o

PARAN/#

PORTE PAGO

PRT/DR/PR - 0198/99

Diario da Justica

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA .........c.........
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIAE ARQUITETURA .

DECRETO JuDiciArio N¢ 142 - D.M.

N° 5786 ANO XLIII CURITIBA, QUINTA-FEIRA, 28 DE DEZEMBRO DE 2000 EDICAO DE HOJE - 252 PAG.
3 PORTARIAN® 1373 . D.M.
SUMARIO
- TRIBUNAL DE JUSTICA O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE IUSTICA DO
PODER JUDICIARIO ESTADUAL ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicoes que Ihe
sdo conferidas por lei e tendo em vista o contido no
TRIBUNAL DE JUSTICA protacolado Sob n® 145.310/2000, resolve “ad
referendum™ do egrégio Orgao Especial
ATOS DAPRESIDENCIA CONVOCAR
SECRETARIA DEPARTAMENTO DA MAGISTRATURA
DEPARTAMENTO DAMAGISTRATURA.... o1 o Doutor MUNIR KARAM, Juiz do Tribunal de Algada, para substituir, no
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Tribunal de Justiga, o Desembargador Darcy Nasser de Melo, a partir de 1°
DEPARTAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO . o1 de fevereiro de 2001. durante o seu afastamento.
DEPARTAMENTO DO PATRIMONIO .. 03

Curitiba, 21 de dezembro de 2000.
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O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO PARANA, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas por lei, tendo em vista a
decisdo do egrégio Orgdo Especial datada de 22
de dezembro do ano em curso e o contido no
protocolado sob n° 132.438/2000, resolve

REMOVER

pelo critério de MERECIMENTO, o Doutor ANTONIO DOMINGOS
RAMINA JUNIOR, Juiz de Direito da 3* Vara Civel da Comarca de
entrincia final de Foz do Iguagu, ao cargo de Juiz de Direito
Substituto da Comarca de igual entrincia de Curitiba.

Curitiba, 22 de dezembro de 2000.

DEPARTAMENTO DE SERVIGOS GERAIS . O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
DEPARTAMEPT O JUDICIARIO ... 03 ESTADO DO PARANA, no uso das atribuigBes que
gﬁMARAg g;ﬁims lhe s3o conferidas por lei, ter!do em vista a ;2;:::‘?{ ZOERA
SE(;ELAJO'JDE PREPARG. . decisdo do egrégio Orgdo Especial datada de 22
SEGAO DE DISTRIBUIGAO .. de dezembro do ano em curso € o contido no DESPACHOS DA PRESIDENCIA
CORREGEDORIA DA JUSTICA 06 protocolado sob n® 132.436/2000, resolve : ; i
CONSELHO DAMAGISTRATURA . REMOVER DEPARTAMENTO DA MAGISTRATURA
21/12/2
Egﬁ?ﬁ;ﬁ%ﬁ@;ﬁﬁﬁdgégg . pelo critério de MERECIMENTO, o Doutor LUIZ LOPES, Juiz de p '_]' '?Uﬁ’
SISTEMAS DE JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS E CRIMINAIS ... Direito da 4* Vara Civel da Comarca de entréncia final de Curitiba, RELACAO N° 1972000
TRIBUNAL DE ALCADA a0 cargo de Juiz de Direito Substituto em Segundo Grau. PROTOCOLO: 8437872000
Curitiba, 22 de dezembro de 2000. Aot Lot DA
ASSUNTO: Requer Restante de Ferias
ATOS DAPRESIDENCIA .........oommvmssessissimmenssossinn DESPACHO: * Esta presidéncia tem reiteradamente decidido que, salvo
5 G TP R i et s B S IR E E ; E situagdes excepcionais, aferidas com vista a0 interesse da justica, ndo devem os
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO .......cooveneiereaniainsesiesinanis magistrados entrar em gozo de férias em periodos imediatamente antecedentes
DEPARTAMENTO ECONGMICO E FINANCEIRO . 2 SYDNEY DITTRICH ZAFPA ou subsequentes aos meses de ferias colemvas da magistratura. Por tais razdes.
RGeSO CIVEN e A I oD it indefiro o pedido. Curitiba, 07 de dezembro de 2000. Des. Sydney Diftrich
PROCESSO CRIME Ro Zappa - Presidente do Tribunal de Justiga™
SERVICO DE PREPARO ...

PROTOCOLQ: 124,497/2000

INTERESSADO: Luciane do Rocio Custodio Ludovico

ASSUNTO: Requer Fénas

DESPACHO: “Aguarde-se melhor oporimidade. Curitiba, 13 de dezembro de
2000. Des. Sydney Dittrich Zappa - Presidente do Tribunal de Justiga™,

PROTOCOLO: 135,008/2000

INTERESSADQ: Eulalia Nalevaiko

ASSUNTO: Solicita Designagio de Magistrado

DESPACHO: “1 - Indefiro, face as razdes €Xpostas no parecer supra. 2 - Ao
Dpto. da Magistratura, que devera dar conhecimento, 4 magistrada requerente.
Cunitiba, I° de dezembro de 2000. Des. Sydney Dittrich Zappa - Presidente do
Tribunal de Justiga™

RIATA
PAULOQ JOSE ALBUQUERQUE
Dhretor do Departamento da Magstratura
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e — O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO PARANA. no uso das atribuigdes que The
séo conferidas por lei e tendo em vista o contido no
protocolade sob n® 145.310/2000. resolve “ad

referendum” do egrégio Orgdo Especial

Protocolo n%: 136,787/00- Requisitante: Juizo de Direito da Vara Civel de Curiuva-
Requisitado: Presidente do Tnbunal de Justica do Estado do Parana, - Referéncia: Autos
da Aclo Ordinaria de Indenizac3o para Desapropriacio Indireta n® 143/1985 - Interessado:
OTAVIO MARTINS DA SILVA E OUTRA Adv.(a) Dr.(a) Jorge Mario Cionek ¢ o
DEPARTAMENTO DE ESTRADASDE RODAGEM - PR Adv.(a) Dr.(a) Joel
Coimbra. Despacho: I - Defiro o presente precaldrio requisitono de natureza comum, em
que ¢ inieressado Otavio Martins da Silva, pelo valor de RS 57.088,42 (Cingienta ¢ sete
mil. oitenta ¢ oito reais e quarentz e dois centavos), conforme calculo datado de 16 de
margo de 2000 (fls. 43 e 49 TJ\. porquanio devidamente instruido. 11 - Determino a
atualizagdo monetana na forma do § 1° do artigo 100 da Constituicdo Federal. 1] -
Cientifique-se o Juizo requisitante. IV - Publique:se. V - Intimem-se. G.P., 15 de
dezembro de 2000. Presidente.

Novas normas técnicas
Alendendo a necessidade coondmica e ecoldgica de dimmur o uso de papel, o Didrio da
Justica estard adotaxdo um novo fomato (em trés colunas) a parar do dia 21 de margo de 2000
Para que as maténas ndo percam qualidade, é 10 adotar os pro

CONCEDER

. Usar pepal oficio branco. sem listras ou fundo personalizado. imprimindo em tinla preta

02. Usar impressora jato de tinta ou laser. evitando a mamicial.

. Utilizar fonte Times New Romun:

- As malénias deverao ter no maximo Il cm de largura. corpo 8 para texto comido e corpo 10
jpara os litulos:

05. Evitar 0 uso de itdlico ¢ negrito;

06. Utilizar a entrelinha automatica:

07. O parigrafo deve avangar 5 espagos digitados:

08 "

®

10

a0 Desembargador DARCY NASSER DE MELO, membro deste Tribunal, 30
(trinta) dias de férias alusivas ao 1° perfodo de 1992. a partir de 1° de
fevereiro de 2001

Curitiba, 21 ge gezembro de 2000,

Protocolo n®: 88.828/2000- Requisitante: Juizo de Direito da 4" Vara da Fazenda
Publica- Requisitado: Presidents do Tribunal de Justica do Estado do Parana. -
Referéncia: Aulos da Ago de Embargos a Execugao Fiscal n®25.157/1996 - Interessado:
SOCIEDADE MAFRENSE DE ENGENHARIA LTDA, Ady.(a) Dr.(a) Celso Wolfe o
MUNICIPIO DE CURITIBA Adv.(a) Dr.(a) Eraldo Luiz Kuster. Despacho: I - Defiro o
presenie precatério requisiténo de natureza comum, em que é interessada Socledade
Mafrense de Engenharia Ltda, pelo valor de RS 10.348,65 (Dez mil, frezentos ¢ quarents

. Nio digitar o texto integs em letras maiusculas:
. Maténas com mais de uma lauda sempre numeradas:
. Nao enviar maténas borradas ou sem nitidez
A qualidade da impressio do Didrio da Justica estd em suas maos. Ajude-nos a
fazer um jornal menos oneroso e melhor

SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Presidente

A Geréncia
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DIARIO DA JUSTICA
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TRIBUNAL DE JUSTICA
PABX - (41) 350-2000
FAX 2547222

Des. SYDNEY DITTRICH ZAPFA
Presidente

Des. ACCACIC CAMBI

Vice - Presidente

Des. OSIRIS ANTONIO JESUS FONTOURA
Cormegedor-Geral da Justiga

Dr. JORGE LUIZ GUERIOS CURI
Secretario

RELACAO DOS ORGAOS JULGADORES DO
TRIBUNAL DE JUSTIGA, SEUS
DESEMBARGADOCRES, DIA DA SEMANA E
LOCAL DAS SESSOES.

1* CAMARA CIVEL

Des. Pacheco Rocha — Presidente

Des, Ulysses Lopes

Des. Vidal Coelho

Des, Antonio Prado Filho s

— Sala "Des. Costa Barros® - 3%s fejras do més -
13:30 horas

2* CAMARA CIVEL

Des. Darcy Nasser de Melo — Presidente

Des. Altair Patitucci

Des. Angelo Zattar

Des. Sidney Mora

— Sala "Des. Costa Barros” - 4%s feiras do més -
13:30 horas

3"CAMARA CIVEL

Des. Jesus Sarrdo — Presidenta

Des. Nério Spessato Ferreira

Des*. Regina Afcnso Portes

Des. Ruy Fernando de Oliveira

— Sala "Des. Isaias Bevilacqua — 3% feiras do més -
13:30 horas

4* CAMARA CIVEL

Des, Troiano Netto — Presidente

Des. Wanderiei Resende

Des. Octavio Vaieixo

Des. Dilmar Kessler

— Sala "Des. Isalas Bevilacqua — 4% feiras do més -
13:30 horas,

5" CAMARA CIVEL

Des. Antonio Gomes da Silva — Presidente

Des. Fleury Fernandes

Des. Luiz Cézar de Oliveira

Des. Bonsjos Demchuk

— Sala "Des. Lauro Lopes™ — 3% feiras do més -
13:30 horas

6* CAMARA CIVEL

Des. Antonio Lopes de Noronha - Presidente
Des. Cordeiro Cléve

Des. Leonardo Lustosa

Des. Jair Ramos Braga

— Sala *Des. Lauro Lopes® — 4% feiras do mas -
13:30 horas.

| GRUPO DE CAMARAS CIVEIS
Des. Pacheco Racha - Presidenle

Il GRUPO DE CAMARAS CIVEIS

Des. Antonio Gomes da Silva - Presidente

Des. Fleury Fermnandes

Des. Antonio Lopes de Noronha

Des. Cordeiro Cléve

Des, Leonardo Lustosa

Des. Luiz Cézar de Oliveira

Des. Jair Ramos Braga

Des, Bonejos Demchuk

— Sala "Des. Lauro Lopes® - Primeira e Terceira
5% feiras do més - 13:30,

1* CAMARA CRIMINAL

Des. Oto Sponholz - Presidente

Des, Tadeu Costa

Des. Moacir Guimaraes

Des. Ciotdrio Portugal Neto

— Sala Des. "Cosla Barros™ — 5% feiras do més -
13:30 horas

2* CAMARA CRIMINAL

Des. Trotta Telles — Presidente

Des. Newton Luz

Des. Carlos Hoffmann

Des. Telmo Cherem

— Sala "Des, Isalas Bevilacqua™ — 5% feiras do més -
13:30 horas

GRUPO DE CAMARAS CRIMINAIS
Des. Oto Spanholz - Presidente
Des. Tadeu Costa

Des. Trolta Telles

Des, Moacir Guimardes

Des. Clolario Partugal Neto

Des. Newton Luz

Des. Carlos Hoffmann

Des. Telmo Cherem

— Sala "Des. Clotario Portugal® - Primeira & Tercaira
4% feiras do més - 13:30 horas.

CONSELHO DA MAGISTRATURA

Des. Jair Ramos Braga

Des._Bonejos Demchuk

— Sala"Des. Lauro Lopes® — 2% feiras do més que
dk Sessao Ad do Orgéo Especial,

ORGAO ESPECIAL

Des. Sydney Zappa Des Newtan Luz

Des Ot Des. Carlos Hoffmann

Des Telmo Charem

Des. Angelo Zattar
b ey Nasierds Waio . g, anicnio Gomes daSiva

Des. Jesus Samdo
Des. Fleury Femandes
Des. Pacheco Rocha Des. Wanderel Resende

Des. Trotta Telles Des. Anlonio Lopes de Noronha
Des. Moacir Guimardes Des. Octavio Valeixa
Des Ulysses Lopes Des. Sidaey Mora

Sala "Des. Clotério Portugal” - Primeira & Terceira

6% feiras do més - Sessdo Conlenciosa — 13:30 horas.
— Segunda e Quarta 6% feiras do més

~ Sessdo Administraliva — 9.00 horas

TRIBUNAL DE ALGADA
PABX: - (41) 350-2000

FAX: Departamento Judicidrio: 252-T264

DOUTOR CELSO ROTOLI DE MACEDO - Prasidents
DOUTOR ONESIMO MENDONGA DE ANUNCIAGAO ~
Vice-Prosidanta

DOUTORA MARIA APARECIDA HAMANN - Secretiria

DR. MARIO RAU - Presidents

DR. RONALD SCHULMAN

DR. LAURD AUGUSTO FABRICIO DE MELO
DR. MARCUS VINICIUS DE LACERDA COSTA
Sala "Des. Aurdlio Faijé™

TERGAS-FEIRAS

DR. FERNANDO VIDAL DE OLIVEIRA — Prasidants
MORAES LE

ITE
DR. CRISTO PEREIRA
DRA. ROSANA FACHIN "Sala "Des. Costa Pinio™
‘QUARTAS-FEIRAS

TERCEIRA CAMARA CIVEL

DR. IVAN BORTOLETO - Presidente
DR. DOMINGOS RAMINA

DR. LIDIO J.R. DE MACEDO

DR. ROGERIO COELHO

Saia "Des. Costa Pinto”
TERGAS-FEIRAS

DR. SERGID RODRIGUES — Presidents

DR. CLAYTON COUTINHO DE CAMARGO
DR. RUY CUNHA SOBRINHO

DR. COSTA BARROS

Sala "Das. Aurélio Feijé™
QUARTAS-FEIRAS

QUINTA CAMARA CIVEL
DR. DUARTE MEDEIROS - Presidenta
DR. TUFI MARON FILHO
DR. ARNO KNDERR
DR. EDSON VIDAL PINTO

"Des. Pacheco Jonior™
QUARTAS-FEIRAS

SEXTACAMARA CIVEL

DR. MENDES SILVA - Presidants
DR, CARVILIO DA SILVEIRA FILHO
DRA. ANNY MARY KUSS

DRA. MARIA JOSE TEIXEIRA

Sala "Des. Aurdlio Feijs”
SEGUNDAS-FEIRAS

DR. WALDEMIR LUIZ DA ROCHA - Presidenta
DR. MIGUEL PESSOA FILHO

DR. PRESTES MATTAR

DR. JORGE MASSAD

Sala "Des. Costa Pinlo™

SEGUNDAS-FEIRAS

QITAVA CAMARA CIVEL
DRA. DULCE MARIA CECCON| - Presidents
DR. EDUARDO LINO BUENO FAGUNDES
DR. MANASSES DE ALBUQUERQUE
DR. MARQUES CURY

“Des.

GRUPOS DE CAMARAS CIVEIS
Sala "Des. Alceste Ribas de Macedo™

1°GRUPO - 1"E 5' CAMARAS CIVEIS

° _{"E 5
1*E 3* QUINTAS-FEIRAS

DR. LIDIO J.R. DE MACEDO
DR, MIGUEL PESSOA FILHO
DR. PRESTES MATTAR

DR. ROGERIO COELHO

DR. JORGE MASSAD

2°E 4' TERGAS-FEIRAS

DR. SERGIO RODRIGUES - Presidents
DR. CLAYTON CUUﬂNHDcDE CAMARGO

DR. RUY CUNHA SOBRINHO

DR. EDUARDO LINO BUENO FAGUNDES
DR. COSTA BARROS

DR. MANASSES DE ALBUQUERQUE
DR. MARQUES CURY

DR. BONEJOS DEMCHUK - Presidents
DRA. DENISE MARTINS ARRUDA
DR. WALDOMIRO NAMUR

DR. SERGIO ARENHART

Sala "Des. Aurdlio Faijé”

QUINTAS - FEIRAS

DR. ELISOUZA - Presidents

DR. IDEVAN LOPES

DR. RAFAEL AUGUSTO CASSETAR!
Sala "Des. Cosla Pinto”

QUINTAS - FEIRAS

DR. JAIR %ﬁos BRAGA - Presidents

DR. HIROSE ZENI

OR. CAMPOS MARQUES - Presidents
DRA, CONCHITA TONIOLD

DR. ERACLES MESSIAS

DR. AIRVALDO STELA ALVES

Sala "Des. Pachaco Jinior™

QUINTAS - FEIRAS

Sala "Des. Alceste Ribas de Macedo™

1"E3* QUARTAS-FEIRAS
DR. BONEJOS DEMCHUK - Prasidents
R. J RAGA

DR. JAIR

DR. HIROSE ZENI

DRA. DENISE MARTINS ARRUDA

DR. MUNIR KARAM

DR. CUNHA RIBAS

DR. WALDOMIRO NAMUR

DR. SERGIO ARENHART

2°GRUPQ - 2* E 4* CAMARAS CRIMINAIS
2*E 4' QUARTAS - FEIRAS

DR. ELI SOUZA - Presidante

DR. CAMPOS MARQUES

DR. MILANI DE MOURA

DRA. CONCHITA TONIOLO
DR.ERACLES MESSIAS

DR. IDEVANI LOPES

DR. RAFAEL AUGUSTO CASSETARI
DR. AIRVALDO STELA ALVES

GRUPOS CIVEIS
Sala "Des. Alcesis Ribas de Macedo™

1°GRUPO - 1" E 5* CAMARAS CIVEIS

1"E 3" QUINTAS-FEIRAS

™\
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"M Imprensa Oficial

Miguel Sanches Neto
Diretor Presidente

Jeovahrley de Souza

Rua dos Funcionérios 1645 - Cabral -
CEP: 80035050

PABX: - (41) 352-2477

Fax Protocolo: - (41) 253-4302
(Exclusivamente para remessa de
Matérias).

Fax Protocolo: - (41) 253-4302
(Exclusivamente para remessa de
Matérias).

_Tabela de Precos

Publicagdes
Centimetro(1) da Coluna..

Assinaturas
Didrios Oficlal e da Justica

Semestral S/ Remessa Postal
Semestral C/ Remessa Potal.
Anual S/ Remessa Postal....

Anual C/ Remessa Postal.................

Diretor Administrativo-Financeiro

Caixa Postal n® 1182 - CEP:80001-970

Fax (Geréncia Comercial): - (41) 253-2074

Des, Ulysses Lopes TRIBUNAL PLENO DR. MARIO RAU - Prasidents 1*E 3* TERGAS-FEIRAS
Des. Vidal Coelho Des. Sydney Zappa Des. Anonio Gomes da Siva DR DUARTE MEDEIROS . Y Diério Oficlal Atos do Municipio de Curitiba
Des. Jesus Sarréo D Ok oty Des. Jesus Sario or wé\ommm%ﬂamm DE MELO 2°E 4" QUINTAS-FEIRAS
Des. Nério Spessalo Ferreira Des. Osirls Fontoura Des, Fleury Femandes DR, TUFI MARON FILH Semestral 5/ Remessa Postal
Des* Regina Afonsa Portes Des, Troiana Netio Des. Wanderiei Resenda y 2 =i
Des Anaxgmb Prado Filho Des. Dercy Nasser de belo Des. Antonio Lopes de 32"_ 2.'3&“"”"“" ik 2'E 4 TERCAS-FEIRAS Semestral C/ Remessa Potal..
Des. Puy Fernanda de Oliveira Des. Altair Patitucci Noronha DR. MARCUS VINICIUS DE LACERDA COSTA GRUPOS CRIMINAIS Anual 8/ R Postal
— Sala "Des. Clotério Portugal® - Primeira e Terceira Des. Tadeu Costa Des. Octivio Valeixo R Sala "Des. Alcests Ribas ds Macedo™ e
5% feiras do més - 13:30 horas. Fias Aok Carnd Des. Sidney Wora G . Wt Anual C/ Remessa Postal.................
Des. Pacheco Rocha Des Dilmar Kessier DR. FEMAgmomeneot.wm-rmwmu ; =
I GRUPO DE CAMARAS CIVEIS Des, Troita Telles Des, Nétio Spassato Fersira DR, MORAES LEITE 1"E 3* QUARTAS-FEIRAS
Des. Troiana Netto — Presidente Des. Moadir Guimaraes Des*. Regina Afonso Portes DR. CRISTO PEREIRA > 0
Des. D; Nasser de Melo Des Ulysses L Des. Cordeiro Cléve DR. MENDES SILVA q
Des, Al Patituce: Des. Ciotério PortugaiNelo e, Antonio Prado Filho DR.CARVILIO DA SILVEIRA FILHO FEFCUARTAS FERAS . .
Des. Angalo Zaltar Des, Vidal Costha Des. Ruy Femando de Ofveira DRA. ANNY MARY K Numeros Avulsos - Didrios Oficial. da
Des. Wanderlei Resende g: Newton Luz Des. Leonando Lusiosa gﬁ:ﬁ;‘:‘m%m A :
Des. Octavia Valeixo . Garfos Hofimann Des. Luiz Césarde Oliveira : sJustica e Atos do Municipio de Curitiba
Des. Sidney Mm:’ Dok Tokiis Cliaars Des. JaicRamos Braga - e uga.ncnwpeCMCMhﬂfMQonmmCMs = = S e
Des. Dimar Kessler Do, Angelo Zattar Des Bongjos Demchuk 2°E 4* QUINTAS-FEIRAS o RALIC s Aok madue e sorvasclcl 0 espsciio om o
DOR. [VAN BORTOLETO - Presidents Com Remessa Postal............c.icnen. 1,00
— Sala "Des. Clotirio Portigal® ~ Segunda e Quarta Sala "Des. Clotério Portugal” — Sessdes realizadas DR. DOMINGOS RAMINA lisicciouiz
. 5*s feiras do més - 13:30 horas. mediante convocagio DR. WALDEMIR LUIZ DA ROCHA N J
£ 0il0 Teais e sessenta e cinco centavos), conforme calculo datado de 27 de abril de 2000 Maria José¢ Heckert Mello. Despacho: I - Defiro o p precatdrio requisitério de de Souza Almeida, pelo valor de RS 14.753,72 (Quatorze mil, setecentos e cingflents ¢

(fls. 43 TJ), porquanto devidamente instruido. 1I - Determino a atualizacio aria na

t'on-nardn § 1° do artigo 100 da Constituigio Federal. III - Cientifique-se o Juizo
requisitanie. IV - Publique-se. V - Intimem-se, G.P., 15 de dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n®: 21.970/99. Requisitante: Juizo de Direito da Vara Civel da Comarca de
Colombo- Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parand. -
Referéncia: Autos da Aciio de Execugao de Honordrios n® 97/98 - Interessado: ELIO
TANAKA Adv.(a) Dr.(a) Karina Aparecida da Cruz e o MUNICIPIO DE COLOMBO
Adv.(_a) Dr.(a) Representante Legal o Sr. Prefeito Municipal. Despacho: I - Tendo em vista
o efetiva pagamento, ao Departamento Econdmico e Financeiro para proceder a baixa da
p precatorio orio. 1 - Dé-se ciéncia ao Juizo requisitante e interessados desta
decisdo. [I1 - Apés, arquive-se. G.P., 01 de dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n°.: 15.023/95 Requisitante: Juizo de Direito da 1* Vara Civel da Comarca de
Toledo- Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parand, -
Referéncia: Autos da Agdo de Reparagio de Danos n® 260/87 - Interessado: LINDOLFO
DE SOUZA E SM Adv.(a]' Dr.(a) Wascislau Miguel Bonetti ¢ o INSTITUTO
AMBIENTAL DO PARANA - IAP Adv.(s) Dr.(a) Luciano Tinoco Marchesin:

Despacho: Intime-se o Estado do Parana para manifestar quanio ao pedido de fls. 103/102
€ ao coritido na informacdo de fl. 108. G.P., 15 de dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n®.: 122.694/2000- Requisitante: Juizo de Direito da 1* Vara Civel de
Umuarama- Requisitado: Presidsnte do Tribunal de Justica do Estado do Parana. -
Referéncia: Autos da Agdo de Despejo 318/97 - Interessado: EUDALIA CECILIA DA
SILVA Adv.(a) Dr.(a) Hebe Inés Grasseti Pacheco ¢ 0 MUNICIPIO DE IVATE Adv.(a)
Dr(a) Representante Legal o Sr. Prefeito Municipal. Despacho: I - Defiro o presente
precalono requisitdrio de matureza comum, em que ¢ interessada Euddlia Cecilia da
Sitva, pelo valor de RS 19.430,23 (Dezenove mil, quatrocentos e Ininta reais e vinte e trés
centavos), conforme calculo datado de 23 de marco de 2000 (fls, 18/21 TI), porquanto
devidamente instruido. Il - Determino a atualizagiio monetaria na forma do § 1° do artigo
100 da Constituicao Federal, 111 - Cientifique-se o Juizo Tequisitante, IV - Publique-se, V -
Intimem-se. G.P., 30 de novembro de 2000, Presidente.

Protocolo n”.: 62.536/00- Requisitante: Juizo de Direito da Vara Civel de Cambé-
Requisitado: Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Paran. - Referéncia: Autos
da Aglo de Embargos & Execuglo n® 329/99 - Interessado: ANTONIO DOS SANTOS
MELO Adv.(a) Dr.(a) Paulo Roberto Bonafini ¢ outro e o INSTITUTO NACIONAL DE
PREVIDENCIA SOCIAL - INSS Adv.{a) Dr.(a) Otavio A, S. Patzsch. Despacho: 1 -
Defiro o p P ono requisitério de li , em que & i d
Antonio dos Santos Melo, pelo valor de RS 25.708,43 (Vinte ¢ cinco mil, selecentos e
oito reais e quarenta e trés centavas), conforme clculo datado de 25 de outubro de 1999
(fls. 22 TJ), porquanto devidamente instruido, II - Determino a atualizacdo monetiria na
forma do § 1° do artigo 100 da Constituicio Federal. I - Cientifique-se o Juizo
requisitante. IV - Publique-se. V - Intimem-se. G.P., 07 ded bro de 2000. Presid

Protocolo n®.: 81.410/00- Requisitante: Juizo de Direito da Vara Civel de Jandiia do Sul-
Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parani. - Referéncia: Autos
da Acllo de Indenizaglo n® 145/92 - Interessado: MARIA DO CARMO DE OLIVEIRA
Adv.(a) Dr.(a) Delvair Pavezi ¢ 0 MUNICIPIO DE BOM SUCESSO Adv.(a) Dr.(a)

y em que € ir ada Maria do Carmo de Oliveira, pelo valor de RS
322.902,87 (Trezentos e vinte ¢ dois mil, novecentos e dois reais ¢ oitenta e sete cenlavos),
conforme célculo datado de 27 de dezembro de 1999 (fls. 129 TI), porquanto devidamente
mstruido. IT - Determino a atualizagdo monetaria na forma do § 1° do artigo 100 da
Constituicdo Federal. ITT - Cientifique-se o Juizo requisitante. TV - Publique-se. V -
Intimem-se. G.P., 07 de dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n®.: 76.771/96- Requisitante: Juizo de Direito da 4* Vara da Fazenda Publica-

Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana. - Referéncia: Autos

da Aglo Ordindria de Cobranca n® 18.445/94 - Interessado: ODILA ALVES DA SILVA

E OUTRO Adv.(a) Dr.(a) Rosi Mary Martelli e o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO

ESTADO - IPE Adv.(a) Dr.(a) Darci Kasprzak, Despacho: Tendo em vista o teor das

informag6es do MM, Juiz de Direito da 4* Vara de Fazenda Piblica (fls. 416 € segs. TJ),

determino a retificagdo da Requisicao de Pagamento n® 719/96, para que passe a constar o
valor requisitado como RS 7.268,87 (Sete mil, duzentos e sessenta ¢ oito reais ¢ oitenta e
sele centavos), na ferma do célculo datado de 05 de maio de 2000. G.P., 07 de dezembro
de 2000. Pre.idente.

Protocolo n®.: 122.457/00- Requisitante: Juizo de Direito da 2* Vara Civel de Sao José
dos Pinhais- Requisitado: Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Parand. -
Referéncia: Autos da A¢do Ordiniria de Indenizagio por Desapropriagdo Indireta n°
284/95 - Interessado: IMPERIO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA E
OUTROS Adv.(a) Dr.(a) Ademar Liedke ¢ 0 ESTADO DO PARANA Adv.(a) Dr.(a)
Joel Coimbra. Despacho: I - Defiro o presente precatorio requisitorio de natureza
comum, em que sio inter Império Empreendi tos Imobilidrios Ltda, Nelson
Wagner e Ida Gotzer Wagner, pelo valor de RS 841.747,95 (Oitocentos ¢ quarenta & um
mil, setecentos € quarenta e sete reais e noventa & cinco centavos), conforme calculo datado
de 12 de junho de 2000 (fls. 106 TJ), porquanto devidamente instruido. IT - Determino a
atualizagdo monetéria na forma do § 1° do artigo 100 da Constituizdo Federal. III -
Cientifique-se o Juizo requisitante. IV - Publique-se. V - Intimem-se. G.P., 07 de
dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n®.: 137.106/00- Requisitante: Juizo de Direito da Vara Civel de Medianeira-
Requisitado: Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Parana. - Referéncia: Autos
da Aglo de Reintegragdio de Servidor Piblico n® 181/93 - Interessado: DELCIO
ULRICH Adv.{a) Dr.(a) Euclides Eudes Panazzolo e o0 MUNICIPIO DE MISSAL
Adv.(a) Dr.(a) Amildo Linck. Despacho: I - Defiro o presente precatério requisitério de
natureza alimentar, em que ¢ interessado Delcio Ulrich, pelo valor de RS 74.425,47
(Setenta e quatro mil, quatrocentos ¢ vinte ¢ cinco reais e quarenta e sete centavos),
conforme calculo datado de 01 de setembro de 1999 (fls. 31 TJ), porquanto devidamente
instruido. II - Determino a atualizagdo monetiria na forma do § 1° do artigo 100 da
Constituicdo Federal. Il - Cientifique-se o Juizo requisitante. IV - Publique-se. V -
Intimem-se. G.P., 15 de dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n®.: 133.910/00- Requisitante: Juizo de Direito da 4* Vara da Fazenda Publica-
Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parand. - Referéncia: Autos
da Aglio Ordiniria de Revisio de Pensdo n°15.624/91 - Interessado: NORMEIDE DE
SOUZA ALMEIDA Adv(a) Dr(z) Carlos Alberto Pereira e o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO ESTADO - [PE Ady.(a) Dr.(a) Joel Coimbra. Despacho: I - Defiro
© presente precatdrio requisitorio de natureza slimentar, em que & interessada Normeide

trés reais e setenta ¢ dois centavos), conforme célculo datado de 02 de junho de 2000 (fis.
53/55 TI), porquanto devidamente instruido. II - Determino a atualizagio monetdria na
forma do § 1° do artigo 100 da Constituicdo Federal. IIT - Cientifique-se o Juizo
requisitante. IV - Publique-se. V - Intimem-se. G.P., 15 de dezembro de Z000. Presidente.

Protocolo n®.: 121.125/00- Requisitante: Juizo de Direito da Vara Civel da Comarca de
Jaguariaiva- Requisitado: Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Parana. -
Referéncia: Autos da Aclo de Execugdio de Titulo Extrajudicial n® 99/00 - Interessado;
LABORMEDICA INDUSTRIAL E FARMACEUTICA LTDA Adv.(2) Dria) An
Oswaldo Ziemer Cruz ¢ o MUNICIPIO DE JAGUARIAIVA Adv.(a) Dr.(a) 3r. Prefeito
Municipal. Despacho: I - Defiro o presente precatorio requisitorio de natureza comum,
em gue ¢ interessada Labormédica Industrial Farmacéutica Lida, pelo valor de R3
4.838,42 (Quatro mil, oitocentos ¢ trinta e oito reais ¢ quarenta e dois centavos), conforme
caleulo datado de 18 de abril de 2000 (fls. 46 TJ), porquanto devidamente instruido. 11 -
Determino a atualizaglio monetaria na forma do § 1° do artigo 100 da Constituigio Federal.
HI - Cientifique-se o Juizo requisitante. IV - Publique-se. V - Intimem-se. G.P., 15 de
dezembro de 2000. Presidente.

Protocolo n".: 106.670/00- Requisitante: Juizo de Direito da 2* Vara Civel de Toledo-
Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parana. - Referéncia: Autos
da Agio Ordinana de Cobranga n® 133/97 - Interessado: ELETRO LUZ COMERCIO
DE MATERIAS ELETRICOS LTDA Adv.(a) Dr(a) Jodo Domingos Tnello e o
MUNICIPIO DE TOLEDO Adv.(a) Dr.(a) Jodo Carlos Poletto. Despacho: I - Defiro o
presenle precatorio requisitorio de natureza em que é i da Eletro Luz
Comércio de Materiais Elétricos Ltda, pelo valor de RS 36.697,60 (Trinta e seis mil,
seiscentos ¢ noventa e seie reais e sessenta centavos), conforme cilculo datado de 18 de
maio de 2000 (fls. 193 T), porquanto devidamente instruido. IT - Determino a atualizagio
monetdria na forma do § 1° do artigo 100 da Constituicdo Federal. ITI - Cientifique-se o
Juizo requisitante. IV - Publique-se. V - Intimem-se. G.P., 15 de dezembro de 2000.
Presidente.

Protocolo n°.: 138.281/00- Requisitante: Juizo de Direito da 4* Vara da Fazenda Piiblica-
Requisitado: Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Parand. - Referéncia: Autos
da Aglio Ordindria de Revisao de Pensio n° 16.809/92 - Interessado: MARIA EULALIA
DE OLl}'EmA LIMA Adv.a) Dr(a) Paulo Cortellini ¢ o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO ESTADO - IPE Adv.(a) Dr.(a) Joel Coimbra. Despacho: I - Defiro
0 presente precatério requisitorio de matureza alimentar, em que € interessada Maria
Eulalia de Oliveira Lima, pelo vaior de RS 14.706,77 (Quatorze mil, setecentos e seis
reais e setenta e sete centavos), conforme cilculo datado de 14 de julho de 2000 (fls. 56
TJ), porquanto devidamente instruido, IT - Determino a atualizagio monelaria na forma do
§ 17 do artigo 100 da Constituigdo Federal. II1 - Cientifigue-se o Juizo requisitante. TV -
Publique-se. V - Intimem-se. G.P., 07 de dezembro de 2000. Presidente.
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DEPARTAMENTO DO PATRIMONIO
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DEPARTAMENTO DO PATRIMONIO
COMISSAO DE JULGAMENTO DE LICITAGOES NAS

CAMARAS CIVEIS

SSTADODD PaRAHA.
PODER JUDICIARIO

Relagdio No. 2000.04562 de Publicagio {Analitica)

INDICE DE PUBLICAGAO

) Advogado Ordem Processo
MODALIDADES DE TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIL AS Andrea Margarethe A, de Miranda 001 0079604-5
005 0011843-2
Arianna de Nicolai Petrovsky Gevaerd 011 0088726-5
Argo Moreira dos Santos Nelo 009 0100281-7
= = ga:a BAng: A 011 0088726-5
“ T arlos rto Pereira 0oz 0079873-0
RESENHA N° 43/2000 DIVISAO DE PROCESSO C EI" Carlos Vitor Maranhdo de Loyola 011 0088726-5
Cassiana Luiz lurk 006 0088981-6
, y ! y . x Christianne Regina Leandro Posfaldo 005 0011 2
Resenha da sessfio de julgamento realizada aos dezoito dias do més de Civan Lopes 005 001 1:33;2
dezembro de 2000, na sed do De: do Patriménio. Cristiana Lacerda de Oliveira Franco o1 0088726-5
‘partamento Cristiane de Oliveira Azim 011 0088726-5
Eliane Tessari Ribas 006 0088981-6
PROTOCOLO N° 65.140/1999 Estefania Maria de Queiraz Barb
“ 0za 006 0088981-6
TO A DE P % s Fabiano Jorge Stainzack 006 0088981-6
o MADTO_ RECOS_N° 47/2000 1 Diviséio de Processo Civel Pagina 001 Gil Cesar Dantas Brue! 006 00889816
BJETO: AQUISICAO DE PRODUTOS MICROSOFT. Secdo da 4* Camara Civel Emitidoem  22-12-2000 Gisele da Rocha Parente Venancio 006 00889816
= ; luri Ferrari Coccicov 006 00889816
- . ; Ivo de Jesus Dematei Gregio 003 0087774-7/01
A Comissfio, apés anilise das propostas . RESOLVE: PODER LOCHRO Joel Geraldo Coimbra 001 0079604-5
002 0079873-0
A= CLASSIFICAR as empresas habilitadas, por atender em as Relagao No. 2000.04576 de Publicacéo (Analitica) ﬁ gg;;gg?:g
exigéncias do edital omwmmﬁo; — Joel Samways Neto 001 0079604-5
005 0011843-2
r Julianna Bezrutchka Bulgarelli 011 0088726-5
1]- — JULGAR VENCEDORA da presente Tomada de Pregos, INDICE DE PUBLICAGAO Luir Ceschin 001 0078604-5
mantido o critério de menor prego ofertado por item e observadas as Amm’;::m Miranda Andrade n%:ﬂm 5{353521 Luiz Cezar Viana Perei ggg gg;ma-z
; ¢ ! ) - ereira T774-T/01
exigéncias  editalicias  as , Seguintes  empresas: SOFHAR Gerson Luz Dechanat 002 0102454-8 Marcelene Carvalho da Silva Ramos 006 0088981-6
TECNOLOGIA EM INFORMATICA LTDA. nos itens 01, 03, 04 Lo it Mwasod Ba) o nrooeens e s o eteeliomadin R
a . s an erafim da g lariza Souza 003 0087774-7/01
06, pelo menor valor global RS 172.974.90(cento e setenta e dois mil Kellen Cristiane da Cruz Silvestre 002 0102454-8 Miguel Ramos Campos 002 00798730
novecentos e setenta e quatro reais e noventa centavos) ¢ . a empresa Lilian Acras Fanchin 002 0102454-8 Nourmirio Bittencourt Tesseroli 007 0098506-6
i . Marco Antonio Lima Berberi 001 0102272-6 Otelio Renato Baroni 001 0079604-5
TBA INFORMATICA LTDA., nos ltcn%. 02 e 05 pelo menor valor Maria Joseane Fronczak 001 01022726 Paulo Sergjo Mecchi 004 o?uggag-e
global RS 201.395,50(duzentos ¢ um mil trezentos e noventa e cinco Omires Pedroso do Nascimento 002  0102454-8 Ramon de Medeiros Nogueira 011 0088726-5
e RNt e _ Paulo Augusto Grube 002  0102454-8
redis e cingien tavos) Wilson Naldo Grube Filho 002  0102454-8 Reinaido Oriandine 004  0100569-6
2 Romero Cézar Santos de Lima Junior 008 0098589-5
I - SUGE A DICACAO dit e TBA Valderez Caldeira de Lacerca 010 0102198-5
INFORMATICA LTDA. e SOFHAR TECNOLOGIA EM D os proferidos pelo Exmo Sr. Des. Relator

INFORMATICA LTDA..

Decorrido o prazo recursal, i elevada apreciagio do
Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente.

Curitiba, 22 de dezembro de 2000,

001. 0102272-6 Agravo de Instrumento

Protocolo: 2000/142014. Comarca: Paraiso do Norte. Vara: Vara Unica. Agao Onginana:

9900000148 Embargos a Execugao. Agravante: Depariamento de Estradas de Rodagem do

Estadodo Parana - DER. Advogado: Marna Joseane Fronczak. André Renato Miranda
Andrade. Marco Antdnio Lima Berben. Agravado: Mana Rosano Barbosa, Maria Helena
Barbosa, Marlene Barbosa Alves, Wilson Rodngues Alves, Terezinha Mara de Barmos
Qliverra, Antonio de Oliveira. |srael Barros Barbosa, Cicera Pereira Gama Barbosa,
Laurta Maria Barbosa, Wilson de Azevedo Barbosa. Maria Aparecida de Azevedo, José
Vicente Barbosa, Helioni Fertosa Alves Barbosa, Maria Rosario Barbosa Advogado.
Janete Serafim da Silva. Orgéo Julgador: 4* Camara Civel. Relator: Des. Dilmar
Kessler. Despacho:

I - Trata-se de Agravo de Instrumento interposto peloc Departamento

Despachos proferidos pelo Exmo Sr. Presidente
001. 0079604-5 Sequestro

Protocolo: 1999/54618. Comarca. Curitiba. Vara: 2* Vara da Fazenda Publica - Faléncias

e Concordatas. Agao Originaria: 100009847 Indenizagio. Requerente: Mario Stadier de
Souza e Sua Mulher. Advogado: Cielio Renato Bareni Reguendo: Estado do Parana,
Advogado: Joel Samways Neto, L.:r Ceschin, Mana Marta Renner Weber Lunardon, Andrea
Margarethe A. de Miranda. Joel Geraldo Coimbra. Orgdc Julgador: Orgdo Especial.

L de Estradas de Roda § - :
UIZ gem do Estado do Parana DER contra decisao da ST
Presidente dx»- juiza de primeiro grau, gue determinou o preparo das custas pelo Relator: Des. Sydney Zappa. De :
Modalidades de aiEs :””& ”d:”’i T e o S f““q"m;; Vistos. 1.- MARTO STADLER DE SOUZA E SUA MULHER, credores do ESTADO
e:s:“::n :mndo T e e sewvencxdo II - os DO PARANA - como bem ressaltou a d. Procuradoria Geral de Justica
i ;oa R oo rarante ap.;:esdntam—se ‘Iﬂlava.u:e!. (£ls. 56-60/TJ) - ndc pedem o seqiestro de verbas piblicas, mas sim

DEPARTAMENTO DO PATRIMONIO

Considarando que o art. 27, do CPC, estatul que, "as despesas -5

atos processuais, efetuados a requerimento do Ministéric Publico ou
da Farenda Publica, serdo pagas a final pelo vencido”, @, gue no
conceito de "Fazenda Publica” estdc incluidas as autarquias, tem-se
que © agravante ndo estd obrigado a antecipar as custas
processuais. Nesse sentido, cita-se o seguinte julgado: "PROCESSUAL

que seja considerada a inclusdo do precatéric expedido em favor dos
Requerentes no orcamentc referente ao exercicio de 1995, viato que
© respectivo oficio, solicitando a reguisigic de pagamento, foi
protocolado neste Tribunal em data de 30 de junho de 1994. Todavia,
deferido o precatérioc em data de 25.11.96, a dotagdo orgamentdria
correspondente fol consignada no orgamento estadual elaborado mo
exercicio de 1§97, para pagamento até 31.12.98. Os credoraes

IMISSAO DE ABER' RAE AM TO DE NVITES CIVIL = CUSTAS -  AUTARQUIA  ESTADUAL = J\NTZCLPJ}G’\O = insistem em adotar a data do protocolo no Tribunal, para efeito de
INADMISSIBILIDADE - AGRAVO PROVIDO. AUTARQUIA ESTADUAL NAQ ESTA se aferir a antigiiidade do precatéric. 2.- Do judicioso parecer

SUJEITA AQ ADIANTAMENTO DE CUSTAS PROCESSUAIS (art. 27)". (Agravo ministerial, colhe-se o excerto a seguir transcrito (fls. 59-TJ):

de Instrumento n° 79216-5, da 6" CC do TJPR, ralator Des. Newton "(...) Exemplificando: para os requerentes, que se louvam

Luz) Assim, com fulcro mo art. 558, do CPC, comcedo o efaeito basicamente no escélio de Américo Luis Martins da Silva, o ate gque

suspensivo, nos termos pleiteados, ate decisdc final da Cimara. IIT determinard a ordem cronclégica dos pag os & a apr ¢do dos

- Intimem-5e 0s agravados, conforme o disposto no art. 527, III, do precatérios ac Tribunal; ji o mestre Amilcar de Castro comenta que

CPC. IV - Commnique-se. V - Intime-se. VI - Apos, vista a douta * ... a Fazenda Piblica nic pode deixar de fazer seus pagamentos

RESENHA N° 73/2000 Procuradoria Geral de Justiga. Curitiba, 14 de dezembro de 2000. por forga de condenagdo judicial, a nio ser na ordem das datas em

DES. Dilmar Kessler, Relator.

gque lhes forem apreseccadas as as requisicdes pelo Poder
Judicidrio...’ (Comentdrios ac Cédigo de Processo €Civil, veol. VIII,

Resenha da sessdo de julgamento realizada aos dezoito dias do més de 002. 01024548 Agravo de Instrumento ed. 1974) - entendimento alids com o qual veio a afinar-se o Orgdo
dezembro de 2000, na sede do Departament i i " Especial desse colendo Sodalicio coaforme decisSic undnime
0 do Patriménio. Protocolo; 2000/144140. Comarca: Ponta Grossa, Vara: 2* Vara Civel. Agao Origindria; mencicnada a f£ls. 40/4.. E exatamente em decorréncia dessa

8300000839 Execucao Fiscal. Agravante. J Oliveira e Filhos Ltda Advogado: Omires precariedade interpretativa - Ji gqQue a generalidade dos

Pedroso do Nascimento. Wilson Naldo Grube Filho, Paulo Augusto Grube, Kellen comentadores da Constitui¢do deixa de sublinhar a substancial

PROTOCOLO N° 118.290/2000
CONVITE N° 79/2000

OBJETO : CONTRATACAO DE COBERTURA DE SEGURO

TOTAL COM FRANQUIA.

Cristiane da Cruz Silvestre. Agravado Fazenda Publica o Estada do Parana. Advogado:
Gerson Luiz Dechandt. Lilian Acras Fanchin, [zabel Cnstna Marques, Orgao Julgador:
4* Camara Civel Re ator: Des. Wanderiei Resende. Despacho

I - Presentes os requisitos do "fumus boni juris" e “"Periculum in
mora", o efeito T ivo. II - Cumpram-se os incisos I,
II, III do cCodigo de Processo Civil. Int. e oficie-se. Em
19/12/2000. Des. Wanderlei Resende - Relator. Em tempo 20/12/2000.

diferenca entre a ‘apresentacdo dos precatéSrios’ do art. 100,

caput, da CF, e os ‘precatdrios judicidrios apresentados até 1.° de
julho’, do seu 5 1.° - é gue a meu ver nio seria possivel a essa
Presidéncia, nos estreitos limites de uma atividade meramente
administrativa, definir-se num ou noutro sentido para, fixando uma
interpretacgdc, formular um juizo axioldégico acerca da conduta
governamental, mixime considerandc gque, a prevalecer a tese
veiculada na postulagdc, a Constitui¢do prevé para casos deste tipo
que o meio adeguado é o pedido de intervencdc federal., (...)* ©

caso sob exame - como observa com precisio o Orgic ministerial
F Il Divisdo de Processo Civel Pa 00 reclama solugdc jJurisdicional, incompativel com a 1limitada
A Comissdo, apés andlise da documentagio e stas apresentadas % o Sgal et atividade administrativa exercitada por esta Presidéncia,
RESOINE: Propo: pre: K . ’ Secdo | Grupo Camaras Civeis Emitido em  22-12.2000 relacionada & tramitagio de precatdrics e incidentes afins. 3.-
: Es POSTO ISSO, indefiro o presente pedido, formulado por MARIO STADLER
POOER LOTIARID DE SOUZA E SUA MULHER. Publigue-se e intimem-se. Apds, ac arguivo.

T-CLASSIFICAR todas as empresas participantes;

11 - JULGAR VENCEDORA do Convite n° 79/2000, por atender os
requisitos impostos pelo edital e por apresentar menor prego global de RS

13.674,75 (treze mil seiscentos e setenta e quatro reais e setenta e ci

inco

Rglacao No. 2000.04575 de Publicagdo (Analitica)

INDICE DE PUBLICAGAO

Curitiba, 14 de dezembro de 2000. Des. SYDNEY ZAPPA - Presidente

002 0079873-0 Sequestro

centavos), a empresa FINASA SEGURADORA S/A Advogado Ordem Processo
* Ellis Emani Cechelero 001 0091101-3 Protocolo: 1998/11837. Comarca: Curiliba. Acao Originaria: 9100027450 Ordinana
1 Lycia Maria Padilha Amaral 001 0091101-3 Requerente. Josefa de Jesus Bagevicz. Advogado: Carlos Alberto Pereira, Requendo.
Il - SUGERIR A ADJUDICACAQ a empresa vencedora para Marcos Mattioli 001 0091101-3 Estado do Parana Advogado: Joel Geraldo Coimbra, Miguel Ramos Campos Orgdo

prestagdo do servico solicitado.

Decorrido o prazo recursal, & elevada apreciagio do Excelentiss
Senhor Desembargador Presidente.

Curitiba, 22 de dezembro de 2000,

Presidente da Comissdo de Abertura e Julgamenttde Convites

imo

Despachos proferidos pelo Exmo Sr. Des. Relator

001.  0091101-3 Ac@o Resciséria (Gr)

Protocolo: 2000/37421. Comarca: Curiliba. Vara: 1* Vara Civel. Acdo Onginana
9600064019 Reintegragdo de Posse Clc Resc. Contrate, Autor Casa Construgao
Industnalizada Lida. Advogado: Marcos Mattioli, Lycia Mana Padilha Amaral, Ellis
Emani Cechelero. Réu: Luiz Antonio Bialle. Marze Veiga Bialle. Orgéo Julgador: |
Grupo de Camaras Civeis. Relator Des. Antonio Prado Filho Rewisor: Des. Ruy
Fernando de Oliveira Despacho

1. As partes deste processo sio as mesmas dos autos 91101-3/01,
Medida Cautelar Incidental. 2. As providéncias sclicitadas is fls.
124 resultaram infrutiferas naqueles autos. Em razdo disso,
intime-3¢ 2 parte para pronunciar-se sobre a mesma situacdo. 3.
Intimem-se. Curitiba, 21 de dezembro de 2000, Des. ANTONIO FPRADO
FILHC Relator

Julgador. Orgao Especial. Relator Des Sydney Zappa. Despacho:

1- Tendo em vista o pagamento noticiado a fls. 178, julgo nx:intz
este pedido de segiestro, dada a perda de seu objeto - cc:m f; crv
no art. 267, dimc. VI, do Cédigo de Processo Civil. I e
Oportunamente, ac arguivo. Publique-se e intimem-se. Curitiba,

de dezembro de 2000. Des. Sydney Zappa, Presidente.

003. 0087774-T/i01 Agravo Regimental Civel

Protocole 2000/30380. Comarca: Jandaia do Sul. Vara: Vara Unica. Agao Originana:
877747 Suspensao de Liminar/Seguranga Requerente: Municipio de Sdo Pedro do Ivai
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para & melhoria dos servicos judicidrios no Estado do Parani. O mérito

Cumpre salientar que em nossa gestio, apos recebermos

dessa empreitada deve ser tributado 808 magistrados, servidores e d
operadorea do Direito que, no dia a dia, enfrentaram o0s problemas e
encaminhmm“dﬁvidanpnmwlucéopelaCanegedoﬁacbemMmm
Jjuizes auxiliares da Corregedoria, doutores Adalberto Jorge Xisto Pereira,
Espedito Reis do Amaral, Gilberto Ferreira & Sigurd Roberto Bengtsson, e

CODIGO DE NORMAS 1
Corregedoria-Geral da Justica do Eatado 60 Parasi

APRESENTACAO
PROVIMENTO K.° 34

Aotempounqueneapmn’mauﬁnaldamtéo. com o
indispensével auxilio desta valorosa equipe da Corregedoria da Geral da
Justica, néio darei por encerradas nossas atividades antes do altmo
minuto. O mandato que me foi conferido Pelos meus pares foi de exatos
dois anos, nem um minuto MENos, Nem um minuto mais. O tempo correu
rapido, desembestado pela preméncia de tantas tarefas por desempenhar,
de tantas ESPETancas por concretizar,

Nos limites das forcas, cada um deu o méximo esperando
construir, em cada ato, em cada Besto, um Judicidrio melhor, sem perder
de vista o Jjurisdicionado, fim ultimo de nossa nobre atividade.

Tanto foi o empenho que, ao final de incontaveis
experiéncias adquiridas, nao poderia deixar de registrar o aprendizado
destes dois anos e transmitir 808 operadores do direito, em especial aocs
Sre. juizes e eervidores do foro Jjudicial e extrajudicial, o fruto da

prei dand !heuauamaiaeeuimoburvﬁncin.mohridar
0 olhar critico, indispensavel para o aperfeicoamento de tudo quantc estd
posto.

Licheali Kiein, Espedito Reis do Amaral, Fernando Antunio Prazeres e Joaé

Roberto Pinto Junior, Rubens Oliveira Fontoura e ao assessor correicional

Gabriel Frecceiro de Miranda Filho, fiéis colaboradores nesta empreitada.
Estendo o agradecimento aoe demais colaboradores, agueles

?w;onﬁnhuaupaiam-demeua anteceasores, lembrando
queonqulmmpﬂaﬂunﬂoéfrutodageninﬂd;dedeumﬁnimhumam,m
do esforgo de mdosaqunluquevﬁualémdauiﬁcae buscam realizar,

Aupurtunida.deémmeumnmantoetambémpmpﬁ:iopam
agradecer & diretors geral, tacheﬁudedepartxmmto. aos

a0 cor I Gabriel Frecceiro de Miranda Filho, os quais, de
modo incansével e gem Prejuizo de suas tantas atividades ordinérias,
cuidaram de levar a cabo a revisdo, que ora dou por encerrada,

De minha parte, sinto-me honrado e orgulhoso por encerrar
minha gestdo deixando como 1ltimo ato o esbogo de reforma deste Cédigo,
que depois de revisado pelo meu sucessor, Des. Oairis Fontoura, tenho
certeza, atingiré os seus altruisticos objetivos,

Des. OTO LUIZ SPONHOLZ
Conugﬂur-Gem.ldnuhuﬁqa
Biénio 1997/1998

APRESENTACAO
PROVIMENTO N.° 07/96

A primeira tentativa de reunido das instrugdes, dos
provimentos e das orientacées da Corregedoria-Geral da Justica se deu
com o Provimento n® 356, em meados da década de oitenta, decorrente da
necessidade de se facilitar a consuita as normas procedimentais eqde
8eTvico expedidas. Tratava-se de um auténtico ensaio de concentragio de
todos os atos normativos e de uma sistematizacéio de seu conteido, cuja
utilidade foi demonstrada durante quase dez anos,

A experitncia inspirou a idealizacio de uma auténtica
consolidagéo, com feigio de um codigo, trabalho desenvolvido POT uma
comissdo instituida pelo ex-Corregedor-Geral da Justica, Desembargador
Henrique Chesneau Lenz Cégar (1991-92), presidida pelo Desembargador
Vicente Troiano Neto.1

A concluséio desse trabalho se deu no segundo semestre de

—_ e
1 A Comissdo era pelos segui Dr. Jair Ramos Braga - Juiz do
ma:mm.mmvammwumm.mmmm
-Juixdo'l‘rihunnldembr_vlc‘wrﬁlbelmmBumﬂmhl-n‘lna-dukdo'l‘n‘bunnldc
Alcada, Dr. NnmmiﬁuBinmmunTemuﬁdui:ch&dto. Dr. Paulo Roberto Hapner -
Jukdcb:hzir.o.l}r.Cimmnﬁda-JqudeDlrdm.Dr.‘l‘uEHumm-Jukdethm.

1993, na gestao de meu saudoso antecessor Desembargador Negi Calixto,
quando se editou o Provimento n® 88/93, instituindo o Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica, que demonstrou ser uma das mais
exitosas experiéncias verificadas na histéria de nosso argio correicional,
posto que mmplantou uma sistematizacio que Ensejou sua aminde
consulta, néo sé por parte dos principais destinatérios - os servidores do
Judiciario e Magistrados -, mas de toda a classe juridica do Parans,
inclusive a académica, em razio de ter-se fixado come instrumento

e
que, com competéncia singular, souberam servir ao Poder
Judiciario ¢ ao Corregedor-Geral.
Curitiba, Natal de 2000.

Des. FONTOURA
~Geral da Justica
Biénio 1999/2000

APRESENTACAO
PROVIMERTO N.° 26
Ao inicio de minha gestdo recebi das maos do

Excelentissimo Desembargador Oto Sponholz, a quem sucedi no cargo de
Corregedor-“Jeral da Justica, o esboco de alteracéo deste novo Cadigo de

- Com o auxilio dos juizes-auxiliares de minha gestdo, Drs.
Adalberto Jorge Xisto Pereira, Espedito Reis do Amaral, Gilberto Ferreira e
Rubens Fontoura, bem como do &8sessor correicional Gabriel Frecceiro de
Miranda Filho, o texto foi revisado, resultando no Provimento 26, que ora
tenho a honra de assinar,

As razdes das modificagdes j4 foram muito bem Tessaltadas
pelo Des. Oto Sponhaiz. A mim 86 me cabe recomendar aos operadores do
Direito, notadamente os juizes e servidores do foro Jjudicial e extrajudicial,
0 seu fiel cumprimento, POSLO que se trata de um documento de alto valor
Pedagégico,quenanfoieiabomdoaparﬁrdageniujeriaciodeumﬁmm
homem. Conforme se cbserva pelas apresentacdes de meus outros colegas,
m%ﬂpmmdoehbamdneaper&imﬂoh&muimaanmparum
sem numero de profissionais, muitos deles anénimos, com suas consultas,
sugestdes, experifncias e criticas, do que resultou esta extraordindria
compila¢do.

Que ela, pois, contribua para melhorar os nossos servigos
judiciérios,
Des. OSIRIS FONTOURA
Corregedor-Geral da Justica
Biénio 1999/2000

O Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do
Parana deixou de ser um instrumento de uso exclusivo de servidores e
juizes, para se tornar num documento de consulta obrigatéria a todos
quantos militam no mundo juridico,

Fruto da necessidade Prética da consolidacéo das normas
dennignumﬁnimina&ummm,miurmeidmﬁmdonagemdo
saudoso Desembargador Acyr Loyola, quaado entdo corregedor &
concretizado na gestio do Desembargador Renato Pedroso, o Codigo sofreu
alteraches nas gestdes dos desembargadores Negi Calixto (que utilizou pels
primeira vez a terminclogia  Codigo de Normas), também de saudoss
meméria (1993-1994), e do Desembargador Sydney Zappa (1995-1996),
hoje presidente eleito do Tribunal de Justica para o bignio 1999-2000.

Assim

nec i0 a0 conhecimento dos procedimentos dos foros judicial e
extrajudicial, bem assim como um manual de procedimentos, a ponto de a
Editora Jurué publica-lo em varias tiragens.

Desde o inicio da atual gestio, pode-se perceber a
necessidade de se revisar e ampliar o Cédigo de Normas, em decorréncia
néosbdauin&memsaltemcéeaaoa%djgosde?meeuomvﬂede
Processo Penal, mas também das observaches resultantes de cada
inspeco ou correicéo realizada, verificando-se, ainde, a necessidade de
UmA nova sistematizac#o ac seu contetido para facilitar e incentivar a
consulta.

Para tanto, foi instituida uma Comissdo, presidida pelo Dr.
Augusto Lopes Cortes, Juiz-Auxiliar da Corregedoria, composta ainda
pelos assessores Dr. Gabriel Frecceiro de Miranda Filho, Dr. Rodrigo
Domingos Peluso Junior, Dra, Carmem Lucia Natel Kososki e Dra. Gilda
Maria Nascimento Macedo, a qual contou com a colaboragéio especial de
Lucimara Trevisan Duda, Oficial de Gabinete do Corregedor, e dos Juizes
Auxiliares Dr. Nilson Mizuta e Dr. José Mauricio Pinto de Almeida. Pela
comissdio foram colhidas Sugestoes de todos os segmentos envclvidos -
Magistrados e Serventuarios -» que foram examinadas e consideradas na
elaboracdo do codigo.

Otra.hnﬂsodauomjuénfoipormimammim.doeaprwado
mediante a expedicio do Provimento n® 07/96, pelo qual se editou o novo
Codigo de Normas da Carregedoria-Geral da Justica, revisado, ampliado e
EET )

nente izado, de maneira a continuar sendo uma fonte .

segura de consulta a toda a classe juridica de nosso Estado. -

O novo Cédigo de Norm.u.u,pamuefdmdepublicas;énpela
Jurud, foi anotado pelos Juizes Auxiliares da Corregedoria Augustc Lopes
Cértes, Nilson MizumedoaéMauﬂcioPintodeAlmﬁda, bem assim pelos
Assessores Carmem Lucia Natel Kososki, Gabriel Frecceiro de Miranda
Filho e Rodrigo Domingos Peluso Junior, com sucintos comentarios e
mengdes jurisprudenciais em notas de rodapé, mantendo-se as anotacdes
dos ex-Juizes Auxiliares Noeval de Quadros e Lauro Laertes de Oliveira nos
topicos inalterados,

Ptmanto.émmimmaauaﬁafa@an.ewmmﬁdﬁoamdoa
que na sua edicio colaboraram, em especial ao Presidente da Comissdo,
que cuidadosamente o sistematizou, que apresento o novo Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, certo de que, & exemplo das
consolidacdes anteriores, ele Serd um valioso instrumento de
aperfeicoamento dos servicos judicidrios em nosso Estado,

Des. SYDNEY DITTRICH ZAPPA

Corregedor-Geral da Justica
Biénio 1995/1996

APRESENTACAO
PROVIMENTO N.° 88 /93

Depois de exaustivo e elogiavel trabalho de comissdo
constituida pelo Desembargador HENRIQUE CHESNEAU LENZ CESAR,
para revisfo das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica e das
sugestdes recebidas de Juizes e de Serventuérios da Justica em nossa
gestdo, vem a lume o CODIGO DE NORMAS. Tem este por escopo

i tizar as normas, de maneira racional e didatica, facilitando

COmMoO 08 que me antecederam e com o
propdsito de aperfeiwﬁ-lo,pmtnqueomrdwemaiédhﬁmim. vejo-me
nodwerdewhmete-bnmaiuumreviﬂo.

Emmidoamnwnemmmtcnnquﬂnquemeem
essencial e guarda duas caracteristicas:

1) tanto quanto possivel serd preservada a mesma
nummgﬂndenuuim,EmQameuver,ummedﬁasalumr.pnm
que as dancas de nu cio dificul ace Ite e ferem
oprindpindaemnumiapmual.mmedjdaemquemmmm
formulérios antigos desatualizados, obrigando a confeccio de novos

modelos, com altos ¢ desnecessérios custos para o Estado e para os
titulares de serventia;

2| as modificacdes far-se-&o com o intuito de simplificar e
desburocratizar os servicos judiciarios,

Dai porgue foram eliminados diversos livros, cujo uso
nenhum resultado prético traziam ao servico publico. Dos 19 do crime,
ficaram 12. Doe tréa do juri, restaram dois. Dos 15 das Varas de Execucéo
Penal, remanesceram 07, E dos 08 da Corregedoria dos Presidios, ficaram
06. Dos 17 do civel, restaram 12 = dos 14 da familia, permaneceram 10.

Espero que es alteragSes possam efetivamente contribuir

sob ira as ltas, pesquisas e estudos das normas dos servicos
do foro judicial e extrajudicial,
€MOS  registrar 08  nossos agradecimentos ap

Desembargador LENZ CESAR, pela louvavel iniciativa de proceder a revisao
das normas de Bervico e ao excelente trabalho da comissfio, constituida
pelos seguintes membros:

Desembargador VICENTE TROIANO NETTO - presidente

Doutor JAIR RAMOS BRAGA — Juiz do Tribunal de Alcada

Doutor LUIZ VIEL - Juiz do Tribunal de Algada

Doutor VICTOR ALBERTO AZI BOMFIM MARINS - Juiz do
Tribunal de Alcada

Doutor NOURMIRIO BITTENCOURT TESSEROLI — Juiz de

Direito
Doutor PAULO ROBERTO HAPNER — Juiz de Direito
Doutor CLAYTON REIS - Juiz de Direito
Doutor TUFT MARON FILHO - Juiz de Direito
DoumrJOSECARIDSFRA’I'H—!L ids da A iaca
dos Serventuérios da Justica :

Secretarian - Assessoras TEREZA CRISTINA PINHEIRO
GRENTESKI e CLAUDETE MARIA RIBEIRO DA COSTA LEMOS.

G 108 um trabalho de aistematizacéio, elaboracio de indice
alfnbéﬁoo—rmnimvoeinundumdealguminmmmmcq}o
trabalho ficou sob responsabilidade dos Juizes Auxiliares desta
Corregedoria, Drs. Nilson Mizuta, Noeval de Quadros e Lauro Laertes de
Ol

Ousamos inovar com o objetivo Ginico de aperfeicoar a
prestacdo da tutela jurisdicional e os servicos do foro extrajudicial,
incentivando a informatizacéo, a racionalizacéo do trabilho e a celeridade
Pprocessual.

Curitiba, 15 de julho de 1993,

Des. NEGI CALIXTO
Corregedor-Geral da Justica
Biénio 1993/ 1994

PREAMBULO
PROVIMENTO 356

O saudoso Desemba.rgadur ACYR SALDANHA DE LOYOLA,
preu;upadn em consolidar todas as normas esparsas, constantes de
provimentos, instrugoes, portariag e circulares, que se referem aos
misteres da Corregedoria da Justica, de sorte a melhor ordenar e orientar a
anwdx'u:lg dos magistrados e serventuarios da justica, houve por bem
constituir um grupo de trabalho.

Ret_u-u‘u, esse fim, pessoas experientes e capacitadas,
como Ary Floréncio Gui:fxla:ﬁes, Negi Calixto, Luiz Viel, Zanom de Quadros

F que, apés exaustivos
estudos e reunides, elaboraram as “NORMAS DE SERVICO DA

CQRREGE!_)OR!A DA JUSTICA” Que agora vém a lume, ocasionalmente na
minha gestao,
Louvando o trabathg de tdo notével equipe,

- . ; E8pero e confio
que o objetivo visado por ACYR SALDANHA LOYOLA s¢ja alcancado, e que
todos os que militam no dia a dia do judiciario sejam beneficiados.

Curitiba, julho de 1984,

Biénio 1983/ 1984

@

ESTADO O PARANA

PODER JUDICIARIO
CORREC =DORIA-GERAL DA JUSTIGA

PROVIMENTO N.° 34

O Desembargador OSIRIS FORTOURA,
Corregedor-Geral da Justi¢a, no uso de suas
atribuicoes legais e;

Conasid do a necessidade de revisdo do
Codigo de Normas da Corregedorin-Ge_m] da
Justica, ante a superveniéncia de diversos
atos posteriores ao Provimento n.°® 26, de
30/08/1999;

Considerando imprescindivel e propicia a
oportuniddde de uma nova sistematizagdo
deste Codigo de Normas, para um melhor
aprovzitamento e compreensdo das normas
estabelecidas, facilitando sua consulta;

RESOLVE

1. Aprovar a revisfio e atualizagio do Codigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, em anexo, que regula o
exercicio da funcéo correicional e estabelece as normas de servico para o
foro judicial e extrajudicial.

2. Estabelecer que todas as alteracdes futuras
do Cadigo de Normas deverio ser efetivadas através de Provimentos, os
quais serfio incorporados oportunamente, visando preservar  a
sistematizacdo, mantida tanto quanto possivel a numen‘wéo cmgmal

3. Revogar os atcs normativos em vigor e, em
especial, os Provimentos n.° 26, 27, 28, 29, 30. 31,32e 33,

O Codigo de Normas instituido por este
Provimento entrara em vigor trinta (30) dias a contar da data de sua
publicacgéo.

Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se.

Curitiba, 28 de dezembro de 2.000

Des. SETRIS FONTOURA"
Corregedor-Geral da Justica,

CODIGO DE NORMAS 1
PROVIMENTO 34

Capitulo 1 ;
DISPOSICOES GERAIS -

Segao 11 ThnmmﬂmmimdeﬂudosemTenpaMeConmm
Processual

Sepdo 12 Plantao Jhdicidrio
Secao 13 Roteiro de Correigao
Sepao 14 Protocolo Judicial Integrads

S8ECAO 1
AS NORMAS E SUA UTILIZAGAO
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DIARIO DA JUSTIGCA

113-0 Cédxgo € designado pela sigla CN, seguida de até quatro
ﬂy.r.mmoa: © primeiro corresponde ao capitulo; o segundo & secgéio; o
terceiro & norma propriamente dita e o quarto ao subitem, !

1.1.4 - Para atender as peculiaridades locais, 0 juiz titular da vara ou
comarca pod=ra baixar normas complementares, mediante portaria, com
remessa de copia & Corregedoria-Geral da. Justica.

SECAO 2
FUNGCAO CORREICIONAL

) 1.2.1 - A fungio correicional consiste na orientacéo, fiscalizacéo e
map_e;éa permanente sobre todos os juizes, serventias, secretarias,
servicos auxiliares, policia judiciaria e presidios, sendo exercida todo o
Estladc_; pelo Corregedor-Geral da Justica e, nos limites das suas
atribuicdes, pelos juizes.
) 1.2.2 - No desempenho dessa funcdo poderfio ser baixadas
instrucoes, dados erros, punidas as faltas e os abusos, com
anotacdes em ficha funcional.

; 1.23 — A funcéo correicional serd exercida através de correicoes
ordinérias ou extraordinArias, gerais ou parciais e inspecdes correicionais.?

' Emmy]n; CN 9.2.5.1, significa subitem 1, da norma S, da sedio 2, do capitulo 9.

2K elmmhhnlmmnuo.aumjn.deuﬁmmreﬁnﬁmm
auvic:sfurgenm;:pﬁmmumﬂnprwndﬂndcpamﬁnhahdnpﬂoﬁnﬁqpﬂwe
exige latérios pelos ser ios. A sc realiza prévio aviso
¢ dispensa a realizacio de relatérios. =

1.2.4 - A correicAo ordindria consiste na fiscalizacdo normal,
periodica e previamente anunciada.

1.2.8 - A correigio extraordinaria consiste na fiscalizagdo
excepcional, realizavel a qualguer momento, podendo ser geral ou parcial,
conforme abranja ou nao todos os servigos da comarca. Se em segredo de
justiga, far-se-a sempre com a presenca do implicado, salvo escusa deste.

1.2.6 — Sempre que houver indicios veementes de ocultacio, remog¢io
ilegal ou dificultagéo do cumprimento de ordem judicial de soltura ou de
apresentacio de preso, especialmente em agdo de habeas corpus, podera
ser feita correicao extrmordindria ou inspegic em presidio ou cadeia
publica.

1.2.7 - As correigbes ordinArias e extraordinirias nos cartorios,
secretarias e serventias poderdo ser feitas por juizes de direito, desde que
presididas nelo Corregedor-Geral da Justica.

1.2.8 - As inspecbes correicionais independem de aviso e o
Corregedor-Geral da Justica as fard nos servicos forenses de qualquer
comarca, juizo, juizado ou serventia de justica, podendo delega-las a juiz
de direito.

1.2.9 - O resultado da correicio ou inspecéio constard de ata ou
relatorio circunstanciado, com instrucdes, se for o caso, que serdo
imediatamente encaminhadas a0 juiz para o devido cumprimento.

1.2.10 - A correigdo permanente nos cartérios, secretarias e oficios de
justiga caberd aos juizes titulares das vares ou juizados a que estiverem
subordinados.

1.2.11 - A inspecéio permanente no foro extrajudicial da comarca de
Curitiba sera exercida pelo juiz da vara de registros pablicos, que remetera
ao Corregedor-Geral da Justica relatérios trimestrais de suas atividades.

= Verart 222, incso VI, do CODJ/FPR.

1.2.13 - A inspe¢fio permanente no foro extrajudicial das comarcas
do interior serd exercida pelo juiz corregedor respectivo, que enviara ao
Corregedor-Geral da Justiya relatorios de suas atividades.

1.2.13 - Podera o juiz corregedor determinar que livios e processos
sejam transportados ao forum para serem examinados.

1.2.14 - Ficardo a disposi¢fio do Corregedor ou dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria-Geral da Justica, para o servi¢o da correicio ou inspegéo,
todos os serventudrios e funcionérios da justica da comarca, poedendo
ainda ser requisitada forca policial, caso seja necessario.

1.2.15 - Todos os funcionérios e auxiliares da justica séo obrigados a
exibir, no inicio das correicbes ou inspegdes, quando exigidos pelo juiz ou
Corregedor, os seus titulos.

1.2.16 - E a seguinte a nomenclatura, com seus conceitos, dos atos
emanados pelo Corregedor-Geral da Justica do Estado do Parana:

I - PROVIMENTO - Ato de carater normativo com a finalidade de
esclarecer e orientar a execucdo dos servicos judiciais em geral.
Quando for emanado no sentido de alterar o Cé6digo de Normas,
deverd ser redigido de tal forma a indicar expressaments a norma
alterada, a fim de preservar a sistematizagio e a numeragio
existentes;

II - PORTARIA - Ato de natureza geral visando aplicar, em casos
concretos, os dispositivos legais atinentes a atividade funcional dos
magistrados, serventudrios e funciondrios da justica;

I - INSTRUCAO - Ato de carater complementar, com objetivo de
orientar a execucae de servigo judiciario especifico;
IV - CIRCULAR - Instrumento em que se divulga matéria
normativa ou adminiscrativa, para conhecimento geral;
V - ORDEM DE SERVICO - Ato de providéncia interna e
circunscrita ao plano administrativo da Corregedoria-Geral da
Justica,
1.2.16.1 - Exceto as portarias referentes a processos administrativos,
os atos acima descritos tornar-se-ao publicos mediante publicacdo no
Diéario da Justica.

1.2.16.2 - Cabe aos secretirios da direcdo do Férum reproduzi-los
para cs fins do item 1.6.1, inciso V, por qualquer meio, bem como intimar
os destinatirios da norma, colhendo o ciente no verso, devendo ainda
comuaicar & Corregedoria o cumprimento, quando for o caso.

1.2.16.3 ~ A Corregedoria-Geral da Justica remetera copias dos atos
referidos no CN 1.2.16.1 a ANOREG/PR — Associagdo dos Notarios e
Registradores do Estado do Parana ¢ & ASSEJEPAR - Associacio dos
Serventuarios da Justica do Parand, para fins de divulgacio a seus
associados.

* Redagao dada pelo Provimento n.* 29.

SECAO 3
ROTEIRO DE INSPECAO SEMESTRAL®

1.3.1 - O juiz inspecionard, nos trés primeiros dias tteis dos meses
de junho e dezembro de cada ano, ou ainda quando reputar necessario ou
conveniente, as serventins que lhe forem subordinadas, instruindo os
respectivos serventuérios e funcionarios sobre seus deveres, dispensando-
lhes elogios ou punindo-os, conforme o caso, lavrande relatério da

Inspecdo. ¢

s VerCN1210e1.212
= Ver Oficio-Circular n.® 59/ 99.

1.3.2 - O resultado da inspegdo constard de relatério sucinto
elaborade pelo juiz, cuja copia devera ser enviada & Corregedoria-Geral da
Justica.

1.3.2.1 - O relatério somente devera ser encaminhado apos
constatada a regularizacéio das falhas, pelo juiz.

» VerCN1212

1.3.3.2 - Uma via do aludido relatério devera ser arquivada no
Arquivo de Relatério de Inspechio da direcao do forum.,

< 4 E recomendével que o juiz agende no inicio
haa i

8 Conforme decisio do Egrégio Conselho da Magistratura do Estado do Parand, os
i de 40, T ¢i0 ou opglo, devem ser instruidos com certidio da

ia de sil 2 | em ordem e declaracio do magistrado de que vem
fazendo as inspeches semestrais a que alude a presente secio, além de consignar que
reside na comarea (Oficios-Circulares n.* 59/99 e 132/99).
do ano os dias em que realizard as
para agueles dias,

1.3.3 - Ao assumir a vara ou comarca de que seja titular, o
magistrado, sem prejuizo do regular andamento dos servigos, fara inspegéo
correicionial em todos os oficios de justiga, serventias, delegacias de policia
e presidios sob sua jurisdicao, verificando a regularidade de seu
funcionamento. Essa inspecdo correicional independe de edital ou de
qualquer outra providéncia, devendo ser feito relatério sucinto.

1.3.3.1 - Constatando alguma irregularidade deverd tomar as devidas
providéncias e comunicar a Corregedoria-Geral da Justica.

1.3.4 - Aplicam-se subsidiariamente, no que couberem, as normas
contidas na secéo 13, deste capitulo.

SECAO 4
RELATORIO TRIMESTRAL DO STF
E BOLETIM MENSAL DE MOVIMENTO FORENSE

1.4.1 - O Relatbrio Trimestral do Supremo Tribunal Federal, que
objetiva a manutencédo do Banco Nacional de Dados do Poder Judiciario,
sera remetido trimestralmente para preenchimento pelos escrivdes,
devendo o formuldrio ser preenchido e devolvido a Corregedoria-Geral da
Justiga.

1.4.1.1 - A devolucio far-se-i mediante oficio do juiz dirigido ao
Fichario Confidencial da Magistratura, junto a Corregedoria-Geral de
Justica, no prazo de quinze (15) dias.

1.4.2 - O Boletim Mensal de Movimento Forense sera remetido, até o
dia dez (10) do més subseqiente, so Fichario Confidencial da
Magistratura, devidamente assinado pelo escrivao e pelo juiz.

* Verart 39 da LOMAN.

1.4.3 - A escrivania devera manter copias desses relatérios e do
respectivo oficio de encaminhamento em pasta ou arquivo proprio para
esse fim.

1.4.4 — As escrivanias que possuam sistema de computacéo poderfio
imprimir os relatérios, desde que mantenham os mesmos dados e padroes
do original.

1.4.4.1 - Néo seréo aceitos relatorios em que faltem quaisquer dados.

1.4.5 - Deve ser enviada, em anexo, relacdo de autos conclusos para
sentenca, da qual constara a data da concluséo e do tltimo ato praticado
nos autos.s

1.4.5.1 - Constatada alguma irregularidade, bem como atraso na
prolacdo de sentencas por prazo superior a noventa (90) dias, a relagdo
serd autuada perante o Fichério Confidencial da Magistratura, para fins de
anélise pelo Corregedor e tomada das providéncias cabiveis.

1.4.6.2 - Por ocasidio das correigbes, serd feita conferéncia entre as
Telagdes encaminhadas, o livro carga e os autos.

1.4.5.3 — Se inexistirem processos conclusos, na forma do CN 1.4.5,
acompanhara o boletim, entdo, certidéo dessa circunstancia, expedida pelo
€3Crivao ou secretario.

1.4.6 — Nos meses em que a vara ou comarca for atendida por mais de
um juiz, a escrivania terd que preencher tantos boletins quantos forem os
magistrados que deram atendimento,

% Por exemplo: preparo das custas, encerramento da instrugao, juntada de memoriais etc.

1.4.7 - O Boleum Mensal de Movimento Forense seré preenchido de
acordo com as orientacoes nele inseridas.

SECAO 5
SINDICANCIA

1.5.1 - Todas as reclamacées contra ato de serventuario, funcionario
ou serventia da justica deverdo ser tomadas por termo perante o juiz, salvo
se apresentadas por escrito, com descrigido pormenorizada do fato.

1.5.1.1 - Deve ser instaurada Sindicancia, ainda que desconhecida a
autoria do fato ou certeza de que constitua infragao disciplinar.

» Ver art. 15 do Regulamento de Penalidades (Acrddo n.® 7.556, do Conselho da
Magistratura).

1.5.2 - Autuada e registrada a reclamagao como “Sindicancia”, o juiz
solicitara informagdes ao reclamado, dispensada a citagio para apresentar
defesa.”

» Verart. 16 do Regulamento de Penalidades.
1.5.2.1 - Ao servidor assegurar-se-a oportunidade de ampla defesa.
+ Verart. 5°, LV, da CF/88.

1.5.3 - Colhidas as provas, inclusive aquelas determinadas de oficio,
o juiz devera concluir a sindicancia no prazo maximo de sessenta (60) dias.

1.5.3.1 - Na sindicancia ndo € cabivel a proposicdo de aplicagéo de
pena disciplinar, nem a interposi¢iio de recurso.

» Verart. 17, parigrofo tinico, do Regulamento de Penalidades.

1.5.4 — Ultimada a sindicancia, o juiz fard relatéric que configure o
fato, indicando se € irregular ou néo e, em caso afirmativo, devera indicar
quais os dispositivos violados, bem como se ha presungao de autoria.

1.5.4.1 - Se concluir que o fato é irregular e que estd comprovada a
autoria, © magistrado baixarf portaria instaurando o processo
administrativo  disciplinar, observando o respectivc regulamento e
comunicara sua deciséo & Corregedoria-Geral da Justiga.

* Ver Anexo F deste CN.

1.5.4.2 - Se a penalidade aplicavel for, em tese, de suspensio
guperior a trinta (30) dias, demissdo ou perda da delegagdo, a sindicancia
sera remetida & Corregedoria-Geral da Justica.

® O juiz pode aplicar penalidades consistentes em adverténcia, censura, devolugio de
custas em dobro e suspensdio, de até trinta (30) dias. Ver Regulamento de Penalidades,
devendo ser observado, no que couber, s alteragbes introduzidas pela Lei n.° 8.935, de
18/11/1994.

06
DIRECAO DO FORUM

1.6.1 — O secretaria da direcao do forum mantera os seguintes livros e
Arquivos:
I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-A);
II - Registro de Sentencas (Adendo 5-AY;
III - Registro de Atas (Adendo 2-A);
IV - Registro de Compromisso (Adendo 3-A);
V - Arquivo de Provimentos; Instrugbes e Oficios-Circulares
(Adendo 4-A);
V1 - Arquivo de Portarias (Adendo 6-A);
VII - Arquivo de Relatério de Inspegdo (Adendo 7-Aj;
1.6.1.1 - As secretarias poderao abrir outros livros, além dos
obrigatérios, quando houver necessidade ou o movimento forense que
justifique.

pag. 07

1.6.1.2 - O Arquivo de Provimentos, Instrugdes ¢ Oficios-Circulares
seté formado mediante extragfo, por qualquer meio, das publicagbes feitan
através do Diario da Justica, devendo ainda colher o cients do destinatario
da norma, bem como comunicar & Corregedoria o seu cumprimento,
quando for o caso.

1.6.2 — Salvo determinacio expressa do juiz, a secretaria da direcio
do forum serd exercida pela escrivania onde o referido magistrado
desempenha as suas funcées.

1.6.2.1 - Os servicos, entretanto, poderfio ser realizados por
funcionérios proprios da secretaria, onde houver.

1.6.3 - Nas comarcas de juizo linico os servicos da secretaria da
direcao do férum poderdo ser realizados por quaisquer das escrivanias do
foro judicial, a critério do juiz.

1.6.4 — O livro Registro Geral de Feitos é destinado mo registro de
todos os feitos administrativos da comarca, tais como reclamacdes contra
serventuérios, realizacdo de concursos, dentre outros.

1.6.5 - No livro de Registro de Sentencas deverfio ser lancadas as
decisbes de cunho administrativo, as sentencas de homologagdo de
concurso, & aplicacdo de penalidades contra auxiliares da justica, dentre
outras medidas da competéncia da direcio do forum.

1.6.5.1 — A secretaria responsével pela direcio do férum deve efetuar
os registros de sentencas em livro proprio da secretaria, sendo vedado o
registro em livro da escrivania

1.6.8.2 - Recomenda-se que o registro de sentencas seja feito através
do sistema de fotocopias, evitando-se o traslado, pois além de agilizar os
servigos, confere maior autenticidade ao documento.

1.6.6 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a
?blflrmm de livros néo padronizados, de cinqienta (50) ou cem (100}
olhas.

1.6.7 — Os livros de registros de sentencas deverdo ser encerrados ao
completar 200 (duzentas) folhas, lavrando-se termo de encerramento e
colhendo-se visto do juiz de direito.

1.6.7.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerfio aos mesamos critérios

de escrituracdo dos livios-padriio, conforme os adendos deste Codigo de
Normas.

1.6.8 — Os registros de termos de compromisso, por exemplo, dos
conciliadores, juizes leigos, dentre outros, deverdo ser lavrados junto ao
livro proprio da diregao do forum.

1.6.8.1 — No livio Registro de Compromisso serd lavrade também o
termo de entrega de certificado de compromisso & quem for concedida a
naturalizacio, devendo constar do referido termo que o naturalizado:

1 - demonstrou conhecer a lingua portuguesa, segundo a sua
condigéo, pela leitura de trechos da Constitui¢ao;

I - declarou, expressamente, que renuncia & nacionalidade
anterior,

Il - assumiu o compromisso de bem cumprir os deveres de
brasileiro.

1.6.8.2 - Ao naturalizado de nacionalidade portuguesa néc se aplica
o disposto no subitem 1.6.8.1, inciso I.

1.6.8.3 - Serdo anotados no certificado a data em gue o naturalizado
prestou compromisso, bem como a circunstancia de haver side lavrado o
respectivo termo.

1.6.8.4 - O juiz comunicara ao Departamento Federal de Justica a
data da entrega do certificado.

* Ver Lein.® 6.815 de 19/08/1980 ¢ art. 128, § 3° e 129 do Decreto n.*
86.715, de 10/12/1981. r

1.6.8.5 - As portarias publicadas na comarca deveriio ser registradas
no livro de Registro -de Portarias da diregio do férum, com
encaminhamento de copia & Corregedoria-Geral da Justica para analise e
anotacao.

1.6.8.6 - Faculta-se a abertura de livros proprios, nas cOmMArcas com
mais de uma secretaria destinada & direcio do forum, cu que estejam
instaladas em prédio autonomo.

1.6.9 - Nas comarcas de entrancia final a diregdo do forum sera
exercida por um dos juizes titulares pelo maximo de dois {02) anos, sob
indicagao do Orgéo Especial e designacio do Presidentz do Tribunal de
Justiga.

* Redagdo dada conforme o disposto no art. 2% do Acindao 5.877.

1.6.9.1 —- Nas comarcas onde houver mais de um prédio destinado as
dependéncias do forum, o Presidente do Tribunal de Justica designara um
juiz de direito para, nos edificios onde o diretor do férum nao exercer suas
atividades judicantes, responder pelas atribuigées previstas nos incisos IIl,
IV, V, VI, X, X1l XIII, XXVII e XXIX do item 1.6.13.

* Verart. 2% § 2% do Acérdaoc 5.877.

1.6.10 — Nas demais comarcas do Estado, a diregio do forum sera
exercida por um dos juizes titulares, pelo prazo maximo de dois (02} anos,
mediante sucessfo automatica e obedecendo-se & ordem de antigiidade na
comarca.

» Verart 2%§ 1% do Acbrdao 5.877.

1.6.11 - O controle do redizio na diregdo do forum sera exercido pela
Corregedoria-Geral da Justica, devendo o juiz que a assumir comunicar o
fato & Presidéncia e & Corregedoria.

» Ver Oficio-Circular n.® 17/99, que faz ahisdo ao item 1.6.2.1, atual 1.6.11
da CN. %

1.6.12 - As substituicoes eventuais do juiz de direito diretor do forum
serao  exercidas pelo magistrado mais anngo na com-rea,
independentemente de designagao.

* Veran 3.° do Acdrdao 5.877.

1.6.12.1 — Nos periodos de fénas coletivas a substituigdo na direcéo
do férum sera exercida pelo juiz substituto.
1.6.13 - Sao atribuigdes do juiz diretor do forum:

= Verart 4% do Acdrddo 5877,

1 - representar o juizo em solenidades, podendo delegar essa
atribuicéo a outro juiz da comarca;

II - presidir as solenidades oficiais realizadas no forum;

II - ordenar o hasteamento das bandeiras Nacional e do Estado
do Parand, como dispoe a lei;

s Ver Decreto n.® 70.274, de 09/03/ 1972,

IV - manter a ordem nas dependéncias do forum;

V - disciplinar 0 uso das dependéncias do prédio do férum e zelar
pela sua conservagio e limpeza;

VI - fiscalizar o horério do expediente forense e autorizar o
acesso as dependéncias do férum apés o seu encerramento;

VI1 - determinar o fechamento do forum e suas dependéncias nas
hipéteses previstas na Lei n® 1.408, de 09/08/1951, nas datas
que se comemoram coficialmente a instalacio da comarca e a
emancipacic politica do municipio, bem como quando razdes
especiais o exigirem, encaminhando cépia da respectiva portaria &
Corregedoria-Geral da Justica;

VIO - encaminhar mensalmente ao Presidente do Tribunal de
Ju;;ga, boletim de freqiiéncia dos servidores remunerados pelo erério
pubkico;

IX - encaminhar a cada dois meses ao Corregedor-Geral, boletim

de freqiéncia dos servidores néo remunerados pelo erério pablico;”
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* Em ruzdo do disposto na Lei n® 8.935, de 18/11/1994, noo ha
necsssidade de comuricagao com relagdo aos notdrios e registradores,
* Redapio dada pelo Proviments n.® 29.

X - requisitar policiamento ac Comando da Policia Militar do
Estado para manter a seguranca do edificio do forum;

XI - solicitar ao Presidents do Tribunal de Justica autorizacio
para & colocacdo de retratos, hermas, placas, medalhdes e similares,
no edificio do férum e demais dependéncias, apds ouvidos os demais
magistrados em exercicio na comarca;

XN - designar local apropriado no edificio onde devam ser
realizadas es arrematacdes, leildes e outros atos judiciais da espécie;

L - civeis, distr d i i i
avaliadores.

XIII - fixar normas para o uso dos telefones oficiais do forum,
vedando as chamadas interurbanas de cunho particular;

XIV - exercer inspe¢do correicional periodica nos oficios do
distribuidor, contador, partidor, depositario publico e avaliador
judicial, encaminhando copia do relatério ao Corregedor-Geral da
Justica;

XV - requisitar da repartigdo competente as verbas destinadas a
diretoria do forum;

XVI - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica & vacéncia
de oficio do foro judicial e extrajudicial, assim como solicitar
autorizacho para expedir edital de abertura de concurso para
preenchimento de cargos de auxiliares da Justica, observando, para
tanto, o Regulamento de Concursos;

XVII - presidir os concursos para preencrimento dos cargos de
servidores da Justi¢a da comarca;

XVIO - conceder licenca, até trinta (30) dias, aos servidores da
Justica, observada a restrico contida no Provimento n° 22/87, da
Corregedoria-Geral da Justi¢a, ouvido o juiz interessado;

XIX - encaminhar & diretoria do Departamento Administrativo da
Secretaria do Tribunal de Justica, com antecedéncia minima de
sessenta (60) dias, os requerimentos de férias dos servidores da
comarca, com a necessaria manifesta¢do de aquiescéncia do juiz da
Vara,;

XX - comunicar & Corregedoria-Geral da Justi¢a a concessdo de
férias e licenca aos servidores da justica, encaminhando copia das
portarias de concessio, bem como de designacdo de substituto e
Tespectiva apostila, para efeito de assentamento funcional,

XXI - designar substitutos, ouvido o juiz interessado, mos
servidores da Justica quando afastados por ato de autoridade
hierarquicamente superior, observando, no gque couber, o disposto no
item anterior;

XXII - proceder & ju acdo de
proposta do titular do oficio; #

XXIII - designar oficial de justica para o exercicio das funcbes de
porteiro de auditério, quando for o caso, na forma estabelecida pelo
Cédigo de Organizacio e Divisio Judiciarias;

XXIV - deferir compromisso e dar posse aos servidores da
Justica;

XXV - organizar, no principio de cada ano, ouvidos os juizes
interessados, a escala de férias dos servidores da Justica, inclusive
dos que estiverem & disposicdo do forum, encaminhando copia ao
Presidente do Tribunal de Justica e ao Corregedor-Geral da Justiga;

XXVI - autorizar os titulares de oficio a se ausentarem dos
respectivos cartérios, desde que presente motivo justo, ouvido 0 juiz a
que estiverem diretamente subordinados e comunicada a ocorréncia &
Corregedoria-Geral da Justiga;

XXVI - requisitar ao departamento competente material de
expediente e limpeza necessario 4 comarca;

pregados, mediante

® Deverd bém h war 0s pedidos de

£ substitutos no foro extrajudicial.

XXVIII - encaminhar todo e qualquer expediente administrativo
oriundo dos juizos e dos oficios dos foros judicial e extrajudicial aos
Orgaos competentes do Tribunal de Justica, com excecédo dos
requerimentos de carater pessonl dos magistrados, centralizando a
remessa dos malotes de correspondéncia na diretoria do forum;

XXIX - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de
veiculos, na érea privativa do forum e disciplinar o uso das cantinas,
baixando os atos necessarios;

XXX - apreciar as declaragoes de suspei¢éo ou impedimento dos
Jjuizes de paz e demais servidores da comarca, ressalvadas as
arglicoes feitas em processos, nomeando substituto ad hoc, se for o
caso;

XXX1 - representar ao Corregedor-Geral da Justica sobre o
afastamento dos servidores sujeitos a processo administrativo ou
incursos em falta de natureza grave;

XXXII - proceder & instalagdo dos distritos judiciarios, salvo
quando ocorrer designacdo de outra autoridade pelo Presidente do
Tribunal de Justica;

XXX - proceder a lotacio dos oficiais de justi¢a, observado o
que dispde o artigo 217, § 1°, do COoDJ;

: - proceder, mediante delegagdo do Corregedor-Geral da
Justica, 4 instrucéo de processo administrativo disciplinar instaurado
contra serventudrio da justiga;

XXXV - desempenher outras funcbes administrativas que forem
delegadas pelo Presidente do Tribunal de Justica ou pelo Corregedor-
Geral da Justica,

1.6.14 - O juiz de direito diretor do férum poderé juramentar, sob
proposta do titular do respectivo oficio, um ou mais empregados para
subscrever o8 atos especificados na portaria,

'1:6.14.1 — Para ser juramentado o empregado devera preencher os
requisitos do art. 141, § 1° e 144 do CODJ, bem como fazer prova do
vinculo empregaticio.

1_.6.14.2 — Com relacéo & homologagéo da indicacéo de escreventes e
substitutos por notérios e Tegistradores serd obscrvado o disposto no
capitulo 10, secéio 4, deste CN.

1.6.14.3 ~ Copia da respectiva portaria deveri ser encaminhada
Corregedoria-Geral da J ustica. > .

« VerCN10.4.6.4.

SECAO 7
USO DO FAX

1.7.1 - E autorizado o uso do fax (fac-stmile ou fax-message)

. 01 para o
encaminhamento de peticdes aos cartérios do foro judicial e de
documentos do foro extrajudicial.

1.7.2 - Sob pena de ser desconsiderada a pratica do ato, deveriio ser
obeervados os seguintes requisitos:

. I - recebimento por maquina instalada no juizo destinatario, cujo

numero deverd ser comunicado & Carregedoria-Geral da Justica;
l]::l- assinatura do advogado na peticio;
-mmmhﬂmmenmdawucumcénaumoutorgndn la parte,
8¢ ainda néio constante dos autos; =

IV - apresentagio do original da transmissdo, no prazo de cinco

(5) dias, ao cartério do juizo destinatario, que o juntaré aos autos.
1.7.3 - As decisdes judiciais decorrentes de petigdes transmitidas por
fax somente serio cumpridas apos o recebimento do respectiva original,

salvo quardo a espera puder acarretar dano & parte ou tornar ineficaz a
providéncie requerida, caso em que o juiz determinard o imediato
cumprimento. Cessara a eficacia da deciséo se o original da petigdo nao for
apresentado, no prazo de cinco (5) dias.

s VarCN1.7.21V.

1.7.4 - O relatorio e a autenticagdo pelo equipamento de fax
constituem prova da transmisséo e do recebimento pelo juizo.

1.7.5 — Recebido o fax juntar-se-a aos autos e, apresentado o original,
se procedera A substtuigho, evitando-se a renumeracdo de folhas,
certificando o ocorrido. Nao apresentado o original, no prazo de cinco (5)
dias e se a peticho ou documento for relevante, se fotocopiaréa o fax,
efetuando a substituicdo nos autos, sem renumerar as folhas, para
preservar a integridade do documento.

1.7.6 - Desde que se adote meio de seguranga, como a imediata
confirmacao telefonica, os alvaras de soltura poderéio ser remetidos, para
cumprimento, & vara de execucdes penais ou aos juizes das comarcas do
interior do Estado, por fax, enviando-se em seguida o respectivo original.

1.7.7 - E autorizado o uso do fax para encaminhamento e
recebimento de cartas precatérias, oficios e outros expedientes do juizo,
quandc a urgéncia do ato recomendar, mediante autorizagio do juiz, bem
como uara o envio de certiddes e documentos, entre cartérios do foro
judiciel e extrajudicial, observando-se os incisos I e IV do CN 1.7.2.

SECAO 8
USO DO GRAVADOR

1.8.1 - £ autorizado o uso de gravador nas audiéncias, como método
idéneo de documentagao.

* Verart 170 do CPC.

1.8.1.1 - A utilizacao do gravador dependera de prévia autorizacéo do
juiz, que devera certificar-se da adogao de procedimento seguro.

1.8.1.2 - Adotando o uso devera o magistrado proceder ampla
divulgacdo do procedimento, inclusive para o fim de propiciar a gravagéo
pelas partes.

* Verart. 417 do CFC.

1.8.2 - Dos atos em que se utilizar o aistema de gravago sera lavrado
termo de assentada, do qual constara que a audiéncia foi gravada, a
identificacdo da fita, os depoimentos e testemunhos nela contidos, devendo
0 termo ser, a0 final, assinado pelas partes, advogados e pelo juiz.

1.8.2.1 - De cada um dos depoimentos colhidos em audiéncia,
também sera lavrado sucinto termo, no qual constara a qualificacdo
completa do depoente ou testemunha, o compromisso, contradita, se
houver, a menc¢éo ao registro fonogrifico e a identificagéo da fita. O termo
sera assinado pelo depoente ou testemunha, pelas partes, seus advogados
e pelo juiz.

1.8.2.2 - Mediante homologacao do juiz, as pares poderido dispensar
a transcricdo dos depoimentos que nao tenham auxilado no
esclarecimento dos fatos, consignando a circunstincia no termo de
assentada.

1.8.3 - Nas audiéncias de conciliagdo, naquelas designadas para os
fins do artigo 331 do CPC, nas que resulte em acordo e nas realizadas em
cartas precatorias, recc da-se a néo utilizagdo do sistema de gravacio.

1.8.4 - O juiz tomara pessoalmente os interrogatérios e depoimentos
de testemunhas, podendo possibilitar que as reperguntas sejam feitas
diretamente pelos advogados e pelo Ministério Pablico.

1.8.4.1 - Caso o juiz possibilite reperguntas diretamente, devera
acautelar a inquiricAo, intervindo prontamente na formulagio de
indagacdes que possam desvirtuar de qualquer modo o depoimento ou que
sejam desnecessarias.

1.8.4.2 — Mediante requerimento da parte interessada, os apartes e as
perguntas indeferidas constardo do termo de assentada, assim como os
fundamentos da deciséio.

1.8.5 - Ao final do ato, a fita devera receber uma etiqueta contendo o
nimero de registro da audiéncia, o numero dos autos e a natureza do
processo. Se poasivel, deverd conter também o nome das partes.

1.8.6 - As transcricbes das gravagdes serdo efetuadas pela escrivania
no prazo de cinco dias, certificando o escrivio a sua autenticidade e
assinando-a o juiz.

1.8.6.1 - O termo de transcrigio conterd as perguntas formuladas e
as respostas dadas pelo depoente ou testemunha, esclarecendo-se, no caso
de reperguntas, por qual parte foram formuladas, ou a sua inocorréncia.

1.8.6.2 - Facultativamente poder4 o juiz, durante as audiéncias, apés
cada depoimento, registrar em fita magnética o resumo de seu contetido.
Nesse caso, a transcricio a que se refere o item 1.8.6.1. conterd apenas
esse resumo gravado pelo juiz, e nédo a integra das perguntas e respostas.

1.8.6.3 - Efetuada a transcri¢iio, as partes serdo intimadas para se
manifestar sobre elas no prazo de 48 horas.

1.8.6.4 — Sera dispensada a intimacdo a que se refere o item
precedente se, na propria audiéncia, jé ficarem as partes cientificadas da
data em que seria exibida a tranacri¢do em cartério.

1.8.7 — Havendo impugnacéio do teor da transcri¢do, o juiz designard
hora e dia para que a fita seja te ouvida, inti do-se para o
comparecimento 0s advogados e o representante do Ministério Publico, se
for o caso, lavrando-se termo a respeito do conteiido observado.

1.8.7.1 - Constatando-se eventual falha na gravagio ou deficiéncia
quanto & percepcdo do registro, poderd ser designada audiéncia de
reinquiricio mediante transcricdo imediata, caso indispensavel o
esclarecimento.

1.8.7.2 - Em sendo o conteiido gravado perceptivel, registrar-se-d a
confirmacéo da transcrigio ou a necessaria retificacio.

1.8.7.3 — Apés a ouvida dos registros e as providéncias do subitem
anterior, e persistindo a parte na impugnagéo, o juiz, adotando as
providéncias ali contidas, determinara a preservacdo da gravacdo até
ulterior transito em julgado da decisio, ou procedera na forma do subitem
1.8.7.1.

1.8.8 - Exarada sentenca em audiéncia, o seu teor devera ser
consignado no termo, iniciando-se o prazo para recurso na forma prevista
na lei processual, consignando-se na assentada a publicacdo e intimagdo
das partes presentes, independentemente dos prazos do procedimento de
transcrigdo.?

1.8.8,1 - Quando alguma das partes nao se fizer presente a
audiéncia, o prazo recursal correra a partir da intimagéo da sentenga,

1.8.9 - Em nenhuma hipétese serd fornecida carga de fita em que se
tenha dado o registro dos atos, devendo a parte, se for o CAS0, requerer
copia, fornecendo fita-cassete para confecgéo da mesma.

1.8.10 — A adogio do sistema de gravacdo na area criminal, a
auséncia de autorizacAo legal,’® devera observar as seguintes
recomendacoes:

I - Néo devera ser feito registro fonogréfico de interrogatorio de
TEU que néo se faga acompanhar de advogado constituido ou
nomeado nas hipoteses legais;

IO - Ao inicio da audiéncia, o juiz orientara as partes quanto a
confiabilidade do sistema adotado, colhendo no termo de assentada o
consentimento das mesmas quanto & utilizacio deste sistema.

1.8.11 - Efetuada & transcrigfio, a fita sera conservada até o trénsito
em julgado da sentenca proferida no processo, podendo apbs eer
reaproveitada para outros registros de audiéncias.

SECAO 9
SERVICO DE PROTOCOLO

1,9.1 - O Servigo de Protocolo & destinado ao recebimento de papéis
enderecados aos juizes de direito e escrivies de todas as varas da comarca
de Curitiba, inclusive Auditoria Militar,

1.9.2 - O expediente para o atendimento ao publico sera das 08:30
@s 11:00 horas e das 13:00 4s 17:00 horas de segunda a sexta-feira.

* Deacordo com o art. 172, § 3% do CPC e art. 198 do CODJ.

1.9.3 - A utilizacéo do servigo € facultativa aos interessados.

1.9.4 - O Servico de Protocolo utilizaré protocolador automético, que
contera a data e hordrio do recebimento de forma bem legivel, cujo modelo
deverd ser aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica.

°Nutahipowuumummmdumudaﬂmmlmmw;nommm,mn

hﬁamdommﬁm%um]ndqumwdcmnmm.

'® Observe-se, por outro lado, que o art. 3° do CPP admite interpretachio extensiva e
ica, bem como o 1 doa pri gerais de direito.

1.9.5 - O Servigo de Protocolo fornecerd aos interessados recibos-
comprovantes dos protocolados mencionando dia, més, hora, ano, niimero
de controle, numero dos autos, natureza do feito, quantidade de anexos,
numero de copias, assunto, nome das partes e juizo ao qual deverdo ser
encaminhados.

1.9.6 - Os recibos poderio ser dados em livro proprio apresentado
pelo interessado ou nas copias dos protocolados se estas, no ato da
entrega, vierem com 0S Originais.

1.9.7 - Os lvros referides no item anterior deverfic conter as
especificacoes mencionadas no item 1.9.5, bem como estar em condigcbes
de receber o recibo individual do protocolador automatico.

1.9.8 - Os papéis serfio entregues pelo Servigo de Protocolo aos juizos
e escrivanias em relagdes proprias, que serdo carimbadas e assinadas pelo
chefe do servigo ou respectivo substituto.

1.9.9 - Os papéis de natureza urgente deverdo ter, em caracteres
visiveis, a palavra URGENTE, aposta pelas partes, os quais serdo entregues
imediatamente pelo servico aos destinatarios.

1.9.10 - O servigo nio recebera autos, volumes ou quaisquer objetos
que nio venham em forma de peticio, nem as petigdes que:

I - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias
administrativas;

II - néo estejam enderecadas a juizos certos e determinados;

IO - dependam de preparo, distribuiciio e outras providéncias
preliminares, na forma da legislaco vigents;

IV - envolvam pedidos de natureza urgente e por isso devam
merecer apreciacio judicial imediata, sob pena de prejuizo processual
insuperéavel, como por exemplo, as peticdes de pedidos de adiamento
de audiéncias e de suspensdo de praca ou leildo;

V - 8e apresentem incompletas, faltando alguma de suas folhas;

VI - objetivem depésito judicial e venham acompanhada de
cheque ou importéncia em dinheiro.

1.9.11 - A presidéncia e fiscalizacio dos trabalhos do servigo ficardo
sob a responsabilidade dos juizes de direito diretorea do férum civel e
criminal, respectivamente.

1.9.12 - O Servico de Protocolo poderé ser instituido em outras
comarcas, obedecendo os critérios desta secio, desde que autorizado pela
Corregedoria-Geral da Justica.

SECAO 10
ELIMINAGAO DE AUTOS!

1.10.1 - Autoriza-se a eliminagdo de autos, mediante supervisio do
juiz e responsabilidade do escrivio, por incineracéo, picotagem, trituragéo
Ou outro meio mecénico, de autos de processos civeis, criminais e da
infancia e juventude, adiante especificados.

1.10.1.1 - Preferencialmente deverd se optar por meio de eliminacéio
que implique no reaproveitamento do material com arrecadacio de
numerdrio a ser destinado a entidades sociais, em especial as vinculadas &
area da Infancia e Juventude.

AP aecho - 8¢ P por forca do disposto na Lei n® 6.246, de
07/10/1975 e da liminar concedida na ADIN n.® 1.919, do STF.

1.10.1.2 - Para fiscalizagao e controle da arrecadagéo e destinagdo
das verbas obtidas com a eliminagdo, recomenda-se a criagdo de uma
comisséo local, com a participagdo, pelo menos, do juiz diretor do forum,
promotor de justica e um representante da OAB.

1.10.2 - O juiz devera antes oficiar por carta, com AR, & direcdo do
Departamento Estadual de Arquivo Piblico,’? a universidades, faculdades
¢ bibliotecas publicas localizadas na regifio ou no Estado, assim como, as
Secretarias de Educagéo e Cultura Municipais e Estadual, noticiando a
eliminacao de autos, para que estas entidades manifestem seu interesse no
recolhimento dos feitos para preservacéo, no prazo de trinta (30) dias.

1.10.2.1 -~ Se ocorrer interesse de algumas dessas entidades, apds
comunicar & Corregedoria a quantidade de processos e documentos
sujeitos a4 eliminacdo e ser por esta autorizado, o juiz poderd fazer a
entrega mediante termo de guarda, condicionando eventual e futura
eliminacéo 4 autorizagio e destinagdo pelo Poder Judicidrio.

1.10.2.2 - Ficam excluidos desta possibilidade os documentos e
processos que tenham sido processados em “segredo de justica”, os quais
deveréio ser, necessariamente, eliminados.

1.10.3 - Inocorrendo manifestacéo de interesse por qualquer das
entidades, constituirda comisséc municipal sob sua presidéncia, com
participacéo de representantes do Ministério Piblico, da OAB local e da
Secretaria Municipal de Cultura, bem como de pessoas reconhecidamente
voltadas & preservacio de valores histéricos no municipio ou regiéo, a fim
de estabelecerem quais os documentos e processos que possam ter esta
conotacgéo e devam ser preservados em prol da meméria histérica local ou
regional.

1.10.3.1 - Acautelando a preservacio de valores histéricos, poderdio
ser resguardados da elimina¢iio os documentos e processos relativos ao
primeiro ano da instalaco da comarca.

1.10.4 — Os autos serdo relacionados, pela ordem do mais antigo ao
mais recente, ficando a relacéo arquivada no cartério da vara de origem do
feito. A relacdo contera:

I - 0 nimero dos autos ou inquérito;

I - 0 nome das partes, réus ou indiciados;

II - a indicacho do nimero do artigo e da lei em que os réus ou
indiciados foram incursos, na area criminal;

IV - a data e o numero do registro da sentenga ou do
arquivamento;

V - a data do transito em julgado da sentenca ou do
arquivamento do inquérito.

1.10.5 - Na area civel autoriza-se a eliminag#o, decorridos vinte (20}
anos do trénsito em julgado da sentenca ou decisdo, dos seguintes
Processos:

I - qualquer feito em gue ocorreu a extingéo por sentenca sem
julgamento do mérito, nas hipéteses do art. 267, incisos I, II, IIl e VIII,
do CPC;

I - execucbes de titulo extrajudicial, de titulo judicial, execucdes
fiscais, bem come as antigas agbes executivas e embargos & execucio
ou do devedor;

III - acbes de despejo;

%
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IV - agdes de busca e apreensdo e agdes de deposito, referentes &
alienagao fiduciaria;

V - notificagoes, interpelacoes e protestos; v ]

VI - tutelas, desde que o tutelado tenha atingido a maicridade e
inexista especializacao de hipoteca;

VII - suprimentos de consentimento; .

VIII - alvaréds para levantamentos de importancias;

IX - agravos de instrumento;

X - agéo revisional de aluguel;

X1 - pedidos de assisténcia judiciaria gratuita; y

XII - acoes de reparagéo de danocs materiais por acidente de
veiculos;

X101 - agdes ordinarias e sumarias de cobranca;

XIV - impugnagdes ao valor da causa;

XV - reclamagtes trabalhistas. y

XV1 - excegoes de impedimento ou suspeicao e de incompeténcia;

XVII - agdes cautelares, :

1.10.6 — Na area criminal, autoriza-se a eliminagdo das acbes penais
em que todos os réus tenham sido absolvidos, das agbes penais em que
ocorreu prescricdo antes de sentenca condenatoria e dos habeas carpus
julgados prejudicados, com sentenc¢a transitada em ju%gado ha mais de
vinte (20) anos, bem como dos inquéritos policiais arquivados ha mais de
vinte (20) anos.

1.10.7 - Autoriza-se também & eliminagéo, no foro judicial, de autos
suplementares, livros de carga de autos, papéis, copias dg oficios
expedidos e recebidos ha mais de vinte (20) anos, bem como de livro-taldo
dos cartdrios do foro extrajudicial.

1.10.8 — Na area da infancia e juventude, autoriza-se a eliminagio de
todos os procedimentos, com excecéio dos referentes & ado¢éo e guarda e
responsabilidade, com trénsito em julgado ha mais de vinte (20) anos.

1.10.9 - Nos juizados especiais civeis autoriza-se a eliminacio de
todos os feitos, decorridos trés (03) meses do transito em julgado da
respectiva sentenca.

* VerCN17.1.11

1.10.10 - O juiz devera indicar um funcionario para acompanhar a
eliminagéo.

1.10.11 - Lavrar-se-a termo circunstanciado da eliminacéo efetivada,
que serd anotada no respectivo livro-tombo e fichario, bem como no
sistema de computacéo, onde houver.

1.10.12 - Os feitos serdio eliminados somente apos a expedigéo e
publicacdo, uma vez, no Diério da Justi¢a, e afixagéo no atrio do forum, de
aviso, com o prazo de vinte (20) dias, conforme modelo.

= Ver Modelo 3 do CN.

SECAO 11
TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS EM TEMPO REAL E
CONSULTA PROCESSUAL!?

s Ver Lei n.® 9.800, de 26/ 05/ 1999,

1.11.1 - E autorizado o uso da informdtica para o encaminhamento
de petigoes aos cartorios do foro judicial e de documentos aos do foro
extrajudicial, via transmisséo eletronica de dados em tempo real, tais
como:

1 - petigdes iniciais;

II - petigdes em geral (intermediarias);
III - cartas precatérias;

IV - alvaras de soltura;

V - oficios;

VI - recursos.

1.11.1.1 - Os documentos que instruem a peticAo inicial serdo
transmitidos em formato digital (scanner).

1.11.2 - O pagamento da taxa judicidria e custas processuais'®
podera ser efetuado por meio eletronico, sendo o comprovante impresso e
gravado em arquivo correspondente.

1.11.2.1 - O repasse dos créditos aos respectivos titulares sera feito
pelo mesmo meio, de forma automatica.

1.11.3 - Estio excluidas das disposicdes deste codigo as petices,
inclusive recursais, dirigidas aos Tribunais Superiores (TRF, STJ e STF), as
demais Unidades da Federacdo, as de competéncia da Justica Federal, do
Trabalho e Eleitoral, bem como as relativas a procedimentos ou processos
administrativos.

1.11.4 - Sob pena de ser desconsiderada a pratica do ato, deveréo ser
observados os seguintes requisitos:

I - obtencéo de assinatura eletrbnica (senha), gerada e controlada
pela Corregedoria-Geral da Justica;

II - recebimento em computador instalado no juizo destinatario,
cujos arquivos estario disponiveis & Corregedoria;

Il - & procuragéo ad judicia, se ainda nao constante dos autos,
sera encaminhada na forma prevista no item 1.11.1 supra;

IV - apresentacéo do original da transmisséio, no prazo de cinco

(5) dias, ao juizo destinatario.

1.11.5 - As decisbes judiciais decorrentes de peticdes transmitidas
pelo sistema somente serfio cumpridas apés o recebimento do respectivo
original, salvo quando a espera puder acarretar dano & parte ou tornar
ineficaz a providéncia requerida, caso em que o juiz determinard o
imediato cumprimento. Cessard a eficacia da decisao se o original da
peticdo néo for apresentado, no prazo de cinco (5) dias,

1.11.6 - Os arquivos mantidos no servidor de banco de dados da
Corregedoria-Geral da Justica constituem prova de transmissdo e
recebimento do documento eletrénico.

1.11.6.1 - O comprovante de entrega da petigio ou documento
podera ser impresso ou gravado em arquivo do usuéario.

'* O peticionamento eletronico esté sendo objeto de estudo para futura implantagio pela
presidéncia do Tribunal de Justiga.
% Inclusive as devidas ao distribuidor e oficial de justica

1.11.6.2 - Apresentados os documentos originais, proceder-se-a &
substituicAo nos autos. Nao apresentados no prazo previsto, poderdao ser
mantidos nos autos, se relevantes, a critério do juiz.

1.11.7 - O cumpnmento de alvaras de soltura sera pricedido de
prévia e imediata confirmagdo por outro meio idéneo.

1.11.8 - E autorizada a consulta do andamento processual por
pessoas portadoras da assinatura eletronica (senha de acesso).

1.11.8.1 - Quando a consulta for realizada por advogado constituido
noes autos e resultar em acesso & decisdo ainda nao publicads, nessa
oportunidade reputar-se-4 intimado, sendo o respectivo comprovante
impresso e gravado em arquivo do computador instalado no juizo
destinatario & no do usuario.

1.11.8.2 - Os processos que tramitam em segredo de justica terao
senha especial de acesso, somente formecida aos advogados das
Tespectivas partes.

1.11.9 - A senha de acesso sera crinda a partir de padrdes de
seguranca definidos e certificados pela Corregedoria-Geral da Justiga e
somente sera fornecida a usuarios previamente credenciados.

1.11.9.1 - O credenciamento referido no item anterior sera precedida
de permissio de acesso’'ao sistema provedor de dados, preenchidos os
requisitos que forem definidos pelo Tribunal de Justiga.

1.119.2 - O credenciamento dos juizes e escrivies das varas
interligadas ao sistema far-se-& independentemente do contrato referido no

item anterior, vedada porém consulta ao andamento processual de varas
diversas, salvo em caso de interesse da justica.

1.11.9.3 - A senha fornecida ao interessado & pessoal, intransferivel e
de inteira responsabilidade do usuério.

1.11.10 - Todos os acessos seréo registrados em arquivos do usuério
no banco de dados da Carregedoria-Geral da Justiga.

1.11.11 - Os enderecos eletronicos dos juizes e escrivanias estardo
disponiveis no sistema.

SECAO 12
PLANTAO JUDICIARIO

* Com a redaggo dada pelo Provimento n.® 05/99, que criou o Plantdo
ficidrio C&

1.12.1 - O Plantdo Judiciario da comarca de Curitiba funciona na
Central de Inquéritos e atendera matéria civel e criminal

1.12.2 — Sera de competéncia do Plantio Judicidrio Civel a apreciacéo
das seguintes matérias, reputadas urgentes, em que a parte tenhae
encontrado a impossibilidade objetiva de deduzir a pretensao durante o
expediente normal de trabalho e desde que visem evitar o perecimento do
direito postulado até o final do plantéo:

I - medidas cautelares e liminares civeis;

I - providéncias em geral, decorrentes da jurisdicdc de familia e
inféncia e juventude.

= Verart 2°do Provimento n.* 05/99.

1.12.3 - O Plantdo Judiciario Criminal destina-se ao conhecimento,
em primeiro grau de jurisdigao, de comunicacio de prisao em flagrante, de
pedido de habeas corpus, de liberdade provisoria, com ou sem fianga, de
decretagao e revogacao de prisdo temporaria € preventiva e de busca ¢
apreensdo, desde que néo seja uma das varas criminais, por prevencao,
competente para aprecia-los, bem assim de comunicagao de apreensao em
flagrante e de pedide de internacéo provisoria de adolescente infrator. !5

1.12.3.1 - £ dever do juiz examinar a legalidade da prisdo em
flagrante, relaxando-a imediatamente se for ilegal. 16

1.12.4 - Os procedimentos urgentes iniciados durante o expediente
forense na Central de Inquéritos nao se suspenderdo no periodo do
plantdo. Da mesma forma, quando tiverem inicio durante o plantio, tero
prosseguimento na Central de Inquéritos.

1.12.5 - O plantdo judiciario civel e criminal funcionara
ininterruptamente, da seguinte maneira:

I - no periodo compreendido entre as 17:00 horas e as 08:30
horas do dia seguinte e, ainda, nos dias em que nAc houver
expediente forense, o atendimento sera feito pelo juiz de direito
substituto, designado conforme escala;

II - no periodo compreendido entre as 08:30 horas e as 17:00
horas dos dias em gue houver expediente forense, o atendimento serd
feito pelo juiz da Central de Inquéritos.

1.12.6 - Periodicamente, sera elaborada pela Corregedonia-Geral da
Justica a escala do plantio judiciario, compreendendo um juiz de direito
substituto da comarca de Curitiba, que atendera na forma do item 1.12.5,
1 supra, por sete (07} turnos consecutivos, periodo que comeca e termina
sempre as 17:00 horas das segundas-feiras.

1.12.6.1 - Os juizes convocados para prestar auxilio a Presidéncia, &
Vice-Presidéncia e & Corregedoria-Geral da Justica, ndo integrardo &
escala.

1.12.6.2 - A escalagdio dos juizes observara a ordem decrescente de
antigiiidade na comarca de Curitiba.

1.12.6.3 — Os servidores e 0 magistrado que integrarem o plantio
serdo compensados com um dia de folga por periodo, com direito a goza-lo
no primeiro dia util seguinte.

s Verart. 6% do Provimento n.® 05/99.

1.12.7 - A ansferéncia de plantio dar-se-a na Central de Inquéritos,
oportunidade em que se fara a entrega, mediante carga, do aparelho de
telefone celular eo magistrado, cujo aparelho devera ser mantido em
funcionamento ininterrupto.

1.12.8 - O juiz que atender ao plantéo judiciario o fara sem prejuizo
de suas demais atribui¢bes e devera manter contato permanente com o
setor de plantdo da Central de Inquéritos ou com o escrivio desta durante
o horario de expediente forense,

'* *Embora preso em flagrante por crime inafiancével, pode o réu ser libertado
provisoriamente, desde que inocorram razbes pars a sua prisio preventiva® (RT
523/376). Trata-se da hipotese do art. 310, parégrafo Ginico do CPP.

& Art. 5% LXV da CF. E comum a formulacao de pedido de “relaxamento de prisio” em
vez de “liberdade proviséria®, o que constitui mera irregularidade de intitulacéo. A rigor, o
*relaxamento de prisio® 30 ocorre quando o flagrante for considerado ilegal pelo Juiz, que
tem a obrigacfio de examinar o respectivo auto com o devide cuidado.

1.12.9 - O escrivdao da Central de Inquéritos mantera informados os
juizes de plantdo e da Central quanto a pedidos urgentes apreciados por
ambos, para, ressalvada a independéncia juridica dos magistrados, alerta-
los quanto a reiteragoes.

1.12.10 - Os alvaras de soltura expedidos pelo plantao judiciario
serdo cumpridos pelos oficiais de justica em plantao, apos certidao langada
imediatamente pela escrivania das varas de execucbes penais.

1.12.10.1 - Quando ndo houver expediente forense é dispensada essa
exigéncia, devendo o alvara ser cumprido imediatamente.,

1.12.11 - A diretoria do departamento da Corregedoria-Geral da
Justica providenciara, pela imprensa oficial e privada, a publicacéo da
escala semanal de plantdp estabelecida pelo Corregedor-Geral da Justiga,
contendo o nome do juiz de direito substituto, do escrivio e do oficial de
justica, bem como o enderego da Central de Inquérito.

* Verart. 3°, do Prowimento n.® 05/99.

1.12.12 - O mandado de busca e apreenséo contera, além dos
requisitos do art, 243, incisos 1 a Il do CPP, a informagdo de que se trata
de medida autorizada por juiz, identificando este e o nimero dos autos,
sbem como o prazo de validade do mandado, se for o caso.

1.12.12.1 - O mandado sera encaminhado por oficio, imediatamente,
& autoridade encarregada de cumpri-lo.

1.12.13 - Independentemente do horério, as medidas de carater
urgente serdo atendidas tanto pelo juiz da Central de Inquéritos quanto
pelo juiz do plantdo judiciario, desde que a competéncia se enguadre no
que dispoe nos itens 1.12.2 e 1.12.3, deste CN.

1.12.14 - Para fins do disposto no CN 1.12.11, a escala de plantdo
dos escrivées, com seus respectivos telefones, sera fomnecida pela
ASSEJEPAR - Associacio dos Serventuarios da Justica do Estado do
Parana a Corregedoria-Geral da Justica, para deliberacdo, que a fara
publicar.

* Redagao dada pele Provimento n.® 29.

1.12.14.1 - O oficial de justica que atendera o plantéo judiciario civel
sera 0 mesmo do plantfo judicidrio criminal.

1.12.15 - As custas da distribuicéio e as concernentes ao deposito
inicial, serfio recebidas pelo escriveo que estiver de plantao, que as
repassara, no primeiro dia 1til seguinte, ao oficial distribuidor competente
e ao escrivio da vara a que o feito for distribuido, de tudo langando
certidéo nos autos e fornecendo recibo a parte interessada.

1.12.15.1 - lgual procedimento deverd ser adotado quando ocorrer
qualquer pagamento em decorréncia da pretensio deduzida perante o
plantao judiciario civel.

1.12.18.2 - As custas do oficial de justica devem obedecer ao
disposto na se¢o 4, do capitulo 9, deste CN e em mstrugdo expedida pela
Corregedoria-Geral da Justica. .

1.12.16 - O advogado da parte postulante deverd declarar na peticio
inicial, sob a fé de seu grau e as penas da lei, que néo existe semelhante
pretenséo anteriormente deduzida no expediente normal de trabalho.

1.12.16.1 — Devera, ainda, declarar se existe alguma demanda entre
as partes litigar com es&a P 40, cumprindo, para esse fim,
o que disciplina o CN 1.12.2.

1.12.17 - O escrivao de plantio ao receber a inicial, e antes de fazer
conclusdo ao juiz, certificara, apés consultar o banco de dados da
distribuigao, se existe feito semelhante ajuizado.

1.12.17.1 - E vedado, sob pena de responsabilidade, o uso do banco
de dados do cartorio distribuidor para qualquer outra finalidade.

1.12.18 - O escrivao certificara nos autos a data, o horario e o oficial
de justica que recebeu o mandado para cumprimento.

1.12.19 - Os materiais de expediente para o funcionamento do
plantao judiciario civel serao fornecidos pela ASSEJEPAR — Associagao dos
Serventuarios da Justica do Estado do Parana.

s Redagdo dada pele Prosimento n.® 29.

1.12.20 - S&o livros obrigatdrios do plantéo judicidrio civel:
I - Registro Geral de Feitos;
1I - Protocolo de Remessa ao Distribuidor;
I - Registro de Depositos.

1.12.20.1 - O livro de Registro Geral de Feitos destina-se ao registro
de todos os feitos ajuizados perante o plantio judiciario civel, sendo que
devera haver um campo destinado ao langamento da data em que o feito
foi remetido ao distribuidor.

1.12.20.2 - No livro de Protocolo de Remessa ao Distribuidor, o
escrivéo de plantio deve colher o visto do distribuidor competente.

1.12.20.3 - O livio de Registro de Depésitos destina-se ao registro
das custas e eventuais outras quantias recebidas pelo escrivio que estiver
de plantfo. Nele devem ser colhidos os recibos do oficial distribuidor
competente e do escrivio da vara a que o feito for distribuido, quando do
repasse do numerario.

1.12.21 - O escrivio manterd, em pasta propria, copia de todas as
decisbes prolatadas no plantao.

1.12.22 - Nas comarcas de entrincia final e nas intermediarias com
mais de uma vara criminal, havera obrigatoriamente o servico de plantao
judiciario criminal, ao qual, no que couberem, se aplicam as normas desta
secio.
1.12.22.1 - A supervisao do plantio nessas comarcas compete a0 juiz
de direito da 1° vara criminal, devendo compor a escala de todos os
titulares de varas criminais e substitutos, desde que nao estejam
atendendo com exclusividade comarca da segéio judiciaria.

1.12.22.2 - Em sistema de rodizio, o plantdo judiciario no interior
serh atendido por uma das varas criminais.

1.12.22.3 - A Corregedoria-Geral da Justica deverd ser comunicada,
semanalmente, e com antecedéncia, das escalas de plantao.

SECAO 13
ROTEIRO DE CORREIGAO

1.13.1 ~ A Corregedoria-Geral da Justica fara publicar no Diario da
Justica, ordem de servico com a' relacio das comarcas a serem
correicionadas, designando:

1 - a data da correigéo;
II - o pericdo a que corresponde a correigao.

1.13.2 - Na data ou periodo da correigdo, de regra, nio deverdo ser
designadas audiéncias, salvo os casos de necessidade e/ou impossibilidade
de redesignacio.

1.13.8 - O juiz de direito diretor do forum devera providenciar:

I - o comparecimento de todos os funcionarios da Justica em
atividade na comarca, as 09:00 horas, no f6rum local;

I1 - divulgar a data da realizacdo da Correicao Geral Ordinaria
aos junisdicionados;

Wl - determinar a devolucao de todos os autos em poder das
partes, procuradores e peritos, até o dia 0til imediatamente anterior &
correicio ou inspecio, sob pena de cobranga, salvo daqueles cujo
prazo ainda esteja em curso;

IV - colocar & disposicio e agendar reuniao, se necessario, com o
chefe do Poder Executivo e membros do Poder Legislativo local, com
os advogados militantes na comarca, com os serventuérios do foro
Judicial e extrajudicial, bem como com os demais jurisdicionados
1.13.4 - O juiz de direito corregedor do foro extrajudicial devera

providenciar:

I - o comparecimento de todos os serventuarios da justica em
atividade na comarca, as 09:00 horas, no forum local;

IO - relacdo, por serventia, de todos os livros registrados na
corregedoria do foro extrajudicial, mencionando niimero de ordem e
data do registro.

1.13.5 — Os escrivaes, secretarios dos juizados especiais, titulares ou
designados responsaveis pelos oficios de Justica deverdo preencher o
quadro estatistico correspondente & area de atuacao da escrivania ou vara,
referente ao periodo correicionado, acrescido dos meses que antecederam,
até o inicio do respectivo ano.

* Ver anexo C deste CN.

1.13.6 - O quadro estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-
Geral da Justica, com antecedéncia de quinze (15) dias em relacéo a data
da correigéo.

1.13.7 — Na data da correigiio, 0s escrivies, secretarios dos juizados,
titulares ou designados dos oficios de justica deverao comparecer a0 inicio
dos trabalhos, levando, cada um, o seguinte:

I - titulo de nomeagéo;

II - copias dos Boletins Mensais de Movimentag&o Forense;

I - copias dos relatérios trimestrais do STF;

IV - comprovantes de recolhimento do CONPREVI e das taxas
das associagbes e das receitas devidas ao FUNREJUS;

V - apresentagéo dos livros obrigatérios utilizados desde & iltima
correicio ou inspeclo realizada pela Corregedoria-Geral da Justica.

Os livros deverdio ser colocados na ordem do Cédigo de Normas,

conforme a escrivania, observada o disposto nos capitulos 4, 5, 6, 7,

8,17, 18 e 19 deste CN, assinalados com tarja de papel no local onde

foi correicionado o tiltimo ato.

1.13.8 — O dtular ou designado responsavel pelo oficio do distribuidor
€ ANEX0S na comarca devera apresentar;

I - relatorio quantitativo dos feitos distribuidos ao foro judicial,
por érea (civel, criminal, familia, infancia e juventude, juizados
especiais ¢ registros publicos), por escrivania e por ano;

11 - relagdo dos autos em poder da serventia para elaboracao de
conta ou calculo, esbogo de partilha ou sobrepartilha e avaliagio
(mandado ou autos} mencionando a data da respectiva carga;

III - os livros obrigatérios, que deverao ser colocados na ordem
deste CN, conforme a escrivania, observado o disposto no capitulo 3,
assinalados com tarja de papel no local onde foi correicionado ou
inspecionado o ultumo ato;

IV - relatorio quantitativo de todos os atos lavrados referentes a
distribuicio de registros imobiliarios, de escrituras, de titulos levados
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& protesto, a partir da filtima correico ou inspeco;

V - relacio de bens sob sua guarda e dos bens em méos de
depositarios particulares.

VI - guias de recolhimento do CONPREVI, desde a ultima
correicéo;

VI - arquivo das taxas judicidrias recolhidas em favor do
FUNREJUS.

1.13.9 - O escrivéo ou designado responsdvel pela vara ou escrivania
civel devera providenciar que todos os autos estejam em cartdrio, cobrando
a devolucdo dagueles com carga aos advogados, peritos etc., até o dia atil
imediatamente anterior & correicéio, salvo no decurso de prazo.

1.13.9.1 - Os autos com carga aos rep ntes do Ministério
Publico seréio solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessério,

1.13.10 - O escrivio ou designado responsivel pela vara ou
eacrivania civel devera apresentar relagio:

l_-detudnamprmesaoacmandamentn.pormodemgim,
mencionando o namero dos autos, a natureza da agéo, a fase em que
8se encontram ¢ a data do Qltimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da Tespectiva carga;

I - dos autos que se encontram aguardando concluséo ao juiz,
para sentencas ¢ despachos, com os Tespectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do Gltimo ato praticado;

1V - dos autos em andamento, com mais de cinco (05) anos de
autuagdo, mencionando o niimero dos autos, a natureza e a fase em
que se encontram;

'v - doedmandadoa em poder dos oficiais de justiga, mencionando
© numero dos autos, a data da , 0 prazo concedido
cumprimento e a finalidade; S p he

V1 - das audiéncias designadas, mencionando o numero ¢ a data,
& partir da Gltima realizada;

v - d.ns cartas precatorias recebidas e ainda ndo devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o numero da autuagéo,
data do recebimento, finalidade da deprecaciio e a fase que se
encontram;

VI - dos depésitos nao levantados, mencionando o nimero dos
autos, natureza do processo ¢ data do depésito;

IX - dos autos arquivados no periodo correicionado;

X - dos livros em uso no cartério.

1.13.11 - Nas relagbes constante nos incisos 1I e Il supra deverdo
constar somente o nimerc dos autos e a natureza da agéo;

1.13.12 - O escrivio ou designado pela escrivania ou vara civel
devera efetuar o correto preenchimento do Anexo C-1 deste CN.

1.13.13 - O escrivio ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT,

1.13.14 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou
escrivania criminal devera providenciar que todos os autos estejam em
cartorio, cobrande a devolugdo daqueles com carga aos advogados,
delegacia de policia etc., até o dia util imediatamente anterior a cofTeigio,
salvo no decurso de prazo.

1.13.14.1 - Os autos com carga aocs representantes do Ministério
Publico seréo solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.15 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania criminal devera apresentar relacio:

I - de todos os processos em andamento, excluidos os
pronunciados e os relativos a réus presos provisoriamente, por ano de
Tegistro, mencionando o nimero de autos, o nome do TéU, a natureza
da infracéio, a data do recebimento da denuncia, a fase em que se
encontram e a data do Gltimo ato praticado;

I - dos processos pronunciados, ainda néo julgados, paralisados
{aguardando intimac&o pessoal ou prisdo), por ano de registro,
mencionando o nimero de autos, 6 nome do réu, & natureza da
infracdo, a data do recebimento da dentincia, a data da pronincia e a
data do tltimo ato praticado;

II - dos processos relativos & réus presos provisoriamente!”
(flagrante, preventiva, priséo temporérnia ou pronuncia), mencionando
© numero dos autos, nome do réu, a natureza da infragdo, a data do
recebimento da dentincia, a data da prisao e o local onde esta preso, a
fase em que se encontram e a data do 1ultimo ato praticado;

IV - dos processos em andamento, mesme que j& constem da
relacdo mencionada no inciso I, de réu afiancado, mencionando o
namero dos autos, o nome do réu, a natureza da infragéo, o valor da
fianca e o local onde esta depositada;

V - dos processos findos, com depésito de fianga nao levantadas,
rencionando niimero dos autos e a data do transito em julgado da
decisdo;

V1 - dos autos em poder do Jjuiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da Tespectiva carga;

VII - dos autos que se encontram aguardando concluséo ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do ultimo ato praticado;

VII - dos autos em andamento, com mais de cinco {05) anos de
autuacio, mencionando o nimero dos autos, a natureza da infracéo e
a fase em que se encontram;

IX - dos mandados em poder dos oficiais de justica,
mencionando o niumero dos AUtos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

X - dos autos que se encontram fora do cartorio, para outros
fins, mencionando o nome do destinatério, o numero dos autos, a
data da respectiva carga e a finalidade;

X1 - dos processos suspensos pela citagdio do réu por edital;

X1l - das armas fora de cartério, mencionando o numero dos
autes, o nome do depositério e a data da carga;

17 Vale dizer, réus que ainda n#io foram definitivamente condenados.

XIII - dos processos de execucdo de pena privativa de liberdade
em regime fechado, mencionando o nome do condenado, a espécic €
gquantidade da pena imposta, a data do inicie, o esmbgleclmgnm de
cumprimento de pena, o valor da multa, a data do transito em julgado
da sentenca, os prazos de pagamento integral ou em parcelas;

XIV - das audiéncias designadas, mencionando ¢ numeroc e &
data, a partir da ltima realizada;

XV - das cartas precatorias recebidas e ainda nao devolvidas,
mencionando o numero da autuagio, a data do recebimento, o juizo
deprecante, a finalidade e a fase em que se encontram; "

XVI - dos inquéritos policiais em andamento, mencionando o
namero dos autos, a data e natureza da infracdo e o ultimo ato
praticado;

XVII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

XVII - dos livros em uso no cartério.

1.13.16 - O escrivio ou designado responsével pela escrivania ou
vara criminal devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo
C-2 deste CN.

1.13.17 - O escriviio ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionérios sob regime da CLT.

1.13.18 - O escrivdio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania da familia devera providenciar que todos os autos estejam em
cartdrio, cobrando a devolugéo daqueles com carga aos advogados, peritos
etc., até o dia util imediatamente anterior & correigio, salvo no decurso de

1-..13.1&1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Publico serfio solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.
1.13.19 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou

escrivania da familia devera apresentar relagio: i

1 - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando ¢ numero dos autos, a natureza da acio, a fase em que
se encontram e a data do ultimo ato praticado; .

I - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenga € para
despacho, mencionando a finalidade € a data da respectiva carga; s

III - dos autos que se encontram aguardando concluséio ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do Qltimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de juntiga.
mencionando o nimero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o niimero ¢ a data,
a partir da dltima realizada;

VI - das cartas precatorias recebidas e ainda nao devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu numero de autua,fo,
data do recebimento, finalidade de deprecacdo e o estado em que se
encontram; -

VII - mencionando os depdsitos nédo levantados, com o nimero
dos autos, natureza do processo e data do depésito;

VII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

IX - dos livros em uso no cartério. )
1.13.20 - O escrivio ou designado responsével pela escrivania ou

vara da familia deverd, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo
C-3 deste CN.

1.13.21 - O escrivao ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.13.22 - O escrivao ou designado responsdvel pela vara ou
escrivania da infancia e juventude devera providenciar que todos os autos
estejam em cartorio, cobrando a devolugio daqueles com carga aos
advogados, peritos etc., até o dia util imediatamente anterior & correigéo,
salvo no decurso de prazo.

1.13.22.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Publico seréio solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario,

1.13.23 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania da infancia e juventude devera apresentar relagio:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o nimero dos autos, a natureza da acio, a fase em que
se encontram e a data do ultimo ato praticado;

I - dos autos em poder do juiz de direito, conclusos para
sentenca e para despacho, mencionando a finalidade e a data da
respectiva Carga;

II - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do tltimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica,
mencionando o nimero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o nimero e a data,
a partir da Gltima realizada;

VI - relagéo das armas fora de cartério, mencionando o nimero
dos autos e o nome do depositario;

VII - das cartas precatdrias recebidas e ainda néo devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu numero de autuagao,
data do recebimento, finalidade da deprecagio e a fase em que se
encontram;

VIO - relacio mencionando os depdsitos nao levantados,
mencionando o numero dos autos, natureza do processo e data do
depésito;

IX - dos autos arquivados no periodo correicionado;

X - o8 livros em uso no cartério.
1.13.23.1 - Nas relagdes constante nos incisos Il e III supra deverao

constar o nimero dos autos, a natureza da agéo, a data da respectiva
carga e o nome do destinatario;

1.13.24 - O escrivio ou designado responsavel pela escrivania ou
vara da infancia e juventude deverd, também, efetuar o correto
preenchimento do Anexo C-4 deste CN.

1.13.25 — O escriviio ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.13.26 - O escrivao ou designado responsivel pela vara ou
escrivania de registros publicos devera providenciar que todos os autos
estejam em cartorio, cobrando a devolugio dagueles com carga aos
advogados, peritos etc., até o dia Gtil imediatamente anterior & correigdo,
salvo no decurso de prazo.

1.13.26.1 - Os autos com carga &0s representantes do Ministério
Publico seréo solicitados durante os trabalhos correicionais, se i0.

1.13.27 - O escrivio ou designado responsave! pela vara ou
escrivania de registros piblicos devera apresentar relagao;

1 - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o nimero dos autos, a natureza da agao, a fase em que
se encontram e a data do ultimo ato praticado;

II - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da respectiva carga;

II - dos autos gue se encontram aguardando conclusdo ao juiz,
para sentencas € despachos, com os respectivos totais, mencionando
a fin~lidade respectiva e a data do tltimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica,
mencionando o niimero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o nimero e a data,
a partir da ultima realizada;

V1 - das cartas precatorias recebidas e ainda nao devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu nimero de autuacao,
data dc recebimento, finalidade da deprecacéio e a fase em que se
encontram,;

VII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

VII - dos livros em uso no cartério.
1.13.27.1 - Nas relacdes constante nos incisos 11 e Iii supra deverao

constar o numero dos autos, a natureza da acgéo, a data da respectiva
carga ¢ o nome do destinatério,

1.13.28 - O escrivio ou designado responsivel pela vara ou
escrivania de registros piiblicos deverd, também, efetuar o correto
preenchimento do Anexo C-5 deste CN.

1.13.29 - Os secretérios ou responsaveis pelas secretarias do juizado
especial civel deveréo apresentar relacéo:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o0 nimero dos autos, a natureza da agdo, a fase em que
se encontram e a data do Gltimo ato praticado;

I - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da Tespectiva carga;

I - dos autos que se encontram aguardando conclugdo ao juiz,
para sentengas ¢ despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do iiltimo ato praticado;

IV - dos autcs em poder dos juizes leigos e conciliadores,
mencionando o nome do destinatario, a finalidade & a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justi¢a, mencionando
0 numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido para
cumprimento e a finalidade;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda néo devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu numero de autuacéo,
data do recebimento, finalidade da deprecagéo e o estado em que se
encontram;

VII - dos autos encaminhados a turma recursal, mencionando
numero de autuacio e data da remessa;

VI - a data da Gltima audiéncia designada;
IX - dos livros em uso na secretaria.
1.13.30 - O secretdrio ou responsével pela secretaria do juizado
especial civel devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo
C-6 deste CN.

1.13.31 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias do juizado
especial criminal deverdo apresentar relagio:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o nimero dos autos, a natureza da agao, a fase em que
se encontram e a data do tltimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz de direito, conclusos para
sentenca e para despacho, mencionando a finalidade e a data da
respectiva carga;

II - dos autos que se encontram aguardando conclusio ao juiz
de direito, para sentencas e despachos, com os respectivos totais,
mencionando a finalidade respectiva € a data do tltimo ato praticado;

IV - dos autos em_poder dos juizes leigos e conciliadores,
mencionando o nome do destinatario, a finalidade e a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justica, ionando
0 numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido para
cumprimento ¢ a finalidade;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu niimero de autuagéo,
data do recebimento, finalidade da deprecagéio e o estado em que se
encontram;

VI - dos autos encaminhados & turma recursal, mencionando
numero de autuagio e data da remesss;

VII - das armas fora de cartério, mencionando o numero dos
autos e o nome do depositario;

IX - a data da ultima audiéncia designada;

X - dos livros em uso na secretaria.

1.13.32 - O secretirio ou responsivel pela secretaria do juizado
especial criminal devera, também, efetuar o correto preenchimento do
Anexo C-7 deste CN.

1.13.33 - O secretario ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionérios sob regime da CLT.

1.13.34 - Os secretarios ou responsiveis pelas secretarias das
turmas recursais, nas comarcas em que forem sede, dever@o apresentar
relacéo:

I - de todos os pr em and o, por ano de registro,
mencionando o niimero dos autos, & natureza da agéo, a fase em que
se encontram e a data do ultimo ato praticado;

I - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a data da carga, a finalidade e o destinatario;

II - dos autos que se encontram aguardando conclusio ao Jjuiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do Gltimo ato praticado;

IV - a data da Gltima audiéncia desi :

V - dos livros em uso na secretaria.

1.13.35 - O secretario ou responsavel pela secretaria da turma
recursal deverd, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-8
deste CN.

1.13.36 - Os oficiais de justica deverdo apresentar, além do titulo de
nomeagao, relagio dos mandados em seu poder, conferida e vistada pelo
escrivao ou secretario respectivo, mencionando a vara de origem, a data do
seu recebimento, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade.

1.13.37 - Na data da correigio, 0s notarios, registradores e escrivies
distritais, deverdo comparecer ao inicio dos trabalhos, apresentando:

I - titulo de nomeacéo;

Il - portarias da direcdo do forum indicando os substitutos e
escreventes G4s serventias, em conformidade com a Lei n.® 8.935,
18/11/1994;

III - todos os livros abertos desde a ultima correicéo realizada no
cartorio, bem como os em use. Deve, ainda, assinalar com tarja de
papel o local onde foi correicionado o ultimo ato;

IV - guias de recolhimento do CONPREVI e FUNREJUS, desde a
ultima correigio,

1.13.38 - Os livros deverdo, ainda, estar registrados perante a
corregedoria do foro extrajudicial.

s VerCN4.3.1, incso L

1.13.39 - Os oficiais do registro civil ¢ os escrivaes distritais deverao
apresentar, além dos livros obrigatérios (item 15.1.1 do CN), os arquivos a
que se referem os itens 15.1.12, 15.5.2, 15.7.7, 15.7.7.1, 15.7.8 do CN, e,
ainda:

1- 0820 (vinte] Gltimos procedimentos arquivados de habilitagio
de casamento;
I - 0 arquivo dos termos de alegacdes de paternidade.

1.13.40 - O registrador civil da sede da comarca além dos arquivos
referidos no item anterior, deverd ainda, apresentar arquivo da
comunicacéio a que se refere o item 15.8.7 do CN (comunicagéo dos
registros de emancipacbes, interdicdes e auséncias ao registrador do
nascimento e casamento).

1.13.41 - Os oficiais dos registros de iméveis, notérios, oficiais dos
registros de titulos e documentos e escrivies distritais deverdo exibir o
comprovante de remessa de Declaracdo de Operagao Imobiliaria - DOIL.

1.13.42 - O oficial do registro de imével, além dos livros obrigatérios
devera apresentar as Ultimas dez (10) fichas referentes aos atos lavrados
nos livros n.” 2, 3, 4 e 5. Devera apresentar ainda, o livro auxiliar das
aguisicées de terras por pessoas estrangeiras, a pasta de arquivo a que se
refere o art, 198 da Lei de Registros Plblicos e a prova da comunicagio ao
INCRA da aquisicio de imével rural por pessoa estrangeira.

1.13.43 - O registrador de protesto devera apresentar, além dos
extratos bancarios da conta “Poder Judiciario” dos ultimos seis (06) meses,
08 comprovantes de que trata o item 12.5.6 do CN (comprovante de
intimacéo).

*  Redacto dada pelo Provimento n.® 29.

1.13.44 - Os notérios e escrivaes distritais deverio apresentar copias
das seguintes comunicagdes:
I- & Central de Testamento;
I - ao distribuidor;
III - (revogado)
* Redagto dada pelo Provimenta n.* 29.

IV - & Receita Federal;
V - juiz corregedor do foro extrajudicial.

e ;.13.45 — Os notérios deverao apresentar o arquivo de autorizagoes
Judiciais para pratica de atos notariais.

_1.1_3.46 ~ Os relatérios e anexos deverdo ser preenchidos com
lzefgrencla ao periodo correicionado, iniciando no primeiro dia do ano da
tltuma correicao ou inspegao realizada pela Corregedoria-Geral da Justica.

_1.13.47 — Com relagéo aos livros devera ser observado o cumprimento
do disposto no CN 2.2.8 e 2.2.9, ou seja, a lavratura dos termos de
abertura e encerramento e rubrica das folhas dos livros da serventia, bem
como deverdo providenciar o visto do Jjuiz de direito abaixo do termo de
abertura.

1.13.48 — Devera ser mencionado no relatério se a vara ou escrivania

€8tA ou esteve em regime de excecdo, mutirdo ou j “Paran
sentenca em dia”. il o -
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1.13.49 — Na inspegéo ou correigéo pode-se aferir a produtividade do
Jjuizo, considerando um conjunto de fatores e dados estatisticos, dentre os
quais ressaltam-se;

I - as atribuigbes do juizo, se vara especifica (civel, crime, familia
ou infancia e juventude), com anexos ou se trata de juizo tnico. Se o
juizo acumula outras atribuigdes, tais como diregéo do forum, Justica
Eleitoral, Juizados Especiais e Corregedoria do Foro Extrajudicial;

I - 0 nimero de processos que ingressam por ano e & natureza
dos processos; 12

I - a rotatividade de juizes na comarca ou vara;!®

IV - o servigo em atraso encontrado pelo juiz quando assumiu a
comarca; 2

V - 0 numero de sentencas de mérito em feitos contestados e a
totalidade das sentencas proferidas consoante a érea de atuagéo da
vara;

VI - (revogadoj;

VII - o numero de p idas e de audi
més;

VI - exame da pauta de audiéncias; consideram-se o nimero de
audiéncias designadas e realizadas por més. Se sio marcadas
audiéncias todos os dias ou néo;

IX - o namero de processos em andamento;

X - se as conclusdes se realizam diariamente ou se ha dias
determinados para conclusfio e limitacdo no nimero de processcs a
serem conclusos. Se existem processos aguardando conclusdao
indevidamente; 2!

X1 - (revogado);22

realizadas por

** Um elevado niimero de execugbes fiscais, ndo significa, por si s, que a vara seja muito

trabalhosa, pois via de regra geram poucos embargos.

¥ Se néAo param juizes na hé reducéio si do indice de produtividade.

% Este topico reflete a importincia dos magistrados observarem o item 1.3.1.1 do CN. O

scrvico em atraso fica consignado no relatdrio da inspecfio; podendo se verificar se &

atribuivel a0 magistrado antecessor ou se decorrente do tempo em que & VAra OU COMArca

permaneceu sem titular,

2! O nimero de scntencas de mérito ¢ um dos elementos primordiais para apurar a

produtividade do juiz na Area civel e criminal. J& na érea de familia ¢ infancia e

juventude, este elemento ndo pode ser significativo, haja vista a existéncia de poucas

de mérito, 8€r prep © nimero de sentencas diversas,

#1 Para o céiculo do prazo médio, utilizam-se, por amostragem, dez processos em que

tenham sido proferides sentencas de mérito, nos quais apura-se o prazo transcorrido do

inicio do processo até a prolacio da sentenca € do Oltimo ato praticado antes da
lusdio até a P d a dos prazos ¢ divide-se pelo nimero de

XII - o numero de processos conclusos para sentenca € para
despacho e 0 tempc em gue se encontram conclusos; examina-se o
andamento do processo de forma a se verificar o impulso processual;
XII - a fundamentagio das decisbes e sentencas. 2° Ay .
1.13.50 - No que tange ao volume de processos, o critério utilizado €
03EE;imm‘:l. - na area civel até trezentas (300) autuagGes por ano €
considerada escrivania de pouco movimento; até quinhentas (500)
autuacdes de movimento meédio; até oitocentas (800} autuacdes
trabalhosa e acima de oitocentas (800) excessivamente trabalhosa; 2
Il - na érea criminal até cem (100) autuacbes por ano &
considerada escrivania de pouco movimento; até duzentas (200)
autuagoes de movimento médio e acima de duzentas (200) autuacbes
anuais, trabalhosa. ]
1.13.51 - Quanto ao numero de processos em andamento, €
considerado ideal até uma vez e meia a média de autuagbes dos ultimos
trés (3) anos; néo obstante, deve-se levar em consideracio que a elevacio
significativa de autuacdes no Gltimo ano considerado pode resultar em
certa incongruéncia com o resultado encontrado, principalmente se
demonstrar que esta elevacio reflete uma tendéncia, 25 ]

1.13.52 - Em relagao a todas as serventias, tanto do foro judicial,
quanto do foro extrajudicial, deverda ser verificado:

1 - se existe o aviso de prazo para a expedi¢io de certidoes e &
tabela de custas dos atos da serventia e dos oficiais de justica,
afixados em local bem visivel ao publico;

» VerCN2S5L1

Il - se os titulos de nomeagdo dos servidores se revestem das
formalidades legais e se a situacdo funcional se encontra regular; se
os empregados juramentados e escreventes tém carteira de trabalho
anotada;

« Verarts. 141 e 285 do CODJ/FR.

I - se o recolhimento em favor do CONPREVI e associagbes se
encontra em dia; -

IV - se existem serventias vagas e se ja se realizou a
comunicacao ao Presidente do Tribunal de Justica;

= Verart 160 do CODJ/PR.

processos utilizados para se encontrar a média.
3 O exame consiste em verificar se o juiz fundamenta os indeferimentos de iniciais,
de i , enfrenta as prelimi na fase do art. 331 do CPC e 8¢
fixa 08 pontos controvertidos. Se na sentenca enfrenta todos os pontos controvertidos. Se
h& namero signil ¥ e gos de d . Se indivi i
pena segundo os critérios legais (art. 59, CP).
3 Nestes se i autuaches civeis, desprezando-se as exccugdes
fiscais e cartas precatorias.
% Soma-sc o numero de autuagbes dos trés fltimos anos e divide-se por trés para
encontrar 8 média. Supondo-se que esta média seja de 500 autuacdes, significa que o
ideal ¢ o juizo ter até 750 autuacdes (uma vez ¢ meia A média), ¢ nfo ultrapassar 1.000
(dobro da média} processcs em andamento.

ag ite a

V - as condi¢oes de higiene e ordem do ambiente de trabalho, a
disposicao dos arguives, dando aocs serventuarios as instrugoes que
forem convenientes;

VI - se a escrivania sanou todas as irregularidades detectadas na
tlima inspegdo ou correigAo e se nao estao sendo repetidas,
adotando as providéncias disciplinares cabiveis;

VII - se a escrivania observa o Regimento de Custas;

VIN - se a escrivania possui exemplar atualizado do Codigo de
Normas.

1.13.83 - Nos cartérios do foro judicial que abrangem as areas do
civel, do crime, da familia, da infancia e juventude e outras especializadas,
devera ser verificado se:

I - encontra-se em dia o envio do Boletim Mensal de Movimento
Forense e do Relatorio Trimestral do STF;

II - possuem fichario geral e individual ou se adotam listagens
pelo sistema de computagao para controle de movimentacdo dos
Processos;

IO - existem processos paralisados em cartério (aguardando
pagamento de custas e outras diligéncias), que devam ser
impulsionados;

IV - existem processos com cartas precatorias expedidas, ainda
nao respondidas, e cuja reiteracéo deva ser feita;

V - existem cartas precatorias, recebidas, aguardando
cumprimento, & ¢ motivo da demora;

V1 - existem processos aguardando cumprimento de despacho
por parte do cartério ¢ o motivo da demora;

VI - as listas para intimagdo dos advogados estdo sendo
enviadas com freqiiéncia normal e feitas de modo regular, ndo
faltando nome dos advogados;

VIII - a escrivania retém, sem resposta, pedidos de antecedentes
e oficios de outras natureza, oriundos da VEP, de outros juizos ou

IX - as armas e objetos dos processos em andamento séo
guardadas em local seguro. Se as armas dos processos findos e
inquéritos arquivados sfo encaminhadas regularmente ao Ministério
do Exército;

. = Ver Sepo 20, do Capitulo 6 deste CN,

X - a escrivania néo recebe substincia entorpecente, mantendo-a
em deposito junto & autoridade policial que preside o inquérito.
1.13.54 — Com relagiio a0s processos, cumpre verificar se:

I - a escrivania cumpre desde logo os despachos e sentencas,
observando as datas dos mesmos e as datas de expediches de
mandados e precatorias;

II - preenche carimbos de juntadas e certiddes; se certifica o
recebimento dos expedientes em cartério, assim como a data das
intimagdes de atos processuais, € se o escrivio ou empregado
juramentado rubrica todas as certiddes e termos;

IO - antes da remessa de processo com recurso de apelacio ao
Tribunal, a escrivania certifica a existéncia de agravo retido;

IV - a escrivania costuma certificar nos autos o pagamento de
custas e sua distribuigéo; se o depésito inicial de custas é certificado
em moeda corrente, VRC e o percentual correspondente ou a eventual
dispensa do deposito inicial;

V - os depésitos em dinheiro sdo certificados nes autos,
depositados no mesmo dia em conta com rendimento e se € langado
no livro préprio;

VI - a escrivania cumpre os prazos para fazer concluséo dos
autos, para juntar expedientes e para fazer vista;

VII - nos termos de concluséo e vistas constam a data € 0 nome
do juiz e do promotor;

VIII - nos depoimentos os declarantes sac devidamente
qualificados, com os requisitos do art. 414 do CPC e 203 do CFP,
inclusive com RG, CPF e data de nascimento;

IX - a autuagédo dos feitos estd bem conservada ou precisa ser
refeita;

X - na autuagao constam todos os dados recomendados no CN;

XI - o recebimento da deniuncia ou queixa, bem como seu
aditamento, € comunicado ao distribuidor, delegacia de policia e
Instituto de Identificacao;

XII - a sentenca criminal & comunicada ao distribuidor, delegacia
de policia e Instituto de Identificacdo e, em caso de condenagdo, &
VEP e TRE, com a indicacédo do trinsito em julgado;

XIII - em relagdo a sentenca criminal, a escrivania certifica em
separado o transito em julgado para a acusacéo, defesa e réu;

XIV - a fianca € certificada nos autos e registrada no livro
proprio, em nome do afiancado e & disposigdo do juizo;

XV - os feitos em execucdio de sentenga tém mandado de prisao
expedido, se a escrivania fiscaliza o cumprimento do sursis ou regime
aberto e se foi expedida a guia de recolhimento;

XVI - a escrivania faz conclusio dos autos criminais logo apos o
vencimento do prazo do sursis ou regime aberto, para os fins de
direito.

1.13.55 - No que se refere aos livros e sua escrituragéo, no ambito do

foro judicial e extrajudicial, devera ser verificado se:

I - a escrivania possui todos os livros obrigatérios e se sdo
devidamente nominados e numerados seqiencialmente;

II - contém termo de abertura, e nos encerrados o termo de
encerramento, com visto do juiz; se as folhas se encontram
numeradas e rubricadas;

I - a escrituraclc é feita corretamente em todas as colunas e
utilizada tinta indelével, preta ou azul. Se ndo apresenta rasuras e
uso de corretivo e se anotagbes tais como “sem efeito”, “inutilizado” e
“em branco”, foram ressalvadas e certificadas com data e assinatura
de quem as fez;

IV - nos livros carga, a existéncia de mandados com carga em
atraso, as cargas de autos para promotor e advogado, carga de
inquéritos em atraso, providenciando a cobranga. Quanto aos
advogados observar a secéo “Cobranca de Autos” do CN;

V - nos livros de Registro de Sentengas, estdo sendo numerados
os termos seqiiencialmente e a numeragéo é renovada anualmente;

V1 - no Registro de Feitos da Diregdo do Forum estdo sendo
registrados os procedimentos administrativos, como de concursos,
reclamacao contra serventuarios, dentre outros;

VII - os livros de folhas soltas estdao sendo encadernados logo
apos 0 Seu encerramento.

1.13.56 - No cartério do distribuidor, contador, depositario e anexos,
0 exame consistira em verificar se:

I - possuem os livros obrigatérios;

Il - é dado cumprimento aos itens 3.5.1 e 3.1,15 do CN;

IOI - com relagéo ao distribuidor e depositario, se todos os atos
sdo langados no indice onomastico;

IV - o depositario registra todas as constricdes (penhoras,
arrestos, seqliestros), ainda que os bens permanecam com depositario
particular;

V - as condicoes do depdsito, se existem bens depositados de
facil deterioracdo ou ja deteriorados, casoc em que deve ser
providenciada a venda ou incineragéo;

* Ver CN 3.14.6 e seguintes.

. VI - o avaliador cumpre o disposto nos itens 3.15.4 e 3.15.6 do
N.

* Redacgao dadn pelc Provimento n.® 29.

1.13.57 — Com relacao aos oficiais de justica, cumpre verificar se:

1 - certificam os atos de seu oficio de forma completa e
minuciosa, de acordo com 03 requisitos legais;

I - retiram diariamente do cartério os mandados que lhes sdo

distribuidos;

I - cumprem os mandados no prazo e se cotam as custas e
despesas com diligéncias, observando o Regimento de Custas.

1.13.58 — Nos cartérios do foro extrajudicial, além dos procedimentos
enumerados no item 1.3.9, se sdio observadas as seguintes providéncias
comuns:

I - se possui todos os livros obrigatérios;

IO - se indevidamente utilizam fita corrigivel de polietileno ou
outro corretive quimico;

: II - se deixam espagos ou verso de folhas em branco, o que é

proibido, salvo quando destinado a averbagbes;

IV - se as partes e as testemunhas dos atos lavrados sio bem
qualificadas, assim como as testemunhas “a rogo”;

V - se cotam as custas nos atos lavrados e nas certiddes
expedidas;

V1 - se os livros estio registrados junto ao juiz corregedor do foro
extrajudicial;

VII - se a escrituracfo e registro estdo de acordo com a Lei de

Registro Puablico.

1.13.59 - Com relagéo aos tabelionatos de notas, verificar se:

I - entre o final da escritura e as assinaturas deixa espagos em
branco;
I - apresenta mensalmente a Declaragio de Operacéo Imobiliéiria

- DOL

I - possui escritura lavrada e néo assinada hé mais de trinta
(30) dias, devendo declara-la incompleta.
1.13.60 - Em relagao ao tabelionato de protesto:

I - se apresenta mensalmente o livro Relagdo de Pagamento ao
juiz para visto; '

1I - confrontar a movimentagéo da conta “Poder Judicidrio” com
a escrituracao do livro antes mencionado;

I - se vem comunicando regularmente ao distribuidor as baixas;

IV - se faz somatério diArio do valor arrecadado no Livro de
Pagamento. 4
1.13.61 - Em relacéo ao registro civil:

I - se nos registros de nascimentos é obedecida a grafia correta e
néo se registram prenomes que exponham ao ridiculo seu portador;

II - se na habilitacdo de casamento observou-se a regularidade
formal;

« Verart 67 e seguintes da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

I - se estdo sendo feitas as comunicacbes mensais dos dbitos
registrados ao INSS, & Secretaria da Saude, ao Ministério do Exército
e a Justica Eleitoral. O obito de estrangeiro deve também ser
comunicado & Policia Federal. Trimestralmente deve ser encaminhado
o boletim ao IBGE;

IV - se é utilizada a Declaragio de Nascido Vivo - DN.

1.13.62 - Com relagao ao titulos e documentos:

I - se o livro protocolo é encerrado diariamente, mesmo que
nenhum titulo ou documento tenha sido apresentado a registro;

I - se apresenta mensalmente a Declaracio de Operagéo
Imobiliaria - DOI.

1.13.63 - Com relagao ao registro de iméveis:

I - se todos os documentos protocolados no livro Protocolo foram
registrados ou averbados. A cada escritura de compra e venda deve
corresponder um registro. Todo registro acarreta alteragdo no
indicador pessoal e indicador real;

I - no livro Protocolo, se o documento protocolado foi registrado
na matricula; em seguida, verificar se os nomes dos adquirentes e
alienantes, inclusive de suas mulheres foram lan¢ados no indicador
pessoal, e examinar a correspondente alteracdo no indicador real.
Fazer, por amostragem, em alguns documentos, tal verificacao;

II - se apresenta mensalmente a Declaracdo de Operagio
Imobilidria - DOIL
1.13.64 - Com relacio aos cartorios distritais verificar se:

I - as mesmas recomendacbes referentes aos tabelionatos e
registro civil séo observadas;

II - faz a comunicacio mensal ao juiz, & partir de 18/09/93%
noticiando o numero do primeiro e do Giltimo ato registrado no livro de
Registro de Feitos em cada més;

II - o livro de Registro de Feitos é encerrado diariamente, mesmo
gue nenhum ato tenha sido registrado e se a numeracéo ¢ renovada
anualmente.

% Data em que o CN entrou em vigéncia. A publicacfio deu-sé em 19/08/93.

1.13.65 - Caso tenham sido constatadas falhas por ocasido da
Correicao ou Inspecéo, sera concedido prazo para a efetiva regularizacéo,
no qual o magistrado pessoalmente devera conferir o cumprimento de
todas as determinagbes contidas, na ata, encaminhando relatério
circunstanciado a Corregedoria-Geral da Justica, acompanhado de
certidao lavrada pelas serventas, dando conta da regularizagac das falhas
apontadas.

+  Redacdo dada pelo Provimento n.* 29.

SECAO 14
PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

* De acordo com a Resolugdo n.® 04/ 98

1.14.1 - O servigo de Protocolo Judicial Integrado é destinado ao
recebimento de peticdes enderecadas ao Tribunal de Justica, ao Tribunal
de Alcada e a todas as demais comarcas do Estado do Parana,
independentemente do local onde o ato requerido deva ser realizado, desde
que neste Estado, funcionando junto ao cartério distribuidor de cada
comarca.

1.14.1.1 — Ficam mantidos o0s protocolos interligados ao Protocolo
Central do Tribunal de Justica, exisiente nas comarcas de entrincia final.

1.14.1.2 - Poderéio ser protocoladas peticoes da drea civel, criminal,
familia, infancia e juventude, registros pulblicos e juizados especiais,
inclusive cartas precatorias, bem como as relativas so segundo grau de
jurisdicdc, notadamente nos pr de competéncia originaria do
Tribunal de Justica ou do Tribunal de Algada, desde que sejam
apresentados o original e a copia da peticao, bem como os documentos que
porventura venham a instrui-la.

1.14.1.3 - O servico de Protocolo Judicial Integrado podera receber:

1 - peticbes iniciais;

II - petigdes em geral (intermedidrias);

IIl - cartas precatérias;

IV - recursos, exceto o especial, o extraordindrio e o agravo
contra a sua néo admisséo.

1.14.1.4 - Estio excluidas das disposicdes destas normas as petiches
inclusive recursais, dirigidas aos Tribunais Superiores (STJ e STF)}, as
demais Unidades da Federacio, as de competéncia da Justica Federal, do
Trabalho, Eleitoral e Militar Federal, bem como as relativas a feitos
administrativos.

1.14.2 - A utilizagdo do servigo é facultativa aos interessados.

1.14.3 - O expediente para o atendimento ao piblico sera das 08:30
as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas de segunda a sexta-feira.

* Deacordo com o art 172, § 3*, do CPC, com o art. 198 do CODJ/FR ¢ com o ant.
8° da Resolugto n.® 06/ 96.

1.14.4 - O distribuidor da comarca de origem, ao receber peticdes
dirigidas a outras comarcas, devera certificar, de forma legivel, no anverso
da peticdo e fora do campo da sua margem, a data e a hora do
recebimento, fornecendo recibo na cépia que ficar com o interessado.

1.14.4.1 - O advogado, para cumprimento ac disposto no item
1.14.4, devera deixar espaco em branco na primeira via da peticao, entre o
cabegalho e o inicio da redagao, de no minimo doze (12) centimetros.

1.14.4.2 - Recomenda-se a adogdo de protocolador automatico,
visando a maior seguranca do ato.

1.14.5 - O distribuidor da comarca de origem expedira guia propria,
em trés vias:

= Ver Modelo 14 deste CN.

I - a primeira via seré entregue ao interessado;

I - a segunda via acompanhara a peticio,

II - a terceira via serd encaminhada por fax imediatamente ao
distribuidor da comarca de destino ou, tratando-se da comarca de
Curitiba, & Secéio de Protocolo de Primeiro Grau da Corregedoria-
Geral da Justica. Se a petico for dirigida ao segundo grau de
jurisdicéo, ao Protocolo Central do Tribunal de Justica ou do Tribunal
de Alcada.

* Ver CN1.14.16€1.14.17.
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1.14.8.1 - O distribuidor da comarca de origem devera arquivar a via
mencionada no inciso Il supra, juntamente com fotocépia do comprovante
da transmisséo do fax. Para tanto, devera instituir livro proprio com &
denominacéo “Arquivo do Protocolo Judicial Integrado®, observando,
quanto & sua confecgéo, as regras do Cédigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica.

® Ver Adendo 12-C deste CN.

1.14.8.2 - O distribuidor da comarca de origem ao receber da
comarca de destino, em devolugio, o aviso de recebimento do SEDEX, que
encaminhou a peticdo original, o grampeard na via correspondente
mencionada no subitem anterior.

* VerCN1.14.14.2.

1.14.6 — Na guia, a que alude o CN 1.14.5, deverdo ser mencionados
dia, més, hora e ano do protocolo, niimero de controle segiiencial do
cartdrio (renovavel anualmente), niimero dos autos a que se destinam os
documentos, natureza do feito, quantidade de anexos (documentos),
numero de folhas, assunto, nome das partes, a comarca e o juizo a que se
destinam — em havendo mais de um -, bem como, em se tratando de
peticdlo inicial, se a sua distribuichio se fara por dependéncia.

1.14.6.1 - O distribuidor da comarca de destino devera observar que
2 acdo principal em relacdo & cautelar e a cautelar incidental em relacdo a
principal, independem de despacho judicial para distribuicio por
dependéncia, sendo objeto somente de registro.

e« VerCN3.1.17 e subitens.

1.14.6.2 - Nos demais casos, & distribuigio por dependéncia somente
seré realizada & vista do despacho do juiz competente para a determinar.

1.14.6.3 — Para os fins do CN 1.14.6.2, o distribuidor da comarca de
destino devera levar a peticio inicial, ou fotocopia do fax - se se tratar de
caso de natureza urgente - para apreciacao judicial, devendo o magistradao,
por despacho, deferir ou indeferir a dependeéncia postulada.

1.14.7 - O distribuidor da comarca de origem, ao encaminhar o fax
da peticao, devera obedecer aos seguintes requisitos:

1 - a remessa devera obrigatoriamente — a fim de evitar extravio —
ser dirigida ao aparelho instalado no cartério distribuidor da comarca
de destino ou, nao o possuindo, ao da secretaria da direcao do forum.
Para a comarca de Curitiba, em primeiro grau de jurisdicao, a Segao
de Protocolo de Primeiro Grau da Corregedoria-Geral da Justica, em
segundo grau de jurisdicdio ac Protocolo Central do Tribunal de
Justica ou do Tribunal de Algada;

* VerCNl.14.16e¢ 1.14.17.
* Ver Anexo M deste CN.

I - verificar se todas as vias da peticio encontram-se firmadas
pelo advogado;
II - lancar a certiddo a que alude o CN 1.14.4, antes da
transmissao do fox, a fim de que o destinatario, ao recebé-lo, nao
tenha duvida de que foi transmitido por intermédio do servico de
Protocolo Judicial Integrado.
1.14.7.1 - Nos casos urgentes, transmitir-se-a via fax o teor dos
documentos que acompanham a peti¢io. Em se tratando de fotocopias, o
distribuidor da comarca de origem deverd observar se se encontram
autenticadas. Se estiverem, lancara no anverso do documento, antes da
transmissao do fux, a anotacdo “fotocopia autenticads”. Se nao estiverem,
antes da transmissio do fax langard, no anverso do documento, &
anotagio “fotocopia sem autenticacio”. Se o documento apresentado for o
original, lancard em seu anverso, antes da transmisséo do fax, a anotacio
“documento original”

1._14.7.2 - O magistrado poderd, nos casos em que entender
conveniente e se as circunstancias assim o permitirem, determinar que se
aguarde o recebimento dos documentos originais.

1.14.7.3 - Em nenhuma hipétese, podera o distribuidor remeter
documentos que néo tenham sido apresentados na oportunidade prevista
no item 1.14.1.2, deste Cédigo, sob pena de responsabilidade.

. 1.14.7.4 - A peticéo, tratando-se de caso urgente, sera encaminhada
via fax imediatamente ao destino, juntamente com a guia a que alude o
item 1.14.5, inciso III, deste CN,

1.14.7.5 — A transmissiio integral da peticio, quando ndo se tratar de
medida urgente, sera dispensads, cumprindo ao - distribuidor obter
declaracio da parte, e postar a peticio e documentos no mesmo dia em
que protocolizada, além de enviar, via fax, a primeira e tltima pégina da
‘p:;ucéa. juntamente com a guia a que alude o item 1.14.5, inciso 111, deste

*  Ver Models 24 deste CN.

1.14.8 - Em se tratando de peticao inicial, de caso urgente ou nao,
deveré obrigatoriamente acompanha-la cheque nominal e cruzado ao
cartorio distribuidor da comarca de destino, para preparo da distribuicao,
bem como a guia comprobatéria do pagamento da taxa judiciaria devida,
salvo nas hipéteses previstas no CN 1.14.13.2.

1.14.8.1 - O preparo das custas processuais devera ser efetuado
diretamente na vara a que for distribuida a petigao inicial, no prazo e sob
as penas do art, 257, do Cédigo de Processo Civil.

1.14.8.2 - A antecipagdo das custas processuais, provenientes de
diligéncia requerida em peticio intermediaria, devera ser levada a efeito
diretamente na vara em que tramita o processo.

s« Verart 19doCPC.

1.14.9 - A peticdo inicial dos feitos de competéncia originaria dos
Tribunais de Justia e de Alcada devera vir acompanhada - exceto nos
casos do CN 1.14.13.2 - da guia comprobatéria do pagamento das custas
de preparo, observando-se, no que couber, a Instrugéo n.” 05/98, da
Corregedoria-Geral da Justica.

1.14.9.1 - Em se tratando de agéo rescisoria, a peti¢io inicial, além
da guia mencionada no item anterior, devera estar acompanhada do
comprovante do depdsito a que alude o artigo 488, inciso II, do CPC. Esse
depdsito devera ser efetuado em caderneta de poupanca junto a qualquer
agéricia do Banco do Estado do Parana, em nome das partes (autor e réu) e
vinculado ao Tribunal de Justica ou Tribunal de Alcada, conforme a
competéncia,

1.14.9.2 — Nos casos urgentes, de competéncia dos Tribunais de
Justica ou de Algada, observar-se-do0, no que couberem, as normas
constantes dos itens 1.14.7.1, 1,14.7.2 e 1.14.20.1 dest= CN.

1.14.10 - A peti¢do destinada & interposicdo de recurso devera estar
acompanhada da guia comprobatéria do preparo (de acordo com a regra do
art. 511, do CPC), que podera ter sido efetuado na agéncia bancaria da
comarca de origem, observando-se, no que cauber, a Instru¢do n.° 05/98
da Corregedoria-Geral da Justica.

1.14.10.1 -~ Néo sera aceita petigio recursal sem a comprovagio do
respectivo preparo, exceto nos casos previstos em lei, a fim de se evitar que
em sede jurisdicional se alegue, ou se reconheca, a preclusio consumativa
ou julgamento de desercéo do recurso.

1.14.11 - O servico de Protocolo Judicial Integrado néo recebera
autos, volumes ou guaisquer objetos que ndo venham em forma de
peticio, nem as petigdes que:

I - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias

administrativas;
I - ndo estejam enderegadas a juizos certos e determinados;
mM - se ap em d formidade com a declaragio

prestada pela parte;
» VerCN1.14.7.5.

IV - tenham por finalidade depésito judicial e venham
acompanhadas de importancia em dinheiro ou cheque, exceto na
hipotese prevista no CN 1.14.8, caso em gque esta remessa &
obrigatoria.

1.14.12 - A presidéncia e fiscalizaggo dos trabalhos ficardo sob a
responsabilidade do juiz de direito diretor do férum, onde estiver localizado
0 respectivo cartario distribuidor.

1.14.13 - As custas relativas ao servico de Protocolo Judicial
Integrado serdo recebidas pelo distribuidor da comarca de origern,
conforme o disposto no item 1, da Tabela XVI, dos Atos dos Distribuidores,
do Regimento de Custas.

1.14.13.1 - Fica vedada a vobranga de quaisquer outras custas ou
emolumentos, exceto as previstas no CN 1.148 e as despesas de
postagem, obedecendo-se, quanto a estas, a tabela especifica da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT,

1.14.13.2 - Ficam isentas de antecipacéio de custas e de despesas de
postagem (portes de remessa e retorno) as partes beneficiarias da Justica
Gratuita, a Fazenda Publica, o Ministério Publico € as partes que
demandarem perante os Juizados Especiais.

* VerLein® 1.060, de 05/02/ 1950 e art. 27 do CPC.

1.14.13.3 - Para fazer jus a isencao, deverd o usuario comprovar
perante o distribuidor da comarca de origem, sempre que se utilizar deste
protocolo, sua condigio de beneficiario da gratuidade no processo a que se
refira a peticao.

1.14.13.4 - A parte beneficiaria da Jjustica gratuita fica isenta da
antecipacéo das custas, mas nao de seu reembolso, desde que perdida a
condigio de necessitada

* Veran. 11,§ 2°¢ 12, ambos da Lei n.® 1.060, de 05/02/1950.

1.14.13.5 - As despesas decorrentes da utilizacao do fax da direcdo
do forum e de postagem (portes de remessa e de retorno), as partes
indicadas no CN 1.14.13.2, em razao do nio adiantamento das custas,
correrdo por conta de recursos orcamentérios do Poder Judiciario,
Previstos para tal fim.

1.14.14 - Nos casos de urgéncia, o distribuidor da comarca de origem
devera imediatamente encaminhar o original da peti¢io e documentos que
Ea:. :clminqpasnham a comarca de destino, observando as normas contidas rio

1.14.14.1 - Nos demais casos, a remessa dos originais sera efetuada
diariamente, ao final do expediente forense.

1.14.14.2 - A remessa serd feita obrigatoriamente via SEDEX com
aviso de recebimento (AR),

1.14.15 - Na comarca de Curitiba, as partes, para se valerem deste
Protocolo Judicial Integrado, deverdo protocolar as peticoes dirigidas a
outras comarcas perante o cartorio distribuidor competente.

s VerCN34.3

1.14.16 - As perigdes destinadas aos juizos de primeiro grau da
comarca de Curitiba serdo encaminhadas & Becao de Protocolo de Primeiro
Grau da Corregedoria-Geral da Justica

* Ver Anexo M deste CN.

1.14.16.1 - Essa Se¢do encaminhara as petighes iniciais e cartas
precatorias ao distribuidor competente. As demais. ao juizo de destino,
observando-se, no que couber, o contido no 1.14.19.

s VerCON3.4.3

1.14.17 - As peticdes e fax destinados ao Tribunal de Justiga ou
Tnbunal de Alcada do Estado do Parana deverao ser encaminhados ao
Protocolo Central do respectivo Tribunal, conforme o enderecamento e
competéncia.

= Ver Anexo M deste CN.

1.14.18 - Faltando energia elétrica, sendo ponto facultativo ou
feriado local na comarca de destino, ou outra razao técnica que
impossibilite utilizagio Jdo sistema, as petiches serdo recebidas e
registradas normalmente, fazendo-se constar tal circunstincia dos
carimbos de recebimento apostes no original e na copia, além dos dados
obrigatorios.

* VerCN1.14.4.

1.14.18.1 - O distribuidor ou seu substituto devera, entao, transmitir
0 fax na primeira oportunidade possivel, sob pena de responsabilidade.

1.14.19 - A entrega do fax e dos originais, na comarca de destino, aos
respectivos juizos, devera ser feita diariamente, quando de seu
recebimento, através do livro de *Protocolo de Devolucaa”™ do distribuidor,
s0b pena de responsabilidade.

1.14.20 — Os casos de natureza urgente, tais como, pedidos
cautelares, de tutela antecipada, de depoimentos pessoais  ou
esclarecimentos de peritos ou assistentes técnicos em audiéncia, de
apresentacdo de rol de testemunhas, de adiamento de audiéncia, entre
outros, deverdio ter, em caracteres visiveis, & palavra URGENTE, aposta
pelas partes e seréio entregues imediatamente aos destinatarios.

1.14.20.1 - Nos casos de urgéncia, o fax de peticho inicial e
documentos que a acompanham serdo distribuidos imediatamente pelo
distribuidor da comarca de destino, que apds o encaminhara ao juizo. Ao
receber os originais, certificara a distribuicAo e 0s remetera a vara
respectiva.

1.14.20.2 - Nao constando da peticio a palavra URGENTE, o
procedimento serd o normal, ocorrendo a distribuicao somente quando do
recebimento dos originais.

1.14.21 - Fica vedado o recebimento de gualquer peticio fora do
horario estabelecido no CN 1.14.3, sob pena de responsabilidade.

1.14.22 - Para todos os efeitos legais, considera-se praticado o ato no
momento em que for protocolada a peti¢io no cartério distribuidor da
comarca de origem.

1.14.22.1 - Em razio do que dispde o CN 1.14.22, o término do
prazo, no juizo de destino, sera certificado apos 03 (trés) dias de sua
OCOTTéNcia.

1.14.23 - Fotocépias do fax de peticho intermediaria serfio, pela
escrivania do juizo de destino, juntadas aos autos, certificando-se que
assim se fez em obediéncia ao disposto neste artigo. Recebidos os originais,
efetuar-se-ao as substituicées, certificando-se o ocorrido.

1.14.23.1 - Em se tratando de peticao inicial de caso urgente, em que
a distribuicao se fara imediatamente, o fax sera, pela escrivania do juizo de
destino, fotocopiado e autuado. Recebidos os originais, efetuar-se-ao as
substituigaes, certificando-se o ocormido.

« VerCN 1.14.20.1.

1.14.23.2 - Quando houver despacho judicial na fotocépia do fax,
como nos casos previstos no 1.14.6.3, ela nao sera substituida, juntando-
se 808 Autos os originais quando do recebimento.

1.14.24 — Em razao deste Protocolo Judicial Integrado ser oficial, aqui
nao se aplicam as regras da secéo 7, do capitulo 1, deste CN e nem o art.
4° da Resolucao n.® 05/91, do Tribunal de Justi¢a.

1.14.24.1 - Néo recebida a petigcdo original, prevalece o contido nos
itens 1.14.22 e 1.14.24, deste codigo, seguindo o processo seu tramite
normal, salvo se tiver que aguardar documento referido na petigao
transmitida via fax.
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Capitulo 2

OFiICIOS DE JUSTICA EM GERAL

SUMARIO
Secao 1 Normas Genais
Sepdo 2 Escrituragio € Livros
Sepan 3 Dos Processos
Segio 4 Dos Mandados
Secao 5 Certidoes e Oficios
Sepdo 6 Depésitos em Dinheiro
Sectio 7 Recollimento de Custas e Emolumentos
Citacses e Intimagius
Segao 9 Intimagdes pelo Didrio da Justica
Sepdo 10 Cobranga de Autos
Secao 11 Cartas Rogatérias

2.1.1 — As normas deste capitulo tém carater geral e se aplicam a
todos os oficios do foro judicial e extrajudicial, inclusive secretaria dos
juizados especiais, no que nao contrariem a&s normas es-peciﬁc:as contidas
nos capitulos préprios a estes oficios ou em outros atos normativos.

2.1.2 - E proibido ao serventuério da justica exercer suas fungoes
em atos que envolvam interesses proprios ou de conjuge, parente
consangiiineo ou afim, em linha reta ou na colateral, até o terceiro grau e
nos casos de suspeicio. )

2.1.2.1 - Verificado o impedimento ou a suspei¢io, o serventuério
solicitara ao juiz a designagao de substituto para a pratica do ato.!

2.1.2.2 - O juiz, se acolher as razdes apresentadas, designard
substituto ad hoc, vedada a designacdo de substituto ou juramentado do
Proprio serventuario.

» Verart. 180, do CODJ, sobre as substituighes dos serventudrios da justica.
= Verart 134, 135 e 138, indso I, do CPC, sobre impedimento e suspeigao.
» Verart 27dolein®8.935 de 18/11/1994.

s VerCN 1.6.13, inciso XXX.

2.1.3 - Mediante deferimento do juiz, sob prévia autorizacio da
Corregedoria-Geral da Justica e observadas as normas de seguranga por
esta aprovadas, podera ser adotado o sisteria de chancela mecénica, que
valera como assinatura do serventuério ¢ dos seus substitutos legais.

2.1.4 — E requisito indispensavel também o seu prévio registro no
oficio de notas do domicilio do serventudrio, que conterd fac-stmile da
chancela, acompanhada de assinatura devidamente reconhecida por
notério e a descricdo pormenorizada da ch la, com o di jonamento
do cliché. )

2.1.5 — A autorizacdo para o uso da chancela mecinica podera ser

! Recomenda-se que o jam indicados como substitutos dos titulares de escrivania do
foro judix:ixla:::-atv:n: de serventia do foro extrajudicial, de acordo com a Lei n.*
8.935, de 18/11/1994 [Oficie-Circular n.® 74/96).
suspensa ou revogada de oficio pelo juiz ou pela Corregedoria-Geral da
Justica, inclusive com apreensao de maquinas e clichés.

2.1.6 — Ressalvada a hipotese de segredo de justiga, os oficios de
justica poderdo fornecer relagdo diaria de distribuigoes de acoes e
protestos as entidades representativas da indistria e do comeércio ou
aquelas vinculadas a protecao do crédito, mencionando tratar-se de
informagio reservada da qual naoc se podera dar publicidade pela
imprensa, nem mesmo parcialmente.

= Verart. 29 da Medida Provisénia n.® 1.894-19, de 29/ 06/ 1999.
* Verart. 155 do CPC. .

2.1.6.1 - O fornecimento da certiddo sera suspenso caso se
desatenda o seu carater sigiloso ou se fornecam informagdes de protestos
cancelados.

2.1.6.2 — Dos cadastros or banco de dados, das entidades referidas
neste artigo, somente serdo prestadas informacoes restritivas de crédito
oriundas de agoes, titulos ou documentos de dividas regularmente
protestadas, cujos registros néo forem cancelados. .

2.1.7 - Os escrivaes do foro judicial autenticardo as copias
reprograficas ou obtidas por outro processo de repeticdo de documentos
originais que constem dos autos. Em cada copia anotard o numero dos
autos, nome das partes e a respectiva vara, fazendo mencéo de que “o
documento confere com o original que consta dos autos”. .

2.1.7.1 - Se o documento a ser autenticado tratar-se de copia
constante dos autos, o escrivio procedera da forma supra, fazendo mengao
de que “a copia extraida confere fielmente com a copia constante dos
autos”. 2

+ VerCN1151.1.

SECAO 2
ESCRITURACAO E LIVROS

2.2.1 — Na lavratura dos atos das serventias, serdo utilizados papéis
com fundo inteiramente branco, salvo disposicio expressa em contréario.? A
escrituracdo dos atos sera sempre em vernaculo e sem abreviaturas,
utilizando-se tinta indelével, de cor preta ou azul. Os algarismos serdo
expressos também por extenso. 4

2.2.2 - Na escrituragao, niao se admitem entrelinhas, procurando
evitarem-se erros datilograficos, omissdes, emendas e rasuras. Caso estes
ocorram, serd feita a respectiva ressalva antes do encerramento do ato e da
aposicdo das assinaturas. )

2.2.2.1 - E vedado o uso de raspagem por borracha ou outro meio
mecanico, assim como a utilizacéo de corretivo ou de outro meio quimico.

# Note-se que existem dois tpos de autenticacho: uma que diz respeito a copla de
documento original, que seria & autenticacio propriamente dita, ¢ outra alusiva a copia
de documento constante nos autos por fotocdpia. A distingo ¢ necessiria porque para
instruir agravo de instrumento a parte tem que exibir copia autenticada de pegas dos
autos, muitas das quais podem ser de fotocopias existentes nos autos. Com tal distingao
o destinatario saberd se a diz respeito a d » original ou a mera
conferéncia de fotoctpia.

3 Desde que néo impossibilite a rep IGAD T o

* Embora seja autorizado o uso de tinta de cor preta ou azul, € recomendével & utilizacio
de somente uma delas, a fim de que a escrituragiio tenha melhor aparéncia.

Deverdo ser evitadas anotagdes a lapis nos livros, mesmo que a titulo
provisorio.

2.2.3 - Nos termos e atos em geral, a qualificacao das Pessoas sera a
mais completa possivel, contendo o nome por inteiro, o namero do RG e do
CPF, a naturalidade, o estado civil, a profissao e o endereco do local de
trabalho, a filiagao, a residéncia e o domicilio especificados (rua, nimero,
bairro, cidade). Nas inquiri¢bes, constara, também, a data do nascimento,

224 - As assinaturas serao apostas logo em seguida ao
encerramento do ato, ndo se admitindo espagos em branco. Os espacos
néo aproveitados serdo inutilizados, preferencialmente, com tragos
horizontais ou diagonais.

2.2.4.1 - Em todas as assinaturas colhidas pela escrivania nos autos
€ termos, serd lancado, abaixo, 0 nome por extenso do signatario.

2.2.4.2 - Em hipotese alguma sera permitida a assinatura de atos ou
termos em branco, total ou parcialmente.

2.2.5 - Os serventuarios manterdo em local adequado e seguro,
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devidamente ordenados, os livros e documentos do cartério, respondendo
Por sua guarda e conservagio,

2.2.6 - O desaparecimento e a danificacio de qualquer livro ou
documento serdo comunicados imediatamente ao juiz. A sua Testauracao
nezfé feita desde logo, sob a supervisdo do juiz e & vista dos elementos
existentes.

2.2.7 - Os livros serdio abertos e encerrados pelo serventuério, que
rubricard as suas folhas, para isto podendo ser utilizado o processo
mecénico, previamente aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica.

* VerCN2.1.3a21.5

2.2.8 - No termo de abertura constarg 0 numero de série do livro, a
sua finalidade, 0 numero de folhas, a declaracio de estas estarem
rubricadas e a serventia, bem como a data, o nome e a assinatura do
serventuario, e ainda, o visto do juiz.

¢ Ver modelo 01 deste CN.

2.2.8.1 - Nos livros constituidos pelo sistema de impresudio por
computacéo ou folhas soltas, o Jjuiz lancara o visto no termo de abertura,
independentemente da apresentacio das folhas do correspondente livro,

2.2.9 - Lavrar-se-d o termo de encerramento somente por ocasiio do
érmino do livro, consignando-se qualquer fato relevante, como folha em
branco, certidées de cancelamento de atos, dentre outros.

*  Ver modelo 02 deste CN,

2.2.10 - Apés a lavratura do termo de abertura ou de encerramento,
o livro devera ser apresentado ao juiz da vara, diretor do férum ou ao
corregedor do foro extrajudicial, conforme o caso, o qual lancara o seu
visto, podendo determinar providéncias que se fizerem necessarias.

2.2.11 - Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros
poderdo ser organizados em folhas soltas, datilografadas, impressas por
sistema de computagéo ou por fotocépias, e nao ultrapassarfio o niimero
de duzentas (200) folhas, numeradas e rubricadas, que deverdio ser
encadernados apés seu encerramento.

e T
3 Deve ser feita a identificacfio de quem assinou a TORD.

« VerCN10.210.

2.2.12 - Nas comarcas de juizo Gnico poderéo ser unificados os livros
de Arquivo de Portarias, . )

2.2.13 - Recomenda-se que o livro de Registro de Senmncga seja
formado pelo sistema de folhas soltas. Para tanto, poderdo ser utilizadas
fotocopias, copias datilografadas ou impressas da sentenca, que nao
precisam ser autenticadas. 7 -

2.2.13.1 - As sentengas serdo registradas seql'.‘lem:1..a1meﬂvten
deverdo ser numeradas em série renovavel anualmente, 7 constando do ato
a data do registro e a assinatura do escrivio. , o

2.2.13.2 - Nos autos do processo sera certificado p_e]o escrivio o
registro da sentenca, consignando além do niimero seqiiencial, o livro e as
folhas em que se encontra. = =

2.2.13.3 - O registro devera ser sempre integral, nao podendo ser
iniciado em um livro e terminado em outro, mesmo que ultrapasse
duzentas (200) folhas. _

2.2.14 - As decisdes proferidas em Embargos de Declaragéo,
receberdo o mesmo numero do registro da sentenca a que se referem,
acrescido da letra “A”", devendo ser objeto de averbagdo no verso da
sentenga registrada. . . =

2.2.15 - Na escrituracao dos livros, ao indicar datas, é proibido o uso
de aspas ou outro sinal gréfico.

SECAO 3
DOS PROCESSOS

2.3.1 - Ao receber a petigéo inicial ou a denincia, o cartério devera
registrd-la e autué-la, atribuindo numeragdo segliencial e renovavel
anualmente, ® certificando nos autos. -

2.3.2 - Observadas as peculiaridades locais, as escrivanias utilizardo,
na medida do possivel, autuagoes de cores diferentes para as _diversas
naturezas dos feitos e tarjas ou etiquetas para asai_n.s.lag- oertas situacoes
especiais, como, no civel, a intervencdo do Ministério ! Piblico ou de
curador, segredo de justica, assisténcia judicidria, e, no crime, estar preso
o réu, e outras.

2.3.3 - A escrivania certificarda de forma legivel, no anverso de
peticoes e fora do campo da sua margem, bem como nos expedientequue
lhe forem entregues, a data e a hora do respectivo ingresso em cartério, e
disto fornecera recibo ao interessado. ¢

2.3.4 - A certiddo de recebimento e a numeracido das fo]._has dos
autos, com a respectiva rubrica, nunca podera pre__iuclicar a le.:tura do
contetido da peti¢do ou do documento. Se necessario, este serd afixado
numa folha em branco, nela sendo lancada a numeracéo e a ru_bnaa.

2.3.5 — As petigoes e os demais expedientes (oficios recebidos, laudos

i i i livros de
6 A 0 * encialmente® implica em que néo devam ser mantidos
wmwmﬁpo‘:%‘: sentencas diferenciadas, tal como diversas e de mérito.
7 Exemplo: 01/1999, 02/1999 (...} 01/2000, 02/2000.
# Exemplo: 01/1999, 02/1999 (...) 01/2000, 02/2000. . i = . T
9 As escrivanias deveriam utilizar pr i c evita qualg
sobre & data ¢ hora do ingresso das petigdes, em virtude da sua apresentacio bem legivel.
Ver Oficio-Circular n.® 13/94.

etc.), inclusive precatorias, serdo juntadas aos autos, mediante certiddo.
Em seguida, se for o caso, os autos irdo conclusos. )
2.3.5.1 - Ao retornarem as precatérias cumpridas, a escrivania
Jjuntara aos autos somente as pecas essenciais, como o original da carta, o
comprovante do seu cumprimento, a conta de custas e eventuais pecas e
documentos nela encartados, ‘

2.3.6 - Nos termos de conclusdo ao juiz e de vista ao Ministério
Publico, constara de forma legivel o0 nome do juiz e o do promotor, bem
como a data do efetivo encaminhamento dos autos, o mesmo ocorrendo
quando da sua devolugéo, sendo inadmissiveis a concluséo e a vista sem
data. As assinaturas do magistrado e do promotor também deverdio ser
identificadas. )

2.3.7 - Desentranhada dos autos alguma de suas pecas, inclusive
mandado, em seu lugar sera colocada uma folha em branco na qual sera
certificado o fato, a deciséo que o determinou e o numero das folhas antes
ocupadas, evitando-se a renumeragéo.

2.3.7.1 - Nos casos do art. 15 do CPC, antes de inutilizar as frases
ofensivas, deve-se substituir o original por copia e guarda-la em local
apropriado. Nao havendo recurso da decisio ou havendo e sendo mant_idn
esta, o original voltara aos autos, sendo entdo nele riscadas as expressoes
ofensivas.

2.3.8 - As pecas desentranhadas dos autos, enquanto nao entregues
20 interessado, serdo guardadas em local adequado. Nelas a escrivania
certificara, em lugar visivel e sem prejudicar a leitura do seu contetdo, o
numero e a natureza do processo de que foram retiradas.

2.3.9 - Os autos do processo nao excederao de duzentas (200) folhas
em cada volume, salvo determinacio expressa em contrario. O
encerramento e a abertura dos volumes serdo certificados em folhas
suplementares e sem numeragio. Os novos volumes serao numerados de
forma bem destacada e a sua formagéo também sera anotada na autuagio
do primeiro volume,

2.3.10 - Quinze (15) dias, pelo menos, antes da audiéncia, o escriviao
examinara o processo a fim de verificar se todas as providéncias para a sua
realizaciio foram tomadas. Diante de irregularidade ou omissdo, devera ser
suprida a falha, fazendo-se concluséo dos autos se for o caso, Esta

diligéncia sera certificada nos autos, 10

2.3.11 - As informacoes prestadas ao segundo grau de jurisdicdo
serdo redigidas pelo proprio juiz, devendo scr encaminhadas com a maior
brevidade possivel.

* Verart 35, incisos I'e I, da LOMAN,
*  Ver Oficio-Circular n.® 27/97 e 113/98.

10 O juiz deve evitar ao méximo o adi de audié; © que causa muito prejuizo &s
partes e descrédito 4 Justica. Sobre 0 adiamento de audiéncia, pelo fato de o advogado ter
outra no mesmo dia e horério, 0 mestre Athos Gusmao Carneiro leciona: *Néo ¢ o caso de
forca maior, iente a motivar o adi da audiéncia, a circunstancia de para o
meamo horario haver sido marcada, ainda que com anterioridade, auditncia em outro
processo no qual o advogado esteja ibém atuando. O ad do de vasta clientels, de
muitas audiéncias, nao pode impor & parte contriria o adiemento de uma audiéncia em

{Andiéncia de & « Jul Forense, 1* edicsio, 1979, p, 113-114),
Repetidos adiamentos de audiéncia por motivo de sade. Indeferimento (RT, 613:165).

2.3.12 - Todos os autos ce processo, antes do arquivamento, seréo
remetidos ao contador para o calculo das custas finais, bem como das
receitas devidas ao FUNREJUS, quando for o caso.

2.3.13 - Quaisquer contas ou calculos somente serdo realizados
mediante determinacao judicial ou portaria especifica que autorize o
€scrivao a remeter os autos ao contador.

2.3.14 - O esbogo de partilha somente sera realizado mediante
determinacéo judicial ou portaria especifica que autorize o escrivao a
rémeter os autos ao partidor.

2.4.1 - Os mandados poderao ser assinados pelo escrivao, desde que
nele conste a observagao de que o faz sob autorizacdo do juiz, com
indicacéo do nimero da respectiva portaria autorizatéria.

* VerCNG68.1.

2.4.2 - Os mandados para a realizacio de ato no foro extrajudicial
serdo expedidos diretamente ao titular do respectivo oficio, a quem ¢
interessado antecipara os emolumentos, quando exigiveis.

2.4.3 - Na falta de prazo expressamente determinado, os mandados
deverdo estar cumpridos no prazo méaximo de quinze (15) dias.

2.4.4 - Quando se tratar de intimacéo para audiéncia, os mandados
serdo devolvidos até gquarenta e oito (48) horas iteis antes da dats
designada, salvo deliberagdo judicial em contrario.

2.4.5 - No ultimo dia do més ou com menor freqliéncia, se necessério,
a escrivania relacionara ao juiz os mandadas néo devolvidos dentro de
Prazo e ainda em poder dos oficiais de Jjustiga para cumprimento.

SECAO 5
CERTIDOES E OFicios

2.5.1 - No recinto da serventia, em lugar plenamente visivel pelo
publico e de modo legivel, sera afixado um quadro contendo a tabela
vigente das custas ou emolumentos dos respectivos atos, bem como um
aviso de que o prazo maximo para a expedicdo de certiddo é de quarenta e
oito (48) horas.

* VerCN10.1.13.

2.5.1.1 - A serventia deve manter aviso, em local visivel ao publico, de
acordo com o art. 25, da Lei n.° 7.297, de 08/01/1980, que todo cidadao
pode se dirigir & Corregedoria-Geral da Justica - Palacio da Justiga —
Centro Civico —~ 7.° andar - CEP 80.530-912, para formular reclamacéo
contra seus servicos, podendo, ainda, encaminhar correspondéncia via
correio eletronico i@ti.pr.gov.br - para Pedido de Providéncia e
cescgyati.pr.gov.br - para criticas e sugestdes), bem assim que poders,
para o mesmo fim, dirigir-se a0 juiz diretor do Férum ou a0 juiz corregedor
do foro extrajudicial. 1!

'l As escrivanias do foro judicial devem que as reclamag devem ser
direcionadas ao juiz diretor do Férum e as servendas do foro extrajudicial, ao Juiz

2.5.2 - Do pedido de certiddo, a serventia fornecera ao interessado
um protocolo, contendo a sua data e a previsao da respectiva entrega.

2.5.3 - Conforme o pedido do interessado e ressalvadas situagoes
especiais, a certidao sera lavrada em inteiro teor ou por resumo, sempre
devendo ser autenticada pelo serventuario ou seu substituto.

2.5.4 - Os oficios, devidamente numerados, serao redigidos de forma
precisa e objetiva, evitando-se a utilizagdo de frases feitas ou locucoes
inexpressivas. As suas copias serdo Juntadas aos autos e também
arquivadas em local adequado, salvo norma especifica em contrario. Sera
lancada certiddo da remessa e, se for o caso, do recebimento quando
TEIOrnAr o respectivo comprovante.

2.5.5 - Os oficios dirigidos a outro Jjuiz, a tribunal ou as demais
autoridades constituidas, deverdo ser redigidos e sempre serdo assinados
pelo juiz remetente. Os dirigidos a outras serventias e a pessoas fisicas e
Jjuridicas em geral, poderdo ser assinados pessoalmente pelo escrivao, com
a observacdo de que o ato é praticado por autorizacdo do juiz,
mencionando a respectiva portaria autorizatéria.

2.5.5.1 - No foro extrajudicial os expedientes seriio assinados pelo
respectivo titular ou substituto.

2.5.5.2 - Os oficios de requisicio de forca policial, deverdio ser
assinados pelo juiz requisitante e entregues, juntamente com o respectivo
mandado, ao oficial de justica que cumprira a diligéncia, que, por sua vez,
diligenciara o dia, horario e local para o exercicio daquele mister.

SECAO 6
DEPOSITOS JUDICIAIS

2.6.1 - Os depdsitos judiciais de valores serdo imediatamente
re;o]hidos em conta bancéria e lancados no livro de Registro de Depésitos.

e« VerCN5.1.5

2.6.2 - Antes da respectiva conclusao, a realizacdo do deposito sera
certificada nos autos, constando o numero do Tegistro no respectivo livro e
Jjuntando-se o comprovante bancario.

2.6.3 — O deposito sera efetuado junto a banco oficial, em conta com
juros e atualizagdo monetaria, sempre em nome da parte ou interessado e
a disposicao do juizo, s6 podendo ser movimentada por ordem do juiz. Nas
execugles fiscais observar-se-a fielmente o disposto no art. 32 da Lei n.°
6.830, de 22/09/1980,

2.6.3.1 - Ao banco, onde se procedam depositos judiciais, incumbe a
tarefa de colheita, manutencao e atualizacao dos “cartoes de assinaturas”,
visande maior seguranca nas movimentagoes.

2.6.4 - Tratando-se de depésitos peribdicos, as quantias serao
depositadas na conta ja aberta, procedendo-se na forma dos itens 2.6.1 e
26.2,

2.6.5 - Nos depositos em nome de menores e exclusivamente em favor
deles, constaré a data do nascimento e a autorizacdo para o levantamento
independentemente de alvara ou oficio tio logo adquirida a capacidade
civil, anotando-se o fato no livro.

2.6.6 - E vedado aos escrivies, sob qualquer pretexto, manter em seu

corregedor do foro extrajudicial, com o respectivo do local onde d

poder, em conta em seu nome ou do Proprio cartorio, quantia destinada a
deposito judicial.

2.6.7 - Ao fazer o depésito em conta bancaria, o escrivao podera
deduzir o montante das custas J& contadass, certificando a circunstancia
nos autos, bem como o valor deduzido.

2.6.7.1 - No caso de depésito de valores devidos a titulo de alimentos,
0 montante das custas contadas somente podera ser deduzida se o valor
devido a este titulo compuser o depésito.

2.6.8 - O levantamento ou a utilizacdo das importancias depositadas,
ressalvado o disposto no CN 2.6.5, sera efetuado através de oficio assinado
pelo juiz, devendo o levantamento ser objeto de anotacdo no registro
constante do respectivo livro.

2.6.9 - O oficio de levantamento contera o nome da parte beneficiada
pelo levantamento e o dos seus advogados, desde que estes tenham
poderes para receber e dar quita¢do, bem como o nimero da conta e dos
autos e o valor autorizado, 12

2.6.9.1 - Nos autos sera juntada cépia desse oficio, constando o
nome e a assinatura de quem o datilografou.

2.6.9.2 - Sera ele confeccionado logo apos o despacho do juiz, de
modo que o interessado ja o encontre 4 sua disposi¢éo, lavrando-se recibo
da entrega, com a respectiva data, e registro no livro proprio.

2.6.10 - Alvara ou mandado somente sera expedido por expressa
determinacéo do juiz.

SECAO 7
RECOLHIMENTO DE CUSTAS E EMOLUMENTOS

2.7.1 - De qualquer recebimento de numerario, como pagamento de
custas ou emolumentos da prépria serventia, de auxiliares ou reembolso
de despesas, sera fornecido ao interessado o correspondente recibo, que
especificard precisamente a que se refere o pagamento. Este ato é da
responsabilidade pessoal do titular da serventia, 12

2.7.2 - Os escrivaes certificardo nos autos e fornecerdio recibo as
partes, da quantia recebida a titulo de depésito inicial, mencionando o seu
correspondente em VRC e o que representa, percentualmente, das custas
totais (p. ex., 100 ou 50%).14

2.7.2.1 - Quando as partes transigirem, o valor das custas devera ser
calculado sobre o valor do acordo celebrado e ndo sobre o valor dado &
causa.

* Ver lnstrugao n.® 03/98.

2.0 STJ decidiu que o advogado legalmente constituido com poderes na procuracfio para
receber e dar quitacso, tem direito invi a icho de alvard em seu nome, a fim de
levantar depdsitos judiciais ¢ extrajudiciais. A deciso foi proferida em recurso provido,
Interposto em Mandado de Seguranca impetrado pela OAB/RJ. (STJ - Rec. em Mand, de
Seg. 1.877 - RJ - Rel. Min. José de Jesus Filho, julgado em 6/9/93 - DJU de 4/10/93), in

1 Infe da Legisl hﬂmﬁ-’m.n,'iﬂ,deZlaBOdeoumm
de 1993, p.2.

'* 0 art. 30 do CPC dispde: *Quem receber custas indevidas ou excessivas é obrigado a
restitui-las, incorrendo em multa equivalente ao dobro do seu valor.” O recibo deve ser
fornecido, mesmo que néo haja. salicitacfio do interessado.

O escrivo devera certificar o depdsito inicial de custas em moeda corrente, em VRC ¢
em percentual; vale dizer nas trés especificacbes.

2.7.3 - Se ocorrer dispenisa do recebimento do depésito inicial, devera
ser obrigatoriamente certificado sobre o fato, constando o total da quantia
devida a titulo de custas, o correspondente em VRC e o percentual
Tespectivo.

2.7.4 - Se ocorrer devolugao de custas pela nao-realizagiao do ato
Previsto, a importancia devida sera atualizada monetariamente, !5

2.7.5 - As custas devidas por antecipagéo sdo as relativas aos atos do
distribuidor, contador e partidor, bem como as relativas aos avaliadores e
oficiais de justica.

* Verart. 9% da Lei Estadual n.® 6.149, de 09/09/1970.
*  Vertambém capitulo 9 deste CN, sobre os oficais de justica.

2.7.6 - Quando por algum motivo, tal como conexao, continéncia,
excegdo de incompeténcia ou criagdo de comarca, o processo for remetido
para outra vara ou comarca, o escrivio terd direito 4s custas relativas aos
atos efetivamente praticados ou até o limite de cinquenta por cento das
custas totais devidas, devendo remeter juntamente com o processo
eventual valor excedente ou recebido em adiantamento &o titular da outra
serventia.

2.7.6.1 - Em nenhuma hipétese podera ser cobrado da parte valor
PoOr esta j& pago perante a outra serventa, pela pratica do mesmo ato.

2.7.7 - Os escrivAes, notarios e registradores encaminharao
mensalmente ao juiz diretor do Férum relatorio de suas atividades, em trés
(03) vias, bem como comprovante de recolhimento em favor do CONPREVIL.

* Ver Lei Estadual n.° 12.830, de 11701/2000, que deu rova redagdo a lei
Estadual n.® 7.567, de 08/01/1982,

2.7.8 -~ Os juizes de direito e substitutos EXETCerdo permanente
fiscalizagdo quanto ao recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS 16

. Ver[m’ﬁ-ﬂndmin.'l?J}G.&15/07/}993.
. VerkiEstaa‘aerL'}?.ﬁOﬂ‘, de 02/07/ 1999,
¢ Ver Decreto Judicidrio n.* 153/ 99,
¢ Ver Instrugdo Normativa n®01/99

2.7.8.1 - Cabe aos notarios e registradores a emissdo das guias de
recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS,

2.7.8.2 - A guia referente a taxa Jjudiciaria em favor do FUNREJUS
seréd emitida e recolhida pelo interessado, consignando os codigos da
receita e da unidade arrecadadora.

——— e

'* Se o notério lavra uma escritura e as partes desistem do negécio o serventuério tem
direito de receber no minimo 50% [cinglienta Por centoj das custas. Por importancia
devida sc compreende o que a Parte tem direito & devolugao.

'® Indeferida medida i em acho direta ajuizade pelo Partido do Movimento
Democritico Brasileiro - PMDB contra 0 inciso VII, do art. 3°, da Lei 12,604 /99, do
Estado do Parana, que cstabelece, como receita do Fundo de Reequipamento do Poder
Judicidrio - FUNREJUS, a aliquota de 0,2% sobre o valor do titulo do tmével ou da
obrigacio nos atos praticados pelos cartérios de protestos de titulos, registros de iméveis,
titulos € documentos e tabelionatos. O Tribunal, & primeira vista, entendeu néio haver

2.7.8.3 - A guia de recolhimento das custas processuais e recursais
em favor do FUNREJUS, decorrentes da aplicacédo Lei n.® 9.099, de
26/09/1995, sera preenchida e recolhida pelo responsavel pela secretaria
dos juizados especiais. .

*  Ver Resolupao n.* 03/ 99, do Orgao Especial do Tribunal de Justica.
» Ver Instrugao n.® 07/ 99.

2.7.8.4 - Quando nao for devido o recolhimento em favor do
FUNREJUS, o fato sera consignado no corpo do ato ou certificado nos
autos do processo, conforme o caso.

SECAO 8
CITACOES E INTIMAGOES

2.8.1 - As citagoes e intimacdes, de partes ou testemunhas, com
endereco certo e servido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -
EBCT, serao cumpridas, em regra, via postal, com AR. Os escrivies civeis
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observardo quanto & citagéo o disposto no art. 223 do CPC e os escrivaes
criminais o disposto nos arts. 352, 358, 359 e 360 do CPP. 17

2.8.1.1 - Nao se aplica a citagao pelo correio nas hipoteses elencadas
no art. 222 do CPP.

2.8.1.2 - Fica a critério do juiz a adogdo da sistematica de citagdes e
intimages via postal no processo criminal, por se tratar de forma auxiliar.

2.8.1.3 - No cumprimento de cartas precatérias criminais recomenda-
sequené.oaejauﬁ!imdnaviapomajparaasdmseinﬁmncﬁes. €, sim
ufmpermiﬁdasnoCédigodcﬁuceumaL

2.B.1.4 - Reputam-se realizadas as citagbes e intimagdes com a
entrega da correspondéncia no endereco,

2.8.2 — As citagoes e intimagdes serdo cumpridas por oficial de justica
quando:

I - assim expressamente fequerer a parte interessada ou
determinar o juiz, de oficio;

IO - o endereco do destinatario néo for definido ou néo seja
servido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT;

IO - for devolvida a correspondéncia, por impossibilidade de
entrega ao destinatario;

IV - descouber a declaracio dos efeitos da revelia pelo néo-
comparecimento do citando, por néo se configurar gqualquer das
hipéteses em que a lei autoriza a citacio postal;

V - a testemunha nao cbmparecer ao ato para o qual foi
intimada.

2.8.3 - O juiz na area civel, Tos casos em que o Codigo de Processo
Civil nao autoriza a citagéo pelo correio, atentard para as hipéteses em que
a parte, citada por via postal, comparecer e oferecer resposta, quando a
preliminar de nulidade de citacdo restard prejudicada e quando
comparecer apenas para alegar nulidade da citagdo, quando ndo sera

7 Ver arts. 222, 223, 224, 238 e 239 do CPC. O CN € mais abrangente, permitindo a
citacdo pelo Carreio em todos os Processos, no Civel e Crime. Entretanto, como forma
auxiliar de citacho. O Juiz devers observar o N 2.8.3. Ver, ainda, Of. Circ. n* 21/9a,
que encaminha modelos de caria de Citacho ¢ intimacio na arca criminal e Of, Circ, n.®
41/94, sobre modelos de carta de citagéio ¢ intimagio no Civel, bem como modelos de

editais.
necessario repetir a citac@o por oficial de justica, intimando-se o advogado,
8 partir de entdo, pelo Diario da Justica, ou.pelas outras formas de
inOmagcao.

«  Verar. 222 do CPC.

=  Verart. 214, §§ 1°e 2% do CPC

2.8.4 - Dispensa-se a expedicdo de cartas precatorias para citagoes €
intimagdes, nas comarcas que compreendem a Regido Metropolitana de
Curitiba, bem como nas comarcas contiguas do Estado. O oficial de justica
podera praticar os aludidos atos em comarcas limitrofes, desde gue
autorizado pelo juiz.

* Verart 230do CPC.

2.8.4.1 - Caso a testemunha néo compareca para ser inquirida na
comarca limitrofe, sera entio expedida carta precatéria.

2.8.4.2 - Frustrada a citagao ou a intimacao pelo correio, dispensa-se
a expedicao de precatoria, desde gue o juiz autorize o oficial de justica a
praticar o ato nas comarcas limitrofes ou da regiao metropolitana de
Curitiba.

2.8.4.3 - Tendo em vista que o art. 230 do CPC dispensa a carta
precatdria, exceto quando se tratar de medida constritiva, os oficiais de
justica do Poder Judiciario dos Estados do Parana, Sao Paulo e Mato
Grosso do Sul, portando identidade funcional, podem ingressar no
territorio da respectiva comarca vizinha, independentemente do critéria de
proximidade, para efetuar citagdes, mesmo com hora certa, € intimagdes
{depoimento pessoal, testemunhas, perito e assistentes técnicos).

. Rndmpﬂadadnpefuﬁmndecooprmmnﬁnnadoemusﬁﬂadnsdo
Parand, Sao Paulo e Mato Grossa do Sul.

. VwOﬁdo—drmhru':iQ/Bn{SaaPmdn}rm‘ 99/ 98 (Santa Cataring),

2.8.4.4 - Expedir-se-d carta precatoria no caso do nao-
comparecimento da testemunha devidamente intimada, excluida a
aplicacdo dos artigos 218 e 219 do CPP e 412 do CPC.

2.8.4.5 - As citagbes e intimagdes serdo realizadas dentro dos
critérios estabelecidos nos subitens anteriores.

2.8.4.6 - Para & realizacio de estudo social ou psicolégico, nas acoes
da infancia e juventude e da familia, os técnicos do Poder Judiciario dos
Estados do Parana, Sac Paulo e Mato Grosso do Sul, podem atuar em
qualquer lozal da comarca contigua.

2.8.4.7 ~Na execugéo das medidas socio-educativas em que nio haja
internacao, expedir-se-a carta precatoria, com delegacdo de poderes, para
execucio da medida na localidade da residéncia do adolescente, de forma a
manter seus vinculos com a familia e comunidade.

2.8.4.8 — Os habilitados para a ado¢ao nacional poderdo requerer
inscricdo no cadastro da comarca vizinha, bastando para tanto
encaminhar o requerimento especifico, acompanhado de copia auténtica
dos autos de habilitacéo no foro de origem.

2.8.4.9 - Nos feitos de natureza penal, os oficiais de justica do Poder
Judiciario do Parana, Sao Paulo e Mato Grosso do Sul, desde gue munidos
de identidade funcional, ficam autorizados a cumprir mandados de citagao
€ intimagéio em qualquer ponto das comarcas contiguas.

2.8.4.10 - A prestacéo de servicos & comunidade (art. 46 do CP) e &
h'mita:céo de fim de semana (art. 48 do CPJ, aplicadas como pena ou como
condicao do regime aberto (art. 115 da LEP), da suspensio condicional da
pena (art. 78 do CP), do livramento condicional (art. 718, combinado com o
art. 698, § 2°, I1, do CPP), serdo cumpridas, sempre que possivel, no local
da residéncia do agente, mediante a remessa de carta de guia ou dos autos
do processo de execugéo.
‘ 2.8.4.11 - O juiz, nos Estados do Parana e do Mato Grosso do Sul,
independentemente da expedicéo de carta precatoria, podera fiscalizar, no
territorio da comarca vizinha, o cumprimento das condigoes estabelecidas
€m suspensao condicional do processo ou transacdo criminal, valendo-se
dos mecanismos ali existentes.

2.8.5 - No periodo de férias coletivas, todas as intimacbes aos
advogados serdo feitas pessoalmente.

2.8.6 — O defensor plblico sera intimado pessoalmente de todos os
atos dos processos, contando-se-lhes em dobro todoe os prazos.

* Verart 5% § 5% da Lein*® 1.060, de 05/02/ 1950,

2.8.7 - O Procurador da Fazenda Publica devera ser intimado
pessoalmente.

28.7.1 -7 iptirln.:-_w.c.iu podera ser feita mediante a remessa dos autos
80 representante judicial da Fazenda, conscante dispoe o paragrafo tinice
do art. 25, da Lei n.° 6,830, de 22/09/1980.

SECAO 9
INTIMACOES PELO DIARIO DA JUSTIGA

2.9.1 - As intimacdes dos advogados das partes, mediante
publicacdo em jomnal, no civel e crime, somente poderao ser efetuadas pelo
Diério da Justica. Sera aposto um carimbo de adverténcia desse fato, tanto
por ocasido da distribuicdio da petiéo inicial, na c6pia ou recibo fornecido
pelo distribuidor, como na contrafé da citagfio (mandado, precatéria,
certa),1®

¢ Verart. 236237 do CPC, CN2.9.8.1 e Oficio-Circular n.* 70/ 95.

2.9.2 - O sistema de intimagc#o pelo Diario da Justica nao exclui as

demais formas, que poderao ser utilizadas segundo as peculiaridades do
caso concreto, sob orientagdo do juiz.!?

s Verart 237, sequnda parte do CFC.

2.9.3 - O juiz providenciara para que, nos processos submetidos ac
segredo de justica, as eventuais intimagoes pelo Didrio da Justica nic o
violem, indicando a natureza da a¢ao, numero dos autos € apenas as
iniciais das partes, mas com o nome completo do advogado.

+ Verart 155do CPC.

® No Estado do Parand, por decisio do C tho da Magi ra d as
intimacbes na arca civel a todas as Comarcas do interior pela publicagéo no Diario da
Justica, concedendo-se o decurso da caréncia de trés (3} dias teis, para entéo iniciar a
contagem do prazo.

% A retirada dos autos com carga pelo advogado resulta em sua intimacho automética e a
contagem do prazo se inicia desde logo, ind d i no Disrio da
Justica.

2.9.4 - As intimagdes a serem efetuadas pelo Diario da Justica serdo
encaminhadas, em relagbes proprias, pelos escrivies ao Tribunal de
Justiga, ou ao proprio diretor da imprensa Oficial, no prazo de dois (02)
dias uteis, contado do recebimento dos autos, que necessariamente
conterac

+ Verar. 190do CPC.

L]

I - indice nominal, em ordem alfabética, dos advogados
intimados;

II - a natureza do processo, o numero dos autos, o nome das
partes;

I - o conteudo daquilo que, de forma precisa, deva ser dado
conhecimento aos advogados das partes;

IV - o nome dos advogados das partes;

2.9.4.1 - Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo
passivo, sera mencionado o nome da primeira, acrescido da expressio “e
outro(s)”.

2.9.4.2 - Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de
litisconsércio ulterior, assisténcia ou intervericdo de terceiros, somente
sera mencionado o nome da primeira pessoa, em cada uma das hipoteses,
com o acréscimo da mesma expressao, sendo o caso.

2.9.4.3 - Em inventarios e arrolamentos, assim como em faléncias e
insolvéncia civil decretada, nao se fara mengac ao nome de quem tenha
iniciado o processo, bastando ser referido “Espolio de ...", na primeire
hipotese.

2.9.4.4 - Nio havendo parte contraria, bastara a mEengao a0 nome
dofs) requerente(s), evitando-se a alusao a “juizo”,

2.9.4.5 — Constara sempre da publicacio o nome de um unico
advogado, ainda que a parte tenha constituido mais de um:

I - havendo mais de um procurader constituido, constara da
publicaciio o nome do primeiro que tenha subscrito a peticao inicial, a
contestacao ou a primeira intervencao nos autos, ou ainda, o nome do
primeiro advogado relacionado na procuragéo, case nenhuma
daquelas hipdteses tenha ocorrido;

IO - no caso anterior, havendo requerimento deferido pelo juiz,
podera constar da publicacio o nome daquele que for indiciado;

IO - ambos os procuradores serdio intimados, quando houver
substabelecimento com reserva de poderes para advogado com banca
em outra comarca;

IV - se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes,
constara da publicagdo o nome do advogado de cada um deles.

2.9.4.6 - Da publicacéo, somente constara o nome do advogado da
Pparte a que tenha pertinéncia a intimagao.

2.9.4.7 - As intimacoes das decisdes interlocutérias e sentencas de
mérito (feitos contestados), deveréio ser publicadas preferencialmente as
sextas-feiras.

2.9.4.8 - A omissio do nome do advogado no indice nominal & que
alude o inciso I do CN 2.9.4, ensejara republicacao.

2.9.5 — Os despachos, decisées e sentencas constardo das relagtes
de intimacdes com o mAximo de precisdo, de forma a se evitarem
ambigiidades ou omissdes, assim como referéncias dispensaveis, tais
como, “publique-se”, “intime-se”.

2.9.6 — Quando se tratar de despacho, constara de maneira objetiva
o0 conteudo daquilo a que se refere o juiz, bem como a parte a qual ele se
dirige. Assim, embora do despacho conste, por exemplo, “diga a parte
contraria’, & publicacao contera a parte & qual € pertinente e o ato ou pega

processual a que esta fazendo alusao tal despacho.

2.9.6.1 - Na intimagao para pagamento ou depdsito de certa
quantia, preparo de conta ou mera ciéncia de calculo ou conta, sempre
havera expressa referéncia ao seu montante,

2.9.6.2 - No despacho de contetido multiplo, que exija a pré-
realizacao de certo ato de competéncia de serventuario ou oficial de justica,
deve-se fazer a intimacdo dos advogados somente depois da concretizacio
desse ato, para que se obtenha o maximo de utilidade com a publicagéo.

2.9.6.3 - Nao havera publicacao de despachos naquilo que nao diga
Tespeito a parte.

2.9.7 - As decisdes e sentencas serdo publicadas somente na sua
parte dispositiva, suprimindo-se relatério, fundamentacéo, data, nome do
prolator e expressaes dispensaveis,

* VerCN29.5

2.9.71 - As homologagées e a simples extingio do processo
dispensam sua integral transcrigdo, devendo fazer-se, tao-somente,
concisa mengao ao fato.

2.9.8 - Feita a publicagdo, o escrivio devera conferi-la €, em
seguida, langar a correspondente certidao nos autos, mencionando o
numero do jornal, a sua data e 0 nimero da ina.

2.9.8.1 - Nas comarcas do interior do Estado, além disso, sera
certificado que o prazo se inicia apos o decurso da caréncia de trés (03)
dias udteis,? contados da data aposta no Didrio da Justica que tenha
efetuado a publicacéo, declinando-se com precisio esse dia.

299 - Com erro ou omissdo de elemento indispensavel na
publicagao efetuads, out-a sera feita, independentemente de despacha
Judicial ou de reclamacéo da parte. Nesse caso, o escrivio juntara aos
autos o recorte de uma e outra publicagéo.

2.9.10 - Os escrivaes observardo as instrugbes sobre a elaboracio e
a remessa das relacées de intimagoes, conferindo-as ¢ subscrevendo-as,
sempre sob a supervisio do juiz.

2.9.11 - Os escrivies deverdo confeccionar as relagoes para
intimagées dos advogados de forma bem legivel, utilizando fitas novas para
A impressora ou maquina de escrever. Qutrossim, néo deverdo usar o tipo
“negrito”, em conjunto com o tipo normal, o que prejudica a impressdo.

2.9.12 - Nas comarcas em que ainda nédo se adote o sistema de
inﬁmgcées pelo Diario da Justica, antes de fazé-lo, o juiz diretor do forum

colocagéo em pratica da nova forma de intimacdo.
2.9.12.1 - Nos processos em andamento, deverfio ser cientificados

:ﬂ A conlagem do prazo das intimacdes efetuadas pelo Digrio da Justica nas comarcas do
interior do Estado, em face do prazo de caréncia estabelecido, observa as Tegras
processuais com a exclusio do primeiro dia, qual seja, o da publicagdc no Diério da
Jum:}nqual 8¢ seguc 0 prazo de caréncia de trés (03) dias Oteis, seguido do prazo
processual.

pessoalmente os advogados estabelecidos em comarcas diversas, mediante
o envio de carta com aviso de recebimento (AR], certificando-se nos autos e
arquivando-se em cartorio o recibo.

SECAO 10
COBRANCA DE AUTOS

2.10.1 - O escrivao deve manter controle sobre o cumprimento do
prazo de carga de autos aos advogados, sendo recurpe.ndﬂvel regular
cobran¢a mensal através de intimagéo pelo Didrio da Justica. o

2.10.2 - Ao receber peticao de cobranga de autos, a escrivania nela
langara pormenorizada certidao a respeito da situagéo do Processo. Em se
tratando da hipotese de nao poder efetuar a juntada de peticio por
indevida retencao de autos, a certidao pormenorizada sera langads em
folha anexa & peticdo. M

2.10.2.1 - Em ambos os casos, ¢ escrivdo intinara, via Diario da
Justica ou pessoalmente, o advogado para proceder a devolugéo em vinte e
quatro (24) horas, sob as penas do art. 196 do CPC. o ;

2.10.2.2 - No caso de néo atendimento neste prazo, o escrivao podera
fazer a cobranca via telefone, a fim de que os autos sejam entregues em
novo prazo de vinte e quatro (24) horas.

2.10.2.3 - Estas providéncias serdo certificadas na peticdo ou folha
anexa e, em nao sendo atendidas, o escrivao as apresentard ao juiz, para
as providéncias contidas no art. 196 do CPC.

2.10.3 - Na hipotese prevista no item anterior o juiz adotard as
seguintes providéncias:

I - despachard para que seja autuada como incidente de
“Cobranca de Autos”, nao havendo necessidade de registro;

II - determinara a expedicao de oficio & OAB, subsegio local,
comunicando que o advogado ou advogados relacionados na certidao,
embora intimados néao devolveram os autos, para o fim de instauragéo
de procedimento disciplinar e imposicdo de multa.
2.10.3.1 - A seguir, inocorrendo a devolugéo, o juiz podera

determinar a expedicio de mandado de busca ¢ apreensao dos autos. 2!

2.10.3.2 - Se o juiz entender que o escritorio do advogado é
inviolével, ao invés de determinar a expedicio de mandado de busca e
apreensfo, determinara a expedicéo de mandado de exibigéo e entrega dos
autos, sob pena de caracterizar o crime de sonegacéo de autos.??

2.10.4 - Como providéncia poderd o juiz determinar, ainda, que:

I - no retorno dos autos certifique o escrivic que o advogado
perdeu o direito de vista dos autos em questio fora de cartorio;

O - como derradeira providéncia no caso da ndo devolugdo,
podera determinar a remessa de pecas o Ministério Piblico para
oferecimento de dentincia contra o advogado pelo crime de sonegagio

Lol

v ™.

R o i

71 Discute-se sobre a possibilidade do Juiz ordenar a busca e apreensio dos autos em
poder do advogado. Egas Moniz de Aragfo (Comenthrios ao CPC, Forense, 3: edigdo,
1979, vol. 1I, p. 158) e Olivio A. Baptista da Silva (Comentirios mo CPC, 2* edicdo,
LEJUR, vol. IX, p. 115 lecionam que pode ser fcita a busca ¢ apreensdo. No mesmo
sentido julgado no Parani Judiciério, vol. 26, p. 100, Y

# Ha entendimento doutrindrio no sentido de que o escritério do advogado ¢ inviolével ¢
por esta razfio nAo poderia ser efetuada a busca e apreensio. Neste caso, 8 recomendacao
no sentido de que seja intimado para exibir os autos, s0b pena de se caracterizar o crime
de sonegacfo de autos, evitaria a divergéncia e situaches indesejaveis.

de autos, conforme art. 356 do CP. )

2.10.5 - Na devolugao dos autos, a escrivania, depois de seu
minucioso exame, certificara a data e o nome de quem oOs retirou e
devolveu. Diante da constatagdo ou suspeita de alguma irregularidade, o
fato sera pormenorizadamente certificado, fazendo-se conclusfio imediata.

SECAO 11
CARTAS ROGATORIAS

Ver arts. 202, 203 e 210 a 212 do CPC.

Ver arts. 783 a 786 do CPP.

Ver arts 225a 229 do i Interno do STF.
Ver Portaria n.® 26, de 14/08/ 90, do Departamento Consular e Juridico do
iy das Relantey Extor: e 4 G

2.11.1 - Sao requisitos essenciais da carta rogatéria:
I - aindicagdo dos juizos de origem e de cumprimento do ato;
I - o inteiro teor da peticAo, do despacho judicial e do
instrumento do mandato conferido ao advogado;
I - a mengdo do ato processual, que lhe constitui ¢ objeto;
IV - a nome da pessoa responsavel, no pais de destino, pelo
pagamento das despesas processuais;
V - o encerramento com a assinatura do juiz.
2.11.1.1 - O juiz mandara traslader as pecas necessarias ou juntar
copias reprogréficas autenticadas, bem como instruir a carta, com mapa,
desenho ou grifico, sempre que estes documentos devam ser exeminados,
na diligéncia, pelas partes, peritos ou testemunhas.
2.11.2 - Quando o objeto da carta for exame pericial sobre
documento, este seré remetido em original, ficando nos autos copia

reprografica. 1

2.11.3 - Em todas as cartas declararé o juiz o prazo dentro do qual
deverdo ser cumpridas, atendendo a facilidade das comunicagoes e 4
natureza da diligéncia.

2.11.4 - Os documentos indispensaveis ao cumprimento das cartas
Togatorias junto aos juizos rogados sao:

I - original e uma copia, em portugués, da carta rogatéria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo juizo rogante;

I - original e uma cépia da tradugao da carta rogatoria e dos
documentos julgados indispensévsis pelo juizo rogante, para o
vernéculo do pais rogado;

I - original e uma copia da dentincia em portugués;

IV - original e uma cépia da tradugic e da dentncia, para o
idioma do pais destinatério.

2.11.5 - De todas as cartas rogatorias devem constar os seguintes
elementos informativos:

I - nome e endereco completo da pessoa a ser citada, notificada,
intimada ou inquirida no juizo rogado;

O - nome e endereco completos da pessoa responsavel, no
destino, pelo pagamento das despesas proces.uais, decorrentes do
cumprimento da carta rogatéria no pais destinatario;

II - designacio de audiéncia com antecedéncia minima de 240
[duzentos e quarenta) dias, a contar da expedicéo da carta Togatoria,
pelo juizo rogante.

2.11.6 - Nas cartas rogatérias para inquiri¢do € indispensavel que as
perguntas sejam formuladas pelo juizo rogante - original em portugués,
com uma copia, e traducao para o idioma do pais rogado, com uma copia.

2.11.7 - Inexiste mecanismo de reembolso de pagamenio de custas as
embaixadas € aos consulados do Brasil no exterior.

2.11.8 - Antes de expedir cartas rogatorias que tenham por objeto o
cumprimento de medidas de carater executorio, devera ser consultado se a
justica do pais rogado concedera o exequatur. .

2.11.9 - No caso de o interessado, no cumprimento da carta rogatoria
ser beneficiario da justica gratuita, deve sempre constar que o feito corre
pela assisténcia judiciaria, dispensado o requisito do iiciso IV, do item
2.11.1 deste CN.

=
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SECAO 12
PREPARO DE RECURSO

+ Ver Instrucho n.® 05/98.

2.12.1 — O preparo de recurso podera ser feito pelo proprio recorrente
ou seu advogado, nos termos do art. 525, § 1°, do CPC, reproduzindo, por
qualquer meio, o modelo de guia, em cinca (05) vias.

*  Ver Modelo 10 deste CN.
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2.12.2 - O valor devido a titulo de “Atos do Tribunal de Justica e de
Alcada € o provisto no item I, da Tabela I, do Regimento de Custas.

2.12.3 - O valor correspondente ao porte de remessa, devido nas
comarcas do interior, quando se tratar de recurso de apelagéo, sera pago
diretamente ao escri /80, nos mesmos valores do porte de retorno,
obedecendo a tabela especifica da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - EBCT.

2.12.3." - Na comareca de Curitiba nio havera cobranca de porte de
remessa e de retorno,

_ 2.12.4 - Tendo em vista a possibilidade de a parte ingressar com agéo
originaria dirigida ao Tribunal de Justiga ou de Alcada através do Protocolo
Judicial Integrado e a necessidade de comprovar o Preparo antecipado no
ato de interposicio da acéo originaria, devem ser observadas as seguintes
onentacoes:

I - a propriz parte ou seu advogado podera, por qualquer meio,
reproduzir o modelo da guia, em 05 (cinco) vias;
I - o preparo deveré ser efetuado no Banco do Estado do Parana

S.A., mediante Guia de Recolhi ) QUE conterd os seguintes dados:

acéo origindria, nome das partes, Tribunal competente, numero da

respectiva conta corrente, total a ser recolhido e data.
m - aaHabeasCorpuseHabaaadnﬁaa&niaentnsdecum,
conforme preconiza o art, 5% inciso LXXVII da Constituicéo Federal;
IV - nos Mandados de Seguranca, Recl , Correigdes

Parciais e Conflitos de Competéncia, deve ger recolhido o valor devido

& titulo de “Atos do Tribunal de Justica e de Alcada”, previsto nos

itens Il e I1l da Tabela I do Regimento de Custas;

V~mA¢6engsciﬁﬁasdmurmml!ﬁdooMurdevidoa

titulo de "Atos do Tribunal de Justica e de Alcada”, previsto no item IV

da Tabela I do Regimento de Custas, no equivalente a 4% (quatro por

cento) cobre o valor da causa.

2.124.1 - Nas agoes rescisorias devera, ainda, apresentar
comprovante de depdsito em conta vinculada ac Poder Judiciario, no
cquivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor da causa, a titulo de
multa, caso a acdo seja, por unanimidade de votos, declarada inadmissive]
ou improcedente (art. 488, II, do CPC), exceto & Unido, ao Estado, ao
Municipio e o Ministério Pablico,

2.12.4.2 - Os recolhimentos Previstos nos incisos IV e V do item
2.12.4 constituem receitas devidas a0 FUNREJUS.

*  Ver Modelo 10 deste CN.

2.12.4.3 - No caso de utilizacio do Protocolo Judicial Integrado,
implantado pela Resolucéo n.° 04/98, o recorrente devera apresentar
Jjuntamente com a Ppeticho, cheque nominal ou comprovante de depésito
€m conta corrente, destinado ao Pagamento do porte de remessa.

2.12.5 - As custas processuais previstas no item XX, letras “a” e “b”,
da tabela IX, do Regimento de Custas, devidas a titulo de "Atos dos
Escrivaes do Civel, Familia e da Fazenda®, somente devem ser recolhidas
simultaneamente com a interposi¢do do recurso ou da excecdo quando
estes tramitarem e tiverem de merecer soluciio em primeiro grau de
Jjurisdi¢ao.

*  VerInstrugno n® 04/ 99,

*  Por exempl bargos i

£

iy alusivo 4 Lei n.® 6,830, de 22/09/ 1980.

2.12.5.1 - Nos demais €asos, em que o recurso é direcionado a0
segundo grau de jurisdicio, as custas processuais referidas no CN 2.12.5
devem ser contadas e preparadas ao final, sendo vedada sua cobranca
simultanea com o preparo das custas recursais.

SECAO 13
PRECATORIO REQUISITORIO

. Verm??&n?&]doﬂugbrmbmmndaWdem

. Redagﬂodndnpe!aﬂemﬁ@oﬂ&/Q?.

. MM&&Wn'sze]S/W/m.qunMoam&.
35, 156, 160, 167 e 198, da Cx ituigao Federal e artigo ao ato
das Di i Constitucionai Sitdri os

o ias, ref ao de
precaténios requisitbrios.

* Ver Decreto Estadual n® 1.511, de 05/11/1999, que estabelece critérios
para apuragdn e pagamento das obri s de pequeno valor, a que atude o

mmn-zz.sm,dem/wwn.

2.13.1 - O juizo da €XeCUCAO requisitard o pagamento das
importancias devidas pela Fazenda Publica Estadual ou Municipal, em
virtude de sentencas Judiciarias, ao Presidente do Tribunal de Justica,
mediante precatorios,

2.13.1.1 - Compete também ao Presidente do Tribunal de Justica
Tequisitar o pagamento das importancias devidas pelo Instituto de
Previdéncia e Assisténcia Social - INSS, em virtude de sentencas
transitadas em julgado em autos de acidente de trabalho, devendo o juiz
da execugao requisita-lo

+ Verart 109, incso I da CF/ 1988
»  Ver Lei 6.367, de 19/10/ 1976,

* Veran. 95,88 2°e 3%, da Constituigdo do Estado do Parand
*  Ver, ainda, art. 222, inciso |, do CODJ.

2.13.2 - As requisicoes serdo encaminhadas ao Presidente do
Tribunal de Justica, mediante precatério, no qual serdo mencionados, a
Sua natureza (comum ou alimentar), 23 o valor da requisicéo e a indicagao
da pessoa ou pessoas a quem deva ser pago.

* Verar. 1° § 3%, da Decreto Estadual n.° 4.873, de 30/03/ 1989,
« Verart. 100, da CF.

2.13.2.1 - O Pagamento podera ser feito ao procurador, devendo,
neste caso, a Tequisicdo ser instruida com fotocépia autenticada da
Pprocuragéo, com poderes para receber e dar quitagéo.

* Verar. 38 do CPC.

2.13.3 - Os precatérics serdo acompanhados obrigatoriamente das
seguintes pecas fotocopiadas e devidamente autenticadas, além de outras
consideradas essenciais a sua Instrugio:

I - decisio condenatoria e acorddo, no caso de reexame

. NEecessario ou de ter sido interposto recurso; 24
I - certidéo da citagiio da Fazenda Publica para opor embargos,
bem como da intimacio para sua manifestacdo, no caso de haver

custas e despesas acrescidas posteriormente & liquidacéo; 25

IO - certidao do decurse de prazo legal sem que tenham sido
©postos embargos, ou de que estes foram rejeitados;

IV - cilculo do valor executado;

V - decisio sobre esse calculo e o acorddo, no caso de reexame
necessario ou de ter sido interposto recurso.

= Verart. 604 e seguintes do CPC,

2.13.3.1 - Deverdo acompanhar as decisbes mencionadas nos incisos
I.Hl e V, do item supra, as respectivas certidbes do transito em julgado.

2.13.4 - Efetuado o pagamento do precatorio quando devido pela
Fazenda Publica Municipal, a escrivania determinard o encaminhamento
a0 Departamento Econémico e Financeiro, de certidio de quitagdo para a
devida baixa do débito respectivo,

* Segundo Nelson Nery Junior, in Cédigo de Processo Ciiil Comentado, 2* edicfio,
1996, Editora RT, crédi de ni i ia o les: "a) decorrentes de

condenaclo da Fazenda Pablica em r balhi; b} i izacio por ato
cometido por funciondrio ou servidor publico; ¢) indenizacio de férias ¢ licenca prémio
néo gozada; d) cebranca de correcao monetéria de diferengas salariais; €) condenagio em
agfo de acidente de trabalho.”

™ Se mmmommbe:guudedeclamm.mummmﬁnéﬁo. bem como agravo eo
STJ, # obrij i i 6pia dos referidos acordéos e também as

. respectivas certiddes do transito em julgado destes julgados.

* Decidiu o STJ: *0 disposto no art. 730 do CPC, que manda citar a Fazenda Puablica
para, querendo, opor barg & apl no inicio da execu¢dio para
Pagamento de quantia certa ¢ nan para liquidacio posteriores, decorrentes de atualizaciio
de célculos® (2° Turma, Resp 10.373-0-SP, rel. Min. Anténio de Padua Ribeiro, j. 25.08.93,
DJU 13.9.93, p.18552, 1 Col. em).

2.13.5 - As escrivanias, quando do pagamento de precatorios
Jjudiciais, reterdo e recolherdio as quantias correspondentes ao imposto de
renda e a contribui¢éo previdenciari ,» quando devidas.

*  Ver Ofico-Oircular n.® 26/ 99, da Presidéncia do Tribunal de Justicn

SECAO 14
CENTRAL DE CERTIDOES

* Ver Protocolo n.® 97.213/00, da Corregedoria-Geral da Justica.

2.14.1 - Ficam autorizadas as serventias do foro judicial e

um atendimento urbano e eficiente.

2.14.3 - As entidades de classe que manterdo em funcionamento este
Servico, em nenhuma hipétese, poderao exceder os valores previstos na
tabela de custas, sob pena de ser cancelada a autorizacdo.

2.14.4 - na prestagao deste servico devera ser respeitado o Cédigo de
defesa do Consumidor, sendo expressamente proibido, sob pena de
processo administrativo e cancelamento da RUtOrizagdo, & venda casada de
certiddes, ou qualquer outra prética abusiva.

2.14.5 - E obrigatério manter em local visivel a tabela de custas,
cotadas em real e VRC, fornecendo-se recibo discriminado dos
emolumentos ou custas recebidos especificados os 8ervi¢os prestados,

SECAO 15
CADASTRO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS

2.15.1 - Quando declarada a indisponibilidade de bens, judicial ou
extrajudicialmente, a autoridade Jjudiciria ou administrativa, comunicara
o fato & Corregedoria-Geral da Justica, para fins de cadastro.

2.18.1.1 - A comunicacdo a que alude o CN 2.15.1 ocorrerd nas
seguintes hipoteses:

I - na interdicéo de pessoa fisica;

I - na faléncia e concordata, dos sécios e gerentes ou de
qualquer outra espécie de comerciante;

I - na liqhidagao extrajudicial de instituicdes financeiras,
declarada pelo Banco Central;

IV - na insolvéncia civil;

V - nos casos previstos na lei penal, para fins de ressarcimento
dos danos causados, mormente nos crimes contra a administragéo
publica e nos previstos na Lei de Improbidade Administrativa.

2.15.2 - O Corregedor-Geral da Justica expedird Oficio-Circular
comunicando a indisponibilidade de bens, de pessoa fisica ou Jjuridica,
para todas as autoridades judiciarias do Estado e estas as respectivas
serventias

* VerCN16.214.

2.15.3 - Todas as comunicagdes serdio protocolizadas na
Corregedoria, que mantera rigoroso controle. )
2.15.3.1 - As informagdbes eventualmente formecidas pela

Corregedoria deverao mencionar & origem da indisponibilidade,? a data da
comunicacéo e o orgio que a decretou.

2.15.3.2 - Ao fornecer a informacao a Corregedoria se certificara,
previamente, junto ao 6rgio respectivo, sobre a vigéncia, ou nao, se for o
caso, da ordem de indisponibilidade.

2.15.4 — Cessada ou levantada a indisponibilidade de bens, o fato
serd comunicado a Corregedoria.

* Par exemplo o nlmero do oficio do Banco Central, da ag#io civil ou criminal etc.
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SEGAO 1
NORMAS GERAIS

3.1.1 - As normas gerais aludidas nesta secéo, obedecerdo, ainda, as
contidas no capitulo 10, no que a elas forem atinentes.

3.1.2 - Aos oficiais de registro  de distribuicio compete
privativamente:

* Ver art. 13 da Lei n.° 8,935, de 18/11/1994, que regula os Sservicos
notariais e de registro

I - quando previamente exigida, proceder & distribuigéo
eqiitativa pelos servigos da mesma natureza, registrando os atos
praticados; em caso contrério, TeEgistrar as comunicacoes recebidas
dos Orgaos e servicos competentes;
O - efetuar as averbagdes e os cancelamentos de sua
competéncia;
I - expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus
TEEIStros e papéis.
3.1.2.1 - Nos feitos que devam tramitar em segredo de justica
fornecer-se-4 certidao apenas da existéncia da acdo, a vara para a qual foi
distribuida, néo sendo nela mencionada a natureza do feito, nem o nome
da parte autora.

3.1.3 - Estio sujeitos a distribuigéo;

s Veran. 166 § 2° do CODJ.

I - 0s processos e atos pertencentes & competéncia de dois ou
mais juizes ou de dois ou mais escrivies ou serventudrios;

I - os titulos de créditos levados & protesto, nas comarcas onde
haja dois ou mais oficios de Protestos de titulos;

ITI - os registros de titulos e documentos e pessoas juridicas.

3.1.3.1 - As escrituras lavradas nos tabelionatos de notas e cartérios
distritais, exceto procuracbes e substabelecimentos, serac registradas
mediante relacio apresentadas zo oficio distribuidor, observado o disposto
na secao 9 deste capitulo. -

3.1.3.2 - Salvo autorizagéo judicial, o distribuidor somente fara o
registro referido no subitem anterior se a relagéo for remetida dentro do
prazo de dez (10) dias, contados da lavratura,

3.1.8.3 - A relagao a que alude o item 3.1.3.1 devera ser arquivada
€m pasta propria, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a medida
que forem sendo arquivadas.

3.1.4 - Estdo sujeitos somente a Tegistro os atos e processos
periencentes & competéncia de um sé juiz, de um sé escrivao ou de um s6
titular de oficio de justica do foro extrajudicial,

* Veran. i66,§ 2.* inciso VI, do CODJ/PR e art. 13, incisa I, segunda parte,
da lein® 8.935 de 18/11/1994.

3.1.5 - Os atos de competéncia dos registradores das pessoas
naturais e dos registradores de iméoveis nao estao sujeitos nem a registro
nem a distribuicdo.

s Verar 12dalein®8.935 de 18/11/1994,

3.1.6 - As custas devidas pelos atos dos distribuidores serdo
antecipadas.

3.1.7 - £ vedado ao distribuidor reter quaisquer processos e atos
destinados & distribuigéo, a qual deve ser feita em ato continuo e em
ordem rigorosamente sucessiva, & proporgéo que lhe forem apresentados.

* Verart. 166;§ 2° inciso I, do CODJ.

3.1.8 - Os atos ¢ processos que néo estiverem sujeitos & distribuicao,
Por néo pertencerem & competéncia de dois ou mais juizes ou de dois ou
mais serventuarios, Serao, nao obstante, prévia e obrigatoriamente
registrados pelo distribuidor nos livros previstos no item 3.2.1.

» Verart 166, § 2° inciso VI do CODJ.e art. 13, indiso |, sequnda parte, da
Lein®8.935, de 18/:1/1994,

3.1 3 - As peticdes e 0s feitos apresentados aos oficios de distribuicao
serdo protocolados, recebendo um nimero de ordem, que se observara
-quando do sorteio.

3.1.9.1 - A distribuigéo nas comarcas onde houver mais de uma vara
com mesma competéncia, serd efetuada por sorteio aleatério e uniforme,
sendo os feitos reunidos em classes.

3.1.9.2 - Para que seja observada a eqilidade, o pedido de assisténcia
Jjudiciéria gratuita constituira classe autdnoma.

3.1.9.3 - Se o0 juiz deferir a assisténcia Judiciaria gratuita depois da
distribuicdo, a escrivania comunicard ao distribuidor, para fins de
compensacéo.

3.1.10 - O sorteio sera registado em livros especiais, compostos por
folhas soltas, em numero de duzentas (200), numeradas e rubricadas, a
serem oportunamente encadernadas.

3.1.11 - A distribuicdo sera feita diariamente em audiéncia publica gs
17:00 horas, na presenca do juiz diretor do férum, que mandara lavrar ata
resumida.

3.1.12 - A distribuico poderda ser informatizada mediante
autorizagfo expressa da Corregedoria-Geral da Justiga.

3.1.12.1 - No caso de distribui¢ao informatizada, o distribuidor
€mitira o relatério mensal registrando o numero de peticbes encaminhadas
a cada uma das varas, com indicacéo da respectiva natureza e valor,

3.1.12.2 - Unia via do relatério sera arquivada na distribuicao em
Ppasta propria, outra encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica. A cada
um dos juizes das respectivas varas sera encaminhada uma via.

3.1.13 - Nos assentamentos da distribuicio constario dados
suficientes a perfeita identificacdo dos interessados, extraidos da peticao e
documentos que a instruem, nimero do RG e do CFF, inclusive as custas
cobradas.

3.1.14 - Apos o protocolo, nenhuma peticéo ou feito serd confiado a
advogado ou a qualquer interessado, até a sua entrega a vara competente
O ato obedecera ao disposto no item 3.1.1 e

3.1.15 - A reiteracdo ou a repeticao de peticdo inicial sera remetida &
mesma vara, ainda que cancelada a distribui¢do anterior.

3.1.16 - Néo serao distribuidas as peticdes ou cartas precatérias
desacompanhadas de comprovante de pagamento da taxa judiciaria em
favor do FUNREJUS, quando for o caso, bem como as que nao estiverem
instruidas com procuracao da parte, salvo se esta for advogado e postular
£ cAausa Propria ou se o signatario protestar por juntada oportuna.

3.1.16.1 - O fechamento da agéncia bancaria nao obstara a
distribui¢do, devendo o Tespectivo comprovante de pagamento ser
apresentado no primeiro dia util subseqtiente.

3.1.17 - Independem de despacho judicial para “distribuicdo por
dependéncia’, a agao principal em relagéo a cautelar, a cautelar incidental,
a impugnagdo ac valor da causa, a excecdo de suspeicio e de
impedimento, & impugnagdo ao pedido de assisténcia judicidria gratuita, a
OPOSi¢&o € o protesto por preferéncia,

3.1.17.1 - Nos demais casos, a distribuicio por dependéncia somente
sera realizada & vista de despacho do juiz competente que a determinar.

3.1.17.2 - O distribuidor devera fornecer informacac verbal ao
advogado ou interessado da existéncia de acdo para fins de distribuigéo
por dependéncia.

3.1.17.3 - Na drea de familia também poderdo ser distribuidas por
dependéncia, independentemente de despacho, as peti¢des dirigidas a Jjuizo
prevento, devendo o oficial certificar o fato na Propria peticio e obter o
visto do juiz de direito responsavel pelo servico de distribuigéo.

3.1.17.4 - Interpostos embargos pelo devedor serdio eles anotados
pelo distribuidor, independentemente de despacho, ne ficha propria da
€XeCugdo, nao impedindo o formecimento de certiddo negativa ao
exeqiente.

3.1.17.5 — Néo sendo recolhidas as custas iniciais devidas nos
embargos, & anotagao na ficha sera cancelada nos termos do art. 257 do
CPC.

* VerCN523
+ Ver Acdrdao n.* 10,822, da 4 Camara Clvel do Tribunal de Alcada do
Estado do Parund, reiatado Pelo Jutz Jurandir Soura Jimnior,

3.1.17.6 - Julgados procedentes os embargos, os autos serdio
remetidos ao distribuidor para os fins do CN 5.2.5.2.

3.1.18 - Realizado o sorteio, o distribuidor, apds registrar a
distribuicio em seus livros, encaminhara as peticdes e os feitos as
Tespectivas varas mediante protocolo.

8.1.19 - No cancelamento da distribuigao por falta de preparo inicial

4s peticées ou feitos, apos realizado o ato, serao restituidos as varas
respectivas

* VerONS523e5233

3.:{.20 - .M compensacoes obedecerdo ao critério de sorteio e ge
realizardo mediante ato do Jjuiz diretor do forum, e, em Curitiba, pelo chefe

do Servigo de Distribuicao por Sorteio, sob supervisio do jui ignad
pela Corregedoria. = i e %
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3.1.21 - Em caso de urgéncia, a parte, ou seu advogado, podera
Tequerer, por escrito, ao juiz diretor do férum, a distribuicéo
extraordindria. Deferido o pedido, serd convocado o distribuidor para o ato.

3.1.22 - O encaminhamento dos autos a outros Jjuizos ensejara
compensagao.

SECAOQ 2
LIVROS E !BGRITU'RAQAO
3.2.1 - Sao livros do distribuidor:
1 - Distribuicio Civel (Adendo 1-C);
I - Distribuigéo de Execugdo Fiscal (Adendo 4-C);
II - Distribuicio de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem
Civel (Adendo 3-C};
IV - Distribuigdo Criminal (Adendo 2-C);
V - Distribuicao de Cartas Precatérias, Rogatorias e de Or lem
Criminal (Adendo 3-C);
VI - Distribuigao de Familia, Infancia e Juventude (Adendo 5-C);
VII - Distribuicéo Juizado Especial Civel (Adendo 13-C);
VI - Distribuigéo Juizado Especial Criminal (Adendo 14-CJ);
IX - Distribuicéo de Escrituras (Adendo 6-C);
S X - Distribuicéo de Titulos de Crédito Levados a Protesto (Adendo
)i
XI - Distribuicdo ao Registro de Titulos e Documentos e de
Pessoas Juridicas (Adendo 9-C);
X0 - Protocolo de Devolucéo (Adendo 10-C);
e Tm - Distribuigéo de Mandados ao Avaliador Judicial (Adendo
-C);
XIV - Arquivo do Protocolo Judicial Integrado (Adendo 12-C).
3.2.1.1 - Faculta-se a utilizacio dos livros aludidos nos incisos II, 11,
V e VI, nas comarcas de entréncia inicial, bem como nas de entrancia
intermediéria, quando o movimento justificar.
3.2.2 - O livro Protocolo de Devolugdo destina-se ao Tegistro da
devolugdo dos autos, peticdes ou mandados as escrivanias, inclusive as
relativas ao Protocolo Judicial Integrado.

* VerCN1.14.19

3.2.3 - Na distribuicao de mandados ao avaliador na comarca de
Curitiba aplica-se o disposto na secéio 15 deste capitulo, no que se refere &
distribui¢io por sorteio.

3.2.4 - No caso de implantacéo do sistema de computacao, as folhas
dos livros deverdo ser impressas diariamente, sendo numeradas e

ru

) 3.2.4._1 - Eventuais espacos em branco resultantes da aplicacdo do
item anterior serdo inutilizados com a EXpressio "o restante desta folha
2std em branco”,

3.2.5 - Os livros aludidos nesta seqao obedecerao aos mesmos
critérios de escrituracao contidos no capitulo 2, secoes 1 = 2 e as normas
especificas deste capitulo.

SECAO 3
DISTRIBUICAO CIVEL

3.3.1 - A distribuicao observara as normas estabelecidas nas secbes
anteriores.

3.3.2 - Os arrolamentos e inventarios serdo distribuidos a4 vara em
que se procedeu ao registro do testamento.

* VerCN11.7.5,

3.3.3 - Serdo averbados 4 margem da distribuicao, a substituicdo e a
sucessdo das partes. a reconvencgdo, o litisconséreio, a assisténcia e a
intervencao de terceiros.

* VerCN525e35251

3.3.3.1 - Na reconvencdo, além da anotagio & margem da
distribuicao anterior. nova se abrira.

3.3.3.2 - Os embargas de terceiro receberdo distribuicao auténoma e
também serdio anotados a margem da distribuicao da B¢ao ou da carta
onde se efetivou a constricdo embargada.

SECAO 4
DISTRIBUICAO CIVEL NA COMARCA DE CURITIBA

3.4.1 - A distribuico entre as varas da comarca de Curitiba fica a
cargo do Servigo de Distribuicao por Serteio, subordinado ao Gabinete do
Corregedor-Geral da Justica,

3.4.1.1 - A dismibuicao, realizada em audiéncia supervisionada por
iuiz designado pelo Corregedor-Geral da Justica, obedecera a sorteio e
igualdade.

3.4.1.2 - Mediante autonizagdo da Corregedoria-Geral da Justica, a
distribuicio podera ser informatizada e ficar a cargo do distribuidor,
supervisionada por juiz designado pelo Corregedor-Geral da J ustica.

3.4.2 - O sorteio sera plblico e diario, cabendo a0 juiz supervisor
designar, de acordo com as necessidades, os horarios reservados a cada
oficio de distribuicao.

3.4.2.1 - Os distribuidores comparecerao com antecedéncia
necessaria &s dependéncias do Servigo de Distribuicao por Sorteio.

3.4.2.2 - No caso de urgéncia, a parte, ou seu advogado, podera
requerer, por escrito, ao juiz supervisor, distribuicdo extraordinaria.
Deferido o pedido, sera convocado o distribuidor para o ato.

3.4.3 - Para o sorteio, as varas civeis - especializadas ou néo - serdo
agrupadas de acordo com a competéncia e os feitos reunidos em classes,
da seguinte forma:

I - Ao 1° Oficio de Distribuigao:!
&) Varas de Familia;
- Procedimentos Ordinarios;
- Medidas Cautelares;
- Alimentos;
e
! Em raziio da Privatzacho do Banestado, as agdes por ele ajuizadas devem ser
tpresentadas ao 2.° Ofido Distribuidor.
- Divargio ;
- Separacao;
- Conversao de Separacéo em Divéreio;
- Anulagao de Casamento;
- Investigacéo de Paternidade;
- Dissolucéao de Sociedade de Fato;
- Diversos (alvaras e outros feitos néo-especificados);
b) Varas da Fazenda Publica, Faléncias e Concordatas
- Mandados de Seguranga,
- Faléncias;
- Concordatas;
- Procedimentos Sumarios;
- Procedimentos Ordinarios;
- Medidas Cautelares;
- Desapropriacaes;
= Tias;
- Execucées de Titulo Extrajudicial;
- Busce e Apreensao em Alienacao Fiduciéria;
- Usucapiso;
- Consignagéo em Pagamento;
- Diversos (alvaras e feitos outros nao especificados).
e} Varas Criminais

I - Ao 2° Oficio de Distribuigao:
- Execucéo de Titulo Judicial e Extrajudicial;
- Procedimentos Ordinarios;
- Procedimentos Sumarios em Geral;
- Procedimentos Sumarios de Reparacéao de Danos;
- Medidas Cautelares em Geral;
- Notificacées, Pr , Contrap os, Interpel
- Procedimentos de Jurisdicao Voluntéria;
- Procedimentos de Jurisdicao Contenciosa;
- Busca e Apreensio (alienacao fiduciaria);
- Possessorias;
- Despejo;
- Inventérios e Arrolamentos;
- Registros de Testamentos;
- Cartas Precatérias.
3.4.3.1 - Mediante ato do Corregedor-Geral da Justica podera ser
alterada a classificacao do item anterior.
3.4.4 — As peticées distribuidas com o beneficio da assisténcia
Judiciaria, serfio agrupadas em classes, em separado, obedecido o critério
do item 3.4.3 deste CN.

SECAO 5
DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS

3.5.1 - As deprecacées dirigidas & comarca deverdo ser encaminhadas
diretamente ao oficio distribuidor, que providenciard a distribuicdo ou
devolucio, comunicando, no primeiro caso, ao juizo deprecante, a qual
vara ou escrivania foi remetida.

3.5.2 - Na comarca de Curitiba as cartas precatérias sdo levadas
apenas a registro no distribuidor competente em relagdo a4 matéria, civel ou
criminal, por possuir varas especializadas.

3.5.3 - Quando do registro da distribuicio de carta precatéria
averbar-se-a sua finalidade.

3.§.4 — As cartas precatérias para cumprimento nos juizados
€sSpeciais civeis e criminais sio distribuidas independentemente de custas,
taxas ou despesas.

* Verlein®9.099 de 26/09/1995,

3.5.5 - Nas cartas precatorias  criminais, antes do seu

encaminhamento i vara, o distribuidor certificara os antecedentes do
acusado.

SECAO 6
DISTRIBUICAO DE EXECUTIVO FISCAL

~ 3.6.1 - Os executivos fiscais municipais e estaduais nas comarcas de
mais de uma vara de mesma competéncia, serdo distribuidos seguindo os
Critérios estatuidos na secéo 1 deste capitulo.
3.6.2 - As execucdes fiscais do Municipio de Curitiba e as da Fazenda
Publica do Estado do Parana serao registradas junto ao 1° oficio do

distribuidor e distribuidas mediante sorteio entre as Varas da Fazenda
Publica.

SECA0 7
DISTRIBUICAO CRIMINAL

3.7.1.1 -Emn..c havendo prevencao, os pedidos cautelares (busca e
apreensdo, prisio preventiva, prisio temporaria, dentre outros) e bem
assim as comunicagdes de prisdo em flagrante e habeas corpus serdo
distribuidos normalmente, feita a devida compensacdo por tipo de
procedimento.

3.7.2 - As escrivanias ou varas criminais informardao ao oficio
distribuidor, o recebimento de deninci

Bcusatoria, aditamento da dentincia ou queixa, nova definicao juridica do
fato, uanca;nento da agdo penal, declinacao de competéncia ou sentenca
de p‘:\?nunma. impronuncia, absolvicao Sumarna, condenagdo, absolvicéo,
reabilitagdo, extingao da punibilidade ou pena, sempre com a indicacdo da
data do transito em Jjulgado, cabendo ao distribuidor consignar no campo

gb}s;r;acéo & ocorréncia e a data, e ainda o disposto nos itens 6.15.1 e

3.7.2.1 - Dessa informagéo constarao, também, se for o caso, o artigo

de lei capjtuladu, & espécie e quantidade de pena aplicada e a

circunstancia de haver transitado em julgado, ou ndo, a sentenca, bem
como a data desse transito em julgado.

informatizagao receberdo um numero de Tegistro que os acompanhari em
todas as fases desenvolvidas na 1° instancia, sem prejuizo da numeracio
propria da escrivania.

* VercN233

capitulo 6 deste CN.
3.7.6 — As cerudées criminais serdo expedidas com a observacao
“nada consta para efeitos civis® nos casos a seguir, salvo quando se tratar
de requisicao judicial ou outros Casos expressos em lei:
* Veran 202dalein®7.210, 11/07/1984 - Lei de Execupao Penal
1 - inquérito arquivado;
I - indiciado nao-denunciado;
I - nao-recebimento de dentincia ou queixa-crime;
IV - trancamento da acao penal;
V - extingdo da punibilidade ou da pena;
VI - absolvicao:
VII - impronuncia;
VIO - condenacao com suspensao condicional da pena néo-
revogada;
IX - reabilitagéo nao-revogada;
X - condenagdo & pena de multa, isoladamente, ou a pena
restritiva de direitos, nao-convertidas, observado o que dispde o item
3.7.6.3;
XI - pedido de explicagbes em Juizo, interpelacéo, justificagio e
pecas informativas;
XII - suspensdo condicional do Pprocesso;
XINI - transagéo criminal,
3.7.6.1 - As anotacoes constantes dos incisos IV, V, VI, VII e VIII
seréo omitidas somente depois do transito em julgado da decisao.

3.7.6.2 - No caso de revogacio do sursis, da suspensio condicional
do processo e da conversao da pena restritiva de direitos em privativa de
liberdade, a certidio sera Ppositiva, pelo que o fato devera ser comunicado
Pelo juizo competente ao distribuidor.

3.7.6.3 - A informagao sera positiva quando a pena restritiva de
direitos consistir na proibicao de habilitacao ou autorizacéo para conduzir
veiculos, aeronaves ou oficio que depende de habilitacdo especial, de
licenca ou autorizagio do poder publico e a certidéo se destinar a um
desses fins especificos.

3.7.6.4 - O distribuidor fornecera certiddo negativa ao interessado
contra quem se apontou indevidamente distribuicéio de homénimos, Para
tanto, o proprio distribuidor, sem qualquer 6nus adicional para o
interessado, obtera as informacées necessérias junto aos 6rgios de onde
provenham as anotacgdes geradoras da homonimia.

s Ver Oficio-Circular n.* 22/ 99,

3.7.7 — As certidbes de distribuicao de cartas precatorias serdo
expedidas com a anotagio *nada consta” somente apés a informacéo do
juizo deprecante, ou comprovagio do interessado, da incidéncia das
hipéteses previstas no item 3.7.6 deste CN,

3.7.8 - O distribuidor devera comunicar as transacoes penais
alusivas ao Juizado Especial Criminal & Vara de Execugoes Penais
competente.?

* VerCN18.3.3.1, 18.3.32¢ 18.7.4.

SECAO 8
DISTRIBUICAO CRIMINAL NA COMARCA DE CURITIBA

3.8.1 - As normas de distribuicao de feitos criminais na comarca de
Curitiba obedecerao as regras contidas na secdo anterior, além das
especificas desta segao.

3.8.2 — Na comarca de Curitiba, os inqueéritos policiais e demais feitos
de natureza criminal sujeitos & distribuicic, serdo diariamente
cadastrados perante o oficio distribuidor competente, anotando-se a
espécie do feito, a qualificacdo das partes, a discriminagdo do material
apreendido, bem como eventuais averbagdes relativas a distribuigéo,

3.8.3 - Os inquéritos policiais e demais pecas informativas, bem como
0s procedimentos instaurados a requerimento das partes para instruir
acéo penal privada, de competéncia das varas criminais nao-especializadas
e das varas do tribunal do juri, serdo remetidos pelas delegacias de policia,
ou pelo interessado, ao oficio distribuidor competente que os registrara,
fornecendo os antecedentes do indiciado ou requerido, e apés encaminhara
a Central de Inquéritos.

* Verart 19doCPP.

3.8.8.1 - Os feitos mencionados no subitem anterior serdo remetidos
pelo escrivao da Central de Inquéritos ao oficio distribuidor competente,
apos o oferecimento da dentncia ou queixa, independentemente de
despacho judicial.

3.8.4 - Os feitos acima mencionados deverdio ser registrados:

3.8.4.1 - Sera realizada nova distribuicdo, por sorteio, em ocorrendo
o descrito no item 3.8.3.1, dos feitos de competéncia das varas criminais e
de delitos de transito. Apés o Qque serdo esses feitos encaminhados,
diariamente, com a respectiva listagem de remessa, 4 vara.

3.8.4.2 - Nessa listagem constardo a natureza do feito, a sua origem,
a infracdo, o nome das partes, a qualificagdo do indiciado ou
esclarecimentos pelos quais se possa identifica-lo, o nome da vitima ou da.
Ppessoa interessada e o destino do feito.

3.8.5 - Os feitos de competéncia da vara da auditoria militar e vara de
Pprecatorias criminais seréo apen s registrados perante o oficio distribuidor
competente e, apos, encaminhados a respectiva vara, com a listagem de
remessa.

3.8.6 - O pedido de arquivamento desses feitos serd apreciado pelo
juiz da Central de Inquéritos.

3.8.6.1 - A Central de Inquéritos informaréd ao distribuidor o
arquivamento de inquérito policial ou de outra medida requerida.

? O registro da transacio penal no distribuidor tera o wnico ahj:ﬁvn_ de impeﬁi:‘nnvu
beneficio no prazo de cinco (05) anos, nfo i X do em rei e nao
constar das certidées de salvo icfio judicial.

SECAD 9
DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

3.9.1 - E livre a escolha do notario pelas partes.

* Verart. 1686, § 2°, inciso V, do'CODJ.
* Verart. 5°da Lei 8.935, de 18/11/1994,

3.9.2 - Os notwarios e os escrivaes distritais?® encaminhardo aos
oficiais de registro de distribui¢do, no prazo de dez (10) dias, relg.cao das
escrituras  lavradas, exceto procuragdes e substabelecimentos,
consignando:

I - numero de ordem e data constante do livro protocolo;
II - nome, RG e CPF dos outorgantes e outorgados;

I - natureza do feito;

IV - valor da escritura;

V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.

«  Redagas dada pels Frowments n® 29.

3.9.3 - O pedido de autorizacio a que alude o CN 3.1.3.2, formulado
pelo notario ou escrivio, sera dirigido ao juiz corregednar do foro
extrajudicial, nele indicando, se for o caso, o nome do responsavel pelo
retardamento. -

3.9.4 - O distribuidor devera registrar no livro proprio as
comunicagdes referidas no item 3.9.2.

* Redagdo dada de acordo com o art. 13, inciso |, segunda parte, da Lei n.®
8.935, de 18/11/1994,

3.9.5 — Na comarca de Curitiba a relagao a que alude o CN 3.9.2 sera
encaminhada:

I - ao 1° oficio distribuidor: 8° ao 12° Tabelionato de Notas e os
Cartérios Distritais do Cajuru, Pinheirinho, Sio Casemiro do Taboao;
Mercés, Novo Mundo e Umbara;

I - ao 2° oficic distribuidor; 1° ao 7° Tabelionato de Notas e os
Cartérios Distritais do Boqueirdo, Barreirinha, Bacacheri, Uberaba,
Santa Quiténa, Campo Comprido, Santa Felicidade, Tatuguara e
Portao.

SECAO 10
DISTRIBUICAO DE TiTULOS DE CREDITOS
LEVADOS A PROTESTO

« Redago dada pelo Provimento n.® 04/ 99,

3.10.1 - Os titulos e documentos de divida destinados a protesto
estardo sujeitos a prévia distribuigéo obrigatéria nas localidades onde
houver mais de um tabelionato de protesto de titulos.

* Verart 166, indiso II, do CODJ.

—_—
3 Em razéio da distancia d:algunalanbﬂmdlmmiuaténu:dedam!mivamma
mlaﬁnr podmi Ser encaminhada via fax, observado O prazo para envio do original (CN
;.;;2. nciso IV), sendo quc as cusias do registro poderéio ser depositadas em conta

3.10.1.1 - Nas comarcas onde houver apenas um tabelionato de
protesto de titulos, os titulos e documentos de divida destinados a protesto
estarao sujeitos ao prévio registro no oficio distribuidor.

¢ Verar 166,58 2% inaso VI, do CODJ/PR-e art. 13, inciso 1 sequnda parte,
da Lein.* 8,935, de 18/ 11/1994.
s Ver Oficio-Circudar n.® 138797,

S
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3.10.2 - Ao apresentante do titulo cabe informar, com precisdo, seu
endereco, numero do CPF ou CGC, bem como o endereco do devedor ou a
circunstancia de encontrar-se este em lugar ignorado, incerto ou
inacessivel.

» Redagdo dada pelo Provimento n.® 13/ 97.

3.10.3 - Ao apresentante sera entregue recibo com as caracteristicas
do titulo ou documento de divida, sendo de sua responsabilidade os dados
fornecidos.

« Verar. 15§ 2° da Lein® 9.492, de 10/09/1997.
= Ver modelo 19 deste CN.

3.10.3.1 - O recibo deve conter, em destague, a adverténcia de que
a apresentacdo desse documento, perante o registrador de protesto, €
obrigatéria, para o recebimento do crédito ou para a retirada do titulo.

3.10.3.2- O recibo pode constituir-se de fotocopia do titulo,
autenticada pelo distribuidor ou pelo registrador de protesto.

3.10.4 - Nao estdo sujeitos a nova distribuicdo os titulos cujo
protesto tenha sido sustado por ordem judicial ou evitado pelo devedor por
‘motivo legal (aceite ou aceite e devolugdo do titulo) ou quando autorizada
pelo portador a prorrogagao do prazo.

3.10.5 - Nao sera distribuido o titulo a que falte requisito formal
exigido para o protesto.

3.10.6 — Os titulos e documentos de divida serio recepcionados,
distribuidos e entregues, na mesma data, ao tabelionato de protesto.

3.10.7 - Poderio ser recepcionadas as indicagcbes a protesto de
duplicatas mercantis, por meio magnético ou de gravagdo eletronica de
dados, sendo de inteira responsabilidade do apresentante os dados
fornecidos, ficando a cargo dos tabelionatos a mera instrumentalizacéo.

3.10.7.1 - Nesse caso devera o distribuidor proceder a leitura dos
dados, com posterior registro no livro proprio.

3.10.7.2 - O distribuidor podera fazer, pelo mesmo modo, a entrega
dos dados recebidos ao registrador de protesto.

3.10.8 — Néo serac distribuidos, para protesto, os cheques furtados,
roubados, extraviados ou sem confirmacgéo do recebimento do talonario
pelo correntista, devolvidos pelo banco sacado com fundamento na alinea
“B”, numeros 25, 28 e 29 da Circular n.° 2.655/96 do BACEN, salvo no
caso de aval ou endosso.

s VerCN]2.25.1.
* Redagio dada pelo Provimento n.® 27.

3.10.8.1 - Existindo aval ou endosso, nao deverio constar do
assentamento: o nome do titular da conta corrente, o nimero do seu CPF
ou CGC, anotando, no campo proprio, que o emitente é desconhecido.

3.10.9 - As distribuicbes serdo relacionadas em livro proprio, com

estrita observancia da seqiéncia de cada ato.

3.10.10 — Apés relacionada a ultima distribuigao do dia, sera lavrado
o termo de encerramento.

3.10.11 - A distribuicéo sera eqiitativa, em nimero e valores.

3.10.11.1 - Nao sendo possivel observar a rigorosa distribuicao
eqiitativa, no dia uul imediato far-se-a a compensacao. .

3.10.11.2 - Para os fins do CN 3.10.11, o distribuidor encaminhara
diariamente, nas comarcas onde houver mais de um tabelionato de
protesto de titulos. relacdo de todos os titulos e documentos de dividas
distribuidos.

» VerCN12.2.16

3.10.12 - A distribuigéo sera feita no mesmo dia da apresentacdo do
titulo ou, sendo impossivel, no dia util imediato. 1

3.10.13 — Se for conveniente ao servigo ¢ havendo ajuste prévio, o
tabeliio podera manter junto ao oficio de distribuicao, sob sua
responsabilidade, funcionario autorizado para o recebimento dos titulos e
cobranca dos emolumentos.

o VerCN1223.
3.10.14 - Dar-se-a a baixa da distribuigéo:
« Verart. 13, inciso Il da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994.

1 - por ordem judicial:
I - mediante a comunicagéo formal do tabelionato de protesto de
titulos, de que trata o CN 12.2.15;
I - mediante requerimento do interessado ou de seu procurador
com poderes especificos dirigido ao distribuidor, comprovando por
certiddo o cancelamento ou a anulagio do protesto.
3.10.14.1 - Efetuada a baixa, é permitido o fornecimento de certiddo
negativa, mas so sera certificada a ocorréncia da distribuigdo por
determinagéio judicial ou & requerimento do devedor.

3.10.14.2 — O distribuidor devera efetuar as baixas das distribuigoes
e expedir as correspondentes certidées no prazo méaximo de cinco (05) dias
uteis. *

3.10.14.3 - No caso de titulo de crédito pago no tabelionato de
protesto ou retirado pelo apresentante antes de protestado, sera o fato
comunicado ao distibuidor para a averbagio 4 margem do respectivo
registro.

3.10.15 - As certiddes fornecidas pelo distribuidor atinentes aos
titulos levados a protesto, devem seguir as deterrminagoes contidas na
segéo 10, do capitulo 12 deste CN.

SECAO 11
DISTRIBUICAO DE TiTULOS E DOCUMENTOS*

« Redagao dada pelo Provimento n.® 03/99.

3.11.1 - E lico as partes encaminharem os titulos e documentos
diretamente aos oficios registradores de sua escolha, independentemente
de haver dois ou mais oficios na comarca.

e Verart. 12 da Lein® 8.935/94, de 18/11/1994.

+ A presente sccfio encontra-se suspensa por forca de liminar concedida nos autos de
Mandado de Seguranca sob n.* 87.205-7, do Orgao Especial do 'Qribunnl de Justiga,
devendo, pois, ser procedida eafllitativamente, conforme a referida liminar.

3.11.2 — Na hipotese do item anterior, o oficio registrador devera
comunicar ao distribuidor, para fins de registro, de todos os urulqs e
documentos recebidos, inclusive notificagoes, ad;uvost gltelracoes.
averbacoes e anexos. As custas devidas serdo remetidas ao distribuidor no
ato da comunicacao. )

3.11.2.1 - Nas comarcas de oficio umco, os titulos e documentos
eslao Sujeitos a registro no distribuidor.

« Verart. 13, inciso I, segunda parte, da Lei n* 8.935/ 94, de 18/11/1994.
« Verar. 166, § 2.° inciso VI, do CODJ/PR.

3.11.3 — Nas comarcas onde haja dois ou mais oficios registradores e
na hipotese de apresentagao pelas partes, dos titulos e documentos,
diretamente no distribuidor, este procedera, antes da realizagao do
registro, a distribuicio eqitativa, em numero e valores. " .

3.11.3.1 - O distribuidor observara a aplicacao do disposto no item
3.11.3 tao-somente em relagéo aos titulos e documentos que lhe forem
apiesentados diretamente pelas partes. .y

3.11.4 - A compensdgac entre as serventias somente se efetivara em
relagéio aos registros realizados na forma do item 3.11.3.

3.11.5 - Estdo sujeitos a registro perante o distribuidor todos os
titulos ¢ documentos a que aludem os capitulos 13 e 14 deste CN,

independentemente de haver ou nao a distribuicéo prévia.

3.11.6 - Os atos praticados pelas serventias nos termes do item
3.11.1 deverao ser comunicados ao distribuidor, para fins de registro, em
prazo nao superior a 48 (quarenta e oito) horas, contados da data de seu
protocolo (Livro “A”).

s VerCN 13.2.1,inciso L

3.11.6.1 — O distribuidor, por sua vez, tera 24 (vinte e quatro) horas
para registrar os atos encaminhados na forma do item anterior, bem como
para cumprir o item 3.11.3, contados da data de seu recebimento.
3.11.6.2 - A comunicacio a que alude o item 3.11.6 deverd ser
realizada através de transmisséo eletrénica de dados ou, caso a serventia
néo esteja informatizada, através de relatorios onde constem todos os
dados necessarios ao fiel registro do ato, tais como:
1 - tipo do documento;
1I - nome e qualificacdo do apresentante;
IO - nome e qualificacdo das partes;
IV - data da apresentacéo e do protocolo;
V - valor do documento.
3.11.6.3 - Quando do cumprimento do item anterior, o oficial do
registro fica obrigado a remeter ao distribuidor, oficio constando o nimero
inicial e final do livro Protocolo, no periodo abrangido pela comunicacéo.

« VerCN13.2.1, incisolL

3.11.6.4 — O distribuidor efetuard o levantamento do que lhe foi
apresentado pelos oficiais para registro, juntamente com as distribuicbes
realizadas nos termos do item 3.11.3, e remetera & corregedoria do foro
extrajudicial, o relatério circunstanciado espelhando todos os atos
praticados na comarca, até o dia dez (10) de cada més, cujos relatorios
servirdo de base para as inspegoes e correigdes da Corregedoria-Geral da
Justica.

3.11.6.5 - O descumprimento do contido nos itens anteriores
importara em responsabilidade do oficial, nos termos da legislacé@o vigente

3.11.7 — O registro sera feito no livro de distribuigoes independente de
serem ou nao distribuidos previamente.

3.11.8 - Sera cancelada a distribuigao do titulo ou documento que
permanecer na serventia durante trinta (30) dias sem impulso dc
interessado.

3.11.8.1 — Verificada a hipotese prevista no item anterior, o oficial
solicitara o cancelamento da distribuicho ou registro. O distribuidor
realizard, entdo, a respectiva averbagdo e posterior compensagao,
observado o disposte no item 3.11.4 e devolvera a serventia de origem.

3.11.9 - O distribuidor, na comarca de Curitiba, mantera servigo de
atendimento telefonico gratuito para informagao publica dos atos
distribuidos.

SECAO 12
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO CONTADOR

3.12.1 - Incumbe ao contador:
1 - contar as custas e demais despesas processuais, em todos os
feitos;
1I - elaborar os calculos, atualizando-os pelos indices oficiais; 5
i I - calcular os impostos de transmisséo a titulo de morte e por
" ato entre vivos.

«  Ver Lei Estadual n.* 8.927, de 28/ 12/ 1988, sobre imposto causa mortis.

3.12.2 - Na contagem e atualizacdo das custas sera deduzda a
quantia inicialmente paga, pelo percentual que ela representava por
ocasidao do depésito inicial. O wvalor da causa serd atualizado
monetariamente por ocasido da realizagio da conta.

3.12.3 - No demonstrativo das contas o contador devera elaborar o
calculo de modo claro, discriminando os indices de atualizacéo utilizades,
assim como os percentuais de juros e a forma pela qual foram aplicados,
procedendo, se necessirio, a notas explicativas guanto ao célculo
elaborado.

3.12.4 - Quando as partes transigirem, o valor das custas devera ser
calculado sobre o valor do acordo celebrado e nao sobre o valor dado &
causa.

« VerCN2721e5233
= Ver Instruggo n.® 03/ 98.

SECAO 13
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO PARTIDOR

3.13.1 - Incumbe ao partidor organizar esbogos de partilha e
sobrepartilha de acordo com o pronunciamento judicial que as houver
deliberado e o disposto na legislagao processual.

s O Oficio-Circular n.® 1/94 solicita que o juiz dé os pardmetros para a realizacio do
célculo antes da remessa ao Contador ¢ envia copia de parecer do Departamento
Econémico ¢ Financeiro do Tribunal de Justica sobre métodos de calculos nos processos
de indenizacfio por desapropriacio. Ver, também, Oficio-Circular n.* 65/94 que da
T dacbes sobre a liguid de de acordo com a Lei n.° 8.898/94, que
deu nova redacfio aos arts. 603 e seguintes do CPC. Ver, ainda, a obra O Novo perfil da
Hquidagio de sentenca, de Edilson Pereira Nobre Janior, AJURIS, 61:304.

3.13.2 - Quando do esbogo constar a partilha de bem em comum &
mais de uma pessoa. sera registrada a fracao ideal do todo e 0 respectivo
valor

SECAO 14 . r
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO DEPOSITARIO PUBLICO

3.14.1 - Incumbe ao depositario publico ter sob sua guaraa. mediante
registro, com obrigagao de restituir, os bens corporeos que lhe tenham sido
judicialmente confiados.

3.14.1.1 - Ao receber o bem, o depositario publico devera identifica-

olo, por meio de etiqueta, constando o numero do registro, dos autos, vara,
nome das partes e a data do recebimento.

3.14.2 - O depositario publico nao podera recusar-se ao recebimento
dos depésitos, salvo:

1 - de géneros deteriorados ou em comeco de deterioragao; de
animais ferozes ou doentes; de explosivos e inflamaveis, de
substancias toxicas ou corTosivas,;

II - guando o valor do bem nao cobrir as despesas com 0

depdsito;

II - de moveis e semoventes, quando nao possam ser
acomodados com seguranga no depésito, mediante prévia consulta ao
juiz,

3.14.3 - Quando a constricio recair sobre imovel ou terminal
telefonico, o oficial de justica deixara como depositario o proprio devedor
ou o diretor da companhia telefonica.

3.14.4 - Todos os bens que ficarem sob a guarda de depositario
publico e particular seriio registrados no livro de Registro de Penhora,
Arresto, Seqiiestro e Depdsitos, competindo ao oficial de justica, para essa
finalidade, entregar copia do auto de penhora ao depositario piblico.

3.14.4.1 - Pelo simples registro, no caso de guarda de bens méveis ou
semoventes, com o depositario particular, o depositario publico nao tera
direito a perceber custas.

3.14.4.2 - Na hipotese de haver constrigio anterior sobre o mesmo
bem, o depositario publico certificara especificamente a ocorréncia no
registro € no auto de todas as constricoes, com a correspondente

comunicagao ao juizo.

3.14.4.3 - O depositario publico cobrard as custas previstas no item
11, da tabela XV1, do Regimento de Custas (Dos Depositirios Publicos) - e
somente essas — quando registrar no livro de Registro de Penhora, Arresto,
Seqiiestro e Depositos, o depésito do bem imével, mas permanecer o imovel
na guarda do devedor ou de outra pessoa.

» Redagao dada pela Instrugao n.® 04/ 98.

3.14.4.4 - O depositario publico cobrarda cumulativamente as custas
mencionadas no subitem anterior com as previstas no item VIII, letra “b%,
da tabela XVI, do Regimento de Custas (Dos Depositarios Publicos),
quando efetivamente estiver mantendo a guarda do bem imével,
comprovando ao juiz ter recebido as chaves do imével ou mediante outro
fato que comprove a imissdo na posse do bem penhorado, arrestado,
sequestrado etc.

3.14.4.5 - Se o imovel estiver na posse do devedor ou de terceiro, 0
depositario publico nao fara jus ao recebimento das custas previstas no
itern V1II, *b”, mas tAo-somente as do inciso 1I, do Regimento de Custas.

3.14.4.6 — Os oficiais de justica deverao certificar nos autos o motivo
da recusa do devedor em ficar na posse desses bens.

3.14.5 - O depositario publico deverd manter os bens em local
adequado, com amplas condigoes de seguranca € higiene, devendo o local
ser vistoriado pelo juiz, por ocasido das inspe¢oes correicionais de junho e
dezembro.

«  Vercapfiulo 1, sectio 3 deste CN, sobre Inspegoes Semestrais.

3.14.6 - Quando os bens depositados forem de facil deterioracéo,
estiverem avariados ou exigirem grandes despesas para sua guarda, o
depositario comunicara o fato ao juiz competente, para fins de alienacédo
judicial antecipada ®

3.14.6.1 - Para os fins do CN 13.14.6, o avaliador encaminhara
semestralmente ao magistrado a relagao dos bens passiveis de alienacéo
judicial antecipada.

3.14.7 - Os bens deteriorados, imprestaveis ou destituidos de
qualquer valor serdo incinerados na presenca do juiz, do depositario
pliblico e dos interessados, ou doados a instituicbes de caridade, lavrando-
se termo do ocorrido.

3.14.8 — A incineragéo sera precedida de:

I - relagdo dos bens, elaborada pelo depositario, com a mengéo
dos processos em que ocorreu o deposito;

1I - intimagéo dos procuradores das partes, para manifestagao;

III - inspecéo efetuada diretamente pelo juiz;

IV - ordem judicial, com designacéo de dia, hora e local;

V - publicacao de edital, afixado somente no atrio do forum e de
intimagéo dos procuradores das partes.

SECAO 15
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO AVALIADOR

3.15.1 - Incumbe ao avaliador realizar somente as avaliagbes
decorrente de determinacéo judicial.

3.15.1.1 — As custas dos avaliadores judiciais, bem como, quando
houver, as custas de conducdc nestes atos, serdo recolhidas através de
Guia de Recolhimento de Custas - GRC, apds informag@o passada pelo
avaliador quanto ao valor a ser depositado.

3.15.1.2 - Em nenhuma hipétese o pagamento seré feito diretamente
ao avaliador. :

3.15.2 - Nas comarcas em que houver mais de um avaliador, a
distribuicdo dos mandados de avaliagdo obedecera aos critérios prescritos
para a distribuicdo de petigdes e feitos em geral, mediante sorteio
supervisionado pela direcéo do forum.

3.15.2.1 - Na comarca de Curitiba, a distribuicio seré feita pelo
Servigo de Distribuigéo por Sorteio, com registro em livro préprio.

3.15.2.2 - Nas comarcas de menor movimento forense ou havendo
somente um avaliador, a critério do juiz, sera dispensével a expedicao de
mandado, efetuando-se a carga dos proprios autos do processo, em livro
Pproprio.

& A venda antecipada se regula pelo disposto nos arts. 1.113 a 1.116 do CPC.

3.15.2.3 - Havendo necessidade de mais de uma avaliacao no mesmo
processo, 0 mandado sera entregue ao avaliador que realizou a primeira
delas. salvo impugnagao das partes acolhida pelo magistrado.

3.15.3 - O mandado de avaliagéo sera cumprido no prazo de dez (10)
dias. Ndo sendo possivel o cumprimento no prazc ou sendo necessario
maior prazo. o avaliador devera solicitar a dilagao por escnto a0 Juiz,

3.15.3.1 - No mandado cumprido fora do prazo, devera o avaliador
justificar o motivo da demora e a inobservancia ao item 3.15.3.

3.15.4 - O laudo de avaliagao descrevera pormenorizadamente 0 bem
avaliado, enunciando as suas caracteristicas € O estado em que se
encontra, bem como os critérios utilizados para a avaliacao e as indicacgoes
de pesquisas de mercado efetuadas.

3.15.4.1 - Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias,
estas também serdo descritas minuciosamente e CONStarao de avaliacao
especificada.

3.15.5 — O valor do bem correspondera ao do valor de mercado na
data do laudo, devendo ser expresso em moeda corrente; quando existente,
também pela quantidade do indexador aplicado para atualizagéo
monetaria das contas judiciais.

3.15.6 — Na reavaliacéo, o avaliador, além de enunciar o resultado da
nova avaliagdo, mencionara o valor corrigido da avaliacho anterior e dara
as razbes de com ele coincidir ou néo o novo valor.

3.15.7 - Na hipétese de avaliacio de bens situados em outra comarca
feita por conhecimento do avaliador, € vedada a cobranga das despesas
referentes a diligéncia e condugéo.

*  Ver Ofido-Circular n.® 20/ 87.
« Verart. 1.006 do CPC.

3.15.8 - No caso de avaliacéo de joias, em sendo necessario, devera o
avaliador valer-se do auxilio de ourives, a fim de que se descreva, no laudo
respectivo, as caracteristicas técnicas, inclusive seus componentes, como
forma de possibilitar-se a perfeita identificacdo da joia em caso de
renovacdo da avaliacio e de seus componentes, bem como a eventual
substituigao destes.

* Ver Ofido-Circular n.® 20/87.

3.15.9 - Em nao havendo possibilidade técnica para proceder a

avaliagédo, o avaliador informara ao juiz fin: i
i Juiz, para fins de nomeagao de perito,

73.:.[5.10 ~ Nas hipoteses de atualizagdo de avaliagio ou de nova
a\'alm;nc‘ ressalvado o caso em que nova avaliacio se deva a erro
comeudu pelo avaliador na primeira, o avaliador terd direito as custas
normais do ato.

3.15.11 - No caso de avaliagio de fragdes ou partes ideiais
devera constar do mandado a descricio da integralidade do bcn?e::;";:'
como qual a fracéo ou parte ideal a ser avaliada. I
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SECAO 1
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO OFiCIO DA FAMTLIA

4.1.1 - Sao livros obrigatérios das escrivanias de familia:

I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-G);

I - Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 2-G);

I - Registro de Sentengcas (Adenda 8-G);

IV - Registro de Depésitos (Adendo 9-G);

V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 3-G);

VI - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 4-GJ;

VI - Carga de Autos - Advogado (Adendo 5-GJ;

VIO - Carga de Autos - Contador e Avaliador (Adendo 6-Gj;

IX - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 7-GJ;

v G)X - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas - GRC (Adendo

4.1.2 - Na escrituragéio dos livros e procedimentos da escrivania serdo
observadas as normas gerais contidas no capitulo 2, bem como as normas
especificas relativas ao oficio civel contidas no capitulo 5 deste CN.

4.1.3 - Estando anexada a escrivania civel, poderao ser usados para
0s atos de escrituragdo os livros comuns a ambos os oficios,

) 4.1.3.1 - Funcionando em anexo ao oficio criminal ou da infancia
Juve_ntudc poderdo ser utilizados para escrituragdo comum os livros de
chmtm de Cartas Precatérias, Rogatdrias e de Ordem, Carga de Autos -
Juiz, Carga de Autos -Promotor de Justiga, Carga de Autos - Advogados,
Carga de Autos - Contador, Carga de Mandados - Oficiais de Justica.

i 4.1.-’- = As escrivanias poderfio abrir outros livros, além dos
obrigatorios, desde que o movimento forense justifique,

4.1.5 - Ndo poderio ser formados por sistema de folhas soltas ou de
wmputqc&o 08 livros de Registro de Geral de Feitos, de Registro de Cartas
Precatérias, Rogatérias e de Ordem, de Registro de Depositos e o de Carga
de Autos - Advogados.

. 4.1.6_ - O registro de cartas precatorias, rogatérias ou de ordem nio
sera ;e:l)e‘t;do So Regis:-: Geral de Feitos.
&+ = Recomenda-se que o registro de senten, seja feito a é
do sistema de fotocopias, pois a]é:ge agilizar os se';f\:'go: confere m:
autenticidade ao documento, evitando-se o registro feito através de
traslado.

4.1.8 - O escrivao pegara o visto mensal do juiz no livro de Registro

de Depésitos, desde que haja algum langamento,

4.1.9 — As portarias deverdo ser registradas no livro de Registro de
Portarias da diregao do forum.

4.1.9.1 - Nas comarcas em que a secretaria for instalada em prédio
auténomo podera ser aberto livre proprio para o registro de portarias.

4.1.10 - Salvo manifestagdo em contrario da parte, os editais serdo

-expedidos por extrato, contendo os requisitos obrigatorios, aléem de

cabecalho destacado com & finalidade do ato (citagdo, intimacéo) e 0 nome
do seu destinatario

*  Ver Oficio-Circular n.® 41/ 94 — sobre modelos de editais.
¢ VerCNsS4.3

4.1.10.1 - Nos editais de citacao e naqueles para conhecimento de
terceiros, o teor do seu resumo sera solicitado & parte interessada; néo
sendo fornecido em prazo razoavel, serdao expedidos com a transcrigao
integral da peticao inicial, apés consulta ao juiz.'

4.1.10.2 - Nos demais editais, ‘compete a escrivania redigi-los de
forma sucinta.

4.1.10.3 - Os editais extraidos de Processos que tramitam em segredo
de justi¢a conterdo somente o indispensavel 4 finalidade do ato. O relato
da matéria de fato, se necessario, serd feito com terminologia concisa e

adequada, evitando-se expor a intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.

= Verart. 155 do CPC.

4.1.11 - A expedicao de oficio em sede de acéo de alimentos, para fins
de descontos em folha de pagamento, devera conter a gqualificagdo
completa do devedor, inclusive com o namero do RG e CPF, se possivel.

* Veran. 4° da Lei n.* 5.478, de 25/07/ 1968,

4.1.12 - No caso de depositos de valores devidos a titulo de
alimentos, o montante das custas contadas somente podera ser deduzida
se o valor devido a este titulo compuser o depasito.

* VerCN267.1

4.1.13 - As sentencas de separacio judicial e de divorcio, relativas a
casamentos realizados em comarca diversa, serdo inscritas, antes da
expedi¢do do mandado de averbacao, no livro “E” do registro civil da sede
da comarca.

* VerCN15112

* Verart 33, pardgrofo Urico da Lei n.* 6.015, de 31/ 12/1973.
* Veran. 32dalein®6.515, de 26/12/1977,

4.1.13.1 - Do mandado de aver 08CA0 constara também o numero de
ordem, numero do livro e folhas onde foi inscrita a sentenga.

—_—

' Nada obsta, cvidentemente, que & propria ivani
il o e propria escrivania faga o resumo ou adapte o

SECAO 2
NORMAS DE PROCEDIMENRTO DO OFiCIO DE
REGISTROS PUBLICOS

4.2.1 - Sao livros obrigatorios das escrivanias:
I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-GJ;
IO - Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 2-G);
I - Registro de Sentencas (Adendo 3-G);
IV - Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-GJ;
V - Carga de Autos - Promotor de Justiga (Adendo 5-QG);
VI - Carga de Autos - Advogado (Adendo 6-G);
VII - Carga de Autos — Contador e Avaliador (Adenda 7-G);
VIII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-G);
IX - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas (Adendo 9-Gj.
4.2.2 - Na escrituracéo dos livros e procedimentos da escrivania serdo
observadas as normas gerais contidas no capitulo 2, bem como as normas
especificas relativas ao oficio civel contidas no capitulo 5 deste CN.
4.2.3 - Estando o oficio de registros publicos anexado & escrivania
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civel, poderio ser usados para os atos de escrituragdo os livros comuns a
ambos os oficios.

4.2.3.1 - Funcionando & escrivania em anexo ac oficio criminal ou da
infancia ¢ juventude poderdo ser utilizados para escrituracio comum os
livros de Registro de Cartas Precatarias, Rogatérias e de Ordem, Carga de
Autos - Juiz, Carga de Autos -Promotor de Justica, Carga de Autos -
Advogados, Carga de Autos - Contador e Carga de Mandados - Oficiais de
Justica.

4.2.4 - Recebido em juizo o termo referente ao registro de nascimento
somente com maternidade estabelecida, sera registrado no livro de Registro
Geral de Feitos como “Averiguacéio de Paternidade”, devendo ser autuado e
processado em segredo de justica.?

* Lein®8.560, de 29/12/1992,
* Ver Provimento n.® 01/98.
* Ver CN 15.2.18 e sequintes.

4.2.4.1 - Em caso de confirmacao expressa da paternidade, o termo
de reconhecimento deverd conter os dados necessarios a identificagéo do
pai, expedindo-se mandado de averbacio, vedadas referéncias a natureza
da filiagio, ao estado civil dos pais e a propria Lei n° B8.560, de
29/12/1992.

4.2.4.2 - O procedimento de “Averiguacdo de Paternidade” ¢ isento de
custas.

.

# Uma das finalidades da averiguaciio oficiosa da paternidade € proceder a averbagio no

registro de i na hipd de o sup pai confi a idade, Por isso, &
cig, nessa fase, € da Vara de i

junisprudéncia tem i que a

y :
Publicos (Conflito de Competéncia n.* 100950005445-TJ /ES e Correigiio Parcial n.* 5671-
8, TJ/PR, relatada pelo eminente Des. Newton Luz|

4.2.4.3 - A “Averiguacao de Paternidade” exaure-se com o
reconhecimento ou com a remessa dos autos ao Ministério Piblico para
que intente, havendo elementos suficientes, a ago de investigagao de
paternidade. Exaurido o procedimento, da-se baixa no Boletim Mensal de
Movimento Forense.

4.2.5 - O interessado, no primeiro ano apos ter atingido a maioridade
civil, podera, pessoalmente ou por procurador bastante, alterar o nome,
desde que nao prejudigue os apelidos de familia, averbando-se a alteragao
que sera publicada pela imprensa.

e Veran S56dalein®6.015de31/12/1973.

4.2.6 — Qualquer alterag¢ao posterior de nome, somente por excecéo e
motivadamente, apos audiéncia do Ministério Publico, sera permitida por
sentenca do Juiz a que estiver sujeito o registro, arquivando-se o mandado
e publicando-se a alteragio pela imprensa.

4.2.7 - Podera, também, ser averbado, nos mesmos termos, 0 nome
abreviado, usado como firma comercial registrada ou em gqualquer
atividade profissional.

4.2.8 - A mulher solteira, desquitada ou vitva, que viva com homem
solteiro, desquitado ou vitivo, excepcionalmente e havendo motivo
ponderavel, podera requerer ao juiz competente que, no registro de
nascimento, seja averbado o patronimico de seu companheiro, sem
prejuizo dos apelidos proprios, de familia, desde que haja impedimento
legal para o casamento, decorrente do estado civil de quelquer das partes
ou de ambas.

4.2.9 - O prenome sera definitivo, admitindo-se, todavia, a sua
substituicao por apelidos notérios. .

Paragrafo Unico. A substituicéo do prenome sera ainda admitida em
razéio de fundada coagdo ou ameaca decorrente da colaboracédo com a
apuracao de crime, por determinagdo, em sentenca, de juiz competente,
ouvido o Ministério Publico.

4.2.10 - Sera averbada a alteracéo do nome completo inclusive aos
filhos menores, e sera precedida das providéncias necessérias ao resguardo
de direitos de terceiros.

* Ver Lei n® 9.807, de 13/07/1999, que estabelece programa especial de
Pprotecao a vitimas e a testemunhas ameagadas.

4.2.11 - O procedimento correrd perante a Vara de Registros
Publicos, em segredo de justica,
4.2.12 - Concedida a alteracéo pretendida, o juiz determinara na
sentenca, observando o sigilo indispenséavel a protecéo do interessado:
I - a averbagéo no registro original de nascimento da mengéio de
que houve alteracéo de nome completo, com expressa referéncia a
sentenca autorizatoria e a0 juiz que a exarou e sem a aposigdo do
nome alterado;
I - a determinacio aos 6rgaos competentes para o fornecimento
dos documentos decorrentes da alteracéo;
II - a remessa da sentenca ao 6rgao nacional competente para o
registro 1inico de identificacio civil. :

SECAO 3
NORMAS DE PROCEDIMENTO DA
CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL

4.3.1 - O escrivao que funcionar perante o juiz corregedor do foro
extrajudicial, mantera os seguintes livros: | .
I - Registro e Controle de Livros dos Registradores e Notarios
(Adendo 1-B};
I - Arquivo de Comunicagoes (Adendo 2-B). g
4.3.1.1 - No livro "Arquivo de Comunicagoes” deverdo ser m_"quwados.
em ordem cronologica, numerados e rubricados;, os co:_num;s.dys_dn
primeiro e do ultimo ato lavrado mensalmente pelos ca.m_f:nos_d)stntms e
de afastamento dos notdrios e registradores, individualizados por
serventia,

« Ver Instrugdo n.® 01/95e CN 10.3.5.

4.3.2 - A correicdo permanente nos cartorios, secretarias e oﬁgins de
justica cabera aos juizes titulares das varas ou juizados a que cst:}rcmp‘n
subordinados, conforme competéncia definida pelo Codigo de Organizagao
e Divisao Judiciarias do Estado do Parana.

= VerCNI1.2.10:

4.3.3 - A inspegao permanente no foro extrajudicial da comarca de
Curitiba sera exercida pelo juiz da vara dos registros piblicos, o qual
remetera ao Corregedor-Geral da Justica relatérios trimestrais de suas
atividades,

e Verart. 222, inciso VI, do CODJ/PR.
= VerCN1211.

4.3.4 - A inspeciao permanente no foro extrajudicial das comarcas do
interior sera exercida pelo juiz corregedor respectivo, o qual enviard ao
Corregedor-Geral da Justica relatérios de suas atividades.

» VerCN1.2.12.
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Capitulo 5

OFICIO CIVEL

SUMARIO

Segdo 1 Livros do Oficio

CURITIBA, 52 FEIRA, 28/12/2000°

Secdo 2 Autuacao
Sepho 3 Conelusao
Segao 4 Citagao e Infimagio
Sectio § Advogado
Perito

SECAO 1
LIVROS DO OFicCIO

5.1.1 - Sao livros obrigatorios das escrivanias civeis:
1 - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-E);
II - Registro de Execugtes Fiscais (Adendo 2-E); :
Il - Registro de Cartas Precatbrias, Rogatorias e de Ordem
(Adendo 3-E);
IV - Registro de Sentencas (Adendo 9-Ej;
V - Registro de Depasitos (Adendo 11-E};
VI - Registro de Testamentos (Adendo 10-E);
VII - Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-E};
VIII - Carga de Autos - Prombtor de Justica (Adendo 5-E};
IX - Carga de Autos - Advogado (Adendo 6-E);
X - Carga de Autos - Contador e Avaliador (Adendo 7-E);
XI - Carga de Mandados - Oficiais de Justiga (Adendo 8-E);
XII - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas - GRC (Adendo
-E). .
:-)1.1]..1 ~ O registro de cartas precatérias e de execucoes fiscais ndo
A repetido no Registro Geral de Feitos. :
s S.ﬁ.z — Nas gzamnmaa em que houver mais de um oficial avaliador, o
livro de Carga de Autos sera substituido por um livro de Carga de
Mandados. . . )
5.1.1.3 - A carga de autos a peritos e equipes técnicas sera feita, via
de regra, no livro de Carga de Autos - Contador e Avaliador, anotando-se o
fato na coluna "Destinatério”. )

5.1.2 - De regra os livros serdo de folhas soltas, datilografadas,
impressas por sistema de computagéo ou por fotocopias, devendo conter
termo de abertura e encerramento, € serem encadernados quando
formarem duzentas (200) folhas.

6.1.2.1 - Nao poderéio ser formados por sistema de folhas soltas ou de
computacio os livios de Registro Geral de Feitos, Registro de Execugdes
Fiscais, Registro de Cartas Precatorias e o de Carga de Autos para
Advogados. - .

5.1.2.2 - Autoriza-se a abertura de livro destinado as cargas alusivas
aos executivos fiscais, formado pelo sistema de folhas soltas,
exclusivamente aos procuradores das Fazendas Puablicas.

5.1.3 - Serao elaborados dois ficharios:

I - um GERAL, baseado no nome dos requerentes e requeridos,
no qual constaréo, além da designacio das partes, a natureza do
feito, o valor da causa, numero, livro e folhas do registro de sentengas,
anotacoes guanto aos recursos e arquivamento, com espaco reservado
para observacoes de ordem geral;

II - outro INDIVIDUAL, destinado ao controle da movimentagio
dos processos; na oportunidade do arqguivamento a respectiva ficha
sera retirada e guardada em fichario apropriado.
5.1.3.1 - Servira como indice do livro de Registro Geral de Feitos o

préprio fichario geral de feitos, pelo nome de todos os autores e réus.
5.1.3.2 - Os ficharios poderdo ser substituidos pelo sistema de
computacao, através de listagens.

5.1.4 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a
abertura de livros ndo padronizados, de cinglenta (50) ou cem (100)
folhas, para Carga de Autos ao Contador e Avaliador, Registro de
Testamentos, Registro de Depasitos e Arquivo de Guia de Recolhimento de
Custas - GRC. X

5.1.4.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerio sos mesmos critérios
de escrituracao dos livros-padréo, conforme os adendos deste CN,

5.1.5 - O escrivio pegara o visto mensal do juiz no livro de Registro
de Depésitos, desde que haja algum lancamento.

5.1.6 - Nao serao objeto de registro no livro de Registro de Sentengas
decisoes interlocutorias, tais como concessdo de liminares ou de
antecipacéo de tutela, dentre outras.

5.1.7 - As portarias alusivas a escrivania civel deverdo ser registradas
no livro de Registro de Portarias da diregao do forum.

5.1.7.1 - Nas comarcas em que a secretaria for instalada em prédio
auténomo podera ser aberto livro proprio para essa finalidade.

5.1.8 - Os termos de audiéncia e os compromissos de tutores e
curadares serdio juntados aos autos, nao sendo objeto de registro em livro.

SECAO 2
AUTUACAO

5.2.1 - Téo logo efetuado o preparo inicial, ou, sendo este dispensado,
recebida da distribuicao a peticdo inicial, a escrivania devera registra-la e
autua-la.

» Verart. 257 do CPC.

5.2.2 - Lancadas as certidées de registro € de depdsito
negativo ou positivo das custas, os autos serdo conclusos em vinte e
quatro (24) horas. Tratando-se de matéria urgente, a conclusdo sera
imediata.

« VerCN272e2.7.3.

5.2.2.1 - Estando o valor da causa em desacordo com disposto no
art. 259 do CPC e outra disposicio legal wvigente, deverd o escrivao
certificar a circunstancia antes de fazer conclusos os autos,

5.2.3 - Se exigivel a antecipacio de custas, o decurso do prazo de
trinta (30) dias, sem o respectivo preparo sera certificado pela escrivania,
cancelando-se a distribuicio sem necessidade de despacho. Para esta
finalidade, as peticdes serdo encaminhadas ao distribuidor.

e Verarn. 257do CPC.
e VerCN3.1.19

5.2.8.1 - No caso de insuficiéncia das custas devidas por
antecipacao, antes de se cancelar a distribuigao, deve-se intimar a parte
para o-fim de completar as custas devidas.

5.2.3.2 - O prazo a que alude o CN 5.2.3, conta-se a partir da
intimagao do advogado da parte, feita através do Diério da Justiga.

5.2.3.8 - Quando as partes transigirem, o valor das custas deverd ser

calculado sobre o valor do acordo celebrado e nao sobre o valor dado a
causa

* VerCN2721
= Ver Instrugao n.* 03/ 98.

5.2.4 - Restituidas pelo distribuidor, as peticoes, com os respectivos
documentos ficarao sob a guarda da escrivania até sua devolucdo & parte,
mediante recibo.

5.2.5 - Da autuagio constarao os seguintes dados:

I - o juizo, o numero do registro e a natureza do feito, o
procedimento, o nome das partes com o respectivo numero de RG
¢/ou CPF, o nome dos advogados com o Tespectivo numero de
inscricio na OAB e a data, o que também constard dos demais
volumes dos autos;

o DAL b e A
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II - a substituicdo e a sucessio das partes e dos seus
procuradores, o litisconsércio ulterior, a denunciagdo da lide, a
nomeagdo & autoria, © chamamento ao processo, a assisténcia
simples e a litisconsorcial, 08 embargos & acdo monitéria, a excegao
de pré-executividade, a substituicio da pessoa juridica pela dos
socios - no casc de executivo fiscal -, a intervengao de terceiros, a
intervencéo do Ministério Publico e de curador, bem assim a
desisténcia ou a extingdo do processo quanto a alguma das partes.
Disso far-ne-a breve referéncia a folha dos autos;

I - o aditamento & inicial, a interposi¢do de embargos, o agravo
retido, a reconvencéo, o pedido contraposto, a reunido de processos, 0
apensamento e 0 desapensamento de autos, a sobrepartilha, a
conversio da agdo e do p dimento, a isténcia judiciaria
gratuita, a proibicdo de retirada dos autos e o segredo de justica,
também com breve referéncia a folha dos autos;

IV - a penhora nos rosto dos autos, com referéncia precisa no
verso da autuagio;

V - a data da concesséo da liminar, nos mandados de seguranca,
e da efetivagio da medida liminar, nos processos cautelares,
mencionando-se a folha dos autos.
5.2.5.1 - As alteracbes constantes do item II, exceto quanto &

sucesséo de procuradores, € as do item Il relativamente & reconvencao, ao
pedido contraposto e 4 conversio da a¢do serdo comunicadas ao
distribuidor, para a devida averbagio.

* VerCN3.33e333.1.

5.2.5.2 - A escrivania deve comunicar ao cartério distribuidor, as
execucdes de sentenca nos proprios autos, principalmente quando houver
inverséo no pdlo ativo da relagéo processual, para a devida averbagfo.

* VerCN581

5.2.5.3 - Os embargos a4 acio monitéria ¢ a excecdo de pré-
executividade serdo juntados nos préprios autos, nao dependendo de
distribuicéo, nem do pagamento de custas.

5.2.6 - As escrivanias informatizadas poderao utilizar dados mais
€ONCisos na autuagdo, inclusive utilizando o sistema de etiquetas.

SECAO 3
CONCLUSAO E MANDADOS

5.3.1 - As conclusdes devem ser feitas diariamente, sem limite de
numero de processos.

e VerCN23.6.

5.3.2 - Nenhum processo ficard paralisado em cartério por prazo
superior a trinta (30) dias, salvo deliberacao judicial em contréario. Vencido
o0 prazo, a escrivania certificara o fato, fazendo conclusos os autos.

5.3.3 - Na hipotese de prazo comum &s partes, os autos serdo
conclusos somente depois do respectivo decurso, salvo se, antes do seu
exaurimento, todas ja tiverem se pronunciado ou se houver requerimento
urgente a ser apreciado.

5.3.4 - Nos processos cautelares, decorridos trinta (30) dias da
efetivacéo da medida liminar sem que tenha havido registro e autuagao da
acéo principal, o fato sera certificado, fazendo-se imediata conclusio dos
autos.

5.3.5 - Os mandados de prisio de depositario infiel deverdo ser
obrigatoriamente assinados pelo juiz.

SECAO 4
CITAGAO E INTIMACAO

5.4.1 - As intimacdes dos advogados, mediante carta postal ou
mandado, serdo feitas de forma precisa, observando-se também as normas
referentes & intimacéo pelo Diario da Justica. As intimagoes do Ministério
Publico e do defensor publico seréo efetuadas pessoalmente, dispensada a
expedi¢éio de mandado, mediante certidao e ciéncia nos autos.

¢ Verart 236, § 2°, do CPC e arl. 5° § 5% da Lei n.® 1,060, de 05/02/1950.

5.4.2 - Apresentado o rol de testemunhas, no prazo legal, a escrivania
expedira desde logo o mandado de intimagéo, salvo se a parte
expressamente o dispensar.

* Ver.art. 412, § 1° do CPC,

5.4.3 - Salvo manifestagdo em contrario da parte, os editais serdo
expedidos por extrato, contendo os requisitos obrigatérios, além de
cabecalho destacado com a finalidade do ato (citaggo, intimacéo) e o nome
do seu destinatario.

*  Ver Oficio-Circular n.® 41/ 94 — sobre modelos de editais.

'5.4.3.1 - Nos editais de citagio e naqueles para conhecimento de
terceiros, o teor do seu resumo sera solicitado & parte i da; ndo
sendo fornecido em prazo razoavel, serdo expedidos com a transcrigio
integral da peticéo inicial, apos consulta ao juiz. '

! Nada obsta, cvidentemente, que a propria escrivania faca o resumo ou adapte o
apresentado pelo advogado.
5.4.3.2 - Nos demais editais, compete a escrivania redigi-los de forma
sucinta.
5.4.3.3 - Os editais para citacdo e intimacdo de empresas deverdo
conter os nomes dcs socios-gerentes ou diretores.
5.4.3.4 - Os editais extraidos de processos Que tramitam em segredo
de justica conterdo somente o indispensavel a finalidade do ato. O relato
da matéria de fato, se necessario, sera feito com terminologia concisa e
adequada, evitando-se expor a intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.

* Verart. 155 do CPC.

6.4.4 - Em caso de abandono do processo, a requerimento da parte
interessada, a escrivania, independentemente de determinagéo judicial,
poderd intimar pessoalmente a parte, mesmo residente em outra comarca,
por via postal simples. Nao atendida a intimacéo, renovar-se-4 o ato pela
via legal, sob orientacéo do juiz.

*  Ver Sumula 240 do ST/,

5.4.5 - Devolvido a cartério com diligéncia parcial ou totalmente
infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos, mandado, carta
precatoria ou qualquer outro expediente, a escrivania dela intimard a parte
interessada, independentemente de determinagdo judicial.

SEGAO 5

ADVOGADO

5.5.1 — Nas peticoes submetidas a despacho, o advogado que as
subscrever devera mencionar o namero da sua inscrigio na OAB, além de
seu nome, de forma legivel.

* Verarnt 14 da Lein® 8.906, de 04/07/ 1994 (Estatuto do OAB).

5.5.2 - Os advogados terdo direito & vista e a carga dos autos, nas

hipoteses previstas no art. 40 do CPC. Quando o prazo for comum as
partes, 86 em conjunto ou mediante ajuste prévio por peticio poderéo os
seus procuradores retirar os autos.

5.5.3 - As intimacdes aos advogados em cartas precatorias deverdio

obedecer ao disposto no item 5.7.8 deste CN.

SECAO 6
PERITO

5.6.1 - A nomeacéo de perito devera recair, sempre que possivel, em
profissional habilitado, inscrito nas respectivas entidades de controle do
exercicio da profissio.

e Verart. 145, 8§ 1% e 2° do CPC.

7 Veja-se este julgado: “Se na citagfio por mandado é de bom alvitre constar o nome de
quem, pela pessoa juridica pode receber a citacio (Egas Moniz de Aragho, Comentirics
se CPC, vol. [, pp. 209-210, n.* 212, com maior razfio 0 nome convém constar do &dito
citatério, j4 que ficta ¢ considerada a citagfio via cdital, sobretudo quando era do
conhecimento da apelada o nome do rep da ap ap do-se possivel
sua localizacdo” Acorddo n." 31.584 do TAPR, Rel. Juiz Ulysses Lopes.

5.6.1.1 - No caso de pericia da area de engenhana, arquitetura e
agronomia, a comprovacao da capacidade técnica do profissional serd feita
através da Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART, na forma do
disposto no art. 1° da Lei n.® 6.496, de 07/12/1977

5.6.1.2 - A aceitagdo do encargo é obrigatéria, podendo o perito
escusar-se no prazo legal, nas seguintes hipdteses:

1 - ocorréncia de for¢a maior;

II - tratar-se de pericia relativa a maténa sobre a qual considere-se
inabilitado para aprecia-la;

I - versar a pericia sobre questdo a que nao possa responder sem
grave dano a si proprio, bem como a seus familiares;

IV - versar a pcricia sobre fato em relagdo ao qual esteja obrigado a
guardar sigilo;

V - se for militar ou servidor publico, salvo requisicéo ao seu superior
hierarquico;

VI - versar a pericia sobre assunto em gue interveio como interessado;

VII - se for suspeito ou impedido.

5.6.1.3 - A gratuidade processual concedida 4 parte postulante da
pericia ndo constitui motivo legitimo para escusar o perito do encargo,
porém este ndo estd obrigado a custear as despesas que venha 4 ter para a
realizagao da pericia.

* Redagao dada conforme Parecer n.® 34/98, do Gabinete dos Juizes
Auxihiares da Corregedoria.

5.6.2 - O perito e os assistentes técnicos nao estdo sujeitos a termo
de compromisso.

+ Verart 422 do CPC.

5.6.3 - A remuneracao do Feﬁ'(o devera ser depositada, se cabivel,
antes da realizacio da diligéncia.

5.6.4 — O perito podera ter vista dos autos fora de cartério por prazo
fixado pelo juiz quando de sua nomeacao e para elaboracdo do laudo.

5.6.4.1 - O juiz providenciard a intimacéo das partes quando da
entrega do laudo pericial, correndo dai o prazo de dez (10) dias
estabelecidos no art. 433, pardgrafo inico, do CPC,

- Radaqﬂadadnmry’amwfw\ewrn'ﬂf/g?,dnouhn&dasm

SECAO 7
CARTAS PRECATORIAS

B5.7.1 - As cartas precatorias serio expedidas sempre em papel
timbrado e mencionarfio em destaque e no seu preambulo:
1 - a indicagéo dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

* Verarn. 202, inciso [ do CPC.
I - identificacio do processo e das partes, o valor e a natureza

da causa, € a data do seu ajuizamento;
II - a mencéo ao ato processual, que constitui o objeto;

? O levantamento dos honordrios do perito, contudo, somente deverd ser autorizado
depois de entregue o laudo, salvo quando parte for necessirio para pagamento de
despesas para realizacfio da pericia.

s Verart. 202, Inciso I, do CPC.

IV - mencdo ao prazo dentro do qual devera ser cumprida &
carta;

+ Verart 203 do CPC.

V - mengao as pegas processuais e documentos que &
acompanham:

VI - tratar-se de justica gratuita, guando for o caso. x
5.7.2 — Devem acompanhar obrigatoriamente as cartas precatonas:

1 - o inteiro teor da peticRo, do despacho judicial e do
instrumento de mandato conferido ao advogado;

= Verart. 202, incso II, do CPC.

1 - tendo por objeto citagdo, tantas copias da inicial qt:mntas
{orem as pessoas a citar, acrescida de mais uma, que a 1nte5rm;

IOl - outras pecas processuais que devam ser examinadas, na
diligéncia, pelas partes, peritos ou testemunhas.

o Verar. 202,§ 1° do CPC.

5.7.2.1 - As cartas precatorias para €Xxecucgdo por quam;‘a certa
conterdogconta atualizada do débito principal e dos acessérios, inclusive
honorarios advocaticios estipulados pelo juiz e todas as despesas
processuais relativas ao juizo deprecante. . S

5.7.3 — As cartas precatorias devem ser expedidas em trés vias no
minimo e, juntamente com as pec¢as que a instruirem, serem autenticadas
pela serventia com carimbo e rubrica do escrivao, sendo encerrada, com a
assinatura do juiz.

e Verar. 202, inase [V, do CPC.

B5.7.4 — As cartas precatorias remetidas pelo correio devetﬁo_e_su?r

acompanhadas de cheque em valor compativel com as custas previsiveis
mprimento.

pm:.;l-l‘-f“ Excetuadas as hipateses de assisténcia judiciaria e de final
pagamento, como as causas da Fazenda Publica, Fecchidaa cartas
precatorias desacompanhadas de valor destinado a antecipagdo de custas,
ou com valor insuficiente, sera solicitada ao juizo deprec nte a remessa ou
a complementagdo da importancia. Nao atendida a solicitacao, no prazo de
trinta (30) dias, podera ser devolvida a carta, cancelando-se previamente a
sua distribuicao. * )

5.7.5 - Néao eferuada a antecipacdo das custas, nem sendo reum_dnu
pela parte, no prazo de trinta (30) dias, salvo prazo menor fixado pelo juiz,
o fato sera certificado e os autos conclusos.

B.7.6 — As cartas precatdrias, remetidas pelo correio, uerfm postadas
mediante registro, langando-se certiddo nos autos e arquivando-se o

comprovante em Cartorio.
5.7.6.1 - Se entregues diretamente 4 parte interessada, serd lavrada
certidiio nos autos, colhendo-se o correspondente recibo.

4 A guestio se rege pelo art. 27 do CPC ¢ art. 39 da Lei de Execucfio Fiscal. A isenclo
abrange as autarquias, embora haja opinifio em contrério. Ver notas aos mencionados
artigos no CPC e Processusl em Vigor, de Theotfinio Negrfio.

5.7.7 — Se a carta precatoria for devolvida a cartério com diligéncia
parcial ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos, a
escrivania intmard a parte interessada, independentemente de
determinacao judicial. .

5.7.8 - As intimacées aos advogados em cartas precatérias deverdo,
de regra, se realizar pelo juizo deprecado, observadas as regras para as
intimagdes via postal e pelo Diario da Justica.

5.7.9 - Ao retornarem as precatorias cumpridas deve ser observado o
disposto ne CN 2.3.5.1.

5.7.10 - Salvo determinacéo judicial em contrério, das precatérias
constard o prazo de trinta (30) dias para cumprimento. Para resposta
expediente do juizo, 0 prazo sera de dez (10) dias.

5.7.10.1 - Decorridos os prazos sem a pratica do ato, a escrivania
certificara a ocorréncia, fazendo conclusio dos autos.

5.7.11 - Nas cartas precatérias para citagio em processo de
conhecimento, cautelar e para a pratica de ato de execugéo, a baixa sera
feita mediante comunicagéo do juizo deprecante ou sob certiddo por este
expedida, dando conta da extingao do processo.

5.7.11.1 - Nos demais casos a baixa sera feita, independentemente de
determinacéo judicial, por ocasido da devolucéo da carta precatéria.

5.7.12 - A expedicéo de cartas precatorias civeis deverd obedecer as
orientacdes expressas na se¢éo 5 do capitulo 3 deste CN.

SECAO 8
PROCESSO0S DE EXECUCAO

5.8.1 - No caso de execucdo de sentenca nos proprios autos, a
escrivania deve comunicar o cartério distribuidor sobre o fato,
principalmente quando houver inversio no pélo ativo da relagao
processual, para as devidas anotagoes.

5.8.1.1 - Para a execucgdo de sentenca nos proprios autos néo é
exigivel o depésito inicial de custas, mas serdo elas contadas e incluidas
na conta geral, devendo o valor respectivo constar expressamente do

. mandado,

5.8.2 - A requisicdio de informagbes cadastrais e copias de
declaracoes de bens e rendimentos a Receita Federal serd feita por oficio
assinado pelo juiz, e, ao ser entregue pela escrivania em maos do advogado
da parte solicitante, sera por ele encaminhada, salvo se o requerente for o
Ministério Pablico ou houver determinacdo judicial expressa, hipotese em
que a remessa se fara diretamente.

5.8.2.1 - Ressalvados os casos de isencéo, gratuidade ou urgéncia, o
que devera constar expressamente da requisicéio, & escrivania cientificaré a
parte de que o atendimento da requisicio esta subordinado as exigéncias
do érgao fiscal, como pagamento de taxas.

5.8.3 - Determinada pelo juiz a redugéo a termo da nomeagéio de
bens a penhora, a escrivania intimard o devedor, na pessoa de seu
advogado, para assinar o termo pessoalmente e também aceitar o encargo
de depositério, no prezo de trés (03) dias. O advogado somente podera
assinar o termo se tiver poderes especiais, inclusive para assumir o
encargo de depositirio dos bens nomeados.

* Exemplo: o pedido ¢ julgado improcedente ¢ o autor condenado nas verbas da
sucumbéncia. Havendo execucfio desse crédito, o autor passa a ser réu. A noticia dessa
inverséo deve ser de conhecimenio geral, para seguranca das relagées contratuais. Dai, a
necessidade da anotacdo junto ao distribuidor,

5.8.3.1 - Nao assinado o termo, no prazo estipulado, a escrivania
desde logo desentranhara o mandado ou expedira mandado de penhora,
que recaira sobre os bens nomeados,

5.8.3.2 - O oficial de justica, ao realizar atos de constrigdo (penhora,
arresto ou seqlestro), deve efetuar a comunicacéo ao depositario piblico
da comarca. para as devidas anotacdes, mesmo quando nomeado
depositario particular, para anotagéo no livro de Registro de Penhora,
Arresto, Sequestro e Depositos.

= VerCN3.144

5.84 - A penhora e o arresto de terminal telefénico SEréo
comunicados, pela escrivania e sob oficio, & concessionaria,
independentemente de despacho e logo apos a devolugdo do mandado,
solicitando-se informagéao sobre eventuais énus e débitos.

* VerCN3.14.4.

5.8.5 - Dispensa-se a avaliacio judicial de terminal telefénico
penhorado.® O escrivéio certificard nos autos o valor de venda junto &
concessionaria, salvo deliberago contraria do juiz.

5.8.6 - Salvo o disposto no CN 16.5.5, o registro de atos constritivos
(penhora, arresto ou segiiestro) junto & serventia imobilidna serd feito
independentemente da expedigéo de mandado ou certidao previstos no art.
239 da Lei de Registros Publicos, devendo vir aos autos certiddo probatéria
do registro eferuado, & vista de:

+ Verar. 659, § 4°, do CPC,
* Ver Oficos-Circulares n.® 11/95 e 43/ 95.

I - copia do respectivo auto ou termo que contenham os elementos
elencados no art. 665 do CPC, acompanhado da peticdo inicial;

I - pagamento das custas devidas & Serventia;

Ol - comprovante de recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS,

* VerCN16.54.

B.8.6.1 - Néo efetuado o registro da penhora, a escrivania, antes da
expedicdo do edital de arrematacio de iméveis, intimard a parte para exibir
certiddo imobilidria atualizada, que serd juntada aos autos e referida no
mencionado edital.

5.8.6.2 - Procedimento semelhante sera adotado para os veiculos
sujeitos a certificado de registro.

5.8.7 - Juntado aos autos célculo do contador, conta de atualizacéo
ou laudo de avaliagdo, escrivania intimard as partes para se
manifestarem em cinco (05) dias, independentemente de despacho judicial.

5.8.8 - O edital de arrematacéo mencionaré o montante do débito e
da avaliagio dos bens em valores atualizad %8, menci do-se as
respectivas datas. Se a conta ou o laudo datare.q de mais de trinta (30)
dias, a propria escrivania os atualizaraé mediante aplicacéio do indice oficial
adotado judicialmente. Neste caso, do edital conataréio o valor primitivo, o
valor atualizado pela escrivania ¢ as suas datas. No caso de avaliacao feita
ha mais de seis meses, serdo conclusos os autos para a devida apreciacéio.

© Quando o valor de mercado estiver bem superior a0 da concessiondria indispensével a
avaliaciio.
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8.8.8.1 - O juiz podera determinar a reuniéo de publicacdes em listas
referentes a mais de uma execucao.
8.8.8.2 - Antes da designacao da praca, o juiz requisitaré:

I - certiddo atualizada do registro imobiliario;

Il - certiddes das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio,
da Receita Federal e do INSS, quanto a este Gltimo para fins de
comprovacdo de inexisténcia de débitos (CND - Certiddo Negativa de
Débitos), devendo constar do oficio que o imével sera levado a praga,
com indicagéio precisa do nimero dos autos, nome das partes e valor
do débito;

I - o CCIR do INCRA em relacio a imével rural;

IV - certiddo do depositdrio publico.

¢ VerCN58.32

5.8.8.3 - A auséncia de resposta aos oficios expedidos, no prazo
fixado pelo magistrado, ndo impedira a realizacéo da praca.

5.8.8.4 - A certidao referida no inciso 1l nao serd requisitada caso o
numero do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imével.

5.8.8.5 - Antes da. designacéo da praga o juiz comunicara, ainda, ao
Instituto Ambiental do Parana - [AP.

*  Ver Lei Estadual n.* 11.054, de 1¥/01/1995.
* Ver Decreto Estadual n.* 387, de 02/03/1999.
. Vwﬁmhu'l%f?%dommﬁnwdowmﬂ.

5!86 - Havendo mais de um credor concorrendo na disputa do
PTeco, o juiz, de oficio ou a requerimento da parte, instaurard o concurso
de preferéncia, nos proprios autos.

* Verart 711dsCPC,

5.8.8.7-0 Pprotesto por preferéncia, em caso de imavel hipotecado ou
emprazado, sera distribuido por dependéncia e autuado em separado.

* Verar. 698 do CPC,

* VerCN3.1,17.

5.8.9 - Realizada a arrematacfo, o auto serd lavrado decorrido o
prazo de vinte e quatro (24) horas, para eventual pedido de remigio. Em
seguida, aguardar-se-d o prazo de dez (10) dias para oferecimento de
embargos, certificadas tais ocorréncias. Nio oferecidos os embargos ou
Julgados improcedentes, tomar-se-ao as seguintes providéncias:’

* Verar. 746 do CPC.

I - no caso de méveis:

8) realiza-se o calculo e pr T S€ as custas p is,
b) determina-se a expedicio de carta de arrematacio ou
mandado para entrega de bens;

©) apés a efetiva entrega dos bens, autoriza-se o
!eva.nmmgn.tn do prego, devolvendo-se ao devedor o que sobejar,
prosseguindo-se a execugéio Ppelo saldo devedor, se for o caso;

f Nos embargos & arrematacio o arrematante & liti passivo . Sobre a
imissho de posse dos bens dos ver Humberto Theod Jinior, C no
CPC, Forense, 1* edicsio, 1978, vol. IV, n.® 221, pp. 291-203, Revista dos

Associscio
Magistrados do Parand, vol. 42/248; Revista de Processo, da RT, vol. 20:269; Purand

Judielério, vol. 28/150 e RT, 6307117,

II - no caso de imoveis:

) requisitam-se certidoes negativas das Fazendas Publicas
do Estado e do Municipio;

b) determina-se o recolhimento do imposto de transmissao
inter vives, apas o decurso do prazo de vinte e quatro (24) horas,
certificando-se se houve ou néo pedido de remigao;

©) realiza-se ou atualiza-se o célculo;

d) pagas as custas. autoriza-se a expedicdo de carta de
arrematacao e o levantamento do preco, devolvendo-se ao
devedor o que sobejar ou prosseguindo-se na execugao pelo saldo
devedor, se for o caso;

I - ndo se autoriza o levantamento do preco da arrematacio ou
adjudicacdo sem a prova da quitacio dos tributos, pois ha sub-
rogagio dos débitos fiscais no prego.

¢ Verart. 130, pardgrafo tnico, do CTN.

5.8.9.1 - A carta de arrematacdo determinara expressamente o
cancelamento do registro da penhora que originou a execugéo, bem como
das demais que sejam contraditérias a transferéncia plena da propriedade,
desde que nio haja duvida de que os demais credores tiveram
oportunidade para habilitarem-se na disputa do prego.

5.8.10 - Nas arrematacées, quando nio houver nos autos certido a
respeito da efetiva entrega ao arrematante dos bens arrematados, a
escrivania néo podera liberar 0 numerario respectivo em favor do credor;
neste caso, certificara o fato e os autos serio conchusos,

5.8.11 - Nas cartas de arrematagfo, adjudicacio e remicdo, bem
como nos formais de partilha , constardo os nameros do RG e do CPF das
pessoas, além de todos os demais elementos de identificacdo. Quando o
seu objeto for bem imével, serdo rigorosamente observadas as exigéncias
do art. 225 da Lei de Registros Pablicos. Ausente do processo algum dado,
& escrivania desde logo intimar4 a parte para fornecé-lo.

5.8.11.1 - As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos,
néo se admitindo referéncias dubias, tais como “também conhecido por”,
“que também assina" ou referéncias que néo coincidam com as que
constam dos registros imobilidrios anteriores.

« VerCN16.2.10

5.8.12 - Os autos de execucdes suspensas pela néo localizacio de
bens penhoréveis ou do proprio devedor, poderéio aguardar a iniciativa da
parte no arquivo. Nesse caso dar-se-4 baixa no Boletim Mensal de
Movimento Forense.

+ Verart 791, indso oI, do CPC.
* Verarn. 40da Lein® 6.830, de 22/09/1980.
* VerCN1.4.8.1

B.8.13 - Nas execucdes extintas, a escrivania conferird se houve o
levantamento do arresto ou penhora. Caso negativo, fara conclusdo dos
Autos antes de cumprir o arquivamento.

SECAO 9
INSOLVENCIA

5.9.1 - Ao receber os autos com a decisao de insolvéncia, a escrivania
expedird oficio ao distribuidor, comunicando o fato e solicitando
informacdo precisa sobre todas as acdes e execucdes distribuidas contra o
insolvente. ®

5.9.2 - Recebida a informagdo do distribuidor, a escrivenia
comunicaré ao juizo de cada uma das acoes ou execugoes o decreto de
insolvéncia e, ainda, certificara nos autos dessas, que tramitem pelo seu
cartério, o mesmo fato. Em seguida, tudo sera certificado nos autos de
insolvéncia.

SECAO 10
PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

8.10.1 - No inventério negativo, ouvidos os interessados sobre as
declaragdes, que merecem fé até prova em contrrio, os autos seréio

contados e preparados; proferida sentenca homologatéria, a escrivania
forneceré certiddo aos interessados.

5.10.2 - Nos inventérios e arrolamentos a impugnacéo & avaliacdo ha
de ser fundamentada. No caso da existéncia de menores e a partilha versar
sobre um unico bem, inexistira avaliacdo judicial, por auséncia de
qualquer perigo de prejuizo aos herdeiros menores.

*  Ver Parand Judicidrio 40/ 50,

5.10.3 - Nos inventarios e arrolamentos, quando aos herdeiros for
partilhado bem em comum, da folha de pagamento constara
expressamente a fracdo ideal da drea total e o respectivo valor.”

5.10.4 - Nos arrolamentos, homologada a partilha cu adjudicacéo, os
respectivos formais ou alvards somente serio expedidos e entregues as
partes apds o trénsito em julgado da sentenca e a comprovacao, verificada
pela Fazenda Publica, do pagamento de todos os tributos.

* Redagao dada pelo Provimento 12/97,

5.10.4.1 - O recolhimento dos impostos de transmissio causa mortis
e inter vivos serd feito administrativamen.e depois da conclusao do
arrolamento.

¢ Verart 1.034 do CPC,

5.10.4.2 - Idéntico procedimento se adotara nas partilhas de

separagdes e divorcios consensuais. '° .

" “ inadmi; o decreto de insol cia contra mais de um devedor, nos mesmos autos,
salvo se forem dos”. (Jurisprud Brasil vol. 149/288).

? Incabivel a desisténcia da meacio do cinjuge por termo nos autos. O cdnjuge
sobrevivente deverd fazer escritura piblica de cessio da sua meacfio. Neste sentido
ensina Wilson de Oliveira, e Partilhas, Sarsiva, 3* edicsio, 1977, p. 134,
imposto causa mortis, inclusive incidéncia de multa, se nao
recolhido em trinta (30) dias, a contar do trénsito em Jjulgado da sentenca homologatéria
do célculo nos inventarios e da partilha amigavel nos ar Ver Lei E: n*
8.927, de 28/12/1988.

5.10.5 - Em pedido de alvara e desde que todos os interessados
estejam de acordo, podera ser autorizada judicialmente a alienagio de
imovel pertencente ao espolio, observadas as determinagoes legais,
inclusive no tocante ao recolhimento de impostos.''

5.10.6 - Nos processos de faléncia, concordata, liquidagdo,
inventario, arrolamento ou concurso de cred , nenhuma ali GAo sera
Jjudicialmente autorizada sem a prova da quitacéo da divida ativa ou a
concordéancia da Fazenda Publica.

= Verart. 31 da Lei n.* 6.830, de 22/09/ 1980

5.10.7 - O formal de partilha!? ¢ a carta de adjudicagdo poderdo ser
compostos de fotocopias devidamente autenticadas pela escrivania.

5.10.7.1 - As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos,
néo se admitindo referéncias dibias, tais como “também conhecido por”,
“que também assina” ou referéncias que nao coincidam com as que
constam dos registros imobiliarios anteriores,

* VerCN16.2.10.

5.10.8 - No caso de um sd herdeiro ou cessionario, as custas pela
carta de adjudicagio correspondem as fixadas para a expedicéo do formal
de partilha.

5.10.9 - Os requerimentos de alvara concernentes a inventarios e
arrolamentos nio dependem de distmbuigdo e serdo autuados e
Pprocessados em apenso.

* VerCN5.13.4 - sobre desapensammmdosalmm.sdepoiadgﬁdgndns.

5.10.10 - Salvo determinagdo judicial em contrario, dos alvaras
constara o prazo de trinta (30) dias para a sua validade,

SECAO 11
TUTELA E CURATELA

5.11.1 - As certidoes referentes a nomeagiio de tutor e curador
conterdo o inteiro teor da sentenca, mencionado-se a circunstincia de ter
sido, ou nao, prestado o compromisso & de o nomeado encontrar-se, ou
néo, no exercicio da fungédo.

5.11.2 - A remocéo, a suspensio e a extingfio serdo anotadas na
autuacao.

5.11.3 - O alvara para aliena¢io ou oneracdo de bem de incapaz
necessariamente mencionara o prazo de sua validade. Omissa a decisdo
concessiva, sera consignado o prazo comum de trinta (30) dias.

5.11.4 - A sentenca que conceder a tutela ou a curatela serd inscrita
no registro de pessoas naturais.

1 Nesse caso i i de causa mortis ¢ inter vivos, que serfio
recolhidos apds o transito em julgado da deciséo ¢ antes da expedicio do alvard, na forma
do disposto no § 2%, do art. 1.031 do CPC,
2 Com o registro do formal de partilha ter-se-a a p i da p ied no
adquirente por ato ecausa mortis, dando-se a 8 inui c de ao
Tegistro imobilidrio (Maria Helena Diniz, in Sistema de Registro de Iméveis, Ed. Saraiva,
1992, p. 192). Embora determinado no art. 1.027 do CPC a expedicsio de um formal de
pammnpmmdnhemam,nmmaupediﬂndeumumm.némpor
ia pr l. De Qi mndn.ﬁqau—imioduahmmmqumn
expedicio de um finico formal ou um para cada herdeiro. Na primeira hipotese far-se-a
um sb i di

criminando os

® Verart 1.184 do CPC
* Verart. 5% inciso V], da Lei n.® 8,935, de 18/11/1994.
* VerCN 15.1.1, inciso VI

5.11.4.1 - O compromisso somente sera assinado apds a inscrigao da
sentenca.

* VerCN 1585
* Verart. 93, pardgrafo tinico, da Lei n.° 6.015, de J1/12/1973.

SECAO 12
RECURSOS

5.12.1 - Quando da remessa dos autos para apreciagio de recurso de
apelacdo, o despacho deverd mencionar sempre ¢ tribunal competente,
caso contrério, far-se-a conclusio dos autos.

* Verart. 103 da Constiticao Estadual.

5.12.2 - O preparo das custas recursais, inclusive com o parte de
retorno, sera efetuado através de guia de recolhimento a ser exigida por
ocasifio da entrega da apelagio em cartério. "

* Versepao 12, do capttulo 2, deste CN.

5.12.3 - No caso de agravo de instrumento deverdio ser juntados aos
autos principais os pedidos de informagéo do relator bem como copia das
Tespectivas informagoes.

B.12.3.1 - Os autos de agravo de instrumento encaminhados &
comarca pelo tribunal, deverdo ser arquivados apos observado o disposto
no CN 5.13.4 e anotados no campo “of 0" do livro de Registro Geral
de feitos os dados arios para loc ¢éo dos autos

B.12.3.2 — Na autenticacio de pecas para instruir recursos de agravo,
a escrivania devera fazer constar o juizo, 0 nimero do Cadastro Geral ds
Contribuintes (CGC) e o endereco do cartério, bem como o nome do
escrivio que firmou as certidées.

* De acordo com o Oficio-Circular n.® 151/97.

5.12.3.3 - A certidio de que trata o art. 525, 1, do CPC, devera conter
todos os dados possiveis para aferir a tempestividade do recurso
interposto, mencionando, inclusive, eventual suspensic do expediente
forense.

5.12.4 - Declarada a incompeténcia, os autos serfioc remetidos ao
Jjuizo competente, apés o decurso do Pprazo para eventual interposigio de
recurso, certificada tal circunstancia.

5.12.5 - Na apelagdo, antes do termo de remessa ao tribunal, a
escrivania certificara a interposicao ou néo de agravo retido, mencionando
as folhas dos autos,

"OOBcinCm:uhrn.'?ﬂ/%mnmmd-nomrmebimmmdnvahrdascumm
whumﬂu.mmmrmﬁmw,momhmmmdcmm
vista que o0 recurso ao ser interposto deve estar acot h do D de
recolhimento, em estrita observancia ao teor da Instrugéo n° 01/96, encaminhada pelo
Oficio-Circular n® 03/96.

SECAO 13

ARQUIVAMENTO

5.13.1 - Decretada a extingéo do Pprocesso, com ou sem julgamento
do mérito, e ordenado o arquivamento dos autos, a escrivania comunicara
a fato ao distribuidor para ser baixada a distribui¢do. Esta providéncia
independe de determinacao judicial, salvo nos processos de familia,
insolvéncia civil, faléncia e concordata.

5.13.1.1 - Idéntica providéncia sera tomada apos o trénsito em
Jjulgado da decisio que tenha excluido alguma das partes no processo em
andamento,

5.13.2 ~ A comunicacio ao distribuidor sera feita por oficio ou
mediante a remessa dos autos, conforme a conveniéncia local, Em
qualquer caso, sempre sera certificada nos autos a baixa, antes do
arquivamento.

5.13.3 - Nao se efetivando deade logo a baixa por falta de pagamento
de custas correspondentes; o fato, certificado nos autos, nio impedira o
arquivamento.

5.13.4 - Os autos de Processos, de incidentes e excecoes, tais como
impugnacdo ao valor da causa, pedido de alvara, excecoes de
incompeténcia, incidente de falsidade, agravos de instrumento e embargos
& execucdio, ja julgados, nao permanecerao apensos aos do processo
principal, onde sera certificado o fato, mencionando-se a pendéncia ou néo
de recurso, o valor das custas Pagas e quem as pagou, além de juntar-se
copia da decisao ou do acérdéo,

5.13.5 - O juiz ndo determinara o arquivamentos dos autos sem a
comprovagho do recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS
referentes a atos de constricao,

5.13.6 - O juiz somente declarara extinto o processo, sem Jjulgamento
do mérito, em razio do abandona pelo autor, quando o ato ou diligéncia
que lhe competia cumprir inviabilizar 0 julgamento da lide, o que nao
ocorTe na omissdo da parte em efetuar o preparo das custas antes da
sentenca.

* Verart 267, inciso Il do CPC.
* Ver Sumula 240, do STJ.
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Capitulo 6
OFICIO CRIMINAL
SUMARIO
Segaa 1 Livros do Oficio
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Secao 25  Cremagdo de Cadéver

SECAO 1
LIVROS DO OFicio

6.1.1 - Sdo livros obrigatérios das escrivanias criminais:
I - Registro de Processos Criminais (Adendo 1-F);
O - Registro de Cartas Precatorias, Rogatérine e de Ordem

IO - Protocolo Geral (Adendo 3-F);
IV - Registro de Apreensoes (Adendo 4-F);
V - Registro de Depésito de Fianga (Adendo 5-F);
VI - Registro de Sentencas (Adendo 6-F);
VI - Carga de Autos — Juiz (Adendo 7-F);
VII - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 8-Fj;
IX - Carga de Autos — Advogado (Adendo 9-F};
X - Carga de Autos — Contador {Adendo 10-F);
. X1 - Carga de Inquéritos e Procedimentos Investigatérios (Adendo
1-F);
XII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);
XII - Alistamento de Jurados (Adendo 13-Fj;
XIV - Registro de Atas das Sessdes do Jari (Adendo 14-F).

6.1.2 - Os livros de Registro de Carga de Autos para o Juiz, de Carga
de Autos para o de Justica, de Registro de Sentencas,
Alistamento de Jurados e de Registro de Atas das Sessdes do Jiiri poderdio
ser organizados por sistema de folhas soltas, datilografadas, impressas ou
mediante fotocopias,

6.1.3 - Na coluna observagdes, do livio de Hegistro de Processos
Criminais, devera ser anotada a data em que o8 autos foram arquivados,
bem como o numero da respectiva caixa.

6.1.4 - Mediante autorizacio do Corregedor-Geral da Justica, os
livios e papéis de controle poderac ser substituidos por seguro
procedimento da drea de informatica, por sugestio do Jjuiz.

6.1.5 - As varas especializadas 8o utilizaréo os livros proprios de sua
competéncia.

6.1.6 — No livro de Registro de Sentencas serdo registradas além das
decisbes de meérito, as que extinguem a punibilidade, as que julgam
incidentes e as de arquivamento de inquérito policial.

6.1.6.1 - As decisd que suspend 0 pr

nao devem ser
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registradas.

6.1.7 - O registro de decisdo em Embargos de Declaracao devera ser
efetuado na forma prevista no item 2.2.14.

6.1.8 — No livro de Protocolo Geral seriio registrados os inquéritos
policiais, procedimentos investigatorios, pedidos de habeas corpus,
liberdade provisoria, execucao da pena de multa, dentre outros,

6.1.8.1 - Os pedidos de execucdo da pena de multa serdo averbados
junto ao livro de Registro de Processos Criminais, na coluna observagées.

SECAO 2
INQUERITO POLICIAL E PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO

6.2.1 - Os inquéritos policiais, as pecas informativas ¢ os
procedimentos instaurados para o exercicio da agéo penal privada serdo
registrados no livro de Protocolo Geral, sendo autuados no livro de Registro
de !’mcesuos‘Criminais somente com oferecimento da dentincia ou da
queixa-crime.

registro no distribuidor,
6.2.1.2 - Para fins de cu-_ﬁdau. as pessoas envolvidas nos fatos a que

se referem as pecas informativas serdo reputadas interessadas e, nessa
condicdo, mencionadas.

= VerCN3.7.6, inciso L

6.2.1.3 — As armas e objetos apreendidos serdo anotados no livro
proprio e, no inquérito, havera certidao do recebimento desses bens, As
armas dzou feitos em andamento deverdo ser sempre guardadas em local
seguro.

l'Dinqub'impnlicial‘n_tne‘ d. a0 ofe de deniincia ou queixa, desde
que a peca tenha fund cmdaﬂmdetniormuamﬁdmnua
de ! de ¢ autoria de infr

da mais de
ﬁgﬁw.mmmmmmmmmmbm' (RT
ﬂA-mmHmmmdmmMnummMnmbmmm.
mmmmmdewmdem.mwmmmum
ou banco local. As armas dos feitos i seréio a0 Mini; do Exé ;5
conforme dispde o item 6.20.9. do CN,

6.2.2 - Estando preso o indiciado, havendo pedido de prisiao ou outra
circunstancia que exija pronunciamento judicial, 0s autos do inguérito
serao conclusos; nos demais casos, independentemente de despacho
Judicial, serao encaminhados ao Ministério Publico.

6.2.3 - Se o indiciado nao estiver preso e houver pedido de dilagdo de
prazo para a conclusdo do inquérito, com a concordancia do Ministério
Publico, ou se este apontar diligéncias complementares, o inquérito sera
imediatamente encaminhado & delegacia de policia de origem, com o prazo
de trinta (30) dias para a devolucao.

6.2.3.1 - Se for pedido maior prazo ou se o Ministério Publico apontar
desidia ou demora da autoridade policial na execucéo das diligéncias, os
autos de inquérito serdo conclusos,

6.2.4 - A baixa do inquérito policial a delegacia de policia sera
anotada no livro de Carga de Inquérito e Procedimentos Investigatorios.

6.2.5 - A abertura de vista ao Ministério Publico ou ao interessado
sera anotada no respectivo livro de carga de autos,

6.2.6 - O escrivio informard imediatamente ao Jjuiz o escoamento do
prazo para a conclusao do inquérito ou para a realizacédo de diligéncia pela
autoridade policial, bem como para o pronunciamento do Ministério
Publico ou do interessado, inclusive em procedimentos investigatorios.

6.2.6.1 - Com a informagdo o escrivio providenciara oficio de
cobranca dos autos, a ser assinado pelo magistrado, no qual se fixara
prazo exiguo,

6.2.7 - Dependera de decisfio judicial a remessa de autos de inquérito
ou de procedimento investigatério a outro juizo.

6.2.7.1 — A remessa serd anotada no livro de Protocolo Geral,
comunicando-se o fato ao distribuidor, & delegacia de policia de origem e
ao Instituto de Identificacao.

6.2.8 — Da decisfo de arquivamento dos autos de inquérito, sera dada
ciéncia ao Ministério Piblico.

6.2.8.1 - O arquivamento sera anotado no livro de Protocolo Geral,
dele sendo comunicados os érgios mencionados no item 6.2.7.1 deste CN.

6.2.9 - Discordando o juiz do pedido de arquivamento, a remessa do
inquérito a0 Procurador-Geral de Justica ser4 anotada no livro de registro
respectivo, dando-se ciéncia ao Ministério Pablico.

6.2.10 - Diante do pedido de prisao, ou se estiver preso o indiciado,
ou se for declinada a competéncia, com a remessa do inquérito, ou se tiver
sido oferecida denuncia ou queixa-crime, o distribuidor, e se for o caso, o
escrivio da vara e os demais escrivies da comarce informarao dos
antecedentes.

SECAO 3
CARTAS PRECATORIAS

6.3.1 - A carta precatéria expedida deve ser instruida com os
elementos érios & boa realizacdo do ato. Constara sempre o nome de
todos os réus ou querelados, evitando-se o uso de expressoes tais como
“Fulano e outros®,

6.3.2 - Se for para citagdo, & indispensivel a cépia reprogrifica ou
traslado da denuncia ou queixa-crime, Se para interrogatério, além da
denuncia ou queixa-crime, deve acompanhar a copia do interrogatério
policial. Se para inquiricao de lestemnunhas, juntar-se-g ainda copia da
defesa prévia, se houver, e do depoimento policial.

6.3.2.1 - No caso de mais de um réu e sendo as defesas conflitantes,

serd juntada também copia dos interrogatérios, com a adverténcia da
necessidade de nomeacéo de defensores distintos.

6.3.2.2 - Informar-se-a se as testemunhas foram arroladas pela
gc;macao ou pela defesa e, neste caso, havendo mais de um réu, por qual

eles.

6.3.3 - Sera necessariamente marcado o prazo para a devolugéo da
carta precatoria destinada a inquiricdo de testemunhas,

. 6.3.4 - Tratando-se de réu Preso, observar-se-40 os prazos de dez (10)
dias, para col s da regido metropoli , de vinte (20) dias
para outras comarcas do Estado ou de Estados préximos, e de trinta (30)
dias para as dos demais Estados, com as variagoes pertinentes,

6.3.4.1 - Tratando-se de réu solto, os prazos acima podem ser
duplicados,

6.3.5 - Da expedicdo de carta precatori i AT
testemunhas serao intimadas as partes. R e

* VerCNs57.8.

6.3_.6 ~ O processo prosseguira independentemente da oportuna
devolucéo da carta precatéria. ?

6.3.7 — O escrivao certificara a data da juntada da carta precatéria
devo]_vida e junm.rj: ao feito apenas as Pe¢as necessarias, como a certidao
da Citacdo  ou intimagdo e o termo de interrogatério ou inquiricao,
arquivando em separado as demais pecas, *

* VerCN235e235.].

6.3.8 - Devolvida depois das alegacoes finais, com o cumprimen
Ato processual, abrir-se-4 vista as partes. - e

SECAO 4
AUTUAGAO

6.4.1 — Recebida a denuncia ocu a queixa-crime, o juiz determinara;:

I - a citagéo do réu ou do querelado; ®

1I - a designacgéo da data do interrogatério;

II - a imediata solicitacdo de informagdes sobre os antecedentes
do acusado ou querelado ao juizo do lugar de sua residéncia, as Varas
de Execucdes Penais e ao Instituto de Identificacéo do Estado;

* VerCN6.2.10.
IV - a comunicacgéo do recebimento da dentincia ou da queixa-

crime ao distribuidor criminal, ao Instituto de Identificagéo e, :iuando
for o caso, & delegacia de policia de que se originou o inquérito.

’Emmmd&vuqueurﬁmmaphmumdammﬂa.mquta
del néo a icAo da p: punitiva (art. 222 do CPP).
‘Nanenwojunlarnmpadeuummnmar.od:preendn.hdmajspecupadan
ser arquivadaa, logi ©m pasta
-‘Pelapoumomnhda.anmmunainmhha:mdtndndenln:oburma
naﬁﬂmcﬁndnncuaaﬂopﬂmrupmm[m 514 do CPP), quando o acusado for

funcionrio piblico. Trata-se de fase anterior ao b ou & rejeicdo da di
ou da queixa-crime.
¢ Os escriviies vém fundi di alimplcamdqdmﬂncinwda

queixa-crime com o seu bi pelo Juiz, deixando de r este ato aos
m.mmsmmmmmmmmmmm
antecedentes.

s VerCNG6.15.1.

6.4.1.1 - O interrogatério do réu preso deve desde logo ser realizado.

6.4.1.2 - Se houver pedido de liberdade proviséria ou de revogacdo de
Priséo preventiva, e o juiz entender que deva antes ouvir o Téu, requisita-
lo-a imediatamente para o interrogatério.

6.4.1.3 - Os autos de recurso em sentido estrita, arbitramento de
fianca, liberdade provisoria, restituicdes, dentre outros Jja julgados, serdo
desapensados e arquivados, certificando-se o fato nos autos principais,
com traslado da decisdo proferida nos autos incidentais.

6.4.2 — No caso de, no mesmo Pprocesso-crime, houver réu preso e réu
solto, e, quanto a este, se preveja demora na realizagio dos atos
processuais,’ é recomendével que o juiz desmembre o processo.

* Verart 80do CPP.

6.4.2.1 - Idéntica solugao sera adotada gquando houver suspenséo do
processo pela revelia.

« Verart. 366 do CPP,

6.4.2.2 - Quando houver mais de um réu e a algum deles for
concedido o beneficio da suspensao condicional do processo, em relagéo a
ele devera ser extraido traslado do respectivo termo que, autuado no livro
Protocolo Geral, servira para fiscalizacio e acompanhamento das
condigbes.

* Verart 89da Lein®9.095, de 26/09/1995.

6.4.2.3 - Havendo revogacéo do beneficio ou sentenca de extingio
pelo cumprimento ou decurso do prazo, tal deciséo devera ser trasladada
80 processo.

6.4.2.4 - Sendo revogado o beneficio e estando o processo na superior
instancia, o juiz solicitard copias e providenciara o desmembramento do
processo.

6.4.3 - £ obrigatoria a utilizacdo do modelo de capa de autos de
processo-crime” constante deste CN, cabendo ao juiz a fiscalizacao, em
COITeiCA0 permanente, quanto ao correto preenchimento dos campos
destinados s anotagées referentes ao feito,

* Ver modeio 11 do CN.

6.4.4 — A numeracéo das folhas do processo sera feita a partir da
capa, abandonada a numeracéo original dos autos do inquérita policial,

7 Por exemplo: citacho edital ou por carta precatéria. .
'Embomm!ﬂgradapelapm,dcvvurevimdaacxpruﬂn'au(md: mqptnal.
utilizando-se a correta: *autos de processo-crime”. Processo e agho, como ¢ sabido, tém
distintos significados na Teoria Geral do Processo.

SECAO 5
CITAGAO®

6.5.1 — Do mandado de citacao deverao constar os requisitos do artigo
352 do CPP, quanto aos enderecos residencial e comercial do reu, devendo
o escrivao indicar pontos de referéncia. '

6.5.1.1 — Acompanhara o mandado copia da denuncia ou da gqueixa-
cnme.

6.5.2 - A citacdo e intimagéo pessoal do militar em atividade nao
dispensa sua requisicéo por intermédio do chefe do respeclivo servico.

¢ Verart. 358 do CPP,

6.5.2.1 - Em Curitiba, o integrante da Policia Militar do Estado
devera ser requisitado, mediante oficio a0 Comandante da Policia Militar
do Estado, com antecedéncia minima de trinta (30) dias, salvo os casos de
réu preso. '

6.5.3 - O dia designado para funcionario publico em atividade
comparecer em Juizo, como acusado. sera notificado a ele e ao chefe de
Sua reparticio.

6.5.3.1 - Em Curitiba, quando o réu for policial civil, o superior a ser
notificado sera o Delegado-Geral de Policia, com antecedéncia minima de
trinta (30) dias, exceto no caso de réu preso, '?

6.5.4 - Efetivamente™ esgotados os meios disponiveis para a
localizagéo do acusado, o que devera ser certificado com clareza pelo oficial
de justica, proceder-se-4 a citagao por edital, que serd afixado na porta do
férum ou em outro lugar de costume e publicado no Dirio da Justica. ™

* Verart 365 do CFP.

6.5.4.1 - A afixacado serd certificada nos autos pelo oficial de justica
que a tiver feito e a publicagao provada pela juntada da pagina do jornal
em que haja o nome do periodico e a data da publicagio ou certiddo do
escriviao contendo aqueles dados.

# Observe-se que, como forma facultativa ¢ auxiliar, o CN permite a utilizacho de citagio
postal na érca criminal (Capitulo 2, Segho 8). Deve-se enfatizar, entretanto, que inexiste
citacho por carta, mesma quc registrada ou em méos préprias, no CPP. Por isso, o ato
deve ser repetido por mandado quando o objetivo nfio for aicancado dessa forma
Outrossim, quando sc tratar de citagho por deprecata, principalmente de outros Estados,
A pritica nfio & recomendével,

@ Por exemplo: préximo ao Bar X; ao lado da Panificadora ¥,

u Endmzwﬁmuﬂmhudaummuummmm:m
Peixoto, n® 5.401, Curitiba/PR - CEP 80.230-110.

11 Departamento da Policia Civil - Rug Bario do Rio Branco, n® 182, Curitiba/PR - CEP
80.010-180.

'3 Muitas vezes, s&0 reputadas nulas citagdes por edital porque os oficiais de justica nao
g:ﬂmmd’mumuﬁn.h 0: se o acusado ndo for

procuré-lo,
!4 Caput do art. 366 do CPP, com a nova redacdo dada pela Lei n® 9271, de 17/04/96:
“Sc o acusado, citado por edital, néo comparecer, nem constituir advogado, ficario
SUSpEnBos 0 Processo e o curso do prazo i) podendo
pmdn@nantcdpndndammnﬁdwadnurgmue,utmnm.dmnpﬂﬂo
preventiva, nos termos do disposto no art. 312,

Observe-se que, mhnmﬁmmmn&&mwm'ﬂ
andamento” no Boletim Mensal de Movimento Forense, nio sendo incluides, pois, no
célculo de produtividade,

6.5.4.2 — Além dos requisitos do art. 365 do CPP, deverdo constar do
edital extrato da denuncia ou queixa e a mencao dos dispositivos de lei
atinentes & imputacio.

6.5.5 — O escrivao devera tomar especial cuidado para que entre a
publicagdo e a afixacao e a data do interrogatério, esteja compreendido o
prazo da citagao. °

SECAO 6
INTERROGATORIO

6.6.1 — No interrogatério, expressamente esclarecido o réu de seu
direito de permanecer calado, o juiz deve procurar obter informacées
sobre:

I - as circunstancias do fato e seus autores;

II - a vida e os antecedentes do acusado;

OI - sua situagdo econémica, com a renda e os encargos
financeiros e familiares.

6.6.2 - Ao réu menor ou incapaz, o juiz deve nomear curador ao
ensejo do interrogatorio. '®

6.6.2.1 - A menoridade do réu deverd estar comprovada nos autos
por copia de documento idéneo.

6.6.2.2 - Salvo inconveniéncia concreta, poderd o advogado, dativo,
constituido ou membro da Defensoria Publica, ser nomeado curador.

6.6.3 - Havendo substituicdo do defensor, ao substituto devera ser
estendida a fungdo de curador.

6.6.4 — Se o curador nao for o proprio defensor do acusado, devera
ser intimado de todos os atos do processo.

6.6.4.1 - Se o acusado néo possuir documento de idade, oficio sera
remetido ao cartério onde tenha sido lavrado seu assento de nascimento,
&0 Instituto de Identificagéio ou 6rgao equivalente do respectivo Estado,
com a declinacdo das informagdes disponiveis, requisitando-se copia do
ato existente.

6.6.4.2 - Antes mesmo de atendida a requisicio de que cuida o
subitem anterior, deve-se nomear, por cautela, curador ao réu,
Pprosseguindo-se 0 processo normalmente,

6.6.5 - Se 0 réu nao falar portugués, ou se for surdo-mudo ou surdo
que néo saiba ler e escrever, o interrogatério sera levado a efeito por
intérprete, cuja escolha nao podera recair no defensor do interrogando.

'3 A contagem do prazo ¢ feita nos termos do art. 798, § 1°, do CPP, ndo ac computando o
dia do comego e incluindo o do vencimento.

1¢ £ imprescindivel nnmnﬁnd:cundormumunahipﬂm:edeﬁuemn_ndpndotnhl:
deve interpretar a como cip da maiori seu cieito & a cessacio
da incapacidade civil). Por outro lado, haverd desnecessidade de curador se, a0 tempo do
interrogatério, o réu tiver 21 anos.

SECAO 7
INTIMACAOQ"

6.7.1 - Encerrado o interrogatério, o juiz deve marcar imediatamente
a audiéncia para a inguiricao das testemunhas arroladas na peca inicial
intimando-se o réu e, sendo o caso, seu curador, bem assim, se presente
a0 ato, o defensor.

6.7.2 - Presente o defensor, abrir-se-lhe-a desde logo vista dos autos,
para apresentacao das alegacoes preliminares (defesa préviaj.

6.7.3 - A intmacao do defensor constituido, do advogado do
querelante e do assistente far-se-a por publicacdo no Didrio da Justica,
mencionande, sob pena de nulidade, o nome do acusado,

s Veran 370, § 1° do CPP joom a redacao dada pela Lei n® 9.271, de
17/04/.1996). :

6.7.3.1 - A intimacao pessoal feita pelo escrivao torna dispensavel a
publicacio de que trata o caput,

¢ Ver art 370, § 3° do CPP fcom a redepio dada pela Lei n.® 9.271, de
I7/04/1995)

6.7.3.2 — Na hipétese do subitem anterior, ¢ escrivao devera colher o
ciente do intimando, com sua assinatura, rubrica ou impressio digital,
neste caso com duas testemunhas.

6.7.3.3 - Sera certificada a recusa do ciente ou a pratica de ato
inequivoco de que decorra o conhecimento do ato judicial objeto da
intimacéo.

6.7.4 - A intimacao do Ministério Pablico e do defensor nomeado sera
sempre pessoal. '

¢ Verart. 370, § 4° do CPP

6.7.5 - Nas intimagdes de policiais militares da ativa, de funcionarios
publicos em atividade e de policiais civis, observar-se-2o as normas
contidas nos itens 6.5.2 £ 6,5.3,

6.7.6 - De todos os atos do processo, o advogado do assistente de
acusacdo devera ser regularmente intimado.,

6.7.6,1 - Todavia, se intimado, o advogado do assistente deixar de
comparecer a qualquer dos atos da instrugao ou do Jjulgamento, sem
motivo de forca maior devidamente comprovado, 0 processo prosseguira
independentemente de sua nova intmacéo.

* Verar. 271,§ 2° do CPF.

6.7.6.2 - Na hipotese do subitemn anterior, devera o assistente de
acusacéo ser cientificado das conseqliéncias advindas do nao-
comparecimento de seu advogado.

17 Observe-se que, como forma facultativa & auxiliar, o CN permite a intimagao postal na
area criminal (ver Caplrul_n 2, Secfio 8), Deve-se enfatizar, entretanto, que néo prevendo,

redacio quc lhe deu a Lei n.® 9,271, de 17/04 /1996, admite a intimacéo postal, com

comprovante de recebimento, *caso nio haja érgao de publicacio dos atos Judiciais na

comarca.”

': Mais uma inovago trazida pela Lei n.° 9.271, de 17/04/1996, consolidando, quanto ao
fi A i Jjursprud tal

6.7.7 - Nos mandados de Inumacao, o escrivao deverd observar o art.
370 do CPP. fazendo constar os dados mencionados no item 6.5.1.

6.7.8 - Os mandados de intimagdo poderao ser assinados pelo
escrivao, desde que nele conste a observacdo de que o faz sob autonizacdo
do juiz. com indicacéo do numero da respectiva portaria autorizatona.

6.7.9 - Independentemente de determinacéo judicial, a parte sera
intimada para falar sobre a testemunha néo encontrada e que por ela
tenha sido arrolada. '

6.7.10 - O juiz, sempre que possivel, despachard na prépria
audiéncia, para que as partes figuem desde logo intimadas.

samos
ATOS ESPECIFICOS DO JUIZ

6.8.1 - Deverdo ser sempre assinados pelo juiz:

1 - os mandados de prisdo;

II - os contramandados;

I - 08 alvards de soltura;

IV - os salvo-condutos;

V - as requisicdes de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internacio ou de tratamento;

VII - os oficios e alvaras para levantamento de depésito;

VIO - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades
constituidas,

6.8.2 - A inquiricdo de testemunhas e o interrogatério do acusado
devem ser inteiramente realizados pelo juiz, ndo podendo ser lido
simplesmente o termo do inquérito policial ou o que tiver sido anulado,
considerando-os confirmados, sob pena de nulidade.
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SECAO 9
DEFESA

6.9.1 - Em obediéncia a ampla defesa constitucicnal, nomear-se-&
outro advogado quando a atuacéo do defensor for negligente, omissa ou
defeituosa.

6.9.2 — Se o advogado constituido renunciar ao mandato, 0 réu serd

notificado para a contratagéo de outro; e, se nio o fizer no prazo assinado,
ser-lhe-4 nomeado um defensor.

SECAO 10
INSTRUGAO

6.10.1 - Na organizacéo da pauta de audiéncias, deverd ser reservado
um periodo para os processos de réu preso. £ aconselhavel que, quando
posaivel, nfo sejam marcadas audiéncias no expediente matutino,
reservando-o para sentenciar e despachar.

6.10.2 - Em audiéncia, sera dada oportunidade & parte para desde
lugcn 8¢ pronunciar a respeito de testemunha sua néo encontrada; havendo
pmsgénm na inquiricio ou requerimento de substituicdo, a data serd
imediatamente marcada, intimando-se os presentes.

'°0mmdndcnﬁuﬁmrmr@rncu;npﬁmmmdmtm.umamquem
:lem:m&nﬂrims, i que independ: de d Judicial.
s coid 1¢al 4

6.10.2.1 - Na designagdo de datas para audiéncias, devem-se
PriOTIZAr 0§ Processos cuja prescricio esteja proxima.

6.10.2.2 - Salvo inconveniéncia do caso concreto, a ser aferida pelo
juiz, o réu deve permanecer ao lado do advogado, na tribuna de defesa,
nas audiéncias e sessoes do tribunal do jari.

6.10.3 - Em qualquer fase do processo, toda vez que documento
relevante for juntado aos autos, inclusive carta precatéria, as partes serao
intimadas para se pronunciar.

6.10.4 — No procedimento comum, encerrada a producéo da prova, o
escrivao dard vista as partes para os fins do art. 499 do CPP, independente
de determinacéao judicial. L

6.10.4.1 - Se forem requeridos apenas os antecedentes do réu, o
escrivao os certificara ou os solicitara independentemente de determinagéo
judicial.

6.10.4.2 - Nas solicitagdes de antecedentes as varas de execugfio
penal, devem-se anotar, em destaque, os casos de réu preso ¢ em fase de
alegagdes finais. Havendo demora no atendimento, a Corregedoria-Geral
da Justica deverd ser comunicada.

6.10.4.3 — Se nao houver requerimento algum na fase do art. 499 do
CPP, o escrivio darda vistas @&s partes, para alegagoes finais,
independentemente de despacho.

6.10.5 - Se com as alegagdes finais da defesa forem juntados
documentos, dar-se-d4 vista dos autos aso Ministério Pablico,
independentemente de pronunciamento judicial.

SECAO 11
MOVIMENTAGAO DOS PROCESSOS

6.11.1 - O escrivido deverd revisar periodicamente os autos de
processo-crime, verificando se alguma diligéncia se encontra pendente de
s:u_mpﬁ.menw. fazendo-os conclusos se o impulso depender de despacho do
juiz.

6.11.1.1 - Nenhum processo ficara paralisado em cartério por prazo
superior a trinta (30) dias, salvo deliberagéo judicial em contrério,
dedicando a escrivania especial atencdo aos oficios, cartas precatérias e
requisicdo de certidoes expedidos. Vencido o prazo, a escrivania certificara
o fato, fazendo conclusos os autos.

6.11.2 - Sob pena de responsabilidade do escrivio, nenhum processo
podera ficar sem movimentaciio em cartério, salvo se a lei o permitir ou o
Jjuiz motivadamente o determinar,

6.11.3 — Se o injustificado atraso processual ocorrer por negligéncia
do oficial de justica ou do escrivéio, o juiz devera instaurar o procedimento
administrativo correspondente.

SECAO 12
DAS SENTENCAS E APLICACAO DA PENA™

6.12.1- - Meu}m: havendo pedidé de absolvicho por parte do
representante do Ministério Pablico, as sentencas absolutorias devem ser
fundamentadas, ainda que concisamente.

® ita & obra Aph da Peama, de Gilberto Ferreira (magistrado
paranacnsc), Forense, Rio de Janeiro, 1997, 1* edigdio, 2* tiragem, bem assim a leitura de
jurisprudéncia sobre o tema.

6.12.2 - Recomenda-se ao juiz que evite a pratica de considerar parte
integrante de sua sentenca o pronunciamento do Ministério Plblico ou o
conteudo de outra peca processual. Quando o fizer, a peca mencionada
devera ser igualmente registrada no livro de Registro de Sentencas logo
apos a respectiva sentenga, como parte integrante.

6.12.3 - Nas senten¢as em geral, recomenda-se a adogao de
cabegalho do gual conste o numero dos autos do processo-crime, nome
das partes e espago para o namero de registro da sentenga, & semelhanca
dos acordaos.

6.12.4 - O juiz deve estar atento para o disposto no art. 92 do CP,
declarando, fundamentadamente, a perda de cargo, fun¢do publica ou
mandato eletivo, a incapacidade para o exercicio do patrio poder, tutela e
curatela, e a inabilitacdo para dirigir veiculo, sempre que o réu, pelo crime
praticado e pelas demais circunstincias, ndo tenha condigdes de continuar
a exercer aquelas atividades.

6.12.5 - As fases do art. 68 do CP devem ser atentamente observadas
para o calculo da pena.?'

6.12.6 — Na analise das circunstancias judiciais do caput do art. 59
do CP, o magistrado deve aborda-las uma a uma, de maneira & demonstrar
que efetivamente buscou, para tanto, elementos do conjunto probatério.

6.12.6.1 — Frases e expressdes vagas e padronizadas, tais como
“personalidade normal”, “culpabilidade, a do propric tipo penal”,
“circunstancias: desfavoraveis”, nfo traduzem a individualizacéo da pena
prevista no art. 59 do CFP e no art. 5°, XLVl da CF. 2

6.12.6.2 - A reincidéncia ndo deve ser considerada na analise dos
antecedentes do condenado na fase de individualizacio da pena, mas tio-
somente como agravante.

6.12.6.3 — Quando houver mais de um condenado, a analise das
circunstincias judiciais devera ser feita separadamente a cada um deles,
sob pena de nulidade.

6.12.6.4 - Recomenda-se que, em sendo fixada a pena base acima do
minimo legal, o magistrado esclareca quais as circunstincias que
determinaram o acréscimo e qual o quantum que acresceu em relacéo a
cada umsa delas.

6.12.7 — Para a agravacio da pena por ter sido o crime cometido
contra cdnjuge, crianca ou velho, deve ser obtida prova documental do
casamento, ou da idade da vitima. 4

1 ]° - Fixacfio da pena-base; 2° - Cir A € agr tes; 3° - Causas
peciais de i ede da pena.

2 “Muitas G Himit , nesae delicad do exame
das ci ias judiciais, ao de formulas vazias, estereotipadas, como

normal, dolo, motivos, circunstincias ¢
conseqiléncias normais para a espécic (.| Isso ndo € fazer individualizacfio judicial da
pena, mas burlar, [...) um dos mais significativos momentos do processo.” [TACRIM-SP,
Rel. Juiz Onel Raphael, JUTACRIM 81/383).
# *Nula ¢ a sentenca que nfio disseca as circunsténcias judiciais (...) Tanto mais nula
quando trate-se de vérios réus e néo trouxe ¢ néo houve individuslizaciio de pena para
cada um. N&o ¢ possivel que todos sejam portadores, de modo global, dos mesmos
guiad para & apli da pena” (Rel. Pedro Soares Correia - RTJE

33/268). *Pena - Aplicacéio Ci - Falta de Indt - Parcial da
Decisflo {...) A da pena, faltando assim a individ

conduz & sua nulidade.” (TAPR, 1° C. Cr., Ac. n® 3290, Rel. Juiz Idevan Lopes).

* Quanto & de fato, hé duas posig 1) exclui a agr (RT 565/322) e 2)
néo exclui (RT 599/395). Todavia, o fuiz, como homem de seu tempo, deve levar em conta
a realidade, ou seja: o periodo da separacfio e, por outro prisma, se a unifo ¢ estavel (dai
independer do casamento formal para a andlise].

6.12.8 - Sempre que a pena comportar a substitui¢do ou a suspensao
da pena, a sentenga deve Ser expressa guanto a sua concessio ou em
relagéo aos motivos de nao o fazer.

6.12.9 - A fixacdo do regime inicial deve ser fundamentada,
principalmente quando for estabelecido regime mais rigoroso do que
aguele que a quantidade e a qualidade da reprimenda, em pnncipio,
permitem.

6.12.10 - E obrigatéria a fixagdo do regime inicial de cumprimento da
pena, ainda que, desde logo, o magistrado resolva substituir a pena
aplicada por restritiva de direito.

6.12.11 - Sempre que houver condenacédo criminal de profissional
qualificado (advogado, médico, engenheiro etc.), a sentenca devera conter
disposicéo expressa no sentido de que, com o trénsito em julgado, seja
feita comunicagao & respectiva 6rgao de classe (OAB, CRM, CREA etc.).

SECAO 13
INTIMAGOES DAS SENTENGAS

6.13.1 - Da sentenca condenatéria devem ser necessariamente
intimados o réu e o advogado, seja constituido, dativo ou defensor piblico,
correndo o prazo recursal do ultimo ato.

6.13,1.1 - A intimacdo por edital, observados os itens 6.5.4 ¢ 6.5.4.1,
sera precedida de diligéncia do oficial de justica, no cumprimento do
mandado. Do edital constardo também o nome do réu, o prazo, as
disposicoes de lei e as penas aplicadas, o regime de cumprimento e o
contendo sucinto da sentenca.

6.13.1.2 ~ A escrivania, publicada a sentenca em cartorio, dard
ciéncia da parte dispositiva as vitimas do crime e, sendo o caso, da
quantidade de pena aplicada, acrescentando que os autos e o inteiro teor
da deciséio encontram-se em cartorio disponiveis para consulta.

*  De acordo com o Oficio-Circular n.* 140/ 00 (protocolo n.® 123,622/ 2000,

6.13.2 - No ato da intimagéio, serd perguntado ao réu se deseja
recorrer, em sendo afirmativa a resposta, lavrar-se-4 o respectivo termo.

6.13.3 - O transito em julgado da sentenga serd certificado
separadamente para o Ministério Piblico, ao assistente da acusagéo, ao
defensor e ao réu.

'6.13.4 - Apds o wrénsito em julgado da sentenca condenatoria, o
escrivao langara o nome do réu na coluna rol dos culpados, do livro de
Registro de Processos Criminais.

SECAO 14
ALVARAS DE SOLTURA E MANDADOS DE PRISAO

6.14.1 - Alvaras de soltura e mandados de prisio deverio ser
imediatamente expedidos.

6.14.1.1 - Cépias dos alvards de soltura e dos mandados de priséo
deverdo ser encaminhadas a4 Vara de Execugbes Penais competente, &
Delegacia de Vigilancia e Capturas - DVC, dentre outros.

6.14.1.2 - Em sendo relaxada a prisdo, todos os mandados devem ser
recolhidos, fazendo-se as necessirias comunicacdes.

* De acordo com o Oficio-Circular n.® 119/ 97,

6.14.2 - Dos mandados de prisao, dos alvaras de soltura e dos salvo-
condutos constarao os nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de
nascimento ou a idade, a filiagao, a profissao, o enderegos da residéncia ou
do tabalho, o numero dos autos do inguérito ou do processo,
caracteristicas fisicas e especialmente o numero do CPF e do RG.

6.14.2.1 — A cada seis (06) meses, realizar-se-a revisio nos mandados
de prisho expedidos, recolhendo-se aqueles que ndo mais estejam
vigorando; e, anualmente, deverdo ser renovados os mandados vigentes
que serdo novamente encaminhados a autoridade policial competente.?S

6.14.3 - Dos alvaras de soltura constarfo, ainda, a data e a natureza
da prisdo, a infracéio, a pena imposta, o motivo da soltura e a clausula “se
POr outro motivo néo estiver preso” (ou “se por al nio estiver preso”).

6.14.4 - No interior, se o alvara de soltura tiver de ser cumprido pelas
Varas de Execucoes Penais, serd instruido com certiddo do distribuidor.
Nesse caso, a carta precatoria devera conter certidio da escrivania de que
contra o preso nao ha outra ordem de prisao na comarca.

s Ver Lei Estadual n.® 11.374, de 16/05/ 1996, gue criou as novas Varas de
[Execugdo no Estado.

6.14.5 - Desde que adotados meios seguros, os mandados poderéo
ser transmitidos via fax, internet, ou gual outro meio eletronico.

6.14.6 — Se o responsavel pelo presidio tiver divida para o
cumprimento do alvara de soltura, deverd comunicar-se imediatamente
com o juiz que expediu a ordem, solicitando-lhe instrugoes.

SECAO 15
COMUNICACOES PELA ESCRIVANIA

6.15.1 - O escrivao comunicara ao distribuidor, ac Instituto de
Identificagao e & delegacia de origem, certificando nos autos:
1 - o arquivamento do inquérito policial;
11 - a decisdo de recebimento da dentncia ou da queixa-crime;
I - o aditamento da dentncia ou da queixa-crime;
IV - a suspenséo condicional do processo;
V - o trénsito em julgado da decisao de extingio da punibilidade
e da sentencga condenatéria ou absolutéria.
6.15.1.1- Nas comunicacdes feitas a4 delegacia de policia de origem a
escrivania deve fazer referéncia ac numero que o respectivo inquérito
policial recebeu junto aquele érgao.

* De acordo com o Oficio-Circular n.® 28/ 00,

3 Em € inspegx lizadas na gestdo 1999/2000, foi constatada a existéncia
de inimeros processos atingidos pela prescricio, cujo mandado de priséo fora expedido
em ocasiio ¢ ainda dy i te a d

c P peran!

policial. Sugere-se que o magistrado, nas inspecdes semestrais a que alude o CN 1.3.1 e
seguintes, dedig i A0 a0 fezendo &0 com & data da provével
ocorTéncia da prescricdo, para orientacio da escrivania.
% Nas correigbes permanentes ou sempre que os autos lhe forem conclusos, recomenda-
s8¢ ao juiz que verifique com rigor o cunprimento deste item, Observe-se que, nos ltimos
quatro anos, as correighes ¢ inspe¢hes da Corregedoria constataram que esta importante
norma néo vem sendo cumprida com atencfio.

6.15.2 - Ao distribuidor sera ainda comunicado, com certiddo nos
autos:
1 - & revogagéo do sursis;
I - a conversdo da pena e os demais incidentes processuais.
6.15.3 — Sera comunicado até o dia quinze (15) de cada més e para os
efeitos do art. 15, inciso 1ll, da CF, as decisbes condenatornias transitadas
em julgado, ao juizo eleitoral do local da condenacéo. .
6.15.4 — Da comunicagio constara o nome do réu e sua quahﬁcggio
(filiagdo, data de nascimento, naturalidade, numero do ‘titulo c.je eleitor],
classificacao do crime e a data da sentenga e de seu transito em }ulgadn.
6.15.5 - Nos municipios compostos por mais de uma zona eleitoral, a
comunicagao sera dirigida & mais antiga, que procedera a distribuicio aos
demais cartérios.

s  Ver Provimento n.* 01/ 99, da Corregedoria Regional Eleitoral.

SECAO 16
ANTECEDEN1ES E EXPEDICAO DE CERTIDOES

6.16.1 - A requisicio de folha de antecedentes criminais devera
conter os elementos necessarios sobre o indiciado ou réu, especialmente o
nimero de identidade e o orgao expedidor.

6.16.1.1 — A requisiciio sera dirigida ao Instituto de Identificagéo do
Estado do Parané ou ao do Estado em que residir o indiciado ou réu, e
sera realizada no curso de inquérito policial ou por ocasido do recebimento
da denuncia ou da queixa-crime.

= VerCNG6.2.10.

6.16.1.2 - Sera providenciada uma requisicdo para cada indiciado ou
Téu.

6.16.1.3 - No atendimento as requisi¢des judiciais, a certidio devera
informar a data da pratica do fato, do recebimento da denuncia ¢ dq
transito em julgado da decisfio bem como o dispositivo legal em que foi
incurso, a data do cumprimento ou da extingdo da pena, e, nos casos de
extingéo de punibilidade, de sua declaracéo, para que se possibilite, com
mais clareza, a verificagéio da reincidéncia.

6.16.2 — As requisicdes as varas de execucbes penais deverfio ser
atendidas em, no méaximo, cinco (5) dias, quando se tratar de indiciado ou
réu solto; o atendimento devera ser imediato na hipétese de indiciado ou
Téu preso.

6.16.2.1 — O ndo-atendimento e a inobservancia dos prazos
estabelecidos neste item devem ser comunicados & Corregedoria-Geral da

6.16.3 - As requisicdes de antecedentes serao for:_nulg.rdaq
preferencialmente por fax, telefone, ou qualquer outro meio eletronico.

7 Scgundo pesquisa feita nas inimeras correigbes realizadas no biénio 97/98, a
requisicio e o fornecimento de certidées tém sido uma das maiores causas de atraso no
andamento dos processos.

SECAO 17

CERTIDOES DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

» Ver Modelo 23 deste CN.

6.17.1 — As certides criminais serfo expedidas com a observacao
“nada consta para efeitos civis” nos casos a seguir, salvo quando se tratar
de requisigio judicial ou outros casocs expressos em lei;

» Verart. 202 dalein.®7.210, de 11/07/1984.

1 - inquérito arquivado;

II - indiciado ndo-denunciado;

III - ndo-recebimento de dentncia ou queixa-crime;

IV - trancamento da acgdo penal;

V - suspensdo condicional do processo;

VI - transacéio criminal;

VI - extingéo da punibilidade ou da pena;

VI - absolvigéo;

IX - impronuncia;

X - condenacéo com suspensdo condicional da pena nao-
revogada;

« Verart 163,§ 2% da Lei n.* 7.210, de 11/07/ 1984,
X1 - reabilitagdo nao-revogada;

XII - condenacéo A pena de multa, isoladamente, ou a4 pena
restritiva de direitos, ndo-convertidas, observado o que dispde o item

3.7.6.3;
XII - pedido de explicagbes em juizo, interpelacéo, justificacéo e
pegas informativas.

6.17.1.1 - No caso de revogacio do sursis, da suspensio condicional
do processa e da conversdo da pena restritiva de direitos em privativa de
liberdade, a certiddo voltard a ser positiva, pelo que o fato devera ser
comunicado pelo juizo competente ao distribuidor.

6.17.1.2 - Quando o pedido de beneficio vier instruido com certidac
negativa, com a ressalva "Para efeitos civis”, o juiz solicitard a juntada de
certiddo para “fins criminais”®, ou requisita-la-& ao juizo competente.

« De acordo com o Oficio-Circular n.® 101/98.

6.17.2 - Em substituicfo &s certiddes, poderdio ser fornecidas copias
reprograficas de pecas dos autos, que, para esse fim, deverfio estar
regularmente autenticadas.

6.17.3 - Serd isenta de custas e emolumentos a expedicdo de
certidoes para fins criminais a indiciado ou réu pobre.

SECAO 18
SISTEMA DE IDENTIFICACAO CRIMINAL

6.18.1 - Os boletins de distribuigdo e de decisio judicial, constantes
do Sistema de Identificacdo Criminal e remetidos pelo Instituto Criminal de
Identificagéo, serfio grampeados na contracapa; & folha de antecedentes
serd juntada aos autos. .

6.18.2 - As fichas do Sistema de Identificagao Cn‘mi_nal (SIC) serdo
encaminhadas ao 6rgao regional do Departamento de Policia Federal mais
P 8.2.1 — O boletim de distribuigao devera ser preenchido de acordo
com as instrugdes constantes de seu verso logo apés_ a dismbu\gao‘ (]
recebimento e o registro do inquérito policial na escrivania do juizo. A
seguir, devera ser devolvido ao mesmo Orgao indicado no eaput.

6.18.2.2 — O boletim judicial devera ser preenchido de ncor_do com as
instrugdes contidas em seu verso somente apos o transito em julgado da
sentenca, devolvendo-se-o ao mesmo 6rgao apontado no onglll

6.182.3 - A folha de antecedentes devera permanecer
definitivamente nos autos, porquanto € pe¢a instrutiva. .

6.18,3 - O boletim individual de estatistica criminal, ‘clcpmn _dc
devidamente preenchido na sua segunda parte destacével, sera remetido
ao Instituto de identificacéo do Estado do Parana.

+ Verart. 809, § 3%, do CPC.

SECAO 19

FIANCA CRIMINAL

6.19.1 - O depésito do valor da fianca, registrado no l.w-m proprio e
Javrado o respectivo termo, deve ser certificado nos autos e :m;djgmmgnw
recolhido em caderneta de poupanga em nome do afiangado e & disposicéo
do juizo. . -

6.19.2 - Quando se tratar de fianga concedida pela apu:pda_de
policial ou pelo juiz da Central de Inguéritos, o ;uim ao qual for d:xgmbulda
a dentncia oficiara a4 agéncia bancaria determinando que 0 deposito fique
em conta vinculada ao juizo. o, . : .

6.19.3 - Devem ser anotados todos os depdsitos feitos, inclusive os
prestados na delegacia de policia, mantendo controle permanente e
anotando-se eventuais levantamentos.

6.19.4 — A escrivania deve fazer conclusio dos autps. qumdq for o
caso, para tomada das providéncias necessarias pelo ju_:z, no senpdo de
ser possibilitado o levantamento da fianca logo apds o transito em _u,_\lgado
da decisdo, evitando-se que tais Ampon,a.nmas 'ﬁquem depositadas
eternamente em contas de poupanga vinculadas 0 juizo. 3

6.19.4.1 - No caso de absolvicio, o dinheiro deve ser integralmente
restituido ao réu.

6.19.4.2 — No caso de condenacdo, o réu levantard o a_a}do que
sobejar, deduzidas as custas processuais e 0 montante devido a vitima.
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DEPOSITO E GUARDA DE APREENSOES

6.20,1 - As armas e objetos apreendidos ou arrecadados pelas
autoridades policiais deverdo ser encaminhados, com 08 respectivos autos,
relacionados em duas vias, ao juizo competente.

6.20.1.1 - Sem as duas vias mencionadas, nio deverdo ser recebidas
as armas e objetos.

3 Em Curitiba para Coordenacéio Regional Judiciaria da Superintendéncia; no interior
para as divi ou del - DPF de Londrina, Foz do Iguacu, Paranagué e Guaira.

6.20.2 - Nas comarcas em que houver mais de uma vara criminal,
feita a distribui¢ao dos autos de inquérito policial oriundos da delegacia de
policia, as armas e objetos serdo encaminhados a vara & qual forem
distribuidos, com uma das vias da relacao.

6.20.3 — As armas e objetos que acompanham os autos de inguérito
2olicial deverdo ser etiquetados, com mencao da delegacia de policia de
origem, do nimero de registro da peca investigatoria, da vara & qual foram
distribuidos, do nimero dos autes do processo-crime e do nome das
partes.

* Ver modelo 8 deste CN,

6.20.4 — Nas comarcas do interior do Estado com mais de uma vara
criminal, todas as armas e objetos serdo recolhidos na Secéo de Deposito,
que sera supervisionada pelo juiz presidente do tribunal do jard, e
instalada em local designado pelo diretor do forum.,

6.20.5 - Na comarca de Curitiba, a Secao de Deposito é
supervisionada pelo diretor do forum criminal, e instalada em local
designado pelo Corregedor-Geral da Justica.

6.20.6 - A Segdo de Deposito manterda as armas e objetos
devidamente classificados e registrados em livros Proprios, nos quais
constardo todos os dados necessarios a sua rapida identificacdo, de
maneira a facilitar sua procura e permitir o fornecimento de informacédes.

6.20.7 - No decorrer da instrugao criminal, ou por ocasido das
sessoes do Tribunal do Juri, os juizes poderao requisitar as armas e os
objetos relacionados com o processo-crime, com antecedéncia de cinco (5)
dias, devolvendo-os quando cessados os motivos da requisicéo, mediante
anotacao no respectivo livro.

6.20.8 - Quando existirem armas e objetos depositados, o juiz do
processo-crime devera comunicar o transito em julgado da sentenca ao
Juiz supervisor da Secao de Deposito, que determinara a incinerag¢io ou
inutilizacdo das armas e objetos imprestaveis, lavrando-se o competente
termo, o qual sera assinado também por duas testemunhas.

6.20.8.1 - Em se tratando de objetos, o juiz, apés ouvir o
representante do Ministério Publico podera ao invés de incinerar, doa-los a
instituigéo de cunho social, mediante termo nos autos.

6.20.9 - Arquivados os autos de inquérito policial ou findo o
processo-crime, as armas brancas e de fogo ndo reclamadas serdo
relacionadas e encaminhadas ac Ministério do Exército, desde que
inocorrentes as circunstancias previstas nos artigos 119, 122, 123, 124 e
125 do CPP.

* Ver Anexo J deste CN.

6.20.10 - Se as coisas apreendidas e depositadas forem facilmente
deteriordveis, o juiz supervisor da Secdo de Deposito comunicara o Jjuizo do
Pprocesso para os fins do artigo 120, § 5°, do CPP.

6.20.11 - £ proibida a retirada, mesmo a titulo de depésito, de armas
e objetos apreendidos.

6.20.11.1 - Tratando-se de veiculos onde a adulteragdo de chassis
inviabilize a descoberta do verdadeiro proprietario ou qualquer outro bem
€m que nao seja possivel identificar o dono, o juiz podera, ouvido o
Ministério Pablico, autorizar o deposito a instituigdes de cunho social,
mediante as cautelas legais, encaminhando copia do termo de deposito a
Corregedoria-Geral da Justiga.

«  Ver Oficio-Circular n.* 136/ 97.
= Verart. 120, § 4° do CPP.

6.20.11.2 - Ao assumir a comarca ou vara, devera o juiz rever as
autorizagoes de que tratam os subitens anteriores, bem assim verificar se
o periodo concedido nao se escoou, determinando, se caso, a devolucao
imediata.

6.20.12 - As armas apreendidas pertencentes a Policia Militar ou a
Civil serdo devolvidas no encerramento do processo-crime ou ao ensejo do
arguivamento do inquérito policial. Y

6.20.12.1 - Para esse fim, serao remetidos oficios 4 Diretoria da
Policia Civil ou ao Comando da Policia Militar, conforme o caso,
informando-se que as armas estaréo a disposigao para serem retiradas por
autoridade devidamente credenciada,

6.20.13 - Nas hipoteses do artigo 91, 11, *a” e “b", do CP, os juizes
deverao ordenar, na decisido de arquivamento dos autos de inquérito
policial ¢ nas sentencas de impronuncia e absolutorias, o confisco dos
instrumentos e produtos do crime, quando o caso.

SECAO 21
DEPOSITO DE SUBSTANCIAS
ENTORPECENTES E EXPLOSIVAS

6.21.1 - Os cartérios criminais ndo receberdo as substincias
entorpecentes e explosivas, seja com os autos de inguérito policial,
separadamente, ou com os laudos de constatagdo ou toxicologicos, as
quais deverdo permanecer em deposito na delegacia de policia ou no 6rgao
meédico-legal.

6.21.2 - O auto de apreensao policial de quaisquer substancias e do
medicamento nele mencionado deve conter, dentre outros requisitos, a
quantidade, a unidade, o peso, o volume, o contetido e a descricio do
recipiente ou invélucro.

6.21.3 - A requisicao de pericia deve conter o inteiro teor do auto de
apreensao. y

6.21.4 - Os laudos de constatagao e toxicologicos devem mencionar
o peso, a unidade, a gquantidade e o volume das substancias e dos
medicamentos recebidos e a quantidade empregada para a realizacdo da
pericia.

6.21.5 - Retirada a quantidade necessaria para a realizagio da
pericia, a substincia ou medicamento sera acondicionado em saco plastico
ou de papel, ou outro recipiente apropriado, e, a seguir, lacrado.

6.21.6 - Se a guarda da substancia téxica ou medicamento. se
tornar inconveniente ou perigosa, como no caso de apreenséo de grande
quantidade, pode o juiz, preservada a porgdo suficiente para a realizagio
da pericia e da contraprova, € ouvido o Ministério Piiblico, determinar ou
autorizar a destrui¢do ou incineragao.

6.21.6.1 - Da destruicio ou incineragdo sera lavrado auto
circunstanciado.

6.21.7 - Apos o transito em julgado da sentenca.”® o juiz
determinara, por oficio, a autoridade responsavel pelo deposito das
substancias entorpecentes e explosivas, sua remessa & Vigilancia Sanitaria
Municipal, que devera proceder a incineragao, de conformidade com o art,
40 da Lei n.® 6368/76 e art. 95 § 2° da Portaria n.° 344 /98 editada pela
Vigilancia Sanitaria do Ministério da Satde.

s VerCN6.21.1
* De acordo com o Offcio-Circular n.® 92/00.

6.21.8 - Tratando-se de bem de valor econémico, apreendido em
decorréncia de trafico de drogas, ou utilizado de qualquer forma em
atividades ilicitas de producao ou comercializacao de drogas abusivas, ou,
ainda. gue haija sido adquirido com recursos provenientes da traficancia, e

perdido em favor da Unido, constituirad recurso do Fundo de Prevencéo,
Recuperagdo e de Combate as Drogas de Abuso - FUNCAB, e a apreensio
devera ser comunicada ao Conselho Estadual de Entorpecentes - CONEN,
que, por forca de convénio firmado com o Ministério da Justica, procedera
4 guarda e a alienagio oportuna desse bem,® e ainda, ao Conselho
.Federal de Entorpecentes. *'

s Ver Lei n.° 9.804, de 30/06/1999, que alterou a redacdo do art. 34 da Lei
n® 6368, de 21/10/1976 e requla a tutela cautelar para venda
caucionada de bemupmench:dnsnnpossedeawsndusdgnam&ﬁﬁm.

SECAO 22
DA PRESTACAO DE INFORMAGOES EM HABEAS CORPUS

6.22.1 - As informagbes referentes a habeas corpus deverdo ser
redigidas pelo proprio juiz, com observacio do seguinte: 2

I - méxima prioridade e celeridade;

II - relatério objetivo;

II - sustentagdo das razoes;

IV - omissao de qualquer consideracdo de carater juridico
dispensavel;

V - remessa da informagao, direta e imediatamente, a autoridade
requisitante;

VI - enderecamento da informagdo a autoridade efetivamente coatora,
caso verifique ndo seja a inicialmente requisitada, evitando devolver a
requisicéo sem o devido e necessario atendimento.

* Recomende-s¢ preferéncia, na trami pr a0s p referentes a delitos
de toxicos.
* O Oficio-Circular n.° 53/96 r que a de di i0 de bens

relacionados com o tréfico de drogas recaia no Presidente do Conselho Estadual de
Entorpecentes. Aos juizes, diante dos casos concretos, recomenda-se a consulta a essa
Tecomendacio,

3! Conselho Federal de Entorpecentes - Ministério da Justica - Esplanada dos Ministérios
- Bl T- Ed. Anexo I - 2° andar - Brasilia/DF - CEP 70.064-900.

2 A Corregedoria tem recebido reclamacdes de Relatores de habeas corpus quanto ao nio-
atendimento, pelo magistrado, de solicitagio de informacdes, bem assim quanto &
auséncia de dados importantes ao julgamento nas que sao encaminhadas, muitas vezes
em razdo de o juiz néo as ter redigido. Note-se que a omisséo ou a demora na remessa
pode configurar falta funcional (ver LOMAN, art. 35, I e II).

SECAO 23
DA INTERCEPTACAO TELEFONICA

6.23.1 - Presente a necessidade de imediata apreciacao dos pedidos
de interceptagéo telefonica, bem como a preservacao do respectivo sigilo, o
defenimento, desde gue obedecidos os requisitos legais, podera ser
concedido no proprio requerimento apresentado pela autoridade
responsavel, que valera como mandado.

6.23.2 - As autorizagdes serdo entregues diretamente & autoridade
requerente.

6.23.3 - As providéncias do artigo 8° da Lei n.° 9296, de
24/07/1996, devem ser efetivadas apos a apresentacéo do relatorio de que
trata o artigo 6% § 2°, do mesmo estatuto.

SECAO 24
CENTRAL DE INQUERITOS™

* Criada pelo Decreto Judicidrio n.® 543, de 26/11/1993 e alteradn pela
Decreto Judicidno n.® 528, de 03/08/ 1998,

6.24.1 - Dos livros obrigatérios aos oficios criminais, a Central de
Inquéritos terd os indispensaveis a pratica dos atos de sua atribuigao e
competéncia.

6.24.2 - A Central de Inquéritos da Comarca de Curitiba exerce
controle sobre os inguéritos policiais, demais pecas informativas e outros
feitos de natureza criminal ainda nao distribuidos, de competéncia das
varas criminais néo especializadas e Tribunal do Juri,

6.24.2.1 - A Central de Inquéritos abrangera, ainda, o servico do
Plantdo Judiciario e sera atendida por um juiz de direito substituto da
comarca de Curitiba.

6.24.3 - Os feitos de que trata o item anterior serio remetidos pelas
delegacias de policia ou pelo interessado ao oficio distribuidor competente,
que os registrara com a indicagio da vara criminal, & qual competir por
distribuicdo e para cnde sero remetidos oportunamente, fornecendo os
antecedentes do indiciado e encaminhando a Central de Inqueéritas.

* Com a redagao dada pelo Decreto judicidrio n.® 528, de 03/08/1998.

6.24.4 - Somente apés o oferecimento de dentincia ou queixa-crime é
que serdo os aludidos feitos remetidos as varas criminais respectivas.

*  Com a redagao dada pelo Decreto Judicidrio n.® 528, de 03/08/ 1998.
6.24.4.1 - Os procedimentos instaurados a requerimento das partes

para instruir processo-crime decorrente do exercicio da acao penal privada
aguardarao a iniciativa destas junto a Central de Inquéritos.

¥ Levando em i que *a ad 808 NOvVos preceitos constitucionais exige
coordenacho entre os 6rghos jurisdicionais e instituigbes essenciais & administragéo da
Justica®, o Tribunal de Justica, pelo Decreto Judiciario n® 543/93, criou a Central de
Inquéritos da Comarca de Curitiba, *para controle de inquéritos policiais, demais pecas
informativas ¢ outros feitos de natureza criminal néo distribuidos, de competéncia das
Varas Criminais nio especializadas e Tribunal do JUr® fart. 1°), além de absorver os
scrvicos do plantfio judiciario, com ininterrupto funcionamento,

6.24.5 - Compete ao juiz da Central de Inquéritos:

I - determinar a distribui¢do por prevencao. se for o caso;

II - decidir, no horario de expediente forense, sobre & matéria
afera ao plantao judiciano;

II - decidir a respeito de todas medidas judiciais em nqueéritos
policiais e demais feitos que nao comportem distribuicdo ou remessa
as varas criminais, atuando assim. como juiz auxiliar de todas as
varas criminais da capital;

* Com a redacao dada pelo Decreto Judicidrio n.® 528. de 03/ 08/ 1998.

IV - determinar o arquivamento de inquérito, peca informativa ou
e outro feito ae natureza criminal, na forma da lei, ou tomar as
providéncias previstas no art. 28 do CPP;
V - supervisionar os servigos do plantao judiciario e da Central
de Inquérnitos.

6.24.6 - O juiz da Central de Inquéritos comunicard ao distribuidor
as decisoes de arquivamento de inguéritos e dos demais procedimentos de
sua competéncia.

6.24.7 - No que couber, aplica-se a secao 2 deste capitulo (Inquérito
Policial e Procedimento Investigatéorio).

6.24.8 - O escrivao providenciard o envio do Boletim Mensal de
Movimento Forense especifico da Central de Inguéritos, até o décimo dia
do més subseqiiente, & Corregedoria-Geral da Justiga,

6.24.9 - O escrivao da Central de Inquéritos é responsavel também
pelos servigos do plantio judiciario, competindo-lhe sua organizacao, sob a
superviséo do juiz da Central de Inquérito.

6.24.9.1 - Pelo critério de rodizio, um dos oficiais de Justica deve
ficar & disposicao do plantéo judiciario.

6.24.9.2 - O escrivdo e os auxiliares se revezardo no atendimento do
plantao judicidario.

6.24.9.3 - Esse revezamento visa a coordenacao dos servigos
cartorarios do plantéo judiciario, que tem seus proprios funcionarios.
SECAO 25

CREMACAO DE CADAVER

*  Redagao dada pela Instrugao rn.® 02/2000.

6.25.1 - A cremacdo de caddver somente sera feita daguele que
houver manifestado a vontade ou no interesse da saiide publica e se o
atestado de 6bito houver sido firmado por dois (02) médicos ou por um (01)
médico legista e, no caso de morte violenta, depois de autorizada pela
autoridade judiciaria.

« Verar. 77,§ 2.° dalein® 6.015, de 31/12/1973, com redagdo dada pela
Lein.* 6.216, de 30/06/1975..
* Verart. 159do CPP.

6.25.2 - A autorizacéio para cremacdo de cadaver, daquele que houver
manifestado a vontade, no caso de morte violenta, serd dada pela
autoridade judicial competente pelo inquérito policial, apés ouvido o
Ministério Publico.

6.25.3 — O pedido sera formulado, nos casos de urgéncia, perante a
autoridade policial, que apés opinar sobre a conveniéncia ou naéo da
liberagéo do corpo, remetera, imediatamente, os autos ao juizo.

6.25.3.1 - Nos dias em que nao houver expediente forense, o
incidente devera ser decidido pelo juiz de direito responsavel pelo plantiao
Judiciario.

6.25.4 - Os autos serdo instruidos com prova de que o falecido, em
vida, manifestou a vontade de ser cremado; e mais, com o boletim de
ocorrencia policial. o laudo meédico-legal ou declaragaoc dos meédicos
legistas no sentido da liberagéo do corpo para cremagéo.

6.25.5 - O pedido de autorizacio devera ser apreciado
prioritariamente pela autoridade judiciaria competente; € a urgéncia na
providéncia devera decorrer do in*eresse da familia na remocéo do corpo,
ou da impossibilidade da conservagdo do cadaver, ou ainda de imperativo
da saiide publica.

6.25.6 - Nao se convencendo da urgéncia ou da conveniéncia da
liberagdo imediata do corpo, o juiz ordenara o retorno do pedido de
autorizagao a policia, sem prejuizo de posterior apreciacdo do meamo.

6.25.7 - Os pedidos de autorizagao para cremacao de cadaver, apos a
efetivacdo da medida ou indeferimento, deverdo ser imediatamente
registrados no livro de Distribuicdo Criminal e apensados aos autos de
inquérito policial, ou de processo-crime, se ja instaurado.

CODIGO DE NORMAS k]
PROVIMENTO 34

Capitulo 7

EXECUCOES PENAIS

*  Ver Resolucdo n.® 13/95.
+ Ver Lei Estadual n.® 11.374, de 16/05/1996, que criou as novas Varas de
Execucdo no Estado
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SECAO 1

LIVROS DO OFiCIO

7.1.1 - S&o livros obrigatorios dos juizos de execucgoes:
1 - Registro de Guia de Recolhimento;
II - Protocolo Geral (Adendo 3-F);
II - Registro de Sentencas (Adendo 6-F);
IV - Carga de Alvaras de Soltura;
V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 7-F);
VI - Carga de Autos - Promotor de Justi¢a (Adendo 8-F);
VII - Carga de Autos - Advogado (Adendo 9-F);
VIII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);
IX - Carga de Autos - Conselho Penitenciério.

7.1.2 - O livio de Registro de Guia de Recolhimento podera ser
substituido por seguro procedimento na area de informatica, onde devem
ser anotados, além dos dados necessarios, os incidentes da execucao, tais
como progressdo de regime, livramento condicional, Temissio, comutagao,
indulto, dentre outros.

7.1.3 - No livro de Protocolo Geral deverao ser registrados os pedidos
incidentais, ndo objeto daqueles registrados no item 7.1.2.

7.1.3.1 - O aludido livro também podera ser substituido por seguro
procedimento na area de informética.

7.1.4 — As portarias alusivas as varas de execugoes penais deverdo
ser arquivadas na direcdo do forum.

SECAO 2
REGIME ABERTO

7.2.1 - Compete ao juizo da condenagao:

I - as penas privativas de liberdade a serem cumpridas em regime
aberto;

II - as penas restritivas de direitos;

I - as penas de multa;

IV - as medidas de seguranca restritivas;

V - a suspensao condicional da pena.

7.2.1.1°- Na comarca de Curitiba e nas que forem criadas Central de
Execugio de Penas Alternauvas, a competéncia do juizo da condenacao
limitar-se-a ao disposto no inciso III supra.

7.2.2 - O juiz da condenagéo aplicara o art, 66 da Lei de Execucdo
Penal no que for pertinente 4 matéria de sua competéncia

7.2.2.1 - Ao fixar o regime aberto, o juiz podera estabelecer, como
uma condigéo, dentre outras, a prestacao de servigos & comunidade ou a
entidades publicas. bem como a prestagio pecuniaria e limitagao de fim de
semana.

7.2.3 - Quando o condenado tiver de cumprir as condigoes do regime
aberto, ainda que decorrente de progressio de regime, ou outra pena
restritiva de direitos em comarca diversa, os autos de eXecUucao Serao
encaminhados aquele juizo, que passaréa a ser o competente,

7.2.3.1 - Declarada extinia a pena, o juiz comunicara o Jjuizo
competente de origem.

7.2.3.2 - Se o cumprimento das condigdes for por periodo de tempo
relatvamente pequeno, podera ser expedida carta precatoria para
fiscalizacao.’

7.2.4 - No juizo da sentenga, o processo de execucdo da pena, de
medida de seguranca restritiva ou de fiscalizacdo do cumprimento iniciar-
Se-4, nos proprios autos, com a guia de recolhimento, de internacéo ou de
tratamento.

* Verart. 96, inaso I, do CP.

7.2.5 — Nos casos em que o condenado deva comparecer em juizo,
sempre que possivel, o magistrado o entrevistara, para que se atinjam as
finalidades dessa condigao imposta.

7.2.6 — Nas comarcas em que houver equipes técnicas da Secretaria
da Justica ou de outro 6rgao especializado em acompanhamento da
execucéo da pena. o juiz poderda autorizar a tais 6rgéos a realizagdo da
entrevista ao condenado.
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SECAO 3
REGIME SEMI-ABERTO E FECHADO

7.3.1 - Enquanto o apenado efetivamente néo ingressar em uma das
unidades do sistema penitenciério, a atribuiciio para a execucdio da pena
em regime fechado e semi-aberto serd do juizo onde se encontrar preso o
sentenciado.’

*  Ver Oficio-Circular n.* 126/97 e 146/ 97.

7.3.1.1 - O disposto no CN 7.3.1 néo se aplica aos sentenciados que
8¢ encontrarem presos nas Comarcas em que existir vara de execucdo
penal, cuja competéncia se estenderd aos sentenciados recolhidos aos
distritos e delegacias policiais.

1 d a ! de cartas p ias nos casos em que 0 sentenciado
PEMMANECETA POr POUCO LEMpPo na onde \prira as i

2 Nas comarcas de movimento normal, & prética é absolutamente recomendavel, o que &
observado, inclusive, pela Corregedoria por ocasifo de visitas correicionais.

3 Consid: do no sistema i iArio quando o do for id

mesmo P i , para uma.

idade penal.

7.3.2 - A remogéo do condenado a pena privativa de liberdade a ser
cumprida em regime semi-aberto deve ser providenciada imediatamente,
via fax. E, enquanto ndo ocorrer, nao podera o condenado permanecer
todo o tempo preso na cadeia publica, devendo o juiz sentenciante, a cada
caso, adotar medidas que se harmonizem com o regime semi-aberto,

7.3.2.1 - Nos demais casos, a remogdo de presos ao Sistema
Penitenciario deve ser requisitada ao juizo das execucoes penais
competente com o prazo de cinco (5) dias, salvo casos urgentes, quando
serd realizada via fax.

7.3.3 - Os juizos de execucdes penais poderdo autorizar ©
cumprimento da pena em outros estabelecimentos prisionais, inclusive em
outros Estados, desde que o condenado néo seja prejudicado quanto a
beneficios que teria se estivesse em unidade do sistema, como o decorrente
do trabalho.

* Verarts. 29 e 126 da LEP.

SECAO 4
GUIA DE RECOLHIMENTO

7.4.1 - Imediatamente apés o transito em Jjulgado da sentenca
condenatéria, qualquer que tenha sido a pena ou a medida de Seguranca,
sera extraida guia de recolhimento ou de internagao, instruida com copia
da dentncia, da sentenca - com certidao de transito em julgado - e outras
pecas reputadas indispensaveis, sendo remetida ao juizo de execugdes
penais competente,

7.4.1.1 - No caso de cumprimerito de pena em regime inicial aberto, a
escrivania deve encaminhar somente a guia de recolhimento para fins
apenas de controle de antecedentes, nio sendo necessario instrui-la com
08 demais documentos a que alude o item 7.4.1.

* VerCN622.1.
* Verart 156 da LEP.

7-4.1.2 - A remessa sera feita b ao L nto prisional
do cumprimento da pena ou & autoridade administrativa incumbida da
execucdo e ao Conselho Penitenciério, se for o caso, assim como ao
estabelecimento de internagéo, na hipétese de medidas de seguranca.

7.4.2 - E obrigatéria a utilizacio do modelo de guia de recolhimento
,aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica,

= Ver Modelo 9 do CN,

7.4.3 - A expediciio e a remessa das guias de recolhimento devem ser
sempre certificadas nos autos.

7.4.4 — Recomenda-se a0 juiz sentenciante que assine & guia de
recolhimento tdo-somente apés a an ¢céo das pecas pr 1ais que, por
fotocopia, devem acompanha-la.*

7.4.5 - O juiz da sentenca, em COITEiCio permanente ou nas
inspecdes semestrais, devera revisar, ainda que por amostragem, os
processos-crime em fase de execucé#o, examinando a regularidade das
remessas das guias de recolhimento.

* Fregillentemente, sfo mal-instruidas as guias de recolhimento, o que gera atrasos e
problemas referentes & execucio.

7.4.6 — Sobrevindo alteracao quanto ao regume de cumprimento da

pena ou ao tempo de duragdo da pena ou da medida de seguranga
aplicada, expedir-se-a guia de recolhimento suplementar.

7.4.7 - Para cada condenado, havera no juizo de execucoes
competente um cadastro numerado.

SECAO 5
EXECUCAO PROVISORIA DA PENA

7.5.1 - Antes do transito em julgado da decisdo podera ser iniciada a
execucdo da pena, na forma do art. 2.°, paragrafo unico, da Lei de
Execugéo Penal, com expedicao de guia provisoria de recolhimento.

7.5.1.1 - Tendo em wvista o principio da presungio de inocéncia
previsto no art. 5.°, LVIl da CF, a execugéo s6 podera ser promovida se for
para beneficiar o réu. %

7.5.2 - O juizo da senten¢a, na execugao proviséria, devera cuidar
para gue o artigo 34 do CP seja integralmente cumprido na propria
comarca, de maneira a evitar constrangimento ilegal, salvo quanto ao
trabalho em face do disposto no art. 31, § 1°, da LEP.

SECAO 6
CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS

7.6.1 - O oficio da corregedoria dos presidios mantera os seguintes
livros obrigatérios:
1 - Registro e Carga de Alvaras de Soltura;
II - Registro de Mandados de Priséo;
I - Registro de Cartas Precatorias;
IV - Registro de Pedidos de Implantagio de Réu no Sistema
Penitenciério;
V - Protocolo Geral;
VI - Carga de Mandados — Oficial de Justiga.
7.6.2 ~ Nas comarcas com mais de uma vara criminal, a Corregedoria
dos Presidios sera exercida pelo juiz da 1* Vara Criminal.
7.6.2.1 - Onde houver Vara de Execugoes Penais a Corregedoria dos
Presidios sera exercida pelo juizo desta.
7.6.3 - Sao atribuicées do juiz corregedor dos presidios:

s Ver Oficio-Circular n.® 126/ 97.

I - visitar em inspecéo as unidades penais e delegacias de policia
que possuam carcere, fiscalizando a situagdo dos presos e zelando
pelo correto cumprimento da pena e de medida de seguranca;

I - autorizar a remogéo dos presos para o Sistema Penitencidrio
e sua saida, quando necessario;

I - autorizar as saidas temporarias e o trabalho externo dos
condenados provisérios ou nao;

tese, direito a beneficios, podendo

_—

i 7 2 7
O dispositivo visa bmeﬁuarﬂ_r 0 réu que tenha, em
tran sit em julgado a decisao, por forca de

requeré-los eng néo
TECUTSO que interpds,

IV - autonzar a realizacao de Exame Criminolégico, Toxicologico
e de Insanidade Mental, junto ao Complexo Médico Penal ou em
entidade similar;

V - registrar todos os mandados de prisao e cumprir os alvaras
de soltura relativos aos presos do Sistema Penitenciario, salvo guando
a ordem de soltura emanar do plantio judiciario, adotadas as
cautelas legais;

VI - interditar, no todo ou em parte, estabelecimento prisional
que estiver funcionando em condigdes inadequadas ou com
infringéncia & lei;

VII - compor e instalar o Conselho da Comunidade;

VIII - nas comarcas onde houver mais de uma vara de execucao,
as atribuicoes contidas nos incisos 1, 11, Il e TV supra, serao exercidas
pelo juiz da 2* Vara, nos cadastros dos sentenciados que lhe estio
afetos.

7.6.4 — O juiz de direito da vara criminal responsavel pela
corregedoria dos presidios informara, até o dia dez (10} de cada més, ao
juizo de execugbes penais competente, o niimero de presos provisérios, ou
nao, que se encontrem na cadeia publica do(s) municipio{s) que integre(m)
a comarca, mencionando nome do réu, data da prisio, a comarca pela qual
foi sentenciado, caso niao seja a propria e, em sendo o caso, data do
transito em julgado ou existéncia de recurso pendente. .

7.6.4.1 - A auséncia da remessa dessas informac6es ou seu excessivo
atraso devera ser comunicada pelo juizo de execucbes & Corregedoria-
Geral da Justi¢a, para a tomada das providéncias devidas.

7.6.5 — Os alvaras de soltura e as requisigdes de presos recolhidos ao
Sistema Penitenciario do Estado expedidos por juizes de outros Estados
deverao ser encaminhados ao juizo de execucdes competente.

7.6.6 ~ Os juizes corregedores de presidios de todo o Estado deverio
cuidar para o fiel cumprimento dos artigos 40 e 41 da LEP,

7.6.7 - Os alvaras de soltura e as requisicoes referentes a presos
recolhidos no Sistema Penitenciario do Estado deverdio ser encaminhados
a0 juizo de execugdes penais competente para registro.

7.6.7.1 - Os alvaras de soltura deverdo estar instruidos com
certidoes, negativa ou positiva, do distribuidor da comarca de origem e,
quanto a existir ordem de prisio contra o requerente, da escrivania
competente.

7.6.7.2 - Se a certidiao acusar distribui¢do de inquérito policial ou de
dentncia, o postulante devera fazer prova de que, no juizo a gue foi
distribuido, inexiste ordem de priséo.

7.6.7.3 - Nas comarcas em que houver vara de execucédo penal, os
alvards de soltura, mesmo referentes a presos provisorios, serio
encaminhados ao juiz corregedor dos presidios, para cumprimento.

7.6.7.4. — Se o alvara for expedido fora do horério de expediente, o
cumprimento ficara a cargo do juiz de plantao.

7.6.8 — Requerimento para soltura de preso firmado por advegado
constituido deverd ser por este instruido.

7.6.8.1 - Serdo instruidos pelo escrivio do juizo que expediu o
alvard de soltura os pedidos formulados por defensor publico ou dative.

7.6.9 — As certidbes que instruirio pedidos de soltura, seja qual for a
espécie de prisio, devero ser expedidas imedi ate ®

® Inclusive a priséo em {l a ia e & p

7.6.10 - No caso de prisdo civil ou falimentar, os presos ficam a
disposicdo do juizo da decisdo, a gquem esta afeto, exclusivamente, o
cumpnimento de alvara de soltura, que independe de estar instruido com
certiddes.

7.6.10.1 - Excepcionalmente, e desde que fora do expediente forense,
o cumpnimento do alvara sera determinado pelo juiz de plantéo.

7.6.11 - Havera nos juizos de execugbes penais fichario de
assinaturas de todos os magistrados do Estado, para seguranga no
cumprimento de alvaras de soltura, requisi¢bes e mandados em geral,

7.6.11.1 - As assinaturas deverao ser sempre conferidas, anotando-
se no documento a identificagao do funcionério conferente.

7.6.11.2 -~ Por ocasiéo da investidura dos juizes substitutos, sera
colhida sua assinatura em fichas proprias, que serdo remetidas aos juizos
de execugdes penais.

7.6.11.2 - Havendo alteracao no padrio de assinatura, o juiz devera
providenciar a atualizacéo junto as varas de execugdes penais do Estado.

SECAO 7
PEDIDOS INCIDENTAIS

7.7.1 - Os pedidos apresentados ao juizo da condenacgdo, referentes i
execucdo de pena ou de medida de seguranca de competéncia do juizo das
execugdes penais, seréo a este prontamente encaminhados, com as
informacoes necessarias.

7.7.2 - Tratando-se de remicdo da pena, instruirio o pedido
informagGes sobre o comportamento carcerério do condenado, a portania
da autoridade administrativa que o autorizou a trabalhar e o atestado dos
dias de trabalho, com o periodo ¢ os dias trabalhados, descontados os de
descanso.

7.7.3 - Os réus ou indiciados sujeitos a exame de insanidade mental
ou de dependéncia toxicolégica serio encaminhados pelo juiz diretamente
ao Complexo Médico Penal,” mediante prévio agendamento junto & Vara de
Execucgoes Penais de Curitiba.

7.7.3.1 - Os autos serdo encaminhados diretamente ao Complexo
Médico Penal.

7.74 - A competéncia para determinar o internamento de
inimputavel no Complexo Médico Penal (antigo Manicémio Judiciario) & do
Juiz da sentence, devendo a vaga ser previamente solicitada por oficio, fax
ou qualquer outro meio idéneo de comunicagio & VEP da comarca de
Curitiba.

7.7.56 - Na concessdo dos beneficios de liviamento condicional,
comutacio e indulto devera ser observado o disposto no art. 70, inciso 1,
da LEP.

7.7.6 — Toda decisao relativa a incidente de execucio da pena devera
ser comunicada ao distribuidor quando altera a situagéo anterior do
executado.

* VerCN6.152.

— e

” Complexo Médico Penal do Parand - Avedi :;
- Avenida Ivone Pimentel, * - Caixa Postal 58 —~ CEP =
Fone {0XX41) 3586513 - Pmbais/PR o iy il

SECAO 8
EXECUGAO DE PENA PECUNIARIA

7.8.1 - Quando a unica pena imposta for de natureza pecuniaria,
apos o ransito em julgado da decisdo, cabera ao juiz da condenagao
promover a inumacéao do réu para, em dez (10) dias, pagar a importancia
correspondente ao valor da condenacao.

7.8.1.1 - Efetuado o pagamento, extinguir-se-a a pena pelo seu
cumprimento.

7.8.1.2 O recolhimento das multas decorrentes de BENtencas
criminais, devido ao Fundo Penitenciario Nacional, devera ser efetuado via
DARF da Secretaria de Receita Federal ¢

7.8.2 - Infrutifera a intimagéo, ou néo efetuado o pagamento, o juiz
determinard a extracdo de certidio da sentenca que impds a pena de
multa, encaminhando-a ao Orgao competente, para que este, se for o caso,
promova, nos termos do art. 164 da Lei de Execucgao Penal, perante o
Proprio juizo, a execugéo do débito, que se processara de acordo com o rito
estabelecido na Lei de Execugéo Fiscal, com posterior remessa dos autos
o juizo civel, se a penhora recair em bem imovel.

* Ver Lein ®6.830, de 22/ 09/ 1980 - Lei de Execugdo Fiscal,
* Ver Oficio-Circular n.* 118/ 97,
s Verart 165da LEP.

7.8.2.1 - A certiddo deve ser instruida com as seguintes pegas:
I - dentincia ou queixa-crime e respectivos aditamentos;
II - sentenga ou acoérdao, com certidao do transito em julgado,
7.8.3 - Quando a pena de multa for aplicada cumulativamente com a
privativa de liberdade ou restritiva de direitos, aplicar-se-a o art. 170 da
LEP, combinado com o artigo 51 do CP.

SECAO 9
CENTRAL DE EXECUCAO DE PENAS ALTERNATIVAS

* Ver Decreto Judicidrio n.® 462 de 29/09/1997.

* O Regulamento da Central de de Penas Alternativas foi
encaminhado pelo Oficio-Circular n.* 20/ 98 e dhterado pelo Provimento n.®
04/ 98 e pelo Oficio-Circular n.* 33/ 98.

7.9.1 - Ao juiz da Central de Execugéo de Penas Alterniativas compete
promover a execucéao e fiscalizacéio:
1 - das penas privativas de liberdade a serem cumpridas em
regime inicial aberto;
II - das penas ou medidas restritivas de direito;
IO - da suspenséo condicional da pena;
IV - da suspenséo condicional do processo,
7.9.1.1 - Compete também, ao juiz da Central de Execugéo de Penas
Alternativas, decidir os incidentes que possam surgir no curso da execugéo
das penas e medidas referidas no item anterior.

" Néo se deve confundir ‘extinciio da pena” com “extingho de punibilidade”, Pela
semelhanca das expressdes, néo € raro 0 uso da primeira nas hipiteses de extingéio ds
punibilidade estatal.

¢ FUNPEN - Fundo Penitencidrio Nacional, Fone [0xx61) 218.3187 e 218.3431, E-mail
depend@mi.gov.br.

7.9.2 - Cabera, ainda, ao juiz da Central de Execucéo de Penas
Alternativas:

1 - cadastrar e credenciar entidades publicas ou com elas firmar
convénio sobre programas comunitarios a serem beneficiados com &
aplicacéo da pena ou medida alternativa;

11 - instituir cadastro estadual para efeito do disposto no art. 76,
§ 2° inciso 11, da Lei n.® 9.099, de 26/09/1995.

III - designar entidade ou o programa comunitario, o local, dias ¢
horario para o cumprimento da pena ou medida alternativa, bem
como a forma de sua fiscalizagéo,;

IV - criar programas comunitirios para facilitar a execugéo das
penas e medidas alternativas;

V - acompanhar pessoalmente, quando necessirio, a execugio
dos trabalhos;

VI - revogar os beneficios concedidos, nos termos do CN 7.9.5;

VI - declarar extinta a pena ou cumprida a medida,
comunicando o fato ao juiz da sentenca.

7.9.3 - Na comarca de Curitiba, os juizes das Varas Criminais, de
Acidentes de Trénsito, do Tribunal do Juri, das Execugdes Penais, dos
Juizados Especiais Criminais, e o Tribunal de Justica (nas agdes penais de
sua competéncia originéria e quando a execugao se der na comarca de
Curitiba) apés o transito em julgado da sentenga condenatéria, em que
sejamn fixadas penas e medidas mencionadas no item 7.9.1, exceto a
suspensio condicional do processo, extrairio carta de execugio e
encaminhardo 4 Central de Execucéio de Penas Alternativas utilizando
como padréio o modelo oportunamente a ser fornecido pela Corregedoria-
Geral da Justica, devidamente preenchida, instruida, ainda, com copia da
dentincia, da sentenca — com certidéo do transito em julgado — e outras
Ppecas reputadas indispensaveis.

7.9.3.1 - As cartas precatérias para a execucéo e fiscalizacdo das
penas ou medidas de que trata o Decreto Judicidrio n.° 462, de
29/09/1997, serdao cumpridas pela Central de Execucdo de Penas
Alternativas, apés registradas no 2° oficio distribuidor da capital.

s VerCN7.231.

7.9.3.2 - Somente deverio ser remetidos & Central as cartas de
€Xecucio ou processos que tenham por objeto a execugdo e fiscalizagéo
das condigbes do regime inicial aberto, da suspenséo condicional da pena,
da suspensdo condicional do processo, das penas ou das medidas
restritivas de direito, bem como as cartas precatérias, que incluam, além
das condicdes legais, alguma das hipéteses abaixo:

1 - prestagéo de servi¢os & comunidade ou a entidades pablicas e
limitacdo de final de semana;

II - prestacao social alternativa;

o - tra para desitoxicacéio;

IV - encaminhamento para freqlientar curso supletivo ou
profissionalizante;

V - prestagio pecuniaria a entidade publica ou privada com
destinacéo social a ser designada pela Central de Execucéo de Penas
Alternativas;

VI - prestacéo de outra natureza, nos moldes do art. 45, § 2°, da
Lein.® 9.714/98.

7.9.4 — Apos o recebimento da denuncia pelo juizo competente e
manifestacado do Ministério Pablice quanto ao cabimento da suspensaoc
condicional do processo, as pe¢as essenciais desses autos deverio ser
remetidas & Central de Execucéo de Penas Alternativas para a realizacao
da audiéncia de suspensido condicional do processo e fixagao das
condi¢oes.

7.9.4.1 - Em caso de aceitacdo da proposta de suspensao condicional
do processo, o juiz da Central de Execugio de Penas Alternativas
procedera & execugdo das medidas impostas e far4 as comunicagoes
necessarias.

7.9.4.2 — Em caso da nio aceitacio da proposta de suspensio
condicional do processo, o juiz da Central de Execucido de Penas
Alternativas dard o réu por citado e remetera as pegas ao juizo de origem,
para as providéncias cabiveis.

7.9.5 - Nos casos de descumprimento das penas do regime inicial
aberto ou das penas ou medidas restritivas de direito, da suspensao
condicional da pena, fica a cargo do juiz da Central de Execucao de Penas
Alternativas regredir o beneficio e aplicar as medidas cabiveis, procedendo
as comunicaghes necessarias,

7.9.5.1 -~ Recebida a comunicagio da revogacdo da suspenséo
condicional do processo, o juiz de origem prosseguiré no processo.

7.9.5.2 — Em caso de regressdo de regime, o juiz da Central de
Execugéo de Penas Alternativas procedera na forma do CN 7.4.6.

7.9.6 — O processo de execugio da pena ou continuidade deste, ou de
fiscalizagao do cumprimento de condigdes, iniciar-se-a Sempre com a carta
de execucéo.

7.9.6.1 - E obrigatéria a utilizagio do modelo de caria de sxecucéo a
ser encaminhado pela Corregedoria-Geral da Justica. Até que seja
remetido o novo modelo, adotar-se-a 0 modelo da Guia de Recolhimento ja
existente.

7.9.6.2 - Nesses casos aplicam-se as disposigdes constantes dos itens
7.4.3,74.4 e 7.4.6 deste CN.

7.9.7 - Sao livros obrigatérios da Central de Execucgao de Penas
Alternativas:

I - Registro de Carta de Execugdo (Adendo 18-F);
IO - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem

(Adendo 2-F);

I - Protocolo Geral [Adendo 3-F);
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IV - Registro de Sentengas (Adendo 6-F);
V - Registro de Mandados de Priséo;
V1 - Registro de Cadastramento de Entidades ou Programas
Comunitarios;
VII - Carga de Autos ~ Juiz (Adendo 7-F);
VI - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 8-F);
IX - Carga de Autos — Advogado (Adendo 9-F);
X - Carga de Autos — Equipe Técnica (Adendo 19-F);
XI - Carga de Autos ~ Conselho Penitenciario (Adendo 17-F);
XII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);
7.9.7.1 - Os livros a que se refere este item poderdo ser emitidos em
forma de folhas soltas pelo sistema computadorizado, guardadas as
cautelas legais.

CODIGO DE NORMAS af
PROVIMENTO 34

Capitulo 8

OFICIO DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
SUMARIO

Seco 3 Apuragdo de Ato Infracional
Seqan 4 Famiha Substituta

Secan 8 Conselho Tutelar, Assessoria de Apoio aos Juizados da Infénca e
& Servigcos Awxhi da Infancia e Juventude

Secdo 9 Autorizagdo para Viagem

Segdo 10 Recursos

SEGCAO 1
LIVROS DO OFicIio

8.1.1 - Sao livros obrigatérios das escrivanias da Infancia e da
Juventude:
1 - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-H);
II - Registro de Procedimentos Investigatérios {Adendo 2-H);
I - Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 3-H);
IV - Registro de Sentencas (Adendo 9-H);
V - Registro de Apreensdes (Adendo 10-H);
VI - Registro de Adotandos (Adendo 13-H);
VII - Registro de Adotantes (Adendo 14-H);
VIII - Arquivo de Termos de Guarda e Tutela;
IX - Arquivo de Alvaras (Adendo 11-H);
X - Arquivo de Inscrigoes (Adendo 12-Hj;
X1 - Carga de Autos — Juiz (Adendo 4-H});
XII - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 5-H);
XII - Carga de Autos -~ Advogado (Adendo 6-H);
XIV - Carga de Autos - Equipe Técnica (Adendo 7-H);
XV - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-H).
8.1.2 - O registro de termo de compromisso dos comissarios deverd
ser lavrado junto ao livro préprio da direcédo do féorum.
8.1.2.1 - As portarias alusivas 8o oficio da infancia e da juventude
deverdo ser registradas no livro de Registro de Portarias da direcéo do
forum.
8.1.2.2 - Nas comarcas em que a escrivania for instalada em prédio
auténomo poderao ser abertos livros proprios para estas finalidades,
8.1,2.3 - Conforme determinacio expressa do Estatuto da Crianca e
do Adolescente, cada comarca devera manter um registro de criangas e
adolescentes em condicdes de serem adotados e outro de pessoas
interessadas na adogao.

* Verarnt 50do BCA

8.1.2.4 - No livro de Arquivo de Inscrigoes deve ser arquivada copia
do programa, bem como do regime de atendimento de todas as entidades
governamentals ¢ nao-governamentais dos municipios gue compdem a
comarca. mesmo havendo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente. em que pese o dispesto no art. 90, paragrafo anico do
ECA.

8.1.3 - Na escrituracao, guarda e conservagao dos livros, assim como
nos procedimentos da escrivania, serdao cbservadas as normas gera%‘s
previstas no capitulo 2, bem como as normas especificas relativas ao oficio
civel contidas no capitulo 5 deste codigo.

8.1.4 - Os livros de Registro de Sentengas, Registro de Adotandos;
Registro de Adotantes, Arquivo de Termos de Guarda e Tutela, Arquivo de
Alvaras, Arquivo de Inscrigdes, Carga de Autos — Juiz, Carga de Autos -
Promotor de Justica e Carga de Autos - Equipe Técnica, poderdo ser
organizados pelo sistema de folhas soltas.

8.1.5 - Funcionando em anexo a outro oficio, poderao ser utilizados
para escrituracao comum todos os livros destinados a carga de autos e de
mandados,

8.1.6 - A escrivania devera manter ficharios de controle dos processos
e procedimentos, nos moldes previstos no item 5.1.3 deste CN.

8.1.7 - Mediante autorizagao do Corregedor-Geral da Justica, os
livros e papéis de controle poderao ser substituidos por seguro
procedimento da area de informatica, por sugestao do juiz.

8.1.8 - As secretarias poderdo abrir outros livros, além dos
obrigatorios, desde que o movimento forense justifique.

SECAO 2
PROCEDIMENTOS EM GERAL

8.2.1 - Os procedimentos instaurados, tais como, Pedidos de Guarda,
Tutela, Adogao, Perda ou Suspensio do Patrio Poder, Destitui¢iao de
Tutela, Colocagao em Familia Substituta, dentre outros, serao autuados e
registrados no livro de Registro Geral de Feitos, observando, no gue forem
compativeis, as normas da secdo 3 do capitulo 2 deste CN.

8.2.1.1 - Os pedidos de inscrigdo para adogdo devem ser registrados
no livro “Registro de Adotantes”, devendo ser autuado no livro de Registro
Geral de Feitos somente apos a formalizagéo do pedido de adocao.

= Veran. 50do ECA

8.2.1.2 - No caso de criangas € adolescentes em condicdes de serem
adotadas, o registro devera ser efetuado no livio “Registro de Adotandos”,
devendo ser autuado e registrado no “Registro Geral de Feitos” apos o
efetivo pedido de adogao.

* Verart 50do ECA.

8.2.1.3 - O deferimento da inscrigdo dar-se-a apos prévia consulta
aos 6rgaos técnicos do juizado, ouvido o Ministério Piblico.

8.2.1.4 — Néo sera deferida a inscrigéo se o interessado néo satisfizer
os requisitos legais, ou verificada qualquer das hipoteses previstas no art.
29 do ECA.

8.2.1.5 - Recomenda-se a formagao de cadastro de adotantes
[pessoas nacionais interessadas em adogao) e de adotandos (criangas em
condigdes de serem adotadas), através de sistema de computagao, visando
um intercambio entre as comarcas do Estado e demais Unidades da
Federagao. 5

B.2.2 - As pecas informativas, autos de infracdo as normas de
protecao, boletins de ocorréncia, relatorios policiais, auto de apreensio em
flagrante, pedidos de providéncia e procedimentos investigatorios, entre

outros gue objetivem a investigacdo de infracoes as medidas de protecio
ou apuracéo de ato infracional, serdo autuados e registrados no livro de
Registro de Procedimentos Investigatorios.

8.2.2.1 - Nesses casos, em havendo representacio pela pratica de ato
infracional ou se decidindo pela instauracéo de agéo ou procedimento
especifico, proceder-se-a & autuacao e Tegistro na forma prevista no item
8.2.1. deste CN, dando-se baixa no Boletim de Movimento Forense.

8.2.3 - Compete a0 juiz da infancia e da juventude:

= Verart. 148 do ECA.

I - conhecer de representacbes promovidas pelo Ministério
Publico, para apuragao de ato infracional atribuido a adolescente,
aplicando as medidas cabiveis;

I - conceder a remissao, como forma de Suspensao ou extingio
do processo;

I - conhecer de pedidos de adogdo e seus incidentes;

IV - conhecer de acdes civis fundadas em interesses individuais,
difusos ou coletivos afetos & crianca e ao adolescente, observada o
disposto no art. 209 do ECA:

V - conhecer de agoes decorrentes de irregularidades em
entidades de atendimento, aplicando as medidas cabiveis;

VI - aplicar penalidades administrativas nos casos de infragoes
contra norma de protecéo a crianga ou adolescente;

VII - conhecer de casos encaminhados pelo Conselho Tutelar,
aplicando as medidas cabiveis.
8.2.3.1 - Quando se tratar de crianca ou adolescente em situacio de

risco, € também competente para o fim de:

+ Verart. 98 do ECA.

I - conhecer de pedidos de guarda e tutela;

I - conhecer de agbes de destituicao do patrio poder, perda ou
modificacao da tutela ou guarda;

I - suprir a capacidade ou o consentimento para o casamento;

IV - conhecer de pedidos baseados em discordancia paterna ou
matemna, em relacio ao exercicio do patrio poder;

V - conceder a emancipacéo, nos termos da lei civil, quando
faltarem os pais;

VI - designar curador especial em casos de apresentacao de queixa
ou representacdo, ou de outros procedimentos Jjudiciais ou
extrajudiciais em que haja interesses de crianca ou adolescente;

VII - conhecer de agoes de alimentos;

VIII - determinar o cancelamento, a retificacéo e o suprimento dos
registros de nascimento e ébito.

8.2.4 - Compete a autoridade judiciaria disciplinar, atraves de
portaria, ou autorizar, mediante alvara:

I - a entrada e permanércia de crianca ou adolescente,
desacompanhado dos pais ou responsavel. em estadio, ginasio e
campo desportivo; bailes ou promogdes dangantes; boate ou
congeéneres; casa que explore comercialmente diversbes eletronicas;
estidios cinematograficos, de teatro, radio e televisao.

II - a participagio de crian¢a e adolescente em espetaculos
publicos e seus ensaios e certames de beleza.

SECAO 3
APURACAO DE ATO INFRACIONAL

8.3.1 - A crianga infratora devera ser encaminhada ao Conselho
Tutelar, ¢, a sua falta, 4 autoridade judiciaria. A ocorréncia do ato
infracional devera ser registrada na delegacia de policia, sem presenca da
crianga, observado o necessario sigilo.

s Verarts. 105, 136, | e 262 do ECA,

8.3.1.1 - Considera-se ato infracional a conduta descrita coma crime
Ou contravengao penal.

8.3.1.2 - Nenhum adolescent= sera privade de sua liberdade sendo
em flagrante de ato infracional ou por ordem escrita e fundamentada da
autoridade judiciaria competente,

s Verart 106 do ECA

8.3.2 — Na apuracao de ato infracional atribuido ao adolescente, nao
se procederd & instauracdo de inquérito policial, devendo a autoridade
remeter apenas pegas de informacdes (relatérios, autos, resultados de
EXames ou pericias, termos de declaragoes, etc.), as quais deverao ser
previamente autuadas pelo cartério judicial.

e Verart 179do ECA.

8.3.2.1 - Em se tratando de ato infracional praticado por adolescente
em co-autoria com pessoa maior de dezoito (18) anos, a autoridade policial
procederd a lavratura de um dnico auto de prisdo em flagrante e de
apreensfo.

8.3.2.2 - Quando n#o se tratar de ato infracional cometido mediante
violéncia ou grave ameaga a pessoa, a lavratura do auto de apreensao em
flagrante podera ser substituida por boletim de ocorréncia
circunstanciado.

8.3.3 - O adolescente infrator apreendido por ordem judicial sera
desde logo apresentado a autoridade judiciaria ou encaminhado a entidade
constante do mandado, devendo, neste caso, ser feita imediata
comunicaciio a0 juizo competente.

8.3.3.1 - O adolescente infrator apreendido, guando for o caso,
podera ser entregue ao dirigente ou representante da entidade a que se
encontrar submetida a medida de abrigo, equiparado ao guardidao para
todos os efeitos de direito.

+ Ver Ant. 174 e 92, pardgrafo unico do ECA.

8.3.4 - Advindo a representacdo, em lace da nao-concessdo da
remissao ou por nao ser caso de arquivamento, proceder-se-A a4 sua
ﬂuiﬁaqao e seu registro no livio de Registro Geral de Feitos. fazendo
conclusao ao juiz

8.3.4.1 - Em havendo representagao. a escrivamia devera comunicar
a0 cartorio distribuidor, para as devidas anotagoes.

8.3.4.2 - A escrivania néo podera fornecer certidao de antecedentes
alusivos a crianga ou adolescente, salvo mediante requisicao judicial.

8.3.5 - A representagao contra o adolescente infrator sera
liminarmente rejeitada quando:

1 - desatender os requisitos formais do art. 182, § 1° do ECA,
desde que nac emendada;
I - o autor do ato infracional tiver 21 anos de idade completos;

* Verart. 2% pargrafo tnieo ¢/c o an. 121, § 57 do ECA.

IOI - a agdo ou omissao manifestamente nfo constituir ato
infracional,
8.3.5.1 - Nao cabera representagéo quandu for formulada em relagdo
a ato infracional praticado por crianga.

» Verart 105¢/cosarts. 171 a 190, todos do ECA.

8.3.6 - A autoridade judiciana podera solicitar, apos a oitiva dos pais
ou responsavel na audiéncia de apresentacio, a opinido do Servigo
Auxiliar da Infincia e da Juventude - SAl, e, onde ndo houver, de
profissional qualificado.

* Ver Decreto Judiciirio n.® 1.057, de 09/12/1991.
s Verart 184 e 186 do ECA

8.3.7 - O prazo méximo e improrrogavel para a conclusido do
procedimento, estando o adolescente internado provisoriamente, é de
quarenta e cinco (45) dias, contados da ap 40 do adol seja ela
originaria de flagrante, seja decorrente de deciséo Judicial.

8.3.8 - Verificada a pratica de ato infracional, a autoridade
competente podera aplicar ao adolescente as seguintes medidas:

* Verart 112doECA.

1 - adverténcia;
II - obrigacéo de reparar o dano;
I - prestacéo de servicos a comunidade;
IV - liberdade assistida;
V - insercao em regime de semiliberdade;
VI - internacéo em estabelecimento educacional;
VII - qualquer uma das previstas no art. 101 do ECA.
8.3.9 - A adverténcia consiste em admoestacéo verbal, que serd
reduzida 8 termo e assinada.

s Verart 115doBCA

8.3.10 - Em se tratando de ato infracional com reflexos patrimoniais,
a autoridade podera determinar, se for o caso, que o adolescente restitua a
coisa, promova o ressarcimento do dano, ou, por outra forma, compense o
prejuizo da vitima.

* Verar. 116do ECA

8.3.10.1 - Havenido manifesta impossibilidade, a medida podera ser
substituida por outra adequada

8.3.11 - A prestagao de servicos comunitarios consiste na realizacao
de tarefas gratuitas de interesse geral, por pericdo ndo excedente a seis
meses, junto a entidades assistenciais, hospitais, escolas e outros
estabelecimentos congéneres, bem como em programas comunitarios ou
governamentais. :

s Verarn. 117 doECA.

8.3.11.1 - As tarefas serao atribuidas conforme as aptidoes do
adolescente, devenda ser cumpridas durante jormada maxima de oito horas
semanais, aos sabados, domingos e feriados ou em dias uteis, de modo a
nao prejudicar a freqiiéncia a escola ou & jornada normal de trabalho.

8.3.12 — A liberdade assistida sera adotada sempre que se afigurar a
medida mais adequada para ¢ fim de acompanhar, auxiliar e orientar o
adolescente.

* Verar. 118 do ECA

8.3.12.1 - A autoridade designard pessoa capacitada para
acompanhar o caso, a qual podera ser recomendada por entidade ou
programa de atendimento.

8.3.12.2 - A liberdade assistida sera fixada pelo prazo minimo de seis
meses, podendo a qualquer tempo ser prorrogada, revogada ou substituida
por outra medida, ouvido o orientador, o Ministério Publico e o defensor.

8.3.12.3 - Incumbe &0 crientador, com ¢ apoio e a supervisic da
autoridade competente, a realizacdo dos seguintes Encargos, entre outros:

* Verart 119do ECA

1 - promover socialmente o adolescente e sua familia, fornecendo-

Ihes orientacdo e inserindo-os, se necessario, em programa oficial ou

comunitario de auxilio e assisténcia social;

IO - supervisionar a freqiéncia e o aproveitamento escolar do
adolescente, promovendo, inclusive, sua matricula;

I - diligenciar no sentido da profissionalizagdo do adolescente &
de sua insercéo no mercado de trabalho;

IV - apresentar relatério do caso.

8.3.13 - O regime de semiliberdade pode ser determinado desde o
inicio, ou como forma de transicio para o meio aberto, possibilitada a
realizacdo de atividades externas, independentemente de autorizacio
Jjudicial,

* Verart 120 do ECA.

8.3.13.1 - Sao obrigatérias a escolarizagdo e a profissionalizacéo,
devendo, sempre que possivel, ser utilizados os recursos existentes na
comunidade,

8.3.13.2 - A medida nao comporta prazo determinado aplicando-se,
no que couberem, as disposi¢des relativas a internagao.

8.3.14 - A internagéo constitui medida privativa da liberdade, sureia
aos principies. de brevidade. excepcionalidade e respeito. a condicao
peculiar de pessoa em desenvolvimento

s Verarn: 12} doEC2

8.3.14.1 - Sera permitida a realizacdo de atividades externas. a
critério da equipe técnica da entidade. salvo expressa determinagao
judicial em contranio

8.3.14.2 - A medida nao comporta prazo determinado, devendo sua
manutencao ser reavaliada. mediante decisio fundamentada. no MAax1mo a
cada seis meses.

8.3.14.3 - Em nenhuma hipétese o periodo maximo de internagao
excedera a trés anos 2

8.3.14.4 - Atingido o lmite estabelecido no paragrafo antenor. o
adolescente devera ser liberado, colocado em regime de semiliberdade ou
de liberdade assistida.

8.3.14.5 — A liberagdo sera compulsoria aos vinte e um anos de idade

8.3.14.6 - Em gualquer hipotese a desinternacao sera precedida de
autorizacao judicial, ouvide o Ministério Publico,

8.3.15 - A medida de internacao s6 podera ser aplicada quando

¢ Verart 122do ECA
I - watar-se de ato infracional cometido mediante grave ameaca
ou violéncia a pessoa;
11 - por reiteragdo no cometimento de outras infracdes graves;
IO - por descumprimento reiterado e injustificavel da medida
anteriormente imposta.
8.3.15.1 - O prazo de internagao na hipotese do CN 8.3.15, incisa 111,
nao podera ser superior & trés meses,
8.3.15.2 - Em nenhuma hipotese sera aplicada a intemacao,
havendo outra medida adequada.
8.3.15.3 - A internagio devera ser cumprida em entidade exclusiva
para adolescentes, em local distinto daquele destinado ao abrigo,
obedecida rigorosa separagfio por critérios de idade, compleigao fisica e
gravidade da infragio.
8.3.16 - Antes de iniciado o procedimento judicial para apuracao de
ato infracional, o representante do Ministério Publico podera conceder a
remissdo, como forma de exclusic do processo, atendendo as
circunstancias e conseqiiéncias do fato, ao contexto social, bem como &
personalidade do adolescente e sua maior ou menor participacao no ato
infracional.
8.3.16.1 - Iniciado o procedimento, a concessio da remissio pela
autoridade judicidria importara na suspenséo ou extingdo do processo.
8.3.16.2 — A remissio néo implica necessariamente o reconhecimento
ou comprovacio da responsabilidade, nem prevalece para efeito de
antecedentes, podendo incluir eventualmente a aplicacéio de qualquer das
medidas previstas em lei, exceto a colocacho em regime de semiliberdade e
a internagfo.
8.3.16.3 — A medida aplicada por forga da remisséo podera ser revista
judicialmente, a qualquer tempo, mediante pedidc expresso do adolescente
ou de seu reoresentante legal. ou do Ministério Publico.
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SECAO 4
FAMILIA SUBSTITUTA

8.4.1 - O pedido de colocagao em familia substituta far-se-4 mediante
Zuarda, tutela ou adogdo, independentemente da situagao juridica da
crianga ou adolescente, nos termos do Estatuto da Cranga e do
Adolescente, e podera ser formulado cumulativamente com a destituicio
da tutela, perda ou suspensao do patrio poder.

* Verart. 28 do ECA.

8.4.1.1 ~ Sempre que possivel, a crianca ou adolescente devera ser
previamente ouvido ¢ a sua opinido devidamente considerada.

8.4.1.2 - Na apreciagéo do pedido levar-se-4 em conta o grau de
parentesco e a relagio de afinidade ou de afetividade, a fim de evitar ou
minorar as conseqfiéncias decorrentes da medida.

8.4.1.3 - Sendo o pedido formulado pelo Ministério Pablico, o
interessado na guarda, tutela ou adogéio podera assinar conjuntamente a
inicial.

8.4.2 - A colocagéio em familia substituta nao admitira transferéncia
da crianca ou adolescente a terceiros ou a entidades governamentais ou
NAc-governamentais, sem autorizagio judicial.

* Verart 30 do ECA.

8.4.3 - Ao assumir a guarda ou a tutela, o responsével prestara
compromisso de bem e fiel te desempenhar o encargo, mediante termo
nos autos.

s Verar. 32 do ECA.

8.4.4 - A guarda obriga & prestacio de assisténcia material, moral e
educacional & crian¢a ou adolescente, conferindo a seu detentor.o direito
de opor-se a terceiros, inclusive aos pais.

* Verart 33do ECA

8.4.4.1 — A guarda destina-se a regularizar a posse de fato, podendo
ser deferida, liminar ou incidentalmente, nos procedimentos de tutela e
adocdo, exceto no de adogéo por estrangeiros.

8.4.4.2 - Excepcionalmente, deferir-se-4 a guarda, fora dos casos de
tutela e adocho, para atender a situagdes peculiares ou suprir a falta
eventual dos pais ou responsavel, podendo ser deferido o direito de
representacéo para a pratica de atos determinados.

8.4.4.3 - A guarda confere & crianga ou adolescente a condicdo de
dependente, para todos o0s fins e efeitos de direito, inclusive
previdenciarios,

8.4.5 — O poder publico estimulara, através de assisténcia Jjuridica,
incentivos fiscais e subsidios, o acolhimento, sob a forma de guarda, de
crianca ou adolescente 6rfao ou abandonado.

* Verart. 34 do ECA.

8.4.6 - A guarda podera ser revogada a qualquer tempo, mediante ato
Jjudicial fundamentado, ouvido o Ministério Piiblico.

* Verarn 35do ECA.

8.4.7 - A tutela sera deferida, nos termos da lei civil, a4 pessoa de até
vinte e um anos incompletos.

* Verart 36do ECA.

8.4.8 — O deferimento da tutela pressupde a prévia decretagiao da
perda ou suspensio do pétrio poder e implica necessariamente o dever de
guarda.

8.4.9 — A especializacio de hipoteca legal sera dispensada, sempre
que o tutelado ndo possuir bens ou rendimentos ou por qualquer outro
motivo relevante.

» Verart. 37 do ECA.

8.4.9.1 - A especializacdo de hipoteca legal sera também dispensada
se 0s bens, porventura existentes em nome do tutelado, constarem de
instrumento piblico, devidamente registrado no registro de imoveis, ou se
o8 rendimentos forem suficientes apenas para mantenga do tutelado,
néo havendo sobra significativa ou provével.

8.4.10 - Aplica-se & destituicdo da tutela o disposto no art. 24 do
ECA.

® Verart. 38 do ECA.

8.4.11 - O juiz assegurara prioridade, sucessivamente, ao exame de
pedidos de colocagdio em familia substituta (adogéo), formulado por
pessoas:

* ltem 8.4.2 do Provimento 07/ 96.

I - de nacionalidade brasileira;
I - de nacionalidade estrangeira residentes no Pais;
I - de nacionalidade estrangeira residentes no exterior.

8.4.12 - Ao juiz da Infincia e da Juventude, no exercicio de sua
competéncia, cabe;

» [Iem 8.4.3 do Provimento 07/ 96.

I - Comunicar & CEJA a existéncia de crianca ou adolescente sob
sua responsabilidade, passivel de ser adotado e que néo encontra
colocacdo familiar na comarca de origem, para inclusdo de seu nome
no cadastro respectivo;

O - instaurar o processo de adogio internacional somente apos o
pretendente estar previamente inscrito na CEJA, portande o
respectivo laudo de habilitac&o, quando entéo podera iniciar o estagio
de convivéncia da crianca ou adolescente com o adotante estrangeiro;

Il - autorizar a colocagdo de crianca ou adolescente em familia
estrangeira, somente diante da impossibilidade de colocagio em
familia substituta nacional, Esta impossibilidade deve ficar
demonstrada, ac menos, com a resposta negativa a consulta
formulada sobre a existéncia de adotante nacional cadastrado na
CEJA, na qual sempre deverfio constar todas as caracteristicas da

crianca ou do adolescente suscetivel de adocéio;
* Verart 3] do ECA.

IV - encaminhar & CEJA © nome e qualificacio de todo
pretendente nacional & adogao, apos devidamente inscrito, habilitado
e nao atendido em sua comarca de origem, para o devido
cadastramento, a fim de ampliar a possibilidade de adotar cnanca ou
adolescente.

8.4.13 - E vedada a adogao por procuragao.

« VerCN114.1.

8.4.14 - O adotando deve contar com, no maximo, dezoito (18) anos &
data do pedido, salvo se ja estiver sob a guarda ou tutela dos adotantes.

* Verart. 40 do ECA.

8.4.14.1 - Podem adotar os maiores de vinte e um (21) anos,
independentemente de estado civil.

= Verar. 42 do ECA.

8.4.14.2 - O adotante ha de ser, pelo menos, dezesseis (16) anos mais
velho do que o adotando.

8.4.15 - A adocado depende do consentimento dos pais ou do
representante legal do adotando.

= Verart 45do ECA.

8.4.15.1 - O consentimento sera dispensado em relagéio & crianga ou
adolescente cujos pais sejam desconhecidos ou tenham sido destituidos do
patrio poder.

8.4.15.2 - Em se tratando de adeotando maior de doze (12) anos de
idade, sera também necessario o seu consentimento.

8.4.16 —~ A adogao sera precedida de estagio de convivéncia com a
crianga ou adolescente, pelo prazo que a autoridade judicidria fixar,
observadas as peculiaridades do caso,

* Verar. 46 do ECA.

8.4.16,1 - O estagio de convivéncia podera ser dispensado se o
adotando néo tiver mais de um ano de idade ou se, qualquer que seja a
sua idade, ja estiver na companhia do adotante durante tempo suficiente
para se poder avaliar a conveniéncia da constituicéo do vinculo.

8.4.16.2 - Em caso de adogdc por estrangeiro residente ou
domiciliado fora deo Pais, o estagio de convivéncia, cumpride no territorio
nacional, serd de no minimo quinze (15) dias para criancgas de até dois (02)
anos de idade, e de no minimo trinta (30) dias quando se tratar de
adotando acima de dois (02) anos de idade.

» Ver seqdo 5 deste capituio.

8.4.17 - O vinculo da adog¢do constitui-se por sentenca judicial, que
sera inscrita no registro civil mediante mandado do qual néo se fornecera
certidao.

* Verart. 47 do ECA

B.4.17.1 - A inscricao consignara o nome dos adotantes como pais,
bem como o nome de seus ascendentes.

8.4.17.2 - O mandado judicial, que sera arquivado, cancelara o
registro original do adotado.

8.4.17.3 - Nenhum atoc ou termo conterd qualquer designagéo
discriminatéria, decorrente de filiagio oriunda ou nao da relagao do
casamento ou de adogao.

* Verars. 20, 26, 27, 41,47, § 3°, do ECA e art. 277, § 6°, da CF/88.

8.4.17.4 - A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida
certiddo para a salvaguarda de direitos,

8,4.17.5 - A sentenga conferira ao adotado o nome do adotante €, a
pedido deste, podera determinar a modificacio do prenome.

8.4.17.6 - A adogao pioduz seus efeitos a partir do transito em
Jjulgado da sentenca, exceto na hipotese prevista no art. 42, § 5°, do ECA,
caso em que tera forga retroativa a data do obito.

8.4.18 - A sentenca judicial de adogio serd inscrita no oficio de
registro civil da comarca onde tramitou o processo, no livio *A”, com
observancia do art. 47 e paragrafos do ECA, cancelando-se o registro
anterior.

8.4.18.1 - Se o assento original do adotado houver sido lavrado em
cartorio de outra comarca, o juizo que conceder a adogdo fard expedir
mandado cancelatério aquela serventia, cujo oficial procedera & averbacio.

8.4.18.2 - Tratando-se de ordem oriunda de outro Estado, antes de
proceder & averbagdo, o oficial obterd o “cumpra-se” do juiz da Infancia e
da Juventude no proprio mandado.

8.4.18.3 - O registro de adogéo sera efetivado como se se tratasse de
lavratura fora de prazo, sem pagamento, porém, da multa prevista no art.
46 da Lei dos Registros Pablicos.

8.4.19 - Quando o adotando estiver em idade escolar, o juiz fara
consignar na sentenca a ordem para gue sejam feitas as devidas
retificacdes nos assentos escolares, mandando oficiar & direcdo do
estabelecimento de ensino ou expedir mandado, neles ndo a
observacdo de que, salvo expressa determinacio judicial, nenhuma
informagao podera ser prestada acerca dos dados até entfio existentes em
relacdo aquele aluno.

SECAO 5
ADOCAU INTERNACIONAL

8.5.1 - A adogio internacional no Estado do Parana esta
condicionada ao estudo prévio e analise da Comisséo Estadual Judiciaria
de Adocdo - CEJA, que expedira laudo de habilitagdo, com validade em
todo o territério paranaense, as p estrangei i das na
adogéo, que tenham seus pedidos acolhidos pela referida comisso, para
instruir o processo competente.

» Ver Decreto Judicianio n.® 21, de 08/01/ 1989 e Decreto Judicidrio n.® 491,
de 22/ 10/ 1990:
+ Verart 50do ECA

8.5.2 - A CEJA mantém para uso de todas as comarcas do Estado:

I - cadastro centralizado e unificado das pessoas estrangeiras
interessadas na ado¢do de criancas e adolescentes brasileiros no
Estado, devidamente inscritos e habilitados perante a comisséo;

II - cadastro de criangas e adolescentes em condigoes de serem
adotados, que nao obtiveram colocagdo em familia substituta nas
comarcas em cuja jurisdigao se encontrem;

I - cadastro de pessoas nacionais interessadas na adogéo de
criangas e adolescentes, no territorio parenaense, devidamente
inscritas e habilitadas nas comarcas de origem, a fim de oferecer as
demais comarcas do Estado, alternativa para i colocacao em familia
substituta nacional, conforme preconiza o art. ;31 do ECA.

= Verart. 50 ¢ §§ do ECA.

8.5.3 - O processamento de qualquer pedido dz adogao formulado por
estrangeiro residente no Brasil, deve ser instruido com o estudo prévio e
analise da CEJA, conforme o disposto no art. 52 do ECA,

8.6.3.1 - A colocagio em familia substituta estrangeira constitui
medida excepcional, somente admissivel na modalidade de adogao.

8.5.4 - Os pedidos de adogéo formulados por estrangeiros, residentes
no Brasil, devidamente instruidos com os mesmos documentos exigidos
pelo art. 51 do ECA, deverdo ser apresentados diretamente a CEJA,
quando os interessados residirem na comarca de Curitiba e regido
metropolitana.

8.5.4.1 - Quando os interessados residirem em comarca diversa das
referidas no CN 8.5.4, o pedido deve ser feito diretamente ac juizo da
infancia e juventude, devendo o respectivo juizo, depois de cadastrado o
pedido em livro praprio, remeté-lo a CEJA, em quarenta e oito (48) horas.

8.6.4.2 - O estrangeiro que tenha ingressado no Brasil ha mais de
seis (06) meses, contados da data do pedido de inscricio, submeter-se-a a
estudo psicossocial por equipe interprofissional da 2* Vara da Infancia e da
Juventude, se residente na comerca de Curitiba, por equipe técnica do SAl
da regifo do domicilio do interessado, se residente em comarca do interior
do Estado € por equipe técnica do juizo de domicilio do interessado, se
residente em outro Estado da federagao.

»  Ver Provimento n.* 02/ 99,

8.5.5 — O candidato & adogdo devera comprovar, perante a CEJA,
quando de sua habilitacéo, mediante documento expedido pela autoridade
competente do respectivo domicilio, estar devidamente habilitado & adogéo,
consoante as leis do seu pais, bem como apresentar estudo psicossocial
elaborado por agéncia especializeda e credenciada no pais de origem.

8.5.5.1 — A autoridade judiciaria, de oficio ou a rcqueﬁm_enm do_:
Ministério Publico, podera determinar a apresentacéao dn_r.mrt? pertinente &
legislagdo estrangeira, acompanhado de prova da respectiva vigéncia.

8.5.5.2 - Os documentos em lingua estrangeira serdo juntados aos
autos, devidamente autenticados pela autoridade consular, observados os
tratados e convengdes internacionais, e acompanhados da respectiva
traducéo, por tradutor piblico Jjuramentado.

8.5.6 - Antes de consumada a adogio nao sera permitida a saida do
adotando do territorio nacional.

SECAO 6
ENTIDADES DE ATENDIMENTO

8.6.1 - A politica de atendimento, que abrange a promocao,
prevencao protecao e defesa dos direitos da crianca e do adolescente, far-
se-A através de um conjunto articulado de agdes governamentais e ndo-
governamentais.

* Verart. 86 do ECA.

B.6.2 - As entidades de atendimento sao responsaveis pela
manutencio das proprias unidades, assim como pelo planejamento e
execucao de programas de protegdio e socio-educativos destinados a
criangas e adolescentes, em regime de:

= Verart. 90 do ECA.

I - orientacéo e apoio sécio-familiar;

I - apoio sécio-educativo em meio aberto;

III - colocagéo familiar;

IV - abrigo;

V - liberdade assistida;

V1 - semiliberdade;

VII - internacéo.

8.6.3 — As entidades governamentais e nao-governamentais deverdo
proceder & inscrico de seus programas, especificando os regimes de
atendimento junto ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, o qual mantera registro das inscrigdes e de suas alteragbes,
do que fard comunicaclo ao Conselho Tutelar e & autoridade judiciéria.

8.6.3.1 - As entidades néao-governamentais somente poderéo
funcionar depois de registradas no Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Acolescente, o qual comunicard o registro ac Conselho
Tutelar e a autoridade judiciaria da respectiva localidade.

8.6.3.2 - Sera negado o registro a entidade que:

I - ndo ofereca instalagdes fisicas em condigdes adequadas de
habitabilidade, higiene, salubridade e seguranca;

O - ndo apresente plano de trabalho compativel com os
principios preconizados no Estatuto da Crianga e do Adolescente;

I - esteje irregularmente constituida;

IV - tenha em seus quadros pessoas inidéneas.

B.6.4 — As entidades que desenvolvam programas de abrigo deverdo

adotar os seguintes principios:
1 - preservagio dos vinculos familiares;
O - integragio em familia substituta, quando esgotados os
recursos de manuten¢ao na familia de origem;
I - atendimento personalizado e em peguenos grupos;

IV - desenvolvimento de atividades em regime de co-educacéo;

V - ndo-desmembramento de grupos de irméos;

VI - evitar, sempre que possivel, a transferéncia para outras
entidades de criancas e adolescentes abrigados;

VII - participacdo na vida da comunidade local:

VIII - preparacao gradativa para o desligamento;

IX - participacdo de pessoas da comunidade no processo
educativo.

8.6.5 - As entidades gque mantenham programas de abrigo poderdo,
em carater excepcional e de urgéncia, abrigar criangas e adolescentes sem
prévia determina¢do da autoridade competente, fazendo comunica¢io do
fato até o segiindo dia util imediato.

B.6.6 - As entidades que desenvolvem programas de internacao tém
as seguintes obrigacées, entre outras:

I - observar os direitos e garantias de que sdo titulares os
adolescentes;

II - néo restringir nenhum direito que néo tenha sido objeto de
restriio na deciséo de internacao;

I - oferecer atendimento personalizado, em pequenas unidades
e grupos reduzidos;

IV - preservar a identidade e oferecer ambiente de respeito e
dignidade ao adolescente;

V - diligenciar no sentido do restabelecimento e da preservacio
dos vinculos familiares;

VI - comunicar & autoridade judicidria, periodicamente, os casos
em gue se mostre inviavel ou impossivel o reatamento dos vinculos
faroiliares;

VII - oferecer instalacbes fisicas em condicées adequadas de
habitabilidade, higiene, salubridade e seguranca e os objetos
necessérios a higiene pessoal;

VIII - oferecer vestudrio e alimentagao suficientes e adequados &
faixa etiria dos adolescentes atendidos;

IX - oferecer cuidados médicos, psicologicos, odontolégicos e
farmacéuticos;

X - propiciar escolarizacéo e profissionalizacéo;

XI - propiciar atividades culturais, esportivas e de lazer;

XI - propiciar assisténcia religiosa aqueles que desejarem, de
acordo com suas crengas;

XIIl - proceder a estudo social e pessoal de cada caso;

XIV - reavaliar periodicamente cada caso, com intervalo maximo
de seis meses, dando ciéncia dos resultados a autoridade competente;

XV - informar, periodicamente, o adolescente internado sobre
sua situacao processual;

XVI - comunicar as autoridades competentes todos os casos de
adolescentes portadores de moléstias infecto-contagiosas;

XVIO - fornecer comprovante de depésito dos pertences dos

adolescentes;
XVII - manter programas destinados ao apoio e
nnm..:—.‘- ito de Eressos;

XIX - providenciar os documentos necessarios ao exercicio da
cidadania aqueles que nao os tiverem;

XX - manter arquivo de anotagbes onde constem data e
circunstancias do atendimento, nome do adolescente, seus pais ou
responsavel, parentes, enderecos, sexo, idade, acompanhamento da
sua formacao, relagio de seus pertences ¢ demais dados que
possibilitem sua identificagéo e a individualizagao do atendimento.
8.6.7 - As entidades governamentais e nao-governamentais, referidas

no art. 90 do ECA, serdo fiscalizadas pelo Judiciario, pelo Ministério
Pablico e pelos Conselhos Tutelares.

8.6.8 — Sao medidas aplicaveis as entidades de atendimento que
descumprirem obrigacéo constante do art. 94 do ECA, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal de seus dirigentes ou prepostos:

I - as entidades governamentais:

=) adverténcia;

b) afastamento provisério de seus dirigentes;

<) afastamento definitivo de seus dirigentes;

d) fechamento de unidade ou interdigAo de programa.

1I - as entidades naoc-governamentais:
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a) adverténcia;

b) suspensio total ou parcial do repasse de verbas piblicas;
<) interdi¢ao de unidades ou suspenséo de programa;

d) cassacdo do registro.

B8.6.8.1 - Em caso de reiteradas infracdes cometidas por entidades de
atendimento, que coloquem em risco os direitos assegurados no ECA,
devera ser o fato comunicado ac Ministério Piblico ou representado
perante autoridade judiciiria competente para as providéncias cabiveis,
inclusive suspensio das atividades ou dissolucio da entidade.

SECAO 7
MEDIDAS DE PROTECAO

8.7.1 — As medidas de protegio & crianga e ao adolescente sio
aplicaveis sempre que os direitos reconhecidos no ECA forem ameagados
ou violados:

« Verart. 98 do ECA.

I - por acéo ou omissdo da sociedade ou do Estado;
I - por falta, omisséo ou abuso dos pais ou responsavel;
I - em razio de sua conduta.
8.7.1.1 — As medidas previstas neste capitulo poderfo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, bem como substituidas a qualguer tempo.

e Verart. 99 do ECA.

8.7.1.2 - Na aplicagdo das medidas levar-se-ao em conta as
necessidades pedagogicas, preferindo-se aquelas gue visem ao
fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios.

= Verart. 100 do ECA.

8.7.2 - O juiz podera determinar o encaminhamento de crianga ou
adolescente que se encontrem em situacéo de risco e de crianca infratora,
para abrigamento e do adolescente infrator, para internacao em
estabeleci y educacional

* Cnanpa em situacdo de risco - ver art. 98 do ECA.
*  Cranga infratoru — ver art. 103 do ECA.

8.7.2.1 - O encaminhamento para abrigo em entidade devera ser feito
atraves de orgao competente.

« Verart. 101, inciso VI, do ECA.

8.7.2.2 - O encaminhamento para intermmagdo devera ser feito através
do Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente Infrator - CIAADI. |

8.7.2.3 — A competéncia para determinar o internamento é do juiz da
sentenca, devendo a vaga ser previamente solicitada, via fax ou qualquer
outro meio de comunicacéo, ao juizo em se localizar a respectiva entidade.

8.7.2.4 - Para internamento na comarca de Curitiba, a solicitagdo
sera feita ao juizo da 1* Vara da Infancia e da Juventude - 2° Oficio.

8.7.3 — Verificada qualquer das hipoteses previstas no art. 98 do ECA,
a autoridade competente podera determinar, dentre outras, as seguintes
medidas:

¢ Verar, 101 do ECA.

I - encaminhamento aos pais ou responsavel, mediante termo de
responsabilidade;

II - orientagdo, apoio e acompanhamento temporarios;

Il - matricula e fregiiéncia obrigatorias em estabelecimento
oficial de ensino fundamental;

IV - inclusdo em programa comunitério ou oficial de auxilio a
familia, & crianga ¢ ao adolescente;

V - requisicdo de tratamento médico, psicologico ou psiquidtrico,
em regime hospitalar ou ambulatorial;

VI - inclusido em programa oficial ou comunitario de auxilio,
orientagéo e tratamento a alcodlatras e toxicémanos;

VII - abrigo em entidade;

VIII - colocagao em familia substituta.

8.7.3.1 - O abrigo é medida provisdria e excepcional, utilizavel como
forma de transigdo para a colocagao em familia substituta, nio implicando
privacao de liberdade.

8.7.4 - O juiz da infancia ¢ da juventude da comarca de Curitiba
competente fara registrar e autuar o encaminhamento, para
acompanhamento e execugao da medida aplicada, se for o caso,
acompanhada da delegacao de poderes.

« Verar 147,§ 2% do ECA.

8.7.4.1 - Deverdo acompanhar o encaminhamento da crianga ou do
adolescente, dentre outros documentos, os seguintes:
I - copia dos autos ou do procedimento;
II - copia da certiddo de nascimento;
IN - copia do estudo social ou de caso, se houver;
I’V - carta de abrigamento ou carta de internacéo, conforme o
caso;

! CIAADI - Rua Pastor Manoel Virginio de Souza, 1.310, Taruma.
# Inclusive no Educandério Sao Francisco:
4 Semelhante & Carta de Guia.

V - oficio enderegado ao Juiz da infancia e da juventude da
comarca de Cuntiba competente e a unidade respectiva;
VI - a delegacao de poderes, se for o caso.

8.7.5 - Recomenda-se ao juiz delegar a execugdo de medidas de
protecdo ou socio-educativas a autoridade competente da residéncie dos
pais ou responsavel, ou do local onde sediar-se a entidade que abrigar a
crianca ou adolescente.

s Verarts. 101, 112 e 147, § 2% todos do ECA.

8.7.6 - As atuais unidades de internagao, destinadas a adolescente
infrator, sao as seguintes:

+ Verart. 112, inciso VI, do ECA

I - Educandario Sao Francisco, para internagédo definitiva de
adolescentes do sexo masculino;

O - Unidade Social Joana Richa, para intemacao definitiva e
provisoria de adolescentes do sexo feminino;

III - CIAADI - Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente
Infrator, para internagdo provisona de adolescentes do sexo
masculino,
8.7.7 — As medidas de protecao de que trata este capitulo serdo

acompanhadas da regulanzacéo do registro civil,

= Verart, 102 do ECA.

B.7.7.1 - Verificada a inexisténcia de registro anterior, o assento de
nascimento da crianga ou adolescente sera feito a vista dos elementos
disponiveis, mediante requisicdo da autoridade judiciaria.

8.7.7.2 - Os registros e certiddes sdo isentos de multas, custas e
emolumentos, gozando de absoluta prioridade,

: SECAO 8
CONSELHO TUTELAR, ASSESSORIA DE APOIO AOS
JUIZADOS DA INFANCIA E JUVENTUDE E
SERVICOS AUXILIARES DA INFANCIA E JUVENTUDE

8.8.1 - O Conselho Tutelar € érgio permanente e auténomo, néo
jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos
direitos da crianca e do adolescente, definidos nesta Lei.

= Verart. 131 do ECA.

8.8.2 - Em cada municipio havera, no minimo, um Conselho Tutelar
composto de cinco membros, eleitos pelos cidadaos locais para mandato de
trés anos, permitida uma reeleicéo.

* Verart. 132 do ECA.

B8.8.3 - Para a candidatura a membro do Conselho Tutelar, serdo
exigidos os seguintes requisitos:

« Verart 133 do ECA,

I - reconhecida idoneidade moral;
1I - idade superior a vinte € um anos;
I - residir no municipio.
8.8.4 - Lei municipal dispora sobre local, diz e horario de
funcionamento do Conselho Tutelar, inclusive quanto a eventual
remuneracac de seus membros.

¢ Verart 134 do ECA.

B.8.4.1 - Constara da lei orcamentaria municipal previsio dos
Tecursos necessarios ao funcionamento do Conselho Tutelar,
8.8.5 - Sao atribui¢des do Conselho Tutelar:

* Verart 136 do ECA.

I - atender as crian¢as ¢ adolescentes nas hipoteses previstas
nos arts. 98 e 105 do ECA, aplicando as medidas previstas no art.
101, I & VIl do mesmo Estatuto;

II - atender e aconselhar os pais ou responsavel, aplicando as
medidas previstas no art. 129, 1 a VI do ECA;

III - promover a execugao de suas decisbes, podendo para tanto:

a) requisitar servicos piiblicos nas areas de saude,
educacdo, servico social, previdéncia, trabalho e seguranga;

b) representar junto a autoridade judicidria nos casos de
descumprimento injustificado de suas deliberagoes.

IV - encaminhar ao Ministério Pablico noticia de fato que
constitua infracdo administrativa ou penal contra os direitos da
crianga ou adolescente;

V - encaminhar & autoridade judiciaria os casos de sua
competéncia;

V1 - providenciar a medida estabelecida pela autoridade
judiciaria, dentre as previstas no art. 101, de I a V1, do ECA, para o
adolescente autor de ato infracional;

VI - expedir notificacoes;

VIII - requisitar certiddes de nascimento e de dbito de crianga ou
adolescente quando necessario;

IX - assessorar o Poder Executivo local na elaboragio da
proposta orgamentaria para planos e programas de atendimento dos
direitos da crianca e do adolescente;

X - representar, em nome da pessoa e da familia, contra a
violagao dos direitos previstos no art. 220, § 3° inciso I, da
Constituicdo Federal; .

X1 - representar ao Ministério Piblico, para efeito das agoes de
perda ou suspensao do patrio poder.

8.8.6 - As decisdes do Conselho Tutelar somente poderdio ser revistas
pela autoridade judiciaria a pedido de quem tenha legitmo interesse.

= Verart. 137 do ECA.

8.8.7 - O processo eleitoral para a escolha dos membros do Conselho
Tutelar sera estabelecido em lei municipal e realizado sob a presidéncia de
juiz eleitoral e a fiscalizacdo do Ministério Publico.

s Verar. 139 do ECA.

8.8.8 - 540 impedidos de servir no mesmo Conselho marido e mulher,
ascendentes e descendentes, sogro € genro ou nora. inaaos, cunhados,
durante o cunhadio, tio e sobrinho, padrasto ou madrasta e enteado.

o
* Verart. 140 do ECA

8.8.8.1 - Estende-se o impedimento do conselheiro, na forma do CN
8.8.8, em relagdo a autoridade judiciaria e ao representante do Ministério
Piblico com atuagdo na Justica da Infancia e da Juventude, em exercicio
na comarca, foro regional ou distrital.

8.8.8.2 - Ao juizo da infancia e da juventude & vedado participar dos
Conselhos dos Direitos da Crianga e do Adolescente, nos niveis municipal
e estadual, como também, dos Conselhos Tutelares.

* Verans. 88, inaso I, 131 e 132, com a allerapio dada pela Lei n.® 8,242,
de 12/107 1991 e arts. 137, 261 e 262, todos do ECA

B.B.9 - Os Servicos Auxiliares da Infancia e da Juventude (SAI),
subordinados a Corregedoria-Geral da Justica, objetivam,
primordialmente, atender ao juiz de direito competente, no desempenho de
suas funcgoes e atribuicées preconizadas nos arts. 145 e seguintes do ECA,
prestar auxilio, orientagéo, emitir parecer mediante laudo ou verbalmente
em audiéncia, e guando necessario ou conveniente, as varas de familia
acumuladas com a da infancia e da juventude.

*  Ver Decreto Judicidrio n.® 1.057 de 09/ 12/ 1991

8.8.10 - Os Juizados da Infancia e da Juventude, especialmente os
que nao disponham do Servigo Auxiliar da Infancia e da Juventude - SAl,
poderdo valer-se deste servico, quando existente em comarca contigua,
desde que seja previamente autorizado e viavel,

8.8.10.1 - Nao sendo possivel, poderao valer-se dos Nucleos
Regionais ou de outros profissionais qualificados, devidamente orientados
e supervisionados pela AAJIJ, quer para efetuar trniagens e
encaminhamento de criangas e adolescentes, quer para permanéncia dos
*mesmos no local de origem,

*  Ver Decretos Judicidrios n.* 1.057, de 09/12/ 1991 e 797/95.

B.8.11 — A Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e da
Juventude - AAJLL.* diretamente vinculada ao gabinete do Corregedor-
Geral da Justiga, através do magistrado coordenador e sua Aassessona,
dentre outras fungoes compete:

» Ver Decreto Judicidrio n.*® 797, de 28/11/1995.

1 - assessorar os juizes que 2tuam na area da infancia e
Jjuventude;

O - coordenar, orientar e supervisionar as equipes
interprofissionais de apoio em todas as comarcas do Estado; tenham
estas 08 Servicos Auxiliares da Infancia = da Juventude - SAI,
instalados ou nao;

II - delinear politicas da area da infancia e juventude;

* AAJL] - Proca Nossa Senhora da Salete s/n.°, 1° andar - Palacio da Justica -
Cuntiba/PR.
IV - propor sugestdes gue objetivem © aprimoramento e o
desenvolvimento dos trabalhos afetos;
V - promover ¢ realizar congresso, encontro, Seminarios.
palestras etc.:

VI - emitir parecer mediante portarias e expediente
administrativo do SAL

SECAO 9
AUTORIZACAO PARA VIAGEM

8.9.1 - Nenhuma crianga podera viajar para fora da comarca onde
reside, desacompanhada dos pais ou responsavel, sem expressa
autorizagao judicial.

= Verart. 83 do ECA.

8.9.1.1 - A autoriza¢ao naoc sera exigida quando
1 - tratar-se de comarca contigua & da residéncia da crianca, se
na mesma unidade da Federagao, ou incluida na mesma regido
metropolitana;
I - a crianca estiver acompanhada:
&) de ascendente ou colateral maior, até o terceiro grau,
comprovado documentalmente o parentesco;
b) de pessoa maior, expressamente autorizada pelo pai, mae
ou responsavel.
8.9.1.2 - A autoridade judiciaria podera, a pedido dos pais ou
responsavel, conceder autonzagao valida por dois anos.
8.9.2 - Quando se tratar de viagem ao exterior, a auforizacio &
dispensavel, se a crianca ou adolescente:

=  Verart. 84 do ECA.

I - estiver acompanhado de ambos os pais ou responsavel;

IO - wviajar na companhia de um dos pais, sutorizado
expressamente pelo outro através de documento com firma
reconhecida,

8.9.3 — Sem prévia e expressa autorizacédo judicial, nenhuma crianca
ou adolescente nascido em territério nacional poderad sair do Pais em
companhia de estrangeiro residente ou domiciliado no exterior.

* Verart 85do ECA.

8.9.4 - Os requerimentos de autorizacio para viagem dispensam
autuagdo e registro, € deverao ser arquivados, juntamente com oS
documentos que os instruirem e a ficha de autorizacéao, no Arguive de
Alvaras.

8.9.5 - As autorizacdes de viagem as criancas, nos limites do
territorio nacional e de crianca ou adolescente ac exterior, serdo efetuadas,
a vista de requerimento dos pais ou responsavel, devidamente instruido
com o0s documentos necessarios, mediante a expedicdo da ficha de

‘ autorizagao de viagem ou alvard, conforme o caso.

B8.9.6 - Os demais pedidos de alvaras, tais como, entrada e
permaneéncia em espetdculos piblicos e participagio em eventos publicos,
deverao ser autuados e registrados.

8.9.7 - E expressamente vedada a cobranca de custas para expedicac
de alvaras ou autorizacao de viagens.

8.9.8 - O juiz da infancia e Juventude abster-se-i de fornecer
autonzacao de trabalho a crianca ou ao adolescente.

SECAO 10
RECURSOS

8.10.1 - Nos procedimentos afetos & justica da infancia e da
Juventude os recursos serao interpostos independentemente de preparo.

8.10.2 - Em todos os recursos, salvo o de agravo de instrumento e de
embargos de declaragao, o prazo para interpor e para responder sera
sempre de dez dias.

B.10.2.1 -~ O agravado sera intimado para, no prazo de 05 (cinco)
dias, oferecer resposta e indicar as pecas a serem trasladadas;

8.10.2.2 — Sera de 48 (quarenta e oito) horas o prazo para a extracio
a conferéncia e o concerto do traslado:

8.10.3 - A apelacao sera recebida em seu efeito devolutivo.

8.10.3.1 - Sera tambem conferido efeito suspensivo quandc
interposta contra sentenga que deferir a adocao por estrangeiro e, a Juize
da autoridade judiciaria, sempre gue houver perigo de dano irreparavel ou
de dificil reparacao;

B.J-.O.4 — Antes de determinar a remessa dos autos a superior
instancia, no caso de apelacdo, ou do instrumento, no caso de agravo, a
autoridade judiciéria proferira despacho fundamentado, mantendo ou
reformando a decisao. no prazo de 05 (cinco) dias;

8.10.4.1 - Mantida a decisao apelada ou agravada, o escrivag
remeterda 0s autos ou o instrumento a superior instancia dentro de 24
(vinte e quatro) horas, independentemente de novo pedide do recorrente.
_Se & reformar, a remessa dos autos dependera de pedido expressa da parte
interessada ou do Ministério Publico, no prazo de 05 (cinco) dias, contados
da inumacéo.

B.10.5 - Contra as decisdes proferidas em portanas baixadas pelo juiz

de direito, bem como as autonzagoes concedidas por meio de alvaras,
cabera recurso de apelagio,

* Verar. 149 e 199 do ECA.
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SECAO 1
DAS ATRIBUICOES

9.1.1 - Os oficiais de justi¢a sdo hierarquicamente subordinados aocs
Juizes perante oS quais servirem, sem prejuizo. todavia, da vinculacao
administrativa que tiverem com o juiz diretor do forum.

9.1.2 - A identificagdo do oficial de Jjustica, no desempenho de suas
fungoes, sera mediante a apresentacao da carteira funcional, indispensavel|
em todas as diligéncias, da qual devera estar obrigatoriamente munido.

9.1.3 - O oficial de justica devera dispensar as partes e a seus
advogados a maxima urbanidade e sulicitude, vez gue, a par de ser dever
€Xpresso e prescrito no Codigo de Organizacao Judicidria do Estado, é do
maior interesse da Justica 0o bom relacionamento entre oficiais, partes e
procuradores.

9.1.4 - Incumbe ao oficial de justica:

I - executar as ordens dos Jjuizes a que estiver subordinado;

I - fazer pessoalmente as diligéncias proprias de seu oficio,
cotando-as em moeda corrente;

_lII - lavrar termos e passar certidées referentes aos atos que
praticar;

IV - convocar pessoas idoneas para testemunhar atos de sua
funcéo, quando a lei assim o exigir;

V - exercer, pelo prazo de 01 (um) ano, as fungdes de porteiro
dos auditérios, mediante d ¢80 do juiz, obed 1do-se a
Tigoroso rodizio;
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V1 - comparecer diariamente mo forum e ai permanecer
enguanto Necessario;

VII - estar presente as audiéncias, quando solicitado, e
coadjuvar o juiz na manutencio da ordem.

9.1.5 - Incumbe ao oficial de justica que exercer a funcéo de porteiro
dos auditorios:

1 - apregoar a abertura e encerramento das audiéncias e fazer a
chamada das partes e testemunhas, quando determinado pelo juiz;

II - apregoar os bens nas pragas e leildes judiciais quando esta
1ltima func¢éo nao for atribuida a leiloeiro oficial;

I - passar certiddes de pregdes, editais, pragas, arrematagbes
ou de quaisguer outros atos que praticar.

9.1.6 — Nas comarcas onde for instituido o plantio judiciario, dois
oficiais de justica serfio escalados, sem prejuizo de suas demais
atribuicdes, para o atendimento do plantéo,

9.1.7 - Durante o expediente forense, pelo menos um oficial de
justica permanecera de plantdo junto ao cartério.

9.1.8 — As fénas e licencas, salvo para tratamento de saide, serao
comunicadas pelo oficial, com antecedéncia de dez (10) dias. ao cartério,
sendo suspensa a partir dai a distribuicdo de mandados:

9.1.8.1 - Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou
licenca, o Oficial de Justica restituira, devidamente cumpridos, todos os
mandados que lhe forem distribuidos ou justificara a impossibilidade de
té-los cumprido.

9.1.9 - As diligéncias atribuidas ao oficial de justica sao
intransferiveis e somente com autorizagdo do juiz podera ocorrer a sua
substituicao.

9.1.10 - E vedada a nomeacéo de oficial de justica ad hoc através de
portaria. Se necessaria, a designacio serd para cumpnmento de ato
determinado, mediante compromisso especifico nos autos.

9.1.11 - Ao oficial de justica ¢ vedada & entrega de mandado para ser
cumprido por preposto de qualquer natureza.

SECAO 2
DOS PRAZOS

9.2.1 - Os oficiais de justica efetuardo suas diligéncias no horario das
seis (06) as vinte (20) horas.

= De acordo com o ant. 172 do CPC, alterado pela Lei n® 8.852, de
13/12/1994.

9.2.2 - Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou pelo
juiz, os mandados serfio cumpridos, no maximo, dentro de quinze (15
dias.

9.2.2.1 - Nas serventias em que houver acimulo de mandados, o juiz
podera prorrogar esse prazo até o maximo de trinta (30) dias.

9.2.3 - O oficial de justica entregara, no prazo de vinte e quatro (24)
horas, a quem de direito, 0s bens recebidos em cumprimento de ordem
judicial.

9.2.4 - Ocorrendo circunstancias relevantes que justifiquem o atraso
no cumprimento do mandado, o oficial de justica devera obrigatoriamente
fazer exposicao detalhada ao juiz, que decidira de plano pela manutencéo
ou substitui¢ao do oficial no processo em que ocorrer o fato,

9.2.4.1 - No mandado cumprido fora de prazo, devera o oficial
certificar o motivo da demora.

9.2.4.2 - Se a desidia for reiterada, ou se nao apresentar a devida
justificativa, devera ser instaurado o respectivo procedimento
administrativo.

9.2.5 - Sera suspensa a distribuigao de novos mandados civeis ao
oficial de justica que tiver mandados além do prazo legal para

_-cumprimenw, Cumprird, nesse caso, somente os mandados
desentranhados em que conste certidéo sua,

SEGAO 3
RORMAS DE PROCEDIMENTO

9.3.1 - Os oficiais de justia cumprirdo, indistintamente, mandados
civeis e criminais.

9.3.2 - Os mandados deverao ser retirados do cartério diariamente,
mediante carga, constituindo falta funcional o descumprimento dessa
obrigacéao.

9.3.3 - £ vedada a devolugao do mandado a pedido de quaisquer das
partes, sem a realizacao da diligéncia

9.3.4 - Os mandados que forem desentranhados para novo
cumprimento dever&o ser entregues ao mesmo oficial de justica que iniciou
a diligéncia, salvo quando este estiver afastado das fungées por gozo de
férias ou qualquer outro motivo.

9.3.5 - Sera desentranhado o mandado, fazendo recarga ao oficial de
justica para cumprimento correto, sem cobranga de novas custas, quando
nao tiver sido cumprido de conformidade com os seguintes parametros:

I - ao cumprirem as diligéncias do cargo. os oficiais de justica
deverdo obrigatoriamente consignar & indicacdo do lugar, do horério,
0 numero da carteira de identidade, 6rgao expedidor do documento, se
possivel o CPF, a leitura do mandado e da peticdo, a declaragao de
entrega de contrafé, a nota do ciente ou a recusa e, quando
necessdrio, o nome das testemunhas que presenciaram o ato.

I - é vedada a realizagéo de diligéncias, pelo oficial de justica,
através de preposto, bem como por meio epistolar ou por telefone;

LI - as certidoes e demais atos efetuados pelo oficial de justica
serdo claros e precisos e devero obedecer as normas preceituadas
nos artigos 169 e 171 do CPC. E vedado o uso de “carimbo” na
lavratura da certidéo.

IV - as intimagbes de réus presos serdo feitas no proprio
estabelecimento penal em que se encontrarem, sendo la também
entregue copia legivel do libelo;

V - se for encontrada a pessoa, o oficial de justica realizara o ato
da citacdo ou notificagfio, fornecendo-lhe contrafé e obtendo dela
recibo de ciente, ao pé ou verso do mandado. Em seguida, lavrara a
certiddo com mengao de tudo que houver ocorrido e possa interessar,
inclusive a recusa da contrafé, ou da pessoa nao ter querido ou
pedido exarar a nota de “ciente”.

V1 - se ndo encontrar a pessoa POr ser outro o seu endereco, na
mesma oportunidade cuidara o oficial de justica de apurar com
alguém da familia, da casa ou vizinho, o seu endereco completo,
dentro ou fora do territério de jurisdicio do juiz. Certificara, em
seguida, todas as informagdes colhidas, dentre as quais:

a) se estiver no territério da comarca e encontrada for no
endereco dado, o oficial de justica procedera como no item I
supra;

b) se for confirmado o enderego, mas a pessoa estiver fora
na ocasio, o oficial de justica, indagando o horério de seu
retorno, marcard horério para renovar a diligéncia;

¢) se ficar apurado que a pessoa nio é encontradica no
enderego da diligéncia e sim, em outra comarca, conseguindo ou
néo o seu endereco completo, ou se em lugar ignorado, constarfo
tais informacdes na certiddo, a ser lavrada em seguida, ao pé ou
verao do mandado.

VII - se a pessoa a ser citada ou intimada néo for encontrada no
local e houver fundada suspeita de ocultagéo, o oficial de justia
marcard hora para o dia atil imediato e certificara. Entdo sera
procurada, sempre nos horéarios marcados, por wés vezes
consecutivas. Essa procura tanto podera dar-se no mesmo dia como
em dias diversos, nos mesmos horarios ou diferentes. Se presente em

alguma das vezes marcada, a pessoa serd citada ou intimada na
forma da lei. Nao sendo encontrada, na altima oportunidade serd
citada ou intimada na pessoa que estiver presente, devendo constar
na certiddo respectiva o nome dessa, sua qualificacdo completa,
carteira de identidade ou CPF, endereco e sua relacdo com a pessoa
citada, se parente, funcionério, vizinho etc.; ficam ressalvados desse
procedimento os mandados extraidos de processos criminais, em face
do disposto no art. 362 do CPP.

VIII - se forem recusadas as informagbes necessarias por pessoa
da familia ou de casa, langara a certiddo das ocorréncias e retornara
no mesmo dia, em horario proprio, para nova tentativa de cumprir o
mandado;

IX - sera exigido, rigorosamente, que as certidées mencionem
todas as circunstancias de interesse, inclusive nomes e enderegos de
pessoas informantes;

X - sera recusada a multiplicidade de certiddes que visem apenas
a majoracéo abusiva de custas;

X1 - cumpre aos oficiais de justica, quando langarem certiddes
negativas, mencionar a hora exata em que foram procuradas as
pessoas para a Citagao ou intimagao;

XII - os oficiais de justica devem dar fé aos atos que efetuarem,
datando e assinando as certiddes;

XIII - frustrada a intimagdo de advogados, por ndo serem
localizados, devera o oficial de justica diligenciar junto & OAB/PR, a
fim de obter o respetivo endereco;

XIV - efetuadas as diligéncias na forma autorizada pelo art. 172,
§ 1° e § 2°, do CPC, devera o oficial de justica certificar a hora da sua
realizacao.

9.3.6 - Antes de certificar que o citando ou intimando se encontra em
lugar incerto ou inacessivel, devera esgotar todas as possibilidades de
localizagéo pessoal. F

9.3.7 - As citagbes, penhoras e medidas urgentes poderdo ser,
excepcionalmente, efetuadas em domingos e feriados e, nos dias uteis, fora
do horério estabelecido, desde que conste expressamente no mandado
autorizacao do juiz, cumprindo ao executor ler os termos dessa
autorizacéo e observar a regra constitucional de protecéo ao domicilio.

s Verart 5% inciso Xida CF.
* Violagao de domiciho - art. 150, §§ 1®a 5° do CP.

9.3.8 - Nas diligéncias em que ocorrer busca e apreensdo ou depdsito
de bens, especialmente veiculos, o oficial de justica devera descrever
minuciosamente os bens, especificando suas caracteristicas, tais como
marca, estado de conservacio, acessorios, funcionamento, quilometragem,
dentre outras que se mostrem relevantes. E vedado o depésito desses bens
fora do limite territorial da comarca na qual for cumprido o mandado.

9.3.9 - Em acéo de nunciagéo de obra nova, o oficial de justica devera
lavrar auto circunstanciado, descrevendo o estado da obra.

9.3.10 - Salvo quando a lei determinar, o oficial de Justica nédo
devera designar depositario particular de bens sem prévia autorizacéo do
juiz,

9.3.10.1 - Na constricdo sobre bem imével ou terminal telefénico,
exceto determinagao judicial em contrario, o oficial de justia deixara como
depositario o proprio devedor, salvo se este recusar o encargo, o que serd
certificado, inclusive os motivos alegados para a recusa.

9.3.10.2 - Realizado o depésito em méos de particular, o oficial de
justica dara ciéncia ao depositario publico, para fins de cumprimento do
disposto no item 4.3.4 deste codigo.

9.3.10.3 - Os advogados das partes somente serao intimados para a
audiéncia de inquirigho de testemnunhas depois de feitas todas as
diligéncias para intimagéo dessas.

SECAO 4
RECOLHIMENTO DE CUSTAS

* Redagio dada pelo Provimento n.® 01/ 99.
*  Ver Instrugao n.® 03/ 9% e 09/99.

9.4.1 - E instituido o recolhimento antecipado das custas, despesas
de conducéo e atos complementares dos oficiais de justica, através da Guia
de Recolhimento de Custas - GRC - a ‘ser paga em cart6rio, a nao ser que
na comarca haja norma determinando o pagamento em banco, guando
entao serao pagas na instituigao financeira, na forma prevista nesta secéo.

* Ver Modelo 12 deste CN.

9.4.1.1 - A tabela de valores decorrente de acordo estabelecido entre
a Associagéo dos Oficiais de Justica do Estado do Parana - ASSOJEPAR,
Ordem dos Advogados do Brasil, Secao Parana e Corregedoria-Geral da
Justica, € Gnica em todo o Estado do Parana, para ressarcimento das
despesas de conducao e atos complementares dos oficiais de justica, na
forma prevista nesta secio e conforme disposto em instrucdo publicada
pela Corregedoria-Geral da Justiga.

9.4.1.2 - Os valores estabelecidos nesta secao englobam os fixados na
Tabela XVIII do Regimento de Custas.

9.4.1.3 - A Guia de Recolhimento de Custas - GRC - devera ser
preenchida pelo escrivao da vara e ficara & disposigéo da parte interessada
para o recolhimento em cartério, observando-se o seguinte;

I - ndo incidirdo custas pelo preenchimento da guia;
II - facultar-se-a ao interessado fazer o preenchimento da GRC.

9.4.1.4 - Para tanto sera mantida em local de facil visualizacéo e
acesso, copia da tabela de custas do oficial de justica.

9.4.1.5 ~ O disposto nesta secdo nao exclui a possibilidade de a
citacdo ou a intimagéo ser feita pela via postal, conforme disposto na segio
8, do capitulo 2, deste CN.

9.4.2 - Constardo da GRC os seguintes dados: comarca, vara, niimero
dos autos, natureza da agdo, nome completo das partes e do advogado,
nome do oficial de justica, niumero da conta corrente, tipo e quantidade de
atos processuais e valor das custas em moeda corrente.

9.4.2.1 - O juizo devera providenciar a abertura de uma conta “Poder
Judiciario” em banco oficial e, onde nao houver, em banco particular, na
qual serdo efetuados todos os depositos feitos pelas partes em favor dos
oficiais de justiga.

9.4.2.2 - Deve ser aberta uma conta para cada escrivania ou vara,
que sera movimentada pelo escrivao, sob o controle e supervisao do juiz de
direito.

9.4.3 - A Guia de Recolhimento de Custas - GRC - sera confeccionada
em cinco (05) vias, assim destinadas:

1 - uma (01) para ser juntada nos autos;
I - uma (01) & parte;
IOl - uma (01] & escrivania;

IV - uma (01) ao oficial de justica, entregue simultaneamente com o
respectivo mandado;

V - uma (01) ao banco.

9.4.3.1 - As Guias de Recolhimento de Custas — GRC, serdo
arguivadas em ordem cronoldgica, em pasta propria, devendo a escrivania
encerrar o livro de Registro de Custas.

9.4.4 - Os valores serdo calculados conforme nimero e tipo de atos a
serem praticados e recolhidos em conta especifica.

9.4.4.1 - Para fins de célculo, o ato do oficial de justi¢a corresponde a
uma diligéncia, uma citagdo, intimagéo ou notificagéio, uma certidéo & uma
contrafé.

9.4.5 - As despesas somente poderdo ser cobradas uma vez, sendo
vedada a cobranca na lavratura de certiddo negativa, a ndo ser que A
diligéncia se realize no endereco indicado pela propria parte e ali néo
resida ou seja domiciliado o citande ou intimando.

9.4.6 — Os valores seréio recolhidos em conta bancaria vinculada ao
juizo, aberta especificamente para essa finalidade e serdao repassados ao
oficial de justica por ocasifio da carga do mandado.

9.4.6.1 - Com a carga do mandado, os oficiais de justica ficam
autorizados a fazer o levantamento da quantia depositada, podendo a
autorizagho constar da propria guia, deduzindo-se o valor referente &
CPMF,

9.4.6.2 - A autorizagio para levantamento serd assinada pelo juiz de
direito, unicamente na via destinada ac oficial de justica, a qual
permanecera em poder do banco, servindo como comprovante de
pagamenta.

9.4.6.3 — Nos casos urgentes, a parte entregara ao escrivao cheque
nominal ao juizo, para depésito assim que for aberta a ag'mcia bancaria,
fazendo constar o fato no proprio mandado. O oficial de justica cumpriré o
mandado imediatamente e depois procederd o levantamento da quantia
depositada.

9.4.7 - Em se watando de cartas precatorias, rogatorias e de ordem,
as custas serdo recolhidas no juizo deprecado, seguindo-se as disposicoes
desta secao.

9.4.8 - O oficial de justica fica desobrigado a receber mandados sem
que as custas sejam previamente recolhidas, exceto nos casos de
gratuidade e os referentes a executivo fiscal quando o respectivo juiz ndo
acolher o entendimento sufragado na siimula 190 do STJ.

9.4.8.1 — Na hipétese prevista na parte final do item anterior, o juiz,
ao determinar o recolhimento antecipado das despesas com o transporte
dos oficiais de justica. fixard o respectivo valor.

9.4.9 - O cumpnmento dos mandados de intimacdo para o fim
previsto no art. 267, § 1°, do CPC, se dara independentemente de
antecipacdo das custas, devendo o oficial de justica realizar a diligéncia e
lan¢ar por cotas as custas devidas, com a observacac que ainda néo as
recebell.

I - Devera constar no mandado que a parte pagara em juizo o
valor das diligéncias;

IT - O pagamento sera efetuado através da Guia de Recolhimento
de Custas - GRC.

III - Nao ccorrendo o pagamento, o escrivio certificara nos autos,
fazendo-os conclusos.

9.4.10 - Quando o valor das diligéncias exceder o valor depositade, o
oficial de justica descrevera os atos realizados, cotando as custas devidas,
com a observagéo de que nao as recebeu. O escrivao, entdo, fara os autos
conclusos ao juiz, que determinara, sendo o caso, a complementacio das
custas através da GRC.

9.4.10.1 - Quando o valor depositado exceder o efetivamente devido,
o escrivao fara a restituigao a parte gue efetuou o recolhimento,

9.4.11 - Para a execucao do despejo forgado, reintegracéo e imissdo
na posse de imovel e para a remogéo de bens, a parte interessada
fornecera os meios necessarios ao cumprimento do mandado (caminhéo,
pessoal e outros).

9.4.12 - Apos a citagao, o oficial de justica, ndo encontrando bens
penhoraveis, devolvera o mandado em Cartorio, descrevendo os
impenhoraveis.

9.4.13 - Quando a constrigéo judicial recair sobre imoveis, o oficial de
justica entregara copia do auto ao registrador imobilidrio, para fins de
cumprimento do disposto no art. 659, § 4°, do CPC.

9.4.13.1 - O registrador imobiliario informara o valor das custas ao
juiz, mediante oficio, que por sua vez determinara a intimacgdo do credor
para efetuar o pagamento, sob pena de ser cancelada a respectiva
prenotagao.

s VerCN16.54.2.

9.4.14 - Se a parte beneficiaria da gratuidade processual for
vencedora e a parte sucumbente néo fizer jus ao referido beneficio, as
custas que esta pagar referentes as diligéncias dos oficiais de justica, seréio
recolhidas mediante GRC.

9.4.14.1 - Se a parte vencedora niao executar a sentenca, o oficial de
justica poderd promover a execucdo na forma prevista na legislagdo
processual.

9.4.15 - S6 podera ser majorado o valor das despesas e dos atos
complementares dos Oficiais de Justica apds analise e concordancia de
comissio formada por dois membros da Corregedoria-Geral da Justica,
dois membros indicados pela Ordem dos Advogados do Parana - OAB/PR e
dois membros indicados pela Associacéo dos Oficiais de Justica do Estado
do Parana - ASSOJEPAR.

CODIGO DE NORMAS
PROVIMENTO 34

Capitulo 10

DOS NOTARIOS E REGISTRADORES
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SECAO 1
NORMAS GERAIS

10.1.1 - As normas estabelecidas neste capitulo abrangem os atos
dos notarios e dos registradores.

Ver Lei n.* 8.935, de 18/11/19%4, que requiamenta 0s servigos notarigis e
de registro.

10.1.2 — Servicos notariais e de registro séo os de organizacio técnica
e administrativa destinados a garantir a publicidade, autenticidade,
seguranca e eficicia dos atos juridicos.

* Verart. 1°daLein®8.935, de 18/11/19%4.

10.1.3 - E vedada a pratica de ato notarial e registral fora do
territério da circunscrigio para a qual o agente recebeu delegacdo.!

* Verarn 43dalein®8.935 de 18/11/1994.

10.1.4 - E vedada a recusa ou o atraso na pratica de qualquer ato de
oficio, ensejando & parte reclamar ao juiz corregedor do foro extrajudicial, o
qual, apds ouvir o agente delegado, tomara as medidas cabiveis.

10.1.5 - £ vedada a pratica de propaganda comercial por parte das
serventias, ressalvadas somente as de cunho meramente informativo,
como a divulgac&o da denominacio do cartério e seu endereco.

10.1.5.1 - As péginas na Internet (home page) observaréo o seguinte:

1 - néo € permitida a divulgagio de qualquer informacao de
cunho comercial;
11 - & vedada a oferta de servigos especiais.
10.1.5.2 - A pagina esclarecera ao pablico os atos que sdo praticados
pela serventia, podendo conter:
I - links;
II - tabela de emolumentos;
I - endereco eletronico {E-mail);
v = horério de funcionamento e endereco da serventia;
V - indicacéio da qualificagéo do titular e escreventes;
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i Mediante prévia autorizacéo do juiz corregedor do foro extraj T
cMmglmedm franquear os livros ¢ arquivos que registram 0s atos gﬂ'\as:;;el da
contribuicio devida & Carteira de Previdéncia Complementar - CPC, para cxame parte
do lheiro, id. cr

VI - noticias e informagoes voltadas a divulgar a fungao notarial

ou registral.

10.1.5.3 - As serventias deverdo comunicar, tao logo implantadas, as
suas home page & Corregedoria-Geral da Justica, que podera disponibiliza-
las em seu site oficial através de links.

10.1.5.4 - A Corregedoria-geral da Justi¢a examinara o contetido das
home page e uma vez constatada qualquer irregularidade que configure
conduta atentatéria as instituigdes notariais ou de Tegistro ou que
desatenda as normas técnicas ou legais, determinara a desativacéo da

na.
iy 10.1.6 - E vedada aos serventuarios da justica a realizacao de
qualquer trabalho que néo seja peculiar as suas atribuigoes e ao ato que
estiverem praticando. Qualquer cobranca a esse titulo importard na
aplicacdo das penalidades previstas na legislacio competente.

* Veran. 28, § I° da Lei Estadual n.® 6.149, de 09/09/ 1970, que dispoe
sobre o Regimento de Custas,

10.1.7 - Sao deveres dos notarios e registradores:

I - manter em local adequado, ou em casa-forte, devidamente
ordenados, livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computagéo da serventia, respondendo por sua seguranca, ordem
€ CONServagao;

II - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza;

II - guardar sigilo sobre a documentagio e os assuntos de
natureza reservada de que tenham conhecimento em razio do
exercicio da profisséo;

IV - atender prioritariamente as requisicées de papéis,
documentos, informagoes ou providéncias que lhes forem solicitadas
pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a defesa das
pessoas juridicas de direito pablico em juizo;

V - manter em arquivo as leis, regulamentos, resolucoes,
provimentos, regimentos, ordens de Servico e quaisquer outros atos
que digam respeito 4 sua atividade;

VI - proceder de forma a dignificar a fungéio exercida, tanto nas
atividades profissionais como na vida privada;

VII - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as
tabelas de emolumentos em vigor;

VII - fornecer recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

IX - observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos;

X - observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos;

XI - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os
atos que praticar;

XII - facilitar o acesso a documentacio existente as pessoas
legalmente habilitadas;

XMl - encaminhar ao juizo competente as divides levantadas
pelos interessados, obedecida a sisternatica processual fixada pela
legislacéio respectiva;

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas pelo Juizo
competente.

e Verart 30, da Lei n.* 8,935, de 18/11/1994.

10.1.8 — O valor correspondente aos emolumentos? de escrituras,
certidées, buscas, averbagées, registros de qualguer natureza,
emolumentos e despesas legais constard, obrigatoriamente, do préprio
documento, sem prejuizo da expedicdo do recibo.

= Verart. 14, pardgrafo iinico, da Lei n.® 6,015, de 31/ 12/ 1973,

10.1.9 - Das comunicagdes recebidas, quando houver fundada
suspeita quanto 4 sua origem, podero os notérios e registradores exigir o
reconhecimento de firmas ou realizar diligéncias para verificacho da
autenticidade do documento apresentado.

10.1.10 - Os notarios e registradores velardo para que sejam pagos 0s
tributos devidos sobre os atos praticados por eles, ou perante eles, em
razdo do seu oficio. 3

* Verart. 134, VI, do CTN e art. 30, XI, da Lei n.® 8.935, de 18/ 11/ 1994.

10.1.11 - E facultada a utilizagdo da chancela mecénica, na forma do
CN 2.1.3.

10.1.12 - Os traslados e certiddes poderdo ser extraidos por meic
datilografico, reprogréfico, ou impressao por sistema de computagéo.

10.1.13 - Os traslados e certidoes dos atos notariais serdo fornecidos
no prazo maximo de quarenta e oito (48) horas e os registrais em cinco (05)
dias Gteis, contados da lavratura do ato ou do pedido, necessariamente
subscritos pelos notérios e registradores ou seus substitutos e rubricadas
todas as folhas.

10.1.14 - As assinaturas do notério e do registrador, bem como dos
substitutos seréo identificadas por carimbo individualizado.

10.1.15 — Poderao os notérios e registradores, mediante autorizacéo
do juiz, utilizar folhas que nao sejam de fundo totalmente branco, desde
que ndo impossibilite a extragio de cOpia reprografica.

10.1.16 - Nos casos de casamento sob o regime de comunhdo
universal de bens, lavrados posteriormente a 26/12/1977, em que nao
tenha sido lavrada a escritura de pacto antenupcial, os interessados
dever&io requerer em procedimento administrativo de ratificacdao, que seja
suprida a falta da aludida escritura 4

+  Ver Modelo 22 deste CN.

2 Conforme ensina De Placido & Silvi, in Vocabulirio Juridice, Ed. Forense, 15* edicéo,
1998, *ta CA0 gue 08 notarios e os oficiais registradores recebem
pela contraprestacdio de seus servicos: custas é a cho devidas aos i
oficiais de justica ¢ demais auxiliares da justica.”
2 Em sendo os tributos devidos recothidos pelos notérios ¢ registradores, estes deverfio
fornecer recibo detalhado dos valores recebidos, bem como dos emolumentos do ato,
4 E cvidente que ndo sc admite scja, agora, celebrado casamento sob o regime de
comunhfio universal de bens, sem o respectivo pacto. A hipotese, assim, diz respeito a
L logo apos a vigéncia da Lei n.° 6.515, de 26/12/1997, ¢ que néo
tenha sido observado, por lapso do registrador, que o regime de comunhdo parcial de
bens passara a ser a regra.

10.1.16.1 - O requerimento sera confeccionads, sem énus para os
interessados, pelo notario ou registrador, gue também o assinara; nele
serdo consignadas, apos minudente explicagdo das consegléncias
Jjuridicas do ato, as declaracoes de que cuida o Modelo 22 des?c CN, i

10.1.16.2 - O juiz corregedor do foro extrajudicial apreciara o pedido,
ouvido o Ministério Piblico, determinando, se o acolher, que se procedam
as averbagdes perante o registro civil e imobilidrio, observado quanto ao
ulumo o disposto no CN 16.2.24.

o Veran 244dalein®6.015 de31/12/1973.

10.1.16.3 - Os autos serdo arquivados na Vara de Registros
Publicos, apos a expedicao dos respectivos mandados.

’ SECAO 2
LIVROS E ESCRITURACAO EM GERAL

10.2.1 - Os livros dos notarios e registradores, obedecerdo os mesmos

denciado e hado de um rep dos

critérios de escrituracdo estabelecidos no capitulo 2, secées 1 e 2, e os
especificos da serventia, bem como desta secdo, observando-se, ainda,
quanto aos atos, o seguinte:

»  Ver Capttulos 11 a 16 deste CN.

1 - a impressio far-se-a com tinta preta e nitidez suficiente;

I - papel nas medidas “oficio” ou “A-4”, com gramatura minima
de 75 g/m?;

IOl - a parte destinada a impressac do texto ndo contera
desenhos, gravuras ou quaisquer figuras ou ainda escritos de fundo
que impossibilitem ou prejudiquem a nitidez da reproducéo;

IV - letras ou fonte do tamanho minimo de 14 e méaximo de 16
pontos;

V - a formatacio far-se-4 a partir de 5,0 ou 5,5 cm a partir da
margem esquerda; 1,5 ou 2,0 cm de margem direita; 5, 0 ou 5,5 cm de
margem superior e 2,0 ou 2,5 cm de margem inferior;

VI - o verso das folhas somente sera utilizado para fins de
anotacées ou averbagoes.

10.2.2 - A denominagio dos livros obrigatérios deve obedecer as
nomenclaturas estabelecidas em legislaco propria e neste CN.

10.2.3 - Sob pena de incidir em falta funcional, os notirios e
registradores néo permitirio que ‘os livros, fichas, documentos, papéis,
microfilmes e sistemas de computagdo saiam da respectiva serventia,
exceto o disposto no item 11.1.7 deste CN.

* Verart 46, daLein®8.935, de 18/11/1994.

10.2.4 - Todas as diligéncias judiciais e extrajudiciais que envolvam a
apresentacéo de livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computacio efetuar-se-do na Propria serventia.

» Vermodelo 1 deste CN.

10.2.6 - Os livros dos notérios e registradores obedecerao os mocelos
de uso corrente, devendo ser, antes da lavratura de gualquer ato,
registrados no livro de Registro e Controle de Livros dos Registradores e
Notarios, previsto no CN 4.3.1, inciso I.

10.2.6.1 - O langamento no livro de Registro e Controle de Livros dos
Registradores e Notarios sera efetivado quando da apresentacdo para o
visto do termo de abertura; o escrivao certificara, na mesma oportunidade,
0 registro.

* Ver modelo 15 deste CN

10.2.7 - Os atos dos registradores e dos notarios serao efetuados em
livro encadermmado ou em folhas soltas, que contera obrigatoriamente a
identificacdo da serventia, endereco, nome do titular, livio e folhas,
obedecidos os modelos previamente aprovados pelo juiz.

10.2.7.1 - Para utilizacido do livro de folhas soltas, o notario ou
registrador devera solicitar por escrito a autorizagéo do Jjuiz corregedor do
foro extrajudicial, instruindo o requer’ .ento com o respectivo modelo.

10.2.7.2 - Para a autorizagdo 0 juiz examinara a sua conveniéncia,
organizacdo e movimento da serventia, e demais condigoes, pessoais e
materiais, que capacitem avaliar se o pretendente pode utilizar o sistema.

10.2.7.3 — A qualquer tempo, o juiz ou Corregedor-Geral da Justica
podera suspender ou revogar a autorizacéo concedida.

10.2.7.4 - E vedado manter livro paralisado por periodo superior a
trinta (30) dias, com uso concomitante de outro com a mesma finalidade,

10.2.7.5 — A redagdo dos atos se fara em linguagem clara, precisa e
légica, mantida a ordem cronolégica.

10.2.7.6 - O desaparecimento ou danificacio de qualquer livro,
folhas, carimbos e documentos da serventia deverao ser imediatamente
comunicados ao juiz corregedor do foro extrajudicial e ao Corregedor-Geral
da Justica.

10.2.8 - As folhas soltas dos livros ainda néo encadernados deverdao
ser guardadas em colecionadores, de onde somente poderdo ser retiradas a
medida que forem sendo utilizadas.

10.2.8.1 - As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta
Ppropria, correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernagéo.

10.2.9 - Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se-a
termo de encerramento, sendo encadernados posteriormente.

* Ver modelo 2 deste CN.

10.2.9.1 - Exceto nos livros previstos no art. 33 da Lei n.° 6.015, de
31/12/1973, a encadernacéo sera tipo editorial, vedada a utilizagio de
grampo ou parafuso.

10.2.9.2 - Deve ser consignado no termo de encerramento do livro
todos os fatos relevantes, exceto aqueles referente a atos cujo prazo ainda
néo tenha transcorrido.

+ VercN229

10.2.9.3 - O termo de encerramento sera aditado se posteriormente o
notario declarar incompleta alguma escritura daquelas a que alude a parte
final do subitemn anterior,

10.2.9.4 - Os livros serdo mantidos na serventia, podendo, apés o
decurso do prazo de dez (10) anos, ser transferidos para o arquivo morto.

10.2.10 - O numero de folhas dos livros notariais, nos modelos
existentes, em folhas fixas ou soltas, serdo também abertos, numerados,
autenticados e encerrados pelo notario, que determinara a Tespectiva
quantidade a ser utilizada, de acordo com a necessidade do servigo, desde
que mencionada no termo de abertura.

* VerCN22111.

* Veran. 4.°da Lein.® 6.015. de 31/12/1973, com a redagde dada pela Let
n.*8.955, de 06/01/2000.

* Redogao dada pelo Provimento n.® 26.

10.2.10.1 - A serventia podera solicitar a abertura de novo livro, da
mesma natureza, guando utilizado mais de noventa por cento (90%) do
que estiver em uso.

10.2.11 - A implantacéo da computacao de dados néo dispensa a
utilizacdo dos livios obrigatérios, os quais serao formados pela
encgdernacéo das folhas extraidas pelo sistema de impressao,

10.2.11.1 - Todos os atos deverdo ser escriturados POr extenso e
assinados com tinta preta ou azul, indelével, lancando-se & frente ou
abaixo de cada assinatura, de forma legivel, 0 nome do signatario por
extenso.

10.2.12 - Os livros, os traslados e as certidées nao podem ter
rasuras, nem entrelinhas preenchidas ou emendadas. Nos livros, emendas
inevitaveis, que nao afetem a fidelidade do ato, serdo ressalvadas e, a0s
enganos cometidos, seguir-se-4 a palavra *digo”, prosseguindo-se
corretamente, apos repetir a Gltima frase correta.

10.2.13 - As emendas, entrelinhas, rasuras, borrdes e outras
circunstncias que possam causar dividas se ressalvam ao final da
escrituracdo do ato, e antes da subscricdo e das assinaturas dos
intervenientes.

10.2.13.1 - Mesmo que ressalvadas, ficam reprovadas as entrelinhas
que afetem partes essenciais do ato, tais como, prego, objeto e forma de
pagamento.

10.2.14 - As omissdes que afetarem partes essenciais do ato, tais
como, preco, objeto e forma de pagamento, nao poderdo ser supridas com
a nota de "em tempo”, ainda que subscritas por todos os interessados,
devendo ser objeto de escritura de re-ratificacéo.

10.2.14.1 - Na hipétese de erro material (numeracgéo de documentos
ou endereco das partes), a falha podera ser sanada mediante certidéo,
lancada apds as assinaturas.

10.2.18 - As turas d Ser ay logo apds & lavratura do
ato, inadmitindo-se espacos em branco, os quais deverdo ser inutilizados,
preferencialmente com tragos horizontais ou diagonais, na forma do item
2.2.4doCN.

10.2.16 - Antes das assinaturas, os assentos serdio lidos &s partes e
as testemunhas, do que se fard mencao.

10.2.17 - Nao é permitida As partes a assinatura dos livros em
branco, total ou parcialmente, ou em confian¢a, seja qual for o motivo

* VerCN224e224.2

10.2.18 - Na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se
qualificar precisamente as partes envolvidas, inclusive testemunhas, sendo
vedado utilizar expressdes como “residentes nesta cidade® ou “residentes
no distrito”.

10.2.19 - As testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser
qualificadas com indicacéo da nacionalidade, idade, profissdo, estado civil,
enderego e cédula de identidade.

* VerCN11.2.14.3

10.2.19.1 — Em relagéo as pessoas que ndo saibam ler ou escrever,
mas apenas assinar, deve tal indicagéo ser consignada no termo lavrado.

10.2.19.2 - Sera colhida a impressio digital do impossibilitado de
assinar, sempre que possivel do polegar direito, com tinta prépria
indelével, mediante pressio leve, de maneira a se obter a indispensavel
nitidez:

10.2.19.3 - Em torno de cada impresséo devera ser escrito o nome do
identificado.

SECAO 3
. DOS OFICIOS DISTRITAIS

10.3.1 - Nos oficios distritais, além dos livros obrigatérios, havera o
livro de Registro Especial de Feitos.

* VerCN3.25.

10.3.1.1 - Em todas as escrituras o escrivio distrital deve fazer
referéncia expressa ao registro no livro Protocolo de Escrituras (Adendo 1-
M), com indicagéo do niimero e da data.

s VerCN3.1.31eCN11.2.15 X1

10.3.1.2 - Todas as escrituras lavradas, exceto procuracbes e
substabelecimentos, deverdo ser registradas no oficio distribuidor.

10.3.1.3 - As escrituras lavradas nos tabelionatos de notas e
cartorios distritais, exceto procuraces e substabelecimentos, seréo
registradas mediante relacao apresentadas ao oficio distribuidor.

10.3.1.4 - A relacdo a que alude o subitem anterior devera ser
arquivada em pasta propria, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a
medida que forem sendo arquivadas.

10.3.1.5 - Os escrivaes distritais encaminharéo, pessoalmente ou por
fax,5 aos oficiais de registro de distribuicdo, no prazo de dez (10) dias,
relacéo das escrituras lavradas, exceto procuracoes e substabelecimentos,
consignando:

1 - nimero de ordem e data constante do livro protocolo,
II - nome, RG e CPF dos outorgantes e outorgados:

II - natureza do feito; «

IV - valor da escritura;

V - livro e folhas onde foi lavrado o ato

* Redacdo dada pelo Provmento n.® 29.

10.3.1.6 - O pedido de autorizagio a que alude o CN 3.1.3.2,
formulado pelo escrivio distrital, sera dirigido ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, nele indicando, se for o caso, o nome do responsavel pelo
retardamento.

10.3.1.7 - Na comarca de Curitiba o registro na distribuicao
observara o disposto no CN 3.9.5.

10.3.2 - No livro de Registro Especial de Feitos serdo anotados:

1- o numero de ordem;

II - nome dos interessados; ®

III - natureza do feito;

IV - valor da escritura;

V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.

10.3.3 - A escrituracdo deste livro sera diaria e obedecera
ngorosamente & ordem cronologica, respeitado o dispesto na segéo 1 do
capitulo 3 deste CN, abrangendo os atos notariais e os feitos do registro
civil de pessoas naturais,

10.3.3.1 - O livro devera ser encerrado diariamente, sendo o
respectivo termo datado e assinado pelo titular ou substituto, ainda que
nao tenha sido lavrado qualquer ato.

10.3.3.2 - O numero de ordem sera lancado somente nos dias em que
houver movimento e renovado anualmente.

10.3.4 - A escrituracao dos livros dos oficios. distritais obedecera aos
critérios das secoes 1 e 2 do capitulo 2 e aos expressos na secdo 2 deste
capitulo.

10.8.5 - No primeiro dia util de cada més o escrivio distrital
informard ao juiz 0 nimero do primeiro e do ultimo ate langado no livro
especial durante o periodo, por oficio, que devera ser arquivado em pasta
propria, por serventia, na corregedoria do foro extrajudicial.

* VerCN4.3.1.1

10.3.5.1 ~ A comunicacéio mensal, que ficard arquivada no oficio, é
obrigatéria mesmo que seja negativa a informacéo.

10.3.6 - Nos cartorios. distritais, o desdobramento do livro de notas,
previsto no item 11.2.5, pode ser autorizado pelo juiz, desde que o
movimento justifique, ressalvados os da capital que ndo necessitam dessa
autorizacao.

10.3.6.1 - Autorizado o desdobramento, o livro podera ser desde logo
encerrado, com inutilizacao das folhas restantes, lavrando-se o respectivo
termo apos o tltimo ato praticada, colhendo-se o visto do juiz.

* Outorgante/outorgado ou registrando/ registrado etc.
* Por ex.: Escritura, compra ¢ venda, 6bito, habilitacfio de casamento.

10.3.7 - Verificada a absoluta impossibilidade de se prover, através
de concurso publico, a titulanidade de Servico notarial ou de registro, por
desinteresse ou inexisténcia de candidatos, 0 juizo ou a Corregedoria-Geral
da Justica podera determinar a desativacao do servico, encaminhando a
Seguir proposta de extingéo.

10.3.7.1 - No caso do 1tem anterior, os livros serao encaminhados ao
servi¢o da mesma natureza mais proximo, ou aquele localizado na sede da
respectiva comarca ou de municipio contiguo, a critério do juizo ou da
Corregedoria.

* Veran 44dalein®8.935 de 18/11/199%4

10.3.7.2 - Os livros acima referido serao utilizados, tdo-somente,
para extragdo de certidées, ressalvadas as averbacbes obrigatorias,
devendo ser desde logo encerradas, mediante © respectivo termo depois do
ultimo ato praticado, inutilizando-se as folhas restantes e, posteriormente,
apresentados para visto do juiz.
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SECAO 4
FUNCIONAMENTO DA SERVENTIA E
HOMOLOGAGAO DE ESCREVENTE

*  Ver Instrugdo n.® 01/ 95, da Corregedoria-Geral da Justiga.

10.4.1 - A competéncia para fiscalizacho dos servigos notariais e de
registro &, em sentido amplo, do Corregedor-Geral da Justica e nas
respectivas comarcas do juiz corregedor do foro extrajudicial.

= Ver art. 8° do R de F lidades Aplicdueis aos Auxili da
Justign - Acbrdao n.® 7556 (Anexo

10.4.2 - O horario de funcionamento das serventias notariais e de
registrc serd o previsto no art. 198 do CODJ.

10.4.2.1 - Observadas as normas da legislacio do trabalho, faculta-
se o atendimento ao publico, ininterruptamente, das 6:00 as 20:00 horas
e aos sibados, tal como ocorre com a pratica dos atos processuais em
geral e também nos feriados estaduais e municipais, quando a .rede
bancéria permanecer aberta.

# Verart. 172 do CPC.
*  Ver Oficio-Circular n.* 09/ 99, dan&ﬁdtnundn Tribunal de Justipa.

10.4.2.2 - Em face do principio da prioridade estabelecido pela
prenotacio no livro Protocolo, as serventias de registro de iméveis deverdao
obedecer o horério previsto no art. 198 do CODJ.

10.4.3 — Os notirios e os registradores poderéio, para o desempenho
de suas fungdes, contratar escreventes, com remuneracio livremente
ajustada e sob o regime da Consolidagéo das Leis do Trabalho e dentre
estes escolher seus substitutos.

10.4.3.1 - O titular do oficio devera indicar por escrito quais os atos
que os escreventes estardo autorizados a praticar, encaminhando copia ao
juiz carregedor do foro extrajudicial que por sua vez fara a comunicacao ao
juiz diretor do forum.

10.4.3.2 - Recebida a comunicagéo, o juiz diretor do forum baixara
portaria homologando & indicagdo, dela constando os atos que ©
escrevente podera subscrever.

* Ver modelo 7 deste CN.

10.4.4 - Ficam os titulares do oficio notarial e de registro obrigados a
comunicar ao juiz corregedor do foro extrajudicial quais dos escreventes
foram escolhidos como substitutos.

10.4.4.1 - Dentre os substitutos devera ainda indicar aquele gue o
substituird em suas auséncias e impedimentos na forma do § 5%, art. 20 da
Lein.* 8.935, de 18/11/1994,

10.4.5 - Para efeito do disposto no CN 10.4.4 o escrevente substituto
devera:

I - apresentar certido de antecedentes criminais das comarcas
em que tiver residido, apds haver completado dezoito (18) anos;
I - apresentar certiddo negativa fornecida pela Corregedoria-

Geral da Justica;

IO - apresentar comprovante de que estid cursando o segundo
grau escolar, no minimo;

IV - comprovar experiéncia na atividade que ird desempenhar;

V - ter idade minima de 18 (dezoito) anos.

10.4.6 - O afastamento do notario ou do registrador decorrente de
férias, casamento, luto, convocacgdo para juri e OULOS Servigos
obrigatérios, missio ou estudo no exterior ou em qualquer parte do
territério nacional, exercicio de mandato eletivo, tratamento de saude e
maternidade, trato de interesses particulares® ou outro impedimento,
devera ser comunicado ao juiz diretor do férum e ao juiz corregedor do foro
extrajudicial.

10.4.6.1 - O ato gue designar o substituto, bem como o que autoriza-
lo a subscrever atos do cartério devera ser afixado em local publico, sendo
dada ampla divulgacéo.

10.4.6.2 - Constatada gualquer irregularidade nos atos notariais e de
registro ou fato gue justifique o retorno do titular da delegacio as suas
atividades, o juiz corregedor do foro extrajudicial deverd comunici-la ao
Corregedor-Geral da Justica para as providéncias cabiveis.

10.4.6.3 - Os afastamentos mencionados no item 10.4.6 serdo pelo
prazo estipulado em lei ou fixado pelo juizo através de portaria.

* Verarts. 20, 36 € 37 da Lei n.® 8.935, de 18 de novembro de 1994,

10.4.6.4 — Copias das portarias aludidas no CN 10.4.3.2 e 10.4.6
serdo encaminhadas a Corregedoria-Geral da Justica.

s VerCN 1.6.14.3.

® A Lei n.® B.935, de 18/11/1994 ndo estabelece o prazo de afastamento para o trato de
i parti di no art. 20, § 5.%, que o substituto responde pelo servico
nas auséncias do titular, Todavia, na forma do que dispoe o art. 37 da referida lei, & de
bom alvitre que & portaria estabeleca esse prazo, ainda que possa ser futuramente
prorrogado.

10.4.7 - Quando se der a vacancia do cargo por um dos motivos
enumerados no art, 39 da Lel n.” 8935, de 18/11/1994, sera o fato
comunicado pelo juiz diretor do férum, ao Presidente do Tribunal de
Justica e ao Corregedor-Geral da Justica.

* Verart. 16dalein®8.935 de 18/11/19%4.
* Verarn. 236, § 3% da CF/1988.

10.4.8 — O procedimento disciplinar para verificagio do cumprimento
dos deveres e eventual imposicao das penas disciplinares previstas na Lei
n.° 8.935, de 18/11/1994, obedecera s regras estabelecidas pelo Cédigo
de Organizago e Divisdo Judiciarias do Estado do Parana e pelo
Regulamento de Penalidades Aplicaveis aos Auxiliares da Justica.

SECAO 5
IMPUGNAGAO AO VALOR ATRIBUIDO A IMOVEL

10.5.1 - Os notarios ou os registradores poderdo impugnar o valor
atribuido a imével, constante de escritura publica, contratos ou outros
titulos que versem sobre a transmissdo de dominio, desde que a quantia
estimada pelas partes, na auséncia de previsio legal, esteja em
dissonéncia com o valor real de mercado do bem ou do negécio.

10.5.2 - A impugnacéo, contendo & exposicdo do fato e os
fundamentos do pedido, sera dirigida ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, acompanhada de comprovante de que foi intimado o
interessado por carta registrada (AR) ou por outro meio idéneo, para
respondé-la em juizo, no prazo de dez (10) dias.

10.5.2.1 - O prazo para resposta fluira a partir da data da juntada do
comprovante de intimagao.

10.5.3 - Com ou sem manifestacdo da parte interessada o juiz
encaminhara os autos ao avaliader judicial que, no prazo de guarenta e
oito (48) horas, apresentaré o laudo fixando o valor do imével,

10,5.4 - Apresentado o laudo serd aberto vista ao Ministério Publico.

10.8.5 - O juiz proferira o julgamento no prazo de dez (10) dias, nio
estando adstrito ao laudo, nem estando obrigado a observar critério de
legalidade estrita, podendo adotar em cada caso a solugdo que reputar
mais conveniente ou oportuna.

= Verarts. 436 e 1.109 do CPC.

10.8.6 - Julgada procedente a impugnagéio, serio recolhidas as

diferencas de impostos, das receitas devidas ao FUNREJUS, bem como dos
emolumentos em favor da serventia.

10.5.7 - A sentenca condenard o vencido nas custas e despesas do
incidente.

10.5.8 — Cabera recurso ao Conselho da Magistratura, no prazo de
quinze (15) dias.

SECAO 6
MERCOSUL

10.6.1 - Fica facultada, apés a aprovaciao da Corregedoria-Geral da
Justica, a celebragdo de intercambio entre os notarios e os registradores do
Estado do Parana com similares de paises integrantes do MERCOSUL para
troca de informacées.

10.6.2 - A minuta de informagoes, redigida nos idiomas portugués e
espanhol, esclarecera o objeto e a extenséo do intercambio, devendo ser
acompanhada de documentos comprobatérios do regular funcionamento
do servigo notarial ou registral sediado em outro pais.

10.6.3 - O registrador ou notario, apds haver firmado convénio de
informagoes, deverda comunicia-lo a Corregedoria-Geral da Justiga,
remetendo-lhe copia da documentagao.

10.6.4 - Competira & Corregedoria-Geral da Justi¢a editar normas e
fiscalizar o correto cumprimento do intercambio.

CODIGO DE NORMAS

PROVIMENTO 34
CAPITULO 11
TABELIONATO DE NOTAS

Septo 6 Reconhecimento de Firmas
Segdo 7 Da Central de Testamentos
Segdo 8 Escritura de Emancipagio

SECAO 1
FUNCAO NOTARIAL

1}.1.1 — Notario € o oficial pablico incumbido de documentar e
conferir autenticidade a manifestacéo da vontade das partes.
11.1.2 - Ao notario compete:

* Verar 7 dalein.® 8,935, de 18/11/1994.

I - lavrar escrituras e procuragdes publicas;

I - lavrar testamentos pablicos e aprovar os cerrados;

III - lavrar atas notariais;

IV - reconhecer firmas;

V - autenticar copias;

VI - extrair e conferir ou concertar piiblicas-formas.
11.1.2.1 - Incumbe ao notario:

1 - remeter, logo apés sua investidura, a todos o oficios de notas
e registros de iméveis localizados na sede da comarca, & Associacéo de
Notarios e Registradores - ANOREG ¢ as Secretarias da Fazenda e
Justica, ficha com sua assinatura e sinal publico, incumbindo igual
obrigacdo aos seus auxiliares;

0 - formalizar juridicamente a vontade das partes;

s Veran. 6° inciso [ da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994.

I0I - intervir nos atos e negocios juridicos a que as partes devam
ou queiram dar forma legal ou autenticidade, autorizando a redacéo
ou redigindo os instrumentos adequados, conservando os originais e
expedindo copias fidedignas de seu conteiido;

* Veran. 6 inciso Il da Lei n.* 8.935, de 18/11/1994.

IV - autenticar fatos:
s Verart. 6% inciso Il, da Lei n.® 8.935, de 18/11/19%94.

V - manter fichério de cartdes de assinaturas;
VI - exigir o prévio pagamento das receitas devidas ao
FUNREJUS e dos impostos incidentes sobre o negocio;

s Verart. 134, do CTN; art. 30, XI, da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994 e art.
289, da Lein.® 6.015, de 31/ 12/ 1973 (Lei de Registros Piiblicos).
s Ver Lei Estadual n.® 12.216, de 15/07/ 1998, que criou o FUNREJUS.

VII - consignar a aprovagao de testamentos cerrados;

VIII - comunicar ao oficio imobiliario competente as escrituras de
constituicao de dote e de arrolamento de bens particulares da mulher
casada;

IX - remeter, mensalmente a Corregedoria-Geral da Justica, rol
de testamentos lavrados, aprovados ou revogados e instrumento de
aprovacido de testamentos cerrados, com indicacdo do nome das
partes (testador), nimero do livro e folhas;

«  Ver Seqilo 7 deste Capitulo.

X - arquivar, em pasta propria, as autorizagdes judiciais para a
pratica de atos notariais;

X1 - guardar sigilo profissional, ndo 86 sobre os fatos referentes
ao negdcio, mas também em relagdo as confidéncias feitas pelas
partes, ainda que estas nao estejam diretamente ligadas ao objeto do
ajuste;

’ XII - recolher os tributos, preferencialmente mediante cheque
nominal cruzado, & Fazenda Publica, registrando no seu verso a sua
destinagéo;

XIIl - preencher, obrigatorinmente, cartio de assinaturas das
partes que pratiquem atos traslativos de direitos, de outorga de
poderes, de testamento ou de relevancia juridica;

XIV - extrair, por meio datilografico, reprografico ou por
impressdo pelo sistema de computadores, certiddes de instrumentos
publicos e de documentos arquivados;

XV - autenticar, mediante conferéncia com o0s respectivos
originais, copias reprograficas-formas;

XVI - passar, conferir e consertar publicas-formas;

XVI - conferir a identidade, capacidade e representacdo das
partes;

Xvi

- lhar, com imparcialidade e independéncia, a todos
os integrantes da relacfo negocial, instruindo-os sobre a natureza e
as consequiéncias do ato que pretendam realizar;

XIX - redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos
piblicos, utilizando os meios juridicos mais adequados a obtengéo
dos fins visados;

XX - apreciar, em negocios imobiliarios, a prova dominial;

XXI - dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando
orientacio em caso de diivida.

11.1.3 - A publica-forma considera-se concertada quando conferida e
subscrita por outro notéario.

11.1.3.1 — Exceto para os fins do item anterior, a piiblica-forma pode
ser conferida pelo notério que & lavrou.

11.1.3.2 - Ao extrair a publica-forma, o notério deve arquivar cépia
do documento apresentado.

» VerCN11.2.1, inciso X

11.1.4 - Com excecao de testamento, sua revogacio € aprovacao de
testamento cerrado, os demais atos notariais poderdo ser praticados por
escreventes ou substitutos.

s Verart. 20,5 4.% da Let n.® 8.935, de 18/11/1994.
= Verart. 1.632, incso I'do Codigo Ciwl.

11.1.5 - O reconhecimento de firma ou letta, bem como a
autenticacio de chancela ou copia de documento, e a expedicdo de
traslado, certidao e fotocopia, poderdo ser praticados pelo escrevente
indicado.

11.1.6 - O notario, como autor do mnstrumento piblico, néo estard
vinculado as minutas que lhe forem submetidas, podendo revisa-las ou
negar-lhes curso, se entender que o ato a ser lavrado néo preenche os
requisitos legais.

11.1.7 — Excepcionalmente e por motivo justificado, a assinatura do
interessado podera ser colhida fora da serventia, porém, dentro do
respectivo limite territorial, mas somente pelo notario ou pelo seu
substituto, devendo no ato ser preenchida a ficha de assinatura, se ainda
nio existir no arquivo da serventia.

11.1.8 - E facultado ao notario realizar, mediante autorizacdo
expressa do interessado, perante reparti¢oes piblicas em geral e registros
publicos, todas as gestoes e diligéncias necessdrias ou convenientes ao
preparo ou a eficdcia dos atos notariais, com dineito ao reembolso das
despesas para obtencéo de certidées e outros docur indisy avei
a0 ato.

11.1.8.1 - Realizando as diligéncias acima referidas, o notario fara
jus ao reembolso das despesas que comprovar, devendo exibir os
comprovantes e fornecer a parte recibo discriminado do valor a ser
reembolsado.

11.1.9 - E livre as partes a escolha do notario, qualquer que seja o
seu domicilio ou o lugar de situagéo dos bens objeto do ato ou negécio.

* Verart. 8° da Lein.®8.935, de 18/11/1994.

11.1.10 - As funcbes do notdrio aludidas nesta se¢io obedecerdo
também as contidas no capitulo 10, secdes 1, 2 e 4 no que couberem.

SECAO 2
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

11.2.1 - O notario tera, obrigatoriamente, os seguintes livros:
1 - Livro de Notas; !
I - Livro de Testamentos; 2
I - Livro de Procuragoes; %
IV - Livro de Substabelecimento de Procuragdes;
V - Arquivo de Procuragdes, oriundas de outras serventias;
VI - Livro Indice; :
VII - Livro de Protocolo de Escrituras (Adendo 1-M);

! Para escrituras piblicas em geral ¢ atos declaratérios.

? Para lavratura de testamentos e registro de aprovaciio de testamentos cerrados, cujo
livro podera ser pelo sistema de folhas soltas e digitado, observando, contudo, o disposto
noCN11.1.4¢ 11.2,22,

11.2.5 - Os livros de notas poderdo, segundo o nimero de atos
lavrados e se a eficiéncia e presteza da prestagdo de servico o exigir, ser
desdobrados nas espécies de “Escrituras Diversas”, “Compra ¢ Venda”,
“Contratos”, “Compromisso de Compra e Venda”, *“Transmissdes Diversas”.
“Hipotecas e Quitacoes”.

11.2.6 - O livro de Arquivo de Procuragdes oriundas de outras
serventias, pode ser constituido por arquivo das procuragdes apresentadas
pelas partes, numeradas e rubricadas a medida que forem sendo
arquivadas. Ao completar duzentas (200) folhas o livro deverd ser
encerrado e encadernado.

11.2.6.1 — Ao arguivar no livro de registros a procuracéo oriunda de
outra serventia deveré constar o livro e a folha onde foi utilizado o
instrumento.

* VerCN11.6.7.1

11.2.6.2 - Ao lavrar escritura ou substabelecimento, utilizando-se
procuracgéo oriunda de outra serventia, devera o notario consignar no texto
a origem do documento, bem como o numero do arguivo e folhas onde o
instrumento de mandato foi arquivado.

* VerCN1167.1ell.67.2

11.2.6.3 — Ao lavrar escritura em que figure como parte pessoa
juridica, a serventia deve arquivar cépia do respectivo contrato social ou
estatuto®, anotando o niimero do livro e folhas onde foi utilizado.

11.2.7 - Nas escrituras que utilizem mais de uma folha, as partes
assinardo na ultima folha e rubricardo ou asginario as demais. Nessa
hipétese, as assinaturas ou rubricas ndo seréio colhidas na margem
destinada a encadernagéo.

11.2.8 - Nas escrituras declaradas incompletas, deverda o notario
certificar 0s motivos, datando e assinando o ato, observado o Regimento de
Custas.

11.2.8.1 - Ocorrendo o fato acima descrito, deve, ainda, o ato ser
oportunamente consignado no termo de encerramento do livro, exceto
quanto aquelas cujo prazo ainda ndo tenha transcorrido.

11.2.8.2 - O termo de encerramento seri aditado se posteriormente o
notério declarar incompleta alguma escritura daquelas a que alude a parte
final do subitem anterior, colhendo-se novamente o visto do juiz.

11.2.9 - Nao sendo possivel a complementacéo imediata da escritura
publica, com a aposi¢do de todas as assinaturas, serdo os presentes
cientificados pelo notério ou por seu substituto, de que, decorrido o prazo
de trinta (30) dias, a escritura serd declarada incompleta.

11.2.9.1 - A escritura também sera declarada ‘incompleta se, no
mesmo prazo, as partes néo comprovarem o recolhimento das receitas
devidas ac FUNREJUS, quando for o caso.

11.2.9.2 - O prazo previsto no CN 11.2.9 devera ser contado a partir
da data designada para as assinaturas, que nao excederd a quinze (15)
dias da data do protocolo.

® Em se tratando de sociedade i deverd arqui bém copia da ata de eleicho o
possc da dirctoria.

11.2.9.3 - Caso alguma das partes nao compareca B0 &t0, 0 Notario
podera colher a da parte que estiver presente, devendo, entao, notificar a
outra parte através de correspondéncia com AR.7

11.2.9.4 - Em casos excepcionais & escritura anteriormente
declarada incompleta podera ser ratificada, desde que a assinatura
faltante seja da parte compradora e a parte vendedora tenha assinado a
escritura dando quitagéao do prego.

11.2.9.5 — Para a convalida¢do da escritura o notario devera lavrar
escritura de ratificacéo, aproveitando o ato praticado, sendo que a parte
que nao compareceu na data designada para assinatura devera assumir a
responsabilidade civil e criminal pelas declaragoes inseridas na nova
escritura.

11.2.9.6 - Havendo qualquer divida ou ndo podendo entrar em
contato com a parte vendedora, o notério devera abster-se de lavrar a
escritura de ratificagao, sob pena de responsabilidade,

11.2.9.7 - O notario deverd anotar a lavratura da escritura de
ratificacBo junto A& escritura anteriormente declarada incompleta,
revalidando o ato.
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11.2.9.8 - Ocorrendo a hipotese da escritura ser declarada
incompleta, este fato devera ser consignado no termio de encerramento do

11.2.10 - Salvo ordem judicial ou na hipdtese do CN 11.2.9.4, é
vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a
extra¢do de traslados e certidbes de atos ou termos incompletos. 1

11.2.11 ~ Quando pela numeragio das folhas houver indicativo de
ndo ser possivel iniciar e concluir um ato nas ultimas folhas de cada livro,
© notério deixard de utilizd-las ¢ as inutilizard com a declaragio “EM
BRANCO", evitando-se, assim, que o ato iniciado em um livio tenha
prosseguimento em outro. ;

11.2.12 - O notirio ou o escrevente que lavrou a escritura ¢ as
demais pessoas que comparecerem ao ato, rubricardo todes as folhas
utilizadas.

o« VerCN11.2.7

11.2.13 - O primeiro traslado sera expedido por copia datilografada
ou impressa por computacao. 3

11.2,13.1 ~ Salvo nas hipéteses contempladas no item 11.2.1.0, o
traslado somente sera expedido depois de completado o ato, med.m‘nte
coleta de todas as assinaturas e comprovante de recolhimento das receitas
devidas ao FUNREJUS. .

11.2.14 - As escrituras, para sua validade e solenidade, além de
outros requisitos previstos em lei especial, devem conter: #

7 A notificacio nfio serd necessaria se o notério, na data da protocolizacao, cientificar as
partes do dia designado para a asai p nesse caso o ato
apéds o decurso do prazo de trinta (30) dias.
% O art. 1° do Decreto-Lei n.* B57, de 11/09/69, edita: *S&o nulos de pleno d.i.m'lln os
titulos e gt d bem como, as obrigaches que, exeqliveis no
Brasil, estipulem pagamento em ouro, em moeda estrangeira ou por alguma forma,
restrinjam oOU recusem, nos scus dc'it.oa‘ 0 curso legal do cruzeiro® Predomina o
entendimento de que o aludido diploma legal veda a estipulacdo do pagamento em moeda
estrangeira, mas nada obsta a ind por moeda como o délar norte-
americano. Vide RT, 685/15 e 693/100. A matéria encontra-se regulada na Medida

F ia que instituiu Plano dmico e a URV.

1 - a data do ato, com indicagéo do local, dia, més e ano;

11 - o lugar onde foi lida e assinada, com enderego completo, se
nao se tratar da sede da serventia;

I - o reconhecimento da identidade e capacidade das partes e
de quantos hajam comparecido ao ato; se algum dos comparecentes
nao for conhecido do notario, nem puder identificar-se por
documento, deverdo participar do ato pelo menos duas testemunhas
que o conhegam e atestem sua identidade;

IV - manifestagéo de vontade das partes e dos intervenientes;

V - o0 nome e qualificagio das partes e demais comparecentes,
com expressa referéncia a nacionalidade, profissao, domicilio,
residéncia e enderego, estado civil, e, quando se tratar de bens
iméveis, o nome do conjuge, o regime de bens e a data do casamento,
numero da cédula de identidade e reparticéo expedidora, numero de
inscri¢céo no CPF ou CGC, quando for o casa, e se representados por
procurador;

VI - mengao ao livro, folha e serventia em que foi lavrada a
procuracio, que ficara arquivada em livro proprio;

VIl - se de interesse de menores ou incapazes, a mengio
expressa & data de nascimento e por quem estdo assistidos ou
representados; o menor relativamente incapaz devera comparecer ao
ato pessoalmente, ainda que haja autorizagio Jjudicial;

VI - indicagdo clara e precisa da natureza do negocio juridico e
seu objeto;

IX - a declaracdo, quando for o caso, da forma de pagamento, se
em dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu nimero & nome do
banco sacado, ou outra forma estipulada pelas partes;

X - indicagdo da documentagao apresentada, transcrevendo-se,
de forma resumida, os documentos exigidos em lei; ¢

XI - a declaracio de ter sido lida as partes e demais
intervenientes, ou de que todos a leram;

XII - termo de encerramento;

XIII - assinatura das partes e dos demais intervenientes, bem
como a do notério, encerrando o ato;

XIV - referéncia expressa ao registro no livro Protocolo de
Escrituras, com indicacio do niimero e da data,

* VerCN3.92 103.1.1e11.2.1.1.

11.2.14.1 - As assinaturas das Ppartes ou intervenientes serdo sempre
identificadas, com o registro do nome por extenso de quem a apds.

11.2.14.2 - Se alguma das partes ou intervenientes ndo souber
assinar, outra pessoa capaz assinard a seu rogo, devendo o notario
declarar na escritura tal circunstancia e colher a impressdo digital,
indicando o polegar. Em torno de cada impressdo devera ser escrito o
nome da pessoa a que pertence,

* Na forma do art. 1.137 do CODIGO CIVIL, em lodas as escrituras de transferéncia de
Mmmnﬂmmduwamﬂmdm tributos a que o8 mesmos estdo
sujeitos, A apresentaco das certidécs referentes a tributos que incidam sobre iméveis
urbanos poderd ser dispensada pelo adquirente que, neste caso, responderd, nos termos
da Iei, pelo pagamento dos débitos fiscais existentes,

11.2.14.3 - Quando uma das partes nao souber assinar, além da
Pessoa que assina a rogo, o notaric nao podera dispensar a presenca das
testemunhas do ato.

11.2.14.4 - Todas as escrituras lavradas, exceto procuragies e
substabelecimentos, deverao ser registradas, mediante relagdo
apresentadas ao oficio distribuidor.

* Verart. 13, indiso |, sequnda parte, da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994.

11.2.14.5 - A relagdio a que alude o subitem anterior devera ser
arquivada em pasta propria, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a
medida que forem sendo arquivadas.
11.2.14.6 - Os notdrios encaminharéo ao distribuidor, no prazo de
dez (10) dias, relagao das escrituras lavradas, exceto procuragdes e
substabelecimentos, consignando:
I - nimero de ordem e data constante do livro protocolo;
I - nome, RG e CPF dos outorgantes e outorgados;
I - natureza do feito;
IV - valor da escritura;
V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.
21.2.14.7 - O pedido de autorizagdo a que alude o CN 3,1.3.2,
formulado pelo notario, sera dirigido ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, nele indicando, se for o caso, o nome do responsavel pelo
retardamento.
11.2.14.8 - Na comarca de Curitiba o Tegistro na distribuicdo
observara o disposto no CN 3.9.5.
11.2.15 — As escrituras referentes a imoveis e direitos a eles relativos,
devem conter, ainda: 10
I - quando urbano: a indicagdo do namero do lote, do lado, se
par ou impar, do arruamento, sua érea, 0 numero da quadra, a
localizagdo, o municipio, suas caracteristicas e confrontagées, a
distancia métrica da esquina mais proxima, o respectivo nimero
predial e a inscricdo no cadastro municipal;
I - quando rural: seu niimero, sua denominacéo se houver, sua
area, suas caracteristicas e confrontagdes, a localidade, o municipio, o
numero da indicagéo cadastral no INCRA e na Receita Federal para
fins de ITR, a indicagio de quilémetro de sinalizagdo quando
fronteiricos a estrada sinalizada.

IO - numero do registro de aquisi¢io do alienante, matricula e
servigo registral respectivo;

IV - a certidio de acdes reais e reip orias rel a0
imével e a de 6nus reais, expedidas pelo registro de iméveis
competente, cujo prazo de validade para este fim, serd de trinta (30)
dias; .

* Verart. 1° indso [V, do Decreto n.® 93.240, de 09/09/ 1996.

1° A interpretacfio do disposto nos art. 4.° ¢ 30, inciso II, da Lei n.* 8.935, de 18/11/1994,
nfo deixa davida de que o notério deve seguranca juridica ds partes, de
sorte que embora néo no Decreto n.* 93.240, de 09/09/1986, a disposicéo do §
2% do art. 1.% da Lei n.* 7.433, de 18/12/198S, ¢ recomendével que oriente as partes
quanto & iéncia de que seja solicitada a certidéo de feitos ajuizados.

V - a declaracdo do outorgante, sob pena de responsabilidade
civil e penal, da existéncia, ou ndo, de outras acdes reais pessoais e
reipersecutorias e de outros onus reais incidentes sobre 0o mesmo
imével;

VI - mencao, por certiddo em breve relatério, com todas as
mintcias que permitam identifica-los, dos alvaras, nas escrituras
lavradas em decorréncia de autorizacdo judicial;

VII - transcricdo resumida, quando se tratar de imével rural, do
Certificado de Cadastro do Imével no INCRA, mencionando-se seu
numero, area do imoével e médulo;

VIII - inteiro teor da autorizagio emitida pelo INCRA para fins de
desmembramento de imével rural;

IX - namero, data e local de expedicéo do certificado de quitagao
ou de regularidade de situagdo, pelo INSS; quando as partes nao
estiverem sujeitas a tais contribuicbes, serd feita declaracdo dessa
circunstancia;

X - na impossibilidade de apresentacéo do certificado de cadastro
expedido pelo INCRA relativo ao tltimo exercicio, em substituicéo,
serd exigido o protocolo de encaminhamento do cadastramento ou
recadastramento, acompanhado na tltima hipétese, do certificado de
cadastro anterior;

XI - expressa referéncia ao pacto antenupcial, suas condigdes e
nimero de seu registro na circunscrigao imobilidria;

XII - referéncia expressa mso registro no livro *Protocolo de
Escrituras”, com indicacdo do nimero e da data.

» VerCN3.9.2 103.1.1e11.2.1.1.

11.2.15.1 - E obrigatéria a transcricho resumida da guia de
recolhimento do ITBI, salvo se ndo exigida em lei municipal,

* Verart. 1.%, § 2.% da Lein.® 7.433, de 18/ 12/ 1985,

11.2.18.2 - E obrigatéria a transcriio resumida da guia de
recolhimento do imposto sobre a doagéo - ITCMD.

« Verart. 9.% da Lei Estadual n.® 8.927, de 28/ 12/1988,"
* Versite da ia Estadual da Fe da (www.pr.gov.br/sefa),

11.2.185.3 - E vedado o uso de instrumento particular de mandato ou
substabelecimento, para lavratura de atos constitutivos ou translativos de
direitos reais sobre iméveis, observado o disposto no art. 134, inciso II, do
Cédigo Civil, salvo se outorgados em favor de entidades bancarias, quando
intervierem como anuentes ou credores hipotecarios.!2

11.2.15.4 - As partes seriio identificadas pelos seus nomes corretos,
néo se admitindo referéncias dibias, tais como “também conhecido por”,
‘que também assina” ou referéncias que ndo coincidam com as que
constam dos registros imobilidrios anteriores.

« VerCN16.2.10

11 Em vigor a partir de 1.°/03/1989,

'* Em caso de documento particular lavrado no exterior, segundo as leis do respectivo
pais, além da traducdo oficial, sera 0 registro em titulos ¢ documentos, para
que produza efeitos no Brasil (art. 129, 6.°, 148 ¢ 221, IIl, todos da lei n.® 6.015, de
31/12/1973),

11.2.15.5 - A Certiddo Negativa de Débito do INSS devera ser
validada pelo notario, observando-se o seguinte:

. Ver Ordem de Servico n.* 207, de 08/04/1999, Ordem de Servico n.® 211,
de 10/06/ 1999 e Oiraulares 1.° 26/ 99 e 29/ 99, todas do INSS

1 - via internet através do endereco http: / /www . mpas.gov.br/,

com impresséo da tela de consulta da CND, que corresponde a sua
validacéo;
II - nos postos de arrecadagéo e fiscalizagao do INSS (Agéncias
da Previdéncia Social), via Jax ou oficio, mediante solicitagao
formulada pelo notario, que sera respondida pelo mesmo meio, com a
relacéo das certiddes para as quais deseja confirmagéo.
11.2.15.6 - Cabe ao notario adotar as providéncias determinadas no
CN 11.2.15.5, e n&o ao contribuinte.

11.2.15.7 - As certiddes negativas de débito (CND) obtidas em outras
Unidades da Federacao deverdio ser confirmadas pela serventia, adotando-
se 0 mesmo procedimento.

11.2.15.8 - Copia da CND, ja validada, devera ser arguivada em
pasta propria.

¢ VerCN 11.2.1, inciso XIV.

11.2.15.9 - A empresa que explora exclusivamente atividade de
compra e venda de iméveis, locagdo, desmembramento ou loteamento de
terrenos, incorporagéo imobilidria ou construgéo de iméveis destinados a
venda, fica dispensada da apresentacao de CND na transacao imobiliaria
decorrente de sua atividade econémica. O langamento contabil do imével
objeto da transagdo devera constar do ativo circulante, fato que sera
declarado sob as penas da lei e constara do titulo e respec.vo registro.

11.2.15.10 - Poderdo ser dispensadas pelo adquirente, em relacéo a
iméveis urbanos, as certidées referentes aos tributas que incidam sobre o
imével,*devendo ser aquele alertado expressamente de que respondera pelo
pagamento de eventuais débitos fiscais.

» Verart 1° § 2° do Decreto n.° 93.240, de 09/ 09/ 1986.
= VerCN16.28.

11.2.15.11 - Nos condominios regulados pela Lei n® 4.591, de
16/12/1964, a alienagido de cada unidade, a transferéncia de direitos
pertinentes & sua aquisicdo e a constituicio de direitos reais sobre aquela,
dependeré de prova de quitagéo das obrigacées do alienante para com o
respectivo condominio, devendo o notario exigir a apresentacdo de
documento comprobatério.

'3 As serventias que ainda nao disponham de internet poderao solicitar & validacéio

proprio INSS (item 4, in fine, da OS 207/99). Alguns postos do INSS tém se mcundT:
validar a CND, sob '_ de que a provi cabe Jusi H08 responsiveis
peios sesvicos notariais ou registrais, criando assim um embarago adicional aqueles que

€ 29/99, acima citadas.

11.2.15.12 - Considerar-se-a prova de quitagido das obrigagoes
condominiais a declaracéo feita pelo alienante ou seu procurador, sob as

penas da lei, a ser expressamente consignada nos instrumentos de
alienacao ou de transferéncia de direitos

¢ Veran. 4°, pardgrafo unico, da Let n® 4.591, de 16/12/1964.

11.2.16 - Ao lavrar a escritura de transmissio de parte ideal, nio
vinculada ao disposto na Lei n.° 4.591, de 16/12/1964, o adquirente e o
transmitente declarario expressamente que a co-propriedade nio se
destinaré a formagéo de nicleo habitacional desacordo com as normas
e orientagdes prescritas na Lei n.® 6.766, de 19/12/1979, Lei n.° 4.591, de
16/12/1964 ou no Decreto-lei n.® 58, de 10/12/1937, assumindo
responsabilidade civil e criminal pela declaragéo.

« VerCN1611.7.

11.2.16.1 - No caso do €N 11.2.16, o notério, sempre com o
proposito de obstar expedientes ou artificios que visem a afastar a
aplicac#o da Lei n.® 6.766, de 19/12/1979, cuidara de examinar, com seu
prudente critério e baseado em elementos de ordem objetiva,
especialmente na quantidade de lotes parcelados, a possibilidade de burla
a lei. Na duvida, submetera o caso a apreciagéo do juiz corregedor do foro
extrajudicial.

*  VerCN16.2.29e16.11.6.

11.2.17 - Para preservagio do principio da continuidade, os notarios
nao poderdo praticar atos relativos a iméveis sem que o titulo anterior
esteja registrado em nome do alienante, exceto se interessado conhecer a
circunstincia e assumir a responsabilidade pelo registro dos atos
anteriores.

11.2.18 - Na lavratura de escrituras publicas, as partes, desde que
alfabetizadas e concordes, poderdo dispensar a presenca e a assinatura de
testemunhas, ressalvados os testamentos e quando, por lei, esse requisito
seja essencial para a validade do ato.

11.2.18.1 - Néo sendo alguma das partes alfabetizadas, ou havendo
testemunhas instrumentarias ou inhas apreser 0 notério ou
seu escrevente lerd a escritura na presenca de todos os participantes do
ato.

s VerCN112142e11.2.14.3.

11.2.19 - Quando lavrado o instrumento publico de revogacio de
mandato, de revogacéo de testamento e de substabelecimento de mandato
sem reserva de poderes, escriturado na propria serventia, o ato serd
anotado imediatamente, & margem do ato revogado, sem qualquer énus
para as partes.

11.2.19.1 - Se o ato revocatério e o de substabeleci de dato
sem reserva de poderes versarem sobre atos lavrados em outra serventia de
qualquer Unidade da Federagfo, sera imediatamente comunicado ao
notario que lavrou o instrumento revogado ou o mandato substabelecido
8Semm reservas.

11.2,19.2 - A comunicagdo a que se refere este item deve ser
realizada por carta registrada e arquivada em pasta propria.

s VerCN11.2.], inciso VI

11.2.20 - Podera ser lavrado o ato de TEVORaGAo de procuracdo sem a
presenca do mandatario, desde gue inexista clausula de irrevogabilidade, e
o interessado expressamente assuma a responsabilidade de promover a
notificagéo.

* Veramn 1.316a 1.326 do Codigo Ciuil.

11.2.20.1 - Devera o interessado ser alertado da imprescindibilidade
da notificagéo.

11.2.21 - O notério entregara a Declaracéo da Operagao Imobilidria -
DOl na unidade da Secretaria da Receita Federal que abranger a
serventia, até o Ultimo dia utl do més subseqilente ao da lavratura do
documento, independentemente do valor da operagéo imobilidria, 14

» Ver Instrugtio Normativa SRF n.°® 163, de 23/12/1999, que aprovou o
programa gemdor de Declaragao de Operages fmobihdnas - DOJ e define
regras para a sua ap; apio e dd outras provi 7

* Redagao dada pelo Provimento n.® 28.

11.2.22 - Apresentado testamento cerrado ao notario, na presenca de
pelo menos cinco (05) testemunhas, este, depois de ouvir do testador que
aguele é o seu testamento, que o da por bom, firme e valioso e quer que
seja aprovado, iniciara, imediatamente apés a ultima palavra, o
instrumento de aprovacéo, manuscrito, datilografado ou digitado.

11.2.22.1 - Néo havendo espago em branco, rubricara as folhas e
iniciaré o instrumento em folha separada, fazendo disso circunstanciada
mengao.

11.2.22.2 - Devera o notério rubricar todas as folhas do testamento.

11.2.22.3 - Lavrado o instrumento de aprovago, o notario o leré na
presenca do testador, que o assinard, com as testemunhas do ato.

11.2,22.4 - Nao sabendo assinar, uma das testemunhas indicadas
pelo testador assinaré a seu rogo.

11.2.22.5 - Em seguida, depois de assinado, o notario passara a
CEITar e COSer O testamento.

* Verart. 1.638¢ seguintes do Cédigo Civil.

11.2.22.6 - Costurado e entregue o testamento ao testador, o notario
lancara no livro proprio, lugar, dia, més e ano em que o testamento foi
aprovado e entregue.

11.2.23 - Na escritura publica de pacto antenupcial, para fins de
conversdo de unido estavel em casamento, serd feita mengéo & finalidade
do ato, omitindo-se a data do inicio da unifo.

11.2.24 - E vedado a lavratura de escritura de declaracdo cujo
conteudo seja ofensivo & moral e & imagem de qualquer pessoa.

* Verart 5°%indso X, da CF/ 88,
s Ver Parecer n.® 07/ 98,

" A Recelita Federal expede CPF para crianca ou adolescente desde que figure como parte
©m negocio imobiligrio.

SECAO 3
IMOVEIS RURAIS

11.3.1 - O notario nao podera. sob pena de responsabilidade, no casc
de desmembramento, lavrar escrituras de parte de imovel rural, se a area
desmembrada e a remanescente nao forem iguais ou superiores a fragéc
minima de parcelamento, impressa no certificado de cadastro
correspondente.

11.3.1.1 - O disposto neste item néo se aplica aos casos em que a
alienacéo se destine, comprovadamente, & anexacdo & outro imoével rural
confinante e desde que a drea remanescente seja igual ou superior a fracdo
minima de parcelamento.

11.3.1.2 - A cesséo ou alienagéo de parte ideal é permitida desde que
néo caracterize tentatva de burla da lei;!s o que serd examinado pelo
Notario com seu prudente critério e baseado em elementos de ordem
objetiva, especialmente na quantidade de lotes parcelados, a localizagéio’®
etc. Na davida, submeters o caso a apreciacdo do juiz corregedor do foro
extrajudicial.

* VerCNI1.2.6.].

11.3.2 - Nao estio sujeitos as restricbes do item anterior os
desmembramentos previstos no art. 2° do Decreto n.° 62.504, de
08/04/1968.

11.3.2.1 - Nestes casos o notério deverd consignar no instrumento, o
inteiro teor da mutorizagdo emitida pelo INCRA, bem como o niimero da
respectiva averbagdo na matricula do imével.
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11.3.3 — A pessoa fisica estrangeira somente podera adquirir imével
rural que néo exceda a cinglienta (50) modulos de exploragéo indefinida
em area continua ou descontinua.

11.3.3.1 - A aguisicio sera livre, independen te de qualqs
autorizacdo ou licenga, se o imdvel contiver érea inferior a trés (03)
modulos, ressalvados os iméveis situados em dArea considerada
indispensavel a seguranca nacional, que dependerio de assentimento
prévio da Secretaria Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

11.3.3.2 - A aquisicdo de iméveis rurais entre trés (03) e cingilienta
(50) médulos dependera de autorizacéio do INCRA.

11.3.3.3 - Dependera também de autorizacao do INCRA a aquisi¢ao
de mais de um imével, com érea néo superior a trés (03) moédulos, feita por
uma meama pessoa fisica.

11.3.3.4 - Caso o adquirente néo seja proprietirio de outro imével
com Area néo superior a trés (03] médulos, devera constar do instrumento,
sua declaragdo nesse sentido e sob sua responsabilidade.

15 O gue DCOTTE, POT exemplo, quando apesar de cuidar-se de venda de porcho ideal, a
Wdumdmnunpmcaﬂmmanummdmdnmmaim.uqunoﬁmde.
evidentemente, a propria nocéo juridica de parte ideal.

¥ Emn margens de represas, ck de recreio, ios fechados etc.

_11.3.4 —~ A pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no
Brasil, ou a pessoa juridica brasileira da qual participem, a qualquer
titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que tenham a maionia do
seu capital social e residam ou tenham sede no exterior, somente podera
adquirir imoveis rurais, seja qual for a extensao, mediante a aprovacao do
Ministério da Agricultura.

11.3.4.1 - Para a aquisi¢do de imével rural por empresas constituidas
no Brasil sob a égide das leis brasileiras, com sede e foro no territorio
nacional, ainda que dela participe capital estrangeiro, nao € necessiria a
autorizagao do INCRA.

s  Ver Emenda Constitucional n.* 06/ 95.
* VerCN 16.14.5.3.

11.3.4.2 - Na escritura de compra e venda de imovel rural por pessoa
fisica estrangeira, constarao, obrigatoriamente:
1 - os dados do documento de identidade do adquirente;
II - prova de residéncia no territério nacional;
I - autorizacio do érgao competente, ou assentimento prévio do

Conselho de Defesa Nacional, quando for o caso.

11.3.4.3 - Cuidando-se de pessoa juridica estrangeira, a escritura

com.cm a transcricio do ato que lhe concedeu autorizagio para a
aguisicAo da area rural, dos documentos comprobatorios de sua
constituicéo e da licenca para seu funcionamento no Brasil.
) 11.3.4.4 — Aplica-se o disposto no CN 11.3.4.3, nos casos de fusdo ou
incorporacéo de empresas, de alteracdo do controle acionério da sociedade,
ou de transformag@c de pessoa juridica nacional para pessoa juridica
estrangeira.

11.3.5 - A soma das @dreas rurais perencentes a pessoas
estrangeiras, fisicas ou juridicas, nao podera ultrapassar a 1/4 (um
quarto) da superficie dos municipios onde se situem, comprovada por
certiddo do registro de iméveis.

y 11.3.6 - Da escritura relativa & aquisi¢do de imovel rural por pessoa
fisica estrangeira constard, obrigatoriamente, o documento de identidade
do adquirente, prova de sua residéncia no territério nacional e, quando for
o caso, a autorizacdo do INCRA,

H..?.T — Quando o adquirente do imével rural for pessoa juridica
estre_mgen-a ou a ela equiparada, deveraoc constar, obrigatoriamente, da
escritura: a aprovagdo pelo Ministério da Agricultura, os documentos
comprobatérios de sua constituicio e de licenca para seu funcionamento

*no Brasil e a autorizacéio do Presidente da Repiiblica, nos casos previstos
no Decreto n.* 74.965, de 26/11/1974.

SECAO 4
ESCRITURA DE ADOGAO

11.4.1 - Nao seré lavrada escritura de adogéo de pessoa menor de
dezoito (18) anos.

s Verarl. 47 da Lei n® 8.069, de 13/07/1990.

11.4.2 - Os notarios e escrivaes distritais somente lavrario escrituras
de adogdo de pessoa maior de dezoito (18) anos, mediante autorizagéde
judicial, observado ainda o disposto nos artigos 368 a 378 do Cadigo Civil.

*» Verar. 227, § 55 da CF/88.
. Verart. 1,109 do CPC.

11.4.3 — No ato da adogdo serdo declarados quais os apelidos de
familia que o adotado passara a usar.

11.4.3.1 - O adotado podera formar seus apelidos conservando os
dos pais de sangue, ou acrescentando os dos adotantes, ou ainda somente
os dos adotantes.

»  VerLein."3.133, de 08/05/1957.

11.4.4 — A escritura sera averbada no registro civil das pessoas
naturais, somente por ordem judicial.

« Verars. 29,§ 1%.97, 102, 3°€ 105, da Lei n*6.015 de 31/12/1973.
« VerCN1594.2

SECAO 5
AUTENTICAGAO DE DOCUMENTOS,
CHANCELAS MECANICAS E COPIAS

11.5.1 - Compete ac notario ou substituto a autenticacdo de
documentos ¢ copias de documentos particulares, certiddes ou traslados
de instrumentos do foro judicial ou extrajudicial, extraidas pelo sistema
reprografico, desde que apresentados os originais.

« VerCN21.7

11.5.1.1 - Independem de autenticacio r._ota.rial as copias
reprograficas autenticadas por autoridade administrativa ou servidores 'do
foro judicial ou extrajudicial, de documentos existentes na respectiva
repartigio ou escrivania.

+ VerCN2.17.1

11.5.1.2 — Na autenticacdo de documentos inseridos em autos
judiciais deve o notario analisar se a copia cgnfex:e com © documento
original. Nao se permite & autenticagio de fotocopias inseridas nos autos.

11,62 - O notario, a0 autenticar copia reprogréfica, nﬁo' deve;i;
restringir-se a4 mera crnferéncia dos textos ou 20 aspecto mprthlogzco C
escrita, mas verificar, com cautela, se © doc\:imentu copiade contém
rasuras ou guaisquer outros defeitos, os quais seréo ressalvados na
autenticacéo. ;

11.5.2.1 - No caso de fundada suspeita de_fmu_ﬂle serd recuna..da a
autenticacio e o fato serd comunicado, de imediato, & putoridade
competente. ) y

11.8.3 — Nao sera utilizada para a pratica de ato 1_1mn.na3. repmd:;i;o
reprogrifica de outra reprodugéo reprogréfica, autenticada ou néo, o
sob publica-forma.

« VerCN 11.2.1, inciso X.

11.5.3.1 - Néo esta sujeita a esta restrigdo a copia ou o conjunto de
copias reprograficas que, emanadas e autenticadas por autoridade ou
reparticio publica, integrem o respectivo titulo, tais como cartas de ordem,
de sentencas, de arrematacdo, de adjudicagao, formais de partilha,
certiddes da Junta Comercial.

11.5.3.2 - S6 se extraira publica-forma de reprodugdes reprograficas
oriundas de outras comarcas se estiver reconhecida a firma do signatario
da autenticacao.

11.5.3.3 - Nos documentos em que houver mais de uma reprodugéo,
a cada uma correspondera um instrumento de autenticacao.

11.5.4 - Em um documento cuja reprodugao seja de frente e verso,
devera ser cobrada apenas uma autenticacao.

11.5.5 — Podera o notario autenticar documento em lingua
estrangeira, se estiver acompanhade de traducdo oficial, exceto se o
serventudrio dispuser de conhecimento para compreender seu contetdo,
certificando esta circunstancia.

» Ver CN 11.6.10 e respectiva nota.

11.5.6 — O notario podera autenticar microfilmes de documentos ou
copias ampliadas de imagem microfilmada, conferidas mediante aparelho
leitor apropriado.

11.5.6.1 — Para o exercicio dessa atividade, a serventia devera estar
registrada no Departamento de Justica do Ministério da Justica,
obedecendo as prescrigoes do Decreto n.® 64.398, de 24/04/1969. *

» Verart. 20 do Decreto n.® 64.398, de 24/ 04/ 1969.

11.5.7 - As chancelas mecanicas poderdo ser autenticadas, desde
que registradas na serventa.
11.5.7.1 - Para o registro da chancela mecéinica deverdo ser
observados os seguintes requisitos:
1 - preenchimento de cartio de chancelas;

s« VerCN1l.62

II - arquivamento do fac-simile da chancela;

III - declaragao do dimensionamento do cliché;

IV - descricio pormenorizada da chancela, com especificacdo das
caracteristicas gerais e particulares do fundo artistico.

SECAO 6
RECONHECIMENTO DE FIRMAS

11.6.1 - A firma pode ser reconhecida como verdadeira ou auténtica e
por semelhanga, sendo vedado o reconhecimento por abono.

11.6.1.1 — No reconhecimento de firma mencionar-se-4 a sua espécie
{verdadeira ou auténtica e por semelhanga) e 0 nome por extenso e de
modo legivel das pessoas indicadas, vedada a substituicio por outras
expressdes, cOmMo supra, retro, infra etc.

11.6.1.2 — Se eventualmente nao for feita restricio quanto & espécie,
entender-se-a que o reconhecimento é por semelhanca.

11.6.1.3 - O reconhecimento da razéo social declarara a firma
langada e o nome de quem a lancou, e far-se-a mediante comprovagao do
registro do ato constitutivo da sociedade.

11.6.1.4 - A serventia devera lavrar no livro a que alude o CN 11.2.1,
inciso XIIl, termo de comparecimento da parte, que devera identificada e
qualificada, indicando-se o local, data e natureza do ato em que foi
reconhecida como auténtica a firma lancada, sem prejuizo do
preenchimento do respectivo cartdo de assinaturas.

11.6.2 - O cartao de assinaturas contera os seguintes elementos:

1 - nome do signatario, enderego, profissdo, nacionalidade,
estado civil, filiagdo e data de nascimento;

I - namero do documento de identidade, data da emissdo e
repartiao expedidora e, sempre que possivel, o numero da inscricdo
no CPF;

I - data da entrega da firma;

IV - assinatura do signatario, aposta duas (02) vezes, pelo
menos;

V - nome e assinatura do notario ou substituto que verificou e
presenciou o langamento de assinatura no cartéo de assinaturas, com
declaragio expressa de que foram conferidos os dados dele
constantes.
11.6.2.1- No cartio de assinaturas de pessoa portadora de deficiéncia

visual deverd ser colhida, além da sua assinatura, as de dois
apresentantes, devidamente qualificados.

11.6.3 - Reputar-se-a verdadeiro ou auténtico o reconhecimento
guando o autor for conhecido ou identificado através de documento pelo
NOLATIO € ASSinAr em sua presenca.

11.6.3.1 — Considerar-se-a reconhecimento por semelhanca quando o
notario ou substituto confrontar a assinatura com outra existente em seus
arguivos e verificar a similitude.

11.6.3.2 — Nas notas promissorias, letras de cambio e cheques o
reconhecimento de firma somente se fara por forma auténtica.

11.6.3.3 — Nos contratos ou documentos de natureza economica de
valor aprecidvel, inclusive na transferéncia de veiculos automotores € nos
instrumentos de procuragio para transferéncia do direito de uso do
terminal telefénico e respectivas agdes, observando-se quando se tratar de
pessoa juridica igual exigéncia quanto ac seu representante legal, €
recomendavel que o notério oriente a parte, para mAior seguranca juridica
do ato, a fazer o reconhecimento auténtico da firma.

s VerCN 11.2.1, inciso XIIL

11.6.3.4 — Se impossibilitado ou recusar-se o firmatario a viabilizar o
reconhecimento auténtico exigido por lei ou por terceiro interessado,
podera ser feito o reconhecimento por semelhanca, declarada a causa € os
motivos, dependendo a eficacia juridica da aceitagio pelo destinatéario do
documento.

11.6.3.8 - Em documentos firmados por pessoa cega, ©
reconhecimento devera ser feito por autenticidade, observado o seguinte:

1 - o notario devera fazer a leitura do documento ao signatario,
verificando as suas condigées p is para comp do de seu
conteudo;

11 - alerta-la-a sobre as possiveis fraudes de gue possa Ser vitima,
a0 assumir a autoria de um escrito; o

111 - sera anotada no cartao de assinaturas a deficiéncia visual.
11.6.3.6 — Podem ser reconhecidas por semelhanca as ﬁrmas em

procuragoes para postular em juizo, ainda que contenham a clausula de
receber e dar quitacao. ! s
11.6.3.7 - Em documentos firmados por pessoa mamr'dc dez_aeaaﬂs
(16) e menor de vinte € um (21) anos, o reconhecimento devera ser {eito por
autenticidade, observado o seguinte: 17 ) -,

I - o notéario devera fazer a leitura do documento ao signatarno,
verificando as suas condigdes pessoais para compreensaoc de seu
contetido; -

II - alerta-la-a sobre as possiveis fraudes de que pcssa ser vitima,
a0 assumir a autoria de um escrito; , o

1II - sera anotada no cartio de assinaturas a menoridade civil e
nele colhida as assinaturas dos pais OU responsaveis; ’

IV - o reconhecimento néo sera feito em documentos cuja
validade exija a assisténcia dos pais ou responsaveis.

« Verart 1298 e 1650 do Cédigo Civil

11.6.4 — Os notérios deverdo extrair copia reprogrifica ou por outro
meio eletrénico, do documento de identidade e, se possivel do CPF,
apresentados para preenchimento do cartio de assinaturas, caso em que a
cépia serd devidamente arquivada para facil verificagéo.

11.6.5 - E proibida a entrega de cartoes de assinaturas para O
preenchimento fora da serventia, podendo, no entanto, o notério,
substituto ou escrevente preenché-lo e colher a assinatura em outro local,
diante da impossibilidade do comparecimento do interessado a serventia,

11.6.6 — A renovagdo do cartio sé pode ser exigida no caso de
alteragédo dos padroes de assinatura.

11.6.6.1 — Quando da renovagao do cartio de assinaturas o notario
devera observar o disposto no CN 11.6.4.

11.6.7 - O cartéo de sinal publico nao deve ser entregue diretamente
as partes, e nem delas deve o notario recebé-lo. A remessa deve oCOITer por
via postal, através de carta registrada.

11.6.7.1 - Ao lavrar ato em que utilize procuracdo ou
substabelecimento lavrado em outra serventia, devera exigir o
reconhecimento do sinal piblico, a néo ser que o tenha em seus arquivos,
o0 que devera constar no texto do ato confeccionado.

+ VerCN11.261.

11.6.7.2 - Neste caso sera ainda confeccionado o cartdo de
assinaturas na forma prevista no item 11.6.2 do CN, além de se
arquivarem fotocépias do documento de identidade e do CPF do
mandatario.

= VerCN11.2.6.2.

7 O reconhecimento de firma apenas certifica que a assinatura foi comparads 808
padroes graficos pi positados ¢ arq com o notario e a sua similitude,
ou seja, néo valida ou invalida o ato juridico aonde a assinatura tiver sido lancada, de
sarte que sc 0 incapaz compareceu irrcgularmente no ato juridico, o reconhecimento da
firma néAo convalidana o ato.

11.6.8 — Os cartbes de assinaturas que permanecerem inativos por
mais de dez (10) anos poderdo ser eliminados, com autorizagéo do juiz,
desde gue microfilmados.

11.6.9 - £ vedado o reconhecimento de firma em documento Sem
data ou assinado em branco, ou gue ndo contenha forma legal e objeto
licito.

11.6.9.1 — Se o documento contiver todos os elementos do ato, poderd
ser reconhecida a firma de apenas uma das partes, néo obstante faltem as
assinaturas de outras. :

11.6.10 - E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de
obrigagéo redigido em lingua estrangeira, de procedéncia interna, uma vez
adotados os caracteres comuns. '8

+ Verart. 148da Lei n." 6.015, de 31/12/1973.

11.6.10.1 — Nesse caso, além das cautelas normais, o notdrio fard
mencionar no proprio termo de reconhecimento ou junto a ele, que o
documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra terceiros,
devera ser oficialmente traduzido para o portugués.

«  Verart 8.% inciso Il, da Lei 8.934, de 18/11/1994 e art. 7.%, inciso I, letra
“a”, do Decreto n.* 1.800, de 30/01/ 1996,

11.6.10.2 - Os documentos lavrados em idioma estrangeiro,
referentes a contratos bancérios celebrados com instituicoes financeiras,
contrato de exportacio, serio recanhecidos desde que escritos e firmados
por autoridades diplomaticas e tradutores juramentados.

11.6.11 — Para o reconhecimento de firma podera o notario, havendo
justo motivo, exigir a presenga do signatario ou a apresentacio de seu
documento de identidade e da prova de inscrigdo no CPF.

11.6.12 — O preenchimento do cartdo de assinaturas seré feito na
presenca do notario ou do escrevente, que devera conferi-lo e visté-lo.

11.6.13 — £ proibida & cobranca de emolumentos, a gualquer titulo,
para a elaboragio do cartio de assinaturas destinado ao reconhecimento
de firma.

SECAO 7
DA CENTRAL DE TESTAMENTO

s Redagao dada pela Instrugdo n.® 81/99, da Corregedoria-Geral da Justiga.

11.7.1 - Deverdo ser mensalmente encaminhados pelos notarios e
escrivies distritais & Corregedoria-Geral da Justica, até o quinto dia do
meés subseqiiente, os testamentos lavrados e suas revogagdes, bem como
dos instrumentos de aprovagio de testamentos cerrados.

18 *Caracteres comuns sio os da escrita ocid I, que usa o como nés o
con Doct em outros es sub A prévia mesmo
para_lancamento integral, como a escrita gética alema, a cirilica, de partes das antigas
lugoslivia ¢ Uniio Soviética, a do mundo érabe, a chi caj * (Conf
Walter Ceneviva, in Lel dos Registros Péiblicos Comentads, Ed. Saraiva, 11° edigéo,
1997, p. 274).

11.7.1.1 — A cépia da comunicacéo devera ser arquivada em pasta
propria, a qual sera vistada semestralmente pelo juiz corregedor do foro
extrajudicial.

« Ver modelo 13 deste CN

11.7.2 - O teor das informagbes é de responsabilidade exclusiva do
notario ou escrivao distrital.

11.7.3 - As informagoes serio cadastradas na Divisao Administrativa
da Corregedoria-Geral da Justica.

11.7.3.1 - O enderego para remessa das informagdes, bem como para
o fornecimento das certidoes, é Praga Nossa Senhora da Salete, s/n.%
Palacio da Justiga, Centro Civico, Curitiba, Parana, CEP 80530-912.

11.7.4 - O fornecimento de informacoes ou certidoes de testamentos
somente se dara com a comprovagao do 6bito do testador.

11.7.4.1 - Enquanto vivo o testador s a este ou a procurador com
poderes especiais poderdo ser fornecidas as informagdes ou certidoes de
testamento.

11.7.5 - Requerida a abertura da sucessao, poderdo os juizes do
Estado do Parana oficiar a Corregedoria-Geral da Justica solicitando
informagéo sobre a existéncia de testamento.

SECAO 8
ESCRITURA DE EMANCIPAGCAO

11.8.1 - As escrituras de emancipacéo somente poderéo ser lavradas
se concedidas por ambos os genitores.

* Verart. 226, § 5% da CF/ 88,

11.8.1.1 - Podera, todavia, ser concedida por apenas um deles, se
detentor da guarda.

11.8.1.2 - Podera também ser concedida por apenas um dos
genitores se ausente um e ndo houver noticia sua, devendo o outro
declarar o fato na propria escritura, na presenca de duas testemunhas,
que atestem a veracidade da declaracéo.

11.8.1.3 — Havendo diuvida, o notario submetera a apreciagéo do juiz
corregedor do foro extrajudicial.
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SECAO 9
ESCRITURA DE ALIENACAO FIDUCIARIA DE COISA IMOVEL

+ Verlein®9.514, de 20/11/1997.

11.9.1 - O documento piblico que servir de titulo para o registro da
i cidria, devera:
nhmmaf‘{uwdmpmmmmte tratar-se de contrato de )
fiduciaria, nos termos do art. 17, IV, da Lei n." 9.514, de 20/11/1997;
O - conter o nome, qualificacio e enderego completo do
fiduciante e do fiducidrio, ou de seus representantes legais ¢
procurador, se houver;

e Verart. 176, II 2, "a” e "b". da Lei n.* 6.015. de 31/12/1973.

IN - conter os requisitos enumerados nos incisos [ a Vil, do art.
24, da Lein.” 9.514, de 20/11/1997;

IV - apresentar as certidées negativas de débito do INSS e da
Receita Federal, ainda que o fiduciante seja pessoa juridica que tenha
como objeto social a comercializagdo de iméveis e declare que o imével
ndo integra o seu ativo.

11.9.1.1 - A escritura deverda conter, ainda, os requisitos enumerados

no CN 11.2.15, no que couber.

11.9.2 - Néo havera recolhimento do ITBI por ocasido da lavratura da

escritura.

¢ Veram 27,8 7°, daLein.® 9.514, de 20/11/1997.

11.9.2.1 - O recolhimento da receita devida ao FUNREJUS ser4 feito

somente se ocorrer a consolidacdo da propriedade em nome do fiduciario.

* VerCN 16.16.8.

CODIGO DE NORMAS
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Capitulo 12
TABELIONATO DE PROTESTO

SUMARIO
Secio | Da Competéncia e das Atrituicoes
Secdo 2 Da Ordem dos Servigos
Secao 3 Da Apresentacao e Protocolizacao
Do Prazo
Seqao 5 Da Intimagao
Segdo 6 Da Desisténcia e Sustapao
Segdo 7 Do Pagamenta
Segao 8 Do Registro de Protesto
Sepao 9 Das Retificacoes, Averbagoes e
Sego 10 Das Certidoes e Informacdes do Protesto
Segdo 11 Dos Livros e Arquivos
Segao 12 Dos Emolumentos

SECAO 1
DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES

* Verlein®9492 de 10/09/1997.

12.1.1 - Protesto € o ato formal e solene pelo qual se prova a
inadimpléncia e o descumprimento da obrigaco originada em titulos e
outros documentos de divida,

12.1.2 - Os servicos concernentes ao protesto, garantidores de
autenticidade, publicidade, seguranca e eficacia dos atos Jjuridicos, ficam
Sujeitos ao regime estabelecido na Lei n.® 9.492, de 10/09/1997.

Ver Lei n.® 9.841, de 05/ 10/ 1999, que deu nova redacao aos art. 29 e 31
da Lein.® 9.492, de 10/09/1997.

12.1.3 - Compete ao tabelido de protesto de titulos, na tutela dos
interesses publicos e privados, a protocolizacdo, a intimagdo, o
acolhimento da devolucéo ou do aceite, o recebimento do pagamento, do
titulo e de outros documentos de divida, bem como lavrar e registrar o
protesto ou acatar a desisténcia do credor, proceder 4s averbagdes, prestar
informagdes e fornecer certidoes relativas a todos os atos praticados.

SECAO 2
DA ORDEM DOS SERVICOS

12.2.1 - O horario de funcionamento sera o previsto no art. 198 do
Cédigo de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Parana.

12.2.1.1 - Observadas as normas da legislacéo do trabalho, faculta-
se o atendimento ao piblico, ininterruptamente, das 6:00 as 20:00 horas
€ 8os sabados, tal como ocorre com a pritica dos atos processuais em
geral e também nos feriados estaduais e municipais, quando a rede
bancéria permanecer aberta.

* Verart 172do CPC.
*  Ver Oficio-Qi.cular n.® 09/99, da Presidéncia do Tribunal de Justicn.

12.2.2 - Os titulos sustados por ordem judicial ou evitadas pelo
devedor por motivo legal, nao estdo sujeitos a nova distribuicdo ou
registro.

12.2.2.1 - £ vedada a prorrogagio de prazo pelo apresentante, por
gqualguer motivo.

12.2.3 - Se for conveniente ao servico e havendo ajuste previo, o
distribuidor podera manter no tabelionato de protesto de titulos, sob sua
‘rcapansabilidade. funcionério autorizado para anotar as ocorréncias e
cobrar as respectivas custas,

s VerCN3.10.13.

12.2.4 - Ao tabelido de protesto cabe apenas examinar o aspecto
“formal do titulo, ndo lhe cabendo investigar a ocorréncia de Prescri¢ao ou
caducidade.

* Veran 9.° da Lei n.® 9.492, de 10/09/1997.

12.2.4.1 - Qualquer irregularidade formal observada pelo tabelifio
obstard o registro do protesto,

12.2.5 - Tratando-se de cheque, podera o protesto ser lavrado no
lugar de pagamento! ou do domicilio do emitente, devendo do referido
. cheque constar a prova de apresentagéo ao banco sacado, salvo quando o

protesto tenha por finalidade instruir medidas judiciais em relagdo ao
|eatabelecimento de crédito,

12.2.5.1 - Nao poderio ser apontados ou protestados os cheques
furtados, roubados, extraviados ou sem confirmagéo do recebimento do
~ talondrio pelo correntista, devolvidos pelo banco sacado com fundamento

- na alinea "B", numeros 25, 28 e 29 da Circular n.° 2.655/96 do BACEN,
 8alvo nio caso de aval ou endosso.

* Redagdo dada pelo Prommento 27.

 12.2.5.2 - No caso do item anterior, existindo aval ou endosso, nao
~ deverdo constar do assentamento o nome do titular da conta corrente e
niem o numero do seu CPF ou CGC, anotando, no campo préprio, que o
emitente é desconhecido.

12.2,6.3 - Tratando-se de conta conjunta, o protesto do cheque sera
~ tirade somente contra quem o emitiu, cabendo ao apresentante a
“indicacdo correspondente.

12.2.6 - Poderdo ser protestados titulos e outros documentos de
divida em moeda estrangeira, emitidos fora do Brasil, desde que
‘acompanhados de tradugéo efetuada por tradutor ptblico juramentado.

microfi

da imagem do titulo ou de
quando autenticado pelo

mesmo valor do original, independentemente de restauracéo judicial.

* Verart. 10daLein® 9.492, de 10/09/1997 e art. 140 do Cédigo Civil.

12.2.6.1 - Constardo, obrigatoriamente, do registro do protesto a
descrigéo ou reproducao do documenta e de sua tradugéo.

12.2.6.2 - Em caso de pagamento, este sera efetuado em moeda
nacional, cumprindoc ao apresentante a conversio, na data da
apresentacéo do documento para protesto. 2

! Consil s¢ lugar do o0 0 da praga onde mantida a conta do emitente.
# A conversdo far-se-4 com a comprovacao pelo apresentante da cotacfo, mediante a

12.2.7 - Tratando-se de titulo ou de documento de divida emitido no
Brasil, em moeda estrangeira, cuidara o tabelifo de observar as
disposi¢cdes do Decreto-lei n.° 857, de 11/09/1969 e legislacao
complementar ou superveniente. .

12.2.8 - Tratando-se de titulos ou documentos de divida sujeitos a
gualquer tipo de corregao o registrador encaminhara o titulo ao contador,
para atualizacdo do crédito.?

. hem 8.1, segio V, capttulo Xi, do Provuments n*356/84.

- Aem 14.5.8.1, do Frovonento n.* 88/93.

. Rem 12.7.2.3 do Frowmento n.* 07/ 96,

. Ver CN 12.6.2.4.

*  Ver Regumento de Custns, Tabsla XVI, item 1

12.2.8.1 - O contador judicial far4 o calculo na data da apresentacéo
do titulo, incidindo a cobranca de custas somente em relacéo aos titulos
Pagos ou retirados pelo apresentante.

12.2.9 - Os rtulos e documentos que, por qualquer motive néo
puderem ser protocolizados, terdo anotada a irregularidade e serao
devolvidos ac apresentante, comunicando-se posteriormente ao
distribuidor para a respectiva baixa.

» VerCN 12,111, incsaX.

12.2.10 - Somente poderdo ser protocolizados ou protestados os
titulos, letras e documentos pagaveis ou indicados para aceite nas pracas
localizadas no territorio da comarca da serventia,

12.2.11 - Poderdo ser recepcionadas as indicagées a protesto das
duplicatas mercanus por meio magnético ou de gravacdo eletronica de
dados, sendo de inteira responsabilidade do apresentante os dados
fornecidos, ficando a cargo do tabelido a instrumentalizacéo.

12.2.11.1 - O tabelido exigird termo assinado pelo apresentante,
responsabilizando-se pelos dados fornecidos.

12.2.11.2 - Os termos serdo arquivados na serventia, na ordem das
datas de protocolizacio.

* VerCN12.11.1, inciso XD,

12.2.12 - A duplicata de prestagéo de servico nao aceita, somente
poderd ser protestada mediante a apresentacio de documento que
comprove a efetiva prestacdo de servico e o vinculo contratual que o
autorizou.

12.2.13 - Ainda que a duplicata ou a triplicata mercantil esteja
acompanhade de documento comprobatério de entrega e recebimento da
mercadoria, a circunsténcia nio deve constar do instrumento de protesto e
nem do registro respectivo.

12.2.14 - Tratando-se de titulos apresentados para protesto em que
forem devedoras microempresas ou empresas de pegueno porte, serdo
cobrados os emolumentos fixados em lei.

exibicso, por exemplo, de um jornal que a demonstre, com & respectiva data.
* De acordo com o disposto no art, 166, § 3. do CODJ/PR, o calculo deve ser realizado
pelo contador judicial: da mesma forma. na Comarca de Curitiba, conforme o disposts no

art. 235, letra *e”, do referido codigo (redaciio dada pela Lei Estadual n.® 12,359, de
18/12/1998),

* Verar 39, inciso | da Lei n." 9.841, de 05/ 10/ 1999

12.2.14.1 - A comprovagio far-se-4 mediante apresentacac de
certiddo fornecida pela junta comercial ou pelo registrador de pessoas
Juridicas, ou, ainda, por cépia autenticada da referida certidéo.

= Verart. 39, mciso IV, da Lei n.° 9.841, de 05/107 1999,

12.2.15 - E obrigatéria a comunicacao diaria das ocorréncias, pelo
tabelido de protesto de titulos, ao oficio distribuidor, nas comarcas de
entrancias final e intermediaria, dos titulos levados a protesto,
consignando a comunicagao:

* Veram 166, § 2. e inciso VI, do CODJ/PR e art. 13, incisas I e [, da Lei n.®
8.935, de 18/ 11/ 1994

I - numero do bilhete de distribui¢do;

1 - data da distribuicdo;

IO - credor ou portador;

IV - devedor;

V - valor do titulo;

VI - valor do pagamento;

VII - ocorréncias (pagamento, sustacdo, retirada ou
cancelamento, protesto etc.), com a data respectiva,
12.2.15.1 - Nas comarcas de entrancia inicial as comunicagdes

aludidas no CN 12.2.15 deverao ser feitas semanalmente.

12.2.16 - A egiitatividade em numeros e valores sera aferida pelo

tabelido apés o recebimento da relagao a que alude CN 3.10.11.2, podendo
apresentar reclamacéo ao juiz corregedor do foro extrajudicial, no prazo de
vinte e quatro {24) horas.

12.2.17 - Quando o tabelido adotar sisterna de computacéo,

Imagem, gravagdo eletrénica de imagem e quaisquer outros meios

de reprodugdo devera comunicar ao juiz de direito corregedor do foro
extrajudicial.

14218-4a reproducio de microfilme ou do processamento eletronico

qualquer documento arquivado na serventia,
tabelido, substituto ou escrevente, guarda o

= Veran 39, dalein®9492 de 10/09/ 1997,

12.2.19 - A escrituracio devera obedecer a8 normas gerais do

capitulo 2, secées | e 2, as dos registradores, capitulo 10, se¢éo 2 do CN,
além das especificas previstas neste capitulo.

12.2,20 - A suscitacao de duvida pelo tabelido ou pelos interessados

sera dirigida ao juiz corregedor do foro extrajudicial.

* Verart. I8, da Lei n.® 9.992, de 10/09/1997.
12.2.20.1 - Aos juizes cabera comunicar as serventias o resultado da
duvida, ap6s o trinsito em julgado da deciséo.

SECAO 3
DA APRESENTACAO E PROTOCOLIZACAO

12.3.1 - Os titulos e documentos de divida serdo imediatamente
protocolizados, relacionados e anotados. seavindo a ordem cronologica de
et

apresentacéo, no livro de apresentacéo, devendo a escrituracio ser feita
diariamente.

12.3.2 - Nio sera protocolizado titulo ou documento a que falte
requisito exigido para o protesto.

12.3.2.1 - Nesta hipétese, o titulo ou o documento seré devolvido ao
oficio de distribuigao ou ao apresentante, nao vencendo custas.

12.3.3 - O livro de Protocolo de Titulos e Documentos Apresentados
podera ser escriturado mediante processo manual, mecanico, eletrénico ou
informatizado, em folhas soltas e.com colunas destinadas as seguintes
anotacoes:

I - niimero de ordem;

II - nimero do bilhete de distribuicdo;

II - apresentante (credor ou portador);

IV - devedor;

V - natureza do titulo ou documento de divida;

VI - valor do titulo;

VII - ocorréncias (pagamento, protesto, sustacdo, retirada ou
cancelamento), com a data respectiva.

12.3.3.1 - A escrituraglio sera diaria, constando do termo de
encerramento o numero de documentos apresentados no dia, sendo a data
da protocolizagéo a mesma do termo diario de encerramento.

* Verar. 32, pardgrafo unico, da Lei n.® 9.492, de 10/09/1997.

12.3.3.2 - A coluna “Natureza do Titulo ou Documento de Divida”™
devera ser preenchida com indicagdes abreviadas.

12.3.3.3 - Na coluna “Ocorréncias” devera ser lancado o resultado
(pagamento, sustagio, retiradas, devolugio por irregularidade ou protesto},
consignando-se, obrigatoriamente, a respectiva data.

12.3.4 - As anotagbes sio de caréter sigiloso e poderdo ser feitas de
forma abreviada.

12.3.5 - Poderdc ser fornecidas certiddes de protestos, ndo
cancelados, a quaisquer interessados, desde que requeridas por escrito.

* Verant 31, da Lein® 9.492, de 10/09/1997, com a redacao dada pela Lei

%9841, de 05/10/1999.
S8ECAO 4

e Verar. I12€ 13dalLei n*9.492, de 10/09/1997.

12.4.1 - O protesto sera registrado dentro de trés (03) dias dteis,
contados da protocolizagio do titulo ou do documento de divida.

12.4.1.1 - Na contagem desse prazo exclui-se o dia da protocolizacéo
e inclui-se o do vencimento.

12.4.1.2 - Considera-se néo util o dia em que néo houver expediente
publico bancério, ou que este nao observar o seu horario normal.

12.4.2 - O protesto néo sera lavrado no mesmo dia da intimacao,

12.4.3 - Quando a intimacio for efetivada, excepcionalmente, no
altime dia do prazo, ou além dele, par motivo de for¢a maior, o protesto
sera tirado no primeiro dia util subseqilente.

12.4.4 - Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido,
a circunstancia devera ser mencionada no instrumento, com o motive do
atraso,

SECAD 5
DA INTIMACAO

12.5.1 - Protocolizado o titulo ou documento de divida sera expedida
a intimagéo ao devedor, no endereco fornecido pelo apresentante do tHtulo
ou documento, considerando-se cumprida quando comprovada a sua
entrega no mesmo endereco.

¢ Veran. l4dalein®9.492 de 10/09/1997.

12.5.1.1 - A remessa da intimagéo podera ser feita por portador do
proprio tabelido, ou por qualquer outro meio, desde gque o recebimento
fique assegurado e comprovado através de protocolo, aviso de recepgio

(AR) ou documento equivalente, vedada, para tal fim a utilizagao de oficial
de justica.

* Verart 14,8 1.°da Lei n.® 9.492, de 10/09/1997.

12.5.2 - Sao requisitos da intimagao;

I - numero da distribuicéo;

II - nimero do protocolo;

III - 0 enderego da serventia;

IV - nome e endereco do devedor:

V - elementos de identificacéo do titule ou documento de divida
(espécie por extenso, o nlimero, o valor & o vencimento do titulo);

VI - a circunstancia de haver ou nao aceite:

VII - o nome do sacador ou da favorecido e do apresentante;

VI - 0 motivo do protesto;

IX - a adverténcia, quando o caso, de que o apontamento foi para
protesto por falta de aceite, e nio de pagamento, assim intimando-se
o0 sacado a vir aceitar ou justificar a recusa;

X - a data para 0 pagamento;

X1 - o valor a ser pago, com a devida identificacdo de cada verba
devida, inclusive acréscimos, emolumentos e outras despesas.

» Verart 14,§ 2.°da Lein® 9.492, de 10/09/ 1997,
. Verﬁu:isaﬂ.da?hbeindzmszas-amsdosoﬁudsdcmadz
Teulos.

12.5.3 - Nenhum coobrigado sera intimado e em relacéo a ele ndo

sera tirado o protesto.

12.5.4 - E expressamente vedada a intimacéo por telefone.
12.5.5 - E dispensada a intimacao quando:

I - o sacado ou aceitante firmar na letra & declaracéo de recusa
do aceite ou do pagamento;

I - o devedor ou sacado for falido ou nos casos de concurso de
credores, quando comprovado pelo apresentante;

I - trawar-se de cheque roubado, furtado, extraviado, ou sem
confirmagao de recebimento do talonario pelo correnusta, devolvido
pelo banco sacado com fundamento na alinea "B", n.® 25, 28 e 29 da
circular n.* 2.655/96 do BACEN, salvo em relacao ao avalista ou
endossante:

+  Redagdo dada pelo Provmento 27.

12.5.6 — Nas comarcas em gue nao houver servico de entrega postal

para @& intimacdo de emitente de titulos apontados para protesto,
tornando-se, portanto, necessario o tabelido fazé-la pessoalmente ou
através de portador, sera atribuido os emolumentos previstos na Tabela
XIV, inciso IIl, letras “a" ou “b”, do Regimento de Custas.

12.5.6.1 - Nas intimagdes via postal serdo cobradas da parte as
quanuas efetivamente despendidas, conforme as tarifas da EBCT em Vigor.

12.5.6.2 - Se for utilizada outra empresa para entrega o valor das
despesas ndo podera ultrapassar o previsto no subitem anterior.

12.5.7 - Na falta de devolugdo do aviso de recebimento (AR) da
intimacéo, dentro do triduo legal, o tabelido expedira nova intimagéo; a
qual sera feita diretamente por pessoa da propria serventia.

12.5.8 — As intimacdes poderdo ser entregues 4 empresas prestadoras
de servico, especialmente constituidas mandatarias para ease fim, desde
que as procuragdes sejam previamente arquivadas na respectiva serventia.

12.5.8.1 - Quando o mandante for pessoa juridica, a procuracéo
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deverd ser acompanhada de certidéo atualizada de seus atos constitutivos
que comprove a representacéo legal da sociedade, a qual sera arquivada
Jjuntamente com 4 procuragéo, na respectiva serventia.

12_.!.!.2 - As empresas prestadoras de servico entregardo na
serventia, em ordem alfabética, relagio de seus representados, que
contendo todos o8 nomes gue possam constar nos ttulos cu indicaces, os
numeros do CGC ou do CPF, bem como os seus enderegos.

1:2_.5.8.3 ~ Das procuragdes devera constar clausula, com poderes
especiais, para que a mandataria possa receber as intimagoes em nome do
mandante, sendo obrigatoriamente outorgada por trinta (30) dias, cujo
prazo sera entendido prorrogado, por outro periodo igual, sempre que nao
houver expressa e prévia comunicagéo de eventual revogagdo.

12.5.8.4 - As intimacdes serdo entregues diariamente as empresas
prestadoras de servico, na serventia ou no endereco fornecido pela
mandatdria, mediante recibo,

12.5_.8.5 - As empresas prestadoras de servigo fardo indicagéio escrita
4 serventia, do nome e qualificacéo das pessoas, que deverdo ser maiores e
capazes, por elas credenciadas para retirarem as intimagoes, diariamente,
junto a serventia,

12.5.9 - Antes de afixar ou publicar o edital, deverdio ser esgotados
todos os meios de localizagao ao alcance da serventia, tais como, pesquisa
nos fichdrios e conhecimento do tabelifio ou de seus funcionérios,

) 12.5.10 - A intimacéo sera feita por edital se a pessoa indicada para
aceitar ou pagar:
I - for desconhecida;
I - tiver sua localizacéo incerta ou ignorada;
I - for residente ou domiciliada fora da competéncia territorial
da serventia;

IV - encontrar-se em local inacessivel;

V - se ninguem se dispuser a receber a intimagao, no endereco
fornecido pelo apresentante.

* Verarn. 15dalein® 9492 de 10/09/1997

12.5.11 - Em caso de recusa no recebimento da intimacao, o fato
sera certificado, expedindo-se edital.

12.5.12 - O edital contera os requisitos das demais formas de
intimagéo, inserindo-se ainda a data da afixacéo.

e VerCN J12.5.2,

12.5.13 - O edital sera afixado na serventa e publicado pela
imprensa local, onde houver jornal de circulagao diaria.
12.5.14 - Os editais devem ser arquivados, em ordem cronolégica.

SECAO 6
DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO

+ Verar 16e17dalein®9.492, de 10/09/ 1997

12.6.1 - Antes da lavratura do protesto, podera o apresentante retirar
o titulo ou documento de divida, pagos os emolumentos e demais
despesas.

12.6.1.1 — A retirada do titulo sera requerida, por escrito, pelo
apresentante ou procurador com poderes especificos, arquivando-se o
pedido na serventia.

» VerCN12.11.1,Vel211.21

12.6.2 - Permanecerdo na serventia, 4 disposicao do juizo respectivo,
98 titulos ou documentos de divida cujo protesto for judicialment= sustado.

12.6.2.1 - O tituio ou documento de divida cujo protesto tiver sido
sustado judicialmente, s6 podera ser pago, protestado ou retirado com
autorizacéo judicial.

12.6.2.2 - Revogada a ordem de sustacio, ndo ha necessidade de
nova intimacao do devedor, sendo a lavratura e o registro do protesto
efetivados até o primeiro dia Util subseqiente ao do recebimento da
revogacio, salvo se a materializagéo do ato depender de consulta a ser
formulada ao apresentante, caso em que o mesmo prazo sera contado da
data da resposta.

» Verart 17,§ 2° da Lein.® 9492, dé i0/09/1997.

12.6.2.3 - No caso de revogacéo da ordem judicial que determinou a
sustacdo do protesto, o tabeliio estd autorizado a receber também a
atualizacdo monetaria, que incidira a partur do vencimento do titulo,
quando se tratar de titulo a prazo ou da sustagio, se o titulo for & vista.

12.6.2.4 - A atualizaco monetdria sera efetuada pelo contador
judicial da comarca, a quem, para tal fim, o tabeliao fornecera os dados do
titulo ou documento de divida.

+ Verart 64,§ 4.5 do Provimento n.® 04/ 59.

12.6.2.5 ~ Tornada definitiva a ordem de sustagdo, o titulo ou o
documento de divida serd encaminhado ao juizo respectivo, quando nao
constar determinacac expressa a gual das partes devera ser entregue, ou
se decorridos trinta (30] dias sem que a parte autorizada tenha
comparecido na serventia para retira-lo.

SECAO 7
DO PAGAMENTO

12.7.1 - O pagamento do titulo nao podera ser recusado desde que
oferecido dentro do prazo legal, na serventia competente e no horano de
funcionamento dos servigos.

* Verart 19§ 1% daLein.®9.492, de 10/09/ 1597,

12.7.1.1 - Exclusivamente para fins de pagamento de titulos,
entende-se que o horario de funcionamento dos SerVigos & 0 mesmo
horario dos bancos.

12,7.2 - O valor a ser pago sera calculado pelo contador judicial, na
data do apontamento, acrescido dos juros legais, as custas e eventuais
impostos e taxas incidentes.

hem 8.1, seqdo V, eapitulo XI, do Provimento n.® 356/ 84.
‘hemn 14.5.8.1, do Provimento n.® 88/ 93.

Htem 12.7.2.3 do Provimento n.® 07/ 96.

VerCN 12.2.8, 12.2.8.1 € 12.6.2.4.

Ver Regimento de Custas, Tabela XVI, item Il

12.7.2.1 - Ocorrendo o pagamento do titulo ou do documento de
divida, o tabelido incluird no respectivo célculo, para fins de ressarcimento
ao apresentante, as custas pagas ne ato da distribuicéo,
12.7.3 — Havendo pacto adjecto inserido no titulo, os juros seréio:
1 - o percentual pactuado, tratando-se de titulo sacado ou
emitido em favor de entidade financeira autorizada pelo BACEN,
II - a taxa legal, tratando-se de titulo sacado ou emitido em favor
de outras pessoas juridicas ou fisicas.
12.7.3.1 - Os titulos para pagamento & vista 86 vencerdo juros a
partir da data do protesto.
12.7.4 - No ato do pagamento, o tabelido dara a respectiva quitagdo e
o valor devido sera colocado & disposicio do apresentante no primeiro dia
util subseqiiente ao do recebimento.
12.7.5 - Sempre que o tabelifo adotar sistema de recebimento do
pagamento por meio de cheque, ainda que de de estabeleci
bancério, a quita¢éo dada fica condicionada & efetiva liquidacéo.

s Verart 19,§ 3% da Lei n.® 9.492, de 10/09/1997.

12,7.6 - Quando ainda subsistirem parcelas vincendas, seré dada
quitagio apartado da parcela paga, devolvendo-se o original ao
apresentante. ;

12.7.7 - Os pagamentos de titulos serdo relacionados em livro
proprio, gue contera os seguintes dados:

1 - nimero de ordem;
1 - namere do bilhete de distribuicao;
III - data da apresentagio;

IV - devedor;

V - credor ou portador;

V1 - valor do titulo;

VII - valor dos encargos;

VIII - data do pagamento;

IX - data do deposito bancario;

X - data do pagamento ao apresentante;

X1 - numero do cheque;

XII - soma diaria do valor arrecadado e depositado.

12.7.7.1 - Os comprovantes de depositos bancarios serfo afixados,
por qualquer meio,* logo abaixo da soma diana efetuada.

12.7.7.2 - O livro, com os recibos de depositos bancérios
devidamente afixados e os extratos bancirios serio apresentados,
mensalmente, para o "visto" do juiz corregedor do foro extrajudicial, até %
dia dez (10) do més subseqiiente.

12.7.7.3 - As anotagbes serdo feitas diariamente e poderdo ser de
forma abreviada,

12.7.8 - A importancia destinada ao pagamento do titulo sera
depositada, no mesmo dia do recebimento ou, se impossivel, no dia util
imediato, em conta corrente sob a denominagdo “Poder Judiciario”, em
banco oficial, seguida da identificacao da serventia, >

12.7.8.1 - O banco escolhido, o numero da agéncia e o nimero da
conta “Poder Judiciario” serfo indicados para prévia analise do juiz
corregedor ao foro extrajudicial.

12.7.8.2 - O deposito no banco escolhido s6 passara a ser feito apos
a aprovacdo do juiz corregedor do foro extrajudicial.

12.7.9 - O pagamento & parte sera feito somente através de cheque
nominal e cruzado.

12.7.9.1 - Se o credor for de outra praca, o cheque, nominal e
cruzado, sera, no prazo do item 12.7.4, remetido por carta registrada,
descontado o valor da despesa postal ou depositado na conta corrente
daquele.

SEGAO 8
DO REGISTRO DE PROTESTO
= Ver Capitilo IX; da Lei n.® 9.492, de 10709/ 1997,

12.8.1 - Esgotado o prazo previsto no item 12.4.1 deste CN, sem gue
tenham ocorrido as hipéteses de desisténcia e sustacdo do protesto ou
pagamento, o tabelifio lavrara e registrara o protesto, sendo o respectivo
instrumento entregue ao apresentante.

. VerSewes5e6dmeCapfmb.

12.8.2 - O protesto sera tirado por falta de pagamento, de aceite ou
de devolugéo.

s VerLeir*5474, de 18/07/1968,

* Por exemplo, fotocopin, scaner etc., com o arquivamento do oniginal.

12.8.2.1 - O protesto por falta de pagamento sera trado de acorda
com a le1 aplicavel a espécie

12.8.2.2 - O protesto por falta de aceite somente podera ser efetuado
antes do vencimento da obrigacéo e apés o decurso do prazo legal para o
aceite ou a devolugao

12.8.3 - Ap6s o vencimento, O Protesto sempre sera efetuado por falta
de pagamento, vedada a recusa da lavratura e registro de protesto por
motvo nao previsto na lei cambial,

12.8.4 - Quando o sacado retiver a letra de cambio ou a duplicata
enviada para aceite & nao proceder & devolucao dentro do prazo legal, o
protesto podera ser baseado na segunda via da letra de cambio ou nas
indicagoes da duplicata, que se limitardo a conter os mesmos requisitos
lancados pelo sacador ao tempo da emissao da duplicata, vedada a
exigéncia de qualquer formalidade néo prevista na lei que regula & emissao
e circulagéo das duplicatas.

12.8.5 - Os "evedores, assim compreendidos os emitentes de notas
promissdrias e cheques, os sacados nas letras de cambio e duplicatas, bem
como os indicados pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo
compromisso da obrigagdo, nao poderdo deixar de figurar no termo da
layratura e registro do protesto.

12.8.6 - O livro de instrumento de protesto deve conter:

1 - data e numero da protocolizagéo;

II - numera do bilhete de distribuigéo;

III - nome do apresentante ¢ endereco;

IV - reproducéo ou transcricdo do documento ou das indicagoes
feitas pelo apresentante e declaracaes nele inseridas;

V - certidao das intimagdes feitas, com suas Tespectivas datas e
das respostas eventualmente oferecidas ou mengio da circunstancia

de ser a intimagao dispensada na forma do item 12.5.5,

VI - a indicagao dos intervenientes voluntarios e das firmas por
ele honradas.

VI - a aquiescéncia do portador a0 aceite por honra;

VIII - nome, nimero do documento de identificacéo do devedor e
enderego, se este foi informado pelo apresentante;

IX - o motivo do protesto e o dispositive legal que o ampara;

X - data e assinatura do tabelifio, de seu substituto ou de
escrevente autorizado;

X1 - cota dos emolumentos em reais e VRC e demais despesas,

12.8.7 -~ Quando o tabelido conservar em seus arquivos gravagao
eletronica da imagem ou microfilmagem do titulo ou documento de divida,
dispensa-se, no registro & no instrumento, a sua transcrigéo literal, bem
como das demais declara¢ées nele inseridas.

12.8.7.1 - Nesse caso, sera certificado no termo de protesto de que a
sua imagem estd conservada em arquivo na serventia mediante copia
microfilmada ou gravacgio eletronica, procedimentos gue independem de
autorizacio expressa.

12.8.7.2 - O amquivo serd mantido na ordem da numeracdo do
apontamento.

12.8.8 - Nos instrumentos recepcionados na forma do capitulo 3,
secdo 12 e item 12.2,11 (por meio magnético ou de gravacao eletronica de
dados) constard que sio de inteira responsabilidade do apresentante os
dados fornecidos.

12.8.9 - O protesto especial para fins falimentares serd tirado nesse
mesmo livro.

12.8.10 - Somente poderao ser protestados, para fins falimentares, os
titulos ou documentos de divida de responsabilidade das pessoas sujeitas
as conseqiléncias da legislacio falimentar.

12.8.11 - O deferimento do processamento da concordata nao impede
© protesto.

12.8.12 - Sera responsabilizado administrativamente, sem prejuizo
de outras sangbes, o tabelido que retardar o protesto, o fizer
irregularmente, ou dificultar a entrega do instrumento.

12.8.13 - Se o tabelido opuser qualquer divida, dificuldade a tomada
do protesto ou a entrega do respectivo instrumento, podera a parte
reclamar ao juiz corregedor do foro extrajudicial, gue, ouvindo o
registrador, proferira sentenca, que sera transcrita no instrumento.

SECAO 9
DAS RETIFICACOES, AVERBAGOES E CANCELAMENTOS

12.9.1 - De oficio ou a requerimento do interessado, o tabelido podera
efetuar a retificagdo de erros materiais, sob sua inteira responsabilidade,
realizando as necessarias averbagdes no respectivo termo de protesto.

12.9.1.1 - Os erros materiais sio os decorrentes de egquivocos no
langamento ou transcricao dos dados, tais como o nome de qualquer dos
figurantes, sua identificagdo pessocal (numero da carteira de identidade,
CPF, CGC ou inversao destes dados), a condigao de cada um no registro (se
figurou como devedor, sendo o credor, e vice-versa etc.),

12.9.1.2 - Se a incorrecao ultrapassar a esfera do erro material,
somente podera ser retificada judicialmente,

12.9.1.3 - As retificagées que sejam realizadas de oficio deveréo
fundar-se necessariamente em assentamentos do proprio servico ou em
documentos que estejam regularmente arquivados, cumprindo sejam estes
mencionados na averbagao retificatoria.

12.9.1.4 - A averbacio de retificagao a requerimento do interessado,
dependera da apresentagdo, com o© requerimento, do respectivo
instrumento de protesto eventualmente expedido e os documentos que
comprovem o €rro.

12.9.1.5 — Nao serdo devidos emolumentos pelas averbagbes previstas
nos itens anteriores.

12.9.2 - Podera ser averbado, mediante requeri do int di
dirigido ao tabelido, o pagamento efetuado por coobrigado, apés o protesto.

12.9.3 - Procedida a averbagdo, o coobrigado requerente sub-roga-se
na condicéo de credor e a ele serdo devolvidos o titulo ou o documento de
divida € 0 instrumento de protesto devidamente averbado.

12.9.4 - Na falta do instrumento de protesto, sera ele substituido por
certidéo de inteiro teor ou fotocopia do regisiro respectivo, autenticada pelo
tabelido.

12.9.5 - O cancelamento do registro do protesto serd solicitado
diretan.ente ao tabelido, por qualquer i do, mediante ap 1
do documento protestado, cuja copia ficara arquivada na serventia em
ordem cronolégica,

= Verart. 26, da Lei n.* 9.492, de 10/09/1997.

12.9.5.1 - Quando o cancelamento for fundado no pagamento e néo
for possivel demonstra-lo pelo titulo ou documento de divida, sera dele
exigida prova, mediante apresentacao de declaracdo de anuéncia com o
cancelamento oferecida pelo credor originario ou endossatario, que devera
estar suficientemente identificado na declaragéo, exigindo-se a sua firma
reconhecida e prova da representagao.

s Ver Lein.® 7.357, de 02/09/ 1985 (Lei do Cheque).

12.9.5.2 - Na hipotese de proiesto que tenha figurado apresentante
por endosso-mandato, sera suficiente a declaracdo de anuéncia passada
pelo credor-endossante.

12.9.5.3 - O cancelamento do registro do protesto, se fundado em
outro motivo que nédo no pagamento do titulo ou documento de divida,
sera efetivado por determinacao judicial, pagos os emolumentos devidas ao
tabelido.

12.9.5.4 - Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo
Judicial, o cancelamento do registro do protesto podera ser solicitado com a
apresentacao da certiddo expedida pelo juizo processante, com mengéo 80
transito em julgado, gque substituira o titulo ou o documento de divida
protestado.

12.9.5.5 — Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de
microfilme ou gravagao eletronica, o termo de cancelamento sera langado
em documento apartado, que serA arguivado juntamente com os
documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.

12.9.5.6 - O cancelamento sera certificado pelo tabelido, no verso do
titulo, mediante carimbo ou outro meio,

12.9.6 - O tabeliao devera proceder a averbagdo ou ao cancelamento
€ expedir a certidao respectiva no prazo méximo de cinco (05) dias uteis.

SECAO 10
DAS CERTIDOES E INFORMACOES DO PROTESTO

« Verart. 27a 31 da Lein" 9.492, de 10/09/1997,

12.10.1 - As certidées positivas serdo fornecidas no prazo maximo de
cince (03) dias tteis, mediante requerimento por escrito do interessado
nels identificado na forma do CN 12.10.2, inciso 1, abrangendo o periodo
minimo dos cinco [05) anos anteriores, contados da data do pedido, salvo
quando se referir a protesto especifico.

» Verart. 27 dalein® 9492 de 10/09/1997.

12.10.2 - As certiddes positivas expedidas cbedecerio & norma
contida no item anterior e deverdo obrigatoriamente indicar:

I - nome do solicitante ¢ 6 nimero do documento de identidade;

I - nome do devedor e o nimero do documento de identidade e
do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, se pessoa fisica, e 0 niimero de
inscricio no Cadastro Geral de Contribuinte - CGC, se pessoa
juridica;

I - o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de
devolugao, ou se especial para fins falimentares.

12.10.2.1 - Das certidées nao constardo 0s Tegisttos cujos
cancelamentos tiverem sido averbados, salvo por requerimenta escrito da
proprio devedor ou por ordem judicial.

12.10.3 - Sempre que a homonimia puder ser verificada
simplesmente pelo confronte do documento de identidade, sera fornecida
certidao negativa,

12.10.4 - O fornecimento de certiddes as entidades representativas
da industria e do comércio ou &quelas vinculadas & protegao do crédito,
quande solicitada certiddo didria, em forma de relagdo, dos protestos
tirados e dos cancelamentos efetuados, conterdio a nota de se cuidar de
informagéo reservada da qual ndo se podera dar publicidade pela
imprensa, nem mesmo parcialmente.

» Verart 29da Lein.® 9492, de 10/09/ 1997, com a redacdo dada pela Lei
n.* 9.841, de 05/10/1999.

12.10.4.1 - O fornecimento da certiddo serd suspenso caso se
desatenda o seu carater sigiloso ou se fornegam informacoes de protestos
cancelados.

12.10.4.2 - Dos cadastos ou banco de dados, das entidades
referidas no CN 12.10.4, somente serdo prestadas informagoes restritivas
de crédito oriundas de titulos ou documentos de dividas regularmente
protestadas, cujos registros néo tenham sido cancelados.

12.10.5 - O fornecimento de certidio mencionado no CN 12.10.4
ficara condicionado ao seguinte: X

I - no pedido a entidade se comprometerda a somente prestar

informagdes restritivas de créditos oriundos de titulos ou documentos

de dividas regularmente protestadas, cujos registros nao tenham sido

cancelados;

= Verart. 29, § 2° da Let n.* 9.492, de 10/09/1997, com a redacio darda
pela Lein.® 9.841, de 05/10/1999.
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II - que a certiddo se destina a uso exclusivo do solicitante, como
informacéo reservada, da qual ndo se podera dar divulgacio;

I - prévia autorizacéo do juiz corregedor do foro extrajudicial.
12.10.5.1 - O pedido ficara arquivado na serventia.

* VerCNI121L1, Vlle12.11.2,L

12.10.6 - As certiddes, informagdes e relagbes serdo elaboradas pelo
nome dos devedores, conforme previsto no CN 12.10.2, devidamente
identificados e abrangeréio os protestos lavrados e registrados por falta de
pagamento, de aceite ou de devolugéo, vedada a exclusio ou omissdo de
nomes e de protestos, ainda que proviséria ou parcial.

12.10.7 - Do protocolo somente seriio fornecidas informagées ou
certiddes mediante solicitacio escrita do devedor ou por determinagdo
judicial.

12.10.8 - Certiddes de titulos cujo protesto tenha sido liminarmente
sustado, devem ser fornecidas de forma negativa, salvo se requisitadas por
autoridade judicial ou para inscricio em concorréncia publica ou concurso
publico.

12.10.9 - Dos titulos pagos ou retirados antes do protesto nao serdo
fornecidas certidées ou informacoes a terceiros, salvo determinacéo
judicial expressa.

12.10.10 - E permitida a solicita¢io de certiddes por transmissido
eletronica de dados em tempo real (internet), desde que obedecido o
disposto nesta segéo e autorizado pelo juiz corregedor do foro extrajudicial.

12.10.10.1 - O oficio cadastrara o usuario e fornecera o nome de
acesso e senha que autorizara a entrada em seu arquivo.

12.10.10.2 - A certidao sera enviada ao solicitante através do correio,
dentro do prazo fixado no item 12.10.1 deste CN.

SECAO 11
DOS LIVROS E ARQUIVOS

12.11.1 - Séo Livros e arquivos obrigatérios da serventia:
I - Protocolo de Titulos e Documentos Apresentados;

s VerCN12.33.

II - Registro do Instrumento de Protesto;

* VerCN12.86.
III - Registro de Pagamentos;

o VerCN12.7.7.

IV - Arquivo de Intimagdes;

V - Arquivo de Editais;

V1 - Arquive de Documentos;s

VII - Arquivo de Mandados e Oficios Judiciais;

VIII - Arquivo de Solicitactes de Retirada;®

IX - Arquivo de Repasse:?

X - Arguivo de Devolugdo;®

X1 - Arquivo de Pedidos de Certidéo;®

XII - Arquivo de Extratos Bancarios;

XIII - Arquivo de Termos de Responsabilidade. 16
12.11.2 - Os arquivos deverdo ser conservados, pelo menos, durante

08 seguintes prazos:

I - um (01) ano para as intimagdes, editais correspondente a
documentos protestados, ordens de cancelamento, pedidos de
certiddes mencionados no CN 12.11.1, inciso XI e extratos bancéarios;

II - seis (06) meses para as intimacgdes e editais correspondentes
a documentos pagos ou retirados além do triduo legal;

e
¥ Neste livio devem ser arg os d pr para averbacao no
i € ordem de )

egistro de p

® Neste livro devem ser arquivadas as solicitacbes de retirada de documentos pelo
apresentante,

7 Neste Livro devem ser arquivados os comprovantes de entrega de pagamentos aos
credores,

*# Neste livro devem ser arqui 0s ! de d cho de d de
dividas irregulares.

? Neste livro devem ser arquivados os pedidos de certidoes requeridos por qualquer
interessado e das certiddes solicitad pelas idad P! ivas do o io, da
industria e das instituicdes vinculadas & protecio do crédito.

!° Destina-se a0 arquivo dos termos de responsabilidade firmado pelo apresentante
qulndosdnwdnnﬁmmadermemdeﬂmhnmmdnmméﬁmaudemm&n
eletrdnica de dados.

HOI - trinta (30) dias para os comprovantes de entrega de

pagamento aos credores, solicitagdes de retirada dos apresenfnntcs &

os comprovantes de devolucdo, por irregularidade, dos titulos e

documentos de divida. y 3 |

12.11.2.1 - A contagem dos prazos dar-se_-n a partir da realizacéo da
ultima correicéo geral ordinana pela Corregedoria-Geral da Justi¢a. g

12.11.3 - Vericidos os prazos mencionados no CN 12.11.2, pederdo
ser incinerados ou por outra forma destruidos, resguardado e preservado o
sigilo.

b 12.11.4 - Os mandados judiciais de sustagéo de proteste_dcveréo ser
conservados, juntamente com os respectivos documentos, até o transito
em julgado da respectiva lide. .

12.11.5 - O prazo de arquivamento € de trés (Oslranos para livros de
protocolo e de dez (10) anos para os livros de registro de protesto e
respectivos titulos. . - - )

12.11.6 — Vencidos estes prazos, o tabelido podera transferir os livros
para o arquivo morto.

SECAO 12
DOS EMOLUMENTOS

12.12.1 - Podera ser exigido deposito prévio dos emolumentos e
demais despesas devidas, caso em que, igual importincia devera ser
reembolsada ao apresentante, por ocasifio da prestacéo de contas, quando
ressarcidas pelo devedor.

12.12.2 - Todo e qualquer ato praticado pelo tabelido sera cotado,
em reais e VRC, identificando-se as parcelas componentes do seu total.

12.12.3 - Pelo ato de microfilmagem dos titulos serdo cobrados os
mesmos valores previstos na Tabela XIV, inciso IX do Regimento de
Custas.
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Capitulo 13
REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

. SEcAo1
NORMAS GERAIS

13.1.1 - Em titulos e documentos sera feita a transcrigéo:

* Verart 127, da Lei n." 6.015, de 31/12/1973.

I - dos instrumentos particulares, para a prova das obrigagdes
convencionais de qualquer valor;

I - do penhor comum sobre coisas méveis;

II - da caugéo de titulos de crédito pessoal ¢ da divida pablica
federal, estadual ou municipal, ou de bolsa ao portador;

IV - do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas
disposicdes do art. 10 da Lei n.° 492, de 30/08/1934;

V - do contrato de parceria agricola ou pecudria;

VI - do mandado judicial de Tenovacdo do contrato de
arrendamento para sua vigéncia, quer entre as partes contratantes,
quer em face de terceiros;

VIO - facultativa, de quaisquer documentos, para sua
conservacdo, caso em que serd mencionado expr que o
registro esta sendo feito apenas para essa finalidade e que néo prodnz
os efeitos de competéncia de outra serventia.
13.1.1.1 - Séo ainda registrados, no registro de titulos e documentos,

para suprir efeitos em relagéo a terceiros:

I - os contratos de locagdio de prédios, sem juizo de serem
também levados ao registro imobiliério, quando ounTsnads clausula
de vigéncia no caso de alienacéo de coisa locada;

I - os documentos decorrentes de depobsitos ou de caugtes feitos
em garantia de cumprimento de obrigagdes contratuais, ainda que em
separados dos respectivos instrumentos;

_m - 8s cartas de fianca, em geral, feitas por instrumento
particular, seja qual for a natureza do compromisso por elas abonado;

IV - os contratos de locacio de servigos ndo atribuidos a outras
repartigbes;

V - os contratos de compra e venda em prestacbes, com reserva
de dominio ou nio, qualquer que seja a forma de que se revistam, os
de alienacdo ou de promessas de venda referentes a bens méveis e os
de alienacéo fiduciaria;

VI - todos os documentos de procedéncia estrangeira,
scompanhados das respectivas traducdes, para produzirem efeitos em
reparticbes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territérios
e dos Municipios, ou em qualquer juizo ou tribunal;

+ Veran. 148, da Lei n.° 6,015, de 31/12/1973.

VII - as quitagdes, recibos e contratos de compra e venda de
veiculos, bem como o penhor destes, qualquer que seja a forma de
que se revisiam,;

VIII - os atos administrativos expedidos para cumprimento de
decisdes judiciais, sem transito em Jjulgado, pelas quais determinada a
entrega, pelas alfindegas e mesas de renda, de bens e mercadorias
procedentes do exterior;

IX - os instrumentos de cessdo de direito e de crédito, de sub-
rogacéo e de dagdo em pagamento.

* Verarn. 129da Lein® 6.015, de 31/12/1973.
¢ Verart 135e 1.067 do CC,

13.1.1.2 - Os atos relativos ao registro civil de pessoas juridicas nao
poderdio ser lancados no registro de titulos e documentos, mesmo
acumulados os oficios.

13.1.1.3 - Cabera ao registro de titulos e documentos a realizacéo
dos registros nio atribuidos expressamente a outro oficio,

* Verart. 127, pardgrafo unico, da Lei n.” 6.015, de 31/12/1973.

13.1.1.4 - O registro dos documentos enumerados no CN 13.11 e
13.1.1.1, far-se-4 apbs o reconhecimento das assinaturas das partes
intervenientes, quando exigido em lei.

* Verart 143, 158 e 221, I! da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973.

13.1.1.5 - A wanscrigio do documento de transferéncia de veiculo s6
se dara apos exame das cautelas mencionadas no CN 11.6.3.3.

13.1.1.6 - Os atos enumerados nos itens 13.1.1 e 13.1.1.1 serdo
registrados, dentro de vinte (20) dias da assinatura pelas partes, no
domicilic dos contratantes e, quando residam em circunscrigdes
territoriais diversas, no domicilio de todos.

* Verart. 130, dalein®6.015 de 31/12/1973.
+ VerCNJ10.1.3e134.1,

13.1.1.7 - Serdio ainda registrados os documentos apresentados
depois de findo o prazo, para que produzam efeitos a partir da data da
apresentacio.

13.1.2 - E vedado o registro, mesmo facultativamente, de ato
constitutivo de sociedade, quando este nao estiver regularmente registrado
no livro de registro civil de pessoas juridicas.

13.1.3 - Sem prejuizo da competéncia das reparti¢es da Secretaria
da Receita Federal ou outra, os oficiais poderao registrar e autenticar os
livros contébeis obrigatérios das sociedades civis cujos atos constitutivos
estejam registrados na serventia.

13.1.4 - A autenticagio de novo livro serd feita & vista da
apresentacio do livro anterior a ser encerrado.

13.1.5 - Os livros apresentados para registro e autenticacio serdo

em titulos e d

! O contrato particular de compra e venda poderé ser
caso em que deverd ter as firmas reconhecidas.
registrados no livro “C".

13.1.6 - Exclusivamente para autenticacio da data, podera o
documento ser levado a registro por fax (fac-simile ou fax message).
devendo ser convalidado o registro com a posterior averbagao do original,
que sera apresentado no prazo de dez (10) dias, sob pena de sua nulidade
e cancelamento, de oficio, do registro.

13.1.7 - O oficial devera recusar registro a titulo &€ a documento gque
néo se revistam das formalidades legais.

13.1.7.1 - Se tiver suspeita de falsificacéo, podera o oficial sobrestar
o registro, depois de protocolado o documento, até notificar o apresentante
dessa circunstancia; se este insistir, o registro sera feito com essa nota,
podendo o oficial, entretanto, submeter a davida ao juiz, ou notificar o
signatério para assistir ao registro, mencionando, também, as alegacdes
pelo Gltimo aduzidas.

13.1.8 - O oficial deve comunicar & Secretaria da Receita Federal o
registro de documentos que envolvam alienagbes de iméveis, celebradas
por instrumento particular, fazendo constar do respectivo documento:
“EMITIDA A DOI".

#  Ver Instrugdo Normativa SRF n.® 163, de 23/12/1999, que aprovou o
programa gerador de Declaragto de Operagoes Imobiliarias — DOJ, em
disquete, versao 3.0, e define regras para a sua apresentagao e dé outrus

* Redapio dada pelo Provimento n.® 28.

13.1.9 - Quando se tratar de documentos legalizados por auwrida_de

consular, o registro previsto no CN 13.1.1.1, inciso VI, néo exige tenha sido
reconhecida a respectiva firma.

+ Verart. 2° e pardgrafo tinico do Decreto n.* 84.451, 31/01/1980.

13.1.9.1 - Para produzir efeitos no pais ou para vale1: ‘contra
terceiros, € obrigatéria a tradugdo de qualquer documento redigido em
lingua estrangeira, ainda que produzido no Brasil.

e VerCN13.3.13e 13.1.1.1, inciso VI
e Verart. 148, sequnda parte, da Lei n.® 6.015, de 31/ 12/ 1973,

13.1.9.2 - A tradugéo sera feita por tradutor juramentado.

* Verar. 8.° inciso Ill, da Lei 8.934, de 18/11/1994 e art. 7.%, inciso I, letra
“a”, do Decreto n.* 1.800, de 30/01/ 1996,

SECAO 2
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

13.2.1 - Sao livros da serventia:
* Veram 132, da Lei n.” 6.015, de 31/12/1973.

I - Livro “A” - Protocolo;?

II - Livro *B” - Registro Integral;>
I - Livro “C” - Registro Resumido;*
IV - Livro “D” - Indicador Pessoal;
V - Livro Auxiliar;s

VI - Arquivo de Requerimentos.®

* VerCN13.4.1.1e13.4.12.

13.2.1.1 - E dispensado o livro “C” para as serventias que utilizarem
sistema de microfilmagem ou informatizado,
13.2.1.2 - O Livro “D"- Indicador Pessoal podera ser substituido pelo
sistema de fichas ou processamento eletrénico de dados, em papel ou
microfichas, com indicacdo do nome de todas as partes intervenientes e
suas mulheres, que figurem ativa ou passivamente no registro ou
averbacao, mencionando, sempre que possivel, o RG e CPF.
13.2.2 - Os livros obedecerdao as especificacbes e as divisdes, em
colunas previstas em lei:
I - Livro A - Protocolo;
a) nimero de ordem;
b) dia e més;
c) numero e data da distribuicao ou registro;
d) natureza do titulo e qualidade do langamento (integral,
resumido, penhor etc.);
e) o nome do arresentante;
1) anotagdes e averbagdes.
I - Livro B - Registro Integral:

* Verart. 136, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.

8) numero de ordem e data do protocolo € o nome do
apresentante;

b) dia e més;

<) transcricao;

d) anotagdes e averbacoes.

? Para apontamento de todos os titulos, d
para serem registrados ou averbados.

3 Para integral de titulos e documentos, sua conservaciio ¢ validade contra
terceiros, ainda que registrados por extratos em outros livros.

* Para trasladagio, por extrato, de titulos e d a fim de i efeito, em
relagéo a terceiros a autenticaco de data.

copias ou fotocopi

® Trata-se de livro facultativo, formado pelo arquivo dos
autenticadas dos titulos, documentos ou Ppapéis levados a registro.
¢ Neste livro devem ser arguivados os requerimentos referentes a notificacbes realizadas
por AR. > 7

€ papéis apr dian .

In - Livro C - Registro por Extrato:
+ Verart. 137, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973

&) numero de ordem;

b) dia e més;

©) espécie e resumo do titulo;
d) anotagbes e averbagoes.

13.2.2.1 - Segundo a necessidade do servigo, os livros de registro
poderao ser desdobrados, por autorizagéo do juiz, sem prejuizo da unidade
do protocolo e de sua numeragdo em ordem rigorosa. Os desdobrados
serdo indicados por “E", “F", “G" e “H", precedidos da identificacao
originaria do livro (“B” ou *C7).

13.2.2.2 - O numero de ordem, inclusive do protocolo, comegara de
um (01) e seguira ao infinito, sem INterTupgao.

13.2.3 - A escrituragdo do livro “C” podera ser feita pelo sistema de
microfilmagem, uma vez autorizada pelo juiz.

13.2.4 - Quando o documento a ser registrado no livro *B”, for
impresso idéntico a outro ja anteriormente registrado no mesmo livro,
poderd o registro limitar-se & consignacdo dos nomes das partes, das
caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes dos claros
preenchidos no documento, procedendo-se quanto ao mais, a4 simples
remissio dquele outro ja registrado.

13.2.5 - A transcrigdo no livro “B” podera ser realizada por meio de
copia reprogrifica dos documentos apresentados, que serdo reproduzidos
em folhas previamente impressas e numeradas, com a anotagdo dos
demais dados exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas com copias
fotostaticas serfio assinadas e datadas pelo registrador ou substituto.

13.2.6 - E recomendada a implantacao de livro auxiliar, formada pelo
arquivo dos originais, cépias ou fotocopias autenticadas dos titulos,
documentos ou papéis levados a registro, circunstancia que sera declarada
no registro e nas certiddes.

13.2.6.1 - Estes documentos serdo numerados em correspondéncia
com os livros atinentes, devendo ser encadernados.

13.2.6.2 - A adogdo desse sistema nao implica em dispensa de
qualquer anotacéo necessaria prevista para o protocolo ou para o livro “B"
ou *C".

13.2.7 - Os livios aludidos neste capitulo obedecerdo acs mesmos
critérios de escrituragéo na forma da secdo 2 do capitulo 10 e secdes 1 e 2
do capitulo 2, além dos especificados nesta secio,

SECAO 3
DA ORDEM DE SERVICO

13.3.1 - Apresentado o titulo ou documento para registro ou
averbagdo, serdo anotados, no protocolo, a data de sua apresentacéo, sob
© nimero de ordem que seguir imediatamente, a natureza do instrumento,
a espécie de orgamento & fazer (registro integral, resumido ou averbagao), o
nome do apresentante, reproduzindo-se as declaracdes relativas ao
numero de ordem, 4 data e & espécie de langamento a fazer no corpo do
titulo, do documento ou papel.

13.3.1.1 - Nos contratos que utilizem mais de uma folha, as partes
assinardo na Gluma folha e rubricardo ou assinardo as demais, Nessa
hipotese, as assinaturas ou rubricas néo serio colhidas na margem
destinada & encadernagéo.

13.3.2 - Protocolizado o titulo ou documento, far-se-a, em seguida,
no livro respectivo, o langamento (registro integral, resumido ou averbacéo)
e, concluido, declarar-se-4 no corpo do titulo, documento ou papel, o
numero de ordem e a data do procedimento no livro competente,
rubricando o oficial ou os servidores autorizados, esta declaracéo e as
demais folhas do titulo, do documento ou papel.

13.3.3 - Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos,
serd feita, nas anotagbes do protocolo, referéncia ao numero de ordem do
livro respectivo, datanco e rubricando, em seguida, o oficial ou os
servidores autorizados.
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13.3.4 — Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido
registrado, terdio identificado o oficio, facultada a chancela mecanica.

13.3.8 — O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo,
sera feito seguida e imediatamente um depois do outro, sem prejuizo da
numeracio individual de cada documento. Se a pessoa apr
simultaneamente diversos documentos de idéntica natureza, para
lancamento da mesma espécie, serfo eles lancados no protocolo

lobad. ite, menci do a quantidade.

13.3.6 - Os titulos terdo um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacdo, ainda que se refiram 4 mesma pessoa. O registro e a
averbacio deverdio ser feitos de imediato, e, quando néo o puderem ser, por
acumulo de servico, o lancamento serd feito no prazo estritamente
necessério, e sem prejuizo da ordem da prenotagéio. Em qualquer desses
casos, o oficial, depois de haver dado entrada no protocolo e langado no
corpo do titulo as declaragbes prescritas, fornecerd um recibo contendo a
declaragio da data da apresentacio, o numero de ordem desta no
protocolo e a indicacéo do dia em que devera ser entregue; devidamente
legalizado, o recibo seré restituido pelo apresentante contra a devolugéo do
documento. ®

13.3.7 — Deve ser lavrado, no fim do expediente diario, o termo de
encerramento, datado e assinado pelo registrador ou seu substituto.

13.3.7.1 - Seré lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda
que ndo tenha sido apresentado titulo, documento ou papéis para
apontamento,

13.3.8 - O registro comegado dentro do horério regulamentar néo
seré interrompido, salvo motivo de forga maior declarado, prorrogando-se o
expediente até ser concluido.

*  Veram 154, pardgrafo unico, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.
* VerCN104.2.1e£133.11.1.

13.3.9 - A margem dos respectivos registros serdo averbadas as
ocorréncias que os alterem, quer em relagio as obrigagoes, quer em
atinéncia 4s pessoas que nos atos figurem, como também em referéncia &
prorrogaciio dos prazos.

13.3.10 - O langamento dos registros e das averbacdes nos livros
respectivos sera feito, também seguidamente, na ordem de prioridade de
seu apontamento no protocolo, quando nao for obstado por ordem de
autoridade judiciaria competente, ou por duvida superveniente; neste caso,
seguir-se-a0 os registros ou averbagoes dos imediatos, sem prejuizo da
data autenticada pelo competente apontamento.

13.3.11 - Cada registro ou averbacdo serd datado e assinado por
inteiro, pelo registrador ou substituto, devendo ser separados por uma
linha horizontal,

13.3.11.1 - Ainda que o expediente continue para ultimagéo do
servigo, nenhuma nova apresentacéo serda admitida depois da hora
regulamentar,

* VerCN13.3.8

13.3.12 - Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a
registro integral, ou for exigido simultaneamente pelo apresentante o duplo
registro, mencionar-se-4 essa circunstancia no lancamento posterior €, nas
anotagdes do protocolo, far-se-ao referéncias reciprocas para verificagdo
das diversas espécies de langamento do mesmo titulo.

13.3.13 - Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua
estrangeira, uma vez adotados os caracteres comuns,’ poderdo ser
registrados no original, para efeito da sua conservacéo ou perpetuidade.

* VerCN13.1.1.1,inciso Vie 13.1.9.1.
* Verart 148dalein®6.015 de 31/12/1973.

13.3.13.1 - Para o registro resumido, os titulos, documentos e papéis
em lingua estrangeira, devero ser sempre traduzidos.

SECAO 4
NOTIFICACAO

13.4.1 - O registrador sera obrigado, quando o apresentante o
requerer, a notificar do registro ou de averbacio os demais interessados
que figurarem no titulo, documento ou papel apr do, e a q g1
terceiros gue lhe sejam indicados, devendo requisitar dos registradores, em
outras comarcas, as notificagdes necessarias. Por esse processo, também
poderio ser feitos avisos, dentincias e notificagdes, quando nao for exigida
a intervengéo judicial.

e Verar. 160daLein®6.015 de 31/12/1973.

13.4.1.1 - Para fins de caracterizacio em mora, nas obrigagdes
contratuais garantidas mediante alienacio fiduciaria, a notificacao podera
ser feita por carta registrada com aviso de recebimento (AR), observado o
disposto no CN 13.4.12.

= Verart. 2% § 2°, do Decreto-Lei n.* 911, de 01/ 10/1969.

7 *Caracteres comuns s&0 o8 da escrita ocidental, que usa o alfabeto como nos o
conhecemos. Documentos em outros by s A prévia mesmo
para lancamento integral, como a escrita gotica alems, a cirilica, de partes das antigas
lugoslévia e Unifio Sovittica, a do mundo érabe, a chinesa ¢ a japonesa.” (Conforme
\lﬂ;gl;erO?}zviva,inth‘J Piiblicos C: da, Ed. Saraiva, 11* edigdo,

« P 274),

13.4.2 - Os certificados de notificacdo ou da entrega de registros
serdo lavrados nas colunas das anotagdes, nos livros competentes, a
margem dos respectivos registros.

13.4.3 - Nas serventias que utilizem sistema de microfilmagem, as
certidées e notificagdes terao referéncia no livro “D”, para sua localizagao.

13.4.4 - O servigo das notificagbes e demais dilipéncias podera ser
realizado por escrevente indicado e autorizado pelo juiz. ki

13.4.5 - A despesa de condugfo sera cobrada conforme determina o
Regimento de Custas,

13.4.6 - O registrador zelara pela corregéo da diligéncia de notificagéo
e da respectiva certiddo, na via devolvida ao ap ante e na destinada
a0 registro.

13.4.7 - Quando requerido expressamente, a notificacdo podera ser
entregue para pessoa diversa da do destinatano,® desde que na residéncia
ou domicilio do notificando, cientificado o interessado de que a eficicia
juridica do ato ficara subordinada ao entendimentc da autoridade
Jjudiciaria.

s VerCN 13.2.1, inciso V1.

13.4.7.1 - A notificacio a que se refere o CN 13.4.7 devera ser
lacrada na presenca do recebedor, colhendo-se a assinatura deste, que
atestara o recebimento nestas condigdes, tudo circunstanciadamente
certificado pelo registrador.

13.4.8 - Apli se as disp
notificagbes previstas no CN 13.4.12,

13.4.9 - Apos a diligéncia ter sido cumprida, ou na impossibilidade
de sua realizacéio, o registrador procedera & necesséaria averbag#o.

13.4.10 - Néo serd fornecida certiddo de notificagiio antes da
efetivagéo do registro.

13.4.11 - As notificagoes seréo efetuadas com o8 d
ou papéis registrados, ndo se admitindo a anexagio de objetos de
quaisquer espécie.?

13.4.12 - O oficial poderda, mediante expresso requerimento do
apresentante do titulo, promover notificagdes mediante o envio de carta

iatrad dendo-se perfeito o ato quando da devolugdio do aviso de

supra, nc que couber, as

recebimento (AR).10

*  Redogdo dada pelo Provimento n.® 31.
s Verart. 26, § 3.°, dalein®9.514, de 20/11/1997.
= VerCN 13.2.1, inciso VL

SECAO 5
DO CANCELAMENTO

13.5.1 - O cancelamento podera ser feito em virtude de sentenca ou
de documento auténtico de quitagiio ou de exoneragdo do titulo registrado.

® Por exemplo & porteiros, recepcionistas, conjuge ou outro parente etc.

® Por exemplo, chaves, j6ias etc.

1 O risco por eventual negativa de eficicia juridica ao ato deve ser assumido
integralmente pela pare que requer a notificagio por via postal, dai & necessidade de
Tequerimento eXpresso,

13.5.1.1 - Efetivado o cancelamento de registro ou da averbagéo do
titulo, documento ou papel na serventia, a ocorréncia devera ser
comunicada ao distribuidor para a baixa respectiva.

13.5.2 - Apresentados quaisquer dos documentos reféridos no item
anterior, o registrador certificard, na coluna das averbagdes do livro
respectivo, o cancelamento e a razdo dele, mencionando-se o documento
que o autorizou, datando e assinando a certiddo, de tudo fazendo
referéncia nas anotagdes do protocolo,

13.5.2.1 - Quando nao for suficiente o espago da coluna das
averbacgdes, sera feito novo registro, com referéncia reciproca, na coluna
propria.

13.5.3 - Os requerimentos de cancelamento serdo arquivados com os
documentos que os instruirem.

SECAO 6
SISTEMA DE MICROFILMAGEM

13.6.1 - O registro civil de pessoas juridicas ¢ o registro de titulos e
documentos poderdio usar o sistema de microfilmagem, mediante
aprovacéo prévia do juiz.

) 13.6.2 - O registrador encaminhard o pedido, mencionando o
eguipamento disponivel, com descricio das especificacdes técnicas e
esclsmmmqmu sobre a sua qualidade e a garantia que o servico oferece,
para apreciagio do juiz, com relatorio pessoal quanto & conveniéncia e &
vantagem do sistema.

;3.6.3 ~ O juiz indicara, no ato de aprovacéo, os livros que serdio
substituidos pelo sistema de microfilmagem.

?.3.6.4 — O juiz podera autorizar a serventia a utilizar-se de servigo de
terceiros, através de firmas especializadas e devidamente autorizadas pelo
Ministério da Justica.

1{!.6.4.1 - Aprovado o sistema de microfilmagem pelo juiz, este devera
encaminhar & Corregedoria-Geral da Justica cépia do pedido do
registrador e relacdo dos livios aos quais aprovou o sistema de
microfilmagem.

};.6.5 - A autorizacdo poderd ser cancelada a qualquer momento
pelo juiz ou Corregedor-Geral da Justica.

CODIGO DE NORMAS 1
PROVIMENTO 34

Capitulo 14
REGISTRO CIVIL DE

PESSOAS JURIDICAS

i
%
)

SECAO 1
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

14.1.1 - Sao livros proprios da serventa:
I - Livro *A";!
O - Livro *B";2
I - Livro Protocolo.

* VerCN10.2.10.

14.1.1.1 - Podera ser utilizado o mesmo Livro Protocolo do registro de
titulos e documentos, quando acumuladas as serventias.

14.1.2 - O Livro de Protocolo podera ser escriturado mediante
processo manual, Tecanico, eletrénico ou informatizado, em folhas soltas
mediante prévia autorizacdo do juiz, e devera, posteriormente, ser
encadernado na forma do item 10.2.9.1.

14.1.2.1 - O Livro Protocolo devera conter colunas para as seguintes
anotacoes:

= Verart 135, da Lei de Registros Publicos.

1 - nimero de ordem;

I - dia e més;

III - namero e data da distribuicéo ou registro;

IV - natureza do titulo e qualidade do langamento (integral,
resumide, penhor etc.);

V - nome do apresentante;

VI - anotacdes e averbagoes.

¢ Verart. 135, pardgrafo tnico, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

14.1.2.2 - No Livro Protocolo a coluna destinada ao langamento do
dia e més podera ser substituida por termo de encerramento diario.

14.1.2.3 - O numero de ordem, inclusive do protocolo, comegara de
um (01) e seguiré ao infinito, sem interrupcéo.

14.1.2.4 - Serdo langados no Livro Protocolo todos os requerimentos,

documentos, papéis e titulos que digam respeito a atos de registro ou
averbagdo.

! Neste livro serdio registrados os atos referidos no CN 14.2.1, incisos 1, T1, TV, Ve VI.
? Neste livro serilo regisiradas as C das ofici i Jjornais, periddicos,
cmpresas de radiodifuséio e agéncia de noticias.

14.1.2.5 - Em seguida ao registro, far-se-a referéncia ao numero da
folha em que fo: langado, mencionando-se, também, o numero e folha de
outros livros em que houver qualquer nota ou declaragio concemente ao
mesmo ato.

14.1.2.6 - No ato registral (registro ou averbagao) sera sempre
indicado o niamero e a data do protocolo do documento apresentado a
registro ou averbagao.

14.1.3 - Todos os exemplares de contratos, atos, estatutos e
publicacoes, registrados e averbados serfic arquivados e encadernados ou
microfilmados por periodos certos, acompanhados de indice, que facilite a
busca e o exame.

14.1.4 - Os registradores organizario indices, facultado o sistema de
fichas ou processamento de dados, pela ordem cronoldgica e alfabética, de
todos os registros, averbagbes e arquivamento, indicando as partes, os
intervenientes e 0s conjuges.

14.1.56 — A escrituragio dos livros aludidos nesta seciio devera
obedecer ainda 4s normas gerais do capitulo 22, segbes 1 e 2, além das
pecificas doa registradores, capitulo 10, secéo 2.
Ve 14.1.6 - Hm;‘;ra ainda, an:l:uim de copia da devolugéo das mgenm
apresentadas, se nao registrado o documento. As copias serao arquivadas
em ordem cronolégica, suas folhas numeradas e rubricadas pelo
registrador.

« VerCN13.1.7.],13.3.10e14.2.15.1.

SECAO 2
NORMAS GERAIS

14.2.1 - Aos oficiais do registro civil de pessoas juridicas compete:
« Verart. 114, da Lein.® 6,015, de 31/12/1973.

1 - registrar os contratos, atos constitutivos, os estatutos ou
compromissos das sociedades civis, religiosas, pias, morais, cientificas
ou literarias e das fundacdes, exceto as de direito pablico;

NI - registrar as sociedades civis revestidas das formas
estabelecidas nas leis comerciais, com excegéo das emﬁnignas; :

I - matricular jormais e demais publicagbes periédicas, nﬁcmas
impressoras, empresas de radiodifusioc a manterem servigos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas, e as
empresas a executarem o agenciamento de noticias;

»  Verart. 8 da Lei n.® 5.250, de 09/02/1967 e art. 120, da Lei n.* 6.015, de
B31/12/1973.

IV - averbar, nas respectivas inscrigdes e mat-l:}ﬂas. todas as
alteracbes supervenientes a comportarem modlﬁcm;ues da'e
circunstancias constantes do registro, atendidas as exigéncias das leis
especificas em vigor; A

V - fornecer certiddes dos atos praticados; ;

V1 - registrar e autenticar os livros obrigatérios das sociedades
civis; a

VI - registrur os atos constitutivos e os estatutos dos partidos
politicos.

» Verart. 60 da Lei n.° 9,096, de 16/09/1995.
* Veran. 114, inciso I, da Lei n.* 6.015, de 31/ 12/ 1973

14.2.1.1 - No registro de atos constitutivos e estatutos de entidades
sindicais o controle da unidade sindical e da base terr_itoriai nio sera feito
pelo registrador.

s Ver Instrugao Normativa n® 03, de 10/ 08/ 1994, do Ministério do Trabalho.

14.2.2 - Os atos constitutivos e os estatutos das sociedades civis s6
serdio admitidos a registro e arquivamento quando vistados por advogados,
excetuadas as microempresas e empresas de pequeno porte.

»  Ver Lei n.® 4.215/63, Lei n.® 6.884/80 e art. 1*, § 2° da Lei n.® 8.906, de
04/07/1994,
* Verart. 6.°, pardgrafo tinico da Lei ni® 9.841, de 05/10/1999.

14.2.2.1 - A exigéncia de visto de advogado estende-se s emendas
ou reformas dos atos constitutivos e estatutos das sociedades civis.

14.2.3 - Para o registro das sociedades e fundagdes, o representante
legal da pessoa juridica formulara peti¢do ao oficial, acompanhada de dois
(0%) exemplares do estatuto, compromisso ou contrato.

14.2.3.1 - Tratando-se de sociedade a revestir a forma comercial, as
folhas do contrato serao, obrigatoriamente, rubricadas por todos os sacios
e em se tratando de sociedades civis as folhas do estatuto serdo de igual
modo rubricadas pelo representante legal.

14.2.3.2 - Pelo ato constitutivo sera feito o registro, langando o
oficial, nas duas (02) vias, a competente certiddo, com respectivo nimero
de ordem, livro e folhas.

o VerLein®9.042, de 09/05/1995, que alterou a redagio do art. 121, da Lei
n*6.015, de 31/12/1973.

14.2.3.3 - Uma das vias sera entregue ao apresentante e a outra,
apés capeada juntamente com o requerimento e mais documentos
apresentados, formando um expediente, com suas folhas numeradas e
rubricadas pelo oficial, sera arquivada no servico.

14.2.3.4 - E recomendavel a conferéncia com documento de
identidade dos diretores.

14.2.4 - Todos os documentos a posteriormente autorizarem
averbagbes serdo juntados ao expediente originario do registro, com &
respectiva certidiio do ato realizado.

14.2.4.1 - Arguivadas separadamente do expediente original, suas
alteracbes reportar-se-o obrigatoriamente a ele, com referéncias
recip. ocas.

14.2.5 - Havendo sécio estrangeiro, apresentar-se-4 prova de sua
permanéncia legal no pais.

14.2.6 - Participando pessoa solteira na sociedade, exigir-se-a
declaragéo a respeito de suu capacidade civil, relativamente & idade.

14.2.7 - Das pessoas juridicas associadas & sociedade levada a
registro, indicar-se-a0 os dados do assento no 6rgao competente, anexando
certidéio atualizada e copia dos atos constitutivos e suas alteragbes.

14.2.8 — Para averbacéo de alteracbes contratuais ou estatutanas,
exigir-se-a requerimento, do representante legal da sociedade, com os
documentos comprobatorios das alteragbes, copia da ata ou alteragdo
contratual, devidamente assinadas, Tubricadas nas demais folhas € mais:

1 - certiddo de guitagdo de tributos federais, no caso de redugao
do capital e em outras hipoteses previstas em lei;

s Verart 1° item V, do Decreto-Lei n.° 1.715, de 22/ 11/ 1979.
o Verart 1° itemIl, da Lein.®7.711, de 22/12/1988.
= Ver Decreto n.® 99.476, de 24/08/1990.

1I - certidéo negativa de débito (CND) do INSS;

s Verart. 2° ttem ], letra “c”, do Decreto-Lei n.® 1.958, de 09/09/ 1982,
III - fotocopia autenticada do CGC,

s VerLein*5.614, de 05/10/1970.

14.2.8.1 - As atas, desde gque ndo impliqguem em alteragdes
estatutarias e contratuais, podero ser registradas, observado o disposto
no CN 13.1.2. x
14.2.9 — O requeri to do cancel
sera instruido com:
1 - copia da certiddo de dissolucéo cu distrato social;
II - certiddo negativa de tributos federais, para fins de baixa:

do registro da sociedade

» Verart. 1°, tem V, do Decreto-Lein.® 1.715, de 22/11/1979.
*  Ver lnstrugto Normativa n.® 01, de 12/01/2000, da Receita Federal.

II1 - certiddo negativa da Fazenda Publica Estadual;
IV - certiddo negativa da Fazenda Pablica Municipal;
V - certidao negativa de débito (CND), expedida pelo INSS;

» Verart. 2° item ], letra “c”, do Decreto-Lei n.* 1.958, de 09/09/ 1982,

VI - certificado de regularidade de situacgho referente ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), expedido pela Caixa
Econémica Federal.
14.2.9.1 - Nos instrumentos de distrato, além da declaracdo da

importéncia repartida entre os socios, a referéncia & pessoa ou pessoas a
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assumirem o ativo e o passivo da empresa, indicar-se-do os motivos da
dissolucéo.

* VerLein®4.137, de 10/09/1962.

14.2.10 - Quando da apresentagéo do ato consttutivo de entidade
sem fins lucrativos, dever&o ser juntadas a ata de fundacéo e a de eleicéo e
posse da primeira diretoria, essa devidamente qualificada e com mandato
fixado.

14.2.11 - O registro das sociedades e fundacdes consistirdA na
declaracéo, feita no livro, pelo oficial, do niimero de ordem, da data da
apresentacdo, do nimero da distribuigéo ou do registro e da espécie do ato
constitutivo, com as seguintes indicagoes:

+ Verant. 60, da Lei n.® 9.096, de 19/09/ 1995, gue alterou a redagdo do art.
120, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.

1 - a denominacéo, o fundo social (patriménio), quando houver,
os fins e sede da associacdo ou fundagdo, com endereco completo,
bem como, o tempo de sua duragio;

11 - 0 modo por que se administra e representa a sociedade, ativa
e passivamente, judicial e extrajudicialmente;

III - se o estatuto, contrato ou compromisso & reformavel no
tocante 4 administragao, e de que modo;

IV - se o8 membros respondem ou nao subsidiariamente pelas
obrigagoes sociais;

V - as condiges de extincdo da pessoa juridica e nesse caso O
destino de seu patriménio;

VI - os nomes dos fundadores ou instituidores, dos membros da
diretoria, provisoria ou definitiva, e do apresentante dos exemplares,
com indicagdo da nacionalidade, estado civil, profisséo e residéncia de
cada um, bem como o nome e residéncia do apresentante dos
exemplares;

VII - 0 nome e o nimero da OAB do advogado que vistou o
contrato constitutivo de pessoa juridica.

14.2.12 - O registro dos atos constitutivos e averbagdes das
fundacées, so se fara com a aprovacao prévia do Ministério Publico.

s Verart. 24 a 30 c/cos arts. 1.199 a 1.204, do CPC.

14.2.13 - Quando o funcionamento da sociedade depender de
aprovagdo da autoridade, sem esta nao podera ser feito o registro.

» Verart. 119, pardgrafo unico, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973,
* Ver Instrugio Normativa n.® 03, de 10/08/ 1994, do Ministério do Trabalho.

14.2.14 - O registro de atos constitutivos ou de alteracdo de
sociedade, cujo objetivo envolva atividade privativa de profissionais
habilitados pelos respectivos orgaos de classe, como o Conselho Regional
de Engenharia, Arguitetura e Agronomia, o Conselho Regional de
Contabilidade, e outros, néo sera feito sem a prévia comprovagio da
referida qualificacéo.

14.2.15 — Naéo poderdoc ser registrados os atos constitutivos de
pessoas juridicas, quando:

1 - o seu objetivo ou circunstancias relevantes indiquem destino
ou atividades ilicitas, ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem
publico, & seguranca do Estado e da coletividade, a ordem piiblica ou
social, & moral e aos bons costumes;

I - quaisquer atos relativos as associa¢des e sociedades civis, se
0s atos constitutivos nao estiverem registrados no respectivo 6rgao de
disciplina e fiscalizacéio do exercicio profissional;

IH - na mesma comarca, o registro de sociedades, associagoes e
fundagbes com a mesma denominagéo;

IV - dos servicos concernentes ao registro do comércio, por
constituir atribui¢do exclusiva das juntas comerciais;

Ver Decreto n.* 916, de 24/ 10/ 1890.

Ver art. 1*, do Decreto n.® 57.651, de 19/01/ 1966.
Ver Lei n* 4.726, de 13/07/ 1965.

Ver art. 2°, do Decreto n.® 9.482, de 13/09/1938.

V - for caso de registro de sociedades cooperativas, de factoring e
de firmas individuais;

VI - for caso de registro de firmas individuais e de sociedade de
advogados, ou que inclua entre outras finalidades, atividade de
advocacia.

s Verart 16, § 3° da Lei n.® 8.906, de 04/07/1994.

14.2.15.1 - Na hipotese de ocorrer um desses motivos, o registrader,
de oficio, ou por provocagao de qualquer autoridade, sobrestara o pmcesao
de registro e suscitara duvida para o juiz da vara de registros pablicos, na
comarca da capital, bem como aquele que acumule tal funcdo nas demais
comarcas.

« Verar. 115, paragrafo tnico, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.
s, Verart. 222, inciso V, do CODJ.

14.2.15.2 - Na hipotese acima, o registrador anotard a margem da
prenotacao do Livro de Protocolo sua ocorréncia e dara ciéncia ao
apresentante, fornecendo-lhe cépia da suscitagdo e notificando-o para
impugni-la, perante o juizo competente, no prazo de (15) quinze dias.

14.2.15.3 - Certificado o cumprimento do disposto no item acima,
remeter-se-40 a0 juizo competente, mediante carga, as razbes da duvida,
acompanhadas do titulo. ;

14.2.15.4 — Na hipdtese prevista no CN 14.2.15, inciso III, se o
registrador entender que a denominacédo € semelhante a outra registrada
anteriormente e suscetivel a confundi-las, devera suscitar duvida ao juiz
corregedor do foro extrajudicial.

14.2.16 — Se na comarca houver mais de um registro de pessoas
‘juridicas, o registrador informara aos demais o0 nome da sociedade para os
fins do disposto no CN 14.2.15, lll e 14.2.15.4.

SECAO 3
MATRICULA

14.3.1 - Serdo matriculados:
= Verart 122, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.

1 - os jornais e demais publica¢bes periddicas;

I - as oficinas impressoras de qualquer natureza pertencentes as
pessoas naturais ou juridicas;

I - as empresas de radiodifusédo que mantenham servicos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas;

IV - as empresas que tenham por objeto o agenciamento de
noticias.

14.3.2 - A matricula, mediante requerimento, instruido com os
documentos previstos em lei, seguira o procedimento estabelecido para o
registro.

14.3.3 — Néo sera feito o registro, ou matricula, respectivamente, na
mesma comarca, de entidade com a mesma denominagéo.

14.3.4 - Os pedidos de matricula conterio as informagoes e
documentos seguintes:

I - em relagio a jornais e outros periodicos:

‘-! utu_lo' do jommal ou peniédico, sede da redagio,
administragdo e oficinas impressoras, esclarecendo, quanto a
estas, se sao proprias ou de terceiros, indicando, neste caso, 0s
respectivos proprietanios:;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do
diretor ou redator-chefe e do proprietario;

¢) se propriedade de outra juridica, plar do
respectivo estatuto ou contrato social, nome, idade, residéncia e
prova da nacionalidade dos diretores, gerentes e socios da pessoa
juridica proprietaria;

I - Se forem oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa fisica;

b) sede da administragdo, lugar, rua e numero onde
funcionam as oficinas e denominacéo destas;

) se pertencentes a pessoas juridicas, na forma no disposto
na letra “c” do item acima.

I - Se forem empresas de radiodifusio:

&) designagdo da emissora, sede de sua administragio e
local das instalagbes do estidio;

b) nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade do
diretor, ou redator-chefe responsavel pelos servigos, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas.

IV - Em caso de empresa noticiosa:
a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa fisica;
b) sede da administragéo;
c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica.

* Verart 123 dalein®6.015 de 31/12/1973.
* Verar. 9° da Lein.® 9.250, de 09/02/1967.

14.3.5 -~ As alteracbes nas informagbées ou documentos serfio
averbadas na margem da matricula, no prazo de oito (08) dias e, a cada
declaracio a ser averbada, correspondera um requerimento.

* Verart. 123, §§ 1° e 2°, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973,

14.3.6 - \Verificando o registrador a intempestividade dos
requerimentos de averbagéao, ou que os pedidos de matricula se referem a
publicagdes jA em circulacho representara ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, para considerar sobre a aplicagéo da multa disposta no art.
124 da Lei de Registros Publicos.

14.3.6.1 - Salvo disposicéo em contréario, a multa sera recolhida pelo
interessado a Uniéio, em guia propria.

14.3.7 - O pedido de matricula, mediante requerimento com firma
reconhecida, conterd as informagdes e documentos exigidos no item 14.3.4
apresentadas em declaracdes em duas (02) vias, ficando uma via arquivada
no processo e a outra devolvida ao requerente apos o registro.

14.3.7.1 - O registrador rubricara as folhas e certificara os atos
praticados.

s Verart. 126, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.
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Capitulo 15

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Casament:
Conversao da Unido Estdvel em Casamento

Obite
Emanci Interdigao e Ausé

Averbagao
Anotagdes
Certidoes
Nascimento, Casamento e Obito ocorridos no Estrangeiro
Ceraral de Busca de Registro Civil :
Plantao de Obitos

el L - A

UL

SECAO 1
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

15.1.1 - Sao livros obrigatérios da serventia:
*  Verart. 29, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973.

I-*A” - Registro de Nascimento;

I - “B” - Registro de Casamento;

IO - “B Auxiliar” - Registro de Casamento Religioso para efeitos
Civis;

IV - “C" - Registro de Obito;

V - “C Auxiliar” - Registro de Natimorto;

VI - “D” - Registro de Proclamas;

VII - “E"- Registro de Emancipagées etc.;

VIO - Arquivo de Termos de Alegagdes de Paternidade;

=  Ver modelo 6 deste CN.
- Ver CN 15.2.18.2.

IX - Arquivo de Comunicagdes;
. Ver art. 108 da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.
X - Arguivo de Declaragao de Nascido Vivo (DNV);
XI - Arquivo de Declaragio de Obito (DO) e de Autorizacéo;

* VerCN15732e1574.2.

XII - Arquivo de Mandados Judiciais;

- verCN 15.2.83.

XII - Arquivo de Declaracio.
* VerCN 15259

L]

15.1.1.1 - Nas comarcas com mais de uma serventia havera o livro
“E" somente no 1° oficio. O juiz podera, segundo o volume de servigo,
autorizar o desdobramento, pela natureza dos atos que nele devam ser
registrados. Nesse livro deverdo ser inscritas as emancipagoes, interdicoes,
auséncias, tutelas, curatelas, os traslados! ou registros? de nascimentos,
casamentos e obitos de brasileiros ocormndos no estrangeiro.

15.1.1.2 - Depois do transito em julgado, as sentencas de separacao
Jjudicial e de divorcio, relativas a casamentos realizados em comarca
diversa, serdo inscritas no livro “E” do registro civil da sede da comarca em
que hajam sido proferidas.

* VerCN4.L.13e4.1.13.1,
+  Verarn. 33, panigrafo tnico, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.
»  Verart 32daLein®6.515, de 26/12/1977,

15.1.1.3 - O Arquivo de Comunicagbes devera ser feito em ordem
cronologica e desmembrado nos seguintes:

I - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE);
*  VerCN15.1.12,
II - comunicagao do casamento;

s VerCN153.7 15.52¢e 1552.1.

I - comunicacéo do 6bito;
. VerCNI57.8
IV - Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);
=  VerON157.7 inciso L
V - Junta do Servico Militar;
* VerCN15.7.7, inciso Il :
VI - Secretaria Estadual de Saude;
* VerCN157.7.1
VII - Justica Eleitoral;
*  VerCN15.7.7, indsc Il .
VI - Instituto de Identificacéo do Estado do Parana;
* VerCN15.7.7, inciso V.
IX - Policia Federal;
s VerCN15.7.7, inciso IV,
X - emancipacdo, interdicéo e tutela.
s« VerCN1587

ICN 15.2.1.
PCN15.12.4, inciso |

15.1.1.4 - As comunicacdes aludidas no subitem 15.1.1.3
permanecerdo arquivadas pelo periodo de cinco (05) anos, apés o que
poderao ser destruidas ou incineradas, mediante autorizacédo do juiz
corregedor do fore extrajudicial

15.1.2 - Os livros aludidos neste capitulo, obedecerao aos mesmos
criténios de escrituracao estabelecidos na secéao 2 do capitulo 10 e das
seqoes 1 e 2 do capitulo 2, além dos especificos desta sacéo.

15.1.3 - Cada assento tera um numero de ordem com a numeragao
seguindo ao infinito.

15.1.4 - Os assentos serdo escriturados seguidamente, em ordem
cronologica de declaragoes, ragando-se uma linha de intervalo ao final de
cada ano.

15.1.4.1 - A escrituragao sera feita sem abreviaturas ou algarismos.

15.1.5 - Cada um dos livros enumerados no item 15.1.1 devera
conter um indice alfabético dos assentos lavrados, organizados pelo
prenome das pessoas a gue se referirem,

15.1.5.1 - O indic2 podera ser organizado em livro proprio ou pelo
sistema de ficha ou registrado em banco de dados informatizado, atendidas
a seguranca, comodidade e pronta busca.

15.1.5.2 - O indice do Livro *C - Auxiliar” - sera organizado pelo
nome do pai ou da mée.

15.1.6 — Para ato decorrente de declaragdo de pessoa analfabeta, ou
que nao possa assinar, colher-se-a a impressio digital de um dos
polegares, indicando-se a maéo, com assinatura a rogo e de duas
testemunhas desse fato, com mengéo das circunstincias no corpo do
termo.

* VerCN 10.3.26a 10.3.26.2.

15.1.7 - Colher-se-a a impresséo digital de pessoa cuja assinatura
demonstre nao saber ler ou escrever,

15.1.8 - A pritica de ato por procurador serd mencionada no termo,
com indicacdo do cartério; livro, folha e data da lavratura da procuracéo,
se por instrumento publico. A procuracdo deve ser arquivada em pasta
propria e nela anotado o livro e folhas onde foi utilizada.

15.1.8.1 - Somente serdo aceitas procuragbes por traslado, certiddo
ou o original do documento particular, com firma reconhecida.

18.1.9 - Quando ndo for conhecida do registrador, a testemunha
apresentara a identidade, do que se fara mencéoc no termo.

15.1.9.1 — Se conhecida, o registrador declararé tal circunstancia sob
pena de responsabilidade.

15.1.10 - Se entender néo ser possivel a realizacdo do registro, e néio
se conformando a parte, devera o registrador suscitar diavida.

15.1.11 - Séo gratuitos para todas as pessoas o registro civil de
nascimento e assento de 6bito, bem como a primeira certidéo.

s VerLein®9.534, de 10/12/1997 e Instrupdo n.® 02/ 98.

15.1.11.1 - Sao isentos de emolumentos o registro e averbacdo de
quaisquer atos relativos a crianca ou adolescente em situacao der Tsco,
podendo ser solicitados pelas entidedes responséveis pelo cumprimento
das medidas de protegao e socio-educativas, previstas no Estatuto da
Crianga e do Adolescente. -

15.1.12 - O registrador remetera, dentro dos primeiros oito (08| dias
dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, ao Insututo
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), o mapa dos nascimentos,
casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre.

15.1.13 - O registrador devera atender os pedidos de certidoes feitos
por correio, telefone ou fax, desde que satisfeitos os emolumentos devidos,
acrescido do porte de remessa postal, sendo o caso.

15.1.13.1 - Os pedidos feitos por entidades beneficentes,
assistenciais. defensoria publica etc,, sero atendidos, sem pagamento de
emolumentos, desde que satisfeitas as despesas postais.

SECAO 2
NASCIMENTO

15.2.1 - Fica autorizada, na organizacdo do livro de registro de
nascimento pelo sistema de folha soltas, a adogao de impressos especiais,
com uma via adequada como folha do livro e outra como certidao.

15.2.1.1 - O verso da folha do livro é destinado as averbagdes e
anotagoes.

15.2.2 - O registro deve ser declarado na circunscrigéio da residéncia
dos pais ou do local do parto.

165.2.3 - Nos termos de nascimento deverd constar o enderego
completo dos pais* sendo expressamente vedadas expressdes como
“residentes nesta cidade” ou “residentes neste distrito”, além do local onde
se verificou o parto.

15.2.3.1 - No caso de enderego rural, a denominacéo da propriedade
e sua localizagéo, e, ainda, 0 nome do proprietario.

15.2.3.2 - £ expr te vedado fazer qualg indicagdo no
termo de nascimento, bem como na certiddao a ser fornecida, do estado civil
dos pais e a ordem de filiagdo, ainda que indicado em mandado judicial.

15.2.4 - A obrigacdo de fazer a declaragéo de nascimento considera-
se sucessiva na ordem legal. $

15.2.4.1 - A declaragéo por pessoa que ndéo tenha precedéncia na
ordem legal sera feita com a comprovagédo da falta ou do impedimento do
ascendente ou descendentes, constando do termo a circunsténcia.

? Dar cumprimento fiel a0 art. 102, § 2° c/c ant. 8 do ECA, que prevé gratuidade e

absoluta prioridade aos registros e certidées necessérios 4 regularizacio do registro civil

das criancas ¢ adolescentes em situacfio de risco.

* Rua; nimero da casa, bairro e m io.

* “Nenbuma vedacho levanta a lei civil a que o menor relativamente incapaz faca

declaracho de nascimento de um filho, mesmo sem assisténcia paterna® (Walter

Ceneviva, Lei dos Regis Publicos Cq da, Editora Saraiva, 8* edicio, 1993, p. 99).
4 o incapaz,

Nada obsta, o registro de i decl: por mée
por exemplo, com 15 anos de idade, na falta dos pais ou responséveis.
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1B.2.5 - No caso de duvida quanto.a declaragao, podera o registrador
iT 4 casa do recém-nascido verificar a sua existéncia, ou exigir atestado do
médico ou parteira que tiver assistido o parto, ou a declaracdo de duas
pessoas que NAo Sejam 0S pais e tiverem visto o registrando.

. Verart. 53, § 1.° da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.
15.2.6 - O assento do nascimento contera:
* Verart. 54, dalein.®6.015, de 31/12/1973.

I - dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sendo
possivel determina-la, ou aproximada;

I - sexo do registrando;

IOI - fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV - o nome e o prenome que forem atribuidos a crianga;

V - a declaragao de que morreu no ato ou logo depois do parto;

VI - os nomes e prenomes, a naturalidade, a profissao dos pais, a
idade da genitora do registrando, em anos completos, na ocasido do
parto e o domicilio ou a residéncia do casal;

VII - os nomes e prenomes dos avos paternos e matermos;

VII - os nomes e prenomes, & profissao e a residéncia das duas
testemunhas do assento, quando se tratar de parto ocorrido sem
assisténcia médica em residéncia ou fora de unidade hospitalar ou
casa de saude.

+ Verart 1.°daLei n® 9.997, de 17/08/2000, que deu nova redagdio ao
ftem 9.* do art. 54, da Lei n.* 6,015, de 31/12/1973.
= VerCN 1528

15.2.6.1 - A primeira via da certiddo de nascimento devera conter,
além dos dados referidos no CN 15.2.6, os seguintes requisitos:
I - o Brasac da Republica, com a inscricio “Repablica Federativa
do Brasil”;
II - a identificacao da serventia, endereco campleto, bem como o
nome do titular;
Il - o numero do assento, que obedecera seqiiéncia so infinito,
além no numero do livro e folhas onde foi lavrado o assento;
IV - o namero da Declaragdo de Nascido Vivo - DNV,
V - assinatura do titular ou substituto legal, que devera ser
devidamente identificada.
15.2.6.2 — A certidéo devera ser fornecida em papel tamanho oficio,
branco ou de outra cor, desde que nao impossibilite a extragdo de
fotocopia, sendo vedada a utilizagio de papel jornal ou cutro de qualidade
equivalente.

» Ver CN10.2.] e incisos.

15.2.6.3 - Na contra-capa que protege a certiddo podera ser feita
publicidade, desde que nao seja de cunho politico, religioso, ou que atente
contra a moral e 0s bons costumes.

15.2.6.4 - As segundas vias de certiddo, expedidas no primeiro ano
de vida da crianga, poderdo conter uma foto digitalizada do recém-nascido,
inserida no proprioc corpo da certiddo, desde que expressamente
manifestada esta op¢io pelo interessado.

15.2.7 - O registrador observara rigorosamente os requisitos que deve
conter o assento de nascimento.

15.2.7.1 - E obrigatoria a partir de 1° de janeiro de 1994, a utilizacao
da Declaracéo de Nascido Vivo para o registro do assento de nascimento,
devendo constar no assento o numero da respectiva DNV.

15.2.7.2 — Para nascimentos hospitalares o registrador devera exigir 2
apresentacéo da via amarela (2° via) da Declaragao de Nascido Vivo,
emitida pelo hospital,

15.2.7.3 - O procedimento previsto no item anterior serd aplicado
para nascimentos ocorridos em outros estabelecimentos de saude, ficando
a cargo destes, o preenchimento da DNV.

15.2.7.4 - Para nascimentos ocorridos em domicilio, o registrador
emitira a Declaracio de Nascido Vivo, em impresso formecido pela
Secretaria de Estado da Saude, em trés vias, exceto nas seguintes
situagoes:
1 - gquando o declarante do registro afirmar que 8 mae € a crianga
foram levados a estabelecimento de satude, onde receberam
atendimento imediato; .
1I - quando o declarante afirmar que o estabelecimento de satude
deslocou equipe para prestar assisténcia ao parto;
IOI - quando os pais do registrando forem estrangeiros com
residéncia temporéria no pais,
15.2.7.5 - Aos nascimentos verificados em locais e situagdes nao
previstas anteriormente, inclusive para os rtegistros realizados fora do
prazo legal, também serdo aplicadas as normas do CN 15.2.7.4.

15.2.7.6 — No caso de nascimento em domicilio ou outro local que
nio seja estabelecimento de saude, o registrador devera cuidar para que
néo haja duplicidade de emissao da DNV, devendo, sempre gue necessario,
consuitar a casa de satide sobre a possivel emissio do documento referido.

15.2.7.7 - Apos a lavratura do assento de nascimento e preenchido o
quadro 1l do formulério, & DNV [via amarela) devera ser arguivada na
serventia.

15.2.7.8 - A DNV para fins de registro de nascimento tardio de
crianga com idade de até seis (06) meses, somente sera preenchida a vista
de atestado médico de parturigio domiciliar, isto &, que indicue o estado
pos-parto da genitora.

15.2.8 - Independe de t 1has os assentor
lavrados & vista da declaragdo de nascimento e-
hospitalar ou casa de saude.

nascimentos
=+ por unidade

* Verart 1.°da Lei n° 9.997, de 17/08/2000, que deu nova redagdo ao
item 9.° do art. 54, da L#i n.* 6.015, de 31/12/1973.
®  VerCN 15.2.6, inciso VIIL

15.2.8.1 - O oficial ndo registrard prenome suscetivel de expor ao
ridiculo o seu portador.

*  Verarn 55, pardgrafo Gnico, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.

15.2.8.2 - Se houver insisténcia do interessado, o registrador
submeterd o caso a apreciacéo do juiz, independentemente da cobranca de
quaisquer emolumentos.

15.2.8.3 - A alteragdo posterior do nome somente sera feita por
ordem judicial, devendo o mandado ser arquivado na serventia,

«  Ver CN 4.2.5 e seguintes.

15.2.9 - O registro de fiho havido fora do casamento somente sera
feito a vista de declaracdo, da qual constara © nome dos genitores, e desde
que atendida uma das seguintes formalidades:

1 - os dois comparecerem pessoalmente ou através de procurador
com poderes especificos, para efetuar o assento;
II - quando apenas um dos genitores comparecer, mas com

declaragéo de recont o ou anuéncia do outro, para efetivacdo
do registro.

15.2.9.1 - Nas hipoteses dos incisos | e 11, a manifesta¢ao de vontade
poT procuragao, declaragéo ou anuéncia, podera ser feita por instrumento
publico ou particular, nesta Gltima hipotese com a firma devidamente
reconhecida por autenticidade, com arquivamento do documento na
serventia.

15.2.10 - A mae casada que tiver filho fora do casamento sera
orientada pelo registrador da conveniéncia de que apenas. seu apelido de
familia conste do nome do registrando.

15.2.11 - O reconhecimento de filho néo depende do estado civil dos
pais ou de eventual parentesco entre eles e pode ser feito:
1 - no proprio termo de nascimento, com observancia do contido
no item 15.2.9, incisos [ e Il e subitem 15.2.9.1;
II - por escritura publica ou escrito particular;
Il - por testamento, ainda que incidentalmente manifestado;
IV - por manifestacao expressa e direta, perante o juiz, ainda que
o reconhecimento nédo haja sido objeto Gnico € principal do ato que o
contém.
15.2.11.1 - Recomenda-se, para maior seguranca juridica, que o
reconhecimento da assinatura no escrito particular seja feita por
autenticidade, salvo se for lancada na presenca do oficial e por ele
certificada & circunstincia, quando entio sera dispensado o©
reconhecimento.

s VerCN15.3.14.

16.2.11.2 - O filho maior nio pode ser reconhecido sem o seu
consentimento.

«  Verart. 362 do Cédigo Civil.

15.2.11.3 - A averbacao decorrente de reconhecimento posterior, na
hipotese do CN 15.2.11, incisos II, 1Il e 1V, somente poderd ser feita por
ordem judicial.

15.2.11.4 - O registrador ndo podera cobrar emolumentos pela
elaboragao do escrito particular, nem pelo processamento do pedido a que
alude o CN 15.2.11.1, mas unicamente o valor da averbacéo e certiddo
respectivas.

s Ver Ofico-Circular n.® 118/ 98.

15.2.12 - Quando o reconhecimento de filho tiver sido feito na forma
do item 15.2.11, incisos II, 1l e IV, o pedido de sua averbacao serd
submetido a despacho do juiz, que ouvird previamente o Ministério
Pablico. Os autos serao arquivados na serventia.

15.2.12.1 - E vedado legitimar e reconhecer filho no ato do
casamento.

15.2.12.2 - Nao se aplica a vedacao do subitem anterior no caso de
averbacac da alteragao do patronimico materno, no termo de nascimento
de filho, em decorréncia do casamento.

15.2.12.3 — A averbagio a que alude o CN 15.2.12.2 far-se-a a vista
de decisdo judicial proferida em requerimento dirigido ao registrador,
instruido com c6pia da certiddo de casamento dos interessados, cuvido o
Ministério Publico.

16.2.13 - As declaragbes de nascimento feitas apos o decurso do
prazo legal, referentes as pessoas maiares de doze (12) anos, somente serao
registradas mediante despacho do juiz do lugar da residéncia do
interessado, dispensado o recolhimento da multa.

s Verart 46, da Lei n." 6.015, de 31/ 12/ 1973,
*  VerlLein®9.534, de 10/12/1997.
+  Veran. 65, pardgrafo umico, da Lei n.® 7.799, de 10/ 07/ 1989.

15.2.13.1 - Antes de submeter o pedido a apreciagio do juiz, o oficial
devera entrevistar o registrando e as testemunhas, para verificar, pelo
menos, se:
1 - o registrando consegue se expressar no idioma nacional, como
brasileiro;
II - o registrando revela conhecer razoavelmente a localidade
declarada como de sua residéncia (ruas principais, prédios ptblicos,
bairros, peculiariedades em geral etc.);
II - as testemunhas realmente conhecem o registrando e, em
especial, se sio mais idosas que aguele.
15.2.13.2 - O resultado da entrevista serd certificado ao final do
requerimento,

15.2.13.3 - Na lavratura de registro tardio ou extemporaneo e que
dependa de despacho judicial, recomenda-se que seja procedida a
justificagéo. O juiz decidira o pedido, apés ouvido o Ministério Pablico. O
procedimento sera arquivado na serventia que lavrou o assento,

15.2.14 - Sera dispensado o despacho judicial se o registrando tiver
menos de doze (12) anos de idade.

15.2.14.1 - Os menores de 21 anos e maiores de 18 anos poderiio,
pessoalmente e isentos de multa, requerer o registro de seu nascimento.

e Veran 50,§ 2% daLein"6.015 de 31/12/1973.

15.2.15 - Sao gratuitos os assentos do registro civil de nascimento e
de 6bito, bem como a primeira via da certiddo.

* Ver Lei n® 9.534, de 10/12/1997, que trata da grotuidade dos atos

15.2.15.1 - Os reconhecidamente pobres estdo isentos de pagamento
de emolumentos pelas demais certiddes.

15.2.15.2 — O estado de pobreza sera comprovado por declaragao dc
proprio interessado ou a rogo, tratando-se de analfabeto, neste casc
acompanhada da assinatura de duas testemunhas.

15.2.15.3 - O registrador ¢ responsavel pela confecgéo e fornecimentc
gratuito da deciaragéo ao interessado.

15.2.15.4 - Nao se exigira o reconhecimento de firma do declarante
ou testemunhas na declaracéo.

15.2.15.5 — A declaracéio de pobreza referida no 15.2.15.2 far-se-a em
duas vias, com a anotacdo dos seguintes dados: dia da realizacdo dc
registro, livio e folhas e a indicagdo de se tratar da segunda ou outra
certiddo. Uma das vias sera arquivada e a outra entregue ao interessado.

15.2.156.6 — Se o registrador se recusar a fornecer a certiddc
gratuitamente, emitird declaracdo a ser entregue ao interessado, na qual
fara constar os motivos da recusa. A outra via sera arquivada em cartorio.

15.2.15.7 - No tltmo caso, ainda, oficiard ao juiz corregedor do foro
extrajudicial da comarca sobre o motivo do néo fornecimento da certidéo.
Recebido o oficio, o juiz dara ciéncia ao representante do Ministério
Publico; para as medidas que entender cabiveis,

15.2.15.8 - A falsidade da declaragéo ensejard a responsabilidade
civil e criminal do interessado.

15.2.16 - No assento de nascimento fica vedada qualguer referéncia &
origem e natureza da filiagho, ao lugar e serventia onde foi realizado o
casamento dos pais e ao estado civil destes.

* Veran. 227 § 6° da CF/88.

15.2.17 — No caso de participacéo pessoal da mae no ato do registro,
aplicar-se-4 o prazo prorrogado previsto no art. 52, §2°, da Lei n.® 6.015,
de 31/12/1973.

156.2.18 - Em registro de nascimento de metior apenas com a
maternidade estabelecida, o registrador indagara a4 mae scbre a
paternidade da crianga, esclarecendo-a quanto a facultatividade, seriedade
e fins da declaracao, que se destina & averiguacao de sua procedéncia,

s Verlein®8.560,de29/12/1992.

15.2.18.1 - Nada constara no assento de nascimento guanto a
alegacio de paternidade, ;

15.2.18.2 — A declaracéo referida no CN 15.2.18 sera elaborada em
duas vias, assinadas peila méae e pelo registrador, sendo uma delas
remetida ao distribuidor e a outra arquivada na serventia em ordem
cronolégica, numeradas ¢ rubricadas.

15.2.18.3 — Da declaracdo constatardo prenome ¢ nome, profissdo,
identidade ou outro documento e residéncia da mae e do suposto pai,

fazendo referéncia ao nome da crianga. 3
15.2.18.4 — O distribuidor, apds o registro, remetera & declaracéo &
corregedoria do foro extrajudicial. )
15.2.18.5 — Se em juizo o suposto pai confirmar a paternidade seré
lavrado o respectivo termo e expedido mandado para & correqundgntc
averbac@o. Exceto se deferida expressamente a gratuldade_. o registrador
fara jus acs emolumentos pela averbagfo e certidao respectivas.

15.2.18.6 — Negada a paternidade, ou nao atendendo o suposto pai &
notificagao em trinta (30) dias, serdo os autos remetidos ao orgao do
Ministério Plblico, para propositura da agAo de investigagio de
paternidade, sendo o caso.

15.2.18.7 - A mae nio ¢ obrigada a indicar o nome do suposto pai.
Em havendo essa recusa, todavia, devera o registrador lavrar igualmente o
termo (negativo). )

15.2.18.8 - Na hipbtese do subitem anterior uma via do termo
também sera remetida ao distribuidor € outra arquivada na serventia, ne
mesma pasta referida no CN 15,2.18.2.

15.2.19 - No caso de gémeos, devera constar no assento de cada um
a ordem de nascimento. Os gémeos gue tiverem o prenome igual deverio
ser inscritos com duplo prenome ou nome completo diverso, de modo que
possam disting: ir-se.

15.2.20 - Quando por qualquer motivo o oficial néio puder efetuar o
registro, averbagdo, ou fornecer certidao, devera certificar a recusa no
requerimento apresentado pela parte, ou entregara nota explicativa para
que o interessado possa conhecer o motivo e levar ao conhecimento do
juiz,

SECAO 3
DA HABILITACAO PARA O CASAMENTO

15.3.1 - O pedido de habilitacdo para o casamento, dirigido ao oficial
do registro do distrito da residéncia® de um dos nubentes, sera instruido
com os seguintes documentos:

I - certiddio de nascimento ou prova equivalente;”

« VerCN1532

II - declaracéo do estado, do domicilio ¢ da residéncia atual dos
contraentes ¢ de seus pais, se forem conhecidos;

III - autorizagio das pessoas sob cuja dependéncia estiverem,®
ou ato judicial que o supra;

e  Verart. 180, inciso Il e 183, incise X1, do Codigo Civil *

IV - certidao de 6bito do cénjuge, da anulagéo do casamento ou
da averbagdo da sentenca de divorcio.
16.3.1.1 - As questdes relativas & habilitacio para o casamento
devem ser resolvidas pelo juiz corregedor do foro extrajudicial, a ndo ser
em ocorrendo alguma das hipdteses previstas nos incisos VI, VII, IX e XI,
do art. 221 do CODJ/FR.

% Nos termos do § 1.°, do art. 67 da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973, cabe ao rgio do

Ministério Pablico, manifestar-se sobre o pedido e req) o que for io & sua
laridade, p do exigir a ap: de ol idéncia, firmado por
autoridade policial, ou 1! outro dmitic

de viccho em direito.

7 Conforme leciona Walter Ceneviva, in Lel dos Registros Publicos Comentada, Editora
Saraiva, 11* edicdo, 1997, p. 67, "A idade do 0 & comp | através de
certidio extraida do termo de i de anterior ou de
documente de identidade na forma da lei. A do estrangeiro, atravéas de cfdula de
identidade expedida de acordo com & lei i te traduzido ou had
de ! d de seu pais de origem”
® Também pelo guardifo, se lhe deferido poder especifico para este fim, conforme o
disposto no art. 33, § 2.%, da Lei n.® B.069, de 13/07/1990.

15.3.1.2 - Se algum contraente houver residido a ma.iu'r‘pe.'rte do
Gltimo ano em outro Estado, apresentara prova de que o deixou sem
impedimento para casar, ou de que ¢essou o existente. !

15.3.1.3 — Se o contraente for analfabeto, ou nao puder assinar, 0
pedido sera firmado a rogo, colhitla a impressio digital, com duas
testemunhas, constando da certidao de habilitagdo a circunstancia.

+ VerCN10.2.19a 10.2.18.3.

15.3.1.4 — No processo de habilitacio de casamento € dispensado o
reconhecimento de firma, desde que a assinatura seja langada na presenga
do oficial e a circunstincia seja por este certificada.

15.3.2 — Se apresentado documento comprobatério de idade com
rasura, ou se houver concreta duvida, outro deve ser exigido.

15.3.3 - Os estrangeiros poderdo fazer prova de idade, estado civil e
filiagdo, através de cédula especial de identificacdo ou passaporte,
acompanhado de traducaoc.

+  Vernota ao item 15.3.1, inciso |, deste CN.

15.3.3.1 - O nubente estrangeiro, néo-residente no pais, podera
comprovar a inexisténcia de impedimento matrimonial, por meio de
atestado consular.

16.3.4 - O consentimento de analfabeto para o casamento de seu
filho sera dado por procurador constituide por instrumento piblico, ou por
termo nos autos de habilitagio, colhida a impressdo digital, com
assinatura a rogo de duas testemunhas, todos devidamente qualificados,

15.3.5 - Na peticdo inicial os nubentes declarardo o regime de bens a
VIgoTar e 0 nome gue a contraente passard a usar.

15.3.5.1 - Deve o oficial esclarecer aos conjuges sobre os regimes de
bens admitidos e & significagéo de cada um.

15.3.5.2 - A escolha do regime de bens diverso do legal devera ser
precedida de pacto antenupcial, com traslado ou certidéo anexada aos
autos de habilitacao.

15.3.6 — Na hipotese do art. 45, da Lei n.° 6.515, de 26/12/1977, a
certidao do assento de nascimento prova a existéncia de filho resultante da
comunhéo de vida entre os nubentes; se nao houver filho, a vida em
comum pelo tempo exigido pode ser provada com a declaragéo de duas (02)
testemunhas idéneas.

15.3.7 - A comunicagdo do casamento realizado ou averbagdo &
margem do assento de nascimento deve ser certificada nos autos de
habilitacao.

* VerCN 15522

15,3.8 - Recebendo o requerimento de habilitacdo, o registrador
atentard para a observancia, especialmente, das normas legais e
regulamentares relativas aos impedimentos, ao regime de bens e ao uso do
nome pela nubente, que poderd adotar, total ou parcialmente, o apelido de
familia do maride, conservando, ou néo; o seu proprio.?

% Conforme parccer n.* 04/81, de 26/05/1981, exarado pelo entfio Corregedor-Geral do
Ministério Piblico, Dr. Antero da Silveirs, acolhendo manifestacho do Dr. Nilton Bussi no
sentida de que *pode a mulher por ccasigo da habilitagto do casamento, optar Kvremente,
pela manutengto do seu nome de famitia, pelo acréscimo dos apelidos do. marido, ou tao

15.3.9 - Ausente um dos genitores e se nao houver noticia sua, o
outro podera justificar nos autes da habilitacdo, com a declaracao de duas
testemunhas que atestem serem verdadeiros os fatos.

15.3.9.1 - Havendo duvida, o registrador submetera a apreciagio do
juiz corregedor do foro extrajudicial.

15.3.10 - Para habilitacao requerida por vitivo ou vitiva nubente, néo
serd exigido inventario negativo, suprindo-se com a declaracio de
mexisténcia de bens, mediante manifestacdo escrita, sendo obrigatorio,
todavia, que seja adotado o regime de separagao de bens.
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SECAO 4
EDITAL DE PROCLAMAS

15.4.1 - Os proclamas expedidos pela serventia e os recebidos de
outros oficios seréo registrados no livro “D”, em ordem cronolégica.

15.4.1.1 - O livro podera ser formado por uma das vias do edital.

15.4.2 - O registro do edital de casamento conterd todas as
indicagbes quanto a época de publicagéio e aos documentos apresentados,
abrangendo também o edital remetido por outro registrador. 10

15.4.3 -~ O registrador somente expedird a certiddo de habilitagiio
para o casamento, depois de receber e juntar aos autos a certidao provinda
de outro distrito em que tenham sido publicado o edital.

15.4.4 - Apds a expedicio dos editais de proclamas e certificadas as
circunstancias, as habilitacbes de casamento serdo encaminhadas ac
repr nte do Ministério Publico, para anilise do aspecto formal,
independentemente do decurso do prazo disposto no art. 67, § 3°, da Lei
n.”6.015, de 31/12/1973.

15.4.4.1 - Ocorrendo apresentacdo de impedimento, duavida ou
impugnacéo, o registrador dara ciéncia aos nubentes, para indicacio das
provas a serem produzidas, no prazo de trés (03} dias, encaminhando os
autos ao juiz corregedor do foro extrajudicial.

15.4.4.2 - Se o Ministério Publico impugnar o pedido ou a
documentacéo, os autos serdio encaminhados ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, de cuja decis&o néio cabera Tecurso.

* A 67,§ 2" da Lei n." 6.015, de 31/12/1973.

SECAO 5
CASAMENTO

1B.5.1 - Do matriménio, logo depois de celebrado, serd lavrado o
assento, assinado pelo presidente do ato, os cdnjuges, as testemunhas e o
registrador, sendo examinados rigorosamente os elementos exigidos no art.
70 da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973,

15.5.2—A!u1im¢§ndotammmhodmmcnmunimdaaonﬁcialdu

lugar em que tiver sido registrado o to dos contn , para as
devidas anotagdes,

iy seu, o do marido”.
1 Conforme leciona Walter iva, in Lei dos Piiblicos C Editora
Saraiva, 11* edicfio, 1997, p. 67 e 68, *Cabe aos Tivr lher o juiz de

p-xpemm.coqunlmm-m.mm,m.mmum,mdm
mdlrUdnanmgimdnrdvﬂdnuaiﬂéndndeamholn:fornmﬂmnnud:umdﬂ;t'

15.5.2.1 - A comunicagio referida no CN 15.5.2 devera ser feita
mediante copia que ficard arquivada em pasta propria em ordem
cronologica.

*« VerCN15.1.1.3, inciso I

15.5.2.2 - Tratando-se de nubente nascido no exterior a serventia
deverd efetuar a comunicacéo ao lado, se exi e no Estado do
Parana, ou 4 embaixada respectiva.

15.5.3 - Quando o casamento se der em circunscrigio diferente
daquela da habilitagéo, o registrador comunicard ao que habilitou esse
fato, com os elementos necessérios para as anotagbes nos respectivos
autos.

15.5.4 - A pedido dos nubentes, o registrador fornecer-lhes-a a
certiddo de habilitagio para o casamento perante autoridade ou ministro

16.6.4.1 - A certiddo mencionard o prazo legal de validade da
habilitacéo, o fim especifico a que se destina e o nimero do livro, folha e
termo do edital de proclamas.

18.5.4.2 - A entrega da certiddio sera feita mediante recibo nos autos
de habilitacdo.

15.5.4.3 - E recomendavel, no interesse dos nubentes, a colheita
prévia do requerimento do registro do assento ou termo do casamento
religioso, nos autos de habilitacéo, para que o oficial o efetive.

15.5.5 - Requerido, dentro do prazo de trinta (30) dias, pelo
celebrante ou qualquer interessado, ao registrador que expediu a certidéo
de habilitacio, sera procedido o registro do assento ou termo do
casamento religioso, contendo os requisitos legais, a data e o lugar da
celebracdo, o culto religioso, o nome, a qualidade e a assinatura do
celebrante, o nome, profisséo, residéncia e nacionalidade das testemunhas
que o assinam, o nome e a assinatura dos contraentes,

* Verart. 73 dalein"6.015, de 31/12/1973.

15.5.5.1 — Anotada a entrada do requerimento, o oficial faré o registro
no prazo de vinte e quatro (24) horas,

15.5.6 - O casamento religioso, celebrado sem a prévia habilitacio
perante o oficial registrador, podera ser registrado, a requerimento dos
nubentes, apresentando a prova do ato religioso e os documentos exigidos
pela lei, suprindo eles eventual falta de requisitos nos termos de
cele!

15.5.6.1 — Processada a habilitagdo com a publicagao dos editais e
certificada a inexisténcia de impedimentos, o oficial fara o registro do
casamento religioso, de acorde com a prova do ato e os dados constantes
dos autos, observados os requisitos legais.

15.5.6.2 — No registro do casamento o registrador faré constar o
regime de bens, consignando o oficio de notas que lavrou o ato, bem como
0 livro e folhas.

15.5.7 - Em ocorrendo a situagéo prevista no art. 76 da Lei de
Registros Publicos (casamento em immente risco de vida), o juizo
competente, referido no § 2° do mencionado artigo, é aquele ao qual a
matéria de familia esteja afeta, ndo havendo vara especializada.

SECAO 6
CONVERSAO DA UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

15.6.1 ~ A conversdo da unido estivel em casamento devera ser
requerida pelos conviventes ao oficial do registro civil das pessoas naturais
de seu domicilio. }

15.6.1.1 - Cumpre aos conviventes apresentarem requerimento
acompanhado de declaracdo de que mantém unido estivel, bem assim
acerca da inexisténcia de impedimentos para o matriménio.

* Verart 8.°da Lein.® 9.278, de 10/05/ 1996

15.6.1.2 - No requerimento ser indispensavel a indi ¢éo da data do
inicio da unido estavel.

15.6.2 - Recebido o requerimento serd autuado como habilitacéo,
observando o disposto na secdo 5 deste capitulo, devendo constar dos
editais que se trata de conversdo de unido estavel em casamento.

1B.6.3 - Apos a expedicdo dos editais de proclamas e certificadas as
circunstancias, abrir-se-4 vista da habilitacdo ao Ministério Publico, para
analise do aspecto formal,

* VerCN I154.4.

15.6.4 - Decorrido o prazo legal do edital e tomada a medida do item
anterior, sera laviado o assento da conversio da unido estavel em
casamento, independentemente de qualquer solenidade, prescindindo o
ato da celebragéo do matriménio.

15.6.5 - O assento da conversio da unido estavel em casamento serd
lavrado no Livro *B”, exarando-se o determinado no art. 70, 1° a0 8% e 10°,

da Lei de Registros Publicos, sem a indicacdo do nome e assinatura do
presidente do ato, cujos espagos proprios deverfio ser inutilizados,
anotando-se no respectivo termo que se trata de conversio de unifo
estavel em casamento, tal como regulada no art. B® da Lei n.° 9.278, de
10/05/1996.11
" 15.6.6 - A conversdo da unido estével dependera da superacdo dos
impedimentos legeais para o casamento, sujeitando-se 4 adogdo do regime
matrimonial de bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil, bem
como ficarfio sujeitos a todas as regras de ordem publica pertinentes ao
casamento. :
15.6.6.1 - O regime de bens sera o estabelecido no Tespectivo
contrato, néo produzindo efeitos retroativos.

15.6.7 - Néo constara na certidio de casamento, convertido a partir
da unido estavel, a data do inicio desta, salvo a requerimento dos
contraentes ou por requisi¢éo judicial.

15.6.8 - As questdes relativas a unifio estavel devem ser resolvidas
pelo juiz de direito da vara da familia, observado o segredo de justica.

s  Verun 99, daLein® 9.278, de 10/05/1996.

!! Conforme anota Theotonio Negrio, in Codigo Civil e legislacao civil em vigor, 18.¢
edico, Editora Saraiva, 1999, p. 966, a disposiciio constante do n.” 9 “tornou-se inatl, &
vista do disposto no art 227, § 6.°da CF. Nada impede, porém, que os nubentes declarem,
no de a exi de filhos "L

SECAO 7
OBITO

15.7.1 - O assento do 6bito, observado o lugar do falecimento,
lavrado & vista do atestado do médico, se houver no lugar, ou em caso
contrario, de duas pessoas, devidamente qualificadas, que tiverem
presenciado ou verificado a morte.

15.7.2 — Deverdo ser arquivados nas serventias os atestados de 6bito,
observada a ordem cronolégica indicando-se o nimero do assento, livro e
folhas.

1B.7.3 - Sao obrigados a fazer a declaragdo de ébito:

I - 0 marido, a respeito de sua mulher;

I - a mulher, a respeito do marido;

OI - qualquer um deles, a respeito dos filhos, hospedes,
agregados e empregados;

IV - o filho, referentemente ao pai ou a mae;

V - o:irméo, relativamente aos irméos e demais pessoas da casa,
parente mais proximo, maior e presente;

. VI - o administrador, diretor ou gerente de qualquer
estabelecimento piiblico ou particular, em referéncia aos que nele
falecerem, salvo se estiver presente algum parente em grau supra-
indicado;

VII - na falta de pessoa competente, nos termos dos incisos
anteriores, a que tiver assistido aos fltimos momentos do finado, o
médico, o sacerdote ou vizinho a saber do falecimento;

VI - a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas
mortas.
15.7.3.1 - A declaragio podera ser feita por meio de mandatéario ou

pelo servico funerario do municipio, autorizando-os o declarante por
documento escrito onde constem os elementos necessdrios ao assento de
obito.

*  Ver Modelo 20 deste CN,

15.7.3.2 - Na hipétese do subitem anterior a autori
obrigatoriamente serd feita em impresso conforme modelo deste CN e
quivada ju com a declaracéo de 6bito (DO).

* VerCN151.1, indso XI.

16.7.4 - O assento de 6bito devera conter:

s Veran. 80, daLein® 6.015, de 31/12/1973.

I - a hora, se possivel, dia, més e ano do falecimento;

I - o lugar do falecimento, com sua indicacéo precisa;

I - o prenome, nome, sexo, idade, se possivel, a data do
nascimento, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e
residéncia do morto;12

—m e

'2 No caso de mﬂvermldcndﬁudn.amnﬁ.devemdjmrnmr. como critério de
identificacéio, nao caracterizando, assim, discriminacéio racial,

IV - se era casado, o nome do cénjuge sobrevivente, mesmo
quando separado judicialmente ou divorciado, mencionando-se a
circunstancia; se vitivo, o nome do conjuge pré-morto; e o cartério do
casamento, em ambos 0s casos;
V - se era eleitor;
VI - os nomes, prenomes, profissio, naturalidade e residéncia
dos pais;
VII - se faleceu com testamento conhecido;
VI - se deixou filhos, nome e idade de cada um;
IX - se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com
0 nome dos atestantes;
X - lugar do sepultamento;
XI - se deixou bens e herdeiros menores ou interditados;
XII - o nimero da declaracao de 6bito - DO,
15.7.4.1 - Se néo for possivel constar do assento de 6bito todos os
elementos indicados, o registrador mencionara no assento que o
declarante ignorava os dados faltantes.
15.7.4.2 - Apés a lavratura do assento de 6bito, uma via da DO ficara
arquivada em cartério,
15.7.4.3 - E expressamente proibida & expedigdo de certidao de &bito
com declaracéo de ser valida “exclusivamente para fins de sepultamento”.
15.7.5 - Na hipotese de pessoa desconhecida, falecida em hospital ou
outro estabelecimento publico, ou encontrada acidental ou violentamente
morta, conterd a estatura aproximada, cor, sinais aparentes, idade
presumida, vestudrio e gualquer outra indicagdo que possa auxiliar o
futuro reconhecimento. Deve ser extraida a individual datiloscopica, se no
local houver esse servigo,
1B.7.6 - Excedido o prazo legal,!? o assento de 6bito 86 serd lavrado
por determinagéo judicial.

* Verarts. 50 e 78 da Lei n." 6.015, de 31/ 12/ 1973,

15.7.6.1 - Para fins do CN 15.7.6, o requerimento serd confeccionado
pelo registrador e encaminhado, com a documentaciio necessaria, ao juiz
corregedor do foro extrajudicial.
18.7.7 - O oficial deve encaminhar nos primeiros cinco (05) dias de
cada més as comunicacdes de 6bito ocorridos no periodo:
1 - ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS;
II - & Junta do Servi¢o Militar;
I - & Justica Eleitoral, quando o falecido for eleitor;
IV - & Policia Federal, as embaixadas ou reparticées consulares
das respectivas regides, quando o Tregistro envolver estrangeiro;
V- ap Instituto de Identificagéo do Estado do Parana.
15.7.7.1 - Devera, ainda, comunicar a Secretaria Estadual de Saude,
a cada dez (10) dias, via fax, através dos telefones: (0xx41) 333.7471,
333.3341, 333.8821, 333.8806 ou 333.5576, devendo ser arquivada a
comprovacio da remessa.

*  Ver Oficio-Circular n.® 35/00 e CN 15.1.1.3, inciso VL

-_
1 Isto ¢, no prazo de quinze (15} a noventa (90) dias, cumprindo o juiz ¢ ao registrador
terem *prudente discernimento de bem interpretar o terto, segundo a realidade social da
Tegifio” (cf. Walter Ceneviva, in Lei dos Registros Pliblicos Comentada, Editora Saraiva,
11* edicao, 1997, p. 166).

15.7.7.2 - Caso a serventia nao possua aparelho de fax podera
utilizar-se do servi¢o da direcéo do forum ou do municipio.

15.7.7.3 - A comunicagdo a que alude o CN 15.7.7, 11, sera feita para
fins de cancelamento da inscricdo e dela constara, sempre gue possivel, o
nome e a qualificagdo (filiagio, data de nascimento, naturalidade) bem
como o numero da respectiva inscricdo eleitoral.

. Verart. 71, § 3.% do Cédigo Eleitoral.

15.7.7.4 - Nos municipios COmMPpostos por mais de uma zona eleitoral,
a comunicagdo sera dirigida & mais antiga, que procedera a distribuicio
aos demais cartorios,

* Ver Provimento n.® 01/ 99, da Corregedoria Regional Eleitoral.

15.7.8 - O 6bito deve ser comunicado ao registrador que lavrou o
nascimento e o casamento, devendo ser mantida em arquivo copia da
comunicagéo entregue ou remetida, com a respectiva data.

* VerCN I5.1.1.3, inciso Il

SECAO 8
EMANCIPACAQ, INTERDICAO E AUSENCIA

15.8.1 - Seréio registrados no Livro "E”, do 1° oficio da comarca, as
sentencas de emancipagéo, bem como os atos dos pais que a concederem,
observados os requisitos legais.

*  Versepao 8, do capitulo 11, deste CN.

15.8.2 - O registro de emancipagéo, concedida por escritura plblica
outorgada pelos pais, ndao depende de homologacéao judicial.

15.8.3 - O registro de emancipacao decorrente de sentenca sera feito
arequerimento do interessado ou mediante comunicagéo judicial.

15.8.3.1 - O registro da sentenca de emancipagao, interdicéo, tutela
ou declaracio de auséncia sera feito na comarca onde foi proferida a
sentenca respectiva. Caso o registro do emancipado, interdito, tutelado oy
ausente esteja em outra serventia, devera ser expedida comunicacgéo para
averbacio.
) 15.8.4 - As interdigdes serdo registradas na mesma serventia, a
requerimento do curador ou promovente, com os dados exigidos em lei e a
copia da sentenca, mediante comunicacao judicial.

15.8.5 - Registrada a interdicao, o oficial comunicara o fato ao juizo
que a determinou, para que seja assinado, pelo curador, o termo de
compromisso.

* VerCNS5.114.1
*  Verart 93, pardgrafo tinico, da Lein.*6.015, de 31/12/1973.

15.8.6 - O registro das sentencas declaratérias de auséncia, que
nomearem curador, serd feito na serventia do domicilio anterior do
ausente, com as mesmas cautelas e efeitos do registro de interdigio,
observados 0s requisitos legais. ¥

15.8.7 - As comunicagdes dos Tegistros de emancipagées, interdicdes,
tutelas e auséncias deverao ser feitas; conforme o caso, as serventias onde
registrado 0 nascimento ou casamento, com posterior arquivamento em
pasta propria e em ordem cronolégica.

*  VerCN151.1.3 indso X.

SECAO 9
AVERBACAO

1B.9.1 - A averbacio sera feita com estrita observagdo da forma, dos
reguisitos e sob as cominacbes legais.

15.9.2 - Na averbacio da sentenca de separacio judicial indicar-se-a
0 juizo e o nome do juiz que a proferiu, a data e o tréansito em julgado, a
parte conclusiva e 0 nome que a mulher Passou a adotar e, sendo o caso, o
livro, folha, numero do termo e serventia onde foi inscrita a sentenga.

* VerCN 1538,
= VerCN4.1.13e41.13.1.

15.9.2.1 - Sera também averbado, com as mesmas indicacoes e
efeitos, o ato de restabelecimento da sociedade conjugal.

15.9.2.2 - Sera averbado no assento de nascimento de filho(a),
mediante autorizacéo judicial, o nome adotado pela mae que contrair
nipcias com o pai do registrado(a).

15.9.3 - A averbacéo da sentenca de divorcio atendera as disposicdes
da separacéo judicial, no que for cabivel.

15.9.3.1 - No caso de casamento celebrado sob jurisdicao diversa do
juiz do processo de separacdo judicial ou divércio, dentro do Estado, o
mandado de averbacao da sentenca sera encaminhado, apés a inscrigéo de
que trata o CN 15.1.1.2, diretamente ao oficial da circunscricdo em que foi
lavrado o ato, independentemente de intervencao judicial.

15.9.3.2 - Os emolumentos referentes aos atos praticados pelos
oficiais do registro civil deverao ser pagos pelo interessado, no ato da
apresentacdo do mandado, nos termos do art, 14, da Lei n.® 6.015, de
31/12/1973, os quais também poderdo exigir do interessado o depésito da
importancia referente as despesas postais, decorrentes da comunicacéo a
que alude o art. 100, §4°, da mesma lei.

15.9.4 - Serdo averbadas também as alteragdes ou abreviaturas de

15.9.4.1 - A averbagdo resultante de adogio por estrangeiro e a
inscricgo do registro de nascimento somente serdo feitas mediante
mandado judicial.

15.9.4.2 - A averbacio da escritura de adogdio de pessoa maior
somente serd feita por determinacdo do juiz corregedor do foro
extrajudicial.

*  Ver sepao 4, do capitulo 11, deste CN.

SECAO 10
ANOTACOES

15.10.1 - A anotagdo do registro ou da averbagdo, nos atos
anteriores, s¢ lancados na serventia. ou comunicacio deles ao oficio em
que estejam o3 assentos primitivos, far-se-a nos casos, na forma, com os
Tequisitos e sob as cominagdes legais.

15.10.2 - Anotar-se-d4 também, nos assentos de casamento e de
nascimento, a mudanca do nome da mulher em virtude da _neparacio
Jjudicial ou do divércio, anulagdo do casamento e do restabelecimento da

iedade conjugal.
mwﬁ:.lo.ﬂ.'lluf A anotagéo a que alude o CN 15.10.2 far-se-a a‘vism de
decisao judicial proferida em requerimento dirjgido a0 mgmdor.
instruido com cépia da certiddo de casamento dos interessados, ouvido o
inistério Publico.
Mmlsll;!.-llool.?- A emancipacdo, a interdicdo, a tutela e a auséncia serdo
anotadas pela mesma forma, nos assentos de nascimento e casamento.

¢ Verars ]06e 108 daLein®6.015, de 31/12/1973.
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SECAO 11
CERTIDOES

15.11.1 - O pedido de certiddo serda protocolado, devendo o
registrador fornecer a parte recibo por ele autenticado, o qual servira para
verificagao de eventual atraso no atendimento.

1B.11.1.1 - Em caso de pronto atendimento do pedido néo serd

arie a protocolizagh

15.11.2 - Ressalvadas as restrices legais, & certiddo sera lavrad

16.13.3 - O Juiz de Direito Corregedor do Foro Extrajudicial oficiaré
208 Servicos de Regi Civil das Pe Naturais, bem como aos oficios
distritais da comarca, requisitando diligencias no sentido da localizacao do
assento.

15.13.3.1 - O interessado podera requerer assisténcia judiciéria, nos
termos da Lei n." 1.060, de 05/02/1950, declarando a impossibilidade de
deslocar-se & sede da comarca, protocolara o pedido de busca na direcio
do forum da comarca de seu domicilio, caso em que o juiz encaminharé o

di & serventia competente.

independentemente de despacho judicial.

1B.11.3 - E vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda
ou entrelinha néo ressalvadas expressamente,

15.11.4 - A certiddio mencionara & data do assento, o livro do registro
ou o documento arquivado em cartério.

1B.11.5 - A certiddo serd lavrada em inteiro teor, em resumo ou em
relatério, devidamente autenticada pelo registrador ou seu substituto, néo
podendo deixar de 08 requisitos exigidos em lei.

1B.11.6 - A tertidao de inteiro teor podera ser extraida por meio
datilografico, reprogrifico ou pelo si de computagdo.

15.11.6.1 - Se houver dados que ndo possam ser mencionados, &
vedada a certidio de inteiro teor, salvo ordem judicial.

15.11.7 - A certiddo mencionard qualquer alteracéo do ato, n&o

b as especificacdes do pedido, lvadas as restrices legais.

15.11.7.1 - A alteracéo constard do corpo da certiddo, anotando-se
nas “observacbes” a inscricBo de que *a presente certidio envolve
elementos de averbagéo & margem do termo, feito em data de ...".

15.11.8 — Nao sera fornecida certiddo do mandado que determinou o
registro de sentenga concessiva de ado¢do, e da certidéio de nascimento

nenhuma observacédo poderd constar sobre a origem do ato, salvo por
ordem judicial.

15.11.9 - Nenhuma certiddao de nascimento sera expedida com
elementos que possibilitem & identificacio do registrando haver sido
concebido de relagho matrimonial ou extramatrimonial, ou adotado. Da
certidéo nao deverdo constar, respectivamente, o estado civil dos genitores,
a natureza da filiagdo e o lugar de casamento.

15.11.10 - Na certiddo de casamento nao sera referida a legitimagao
de filho dele decorrente, salvo ordem judicial.

1B5.11.11 — Ao subscrever a certidio, o registrador respondera pela
veracidade do que foi certificado.

SECAO 12
NASCIMPNTO, CASAMENTO E OBITO
OCORRIDOS NO ESTRANGEIRO

*  Redagto dada pele Provimento n.® 03/ 98.

15.12.1 - Os assentos de nascimentos, casamentos e 6bitos, lavrados
em paises estrangeiros, tomados pelo proprio coénsul brasileiro nesses
paises, serdo trasladados no Livro "E do 1° oficio do registro civil das
pessoas naturais do domicilio do registrando ou no 1" oficio do Distrito
Federal, em falta de domicilio conhecido,

15.12.2 - Entende-se por traslado a reproducdo integral, no referide
livro, dos termos em gue se lancou o assento original.

1B.12.2.1 - No pedido de traslado o interessado juntara certiddo na
qual conste a assinatura da autoridade consular brasileira.

16.12.3 - Os s de i 6bitos e casamentos de
brasileiros em paises estrangeiros, tomeados por oficiais plblicos daqueles
paises, também seréio trasladados, na forma mencionada no item anterior,
mas desde que cumpridos os seguintes requisitos:

1 - as respectivas certidbes serio legalizad pelos co !
brasileiros. A legalizacdo consiste no reconhecimento, pela autoridade
consular, da firma e do cargo do oficial publico que subscreveu o
documento;

I - as certiddes serfio traduzidas, transcrevendo-se a certiddo
original e sua tradugfo no oficio de titulos & documentos, em
cumprimento ao art. 129, § 6°, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973;

I - no pedido de traslado do assento de casamento o
interessado comprovara:

a) que pelo menos um dos consortes tenha a nacionalidade
brasileira;
b) a residéncia dos consortes no Brasil.

1B.12.4 - O registro de nascimento - nao & mera trasladacéo — de
pessoas nascidas em pais estrangeiro, filho de pai brasileiro ou mae
brasileira, gue néo esteja a servio da Repablica Federativa do Brasil, far-
se-a da seguinte maneira:

* Verarn. 12, inciso I alinea ", da CF.

I - o registro do termo de nascimento de filho de brasileiro ou
brasileira, nascido em pais estrangeiro ¢ cujos pais nio estejam ali a
servico do Brasil, desde que venha a residir no territério nacional,
serd feito no livio "E” do 1° oficio da comarca do juizo de seu
domicilio;

II - do termo ¢ das respectivas certiddes do nascimento
registrado constard que so valerio como prova de nacionalidade
brasileira desde que o registrando opte, a qualquer tempo, pela
nacionalidade brasileira na justica federal; quando manifestada a
opgéo e deferido o pedido, proceder-se-a ao registro no livro “E”" do 1°
oficio de registro civil;

IO - o interessado comprovara:

a) & nacionalidade brasileira, do pai ou da mae;
b) a existéncia do nascimento;
€] que o registrando reside no Brasil.

15.12.5 — O registro de nascimento - ndo a mera trasladacdo - de
pessoa nascida em pais estrangeiro, filho de pai brasileiro ou mae
brasileira, desde que qualquer deles esteja a servico da Republica
Federativa do Brasil, far-se-4 no Livro A", sem a ressalva de opgéo a
nacionalidade brasileira, comprovando o interessado:

« Veran. 12, inaso | alinea *b*, da CF.

1- a existéncia do nascimento;
II - o efetivo servico do pai ou da mae em prol da Repiblica
Federativa do Brasil, no momento do nascimento do registrando.
15.12.6 - Os traslados e registros mencionados nos itens anteriores
far-se-80 mediante despacho judicial, apés a manifestacdo do Ministério
Pablico, em requerimento firmado pelo proprio interessado ou seu
procurador.

15.13.6.1 — Para fins de traslado, o requerimento sera confeccionado
pelo proprio registrador e encaminhado, com a documentagao necsssaria,
20 juiz corregedor do foro extrajudicial.

SECAO 13
CERTRAL DE BUSCA DE REGISTRO CIVIL

. mﬁﬂeﬁmu'ﬁ

15.13.1 - Fica instituida a Central de Busca de Registro Civil de
Pessoas Naturais, que funcionard junto &4 Divisfio Juridica da
Corregedoria-Geral da Justi¢a, cabendo processar os pedidos judiciais de
certiddes.

15.13.2 - O interessado devera encaminhar o pedido de busca ao
Juiz de Direito rregedor do Foro Extrajudicial da comarca onde
sup foi regi do, indicando os dados r arios & localizach
tais como nome, filiagho, data do ito, local, possivel data do
registro, dentre outros.

15.13.3.2 - Nao sendo localizado o registro, devera ser oficiado &
Corregedoria-Geral da Justica, que expedira Oficio-Circular para todas as
serventias do Estado do Parana, visando localizar o assento,

15.13.3.3 - Se a busca resultar negativa, sera informado ac
interessado e arquivado o expediente.

15.13.8.4 - Localizado o assento o registrador remetera no prazo de
cinco (05) dias & respectiva certidao.

15.13.4 - Niao se tratando de assisténcia judiciaria o Tegistrador
limitar-se-2 a comunicar a existéncia do assento, incumbindo ao
interessado diligenciar pessoalmente a obtencao do documento,

SECAO 14 )
PLANTAO DE OBITOS o

15.14.1 - O servi¢o de 6bito prestado fora do horario de expediente,
estabelecido no art. 198, do CODJ/PR, pelos oficios de registro civil de
pessoas naturais sera disponibilizado, também, aos sabados, domingos e
feriados, pelo sistema de plantio. !4

15.14.2 - Na Comarca de Curitiba, o plantdo sera prestade, em
sistema de rodizio, pelos 1.°, 2., 3.° e 4.° Oficios, como também, por todos
os cartorios distritais da capital, obedecendo a escala elaborada pela
Corregedoria-Geral da Justica,

15.14.2.1 - Havera um plantio junto & Central de Luto, nos dias
uteis e sabados, das 19:00 as 06;00 horas e nos domingos e feriados, das
12:00 as 06:00 horas do dia seguinte,

15.14.2.2 - A declaraciao podera ser feita por meio de preposto,
autorizado pelo declarante, em escrito de que constem os elementos
necessarios ac assento de ébito.

15.14.2.3 - O registrador devera priorizar a ordem das pessoas
obrigadas a declarar o 6bito, consignando no termo algum motive justo
apresentado para que essa ordem nio seja observada.

15.14.3 - Nas comarcas onde houver dois (02) ou mais oficios de
registro civil de pessoas naturais, ou entao, oficios distritais, desde que
estes ndo constituam unidade municipal auténoma e estejam situados na
sede da comarca, o juiz corregedor do foro extrajudicial serd responsavel
por adotar o sistema de plantio através de rodizio, estabelecendo =
respectiva escala.

15.14.4 - Nas demais comarcas, o registrador da sede e dos
respectivos distritos, devera afixar na porta de serventia aviso scbre a
obrigatoriedade do plantio e os locais onde poderd ser localizado para
pronta lavratura do 6bito, 15

'* O descumprimento ou & inobservancia das normsas ibelecidas nesta seciio, suj

23 oficiais de registro civil de p is s i P na Lei n.* 8,935,
e 18/11/1994.

'* Enderego completo, telefone fixo e/ou celular do titular ou do escrevente.
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SECAO 1
LIVROS E SUA ESCRITURAGAO

16.1.1 - Os livios da serventia obedecerdo os modelos especificados

na Lei de Registros Pablicos, sendo obrigatorios os seguintes:

I - Protocolo (Livro 1);

II - Registro Geral (Livro 2);

II - Registro Auxiliar (Livro 3);

IV - indicador Real (Livro 4);

V - Indicador Pessoal (Livro 5);

V1 - Recepcdo de Titulos (Adendo 1-N);

VII - Registro de Aquisigio de Iméveis Rurais por Estrangeiros;

= VerCN165.6.1.

16.1.1.1 - A serventia manterd, ainda, arquivos de:
I - Copia de Diligéncia Registral;

* VerCN16.1.3
I - Requerimento;

* VerCN161.22

IO - Cédulas de Crédito Rural, Industrial, Comercial, Exportacéo
e de Produtor Rural;

. VerCN16562.

IV - Cancelamentos e Aditivos das Cédulas referidas do inciso
antenor;

V - Comprovante de recothimento das receitas devidas ao
FUNREJUS;

* VerCN 16.1.3.2

VI - Comprovante de recolhimento em favor da CONPREVI e das
Associagdes;

= Ver sepdo 7 do capitula 2 deste CN,

VII - Relacio remetida ao INCRA das aquisigbes feitas por
pessoas fisicas e juridicas estrangeiras;

= VerCN16.14.8.

VIII - Relagdo, nos municipios situados na faixa _de _fmnt:lira.
encaminhada ac Conselho da Defesa Nacional, das aquisigdes feitas
por pessoas fisicas e juridicas estrangeiras;

= VerCN1614.8.2.

IX - Declaragdo de Operagéo Imobiliaria (D.O.l.];
X - Titulos lavrados por instrumento particular;

s VerCN162.6
XI - Comunicagao de abertura de matricula;

+ VerCN164.2e164.2.2.
+ Redngo dada pelo Provimento n.® 29.

XII- Arquivo de CND.
« VerCN16.534.

16.1.1.2 - O registrador entregard a Declaracio da Opelmqau
Imobiliaria - DOI, na unidade da Secretaria da Receita Federal' que
abranger a serventia, até o ultimo dia 0til do més subsegiiente ao E\n
registto do documento, independentemente do valor da operagio
imobilidria, nos seguintes casos: 2
I - celebrado por instrumento particular;
I - celebrado por instrumento particular com forga de escritura
niblica;
: I - expedido por autoridade judicial em decorréncia de
inventario, arrolamento, arrematagéo e adjudicagao;

! As serventias que ainda n#o disponham de internet poderfio solicitar a validacsio pelo
prnprlulNSS[lt:m'i.inﬁne.d-a.OS?O?[Qﬂl.A)gnmpomd_ntNSSt!m Em.l
validar a CND, sob ale deqw_caz d ':n:em 1t B08: Tespon s
rml::mx?l:hm;:mmﬂMemummparlubt:rodocu_mcmndnlﬂss..a
solucho do problema criado pelo INSS, todavia, foi apresentada nas Circulares n.* 26/99
£29/99, acima citadas.

2 A Reccita Federal expede CPF para crianca ou adolescente desde que figure como parte
em negocio imobilidrio.

IV - lavrado por tabelionato de notas, quando nado constar a
expressao “emitida a DOI",

* Ver Instrupdo Normativa SRF n.* 163, de 23/12/1999, que aprovou o
programa gerador de Declaragao de Op ilidrias - DO, em
disquete, versdn 3.0, e define regrus para a sua apresentagao e dd outras
providéndas.

16.1.2 - Os livros niimeros 2 (Registro Geral), 3 (Registro Auxiliar), 4
(Indicador Real) e 5 (Indicar Pessoal), poderdo ser substituidos pelo sistema
de fichas ou registrados em banco de dados informatizado.

16.1.2 - Os livros ntimeros 2 (Registro Gerall, 3 (Registro Auxiliar}, 4
(Indicador Real) e 5 (Indicar Pessoal), poderdo ser substituidos pelo sistema
de fichas ou registrados em banco de dados informatizado.

* VerCN10.2.11

16.1.2.1 - No livio de Recepcdo de Titulos serdo lancados
exclusivamente os titulos apresentados para exame e célculo dos
respectivos emolumentos, a teor do artigo 12, paragrafo tnico, da Lei n*
6.015, de 31/12/1973, os quais néo terfo os efeitos da prioridade.

16.1.2.2 - A recepcio de titulos somente para exame e calculo é
excepcional e sempre dependerd de reguerimento escrito e expresso do
interessado, a ser guardado no Arquivo de Requerimento.

=  Ver modelo 17 deste CN.
s VerCN161.1.1, 0

16.1.2.8 - E dispensado o lancamento no Livro de Recepgdo daqueles
feitos diretamente no Livron® 1.

16.1.3 - Havera ainda Arquivo de Cépia de Diligéncia Registral
prevista no art. 198 da Lei n.” 6.015, de 31/12/1973. As copias seriio
arquivadas em ordem cronologica, suas folhas numeradas e rubricadas
pelo registrador.

=  Ver Modelo 18 deste CN.
= VerCN161.1.1,1

16.1.8.1 - As copias das diligé
prazo de dois (02) anos.

16.1.3.2 - O comprovante de recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS, quando pagas por ocasifio do registro ou averbagiio devera ser
arquivado em pasta propria.

16.1.4 - Os livros de folhas soltas, ou outro sistema de registro que
substituirem os livros dernados pelo si convencional, deverfio
ser previamente aprovados pelo juiz.

16.1.4.1 — Os modelos de fichas ou registro em banco de dados
informatizado a que alude o item 16,1.2, serfio elaborados de forma a
permitir a escrituracao correta e completa dos requisitos exigidos pela Lei
de Registros Pablicos.

gistrais serdo conservadas pelo

16.1.4.2 - As fichas que substituirem os livros 2 (Registro Geral), 3
(Registro Auxiliar}, 4 (Indicador Real) & 5 (Indicador Pessoal), dispensam os
termos de abertura e encerramento, mas deverao ser rubricadas no seu
topo pelo registrador ou escrevente autorizado, Todos os registros e
langamentos serdo rubricados pelo registrador ou escrevente autorizado.

16.1.5 - As fichas substitutivas dos Livros 2 e 3 serao arquivadas,
preferencialmente, em invélucros plasticos transparentes.

16.1.5.1 - Se for utilizado o sistema de fichas, para a escrituragéo no
Registro Geral, seréo observadas, ainda, as seguintes normas:

1 - ao se esgotar o anverso da ficha, os langamentos continuarao

N Vverso;

I - esgotado o espage no verso da ficha, far-se-d continuagéo em
outra a ser anexada a primeira e, assim, sucessivamente, podendo ser
utilizadas tantas fichas quantas se fizerem necessarias;

OI - as fichas correspondentes a determinada matricula serfio
numeradas em ordem crescente, a partir da unidade, repetindo-se em
cada uma o niimero da matricula.®
16.1.6 - Na escrituragéo do Indicador Pessoal, no livio Registro ou

outro sistema, deverfo ser langados o0s nomes de todas as partes
intervenientes.

16.1.6.1 - Se alguma das partes for casada, serd langado no
Indicador Pessoal o nome do respectivo conjuge.

16.1.7 — As normas de escrituragao obedecerdo, além das especificas
contidas iieste capitulo, 4s normas gerais das segbes 1 e 2 do capitulo 10 &
das secdes 1 e 2 do capitulo 2 deste CN,

16.1.8 - O registrador poderd abrir livros especiais de traslad: to
para possaibilitar as averbagdes e anotacdes que devam ser feitas & margem
dos registros formalizados na vigéncia da lei anterior.

16.1.9 - As equisicbes de terrenos rurais por pessoas fisicas ou
juridicas estrangeiras seréo registradas no livro de Registro de Aquisicéo
de Iméveis Rurais por Estrangeiros.

= VerCN164.8
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SECAO 2
TiTULO

16.2.1 - O registrador exigird que dos titulos judinia:is e
extrajudiciais, piblicos ou particulares, destinados & matricula e registro,
constem todos os requisitos exigidos nas se¢des 8 e 10, do capituln 5 ¢ nas
segoes 2 e 3, do capitulo 11, deste CN, bem como os da Lei de Registros
Pablicos.

+ VerCN11.2.5
» Verarts. 221 a 226 da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

16.2.2 - Nao deverdo ser considerados irrcgula:.ea os l:ituioa_ que
supram omissdes de nomes de confrontantes, contidas em registros
anteriores, ou atualizem os nomes mencionados naqueles registros.

16.2.2.1 - Entende-se por atualizacdo de nomes de confrontantes, a
referéncia expressa aos anteriores ¢ aos que os substituirem.

3 Por exemplo: Matricula 475 - Ficha n.° 1; Matricula 475 - Ficha n.® 2; Matricula 475 -
Ficha n.* 3; e assim infinitamente.

16.2.2.2 - A mengido dos nomes dos confrontantes, a que alude o
item 16.2.2, podera ser substituida pela referéncia aos prédios ou imoveis
confinantes gue estiverem perfeitamente identificados mediante indicagao
do arruamento e nimero ou indicagio cadastral.

16.2.3 - Aplica-se o disposto no CN 16.2.2 quanto aos imoveis
urbanos, mesmo que nao contenham a descricao, desde que ja estejam
matriculados, com observancia dos requisitos exigidos pela Lei dos
Registros Publicos.

s Verart. 2°da Lein® 7433, de 19/12/1985.

16.2.4 - No caso de nova matricula, o registrador exigira que dos
titulos, piiblicos ou particulares, constem os requisitos relacionados no
art. 176, § 1.°, inciso II, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973.

16.2.5 - Consideram-se elementos individualizadores do imovel:

I - quando urbanoe: a indicacéo do nimero do lote, do lado, se

par ou impar, do arruamento, sua érea, o nimero da quadra, a

localizagéo, o municipio, suas caracteristicas e confrontagdes, nome

do bairro ou lugar, de acordo com a lei municipal, a distAncia métrica
da esquina mais proxima, o respectivo numero predial e a inscrigéo
no cadastro municipal;

II - quando rural: seu nimero, sua denominacéo se houver, sua

area, suas caracteristicas e confrontagdes, a localidade, o municipio, o

numero da indicacio cadastral no INCRA e na Receita Federal para

fins de ITR, a indicagio de quilémetro de sinalizacéio quando
fronteiri¢os a estrada sinalizada.

16.2.6 ~ No caso de titulo lavrado por instrumento particular,® uma
via dele ficara arquivada na serventia, ainda que apenas uma tenha sido
apresentada. Nesse caso, o registrador fornecera certidao do titulo, se o
interessado a requerer,

= VerCN, 16.1.1.1, X.
e Verart 194da Lein.®6.015, de 31/12/1973.

16.2.7 - Nao se admitirdo, para matricula no registro geral, titulos
publicos ou particulares, que contenham omissdes quanto a perfeita
caracterizacéo dos iméveis a que se referirem, ainda que tais omissdes
constem dos registros anteriores formalizados na vigéncia da anterior Lei
de Registros Piblicos.

16.2.7.1 - Se as omissdes referidas estiverem contidas no Tegistro
anterior a vista do qual deva ser feita a matricula, proceder-se-a & prévia
complementacio desse registro, pelos meios regulares, ou serdo tais
omissdes supridas nos proprios titulos apresentados, com a declaracao
expressa dos interessados de que assumem integral responsabilidade pelo
suprimento, consignando-se essa circunstancia na matricula que se fizer e
nas posteriores que delas se originarem.

* Conforme Oficio-Circular n.* 147/99, as cartas de data somente podem ser admitidas &
registro sc o imovel objeto do negécio estiver dentro do valor limite estabelecido no art.
134, inciso I, ¢ § 6.°, do Codigo Civil ou lhe atribuide forga de escritura por lei federal,
consoante o disposto no art. 22, inciso XXV, da Constituicdo Federal.

16.2.7.2 - O proprietario podera proceder unilateralmente o
levantamento topografico de area urbana,® mediante memorial descritivo
assinado por profissional habilitado e com a devida Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART), na forma do disposto no art. 1° da Lei n.°
6.496, de 07/12/1977, e aprovado pelo municipio, observado ainda o
seguinte:

1 - o proprietario firmara declaracdo, no proprio titulo, assumindo
responsabilidade civil e criminal pelas informagoes complementares, no
que diz respeito & especificacio do imével e sua area, configuragao de
divisas, metragens, rumos e confrontagées;

" I - nos atos posteriores, constitutivos ou translativos de direitos reais
sobre o imével, constara declaracéo expressa do outorgado de que tem
conhecimento da origem e modo da especificagéo ocorrida.

16.2.7.3 - No caso de titulos publicos ou particulares lavrados
anteriormente a 1° de janeiro de 1976 e que, contendo omissdes quanto a
caracterizacdo dos iméveis, ndo puderem ser aditados pelas partes, para
sanar tais omissdes, estas poderdo ser supridas através de documentos
oficiais,® com as devidas cautelas.

16.2.8 - Serdo admitidas para matricula e registro, as escrituras de
transferéncia de imoveis urbanos em aque nao conste meng¢ac ou
transcricio das certiddes negativas de tributos incidentes sobre os
referidos iméveis, desde que as partes tenham dispensado, nas préprias
escrituras, tais certidées e tenham assumido expressa responsabilidade
sobre esse fato.

* Verart 1° § 2° do Decreto n.® 93.240, de 09/09/ 1986.
= VerCN11.2.159.

16.2.9 - Na impossibilidade de apresentacdo do certificado de
cadastro expedido pelo INCRA relativo ao ultimo exercicio, em
substituicio, serd exigido o protocolo de encaminhamento do
cadastramento ou recadastramento, acompanhado, na ultima hipétese, do
certificado de cadastro anterior.

16.2.9.1 - A prova de quitagdo do impoesto territorial rural sera feita
mediante apresentagio de comprovantes de pagamentos dos cinco (05)
ultimos exercicios ou, na sua falta, de certidio de regularidade fiscal de
imovel rural, expedida pela Receita Federal.

16.2.9.2 - Nos imoveis com area inferior a duzentos (200) hectares a
comprovacao podera ser substituida por declaragéo, firmada pelo préprio
interessado ou procurador, sob as penas da lei, de que néo existe débito
nos ultimos cinco exercicios ou que o débito se acha pendente de deciséio
administrativa ou judicial.

- VerhmmﬁmwrL’B&,dg}"d:uhﬂdc!DD?.dﬂSeﬂu!aﬁada

Receita Federul,
* Verart. 21, da Lei n.® 9.393, de 19/12/1996,
*  Ver modelo 21 deste CN.

3 A normatizacio no que tange aos iméveis rurais deve aguardar o desfecho do
anteprojeto de lei encaminhado pelo INCRA visando alterar as leis n.® 4947, de
06/04/1966, 5.868, de 12/12/1972, 6.015, de 31/12/1973, Decreto-lei n.® 1.989, dc
28/12/1982 e Lei n.° 9.393, de 19/12/1996, uma vez que nem mesmo aquele orgio
definiu ainda o valor de preci das coor dos vértices definid dos limites do
imével.

& Por certidéo expedida pela p i municipal.

16.2.9.3 - O registrador néo exigira a comprovacio do pagamento do
ITR ou a CND no registro da carta de arrematacdo, nem no da carta de
adjudicacéo, desde que:
1 - conste expressamente na carta que, antes da designagao da
praga, 0 juiz requisitou as certidées das Fazendas Plblicas do Estado
e do Municipio, da Receita Federal e do INSS, quanto a este dltimo
para fins de comprovagdo da CND (certidao negativa de débito) e,
sendo positiva a certidao, que foi notificado o ente publico do dia em
que se realizou a praca;
I - o registro se dé no prazo de até trinta (30) dias, contados da
data constante na carta expedida pela vara civel.

* VerCNS5.8.9, incxso II.

16.2.9.4 - O registrador nédo exigira, também, o CCIR do INCRA,
desde que ja conste da matricula do imével, da carta de arrematacao ou da
carta de adjudicagio.

16.2.9.5 — O registrador néo exigira a comprovagéao do pagamento do
ITR, nos seguintes casos:

*  Ver Parecer n.° 09/ 99, da Corregedoria-Geral da Justiga.

1 - registro das penhoras, arrestos e segiiestros de iméveis;

I - registro da senten¢a que em processo de desapropriagao
fixar o valor da desapropriagao;

oI - registro das citagbes de acdes reais ou |

16.2.19 - O registrador exigira que as partes exibam, juntamente com
os titulos apresentados para registro ou averbagéio, sob pena de néo se
praticar o ato registral, o respectivo comprovante do pagamento do imposto
de transmisséio e fiscalizard o recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS. 1

*  Versegao 5, do capitulo 10, deste CN.

16.2.19.1 - Nao se aplica o disposto neste item, nos casos de titulos
expedidos por autoridade judiciaria, se neles houver referéncia ac
pagamento do imposto de transmisséio, das receitas devidas ao FUNREJUS
e o respectivo valor que serviu de base de célculo.

16,2.20 - O documento particular firmado por pessoa juridica ou por
procurador de pessoa fisica, s6 serd admitido a vista da prova da
representacéo legal do signatirio, com firma auténtica, assim declarada
pelo notério. :

16,2.21 - As coépias reprograficas de documentos ndc serdo
consideradas documentos hébeis para registro e averbagdo, ainda que
autenticadas pelo notario.

16.2.22 - A averbagio da extingio de usufruto, por morte do
usufrutuério, serd feita mediante requerimento do interessado, com firma
reconhecida, instruido com documento comprobatério do obito e
comprovante de recalhimento do imposto devido.

16.2.22.1 - No caso do item anterior, caso seja estabelecido o direito

reipersecutorias, relativas a imoveis.

16.2.9.6 - Nos casos a que alude o CN 16.2.9.5 o registrador, depois
de realizado o registro, oficiara & Receita Federal, comunicando o fato.”

16.2.9.7 - O registro dos titulos judiciais e dos extrajudiciais lavrados
por instrumentos publicos far-se-a independentemente da apresentacao
das certidoes negativas apresentadas para qualificacéo do titulo.®

16.2.10 - Nas escrituras e atos relativos a imaveis, as partes seréo
identificadas pelos seus nomes corretos, ndo se admitindo referéncias
dubias, tais como ‘também conhecido por”, “que também assina” ou
referéncias que ndoc coincidam com as que constam dos registros
imobilidrios anteriores.

s VerCN11.2.154.

16.2.11 ~ Na matricula e no registro constard a qualificacio das
partes, na forma prevista pela Lei dos Registros Publicos, exceto quando se
tratar:

I - de titulos lavrados ou homologados na vigéncia da anterior Lei
de Registros Publicos (Decreto n.° 4.857, de 09/11/1939), que ficam
submetidos ao disposto naquele diploma;

? A comunicagfio & necessaria para que possa o Delegado da Receita Federal, sendo o
cas80, tomar as provi i iveis para a cobranca do tributo, se houver divida.

* Conforme dito na sentenca proferida pelo magistrado paulista Oscar José Bittencourt
Couto, Juiz da 1" Vara de Registros Piblicos da Capital, nos autos de suscitacio de
duvida, "apresenta-se excessivo exigir-se mais uma vez a prova de inexisténcia de débito
de contribuicbes sociais para a mesma transferéncia de direitos reais, que, como ato
complexo, s inicia com o contrato” (in Diario das Lei Imobilisrias — DBI, 1.° decéndic
fevereiro 2000, n.° 04).

IO - de titulos lavrados na vigéncia da atual Lei de Registros
Publicos, mas efetivando compromisso firmado antes dela, nos casos
em que a parte se tenha feito representar por procurador constituido
a época do compromisso;

OI - de formais de partilha, cartas de adjudicacao ou de
arrematagdo e outros atos judiciais, com relagio somente ao falecido
€ a08 réus nas agoes.

16.2.12 - No registro de formal de partilha, ¢ carta de arrematagéo,
carta de adjudicacéo, além dos dados obrigatérios, constara o juizo que
expediu o documento, o nimero e a natureza do processo, o nome do juiz
e a data do transito em julgado.

16.2.13 - Quando forem apresentados mandados ou certidoes, para
registro de penhora, arresto, seqiiestro, citagio de agéo real ou pessoal
reipersecutoria relativa a imével, ou qualquer ourra medida de excegao e
néo houver possibilidade de se abrir matricula com todos os requisitos
exigidos pela Lei dos Registros Publicos, no que tange & completa e perfeita
caracterizacdo do imovel, o registrador fara, somente nesses casos e
exclusivamente para esses fins, uma matricula proviséria, com os
elementos existentes, para se efetuar o registro pretendido, a qual sera
devidamente cancelada por ocasido da matricula definitiva. 1

16.2.13.1 - Considerar-se-do irregulares e inviabilizardo a abertura
de matricula proviséria os mandados ou as certiddes que contiverem
elementos incoincidentes com os constantes do registro anterior, quer com
relacdo & caracterizacio do imdvel, quer com relacdo 4 qualificacdo do
respectivo proprietario.

16.2.14 - Quando o registrador receber comunicagdes de
indisponibilidade de bens, relativas a diretores e ex-administradores de
sociedades em regime de intervencao ou liquidacdo extrajudicial, devera
efetuar o langamento no Livro 5, ainda que a pessoa nao possua imével ou
direitos reais sobre imoveis registrados na serventa.

e VerCN2.152.

16.2.15 - Os mandados oriundos de outras comarcas, os da Justiga
do Trabalho e da Justiga Federal somente serao submetidos & apreciacao
do juiz, quando houver motivo que obstaculize o cumprimento da ordem,
cabendo ao registrador suscitar duvida independentemente de
requerimento da parte.

+ Verart. 198, da Lein.® 6,015, de 31/12/1973.

* Com o registro do formal de partilha ter-se-d a per i da iedade no
adquirente por ato causa mortis, dand a ia i € publicidade ao
registro imobiliario (Maria Helena Diniz, in Sistema de Registro de Iméveis, Ed, Saraiva,
1992, p. 192). Embora determinado no art. 1.027 do CPC a expedicfio de um formal de
parumammmmhmﬁm.nmﬂbmaapdicmdeumnm.mtmmnpor
¢conomia processual. De qualquer modo, fica a critério dos interessados requerer a
expedicéio de um 1unico formal ou um para cada herdeiro. Na primeira hipotese far-se-4
umgsd registro, discriminando os

¥ Ver sobre o registro de servidées de passagem, mediante abertura de matricula
provisoria.

10.4.16 - As procuragoes em causa-propria ou da clausula in rem
propriam que se referirem a iméveis ou direitos reais a eles relativos. E_Linu'a
que lavrados por instrumentos publicos e contenham o0s requisitos
essenciais 4 compra e venda, quais sejam: coisa, Prego € COnsentimento. €
os indispensaveis 4 abertura da matricula do imovel e com as obrigagoes
fiscais satisfeitas; somente serdo registradas mediante determinagao do
juizo competente, que apreciara o pedido de registro por provocagio direta
do interessado ou por suscitagao de divida feita pelo registrador.

16.2.17 - Os titulos em que sejam interessadas fundacoes, nao serio
registrados e nem averbados, sem a prévia e obrigatoria intervencao do
Ministério Piblico, no caso de alienacéo ou oneragao.

16.2.18 - O registrador, sempre gue tiver duvida quanto a assinatura
de tabelido, do substituto, ou de autoridade judicidria, em titulos e
documentos que lhe forem apresentados para registro ou averbacéao, deve
exigir o reconhecimento de firma.

16.2.18.1 - Dispensar-se-a o reconhecimento de firma, para registro,
se neles intervier agente do Sistema Financeiro da Habitagéo - SFH.

16.2.18.2 - Nos titulos e documentos particulares, mesmo com forga
de escritura publica, apresentados para averbacéo, sera serapre obrigatério
o reconhecimento de firma.

* Verart. 221, inciso [, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

11 Principalmente quando se¢ tratar de instrumentos particulares ou pl.'lhlim_n lavradoa em
outros Estados, pois no Estado do Parana devem ser recolhidas por ocasifio do ato (CN
11.1.2.1, incisos Vi e 11.2.9.1).

de acrescer em favor de outro usufrutuario, devera ser comprovado o
recolhimento do imposto devido também em relacéo a parte que acrescer.

16.2.23 - Consideram-se cumpridas, para fins de registro, as
exigéncias da Lei de Registros Publicos, com relagéo a caracterizacio do
imével. nos atos relativos & transmissio do dominio ou de direitos, bem
como a constitui¢ado de 6nus reais e de garantia, quando o instrumento,
publico ou particular, fornecer a identificagio do imoével urbano e o
numero de sua respectiva matricula.

16.2.23.1 - Nao se aplica o disposto no CN 16.2.23, ainda que exista
matricula, se os titulos apresentados se destinarem a novas matriculas,
nos casos previstos pela Lei de Registros Publicos.

16.2.24 — As escrituras antenupciais serdo registradas, no livro 3, da
circunscrigdo da serventia do domicilio conjugal, sem prejuizo de sua
averbagéo obrigatéria, no livro 2, no lugar da situagéo dos iméveis de
propriedade do casal, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos ao

. Tegime de bem diverso do legal.

. Ver art. 244 da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.
* VerCN10.1.16

16.2.25 - Nos contratos de arrendamento rural, podera dispensar-se
& existéncia de clausula de vigéncia em caso de alienagéo do imével.

* Verart 92, 95 e seguintes, do Estatuto da Terra e art. 16 e seguintes do
Decreto n.® 59.566, de 14/01/1966.

16.2.26 - Os contratos de locagéo com clausula de vigéncia, seréo
registrados no Livro 2.

s Verart. 167, ], numero 3, da Lein.* 6.015, de 31/12/1973.

16.2.26.1 - Os contratos de locago sem clausula de vigéncia,
poderdo ser averbados para possibilitar ao locatério o exercicio do direito
de preferéncia. o que far-se-a 4 vista de qualquer das vias do contrato,
desde que subscrito por duas testernunhas.

* Verart. 167, I, nimero 16, da Lein*®6.015 de 31/12/1973
¢ Verans 33e 81 daLein®8.245, 18/10/1991.

16.2.26.2 - O registro ou a averbagéio dos contratos de locagdo far-se-
& apos a comprovacéo do recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS,
cg]culadas sobre o valor correspondente a doze (12) meses do aluguel em
vigor.

* Verar. 58, inciso I, da Lein.* 8.245, de 18/10/ 1991,

16.2.27 - Averbar-se-d0 na matricula ou no registro, para o simples
efeito de dar conhecimento aos interessados:

1 - os atos de tombamento definitivo de iméveis, promovidos pelo
Poder Publico;

I - os decretos a declararem iméveis como sendo de utilidade ou
necessidade publica, para fins de desapropriacao;

I - os contratos de comodato, satisfeitas as condigoes gerais de
conteudo e normas;

* Veran. 1.248 e sequintes do Codigo Civil

IV - o memorial descritivo de compromisso ou termo de
preservacao de area vegetal. natural ou artificial, em area rural, por
expressa vontade do proprietano,

* Ver Lei Estadual n.®11.054, de 11/01/1995

16.2.28 - No caso de usucapido, os requisitos da matricula devem
constar do mandado judicial.

* Verart 226da el 6.015. de 31/12/1973.

16.2.28.1 - Na acao de usucapido especial, se deferida a assisténcia
Jjudiciana gratuita, o beneficio & extensivo ao registro imobiliario.

* Veran. 6°da Lei 6.969, de 10/12/1981.

16.2.29 - Nos desmembramentos, o registrador, sempre com o
proposito de obstar expedientes ou artificios que visemn a afastar a
aplicacéo da Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, cuidara de examinar, com seu
prudente critério e baseado em elementos de ordem objetiva,
especialmente na quantidade de lotes parcelados, se se trata ou nao de
hipétese de incidéncia do registro especial.’? Na divida, submetera o caso
a apreciacdo do juiz corregedor do foro extrajudicial. :

* VerCN11.2.16 11.3.1.2, 16.6.9€ 16.11.6,

SECAO 3
PRENOTAGAO DE TITULOS

16.3.1 - Todos os titulos apresentados na serventia seréo prenotados
no Livro n.° 1 - Protocolo, onde tomar#o niimero de ordem seqliencial.

16.3.1.1 — Nao serfo prenotados os titulos guando apresentados
apenas para exame ou para célculo dos respectivos emolumentos. Nesta
hipotese, o registrador exigira requerimento escrito do interessado,
elaborado pela serventia e o lancara no livro de Recepcéo de Titulos.

s Ver Modelo 17 deste CN,
* Ve, CNI6122

16.3.1.2 - O prazo para exame e calculo dos emolumentos é de
quinze (15) dias.

16.3.2 - Na escrituragéo do livio n.° 1 - Protocolo, observar-se-do as
seguintes normas:
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I - no anverso de cada folha, & direita do topo, serda mencionado o
8No em cureo;

IO - indicar-se-A o numero de ordem dos lancamentos ou
prenotacdes, que comecard de um (01) e seguira, infinitaments, nos
livros da mesma espécie, sem interrupcéo até o final de cada livro;

==0wem,wdmph,qmmmumm-uumamwma
WMWM&apﬂmMmmwdnlmm'oquenhd:.
aﬂmmw.nmmnmjuﬂdhd:pnmﬁml.

II - na especificagio da data poderdio ser indicados apenas o dia
e o més de langcamento:

IV - o nome do apresentante devera ser grafado por extenso;

V - na coluna “natureza formal do titulo”, indicar-se-& “escritura
publica”, “instrumento particular” e o ato principal que ele encerra,!?
€ quanto aos ftitulos judiciais, far-se-a indicacho do que eles
encerram; 4

VI - na coluna dos atos que formalizar, sera mencionado
resumidamente o ato praticado; se nao for suficiente o espago, devera
continuar o lancamento no dia em que for efetuar o registro ou a
averbagéo, na coluna respectiva.
16.3.2.1 - O livro protocolo devera ser encerrado diariamente,

mencionande o nimero de titulos prenotados. No ato registral sera sempre
indicado o numero e a data da prenotacdo do documento apresentado a
registro ou averbacéo.

16.3.3 - A prenotagao do titulo no protocolo sera feita seguida e
imediatamente, sem prejuizo da numeracéo individual de cada titulo. Se a
mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos titulos de idéntica
natureza, para lancamento da mesma espécie, serdo eles lancados
separadamente.

16.3.4 - Os titulos ter&o um ntmero diferente, segundo a ordem de
apresentacao, ainda que se refiram & mesma pessoa.

16.3.4.1 - Deve ser lavrado, no fim do expediente didrio, o termo de
encerramento, datado e assinado pelo registrador ou seu substituto, ainda
que ndo tenha sido apresentado titulo, documento ou papéis para
apontamento.

16.3.5 — Para mssegurar as partes a ordem de precedéncia dos seus
titulos, o registrador adotard o melhor regime interno que propicie o
correto funcionamento do protocolo.

16.3.5.1 - O regime interno a que se refere o CN 16.3.5, devera
proporcionar ao registrador o conhecimento facil e imediato de todos os
titulos apresentados na serventia, prenotados ou néo.

16.3.5.2 — Para garantir a prioridade do titulo, o registrador, depois
de haver dado entrada no protocolo e lancado no seu corpo o numero e &
data respectivos, fornecerd um recibo declarando a data prevista para
eventual devolucéio do titulo com exigéncias (no prazo de quinze
dian},adampmhmymsprﬁﬁcadoawsenﬁahoumeﬁgenm&a
data em que cessardio automaticamente os efeitos da prenotacéo e o
nomero de ordem desta no protocolo; o recibo serd restituido pelo
apresentante contra a devolugéio do documento.

*  Ver Modelo 16 deste CN.

16.3.6 - O registrador anotara a perda da eficicia, de oficio, das
prenotacbes dos titulos que ndo forem registrados por omissdo do
interessado em atender As exigéncias legais. Para isso & indispensavel a
observiincia das seguintes normas: Y

» Verart 205da Lein*6.015, de 31/12/1973.

I - apresentado na serventia um titulo, o registrador procedera a

'3 Por exemplo: doagio, compra € venda, permuta etc.
14 Carta de adjudi carta de formal de partilha.

prenotacdo no Livro n.® 1 - Protocolo, e no prazo méximo de quinze

(15) dias, contados da data da apresentacdo, examina-lo-a para

verificagdo de sua validade e legalidade;

II - se houver exigéncias a serem satisfeitas deverdo ser
formuladas de uma sé vez, por escrito, de maneira clara e objetiva,
com a identificagéic e assinatura do registrador ou do substtuig;

- nao sendo satisfei as igénci os direitos da
prenotacio cessardo no prazo de trinta (30) dias, contados da data
prevista para eventual devolucéo do titulo com exigéncias.
16.3.6.1 — Nenhum titulo sera restituido & parte, sem o numero da

prenotagao. O documento devolvido deve sempre estar acompanhado de
nota de diligéncie registral prevista no item 16.3.6, inciso 11 deste CN.

16.3.7 — Ausentes exigéncias a serem satisfeitas, o registrador fard o
registro do titulo no prazo méaximo de trinta (30) dias, contados da sua
apresentagio.

16.3.8 - Se existirem exigéncias a serem satisfeitas, o prazo referide
no CN 16.3.7 comegard a fluir da data da reapresentacéo do titulo em
ordem e apto para o registro, ou da data em que for satisfeita a exigéncia,
se o titulo ndo tiver sido retirado da serventia,

16.3.9 - Todas as reapresentacdes de titulos seréo anotadas pelo
registrador, de modo que lhe proporcione o conhecimento facil e imediato
das providéncias que estio sendo tomadas pelo interessado, para o efeito
do disposto no CN 16,3.6.

16.3.10 - O registrador cancelara, de oficio, #3 prenotagdes lancadas
erronea e indevidamente, inclusive aquelas oriundas de titulos
apresentados na serventia, mas que neles ndo serdo registrados por
pertencer o imével a outra circunscricao.

SECAO 4
MATRiCULA

16.4.1 - No caso de néo haver mais espago & margem dos registros
vigentes antes da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973, para lancamento das
averbacbes, abrir-se-a matricula do imével, observados os requisitos legais,
para que nela seja escriturada a averbagio pretendida.

16.4.2 - A abertura de matricula decorrente de desmembramento da
circunscricio imobiliaria serd comunicada & de origem para a devida
averbagdo.

16.4.2.1 - Com a abertura de matricula na nova circunscri¢io
imobilidria, encerrar-se-a o cadastro do respectivo imével na circunscri¢ao
de origem.

16.4.2.2 - A comunicacéo a que alude o CN 16.4.2 sera feita com
aviso de recebimento, podendo realizar-se por fac-simile ou, ainda, por
transmisséo de dados em tempo real (internet), mediante arquivamento do
comp! de transmisséo e recepgio, a qual devera ser acusada.

+  Verseoes 7e 11, do capitulo 1 deste CN.

16.4.2.3 - Os emolumentos decorrentes da averbagho e despesas de
comunicaciio serio pagas pela parte interessada ao registrador da
circunscricio que ira proceder a nova matricula, incumbindo a este
repassar ao de origem o valor referente a averbacéo.

16.4.3 - Nos casos de fusdo de matricula ou de unificacio de iméveis,
previstos na Lei de Registros Publicos, deverd o registrador proceder &
verificacio  das  caracteristicas, confrontagdes, localizagdo e
individualizagéio de cada um dos iméveis integrantes da unificagio ou das
matriculas fundidas, a fim de evitar que, a pretexto de unificagio ou fusdo,
sejam feitas retificagbes sem a observancia do procedimento estabelecido
na citada lei,

16.4.4 - No desmembramento ou divisdo de imdvel, serd aberta
matricula para cada uma das partes resultantes, e. em cada matricula,

serd registrado o titulo da divisio. Na origindria serd averbado o
encerramento, com a transferéncia dos énus existentes.

16.4.5 - Na retificacdo das divisas e confrontagdes nova matricula
serd aberta, encerrando-se a anterior, com a averbagio dos énus
existentes.

16.4.6 — Quando for requerida a unificagdo ou a subdivisao de dois
ou mais imoveis com registros em diferentes circunscricoes, sera feita a
averbagdc nas respectivas matriculas.

16.4.7 - Na apresentacao para registro de titulo relativo a fracao ideal
de imével ainda néo matriculado no seu todo e desde que nio seja fragio
ideal vinculada & unidade auténoma de que trata a Lei n.° 4.591, de
16/12/1964 (Lei de Condominios e Incorporagdes Imobiliarias), abrir-se-a
a matricula da totalidade do imével, tomando-se por base os elementos
contidos no proprio titulo e nofs) registro(s) imediatamente anterior{es) das
partes dos cond6minos, para, na matricula formalizada, proceder-se ao
registro do titulo apresentado.

» VerCNilL216.

16.4.8 — A matricula definitiva a que faz mencéo o item 16.2.13, 86
sera formalizada se, no titulo que vai gera-la, constarem todos os
requisitos exigidos pela lei.

16.4.9 — Serdo admitidos, para matricula no registro geral, titulos nos
quais os imoveis sejam caracterizados com medidas ou areas enuncigdas
por aproximacao, mediante a utilizacio de expressdes tais como “mais ou
menos”, “aproximadamente® e “cerca de’, desde que mantidos todos os
elementos constantes da respectiva transcrigdo.!5

16.4.9.1 - A especificagdo ou alteracdo da area, das medidas e
confrontacbes dos imoveis rurais matriculados nas condicdes citadas no
CN 16.4.9, somente serdo admitidas através do processo de retificacio
previsto na Lei de Registros Publicos.

*  VerCN 16.2.7.2, com relapao acs imdveis urbanos.
16.4.9.2 - Néo serd necessaria a retificacdo se as informagdes
faltantes na matricula ou- transcricio disserem respeito ao nimero do

cadastro no INCRA, ITR, RG, CPF etc, o0s quais poderfio ser
complementados a requerimento dos int dos, com ap cio dos

** Unicamentc para fins de substituicio da transcricio por matricula. E evidente, entéio,
que na hipdtese de posterior ato constitutivo ou translativo de direitos reais sobre o
imovel sera necesséria a retificacio, nos moldes do CN 16.4.9.1.

documentos pertinentes. '®

16.4.10 - O registrador abrird matricula de imével, a requerimento
escrito do proprietario, indep itemente de ser | do qualquer
registro ou averbagdo, desde que existam, no regisiro anterior, todos os
elementos caracterizadores do imével.

SECAO 5
REGISTRO

16.5.1 - O registro comecado dentro do hordrio regulamentar ndoc
sera interrompido, salvo motivo de for¢a maior declarado, prorrogando-se o
expediente até ser concluido.

* Verart 208dalLein®6.015 de31/12/1973.
¢ VerCN104.2.)

16.5.1.1 - Recomenda-se que o registro de titulos do sistema
financeiro de habitacdo decorrente de convénio com a Associagdo dos
Notérios e Registradores ~ ANOREG, seja feito no prazo nele estipulado,
observado o disposts no item anterior.

16.5.2 - No inicic de cada ato, ao lado do nimero do registro,
constara a data e o numero da prenotagéo. Todo registro deve ser datado e
subscrito pelo registrador ou seu substituto.

16.5.3 - O comprovante de recolhimento de tributos incidentes sobre
o ato do registro (ITBI, ITCMD, penhora etc.), da Certiddo Negativa de
Débito do INSS e das receitas devidas ao FUNREJUS, devem ser descritos
de maneira sucinta na matricula.

16.5.3.1 - A Certidao Negativa de Débito do INSS devera ser validada
pelo registrador, caso ainda nac tenha sido pelo notario, observando o
seguinte:'’

*  Ver Ordem de Servico n.* 207, de 08/04/ 1999, Ordem de Servico n.* 211,
de 10/06/ 1999 e Circulares n.® 26/ 99 e 29/ 99, todas do INSS.

I - via internet através do endereco http://www.mpas.gov.br/,
com impressdo da tela de consulta da CND, que corresponde a sua
validacdo;

I - nos postos de arrecadagio e fiscalizacio do INSS (Agénci
da Previdéncia Social), via fax ou oficio, mediante solicitagao
formulada pelo notirio, que seré respondida pelo mesmo meio, com a
relagéio das certidoes para as quais deseja confirmagéo.
16.5.3.2 - Cabe ao registrador adotar as providéncias determinadas

no CN 16.5.3.1, e nao ao contribuinte, exceto nos casos de averbagao de
obra de construgéo civil.

s A hipotese, mais uma vez & unicamente de acerto na matricula ou quando da sus
abertura em substituicio & transcricio, pois 0s novos titulos, conforme o CN 11.2.14,
néo poderfio conter tais amissdes.

' As serventias que ainda néo disponham de internet poderfio solicitar a validagio pelo
proprio INSS (item 4, in fine, da OS 207/99). Alguns postos do INSS tém sc recusado a
validar a CND, sob alegacfio de que a providéncia cabe 8208 responsévei;

velos servicos notariais ou registrais, criando assim um embarago adicional dqueles que
ainda ndo se acham conectados & rede mundial para obter o documento do INSS. A
solucéio do problema criado pelo INSS, todavia, foi apresentada nas Circulares n.* 26/99
€ 29/99, acima citadas.

o VerCircular n.® 29, de 17/05/ 1999, do INSS.

16.5.3.8 - As certudoes negativas de débito (CND) obtidas em outras
Unidades da Federacéo deverao ser confirmadas pela serventia, adotando-
se 0 mesmo procedimento.

16.5.3.4 — Copia da CND, ja validada, deverd ser arquivada em pasta
propria.

s VerCN 16.1.1.1, inciso XII.

16.5.4 -~ As penhoras, arrestos e segliestros de imoveis serdio
registrados depois de pagos, pela parte interessada, os emolumentos do
registro e & vista da copia do auto lavrado pelo oficial de justica ou copia
do termo lavrado pela escrivania, acompanhada da petigdo inicial e do
comprovante de recolhimento da receita devida ac FUNREJUS.

« VerCN5.86
+  Verart. 239 da Lei-6.015, de 31/12/1973.

16.5.4.1 ~ Na hipétese do CN 16.5.4 o registrador informara, de
imediato, ao apresentante ou remetente do titulo, o valor dos emolumentos
devidos.

16.5.4.2 — Néo ocorrendo o pagamento dos emolumentos no prazo de
trinta (30) dias o registrador cancelaré a prenotacéo.

16.5.6 — As constrigdes decorrentes de processos trabalhistas,
executivos fiscais e dos juizados especiais, seréo registradas
independen te do pag to antecipado dos emolur e das
receitas devidas ao FUNREJUS, devendo, neste caso, o registrador solicitar
a oportuna inclusio das despesas na conta de lighidacao.

+  Redagao dada pelo Provimento n.* 29.

16.5.5.1 - Na hipotese do CN 16.5.5 o registrador imt_)biﬂiriu
informara 8o juiz o valor das receitas devidas ao FUNREJUS para integrar
o calculo do débito.

ls.s.g;n:llnt:yando garantia hipotecaria a cédula de crédito rural,
industrial, & exportagéo, comercial ou do produto rural, seré registrada no
Livro 3 (cédula) e no Livro 2 (hipoteca cedular).

16.5.6.1 — As cédulas, depois de rubricadas ou chanceladas, serdo
agrupadas em arquivo proprio em ordem cronologica.

* VerCN 16.1.1, inciso X.

16.5.6.2 — O arquivo de que trata o CN 16.5.6.1 terd, no maximo,
duzentas (200) folhas, nio sendo necessarios termos de abertura e de
encerramento. "

16.5.7 — A sentenca de separacio judicial, divorcio ou a que an_u.la'x o
casamento, quando decidir sobre a partilha dos bens iméveis ou direitos
reais imobilidrios, serd objeto de registro. y

16.5.8 ~ Nos caso de desapropriago para fins de ngulanmn;én de
populares destinados &s cl de menor renda em :mpvel
declarado de utilidade publica, com imisséo proviséria de posse, o registro
far-se-& com observancia da secio 12 deste capitulo.

SECAO 6
AVERBACAO

16.6.1 - Enquanto nao matriculado o imével, as averbagtes das
circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia nos registros
escriturados nos livros constantes da anterior Lei de Registros Piblicos ou
das pessoas nelas interessadas, continuardo a ser feitas & margem das
respectivas inscri¢oes e transcrigoes.

16.6.2 -~ Quando houver desmembramento territorial de uma
circunscrigio para outra, as averbacgoes e anotagdes mencionadas no CN
16.1.8, devem ser feitas na que sofreu o desmembramento, salvo se o
imével j& estiver matriculado na nova circunscrigéo.

16.6.3 - A averbagéio iniciada dentro do horério regulamentar néo
serd interrompida, saivo motive de forga maior declarado, prorrogando-se o
expediente até ser concluido.

16.6.4 -~ Da marricula ou & margem da transcricdo do imével, os
registradores faréo constar da averbagéo a Anotagio de Responsabilidade
Técnica (ART), na forma do disposto no art. 1" da Lei n.® 6.496, de
07/12/1977, sempre que executadas tarefas pelos profissionais

quadrados, relacionad com loteamentos, divisbes, demarcagies,
retificagbes de Areas e desmembramentos, bem como quando da averbagéo
de construgdes.

16.6.5 -~ Nos casos de desmembramento, subdiviséo, unificacéo e
fusdo de iméveis urbanos sera exigida anuéncia prévia do municipio cade
estiver situado o imovel,

16.6.5.1 - Para os imoOveis rurais sera exigida a averbacéo do termo
de compromisso, na forma prevista no CN 16.6.13.

s Ver Decreto Estadual n.® 387, de 03/03/ 1999.
» Verart 62, pardgrafo unico, da Lei Estadual n.® 11.054, de 11/01/1995,

16.6.6 - Com a averbagéio do casamento na matricula, far-se-a4 a
anotagéo no indicador pessoal,

16.6.6.1 - Sera aberta nova ficha de indicador pessoal, caso adotado
outro nome pela mulher, com remissfio i ficha antiga, que serd mantida.
Na ficha antiga, igual serdé feito i A nova.

16.6.7 — A sentenca de separagdo judicial, de divorcio,’® ou de
nulidade ou anulacdo de casamento serd objeto de averbagéo, quando néo
decidir sobre a partilha de bens dos conjuges, ou apenas afirmar
perme Jecerem estes, em sua totalidade, em comunhdéio, atentando-se,
neste caso, para a mudanca de seu carater juridico, com a dissolucéo da

iedade canjugal ¢ surgimento do condominio pro indi

16.6.8 - Na averbagéo da construciio serd exigido o “habite-se” ¢ a
apresentaciio da CND,"” bem como a Anotagio de Responsabilidade
Técnica (ART), na forma do disposto no art. 1" da Lei n.® 6.496, de
07/12/1977, sempre que executadas tarefas pelos profissionais

= Quando a sentenca nio deliberar sobre a partilha.
% Conforme CN 16.5.3.2.

enquadrados. :
16.6.9 — Nao estio sujeitos ao registro de que trata o art. 18 da Lein.®
6.766, de 19/12/1979:

& Ver nota de rodapé no CN 16,2.29.

I - as divisdes inter-vivos celebradas anteriormente a
19/12/1979;

1I - as divisdes inter-vivos para extingdo de condominios formados
antes da vigéncia da Lei n.” 6.766, de 19/12/1979;

I - as divisdes levadas a efeito em processos judiciais, qualquer
que seja a época de sua homologacao ou celebragéao;

IV - o desmembramento decorrente de arrematacéo, adjudicagéo,
usucapifo ou desapropriagio, bem como qualquer desmembramento
oriundo de titulo judicial, respeitadas as posturas municipais, em
imoveis urbanos e legislagéo agraria em iméveis rurais;

V - os desmembramentos oriundos de alienagdes de partes de
iméveis, desde que, no proprio titulo ou em requerimento que o
acompanhe, o adquirente requeira a unificacio da parte adquirida &
outra contigua de sua propriedade, nos termos do art, 235 da Lei de
Registros Publicos. Nestes casos nédo é exigivel a testada minima de
cinco (05) metros, nem a Area minima de 125 m? (art. 4°, inciso II, Lei
n.° 6.766, de 19/12/1979) para o imovel desmembrado, mas o imével
que sofrer o desmembramento deve permanecer com as medidas
iguais ou superiores a estas, salvo quando outra for fixada pela
legislagio estadual ou dos municipios interessados, que entdo
prevalecera;

VI - o desdobro do lote, assim entendido exclusivamente o
parcelamento de um lote em dois, ou o parcelamento de lote
resultante de loteamento ou de desmembramento ja regularmente
inscrito ou registrado, observados, os limites minimos de testada para
a via piblica e de drea;

s Verart 4% inciso II, da Lei r.® 6.766, de 19/12/1979.

VII - o desmembramento decnnergel(;el f;f:rgtum que verse sobre
i ormalizad tes de 1 A

compvn;.l?n-szc ;:amembmn::na; deoorrutlte de cesséo ou de promessas
de cessdo integral de compromisso de compra € venda, formalizado
anw-;rn.m:tz:s::nlfm/ 19?9'&) em que houver, em cada lot.: de‘le
resultante, construgdo comprovada por auto de u:mclunip. vistoria,
*habite-se” ou alvaré de construgdio, ou ainda, qunndt_) hqga expressa
referéncia & edificagiio no aviso-recibo do imposto mumc'pal:,

X - o desmembramento de que resultarem lotes que ja venhnm
sendo individualmente langados para pagamento de imposto
t=m!l : o desmembramento de terrenos uiru;ndos em vias e
arrusmentos puiblicos oficiais, integralmente urbanizados, geade 3::1
aprovado pelo municipio com declaracio de se tratar de :;nuu
urbanizado ¢ de dispensa do parcelador realizar quaisq
melhoramentos pablicos;
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XII - a subdivisdo de terreno situado em zona urbanizada,
mesmo que haja modificagio no sistemna viario oficial ou implique em
abertura de rua, desde que aprovada pelo municipio e seja
apresentado o projeto de subdivisdo ao registro de imoveis
acompanhado de declaracio do municipio, de tratar-se de terreno
integralmente urbanizado e com expressa dispensa do parcelador
realizar quaisquer melhoramentos piblicos.
16.6.9.1 - Para os fins do contido nos incisos I, VIl e VIII do item
16.6.9, consideram-se formalizados os instrumentos que tenham sido
prenotados, averbados, inscritos ou registrados no oficio de Tegistro de
imoveis ou registrados no oficio de registro de titulos e documentos, ou
ainda, aqueles em que, ao menos, a firma de um dos contratantes tenha
sido reconhecida ou em que tiver sido feito o recolhimento antecipado do
imposto de transmissao.

16.6.9.2 - Em todas as hipdteses previstas no item 16.6.9 é
obrigatéria a averbagio das divisdes ou desmembramentos ocorridos, nos
termos da Lei de Registros Piblicos.

16.6.9.3 - Nas hipoteses previstas nos incisos XI e XII, além da
anuéncia do municipio, o interessado devera obter autorizagdo, também,
do Instituto Ambiental do Parana - IAP e a comprovacdo de terem sido
ouvidas as autoridades sanitarias, no que lhes disser respeito, bem como
as autoridades militares, nas hipoteses previstas na Lei n.® 6.634, de
02/05/1979 e no Decreto n.° 99.741, de 28/11/1990, e, ainda, a
aprovagdo ou anuéncia da Coordenagdo da Regifio Metropolitana de
Curitiba - COMEC, com relagéo aos iméveis localizados nas regioes por ela
coordenadas.

16.6.10 - A autorizacdo dos desmembramentos previstos no art. 2° do
Decreto n.” 62.504, de 08/04/1968, emitida pelo INCRA, deverd ser
averbada na matricula.

= VerCN11.3.11.

16.6.11 - Far-se-a no Livro 2 a averbagdo do termo de securitizagdo
de creéditos imobilidrios submetidos a regime fiducirio,

* Verart 167, inciso I, 17,duL='n.'6‘01'5,&31/12{1973,mmn:uiapao
dada pela Lei n.* 9.514, de 20/ 11/1997.

16.6.12 - Dever ser averbado o termo de compromisso de
manutencio de reflorestamento, expedido pelo Instituto Ambiental do
Parana (IAF), conforme disposto no art. 5.% alinea “c”, da Portaria n.°
114/96-1AP.

* VerAnexo P deste CN.

16.6.12.1 - A averbagéo referida no CN 16.6.12 far-se-a a vista do
termo de compromisso expedido de Instituto Ambiental do Parana (IAP),
nao sendo T ia a delimitacio da area (memorial descritivo,
levantamento topografico etc.).

16.6.13 - Nao seréo registrados, nem averbados, as escrituras
publicas ou quaisquer documentos que digam respeito & subdivisdo.

desmembramento, unificagao e fusio de propriedade rural, sem a
apresentacao do termo de compromisso expedido pelo Instituto Ambiental
do Parana (IAP), que sera averbado na matricula do imoével.

« Ver Prommenion.° 02/ 98 e art. 99, da Lei n.* 8,171, de 17/01/199!

16.6.14 - Nao serao averbadas as clausulas contratuais relativas a
inalienabilidade do imével, constantes em instrumentos firmados perante
agente do Sistema Financeiro da Habitacao.

= VerCN 168.6.

SECAO 7
RESERVA FLORESTAL LEGAL

s Ver Lei Estadual n.® 11.054, de 11/01/1995.

*  Ver Decreto Estadual n.* 387, de 02/03/ 1993,

*  Ver Portania n.® 100/ 99, do Instituto Ambiental do Parand (IAP).
*  Ver Anexo Q deste CN.

16.7.1 - Entende-se por reserva florestal legal as florestas e demais
formas de vegetagio representadas em uma ou varias parcelas, em pelo
menos vinte por cento (20%) da area total da propriedade rural, com uso
permitido apenas através de técnica de manejo que garanta a sua
perpetuidade.

16.7.2 - A reserva florestal legal pode ser coletiva privada ou coletiva
publica, sendo aquela a area de vegetacdo florestal nativa, de dominio
privado, abrigando reservas florestais legais de outros iméveis e esta a area
de vegetacdo florestal nativa, adquirida pelo Poder Pablico para compor
unidade de conservagio destinada a abrigar reservas florestais legais de
outras propriedades particulares.

16.7.3 - As florestas e demais formas de vegetacdo situadas em areas
elencadas nos arts. 2° e 3° da Lei n.® 4.771, de 15/09/1965 sdo
consideradas de preservacao permanente.

16.7.3.1 - Em todos os casos, as areas de preservacio permanente
deverdo obrigatoriamente estar localizadas no préprio imével.

16.7.4 — Para fins da averbacao prevista no Decreto Estadual n.° 387,
de 03/03/1999, em todos os iméveis rurais do Estado do Parana, visando
& manutencdo, restauracio e protecdo da reserva florestal legal e de areas
de preservacdo permanente, entende-se par:

I - imével com reserva florestal propria - o que possui uma
Pporgao de area localizada no mesmo imével, devidamente averbada;

11 - imével com reserva florestal cedida - o que possui, além da
sua reserva florestal propria, um excedente de area florestada,
também averbada como reserva florestal legal, porém vinculada a
outros iméveis, com as averbacbes nas respectivas matriculas,
podendo ser publica ou privada;

II - imével com reserva florestal recebida - o que nao possuindo
a reserva florestal propria, parcial ou total, tem a sua reserva floresta
legal localizada em um unico outro imével publico ou privado,
averbadas as respectivas matriculas,
16.7.4.1 - Tanto o imével com reserva florestal legal cedida quanto o

imovel com reserva florestal legal recebida, em qualquer modalidade,
primeiramente devera ter delimitada e averbada a sua propria reserva

florestal legal, bem como a area de preservacio permanente.
16.7.5 - O documento habil para as averbagoes € o termo de
compromisso expedido pelo Instituto Ambiental do Parana (IAP).

16.7.6 - A reserva florestal legal devera ser averbada nas respectivas
circunscrigdes imobiliarias, confrontadas as averbagoes a que alude o CN
16.7.4.1.

* Verart. 18 do Decreto Estadual n.® 387, de 03/03/1999.

16.7.7 - As averbacgoes referentes a reserva florestal legal poderao
sobrepor-se as de planos de manejo florestal em regime de manejo
sustentado.

* Veran. 18, § 2° do Decreto Estadual n.® 387, de 03/ 03/ 1999,

16.7.8 - As areas de preservacao permanente, quando também
computadas como reserva florestal legal, seriio averbadas como #reas de
reserva florestal legal, porém discriminadas como de Preservacac
permanente. ‘

* Verart. 18, § 3° do Decreto Estadual n.® 387, de 03/03/ 1999,

16.7.9 - O proprietario rural que desejar manter a reserva florestal

legal superior ac minimo previsto em lei, deverda averbar o total na
matricula do imovel.

s Verart. 18, § 4", do Decreto Estadual n." 387, de 03/03/1999.

16.7.10 - E vedada a alteracdo da destinagiio da Reserva Florestal
Legal, nos casos de transmissao a qualquer titulo, ou de
desmembramento da area.

16.7.11 - Ao abrir nova matricula, nela sera averbado o Termo de
Compromisso de Conservagdo de Reserva Florestal Legal constante .do
registro ou da matricula anterior.

SECAO 8
CERTIDAO

16.8.1 - O registrador e seus auxiliares sdc obrigados a lavrar
certiddo do que lhes for requerido e a fornecer as partes as informagoes
solicitadas.

16.8.2 - Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem
informar ao registrador ou ao funcionério o motivo ou o interesse do
pedido.

16.8.3 — A certiddo que sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou
em relatorio, néo podera ser retardada por mais de cinco (05) dias tteis ¢
deverd ser fornecida em papel ¢ mediante escrita que permitam a sua
reprodugao por fotocopia, ou outro processo equivalente.

16.8.4 - Em toda certidio expedida, o registrador ou seus auxiliares
faréio constar, obrigatoriamente, se for o caso, a informagéc de que o
imovel passou & circunscrigio de outra serventia, em decorréncia de
desmembramento territorial.

16.8.5 — Os registradores fornecerdo, periodicamente, mediante

convénio firmado com os respectivos municipios, informagées sobre os
registros referentes A transferéncia de propriedade de iméveis, através de
listagem, guias ou fotocopias de matricula.

16.8.5.1 - As listagens conterdo, em resumo, os dados necessarios &
atualizacao cadastral,

16.8.6 — Nao serd objeto de certidoes as clausulas contratuais
relativas & inalienabilidade do imoével, constantes em instrumentos
firmados perante agente do Sistema Financeiro da Habitagéo, excetuando-
se o fornecimento, a pedido da parte, de copia integral da via do contrato
arquivada na serventia.

* VerCN16.6.11

SECAO 9
DOVIDA

16.9.1 - Nao se conformando o apresentante com a exigéncia, ou nao
a podendo satisfazer, serd o titulo, a seu requerimento e com a declaracio
de divida, remetido ao juizo competénte para dirimi-la, obedecendo-se ao
seguinte:

I - o titulo sera prenctado;

II - sera anotada, na coluna "atos formalizados”, a margem da
prenotagéo, a observagdo "divida suscitada”, reservando-se ESpaco
para anotacéo do resultado;

I - apos certificadas, no titulo, a prenotagdo e a suscitacdo da
davida, serd aquele rubricado em todas as suas folhas;

IV - em seguida, o registrador dara ciéncia dos termos da dtivida
ao apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitagdo e notificando-o
para impugné-la no prazo legal;

V - certificado o cumprimento do acima disposto, as razdes da
duvida serdio remetidas ao juiz corregedor do foro extrajudicial,
acompanhadas dp titulo, mediante carga.

16.9.2 - Ocorrendo direta suscitagio pelo proprio interessado ("davida
inversa”), o titulo também devera ser prenotado, assim que o registrador a
receber do juizo para a informagéo, observando-se, ainda, o disposto nos
incisos I e I11.

16.9.3 - Transitada em julgado a decisio da duvida, o registrador
procedera do seguinte modo:

1 - se for julgada procedente, assim que tomar ciéncia da deciséo,
a consignaré no Protocolo e cancelaré a prenotago;

I - se for julgada improcedente, procedera ao registro quando o
titulo for reapresentado e declarara o fato na coluna de anotagdes do
Protocolo, arquivando o respectivo mandado ou certidao da sentenca.
16.9.4 - Aos juizes corregedores do foro extrajudicial sempre cabera

comunicar s serventias o resultado da diuvida, apés o transito em julgado
da deciséo.

SECAO 10
LOTEAMENTO

16.10.1 - Os loteamentos e, quando for o caso, 08 desmembramentos
urbanos, séo regidos pela Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, e os loteamentos
rurais continuam a ser regidos pelo Decreto-lein.® 58, de 10/12/1937.

16.10.1.1 - O registro do parcelamento de imovel rural para fins
urbanos esta suieito a Lei n.° 6.766, de 19/12/1979. observado o disposto
na Instrugao n.® 17-b, de 22/12/1980, do INCRA

16.10.1.2 - O registro de parcelamento, para fins agricolas de imovel
rural esta sujeito ao Decreto-lei n.® 58, de 10/12/1937, observade o
disposto na Instrucae n.° 17-b, de 22/12/1980, do INCRA.

16.10.2 — Para o registro de loteamento ou de desmembramento, o
registrador exigird, além dos documentos enumerados no art. 18 da Lei n.°
6.766. de 19/12/1979, a licenga do Instituto Ambiental do Parana - 1AP e
a comprovacéo de terem sido ouvidas as autoridades sanitarias, no que
lhes disser respeito, bem como as autoridades militares. nas hipoteses
previstas na Lei n.° 6.634, de 02/05/1979 e no Decreto n.° 99.741, de
28/11/1990.

16.10.2.1 - Sera ainda exigida a aprovacdo ou anuéncia da
Coordenacao da Regido Metropolitana de Curitiba - COMEC com relagéo
®mos imoveis localizados nas regides por ela coordenadas.

16.10.3 - Na escrituragio dos registros relativos aos loteamentos e
desmembramentos de imdveis, observar-se-ao as seguintes normas:

1 - apresentados todos os documentos exigidos por lei, inclusive
requerimento firmado pelo proprietdrio ou procurador com poderes
especificos e cumpridas todas as formalidades legais, para registro de
loteamento ou desmembramento de imoveis ja matriculados, lancar-
se-a o registro na matricula existente, consignando-se a circunstancia
de ter sido o terreno subdividido em lotes, na conformidade da planta
que ficara arquivada na serventia, juntamente com os demais
documentos apresentados, indicando-se a denominacio de
loteamento e a identificagdo, numérica ou alfabética, dos lotes que o
compdem;

II - por ocasido da apres-ntagio de titulo referente a imoével de
loteamento ou desmembramento j4 registrado, abrir-se-4 matricula
especifica para o lote, indicando-se como proprietario o proprio titular
da area loteada ou desmembrada, para que, na matricula aberta, seja
registrado o titulo apresentado, fazendo-se na matricula de origem do
loteamento ou desmembramento, remisséo & matricula aberta para o
lote e, nesta, remissio & matricula de origem;

I - se 0 imével objeto de Ioteamento ou desmembramento ainda
nao estiver matriculado no registro geral, abrir-se-a4 matricula em
nome de seu proprietario. descrevendo-se o imovel com todas as suas
caracteristicas e confrontagoes. Na matricula aberta far-se-& o registro

do loteamento ou desmembramento, com os requisitos enunciados no
inciso I;

IV - se o loteamento ou desmembramento abranger varios
im6veis do mesmo proprietdrio, com transcricdes ou matriculas
diferentes, € imprescindivel que se proceda, previamente, a sua
unificagéio e & abertura de matricula para o imével que resultar dessa
unificacdo, a fim de ser langado, na matricula entdo aberta, o registro
do loteamento ou do desmembramento, observados os requisitos
mencionados no inciso 1.

16.10.3.1 - No caso previsto no inciso | do item anterior, se o
registrador nao optar pela abertura de todas as matriculas desde logo, sera
elaborada uma ficha auxiliar de controle de disponibilidade, na qual
constaréo, em ordem numeérica e verticalmente, as quadras e os nimeros
dos lotes; anotar-se-a: M- , Cujo espago sera preenchido assim que
for aberta a matricula correspondente.

16.10.4 - Os processos de loteamento ou de desmembramento de
iméveis deverdo ter suas folhas numeradas e rubricadas pelo registrador
ou substituto, devendo os documentos exigidos por lei figurarem na ordem
que ela estabelece.

SECAO 11
REGULARIZACAO DE LOTEAMENTOS
CLANDESTINOS E IRREGULARES

16.11.1 - Na hipdtese de registro de loteamentos clandestinos,
regueridos pelo municipio, n&o se aplicam as exigéncias dos arts. 18 e 19
da Lein.® 6.766, de 19/12/1979,

16.11.1.1 - O requerimento deve atender ao disposto no art, 223 e
225, § 1° da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973 ¢ ser instruido com os

. seguintes documentos:

I - planta do loteamento ou desmembramento, devidamente
aprovada pelo municipio, contendo a identificagfio das quadras, suas
dimensées e numeragao, caracteristicas, confrontagdes e area dos
lotes;

I - planta da érea e memorial descritivo com as caracteristicas e
confrontagoes do arruamento, dos espagos livres e de outras areas
com destinagao especifica, se nao dispensados pelo municipio;

HI - gquadro indicativo das areas ocupadas pelos lotes,
arruamento, espagos livres e outras areas com destinagdo especifica;

IV - certiddo de propriedade, com mengéo de alienagoes e onus,
nos casos em que o imével tenha passado para outra circunscrigio
imobilidria,

V - anuéncia da autoridade competente da Secretaria da
Habitagéo, quando o parcelamento for localizado em regido metropoli-
tana ou nas hipoteses previstas no art. 13 da Lei n.® 6.766, de
19/12/1979, salvo a relativa aos parcelamentos situados em area de
Drotecdo a0s mananciais ou de protegio ambiental;

VI - anuéncia da autoridade competente da Secretaria do Meio
Ambiente, gquando o parcelamento for localizado em area de protegdo
A0S mananciais ou de prote¢ao ambiental.

16.11.2 — Néo sera regularizado loteamento clandestino que ainda
coentenha lotes nao alienado, nem compromissado.

16.11.2.1 - Para efeito do item anterior; o municipio deverd
apresentar relacéo de todos os adquirentes, compromissarios compradores
ou cessionarios dos lotes,

16.11.3 - Na hipétese de registro de loteamentos irregulares,
requerido pelo municipio, aplica-se o disposto no CN 16.11.1.1 e também

ndo serdo feitas as exigéncias dos arts. 18 e 19 da Lei n.° 6.766, de
19/12/1979.

16.11.8.1 - Aplica-se o disposto no item 16.11.3 as regularizacoes
requeridas pelos proprios loteadores, desde que. comprovadamente, todos
0s lotes ja tenham sido alienados ou compromissados.

16.11.3.2 - O requerimento devera ser mstruido ainda com os
seguintes documentos:

1 - copia do ato de aprovagao do loteamento e comprovante do
termo de verificagio pelo municipio, da execugéo das obras exigidas
por legislagdo municipal;

I - comprovante de aprovacdo de cronograma, com duracgéo
maxima de quatro anos, acompanhado de competente instrumento de
garantia para a execucao das obras;

I - certiddo atualizada da matricula,
16.11.3.4 - Vencido o prazo do cronograma de obras e mais o de

sessenta (60) dias para verificacio da regularidade, sem gque o loteador
demonstre terem sido aprovadas as obras de infra-estrutura, o registrador
nao eferuard nenhum registro nas matriculas dos lotes ainda nao
alienados.

16.11.3.5 - Ocorrendo a hipotese prevista no subitem anterior o
registrador dard ciéncia do fato ao juiz corregedor do foro extrajudicial, ao
Ministério Publico e ao municipio.

16.11.3.6 - Apresentado o termo de verificagdo de obras, o
registrador averbard na matricula o cancelamento das garantias oferecidas
pelo loteador.

16.11.4 — Registrado e autuado o requerimento pela escrivania de
registros publicos, sera ouvido. sucessivamente, ¢ registrador da respectiva
CIrcunscricao e o representante do Ministério Publico.

16.11.4.1 - O juiz, atendendo a requerimento ou sugestdo do
registrador imobilidrio, podera determinar diligéncias e levantamento
pericial para esclarecer duvidas, promover a unificacdo de iméveis ou
aperfeicoar sua descricao, correndo as despesas por conta de quem
requereu a regularizacéao.

16.11.4.2 - Satisfeitos os requisitos, o juiz expedira mandado para o
registro, desentranhando dos autes os documentos oferecidos, para
arquivamento no Registro de Iméveis.

16.11.4.3 - Qualguer que seja a decisdo, cabera recurso para o
Conselho da Magistratura, no praza de quinze (15) dias, com efeito
suspensivo.

16.11.5 - Nos loteamentos ou desmembramentos regularizados pelos
municipios, em razio do descumprimento de obrigacdo pelo loteador,
valera, como titulo hébil ao registro dos lotes, o contrato de COMPromisso
de venda e compra celebrado antes da regularizacdo, desde que o
adquirente comprove, perante o registrador, o pagamento ou o depésito de
todas as prestagbes do preco avengado, bem como do imposto de
transmisséo devido, sem prejuizo do cumprimento de outras exigéncias
previstas na Lei dos Registros Publicos. -

16.11.5.1 - Gozara de idéntica validade o contrato de cessfio, desde
que firmado numa das vias do compromisso de venda e compra, ou,
embora formalizado em instrumento separado, venha acompanhado do
instrumento de compromisso de venda e compra.

16.11.5.2 - Para tal fim, o registrador, achando a documentagao em
ordem, procedera ao registro da wransmissao de propriedade, arquivando
uma via do titulo e os comprovantes do pagamento, Se a documentacéo
for microfilmada, podera ser devolvida.

16.11.5.3 - Na hipotese prevista no item 16.11.5.1, o compromisso de
venda e compra € a cessio serdo registrados;

16.11.6 - Nos registros de partes ideais inferiores ao estabelecido na
le1 de zoneamento e nos que ultrapassem um terga (1/3) do total da area
do imébvel, que configurem a possibilidade de criaggo de loteamento
uregular, devera o registrador comunicar o fato ao juiz corregedor do foro
extrajudicial e a0 municipio, acompanhado das respectivas certidées.

= Ver nota de rodapé no CN 16.2.29.
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16.11.7 - O registrador consignard no registro referente a titulos de
ransmissio de imoveis, quando for o caso, que os adguirentes e
transmitentes declararam que & venda nao se destinara a formacao de
nicleo habitacional em desacordo com o contido nas Leis n.° 6.766, de
19/12/1979 ou n.® 4.591, de 16/12/1964, e no Decreto-lei n® 58, de
10/12/1937.

* VerCNI1L216

SECAO 12
REGULARIZACAO DE LOTEAMENTOS
DESTINADOS AS CLASSES DE MENOR RENDA

» VerLein®9,785 29/01/1999;

16.12.1 - A regularizagdo de loteamentos destinados as classes de
menor renda, far-se-a4 perante o registrador, a requerimento da Unido, do
Estado, do Municipio ou da entidade regularizadora, stendendo ao
disposto na Lei n.® 6.766, de 19/12/1979, com as alteracdes introduzidas
pela Lei n.® 9.785, de 29/01/1999.

16.12.2 - O requerimento deve atender ao disposto no art, 223 e 225,
§ 1°, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973 e ser instruido com os sepuintes
documentos: -

I - planta do loteamento ou desmembramento, devidamente
aprovada pelo municipio, contende a identificagéio das quadras, suas
dimensdes e numeracéo, caracteristicas, confrontagbes e area dos
lotes;

I - planta da area e memorial descritivo com as caracteristicas e
confrontagdes do arruamento, dos espacos livres e de outras areas
com destinacéo especifica, se nao dispensados pelo municipio, desde
que, no minimo, contemple a execugo das vias de circulagéo,
demarcagdo dos lotes, quadras e arruamentos e das obras de
escoamento das aguas pluviais;

Il - quadro indicativo das Areas ocupadas pelos lotes,
arTuamento, espacos livres & outras areas com destinacao especifica;

IV - anuéncia da autoridade competente da Secretaria da
Habitagéo, quando o parcelamento for localizado »m regifio metropoli-
tana ou nas hipoteses previstas no art. 13 da Lei n.® 6.766, de
19/12/1979, salvo a relativa aos parcelamentos situados em éarea de
protecéo aos mananciais ou de protegao ambiental;

V - anuéncia da autoridade competente da Secretaria do Meio
Ambiente, quando o parcelamento for localizado em é4rea de protecac
a0s mananciais ou de protecao ambiental.

16.12.2.1 - O pedido de registro do parcelamento sera instruido
também com copias auténticas da decisdo que tenha concedido a imissao
Provisaria na posse, do decreto de desapropriacdo, do comprovante de sua
publicacio na imprensa oficial e, quando formulado por entidades
delegadas, da lei de criagéo e de seus atos constitutives.

16,12.3 - Sera registrada na matricula do imével a imissao provisoria
na posse, quando for concedida & Unido, Estado, Municipio ou sua
entidade delegada, para execugcdo de parcelamento popular com finalidade
urbana, destinada a classes de menor renda.

¢ Verart. 167, I, nimero 36, da Lei ri.® 6.015, de 31/12/1973, introduzido
pela Lein.® 9.785, 29/01/1999.

16.12.3.1 - Serdo registrados o compromisso de compra e venda,
cessdo e promessa de cessao de direitos, dos titulares de direitos de lotes,
situados nos loteamentos regularizados pela Unido, Estado, Municipio ou
sua entidade delegada, para execugéio de parcelamento popular com
finalidade urbana, destinada & classes de menor renda.

» Verarnt 26, 5§ 3% e 5% da Lei n.° 6.766, 19/12/1979, com alteragves
introduzidas pela Lei n.® 9.785, de 20/ 01/ 1999,

16.12.4 - Com o registro da senten¢a do processo de desapropriacdo
do imével em favor da Unido, Estado ou Municipio, o contrato, a cesséo,
ou a promessa de cessio anteriormente registrados, converter-se-ao em
propriedade, comprovada sua quitacdo, efetuando-se a averbagio no
registro imobiliario.

» Verart 26, §§ 5° e 6° da Lei n.° 6.766, de 19/12/1979; com alteraghes
introduzidas pela Lei n.® 9.785, de 29/01/1999.

16.12.6 - Se o imével com imissio provisdria estiver parte sob
ranscricao e parte sob matricula, efetuar-se-a a unificago ou fusio em
matricula tnica.

16.12.6 - O registro da imissdo provisoria de posse sera feito na
matricula existente com os elementos constantes do mandado.

16.12.6.1 - Se o imével ainda nao estiver matriculado, serd aberto
matrictla na forma disposta na parte final do item anterior.

SECAO 13
INCORPORACAO E CONDOMIRIO

16.13.1 - Na escrituragio dos registros das incorporacées
imobiliarias, disciplinadas na Lei n.° 4.591, de 16/12/1964, ¢ das
transagoes pertinentes &s unidades auténomas delas resultantes,
observar-se-80 as mesmas normas relativas aos loteamentos mencionados
no item 16.10.3.

16.13.2 - Séo requisitos do registro das incorporacdes imobiliarias no
registro geral, além da observancia do contido no art. 32 da Lei n.* 4.591,
de 16/12/1964:

I - identificacdo do incorporador;

1I - identificacdo do construtor;
III - especificagio do titulo (memorial de incorperagéoj;
IV - denominacao do edificio ou do conjunto de edificacoes;

V - discniminagao, identificagic e localizagio das unidades
autonomas,
VI - discriminagdo das areas construidas das partes de
propriedade exclusiva e das de propriedade comum;
VII - discriminagdo das fragbes ideais do solo vinculadas as
unidades autonomas, cujas fragoes ideais serfo expressas sob forma
decimal ou ordinaria;
VI - indica¢éo do nimero de veiculos que a garagem comporta,
sua ‘localizacao ¢ o regime de uso das vagas gquando se tratar de
garagem coletiva. -
16.13.3 — Nos registros de instituicdo de condominio em que seja
averbada alteracao da finalidade da construgéo, de industrial ou comercial
para residencial, ou vice-versa, sera exigida a aprovagao do municipio.

16.13.4 — Na instituicdo de condominio em edificio ja construido, o
ato instituidor, que pode ser por instrumento puablico ou particular, sera
registrado na matricula do imovel e, no caso de esta inexistir, proceder-se-
4 & sua abertura, em nome do proprietario, para posuibﬂlta._r o registro
pretendido, obedecidos os mesmos requisitos do item anterior, no que
couberem, devendo o fato ser comunicado ao municipio, através de
entendimento com este mantido, para efeito de atualizagio de seus
cadastros.

16.13.5 - As convengoes de condominio, podem ser feitas por
instrumento publico ou particular e seréo registradas no Livro n.® 3 -
Registro Auxiliar.

* Verart. 32, letra %", da Lei n.® 4.591, de 16/12/1964.
s« Verart 178, inciso II, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

16.13.5.1 - O registto a que alude o CN 16.13.5, se a parte
inte da naéoc o req em inteiro teor, podera ser feito de forma
resumida, desde que se arquive na serventia o instrumento da umvtnc&q,

16.13.6 — A averbagfo de construgfo de prédio somente serad feita
mediante o respectivo "habite-se” expedido pelo municipio, devendo dele
constar a area construida, que devera ser conferida com a da planta
aprovada e arquivada; se houver divergéncia, néo se fara o registro.

16.13.7 - Recomenda-se a elaboragdo de uma ficha auxiﬁgr de
controle de disponibilidade, na qual constardo, em ordem numérica e
verticalmente, as unidades autonomas.

16.13.8 - A matricula das unidades auténomas somente serd abgrm
depois de averbada a construgao e registrada a instituigdo do condominio.

16.13.9 - Independentemente da ficha auxiliar a que se refere _u_CN
16.13.7, quando do ingresso de contratos relativos a direitos de aguisigéo
de fragbes ideais e de correspondentes unidades autonomas em
construgéo, serao abertas fichas complementares, necessariamente
integrantes da matricula em gue registrada a incorporagio. dmle

16.13.9.1 - Nessas fichas, que receberfio numeragdo idéntica a da
matricula que integram, seguida de digito correspondente ao ngmem da
unidade respectiva (por exemplo: Apartamento: M-01/A.1; Conjunto: M-
01/C.3; Sala: M-01/8.4; Loja: M-D1/L.5; Box: M-01/B.6; Garagem: M-

01/G.7 ete.), serao descritas as unidades, com nota: expressa de estarem
em construgdo, langando-se, em seguida, os atos de registro pertinentes.
.

16.13.9.2 - A numeragao das fichas acima referidas sera lancada
marginalmente, em seu lado esquerdo, nada se inserindo no campo
destinado ao numerc da matricula.

16.13.9.3 - Eventuais o6nus existentes na matricula em dque
registrada a incorporagdo serdo, por cautela e mediante averbagéo,
transportados para cada uma das fichas complementares.

16.13.9.4 - Uma vez averbada a construcio e efetuado o registro da
instituicao e especificacéo do condominio, proceder-se-4 a averbacao desse
fato em cada fcha complementar, com a nota expressa de sua
consequente transformacgao em nova matricula e de que esta se refere a
unidade auténoma j& construida, langando-se, entio, no campo proprio, o
numero que vier a ser assim obtida.

16.13.9.5 - Antes de operada a mransformagae em nova matricula,
quaisquer certidées formecidas em relagho 4 unidade em construgao
deverao incluir, necessariamente, a da prépria matricula em que registrada
4 INcorporagao.

SECAO 14
AQUISICAO DE IMOVEL RURAL POR PESSOA FiSICA E
ICA ESTRANGEIRA E CIDADAO PORTUGUES

16.14.1 - O registrador observara as restricoes legais relativas &
aquisicao de imavel por pessoa fisica ou juridica estrangeira, sob pena de
nulidade do ato e pagamento de multa.

16.14.2 - A soma das areas rurais pertencentes a pessoas
estrangeiras ndo ultrapassard um quarto (1/4) da superficie dos
municipios onde se situem.

16.14.2.1 - As pessoas da mesma nacionalidade nao poderdo ser
proprietarias, em cada municipio, de mais de quarenta por cento (40%) do
estabelecido no item anterior, salvo nas seguintes hipéteses:

I - area inferior a trés (03) modulos;

I - area objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda,
de cessdo ou de promessa de cessfio, mediante escritura piuiblica ou
instrumento particular, devidamente protocolado no registro competente,
cadastradas no INCRA em nome do promitente-comprador, antes de
10/04/1969;

II - adquirentes com filho brasileiro, ou casado com pessoa
brasileira, sob o regime de comunhéo de bens.

16.14.3 — Na aquisi¢o de imével rural por pessoa estrangeira, serd
da esséncia do ato a escritura piblica.

16.14.4 — Ressalvados os casos de sucessdio hereditéria, ‘apenas a
pessoa fisica estrangeira residente no Brasil, poderé adquirir a propriedade
de imovel rural.

16.14.4.1 - A mesma regra aplica-se & pessoa brasileira casada com
Ppessoa estrangeira em regime diverso ao da completa separagéo de bens.

16.14.4.2 — Em nenhuma hipotese a aquisicéo poderé exceder a
cingenta (50) médulos, em drea continua ou descontinua.

16.14.4.3 - Tratando-se de area naoc superior a trés (03) modulos a
aguisi¢ao independe de autorizagao ou licenga.

16.14.5 — As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar
no Brasil somente poderdo adquirir iméveis rurais destunados a
implantacdao de projetos agricolas, pecuarios, industriais ou de
colonizagao, vinculados aos seus objetivos estatutarios.

16.14.5.1 - Para o registro de escritura de alienagdo ou de
constituicdo de direito real, referente & imével rural situado em faixa de
fronteira, sende o outorgado pessoa juridica, serd verificado se dela
participa, como s6cio ou acionista, pessoa fisica ou juridica estrangeira,
mediante:
I - cuidando-se de sociedade andnima, a vista de relagao
neminal dos acionistas, contendo a nacionalidade, o nimero de agdes
com direito a voto € a soma do capital dos participantes, devendo o
resultado coincidir com o valor declarado no estatuto social;
I - tratando-se de sociedade de outra natureza, a vista do
contrato social e de suas alteragdes;
16.14.5.2 - A relagéo prevista no inciso | sera firmada pelos diretores
da empresa, com a declaragao de que foi feita de conformidade com os
dados existentes no livro de registro de agoes da sociedade.

16.14.5.3 - Para a aquisigdo de imével rural por empresas
censtituidas no Brasil sob a égide das leis brasileiras, com sede e foro no
territbrio nacional, ainda que dela participe capital estrangeiro, néo é
necessaria a autorizacao do INCRA.

*  Ver Emenda Constitucional n.® 06/ 5.

16.14.6 - A aquisi¢io, por pessoa estrangeira, de imével situado em
area considerada indispensavel a seguranca nacional, mesmo através de
sucessdo legitima, dependera do assentimento prévio do Conselho de
Defesa Nacional.20

*  Verar. 66, inciso XXVI, 1, do Manual do CON.

16.14.6.1 - Considerar-se-a area indispensével & seguranca nacional
2 faixa interna de cento e cinglienta quildmetros (150 Km) de largura,
paralela & linha divisoria terrestre do territorio nacional, designada como
faixa de fronteira.

16.14.6.2 — Sem o assentimento prévio do Conselho de Defesa
Nacional, nao se praticard, na faixa de fronteira, atos relativos a transagéo
com imdvel rural, destinados & aquisicio por pessoa estrangeira, do
dominio, posse ou outro direito real sobre o imével.

16.14.7 - O cidadao portugués declarado titular de direitos civis em
igualdade de condigdes com os brasileiros, poderd adquirir Livremente
iméveis rurais, mediante comprovacio dessa condicdo e apresentagiio da
carteira de identidade, consignando-se o fato no titulo a ser registrado.

16.14.8 — O registrador remetera, obrigatéria e trimestralmente ao
Instituto Nacional de Colonizacéo e Reforma Agraria - INCRA, os dados

Eol ao 10-E; o do G lho de Defesa Nacional, Gabinete de
Instif | da Presi ia da ica, Palacio do Planalto, 4.° andar,
Praga dos Trés Poderes, CEP 72.150-900, Brasilia/DF,

concernentes aos registros das aquisigoes feitas por pessoas fisicas e
juridicas estrangeiras.

. Ver CN 16.1.9.

16.14.8.1 - Dispensar-se-4 a remessa de relagao negativa.
16.14.8.2 - Nos municipios situados na faixa de fronteira, a relagao
sera também encaminhada ao Conselho da Defesa Nacional.

SECAO 15

16.15.1 - O registro das denominadas “vilas rurais” sera feito 4 vista
de requenmento do proprietario, instruido com o titule que a criou,
acompanhado do mapa e memorial descritivo da area, dos lotes
originérios, das éreas de acessos ou de outras destinacées, observado o
disposto nos arts. 176, 223, 225, § 1° da Lei 6.015, de 31/12/1973 e,
ainda com observincia, no que couber, da Instrugdc n.® 17-b, de
22/12/1980, do INCRA.

- Ver Instrugao n.° 17-b, de 22/12/ 1980, do INCRA, que dispde sobie o
parcelamento de iméveis rurais.

SECAO 16
ALIENACAO FIDUCIARIA DE COISA IMOVEL

* Verlein®9.514, de 20/11/1997.

16.16.1 - Constitui-se a propriedade fiducidria de coisa imével
mediante registro do contrato que lhe serve de titulo na respectiva
circunscrigao imobiliaria.

= Verart 23daLein®9.514, de 20/11/ 1997

+  Veran. 167, incisa I, 35, da Lei n.° 6,015, de 31/12/1973, com a redagdo
dada pela Lei n.* 9.514, de 20/11/1997.

16.16.2 - O contrato que serviré de titulo para o registro da alienagéo
fiduciaria, devera:
I - prever expressamente tratar-se de contrato de alienagdo
fiducidria, nos termos do art. 17, IV, da Lei n.® 9.514, de 20/11/1997;
O - conter o nome, qualificacdo e endereco completo do
fiduci e do fiducidrio, ou de seus representantes legais ¢
procurador, se houver;

s Verart 176,11, 2, "a* e "b’, da Lei n." 6.015, de 31/12/ 1973,

I - conter o8 requisitos enumerados nos incisos [ a VII, do art.
24, da Lein.® 9.514, de 20/11/1997;
IV - apresentar as certiddes negativas de débito do INSS e da
Receita Federal, ainda que o fiduciante seja pessoa juridica que tenha
como objeto social a comercializagio de imaveis e declare que o imével
néo integra o seu ativo.
16.16.2.1 ~ O registro da alienagéio fiduciaria, bem como a averbagéo
do pagamento pelo fiduciante, nac constituem fato gerador de
recolhimento de ITBI.

=  Verart. 26, § 7°,da Lei n.° 9.514, de 20/ 11/1997,

16.16.3 - O contrato de alienacao fiduciaria podera ser celebrado por
mstrumento particular, desde que o fiduciante seja pessoa fisica.

+ Verar. 38 dalein®9.514, de 20/11/ 1997

16.16.4 - Com o pagamento das prestacdes ou cumprida a obrigacao
pelo fiduciante, demonstrado em doclimento com firma reconhecida, sera
feito o cancelamento, por averbagéo, do registro da alienacao fiduciaria.

* Verart 221, inoso I, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.
+ Veran. 25§ 2° da Lein.® 9.514, de 2C/ 11/ 1997

16.16.5 - Nao cumpridas as obrigactes pelo: fiduciante, podera o
fiducidrio constitui-lo em mora, através de intimagéo, que podera ser feita
por uma das formas previstas no art. 26 da Lei n.® 9.514, de 20/11/1997, -

16.16.5.1 - Se realizada pelo registrador imobiliaric ou pelo
registrador de titulos e documentos, os emolumentos serdo os que forem
fixadas nas respectivas tabelas.

16.16.5.2 - Nas intimacées via postal seriio cobradas da parte as
quantias efetivamente despendidas, conforme as tarifas da EBCT em vigor.

16.16.6.3 - Compete ao fiducidrio detalhar na intima, do:

I - o nome do fiduciante, seu representante legal ou procurador,
com 08 respectivos enderegos;

11 - a data do vencimento das parcelas;

11 - o valor das parcelas vencidas e da que venham vencer até a
data do pagamento; .

IV - os juros convencionados, as penalidades, os demais
encargos contratuais, legais, tributarios, condominiais imputaveis ao
imovel;

V - as despesas despendidas pela cobranca, [PMF e intimagéo;

VI - o prazo para pagamento.
16.16.5.4 - O pagamento devera ser efetuado na serventia, cujo

enderego constara da intimagéio,

16.16.5.6 - As intimagbes serdo dirigidas a todos os enderegos
constantes do registro, quer do contrato, quer do proprio imével dado em
garantia, ou, ainda, de qualquer outro que conste dos registros da
serventia.

16.16.5.6 - Qualquer que seja o regime de bens do fiduciante, se
casado, far-se-a a intimagao de seu conjuge.

16.16.5.7 - Esgotados todos os meios para localizacdo do devador ¢
sendo infrutiferas as diligéncias, far-se-a a intimacao por edital, contendo
este os elementos previstos no CN 16.6.5.3 & 16.6.5.4,

16.16.5.8 O edital sera publicado por trés (03) dias, pelo menos, em
um dos jornais de maior circulagio local ou noutro de comarca de facil
acesso, se no local ndo houver imprensa digria.

16.16.7 - Efetuado o pagamento, o deposito sera efetuado na conta
“Poder Judiciario”, cujo nimero o registrador informara ao juiz e, mediante
cheque nominal, entregue ao credor fiduciario as importancia recebidas.

16.16.7.1 - O extrato da conta corrente serd mensalmente vistado
pelo juiz corregedor do foro extrajudicial, desde que movimentada

16.16.8 - Decorrido o prazo de quinze (15) dias da intimacao, ou aa
Gltima publicaco prevista no CN 16.16.5.8, sem que tenha sido efetuado o
Ppagamento pelo fiduciante, o registrador cientificara ao fiduciario, para que
este possa requerer o registro da consolidagdo da propriedade em seu
nome, instruindo o requerimento com a guia de recolhimento do ITBI e das
receitas em favor do FUNREJUS.

*  Veritem 13, da Instrucao Normativa n.® 02/ 99, do FUNREJUS.

16.16.8.1 — A base de calculo do ITBI sera o valor do saldo devedor
[vencido e vincendo] « cpuca da conversio da propriedade limitada em
plena.

16.16.8.2 — Se requerido, efetuar-s=-a o registro da consolidagio da
propriedade em nome do fiduciario, observado o disposto na parte final do
CN 16.16.8.

Y R
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16.16.9 - O fiduciante e fiduciario poderdo efetuar a cesséo de seus
direitos, observado o CN 16.16.3, o que sera objeto de averbagdo.

16.16.9.1 - No caso de cessdo de direitos pelo fiduciante, o
registrador somente fara a averbagéo & vista da anuéncia do fiduciario.

0 17
CONJUNTO HABITACIONAL

16.17.1 - Néo se aplica o disposto no artigo 18, da Lei n.° 6.766, de
19/12/1979, para a averbagfio dos conjuntos habitacionais erigidos pelas
pessoas juridicas referidas no art. 8° da Lei n.° 4.380, de 21/08/1964,
salvo se o exigir o interesse piblico ou a seguranga juridica.

16.17.1.1 - Entende-se como conjunto habitacional o
empreendimento em que o parcelamento do imével urbano, com ou sem
abertura de ruas, & feito para alienagdo de unidades habitacionais ja
edificadas pelo proprio empreendedor.

16.17.1.2 - Os empreendimentos promovidos por particulares,
embora referentes a conjuntos habitacionais, subordinam-se ao art. 18,
da Lei n.” 6.766, de 19/12/1979, ainda que financiados com recursos do
Sistema Financeiro da Habitagfo.

16.17.1.1 - Entende-se por interesse piiblico e seguranca juridica,
para os fins do CN 16.17.1, o atendi a0s requisitos basicos para
assegurar, dentre outros, aspectos urbanisticos, ambientais, juridicos,
registrarios e protetivos dos adquirentes.

16.17.2 - O registro das transmissdes das unidades habitacionais
deve ser precedido da averbacéo da construgéio do conjunto na matricula
do imovel parcelado, a ser aberta pela serventia, se ainda n#o efetuada.

16.17.2.1 - Para essa averbagfio, o registrador exigird o deposito dos
seguintes documentos:

I - planta do conjunto, contendo a subdivisio das quadras, as
dimensdes e numeracao das unidades e o sistema viario, se houver;

II - prova da aprovagao pelo municipio;

I - prova do ato constitutivo do agente empreendedor,
observados o art. 8°, da Lei n.° 4,380, de 21/08/1964, e o art. 18, da

Lein.® 5.764, de 16/12/1971;
IV - guadro indicativo das areas ocupadas pelas
unidades, arruamentos [se houver] e espacos livres;

V - memorial descritivo de que constem a descricio sucinta
do empreendimento, a identificagdo das unidades e quadras,
indicacio das areas piblicas, gque passardo ao dominio do
municipio no ato da averbaglio, € as restrigées incidentes sobre
as unidades;

VI - contrato-padrao, observado o disposto noart. 6°, §§ 3% ¢
4% da Lei n.° 4.380, de 21/08/1964;

VII - documento comprobatdrio de inexisténcia de débito para
com a Previdéncia Social, relativamente a obra;

VIO - auto de concluséo ou vistoria ("habite-se');

IX - anotagiio de Responsabilidade Técnica (ART), na forma do
disposto no art. 1" da Lei n.° 6.496, de 07/12/1977.

16.17.3 - Os requerimentos dos interessados e ps documentos
assim apresentados serdo autuados, numerados e rubricados pelo
oficial ou escrevente autorizado, formando processos, a serem
arquivados separadamente, constando da autuacéo a identificacéo de
cada conjunto. :

16.17.4 - Em seguida, a serventia elaborara ficha auxiliar, que faré
parte integrante da matricula, da qual constardo todas as unidades,
reservando-se espago para anotacdo do nimero da matricula a ser aberta
quando do primeiro ato de registro relativo a cada uma delas.

SECAO 18
REGISTRO DE CARTA DE ARREMATACAO
DECORRENTE DE EXECUCAO EXTRAJUDICIAL?!

16.18,1 - A carta de arrematagio expedida por instrumento
particular € titulo habil para transferéncia de imével hipotecado levado a
leilio pelo agente fiduciario, nos termos do Decreto-lei n.® 70, de
21/11/1966.

=  Verart. 37 do Decreto-lei n.® 70, de 21/11/ 1966.

16.18.1.1 - A carta devera vir assinada pelo agente fiduciario, pelo
leiloeiro, pelo credor exeqliente, por cinco testemunhas fisicas idoneas,
identificadas e qualificadas,

» Verart. 37, § 2.°, do Decreto-lei n.® 70, de 21/11/1966.
+ Verart. 61,§ 4.°, da Lei n.* 4.380, de 21/08/1964.

16.18.1.2 - O devedor também devera assinar a carta, salvo se
FECUSAar ou se nao estiver presente ao leildo.

! Por forca de antecipacio de tutela, nos autos de Acéo Civil Pablica (Autos n.*
2000.61.00.033627-1, da 24" Vara Federal de Sao Paulo) estiio suspensos os registros

idas pela Caixa E ica Federal-CEF, Banco Bradesco
S/A, Banco Itait S/A, Banco do Estado de Sao Paulo - Banespa, Banco Sudameris Brasil
S/A, Banco América do Sul S/A, Banco HSBC - Bamerindus S/A, Nossa Caixa Nosso
Banco S/A, Unibanco - Unido de Bancos Brasileiros S/A, Banco Safra S/A, Banco
Santander S/A, Banco Mercantil do Brasil S/A, Banco Real S/A ¢ Banco de Crédito
Nacional S/A.

+  Verart. 37, § 1.% do Decreto-lei n.° 70, de 21/ 11/ 1966.

16.18.1.3 - A carta devera ser apresentada em duas vias. sendo uma
delas arquivada na serventia e a outra entregue a parte interessada.
16.18.1.4 - A carta contera:

1 - a clausula contratual que designar o agente fiduciario ou, na
falta desta, o ato que o tiver designado para representar o Banco
Nacional de Habitagao;

II - a transcricdo dos avisos enviados pelo credor ou seu agente
fiduciario ao devedor e respectivo conjuge; na auséncia do recibo
assinado pelo devedor, a publicagéo dos editais de notificagéo;

Il - a carta de autorizagao do leiloeiro;

IV - o inteiro teor do edital do leildo, com indicagdo das datas de
sua publicagéo e dos orgéos em que essa publicacéo se deu;

V - a transcricao do auto de leilao;

VI - a wanscricao do recibo do pagamento do prego da
arrematacao; )

VII - a quitagdo dos débitos fiscais, ITBI, laudémio, e respectivo
alvara, se for o caso,

VIII - a prestacgdo de contas do leiloeiro;

IX - a descricio do imovel alienado e a referéncia a suas
confrontagdes e metragens, bem como ao titulo anterior de
propriedade, s respectivas transcricbes e averbagdes no registro
imobiliario ¢ ao instrumento de cesséo do crédito, se houver.

16.18.2 - Do registro devera constar as especificacdes da
transmissdo, tais como o adquirente, transmitente, o titulo, a forma do
titulo, leiloeiro, agente fiduciario, credor, valor e o recolhimento do ITBL.

SECAO 19
DA FUSAO, CISAO E DA INCORPORACAO DE BENS IMOVEIS
POR EMPRESAS MERCANTIS E ATIVIDADES AFINS

16.19.1 - As incorporagoes, fusoes e cisoes de empresas, em que se
transmitam ou recebam bem imével, reger-se-do pelas normas da Lei n.*
8.934, de 18/11/1994.

16.19.2 - A transmissio do imovel podera ser feita por instrumento
particular, que devera conter o nome do outorgante e do outorgado, suas

qua]iﬁ:aqée-n. a identificagdo completa do imével, o niimero da matricula, a
circunscri¢éo imobilidria a que esta afeto e a outorga uxéria, quando for o
caso,

*  Verart. 35, inciso VIl ¢ alineas *a” ¢ "b”, da Lei n.® 8.934, de 18/11/1994.
<o Verarts. 176, § 2.% 221, 223 € 225, da Lei n.* 6.015, de 31/12/1973.

16.19.2.1 - O instrumento particular aludido no CN 16.19.2 devera
ser registrado e arquivado ou substituido por certidéao expedida pela Junta
Comercial.

« Verart. 67 dalein®8.934, de I8/11/199%4.
*  Verart 85 do Decreta n.® 1.800, de 30/01/ 1996,

16.19.3 - A constituicdo ou alteracdo por aumento do capital social,
em que operar transferéncia de imével em favor da empresa, efetuada por

pessoa fisica ou juridica, sera registrada na matricula do imével.

+ Verarn. 64dalein®8.934, de 18/11/1994,

16.19.4 - Devera constar do Tegistro 08 requisitos do art. 176, § 1°,
da Lein.° 6.015, de 31/12/1976 que, se omitidos no conirato, poderdo ser
completados por declaragao do representante legal da empresa em
documento complementar, que também ficara arquivado na serventia ou,
ainda, substituida por escritura plblica com todos os requisitos legais.
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Capitulo 17

JUIZADO ESPECIAL CIVEL
SUMARIO

Segdo 1 Livros

Secdo 2 Pedido

Secao 3 Citagao ¢ Intimagao

Secao 4 Conciliacto e Jutzo Arbitral
Sepao 5 Juizes Leigos e Conciliadores
Sepdo & Instruphio e Julgamenio
Sepdo 7 Resposta do Réu

Segdo § Provas

Secdo 2 Sentenga

Secap 10 Execugio

Segita 11 Recursos

Sectio 12+ Extingxio do Processo

Septo 13 Custas Processuais e Recursais

SECAO 1
LIVROS

17.1.1 - Bao livros obrigatorios das secretarias do juizado especial
civel:
1 - Registro de Pedidos (Adendo 1-1);
II - Registro de Cartas Precatérias e Equivalentes (Adendo 2-1);
III - Registro de Sentencas (Adenda 3-1);
IV - Registro de Depositos (Adendo 4-1);
V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 5-1);
V1 - Carga de Autos - Diversas (Adendo 6-1);
VII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 7-1);

17.1.2 - As secretarias poderaoc abrir outros livros, além dos
obrigatorios, desde gue o movimento forense justifigue.

17.1.2.1 — O livro de Registro de Pedidos podera ser desmembrado em
Registro de Pedidos de Conhecimento e Registro de Pedidos de Execucao.

17.1.2.2 - O livro de Registro de Sentencas podera ser desmembrado
em Registro de Sentengas Diversas, Registro de Sentencas de Mérito e
Registro de Sentencas em Embargos.

17.1.2.3 - No livro de Registro de Sentencas Diversas deverio ser
lancadas as sentengas de revelia, homologacdo Jde laudo arbitral e de
homologagéo de decisdo de juiz leigo.

17.1.2.4 - Nao ha necessidade de registrar as sentencas
homologatérias de conciliagao, nem as de extingdo do processo sem
Jjulgamento de mérito.

17.1.2.5 - Recomenda-se que o registro de sentencas seja feito por
fotocopia,

17.1.3 - O registro de cartas precatérias ou equivalentes néo serd
repetido no Registro Geral de Feitos.

17.1.4 - No livro Carga de Autos - Diversas devera ser anotada e
controlada a carga de autos aos advogados, promotores de justiga, juizes
leigos, conciliadores, contadores, avaliadores etc.

17.1.56 - Desde que preservada a seguranga dos atos, os livros
poderdo ser feccionados pelo de folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias.

17.1.6 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se &
abertura de livros nao padronizados, de cinquenta (50) ou cem (100}
folhas. Os livros de registros de sentencas deverao ser encerrados ao
completar 200 (duzentas) folhas. lavrando-se termo de encerramento ¢
colhendo-se visto do juiz de direito.

17.1.6.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerdo aos mesmos
critérios de escrituracao dos livros-padrao, conforme disposro nos acendos
deste CN.

17.1.7 - O secretario colhera o visto mensal do juiz no livro de
Registro de Depositos.

17.1.8 - Os termos de compromisso dos conciliadores e dos juizes
leigos devera ser arquivado junto & secretaria da diregéo do juizado.

17.1.9.1 - As portarias alusivas ao juizado especial civel deverao ser
arquivadas na diregao do juizado,

17.1.10 - As comarcas que, em razao da extensdo do municipio ou
por Ser cOmposta por VAros outros municipios, Ppossuirem postos
avancados, como forma de facilitar o acesso a Justica por parte dos
juridicionados, deverdo manter nesses postos os livros indispensaveis para
o controle dos atos praticados, mantendo as necessarias comunicagoes
junto ao distribuidor.

SECAO 2
PEDIDO

17.2.1 - Registrado o pedide. independentemente de distribuicio ou
autuacao, a propria secretaria do juizado designara sessdo de conciliagao
no prazo de quinze (15) dias, independentemente de despacho do juiz
Supervisor.

17.2.1.1 - A secretaria enviara ao distribuidor competente, para
registro, relagdo diaria dos feitos ajuizados.

17.2.2 - O pedido oral sera reduzido a termo pela secretaria; sendc
formulado por escrito, devera constar de forma simples e em linguagem
acessivel:

I- o nome, a qualificagée e o endereco das partes;
II - o fato e os fundamentos, de forma sucinta;
1II - o objeto ¢ seu valor.

17.2.3 - Os casos urgentes que necessitem de despacho, serdc
excepcionalmente distribuidos e submetidos ac juiz supervisor antes da
sessdo de conciliagao.

SECAO 3
CITAGAO E INTIMACAO

17.3.1 - A citacdo far-se-a por correspondéncia, com aviso de

recebimento em méac propria (ARMF) e considerar-se-4 feita na data da
entrega da carta no enderego do réu, ou, se a data for omitida, no aviso de
recepcio, dez {10) dias apds a entrega da carta & agéncia postal.

17.3.1.1 - Tratando-se de pessoa juridica ou firma individual, poderd
ser feita mediante entrega ao encarregado da recepgdo, que serd
obrigatoriamente identificado.

17.3.1.2 - O juiz poderd autorizar o cumprimento da citagio ou
intimagao por oficial de justiga, independentemente de mandado ou carta
precatoria

17.3.2 - O documento utilizado para a cita¢ao devera conter:

I - resumo ou copia do pedido inicial;

II - dia e hora para comparecimento do citando;

III - adverténcia de que nao comparecendo o citando, considerar-
se-do verdadeiras as alega¢des iniciais, e sera proferido julgamento de
plano. 1
17.3.3 - Em hipdtese alguma sera feita citagdo via edital.

17.3.4 - O comparecimento espontaneo suprira falta ou nulidade da
citagao.

17.3.5 - As intimago6es serdo feitas na forma prevista para citagéo, ou
por qualquer outro meio idéneo de comunicacao

17.3.5.1 - Na intimagdo feita por telefone, o secretario devera
certificar qual o numero chamado, o dia, o horario, a pessoa com quem
falou e, em resumo, o teor da comunicagao e da respectiva resposta, além
de outras informagoes pertinentes.

17.3.6 - As intimagdes do representante do Ministério Puiblico e do
defensor Publico serdo efetuadas pessoalmente.,

17.3.7 - Apresentado o rol de testemunhas, a secretaria
providenciara desde logo, independente de mandado, a intimagéo.
17.3.B - As partes deverio comunicar 4 secretaria eventuais

mudancas de endereco ocorridas no curso do processa.

17.3.8.1 - Reputar-se-&o eficazes as intmacoes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacéo a que alude o item
17.3.8 deste CN.

17.3.9 - As intimagdes aos advogados, em casos de assisténcia
Jjudiciania, poderao ser feitas pessoalmente, através do Diario da Justica,
observado o disposto no capitulo 2, secao 9 deste CN.

s Ver Ofico-Circular n.® 144/97,
= Ver Parecer n.® 54/97.

SECAO 4
CONCILIACAO E JUIZO ARBITRAL

17.4.1 — A conciliagao sera conduzida pelo juiz supervisor, por juiz
leigo ou, ainda, por conciliador, sob a orientacaa do juiz supervisor.

17.4.2 - Aberta a sessdo, o juiz supervisor ou o Juiz leigo esclarecera
as partes sobre as vantagens da conciliagio, mostrando-lhes os riscos e as
conseqiiéncias do litigio.

17.4.3 - Obtida a conciliagio, esta serd reduzida a escrito e
hemologada pelo juiz supervisor, valendo como sentenca com eficicia de
titulo executivo.

17.4.4 - O termo de conciliagdo devera ser reproduzido em trés (03)
vias, sendo duas para as partes e uma para o Processo.

17.4.5 - Para efeito de contagem e preenchimento do Boletim Mensal
de Movimento Forense, as sentencas alusivas as conciliacbes deverfio ser
contadas como diversas, em nome do juiz supervisor que a homologar.

17.4.6 — Nao obtida a conciliagfo, as partes poderdo optar, de comum
icordo, pelo juizo arbitral. ¢

17.4.7 - Para a instauragéo do juizo arbitral nao ha necessidade de
termo de compromisso. sendo o arbitro escolhide dentre os juizes leigos.

17.4.8 - O arbitro conduzird o processo com liberdade pare
determinar as provas a serem produzidas, para aprecia-las e para f:la_r
especial valor s regras de experiéncia comum ou técnica, podendo decidir

uidade.

57 eg:.tg — Ao término da instrugdo, ou nos cinco (05) dias
subsegiientes, o arbitro apresentara o Jaudo a0 juiz supervisor para
homologagao, por sentenca irrecorrivel,

SECAO 5
JUIZES LEIGOS E CONCILIADORES

17.5.1 - Os juizes leigos e conciliadores sio auxiliares da _Aiusuc,a: Os
juizes leigos devem ser escolhidos entre os advogados com mais de cinco
(05) anos de experiéncia e os conciliadores, preferencialmente, entre
bacharéis em direito.

17.5.1.1 - Os conciliadores e juizes leigos serdo recrutados e
indicados pelos juizes de direito supervisores em suas respecuvas
comarcas para designacio pelo Presidente do Tribunal de Justica pelo
prazo certo de dois (02] anes, admitida a recondugao. . :

17.5.1.2 - Os reguisitos para o exercicio das funcoes de juiz leigo e
conciliador serdo aferidos pelo juiz supervisor, por ocasiac do
recrutamento.

17.5.2 - Os conciliadores advogados e os juizes leigos ficardio
impedidos de exercer advocacia perante os juizados especials, enguanto no
desempenho de suas fungoes.

w Verart. 7% da Lein®9.099, de 26/09/1985.

17.5.3 - O juiz leigo que tiver dirigido a instrug@o apresentara sua
decisao ao juiz supervisor, que podera homologa-la, proferir sentenca em
substituigdo ou, antes de se manifestar, determinar a realizagdo de atos
probatorios indispensaveis.

SECAO 6
INSTRUCAO E JULGAMENTO

17.6.1 - Resrando infrutifera a tentativa de conciliagdo e néo
instituido o juizo arbitral, proceder-se-a imediatamente & audiéncia de
instrucéo e julgamento, desde que néo resulte prejuizo para a defesa. ‘

17.6.1.1 - Néo sendo possivel a imediata realizacdio da audiéncia de
instrugao e julgamento, sera designada nova data, ficando as partes e as
testemunhas eventualmente presentes, devidamente intimadas para o ato.

17.6.1.2 - Todas as provas serdo produzidas na audiéncia de
instrucéo ¢ julgamento, ainda que néo requeridas previamente, p-odcnf:lo o
juiz supervisor limitar ou excluir as que considerar excessivas,
impertinentes ou protelatorias.

17.6.2 - As partes poderio arrolar até o maximo de trés (03)
testemunhas, que comparecerdo & audiéncia independentemente de
inttmagéo.

17.6.2.1 - As partes poderao requerer a intimagao das testemunhas,
€, neste caso, o requenmento devera ser apresentado & secretaria, no
minimo, cinco (05) dias‘antes da audiéncia de instrugéo ¢ julgamento.

17.6.2.2 - Nao comparecendo a testemunha intimada, o juiz
supervisor podera determinar sua imediata conducao

17.6.3 - O juiz supervisor podera dispensar a oitiva de algumas
testemunhas se ja tiver formado seu convencimento.

17.6.4 - Serdo decididos de plano todos os incidentes que possam
interferir no regular prosseguimento da audiéncia. ‘As demais questdes
serdo decididas na sentenca.

17.6.5 - Se uma das partes apresentar documentos, a outra
manifestar-se-a imediatamente, sem interrupcéo da audiéncia.

17.6.6 - Encerrada a instrug&o, o juiz supervisor proferira, em
seguida, oralmente a sentenca, ou marcara data para sua leitura no prazo
maximo de cinco (05) dias.
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SECAO 7
RESPOSTA DO REU

17.7.1 - A contestacdo poderd ser apresentada oralmente ou por
escrito, e devera conter toda matéria de defesa, exceto argiicio de
suapeicdo ou impedimento do juiz.

* Verar. 30da Lein. " 9.099, de 26/09/ 1995,

17.7.1.1 - Em se tratando de assisténcia facultativa e quando o réu
nao estiver assistido por advogado e nao apresentar contestacao, o
depoimento pessoal podera substitui-la.

17.7.2 - O pedido contraposto devera observar os limites de
competéncia dos juizados especiais e ser fundado nos mesmos fatos que
constituem objeto da controvérsia, devendo a secretaria comunicar o
distribuidor de sua existéncia, na forma do CN 17.2.1.1.

SECAO 8
PROVAS

17.8.1 - Sao admitidos todos o0s meios de prova moralmente
legitimos, ainda que nao especificados em lei.

17.8.2 - Todas as provas serdo produzidas na audiéncia de instrugio
¢ julgamento, ainda que nao requeridas previamente.

17.8.3 - A prova produzida oralmente nio sera reduzida a escrito,
T Ilvados os atos iai

17.8.3.1 - Os atos considerados essenciais serdo registrados
resumidamente, em notas manuscritas, datilografadas, taquigrafas ou
esteneotipadas,

17.8.3.2 - Os demais atos poderao ser gravados em fita magnética ou
equivalente, nos termo do art, 13, § 3°, da Lei n.°® 9.099, de 26/09/1995,
observadas as normas da secdo 8, do capitulo 1, deste CN.

17.8.4 — Nio havera pericia formal e quando a prova do fato exigir, o
iuiz supervisor podera inquirir técnicos de sua confianca.

SECAO 9
SENTENCA

17.9.1 - A sentenga mencionara os elementos de convicgao do juiz,
com breve resume dos iatos relevantes ocorridos em audiéncia, sendo
dispensado o relaténio.

17.9.2 — Mesmo que a parte tenha formulado pedido genérico, nao se
admitra sentenga condenatéria por quantia iliquida,

» Verar. I4,§ 2° da Lein®9.099, de 26/ 09/ 1995,

17.9.2.1 - E ineficaz a sentenga condenatéria na parie que exceder a
algada estabelecida na Lein.® 9.099, de 26/09/1995,

17.9.3 — Nos casos de obrigacdo de entregar, de fazer ou de nao fazer,
0/juiz deverd observar o disposto no art. 52, inciso V, da Lei n.° 9.099, de
26/09/1995, cominando na sentenca, multa diana, arbitrada de acordo
com as condigdes financeiras do devedor, no caso de inadimplemento.

17.9.4 - A intimagdo da sentenca sera feita na propria audiéncia em
que for proferida, ou seré designada data para sua leitura.

17.9.4.1 - O vencido serd instado a cumprir a sentenga tio logo
ocorra o trénsito em julgado, advertido dos efeitos do seu descumprimento,
inclusive o de que a execucio proceder-se-a independentemente de nova
citacao.

17.9.5 - Da sentenga, exceto a homologatéria de conciliagéo ou laudo
arbitral, cabera recurso para a turma recursal,

SECAO 10
EXECUCAO

17.10.1 - O juizado especial givel é competente para executar seus
proprios julgados ou trulos executivos extrajudiciais, no valor de até
gquarenta (40} salarios minimos.

17.10.2 - Na execucio de titulos judiciais as sentencas serdo
necessariamente liguidas.

17.10.2.1 - Os cilculos para conversio de indice podem ser
realizados por funcionério da prapria secretana.

17.10.3 - Para a execugdo de titulo judicial, no caso de ndo
cumprimento voluntario da sentenca transitada em julgado, fica
dispensada nova citagéo.

17.10.4 - Nao encontrado o devedor ou inexistindo bens penhoraveis,
O processo serd imediatamente exunte. devolvendo-se os documentos ao
autor.

17.10.5 - Efetuada a penhora, o devedor sera intimado a comparecer
& audiéncia de conciliagdo, quando podera oferecer embargos, por escrito
ou verbalmente.

17.10.5.1 - Na audiéncia serd buscado o meio mais rapido ¢ eficaz
para a solucdo do litigio, se possivel com dispensa da alienagéo judicial,
devendo o conciliador propor, entre outras medidas cabiveis, o pagamentc
do débito & prazo ou a prestagéo, a dagio em pagamento ou imediata
adjudicacgéo do bem penhorado.

17.10.6 - Nos autos de execugéo o devedor podera oferecer embargos
versando sobre:

I - falta ou nulidade da citagao no processo, se ele correu &
revelia;

I - manifesto excesso de execugao;

II - erro de calculo;

IV - causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacaa,
SUpPEerveniente a sentenca.

SECAO 11
RECURSO0S

17.11.1 - Das sentengas, exceto a homologatéria de conciliagao ou
laudo arbitral, cabera recurso a turma recursal.

17.11.2 - A secretaria certificard data e hordrio do ingresso do
recurso e a regularidade do preparo.

17.11.3 - Cabem embargos de declaragdo guando na sentenca
houver obscunidade, omissio ou contradi¢ao.

17.11.3.1 - Os erros materiais poderéo ser corrigidos de oficio.

17.11.3.2 - Os embargos de declaracéo serdo interpostos por escrito
ou oralmente.

17.11.4 - O prazo para interposicao de embargos de declaracio é de
cinco (05) dias, contado da ciéncia da decisdo.

SEGAO 12
EXTINGAO DO PROCESSO0

17.12.1 - Extingue-se o processo:

I - quando a parte autora deixar de comparecer a qualquer das
audiéncias do e880; "

o - quanfir:cinadmiu!vcl o procedimento previsto pela Lei n.
9.099, de 26/09/1995 ou seu prosseguimento, apos a‘oon_cﬂmx;ﬁo;

IH - quando for reconhecida a incomper.én;ia territorial; 2

IV - quando sobrevier qualquer dos impedimentos das partes;

+  Verarn. 8°da Lei n.*'9.099, de 26/09/1995.

V - quando, falecido o autor, a habilitacdo depender de sentenca

niio se der o prazo de trinta (30) dias; "
i V1 - quando, falecido © réu, o autor nédo promover a citacéo dos

sucessores no prazo de trinta (30) dias da ciéncia do fato.

17.12.2 - A extingéo do processo independerd, em qualquer hipotese,
de prévia intumacéio pessoal das partes.

17.12.3 - Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento
do mérito, e ordenadc o arquivamento dos autos, a secretaria comunicard
o fato ao distribuidor para ser baixada a distribuicio, independentemente
de determinacéo judicial.

s  Redagao dada pelo Provimento n.® 29.

17.12.3.1 - A comunica¢do ao distribuidor sera feita por oficio ou
mediante a remessa dos autos, conforme a conveniéncia local Em
qualquer caso, sempre sera certificada nos autos a baixa, antes do
arguivamento.

*  Redacao dada peio Provimento n.® 29,

SECAO 13
CUSTAS PROCESSUAIS E RECURSAIS

*  Redagao dada pela Resolugao r.® 03/99 ¢ pela Instrucdo 07799,

17.13.1 - As custas processuais nos juizados especiais civeis serdo
cah_:u!ndas no percentual de 50% (cinglenta por cento) dos valores
estipulados na tabela IX, item XIX, do Regimento de Custas, devidas nas
seguintes hipoteses:

I - no preparo do recurso inominado, que compreendera todas as
despesas, inclusive as dispensadas em primeiro grau;

II - na extincdo do processo motivada pelo ndo comparecimento
do autor;

I - quando reconhecida a litigancia de ma fé, no processo de
conhecimento ¢/ou execugéo;

IV - gquando os embargos do devedor forem julgados
improcedentes;

V - quando tratar-se de execugéo de sentenca, nos casos em que
© devedor nao pagar espontaneamente apos o julgamento de recurso
que decidir pelo improvimento.

*  Redagao dada pelo Provimento n.* 32,

17.13.1.1 - No caso de execucéo de sentenca, previsto no inciso V, do
item 17.13.1, o valor das custas devera integrar o calculo.

*  Redagdo dada pelo Provimento n.® 32,

17.18.2 - As despesas para transcricio da gravagéo serdio as
constantes do item XVIII, letra “a”, da tabela IX, do Regimento de Custas.

17.183.3 - As custas processuais deverdo ser depositadas,
oportunamente, em conta do Fundo de Reequipamento do Poder Judicisrio
- FUNREJUS, néo ensejando nenhum valor & secretaria o\ aos secretarios,
devendo ser observado o disposto no CN 17.13.5.

*  Redagao dada peio Provimento n.® 32,

17.13.4 - No preparo do recurso inominado, proceder-se-a da
seguinte forma:
I - as custas recursais serfio preparadas, de acordo com o
disposto no item I, da tabela I, do Regimento de Custas - Dos Atos dos
Tribunais de Justica e de Algada, acrescido do porte de retormo;

¢  Ver Resolucao n'DS/QQ.dﬂﬁrgnoqueda}danWdemﬁp

II - as custas processuais serdo depositadas em caderneta de
poupanca & disposicéo do juizo.

17.13.5 - O secretano, ao receber as custas processuais devidas, por
ocasiao da interposicdo do recurso, devera certificar nos autos o valor
cobrado.

17.13.5.1 - Em seguida fara o lancamento no livro de Registro de
Depésitos e efetuara o deposito em conta poupanga & disposigao do juizo,
juntando comprovante nos autos e, entdo, remeter os autos & turma
recursal.

17.13.5.2 - Se totalmente provido o recurso, apés o Lransito em
julgado da decisdo, devolver-se-a o valor ligiiido depositado ao recorrente,
mediante alvara.

17.13.5.3 ~ Se desprovido ou na@o conhecido o recurso, 0 secretirio
devera, apos o retorno dos autos, levantar, mediante oficio firmado pelo
juizo, o valor constante da caderneta de poupanca. O saldo sera, entdo,
depositado em guia propria a conta do FUNREJUS. Cépias dessas guias
deverdo ser juntadas aos autos e arquivadas em pasta propria.

*  Redagao dada pelo Provimento n.® 32,
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Capitulo 18
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL
SUMARIO

Sepao 1 Lavros

Segan 2 Termo Circunstanciadn e Autoridade Policial
Segdo 3 Audiéncia Preliminar

Se¢do 4 Citagdo & Intimagdo.

Secao 5 Medidas Altlernativas

Secao 6 Instrugho e Julgamento

Secan 7 Cartas Precaténas, Arq e G icagdes pela
Segnio 8 Armas e Objetos Apreendidos
Segdo 9 Custgs Processuais
SECAO 1
LIVROS

18.1.1 - S&o livros obrigatorios das secretarias crimingis:
1 - Registro de Processos Criminais (Adendo 1-J); S
I - Carga de Termos Circunstanciados e Inquéritos Policiais
(Adendo 2-J);

» Redapao dada pelo Provimento n.® 29.

II1 - Protocolo Geral (Adendo 3-J);
IV - Registro de Apreensées (Adendo 4-J);
V - Registro de Cartas Precatérias e Equivalentes (Adendo 5-J);
VI - Registro de Sentengas (Adendo 6-J);
VI - Carga de Autos — Diversos (Adendo 17-J);
VIII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-J);
18.1.2 - Estando a secretana anexada a outra, poderao ser utilizados
para os atos de escritura¢io os mesmos livios-carga.
18.1.2.1 - No livro Carga de Autos — Diversos devem ser a.notadanvas
cargas destinadas aos advogados, juizes, promotores de justica, equipe
interdisciplinar, dentre outros, podendo ser desmembrade, no caso _de
conveniéncia da secretaria. )
18.1.2.2 - Nas comarcas de pouco movimento, & critério do Juiz
Supervisor, a secretaria podera eliminar o livro Carga de 'E‘ell-mos
Circunstanciados e Inquéritos Policiais, anotando as cargas & Delegacia de
Policia no livro Carga de Autos — Diversos.

+  Redagao dada pelo Provimento n.® 29,

18.1.3 - As secretarias poderdo abrir outros livros, além dos
obrnigatbrios, desde que o movimento forense justifique.
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SECAO 2
INQUERITO POLICIAL E TERMO CIRCINSTANCIADO

18.2.1 - A autoridade policial, civil ou militar, que tomar
cc nhecimento da ocorréncia, lavrara termo circunstanciado, comunicando-
se com a secretaria do juizado especial para agendamento da audiéncia
preliminar, com intimag¢éo imediata dos envolvidos.

18.2.1.1 - A pauta podera estabelecer dias especificos para que &
autoridade policial agende as respectivas audiéncias preliminares.

1B.2.2 - A autoridade policial devera encaminhar imediatamente os
termos circunstanciados ou inquéritos so distribuidor o qual, desde logo,
certificara os antecedentes e o registrara.

* Redagao dada pelo Provimento n.® 29,

18.2.3 - A remessa do termo circunstanciado ou inquérito policial &
autoridade policial sera anotada no livro Carga de Autos — Diversos.

18.2.4 - O secretario informara imediatamente ao juiz o escoamento
do prazo concedido para a realizacéo de diligéncia pela autoridade policial,
bem como para o pronunciamento do Ministério Pablico ou do interessado.

18.2.5 - Dependera de decisao judicial a remessa do procedimento a
outro juizo que sera anotada no livro Protocolo Geral, comunicando-se o
distribuidor.

SECAO 3
AUDIENCIA PRELIMINAR

18.3.1 - A secretaria providenciara a separacdo dos casos passiveis
de conciliacio daqueles em que a audiéncia deva iniciar-se ja com
proposta de transagéo ou oferecimento de dentincia.

18.3.1.1 - Se o agente nao preencher os reguisitos objetivos e
subjetivos previsto no § 2.° do art. 76 da lei n.° 9.099, de 26/09/1995, a
proposta de transagéo penal nao sera homologada.

18.3.2 - A audiéncia podera ser conduzida por conciliador, sob
superviséo do juiz togado.

18.3.2.1 - Os envolvidos serao esclarecidos sobre a possibilidade de
conciliagao ou transagao penal.

18.3.2.2 - A conciliagdo sera reduzida a termo podendo ser usados
formulérios pré-impressos.

18.3.2.3 — Nao havendo concilia¢do, o conciliador faré imediatamente
comunicacdo 8o juiz de direito que convocard o representante do
Ministerio Publico para a continuidade da audiéncia, ocasido em que
poderd requerer o arquivamento, novas diligéncias, transagao penal ou
oferecimento da denancia.

18.3.2.4 — Nos casos de agado privada, nio havendo conciliagio, os
envolvidos serdo esclarecidos sobre o prazo para oferecimento de queixa
crime e respectivos desdobramentos.

18.3.3 - A transacdc penal' néo acarreta reincidéncia, nao gerara
efeitos civis, nao constara de certiddo de antecedentes criminais e sua
aceitagdo nao importa em reconhecimento de responsabilidade.,

18.3.3.1 - A transacdo penal serd imediatamente comunicada, pelo
secretario, ao distribuidor e & Vara de Execugdes Penais competente, assim
como, qualquer ocorréncia superveniente,?

s Ver37s.

V. Ik ido o termo de t impée-se¢ & decl de sua i i
retornando-se ao estado anterior, abrindo oportunidade mo Ministério Publico
oferecer dentincia, conforme hodierna jurisprudéncia.

2. Pyr. pl in¢ao pelo i ou ofer da incia, ante o
descumprimento.

18.3.3.2 - A anotagao da transagao penal perante o distribuidor e a
Vara de Execugoes Penais, servird apenas para impedir novamente o
mesmo beneficio no prazo de cinco (05) anos, ndo importando reincidéncia
e nao podendo constar de certidoes de antecedentes, salvo requisicdo
Jjudicial.

SECAO 4
CITAGAO E INTIMACAO

18.4.1 - A intimaglo far-se-d4 por qualquer meio idéneo de
comunicagdo, preferencialmente por carta ou telefone, atendidas as
peculiaridades locais,

18.4.2 - A pratica de atos processuais em outras comarcas, podera
ser solicitada por qualquer meio hébil de comunicacéo.

18.4.3 - Dos atos praticados em audiéncia considerar-se-do cientes
os interessados e defensores.

18.4.4 - A citagdo far-se-a no proprio juizado, ou por mandado se
Tiecessario.

18.4.4.1 - O acusado recebera a copia da denincia ou queixa crime e
com ela ficard citado e imediatamente cientificado da designagao de
audiéncia de instrucéo e julgamento.

18.4.4.2 - Nao encontrado o acusado para ser citado, o Juiz
encaminhara as pegas existentes ao juizo criminal ordindrio, com as
comunicacdes necessarias,

SECAO 5
MEDIDAS ALTERNATIVAS

18.5.1 - As medidas alternativas terdo cunho sicio-educativo e serdo
propostas com o© objetivo de conscientizar os envolvidos de que,
independentemente da sua aplicacdo, é possivel a solucéo do conflito de
maneira construtiva.

18.5.2 - Cabera aplicagao de medidas alternativas nas hipoteses de
transacéo penal € suspenséo condicional do processo.

18,5.3 - Para efeito de aplicacio e fiscalizagio de medidas
alternativas podera o magistrado valer-se do Conselho da Comunidade,
Patronato, Programa Pro-Egresso, além de firmar convénios ou parcerias
com entidades comunitirias ou assistenciais.

18.5.4 - Os convénios podem ser celebrados pelo juiz supervisor dos
juizados especiais com comunicacéo ao Conselho de Supervisio e &
Corregedoria-Geral da Justica.

18.5.5 - As medidas, desde que aceitas, poderdo consistir em
prestaco pecunidria ou de outra natureza (medicamentos, alimentos etc.)
e prestacéo de servigos voluntirios 4 comunidade ou a entidades publicas.

18.5.6 - Para o deferimento da transagdo penal e aplicagdo de
medidas altenativas, deverd o juiz atentar para a situacio econdmica e
social, rendas e encargos financeiros e familiares do transacionado, bem
como, as aptiddes e horarios disponiveis, de modo a ndo prejudicar a
manutenc¢ao familiar e jornada laboral.

SECAO 6
INSTRUCAO E JULGAMENTO

18.6.1 - Ao inicio da audiéncia de instrucio e julgamento, sera

renovada a proposta de conciliagdo e ou transagéo penal, quando for o
80

b 18.6.2 - Antes do despacho gue apreciara o recebimento da denuncia

ou gueixa-crime, serd dada a palavra ao defensor do acusado que

apresentara defesa prévia a acusagéo formal, "

18.6.3 - Na mesma audiéncia serfo ouvidos a vitima e as
testemunhas de acusacao e defesa, interrogando-se a seguir o acusa?a. se
presente, passando-se imediatamente aos debates orais ¢ & prolagio da
sentenga.

.
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SECAO 7
PRECATORIAS, ARQUIVAMENTO E
COMUNICACOES PELA SECRETARIA

18.7.1 - As cartas precatorias ou equivalentes eventualmente
expedidas para os fins dos arts, 76 e 89 da Lei n.° 9.099, de 26/09/1995
deverio conter as respectivas propostas formuladas pelo  Ministério
Publico.

18.7.1.1 - O juiz deprecante podera autorizar o juiz deprecado a
modificar as condigbes impostas, ouvido o representante do Ministério
Publico.

18.7.2 - A secretaria comunicara ao distribuidor, certificando:

I - o arquivamento;

II - a transacdo penal;?

IO - o recebimento da dentincia ou queixa-crime com ou sem
suspenséo do processo;

IV - 0 aditamento da deniincia ou queixa-crime;

V - a condenagao ou absolvigio do réu;

VI - a extingéio da punibilidade.

18.7.3 - Ao Instituto de Identificagio serdo comunicados o
arquivamento, o recebimento da denuncia ou queixa-crime, a condenagio
ou absolvigio do réu e a extingao da punibilidade com a sua Tespectiva
motivagao.

18.7.3.1 - No caso de condenagio transitada em Jjulgado, o fato sera
comunicado ao Tribunal Regional Eleitoral e & Vara de Execugbes Penais.

18.7.4 - A Vara de Execucdes Penais serd informada sobre o
deferimento da transacéo penal, para fins de instituir o cadastro estadusl.

¢ VerCN18.3.3.1.

2 O registro da tra penal no terd o Gnico objetive de impedir novo
beneficio no prazo de cnco (05) anos, ndo importando em reincidéncia e néo podendo
constar das certidoes de antecedentes, salvo requisigio Judicial.

SECAO 8
ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS

18.8.1 - As armas ¢ objetos apreendidos ou arrecadados poderdo
permanecer em deposito com a autoridade policial competente, .

18.8.2 - O auto de apreensdo e a certidao de deposito deverdo
integrar o termo circunstanciado ou inquérito respectivo. 3

18.8.3 - No decorrer da instrugédo criminal ou por ocasifo das sessdes
da turma recursal, os juizes poderdo requisitar as armas e os objetos
relacionados com © processo crime, com antecedéncia de cinco (05) dias,
devolvendo-se quando cessados os motivos da requisicdo, mediante
anotagAo no respectivo livro. L

18.8.4 - Quando existirem armas ou objetos depositados, o juiz
devera comunicar a extingdo da punibilidade ao depositario para as
providéncias do CN 6.20.8.

SECAO 9
CUSTAS PROCESSUAIS

s  Redagio dada pela Resolugao n.® 03/ 99 e pela Instrugido 07/ 99.

18.9.1 - As custas processuails nos juizados especiais criminais serdo
calculadas no percentual de 50% (cinglienta por cento) dos valores
estipulados na tabela X, item III, do Regimento de Custas, devidas nas
seguintes hipoteses:

I - nos casos de descumprimento da composicao;
11 - nos casos de decisio condenatoria.

18.9.2 - As custas processuais deverdo ser depositadas, em conta do
Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario - FUNREJUS, néo ensejando
nenhum valor & secretaria ou aos secretdrios, juntando-se uma via da guia
de recolhimento aos autos.

+  Redagno dada pelo Provimento n.® 32,
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Capitulo 19

TURMAS RECURSAIS

Secdo 1 Livros

Segdo 2 Turmns

Segao 3 Distribuigdo

Segao 4 Sessoes

Secao 5 Acdrdaos

Sectio 6 Consetho de Supennsto
SECAO 1
LIVROS

19.1.1 - S&o livros obrigatorios das Turmas Recursais Civeis e
Criminais:
I - Registro de Recursos;
11 - Registro de Distribuigao;
IIl - Registro de Sessao de Julgamento;
IV - Registro de Acordaos Civeis;
V - Registro de Acordaos Criminais;
VI - Carga de Autos - Advogado (Adendo 1-L);
VII - Carga de Autos — Relator (Adendo 2-L).

19.1.2 - De regra os livros serdo de folhas soltas, datilografadas,
impressas por sistema de computagéo ou por fotocopias, devendo coater
termo de abertura e de encerramento, e serem encadernadas quando
formarem 200 (duzentas) folhas.

19.1.2.1 - O livro de Registro de Recursos e o de Carga de Autos —
Advogado mnao poderdo ser formados por sistema de folhas soltas,
recomendando-se a adogéo de livros com 50 (cingiienta) folhas.

19.1.3 - Os livros aludidos nesta secdo obedecerdo acs mesmos
critérios de escrituracao na forma do capitulo 2, segdes 1 e 2, deste CN, no
que lhes forem pertinentes.

SECAO 2
TURMAS RECURSAIS'

19.2.1 - Ficam estabelecidas as seguintes regides de turmas recursais
dos juizados especiais civeis e criminais: *

* De acordo com a Resolugtio n.® 02/96,

! As Turmas Recursais ndo realizam o duplo grau de jurisdigdo. Constituem instincia
Tevisora das decisoes dos Juizados Especiais em primeiro grau — dai o descabimento,
contra seus acérdaos, dos embargos infringentes, do recurso ordinario constitucional e
Tecurso especial. (Conclusao do 1 Encontro Estadual de Juizes Supervisores de Juizados
Especiais, Guaratuba, 17 e 18 de maio de 1997, publicado no Diario da Justica de
20/06/98, através do Aviso n.* 01/98, da Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica)

? As novas comarcas, crfadas pela Lei Estadual n.® 11.920, de 08/12/97 (Pinhais,
Fazenda Rio Grande, Manoel Ribas, Cantagalo, Iretama e Matinhos), devem continuar
remetendo os autos s Turmas Ry is que ab: ia a ia antericrmente, até
que nova Resolucdo defina a matéria.

I- 1* REGIAO - Compreendendo a comarca de Curitiba;

1I - 2° REGIAO - Compreendendo a comarca de Londrina;

I - 3* REGIAO - Compreendendo a comarca de Maringa;

IV - 4* REGIAO - Compreendendo a comarca de Ponta Grossa:

V - 5" REGIAO - Compreendendo a comarca de Foz do lguacu;

VI - 6" REGIAO - Compreendenda a comarca de Cascavel;

VII - 7* REGIAO - Com sede na comarca de Sdo José dos
Pinhais. Compreendendo as comarcas de Sao José dos Pinhais.
Piraquara, Campina Grande do Sul, Paranagua, Morretes, Guaratuba
e Antonina.

VII - 8 REGIAO - Com sede na comarca de Colombo.
Compreendendo as comarcas de Colombo, Bocaitiva do Sul, Cerrc
Azul, Rio Branco do Sul, Almirante Tamandaré, Campo Largo,
Araucaria ¢ Palmeira.

IX - 9" REGIAO - Com sede na comarca de Telémaco Borba.
Compreendendo as comarcas de Telémaco Borba, Reserva, Tibagi
Ortigueira, Castro, Jaguariaiva, Pirai do Sul, Wenceslau Braz, Sengés.
Siqueira Campos e Arapoti.

X - 10* REGIAO - Com sede na comarca de Comélio Procopio.
Compreendendo as comarcas de Comélio Procopio, Assai, Sac
Jerdnimo da Serra, Urai, Andira, Bandeirantes, Cambara, Sants
Mariana, Santo Antonio da Platina, Congonhinhas, Joaguim Tavora
Nova Fatma, Ribeirdio do Pinhal, Ibaiti, Curiuva, Tomazina,
Jacarezinho, Carlépolis, Ribeirao Claro.

X1 - 11° REGIAO - Com sede na comarca de Arapongas.
Compreendendo as comarcas de Arapongas, Astorga, Colorado,
Centenario do Sul, Cambé, Rolandia, Jaguapita, Porecatu, Bela Vista
do Paraiso, Ibipora, Primeiro de Maio e Sertanopolis.

X0 - 12* REGIAO - Com sede na comarca de Apucarana.
Compreendendo as comarcas de Apucarana, Jandaia do Sul,
Mandaguari, Marilandia do Sul, Ivaipora, Barbosa Ferraz, Candido de
Abreu, Faxinal, Grandes Rios e Sac Jo#o do Ivai.

XII - 13 REGIACO - Com sede na comarca de Irati.
Compreendendo as comarcas de Irati, Imbituva, Ipiranga,
Prudentdpolis, Rebougas, Teixeira Soares, Lapa, Rio Negro, Sao Jodo
do Triunfo e Sdo Mateus do Sul.

XIV - 14" REGIAO - Com sede na comarca de Pato Branco.
Compreendendo as comarcas de Pato Branco, Chopinzinho,
Clevelandia, Coronel Vivida, Mangueirinha, Unido da Vitéria, Mallet e
Palmas.

XV - 15° REGIAO - Com sede na comarca de Guarapuava.
Compreendendo as comarcas de Guarapuava, Palmital, Pitanga,
Pinhéo, Laranjeiras do Sul, Guaraniagu e Quedas do Iguagu.

XVI - 16" REGIAO - Com sede na comarca de Campo Mourdo.
Compreendendo as comarcas de Campo Mouréio, Peabiru, Mamboré,
Cianorte, Engenheiro Beltrao e Terra Boa.

XVIO - 17* REGIAO - Com sede na comarca de Paranavai.
Compreendendo as comarcas de Paranavai, Alto Parand, Paraiso do
Norte, Terra Rica, Nova Esperanga, Mandaguagu, Marialva,
Paranacity, Loanda, Nova Londrina e Santa Izabel do Ivai.

XVIO - 18* REGIAO - Com sede na comarca de Umuarama.
Compreendendo as comarcas de Umuarama, Alto Piquiri, Goioerg,
Icaraima, Cruzeiro do Oeste, Cidade Gaticha, Pérola e Xambré,

XIX - 19" REGIAO - Com sede na comarca de Toledo.
Compreendendo as comarcas de Toledo, Corbélia, Marechal Candido
Ronden, Santa Helena, Assis Chateaubriand, Formoesa do Oeste,
Palotina, Ubirata. Campina da Lagoa, Guaira, Altonia, Ipora e Terra
Roxa.

XX - 20" REGIAO - Com sede na comarca de Francisco Beltrdo.
Compreendendo as comarcas de Francisco Beltrao, Dois Vizinhos,
Realeza, Salto do Lontra, Medianeira, Matelandia, Sao Miguel do
Iguagu, Capitdo Leonidas Marques, Catanduvas, Santo Anténio do
Sudoeste, Capanema e Barracao.

19.2.2 - Os autos em que a parte tenha recorrido devem ser
encaminhados pela secretaria do juizado especial & turma recursal da
regido competente, apds o preparo e pagamento das custas processuais.

19.2.2.1 - O prepare do recurso compreendera todas as despesas
processuais, inclusive;aquelas dispensadas em primeiro grau de jurisdigéo,
ressalvada a hipotese de assisténcia judiciaria gratuita.

19.2.3 - Incumbe a turma recursal exercitar o juizo de
admissibilidade do recurso inominado previsto no art. 41 da Lei n.” 9.099,
de 26/09/1995.

19.2.4 - Cada turma recursal, civel e criminal, sera composta por 3
(trés) juizes de direito e 1 (um) juiz de direito suplente, em exercicio no
primeiro grau de jurisdicao.

* De acordo com a Resolugao 10/ 96.

19.2.4.1 - A turma recursal serd presidida pelo juiz mais antigo
dentre os seus componentes.

19.2.4.2. - As fungoes administrativas e de chefia junto a cada uma
das turmas recursais serdo exercidas por secretario.

19.2.6 - As turmas recursais tém competéncia para julgar os
recursos oriundos dos juizados especiais civeis e criminais.

19.2.5.1 - As turmas recursais funcionardo na comarca sede da
regifo.

19.2.6 - As turmas recursais civeis compete processar e ju'gar:

1 - os recursos interpostos contra sentengas;

II - os embargos de declaragdo opostos a seus acordaos;

II - as homologagoes de desisténcia e transacdes. nos feitos que
se achem em pauta.

19.2.7 - As turmas recursais criminais compete processar e julgar:

I - apelagoes;
II - os embargos de declaragio opostos a seus acordaos.

19.2.8 - Nos impedimentos e auséncias, o presidente da turma
recursal sera substituido pelo membro mais antigo na turma.

19.2.9 - Em caso de afastamento temporario, nao haverd
redistribuicdo de processos; ao suplente serdo distribuidos processos no
periodo em que persistir a convocagao.

SE(;AO 3
. DISTRIBUICAO

19.3.1 - Os feitos numerados segundo a ordem em que forem

apresentados, tendo uma designacao distinta, a saber:
1 - no civel, recurso;
II - no crime, apelagao.

19.3.2 - Os recursos serdo registrados no livro de Registro de
Recursos da secretaria da turma recursal. no mesmo dia do recebimento,
com numera¢do sequencial renovavel anualmente, observada a ordem de
apresentacao.

19.3.2.1 - Deverdo integrar o registro, entre outros, os dados
referentes ao numero do protocolo, origem, nomes das partes e de seus
advogados.

19.3.2.2 - A secretaria certificara o ingresso dos recursos e a
regularidade do preparo.

19.3.3 - A distribuicao sera efetuada por processamento eletronico e
uniforme ou. na impossibilidade, de forma manual mediante registro em
livro préprio.

19.3.4 - Em caso de impedimento ou suspeicdo do relator sera
renovado o sorteic na mesma turma recursal, compensando-se a
distribuigao.

19.3.4.1 - Havendo prevengdo, o processo cabera ao relator
respectivo, mediante compensacéo.

19.3.5 - Na ocorréncia de vaga, 08 processos até entao distribuidos ao
relator, passardo ao juiz que o substituir,
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19.3.5.1 - O juiz substituido ndo devolverd os processos que lhe
tenham sido distribuidos em periodo superior a trinta dias, exceto nos
casos de promogéo ou aposentadoria.

SECAO 4
SESSOES

19.4.1 - As sessoes serdo ordinarias e extraordinérias.

19.4.1.1 - Sempre que houver necessidade, o presidente convocara
sessdes extraordinérias. ; i

19.4.2 - As partes, representadas por advogado, serdo intimadas da
data da sessio de julgamento.

* Verart. 45da Lei n.® 9.099, de 26/09/ 1995,

19.4.3 - Na hora designada, o presidente, verificando estarem
presentes juizes em numero legal, declarara aberta a sessao, observando
nos trabalhos a seguinte ordem:

I - leitura, discussio, aprovacéo e assinatura pelo presidente da
ata da sessdo anterior;

IO - julgamento dos recursos incluidos na pauta, cbservada a
ordem do respectivo registro.

19.4.4 - Do que ocorrer nas sessdes, lavrard o secretario, em livro
proprio, ata circunstanciada, que sera lida, discutida, emendada e votada
na sessdo imediata.

19.4.4.1 - A ata necessariamente mencionara:

I-adataeahorada SE8830;

Il - o nome do juiz que presidiu os trabalhos, dos juizes
presentes e do representante do Ministério Publico, quando for o caso;

III - os processos julgados, os retirados de pauta, sua natureza e
numero de ordem, nome do relator, das partes, sustentagdo oral, se
houver, e o resultado da votagao:

IV - os motivos do adiamento ou da interrupgao do julgamento.

. ‘19.4.5 = O quérum para funcionamento das turmas recursais é de
treés juizes.

19.4.5.1 - O julgamento das turmas recursais sera tomado pelo voto
dos trés juizes, observada a ordem decrescente de antigiiidade na turma, a
partir do relator.

19.4.6 - Compete ao presidente:

1 - dirigir os trabalhos;

II - determinar a inclusio em pauta dos processos, a publicagao
em orgéo oficial de imprensa e ordenar a organizacdo da pauta da
Sessdo seguinte;

III - convocar sessdo extraordinaria;

IV - convocar suplente;

V - apresentar trimestralmente & Corregedoria da J ustica e ao
Conselho de Supervisao, relatério das atividades da turma;

VI - apreciar os pedidos de preferéncia e adiamentos.

19.4.7 - Os atos sao expressos:

I - os das turmas recursais, em acérdaos;

I - os dos presidentes das turmas recursais, em decisdes,
despachos e portanias;

1 - os dos relatores, em decisdes e despachos.

19.4.8 - Os processos serdo julgados mediante inclusio em pauta,
devendo mediar, entre a data da sesséo de juigamento e a da publicagao
daqueia, pelo menos, quarenta e oito horas.

19.4.9 - A pauta contera todos os processos em condigdes de
julgamento na sessdo, observando-se em primeiro lugar, os anteriormente
adiados, e em seguida, a antigiidade dos processos dentro da mesma
classe.

19.4.10 - A antighidade do processo contar-se-a da data au
recebimento do recurso no protocolo da secretaria do juizado especial.

19.4.11 - O julgamento interrompido em decorréncia de pedido de
vista teré, na sesséo imediata, preferéncia sobre os demais. b

19.4.12 - Os processos sem julgamento nos trinta dias subseqiientes
& publicagdo, somente serdo julgados mediante nova publicagdo.

13.4.13 - As pautas de julgamento serdo afixadas no lugar de
costume e encaminhadas saos juizes, com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas.

19.4.14 - Far-se-a nova publica¢do quando houver substitui¢io do
relator ou do advogado.

19.4.15 - Os julgamentos obedecerdo a seguinte ordem:

1 - processos que independem de publicacio;

I - processos publicados.

19.4.16 - A ordem da pauta podera ser alterada nos seguintes casos:

I - quando o relator deva retirar-se da sesséo;

Il - quando, cabendo sustentagéo oral, estejam presentes todos
os advogados que a requererem.

19.4.17 - Feito o pregao, o presidente dara a palavra ao relator
Concluido o relatério. seguir-se-ao as sustentacoes orais. no prazo Maximo
de dez minutos. falando em primeiro lugar o advogado do recorrente.

19.4.18 - O Ministério Publico tera prazo 1gual ao das paries e falara
depois delas, quando couber sua intervencgao

19.4.19 - Os advogados poderdo usar da palavra para produzir
sustentagao oral e, mediante intervengao sumaria, esclarecer equivoco ou
duvida surgida em relagéo a fatos. documentos ou afirmagdes gue influam
ou possam influir no julgamento.

19.4.20 - Sempre.que necessario, a turma convertera o Julgamento
em diligéncia, que devera ser cumprida pelo juizado de origem no prazo
fixado. “

19.4.20.1 - A mesma providéncia podera ser adotada pelo relator,
quando entender necessario, para elaboragao de voto.

19.4.21" - Havendo pedido de vista dos autos, o julgamento sera
adiado para a sessdo imediata, salvo se puder ser julgado na mesma
S€8880

19.4.22 - O resultado do julgamento serd anunci~do pelo presidente
¢ iancado na papeleta do processo.

19.4.23 — No que couberem, aplicam-se, subsidiariamente, as normas
do Regimento Interno do Tribunal de Justica.

SECAO 5
ACORDAOS

19.5.1 - O acérdao sera redigido pelo relator e dele constaréo a data
da sessdo, a espécie, 0 numero do feito, a comarca de procedéncia e o
niome dos litigantes.

19.5.1.1 - Os acorddos dos juizados especiais devem ser
simplificados, mormente quando mantém a deciséo recorrida.

19.5.1.2 - Os acorddos devern possuir ementa, as quais seréio
elaboradas com verbetagdo e dispositivos adequados, para que possam
servir de referencial, inclusive para publicagio na Revista de
Jurisprudéncia das Turmas Recursais do Estado.

* Veran. 563 do CPC.

19.5.2 - A publicagao do acérddo, por suas conclusdes e ementa,
para a intimacao das partes, sera feita no Diario da Justica, nas quarenta
e oito horas seguintes & devolugéo dos autos a secretaria.

19.5.3 - A fundamentacio do acoérdao sera exclusivamente a
vencedora e nao havera declaracéo do voto vencido.

19.5.3.1 - Vencido o relator, serd designado para redigir o acérdéo
aquele que primeiro proferiu o voto vencedor.

19.5.4 - O acérdao sera assinado somente pelo relator.

19.5.5 - O acordéo sera registrado no livro de Registro de Acérdaos.

19.5.6.1 - Faculta-se o registro mediante processo eletrdnico,
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inclusive microfilmagem, com extracio de copias destinadas a divulgagao e
formacéo de volumes de jurisprudéncia.

SECAO 6
CONSELHO DE SUPERVISAO

19.6.1 - Compete ao Conselho de supervisao:

*  De acorvio com a Resolucao n.® 11/ 96,

I - planejar e supervisionar, no plano administrativo, a instalagao
e o funcionamento dos juizados especiais, sem prejuizo da
competéncia da Corregedoria-Geral da Justiga;

Il - designar os juizes de direito que irdo compor as turmas
recursais;

LI - aprovar regulamento, instaurar e baixar instru¢des para os
CONCUrsos;

IV - apreciar recurso de decisio, de banca examinadora;

V - fixar o nimero de juizes leigos e conciliadores, conforme a
necessidade de cada comarca;

VI - designar e dispensar juizes leigos e conciliadores, por seu
presidente; =

VII - apreciar os relatorios das atividades dos juizados especiais,
08 gquais deverdo ser encaminhados pelos Jjuizes supervisores, até o
dia 10 (dez) de cada més, solicitando as informagdes que se fizerem
necessarias;

VIII - apreciar os relatorios trimestrais das atividades das turmas
recursais;

IX - elaborar e alterar seu regimento intsrno;

X - aprovar formuléarios padronizados para atos processuais;

XI - promover encontros para acompanhamento e avaliagao das
atividades dos juizados especiais;

X1l - organizar cursos de preparacio e aperfeicoamento para
iuizes togados ¢ leigos, conciliadores e servidores.

CODIGO DE NORMAS 1
PROVIMENTO 34

Capitulo 20 "

DISPOSICOES FINAIS

20.1.1 - Os livros e termos obedecerao aos modelos aprovados pela
of oria-Geral da Justica.
= rmﬂgl:il.z - Os livros at‘uc:lmente em uso poderdo ser utilizados até o
final, desde que adaptados aos modelos aprovados neste CN.

20.1.3 - Em todos os cartdrios do foro judicial e serventias do foro
extrajudicial devera ser mantido um exemplar atualizado do Cédigo de
Normas.

Publique-se.

Cumpra-se.

Curitiba, 28 de dezembro de 2000.

m FONTOURA
Corregedor-Geral da Justica

CODIGO DE NORMAS 1

ADENDOS

: Adendos
LIVROS DO CARTORIO

SUMARIO
Adendo A Livros da Diregtio do Férum
Adendo B Livros da Corregedoria do Foro Extrajudicial
Adendo C  Livros do Distribuidor
Adendo D Livros do Depositdrio Piblico
Adendo E  Livros do Oficio Civel
* AdendoF  Livros do Oficib Criminal
Adendo G Livros do Oficio da Familia
Adendo H  Livros do Oficio da Infancia e Juventude
Adendo [ Livros do Juizado Especial Civel
Adendo J Livros do Juizado Especial Criminal
Adendo L Livros da Turma Recursal
Adendo M  Livro do Tabelionato de Notas
Adendo N Livro do Registro de Iméveis

RECOMENDACOES GENERICAS: Todos os livros deverdo ser
iniciados com a lavratura do termo de abertura, e sua escrituracio devera
obedecer as determinacbes contidas na secdo Escrituragdo e Livros
(Capitulo 2, Secéo 2 deste Codigo de Normas) e as peculiaridades de cada
capitulo.

Ressalta-se que anotagoes a lapis, rasuras e corretivos quimicos
sdo expressamente vedados pelo Codigo de Normas (item 2.2.2.1); espacos
em branco entre 08 termos e entrelinhas néo sio permitidos; a ercrivania
deve observar com rigor o que dispée 0 item 2.2.4 do Cadigo de Normas,

O termo de encerramento somente devera ser lavrado por
ocasido do término do livro, consignando qualquer fato relevante, como
folha em branco, certiddes de cancelamento de atos, dentre outros,

Adendo A
LIVROS DA DIRECAO DO FORUM
ADENDO 1-A
REGISTRO GERAL DE FET1'08
S | REQUERENTE RE JUERIDO DATA

NATUREZA SENTENCA TRIBUNAL BAXA | DECISAD OBSERVACOES

Finalidade: este livio ¢ destinado ao registro de todos os feitos

administrativos da comarca, tais como reclamagdes contra serventudrios,
realizacio de concursos, dentre outros,

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

ADENDO 2-A
REGISTRO DE ATAS

Finalidade: destinado ao registro de atos solenes da comarca, inclusive a
posse de magistrados. Deve, ainda, ser lavrada ata por ocasiac das
Correicoes ou Inspecoes realizadas pela Corregedoria-Geral da Justica,

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as

determinagdes expressas neste CN. Autoriza-se a adogao de livros de
cingiienta (50) folhas.

ADENDO 3-A
REGISTRO DE COMPROMISSO

Finalidade: destinado ao registro de compromisso dos serventuarios da

Justica, conciliadores, juizes leigos, dentre outros. ]
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedef:ldaa as
determinacdes expressas neste CN. Autoriza-se a adogéo de livros de
cingitenta (50) folhas.

ADENDO 4-A
ARQUIVO DE PROVIMENTOS, INSTRUGOES E OFiCIOS-CIRCULARES

Finalidade: destinado ao arquivamento de Provimentos, Instrugdes e
Oficios-Circulares emanados pela Corregedoria-Geral da Justica. Os atos
emanados pela Corregedonia-Geral da Justica, exceto as ponarlaa
referentes a processos administrativos, tornar-se-do piblicos mediante
publicagdo no Didrio da Justica (CN 1,2.16.1). Devem ser divulgados
amplamente na comarca, de preferéncia, colocados em edital. Cabe aos
secretdrios da direcio do Forum reproduzi-los para os fins do item 1.6.1,
inciso V, por gualquer meio, bem como intimar os destinatirios da norma,
colhendo o ciente no verso, devendo ainda comunicar & Corregcdom o
cumprimento, quando for o caso (CN 1.2.16.2).A copia denlmada_. ao
arquivo deve ser vistada no verso pelos escrivies, registradores e notarios
da comarca, conforme a drea de atuagdo € assunto abordados.
Caructeristicas: as folhas devem ser numeradas e rubricadas pelo
secretario responsdvel pela diregido do Forum, a medida que forem sendo
arguivadas, devendo ser encadernado ao atingir o nimero maximo de 200
follias, obedecidas as determinagdes expressas no CN 2.2.11.

ADENDO 5-A .
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: neste livio devero ser registradas as scnmgag de
homologagéo de concurso, aplicacdo de penalidades contra os auxiliares
da justica, dentre outras medidas de competéncia da diregéo do Pﬁrlfm.
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinages expressas no CN 2.2.13.

ADENDO 6-A
REGISTRO DE PORTARIAS

Finalidade: neste livro deverio ser registradas todas as poru.rifm baixadas
na comarca, com encaminhamento de copia & Corregedoria-Geral da

Justiga, para analise e anotagao. ‘
Caracteristicas: pode ser utilizado sisterna de folhas soltas. obedgcxdns as
determinagbes expressas neste CN. Autoriza-se a adogao de livros de
cinglienta (50) folhas.

ADENDO 7-A
ARQUIVO DE RELATORIO DE INSPEGCAO

Finalidade: destinado ao arquive de relatorios de inspegdes semestrais
realizadas pelo juiz. Cépia do relatorio devera ser encaminhada a
Corregedoria-Geral da Justiga, apds a efetiva regularizacéo das fnlhas
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obede.:mdau as
determinacdes expressas neste CN. Autoriza-se a adogio de livros de
cinqtenta (50) folhas.

CODIGO DE NORMAS
ADENDOS

Adendo B
LIVROS DA CORREGEDORIA DO FORO
EXTRAJUDICIAL

ADENDO 1-B
REGISTRO E CONTROLE DE LIVROS
DOS REGISTRADORES E KOTARIOS

N."DE | DATA | CAl RIO LIVRO DATA DA
ORDEM

DATA N*DE | OBSERVAGAG
ABERTURA | ENCERRAMENTO | FOLHAS

Finalidade:
Extrajudicial de todos os livros utilizados pelos registradores e notarios da
Comarca, bem como pelos oficios distritais,

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinacdes expressas neste CN.

ADENDO 2-B
ARQUIVO DE COMUNICACOES

Finalidade: neste livro deverdo ser arquivados, em ordem cronologica, os
comunicados do primeiro e do ultimo ato lavrado mensalmente pelos
cartdrios distritais e de afastamento dos notarios e registradores.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as

determinacbes expressas neste CN. Autoriza-se a adogdo de livros de
cingienta (50) folhas.

OBSERVACAO:
Devem ser encerrados os livros Arquivo de Portarias (antigo adendo 1-F),
pois, as portarias deverdo ser arquivadas junto & Direcdo do Férum e

Arguivo dg Relatério de Inspecao (antigo adendo 2-B), pois, as inspecdes
devern ser igualmente arquivadas junto & Direcéo do Forum.

CODICO DE RORMAS 1
ADENDOS

Adendo C

este livro € destinado ao registro junto & Corregedora do Foro ~

Finalidade: Este livio ¢ destinado & distribuicéo ou registro dos feitos
destinados & vara ou escrivania criminal.

ADENDO 3-C
DISTRIBUIGAO DE CARTAS PRECATORIAS,
ROGATORIAS E DE ORDEM
¥ OE DATA COMARCA NUMERC NATUREZA DO ATO DEPRECADO
oKDEM | uecERNARITG oRrECARTE 208 simos A
REQUERENTE REQUERIDO u“:am OBSERVAGAQ

Finalidade: este livro ¢ destinado mso registro de cartas pref:aténaa.
rogatérias e de ordem, sendo obrigatério nas comarcas de enu-énqa final e
intermediaria e, facultado seu uso, mediante autorizagéo do juiz diretor do
forum, nas comarcas de entrancia inicial.

ADENDO 4-C
DISTRIBUIGCAO DE EXECUCAO FISCAL

W Or DAt EXEQUENTE EXECUTADO

OHDEM

I

OBSERVAGAO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de executivos fiscais, sendo
seu uso obrigatério nas comarcas de entrancia final e intermediania, sendo
facultado seu uso, mediante autorizagdo do juiz diretor do férum nas
comarcas de entrancia inicial,

ADENDO 8-C
DISTRIBUIGAO DE FAMILIA, INFANCIA E JUVENTUDE
[woE [ oama RATUREZA AEQUERENTE REQUERIDO OBSERVACAO
anoem 0 rera

Finalidade: este livro é destinado ao registro de feitos de familia, mﬁnmn e
juventude, sendo seu uso obrigutério nas comarcas de entrancia final e
intermediaria.

ADENDO 6-C
DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS
o, | OUTORGANTE | OUTORGADO | DATA | SERVENTIA | W 50 RATURER [ IFCE CRRERVAGAG

Finalidade: Este livio ¢ destinado ao registro dos comunicados de
lavratura de escrituras feitos pelos tabelionatos e cartérios distritais.
Serventia: deve ser anotado o tabelionato ou cartério distrital que
encaminhou a relagéio.

N.° do Protocolo: deve ser correspondente ao do n.° de ordem do livro
Protocolo de Escrituras da serventia.

ADENDO 8-C
DISTRIBUICAO DE TiTULOS DE CREDITO LEVADOS A PROTESTO

oo, | DATA CREDOR DEVEDOR MATUREZA 00TITULO. |

F |

SERVENTIA | VALOR | PAGAMENTO | PROTESTO RETIRADA |

Finalidade: Este livro é destinado # distribuicéo ou registro de titulos de
créditos levados ao cartério de protesto de titulos.

Eascrituragiio: Nos campos pagamento, protesto, retirada, deverd o
distribuidor apenas consignar a data da ocorréncia a qual o cartorio de
protesto remeterd diarismente nas comarcas de entrancia final e
intermediéria, e semanalmente nas comarcas de entréincia inicial, No
campo observacdo devera ser escriturado caso ocorra demais ocorréncias,

OBSERVAGAO

215 como cancelamentos, sustagdes etc., devendo consignar também a
data da ocorréncia.

ADENDO 9-C
DISTRIBUICAO AO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS
E DE PESSOAS JURIDICAS

[ S | DATA | SOLICTTANTE | WATUREZA [SERVENTIA|  Omservacho
L1 I f F

Finalidade: Este livro é destinado & distribuicdo ou registro de titulos e
documentos levados ao oficio de titulos e documentos e pessoa juridica.

ADENDO 10-C
PROTOCOLO DE DEVOLUCAO DE AUTOS OU MARDADOS

[ DESTINATARIO [ DATA ] RECIBO ]

L J [
Finalidade: O livro é de uso obrigatério para registro da devolugao dos

8Ut0s ou mandados; apés o cumprimentc, &s varas ou escrivanias de
origem, pelo contador, avaliador ou partidor.

ADENRDO 11-C
LIVROS DO DISTRIBUIDOR DISTRIBUICAO DE MANDADOS AO AVALIADOR JUDICIAL
ADENDO 1-C pid oy NATUREZA REQUERENTE
DISTRIBUIGAO CiVEL |
== NATUREZA REQUERENTE
onpem REQUERIDO DATA | AVALIADOR OBSERVAGAD
AT 2o | OBSERVACAQ ‘
REQUERIDO DATA JUl
REQUER. 1 Finalidade: O livio é de uso obrigatério em Curitiba para distribuicido de
‘ mandados ao avaliador.

Finalidade: Este livro ¢ destinado & distribui¢do ou registro dos feitos
destinados a vara ou escrivania civel.

ADENDO 2-C
DISTRIBUICAO CRIMINAL
| | PEUTO INDICIADO FILIAGAO VITIMA
DATA Julzo o L B TATA A DATA G GBSERVAGAO |
OA DENGRCIA

Caracteristicas: é autorizada a confeccio deste livio pelo sistema de

folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar 200 folhas, que
deverao estar numeradas e rubricadas,

ADERDO 12-C
ARQUIVO DO PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

Finalidade:
(CN 1.9.5.1),
Jfax. Devera,
respectiva via.
Caracteristicas: as folhas devem ser numeradas e rubricadas a medida
que as guias forem arquivadas, devendo ser encadernado ao atingir o

nimero maximo de 200 folhas, obedecidas as determinac¢des expressas no
CN22.11.

neste livio deverfio ser arquivadas as terceiras vias da guia
juntamente com fotocopia do comprovante da transmisséo do
ainda, grampear o aviso de recebimento do SEDEX, na

— . - n

P —

= D S S
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ADERDO 13-C
DISTRIBUICAO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Lt NATUREZA

e RECLAMANTE

RECLAMADO DATA OBSERVACAO

Finalidade: Este livro é destinado a distribuigiio ou registro dos feitos
destinados ao Juizado Especial Civel.

ADENDO 14-C
DISTRIBUIGAO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL
R I T INDICIADO FILIAGAO VITIMA
Wjﬂm DATA. n‘:ﬁ DATA DA DATA DA ‘n!:'x“rfn ba OBSERVAGAQ

Finalidade: Este livro é destinado & distribuigiio ou registro dos feitos
destinados ao Juizado Especial Criminal.

CODIGO DE NORMAS 1
ADENDOS

Adendo D

LIVROS DO DEPOSITARIO PUBLICO

ADENDO 1-D
REGISTRO DE PENHORA, ARRESTO, SEQUESTRO E DEPOSITOS

N.* DE ORDEM N.* DOS AUTOS

NATUREZA

REQUERENTE

REQUERIDO

NOME DO OFICIAL DE
JUSTICA E DATA

DESCRIGAO
DO BEM

DATA DA

LIBERACAQ

“ABETRATURA E IDENTIFICAGAD.
0O LEV:

OBSERVACOES

Finalidade: O livro é de uso obrigatério para registro do Depositario
Pablico, devendo o depositario neste livro anotar todos os bens que ficarem
sob sua guarda ou de depositario particular, decorrentes de penhora, etc.
Caracteristicas: ¢ autorizada a confecgdo deste livro pelo sistema de
folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar 200 folhas, que
deverao estar numeradas e rubricadas.

CODIGO DE NORMAS ik
ADENDOS

Adendo E

LIVROS DO OFICIO CIVEL

ADENDO 1-E
REGISTRO GERAL DE FEITOS

[ REQUERENTE REQUERIDO [ DATA |

| l N

NATUREZA | SENTENGCA | TRIBUNAL | BAIXA | DECISAO 1511 UIVO | OBSERVACOES
1 | |

Finalidade: este livio é destinado ao registro de todos os feitos civeis
distribuidos a escrivania, exceto as execugbes fiscais, as cartas
precatorias, rogatorias e de ordem.

Caracteristicas: néo pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.° de ordem: corresponde ao numero dado a autuagao.

N.° distribuigdo: deve ser anotado o numero dado pelo distribuidor.
Requerente: corresponde a parte autora da agéo, de forma genérica,
podendo ser o excipiente, reconvinte, embargante, credor ou exeqilente, €
mesmo interessado (procedimento de jurisdi¢do veluntaria).

Requerido; trata-se da parte ré, seja o excepto, reconvindo, embargado,
devedor ou executado.

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo.

Sent deve ser | da a data da mesma e o esclarecimento se foi
proferida decisdo homologatéria, de procedéncia ou improcedéncia,
acrescido da data em que foi proferida.

Tribunal: data em que subiu ao Tribunal, especificando se ao Tribunal de
Justiga ou Algada.

Balxa: data em que baixou do Tribunal.

Decisio: decisao do Tribunal.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estio arquivados os autos.
Observagdes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos,

ADENDO 2-E
REGISTRO DE EXECUCOES FISCAIS
REDE [ #=mummn: [ TYATA CREDOR DEVEDOR
VALOR ) SENTENCA ) OBSERVAGOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todos os executivos fiscais,
inclusive aqueles promovidos pelas autarguias.

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Data: deve ser anotado a data do registro,

Credor: corresponde a parte autora da agio.

Devedor: parte Té.
Valor: valor dado a causa.

ADENDO 3-E
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM

W*DE H* DIRTHI DATA DATA Julzo PROCESSO ATO DEPRECADOC |
oRDEM BUICAD | mpcemmento | DIVOLUCAS | DEPRECANTE | ORIGINARIO !
REQUERENTE | REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as cartas
precatorias, rogatorias e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem,

Processo origindrio: n.° dos autos e a natureza do proc:sso.

ADENDO 4-E
CARGA DE AUTOS - JUIZ

I.*. NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE L
AUTOS
DATA | N." FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO | DEVOLUCAC | RUBRICA | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao Juiz. E autorizada a confeccéo deste livro com 100 folhas.
Caracteristicas: é permitida a confecgéo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas.

ADENDO 5-E
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTIGCA
N NATUREZA NOME g PRAZO FINALIDADE
AUTOS
DATA N.* FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUCAO | RUBRICA | OBSERVAGOES !

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao Promotor de Justiga, devendo ser aberto somente um livro
cada escrivania com esta finalidade. Somente serd autorizada a abertura

de mais um livro nas escrivanias gue acumulem outra serventia, por
exemplo, nas comarcas de entrancia inicial, onde a escrivania civel
acumula familia, infancia e juventude e outras. No entanto, mesmo
havendo vérias escrivanias anexas, podera ser utilizado somente um livro.
E vedada a abertura de um livro para cada Promotor de Justica, no caso
de haver mais de um na comarca, pois tal fato gera inseguranca na
escrituragio.

Caracteristicas: ¢ permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que seréo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas.

ADENDO 6-E
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

AUTOS N.*

NOME DO
TESTADOR

NOMES DOS
TESTAMENTEIROS

DATA DA DECISAO
QUE DETERMINCU O
REGISTRO

AVERBACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de testamentos.
Caracteristicas: é autorizada a confecgio deste livio pelo sistema de
folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar 200 folhas, que
dever&o estar numerades e rubricadas.

ADENDO 11-E
REGISTRO DE DEPOSITOS
LIS N AUTOS NOME DAS PARTES | VALOR DATA
[
|
ey BANCO N* CONTA T o OBSERVAGCOES
|

Finalidade: este livro € destinado ao registro de todo os depésitos judiciais,
devendf) a escrivania exercer permanente controle. No caso de depositos
sucessivos o escrivao podera fazer novo langamento do segundo depdsito,
desde que conste em ambos a referéncia ao nimero de ordem do outro, de
modo a propiciar rapidamente a localizacio de todos os depésitos feitos
pela parte. A serventia devera colher o visto mensal do juiz, desde que haja
novo langamento (CN 5.1.5)

Data: data do depésito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Levantamento: data do levantamento.

ADENDO 12-E
ARQUIVO DE GRC

Caracteristicas: Formado pelo sistema de folhas soltas (CN 2.2.11).
Autoriza-se a confec¢éo do livro com (50) cinglenta folhas.

Este livro substitui o livro de Registro de Custas, devendo ser utilizado
para arquivar a via destinada ao cartério da GRC - Guia de Recolhimento
de Custas.

CODIGO DE NORMAS 4

ADENDOS

x’iden’do F
LIVROS DO OFICIO CRIMINAL

ADENDO 1-F
REGISTRO DE PROCESS08 CRIMINAIS

Finalidade: este livio é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: ¢ expressamente vedada a utilizagdo deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confecgéo do livro com cem (100)
folhas.

Carga: data da carga.

Advogado: deve ser preenchido da forma mais completa possivel,
constando além do nome, o enderego, telefone e numero da inscrigao na
OAB.

Descarga: data da devolucéo dos autos

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.

ADENDO 7-E
CARGA DE AUTOS - CONTADOR E AVALIADOR

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos
para o contador e avaliador judicial.

Caracteristicas: é permitida a confecgéo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo 4-E.

N.* AUTOS L 1
NOME DAS PARTES CARGA N.° FOLHAS | TG, e ST SRR A R
owoey | mrcn
i 7
i | | 1
ADVOGADO ASSINATURA | DESCARGA | RECIBO
FANGA | DATAGO BATAGA | DATADA SENTENCA | EOLDOS } ARQUNVE | OBSERVAGAQ
| racemeeo | siamtrs | TasascAe | | cuizanes | \
| ‘B penoncis | !

Finalidade: Este livro é destinado ao regiswo de todos os processos
criminais da vara ou escrivania

Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confec¢éo do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

N.° da Distribuigiio: deve consignar o numero da distribuicéo.

Data: data do registro.

Artigo: artigo imputado ao acusado.

Apreensio: deve anotado o n.° do livio e fls. onde foi registrada a
apreensao. :

Fianca: deve anotado o n.° do livro e fls. onde foi registrada a fianca.

Data da suspensido: deve ser anotada a data em que concedida a
suspensido do processo.

Data da transagio: deve ser anotada a data da transagéo.

Rol dos Culpados: deve ser anotada a data do transito em julgado da
sentenca. Este livro substitui o livro de Rol dos Culpados.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdo arquivados os autos.

ADERDO 2-F
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM

‘ N Dt W.* DISTR) ‘ DATA DATA Julzo | PROCESSO ATO DEPRECADO
OROEM BUICAD FECEBIMENTO | DEVOLUCAS | DEPRECANTE | ORIGINARIO

| | ]

REQUERENTE

REQUERIDO OBSERVACOES

ADENDO 8-E
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA
onnem i NATUREZA DESIGNAGAD [ AR A
DESTINATARIO | DATAwmecs | PRAZO | RUBRICA | _DATA | ESCRIVAQ

®
Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos

oficiais de justica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas. obedecidas as
determinacoes expressas neste CN. Autoriza-se a confec¢ao do livro com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designacio: designacao do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber o mandado.

Escriviio: rubrica do escrivio. Deve ser dada somente por ocasido do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

ADENDO 9-E
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as sentengas
prolatadas pelo Juiz. tanto as de mérito como as aiversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, nao precisam ser autenticadas e nao deve
um registro iniciar num livio e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando os registros em seqiiéncia renovavel anualmente.

ADENDO 10-E
REGISTRO DE TESTAMENTOS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as cartas
precatorias, rogatonas e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: ndo pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.° dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 3-F
PROTOCOLO GERAL

NTAUTOS | N DISTRIBUICAD | DATA | NOME

i

FILIAGAC [ NATUREZS VITIMA DECISAO OBSERVAGCOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de Inguéritos Policiais,
Pedidos de Habeas Corpus, Liberdade Provisoria e Execucdc da Pena de
Multa. dentre outras.

C isticas: é exp nente vedada a utilizacio do sistema de folhas
soltas. Autoriza-se a confecgéo do livro com (100) cem folhas.
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Natureza: natureza do pedido.
Nome: nome do paciente, réu ou interessado.

ADENDO 4-F
REGISTRO DE APREENSOES
A e NOME DESCRICAO

Finalidade: este livio é destinado ao registro de carga de autos ap
contador. E autorizada a confecgao deate livro com cem (100) folhas.
Caracteristicas: as colunas e escrituracdo devem obedecer as orientagbes
expostas no adendo 12-F.

DATADA | DATADA [ENCAMINHAMENTO | REGISTRO DE | ASSINATURA 0O | OBSERVAGAD
ENTRADA | REMESSA AO EXERCITO | INCINERAGAO | LEVANTANTE

Finalidade: este livro é destinado ao registro de armas, objetos e valores
apreendidos. E proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo
& titulo de depdsito, salvo por autorizagéo escrita do Juiz responséavel 1_)3!0
processo, mediants o necessario termo de depositario, com o compromisso
inerente 20 ENCArgo.

Caracteristicas: nido pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confec¢io do livro com cinglienta (50) ou cem (100) folhas.
Nome: nome do réu. s

Descrigilo: descri¢do das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Data da Entrada: data da entrada em Cartorio. -
Data da Remessa: data da remessa ao Banco ou Segéo de Depésito,
especificando o destino.

= A 5 e Babeel

data do encaminhamento ao Exército,
somente apos o determinado o arquivamento. A escrivania deve consultar
0 juiz de direito sobre o destino das armas, caso nio tenha sido declarado
na sentenca. e

Regis de Inci glio: deve ser anotada a data de incineracdo ou
numero do respetivo auto de incineragio.

Observagiio: anotar neste campo, dentre outras anotacdes, 0s casos de
arquivos provisérios das armas, como por exemplo, armas gque sdo
arquivadas junto és instituicbes bancarias .

ADENDO 5-F )
REGISTRO DE DEPOSITO DE FIANCA
(] = | NOME

VALOR DATA DO |
REGISTRO. 5

DATA DO DATA DO BANCO N DA
RECOLHIMENTO | LEVANTAMENTO. CONTA

OBSERVAC.AO—|

]

Finalidade: este livio é destinado ao registto de depésito de fianga,
devendo & escrivania manter rigoroso controle, especialmente no que diz
respeito 2o levantamento.

Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confeccao do livro com (100) cem folhas,

NOME: nome do réu ou indiciado.

ADENDO 6-F

REGISTRO DE BENTENGAS
Finalidade: este livro é destinado &0 Tegistro das sentencas prolatadas
pelo Juiz, tanto de mérito como diversas.
Caracteristicas: recomenda-se a adogdo do sistema formado por folhas
soltas, datilografadas, impressas ou por fotocopias. As sentencas nio
precisam ser autenticadas e nao deve um registro iniciar num livro e
terminar noutro. Deve o Tegistro ser encerrado no mesmo livro, ainda que
ultrapasse duzentas (200) folhas, numerando os registros em seqiiéncia
renovavel anualmente (CN 2,2, 13).

ADENDO 7-F
CARGA DE AUTOS - JUIZ
| RATUREZA NOME | PRAZO [ FINALIDADE
DATA | X" FOLHAS DESTINATARIO RECIHO DEVOLL ___ RUBRICA OBSERVAGOES

soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serio numeradas e rubricadas a medida que forem feitas,

ADENDO 8-F
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

':;:;3_; NATUREZA NOME

{PRA.ZOI FINALIDADE |

= ]

s destinado ao registro de carga de autos de
Inquérito Policial e outros procedimentos investigatérios,

C_anctariltim: ¢ expressamente vedada a utilizacdo deste livio no
sistema de folhas soltas. £ autorizada a confecgdo do livro com cem (100)

folhas,
ADENDO 12-F
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA
L

DESIGNACAQ

PRAZO RUBRICA DATA ESCRIVAO

[ Jre

€ destinado ao registro de carga de mandados aos

Finalidade: este livro
oficiais de justica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as

determinagbes expressas neste CN. Autoriza-se a confecciio do livio com
(100) cem folhas.

Natureea: natureza do processo.

Designagio: designacio do ato determinado no mandado,

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber 0 mandado,

Escriviie: rubrica do escrivao, Deve ser dada somente Por ocasido do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

ADENDO 13-F
ALISTAMENTO DE JURADOS

Finalidade: este livro & destinado ao alistamento de jurados.
Caracteristicas: pode ser utilizado 0 sistema de folhas soltas, adotando-se
0 modelo com (200) folhas. Autoriza-se a confecgdo do livio com (50)
cinglenta folhas, conforme o movimento forense da escrivani

ADENDO 14-F
REGISTRO DE ATAS DE SESSOES DO JURI

Finalidade: este livro é destinado 20 registro das atas das sessdes do jari,
que deverdo ser numeradas em qiéncia r avel anual

Caracteristicas: igual ac adendo 13-F.

CODIGO DE RORMAS 1
ADENDOS

Adendo G

LIVROS DO OFICIO DE FAMILIA

ADENDO 1-G
REGISTRO GERAL DE FEITOS

REQUERENTE REQUERIDO | DATA ]

RATUREZA SENTENCA | TRIBUNAL | BAIXA |DEGISAD ARQUIVO | OBSERVACOES

Finalldade: este livro é destinado ao registro de todos os feitos que
tramitem pela escrivania, na érea de familia, exceto as cartas precatérias,
rogatérias e de ordem,

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.® de ordem: corresponde ao nomero dado a autuacéio.

N.® distribulge: deve ser anotado o numero dado pelo distribuidor.
Requerente: corresponde a parte autora da agdo, de forma genérica,
podendo ser o excipiente, reconvinte, embargante, credor ou exeqlente, e
mesmo interessado (procedimento de jurisdi¢ao voluntaria).

Requerido: trata-se da parte ré, sefa o excepto, reconvindo, embargado,
devedor ou executado,

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo.

WrDL N* DgTRI- 1
oapry BUIGkO

[ _DATA [N FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO | DEVOLUGAG | RUBRICA | OBSERVAGOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao Promotor de Justiga, devendo ser aberto somente um livro em
cada escrivania com esta finalidade. Somente seré autorizada a abertura
de mais um livro nas escrivanias que Acumulem outra serventia. No
entanto, mesmo havendo varias escrivanias anexas, podera ser utilizado
somente um livro. £ vedada s abertura de um livro para cada Promotor de
:}ustiq:a, no caso de haver meis de um na comarca, pois tal fato gera
INSEEUTANCa na escrituracéo.

Caracteristicas: ¢ permitida a confeccio deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo.

ADENDO 9-F
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

N AUTOE | NOME DAS PARTES ] CARGA

| N.* FOLHAS
ADVOGADQO DESCARGA RECIBO

Finalidade: este livro & destinado ao registro ‘de carga de autos aos
ndm_ga.dna.

Caracteristicas: ¢ expressamente vedada a utilizacdo deste livio no
:itl;ht:zm de folhas soltas, £ autorizada a confecgio do livro com cem (100)
ol ’

Carga: data da carga (dia/més/ano).

Descarge: data da devolugao dos autos (dia/més/ano).

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos,

ADENDO 10-F
CARGA DE AUTOS - CONTADOR

ABSBINATURA

Bentenga: deve ser lancada a data da mesma e o esclarecimento se foi
proferida decisdo homologatéria, de procedéncia ou  improcedéncia,
acrescido da data em que foi proferida. 3

Tribunal: data em que subiu ao tribunal, especificando se a0 Tribunal de
Justica ou Algada.

Baixa: data em que baixou do tribunal.

Decisio: deciso do tribunal,

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdo arquivados os autos.
Observagdes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos.

ADENDO 2-G

ADENDO 4-G
CARGA DE AUTOB - PROMOTOR DE JUSTICA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao Promotor de Justica,
Caracteristicas: deve obedecer as orientaces expressas no adendo 5-E.

ADENDO B5-G
CARGA DE AUTOB - ADVOGADO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: deve obedecer 0 modelo de colunas e demais orientagdes
expressas no adendo 6-E.

ADENDO 6-G
CARGA DE AUTOS - CONTADOR E AVALIADOR

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
para o contador e avaliador judicial,

Caracteristicas: é permitida a confecgéo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo 4-E.

ADENDO 7-G
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA

Finalidade: este livro & destinado ao registro de carga de todos os autos
para os oficiais de justica.

Caracteristicas: deve obedecer as orientagbes expressas no adendo 8-E.

ADENDO 8-G
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livio é destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo juiz, tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotoc6pias, nio precisam ser autenticadas e nio deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro, Deve o Tegistro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas [CN
2.2.13), numerando os registros em seqiiéncia renovével anualmente,

ADENDO 9-G
REGISTRO DE DEPOSITOS
[ ey | N*'AUTOS NOME DAS PARTES ] VALOR DATA
ey l '
Bt BANCO N CONTA | Siwr |  OHBSERVACOES |

| | |

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todo os depositos judiciais,
devendo a escrivania exercer permanente controle. No caso de depasitos
sucessivos o escrivao podera fazer novo lancamento do segundo depésito,
desde que conste em ambos a referéncia ao ntimero de ordem do outro, de
modo a propiciar rapidamente a localizagdo de todos os depositos feitos
pela parte. A serventia devera colher o visto mensal do juiz, desde que haja
novo langamento (CN 5.1.5, por analogia)

Data: data do depésito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Levantamente: data do levantamento,

ADENDO 10-G
ARQUIVO DE GRC

Caracteristicas: Formado pelo sistema de folhas soltas (CN 2.2.11).
Autoriza-se a confecgéo do livro com (50) cingiienta folhas.

Este livro substitui o livro de Registro de Custas, devendo ser utilizado
para arquivar a via destinada ao cartério da GRC — Guia de Recolhimento
de Custas.

CODIGO DE RORMAS 1

ADENDOS

Adendo H

LIVROS DO OFICIO DA
INFANCIA E JUVENTUDE

ADENDO 1-H
REGISTRO GERAL DE FEITOS

WeDE | WEGET DATA NOME FILIACAQ IDADE
1UICAD

NATUREZA SENTENCA | TRIBUNAL BAIXA DECISAQ ARQUIVO UBBERVAEQ}E

Finalidade: Este livro é destinado ao registro de todos os feitos em tramite
na area da infancia e juventude

Caracteristicas: nfo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confecgio do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome da crianca ou adolescente,

Natureza: natureza do procedimento.

Arquivo: data em que o feito foi arquivado na comarca.

ADERDO 2-H
REGISTRO DE PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS

REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAE E DE ORDEM Jote 1 DATA | ORIGEM |NATUREZA NOME
.- DR DATA DAT, JULZD TO )
| S o | pncepcorra | oevooo DEPRECANTE ‘;;%mso INARIO ATIDEPRRCAD
L FILIAGAQ DATA PRGRGTH 50 OBSERVACOES
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todas as cartas
precatorias, rogatorias e de ordem recebidas no Juizo.
Caracteristicas: n&o pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem,
Processo origindrio: n.” dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 3-G
CARGA DE AUTOS - JUIZ

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao Juiz.

(o isticas: deve obed
expressas no adendo 4-E.

o modelo de colunas ¢ demais orientactes

Finalidade: este livro é destinado ao registro de autos de Apreensdo em
Flagrante, ato infracional, boletim de ocorréncia, mhlmsrio p_nhcm.l. casos
encaminhados pelo Conselho Tutelar, infragoes administrativas, auto de
infracdo e outros procedimentos investigatérios que venham a ser
instaurados. .

Caracteristicas: ¢ vedada a adocéo do sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confeccdo do livro com cem (100) folhas. O controle de baixa ¢
devolugio devera ser feito através do livro Carga de Procedimentos

Investigatorios. AEREDO 35t
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM

L " DXATRY DATA DATA Julzo ATO DEPRECADO
] BUICAT | peceanemo | nEvouscio

PROCESSQ
ORIGINARIO

=——== T
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Finalidade: este livio € destinado ao registro de todas as cartas
precatobrias, rogatérias e de ordem recebidas no juizo.
Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.
Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.
Processo originirio: n.° dos autos e a natureza do processo.
ADENDO 4-H
CARGA DE AUTOS - JUIZ

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao juiz.

Caracteristicas: deve obedecer o modelo de colunas e demais orientacoes
expressas no adendo 4-E.

ADENDO 5-H
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao promotor de justica.
C istd deve obed as orientacdes expressas no adendo 5-E.

ADENDO 6-H
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

B s dive dbed
expressas no adendo 6-E.

o modelo de colunas e demais orientacdes

ADENDO 7-H
CARGA DE AUTOS - EQUIPE TECNICA E ASSEMELHADOS

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga dos autos a equipe
técnica (SAl) e a outras, como as alusivas aos Procedimentos
Investigatorios.

Caracteristicas: é permitida a confecgio deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo 4-E.

ADERDO 8-H
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA
T NATUREZA DESIGNAGAD T O AR
DESTINATARIO DATA ENTREGA PRAZO RUBRICA DATA ESCRIVAO

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de mandados acs
oficiais de justica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhasg soltas, obedecidas as
determinacoes expressas neste CN. Autoriza-se a confecgéo do livro. com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designagiio: designacdo do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber o mandado.

Bacriviio: rubrica do escrivio. Deve ser dada somente por ocasiio do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

ADENDO 9-H
REGISTRO DE SENTENGCAS

Finalldade: este livro é destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo juiz, tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, nio precisam ser autenticadas e nio deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando 0s registros em segiléncia renovavel anualmente,

ADENDO 10-H
REGISTRO DE APREENSOES
L2 (el (e NOME DESCRIGAO

DATA A | DATA DA [ ENCAMINHAMENTO | REGISTRO DE | ABSINATURA DO | OBSERVAGAO
ENTRADA | REMESSA AQ EXERCITO INCINERAGAO | LEVANTANTE

Finalidade: este livro é destinado ao registro de armas, objetos e valores
apreendidos. E proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo
a titulo de depdsito, salvo por autorizacéo escrita do Juiz responsavel pelo
processo, mediante o necessério termo de depositério, com o compromisso
inerente ao encargo.

Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confeccéo do livro com cingiienta (50) ou cem (100) folhas.
Nome: nome do réu.

Descriglio: descrigdo das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Data da Entrada: data da entrada em cartorio.

Dats da R data da a0 banco ou secio de depésito,
especificando o destino.

En inh to ao Exército: data do er ink ) 80 ito,
somente apos o determinado o arquivamento. A escrivania deve consultar

ADENDO 13-H
REGISTRO DE ADOTANDOS

NOME FILIACAO [

NATURALIDADE | DATADA TRANSITO EM | IWDICAGAD, | CABAL A OBSERVACOES
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DEVOLUGAD | RUBRICA | OBSERV, =

DATA | N." FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao Juiz Supervisor. £ autorizada a confecgéo deste livro com
100 folhas.

Finalidade: este livro é destinado mo registro de criancas e adolescentes
em condigoes de serem adotadas,

C isticas: € vedada a adogdo do sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confecg@o do livro com cingiienta (50) folthas.

ADENDO 14-H
REGISTRO DE ADOTANTES

’ ¥ DATA DA TRARSTG
e | wne | NOME DOS INTERESSADOS | RESIDENCIA -

IDADE | COR SEXO DATA DA IROICHEAG OBSERVAGCOES
INDICACAO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de pessoas nacionais
interessadas na adogdo.

C isti € vedada a adogéo do sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confecgéo do livro com cingilenta (50) folhas.

CODIGO DE RORMAS
ADENDOS

Adendo I

LIVROS DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

ADERDO 1-1
REGISTRO DE PEDIDOS
o Vo peret | RECLAMANTE/EXEQUENTE RECLAMADO/DEVEDOR | DATA ]

' =

NATUREZA | SENTENGA TURMA BAIXA | DECISAO | ARQUIVO ossmw\co

Finalidade: este livio é destinado ao registro de todas as reclamacdes e
execugdes civeis distribuidas ao juizado especial civel,

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistermna de folhas soltas.

N.? de ordem: corresponde ao niimero dado a autuacéo.

N.* distribuigdio: deve ser anotado o numero dado pelo distribuidor.
memt-/emucnt-: corresponde a parte autora da acdo, de forma
genérica.

Reclamado/devedor: trata-se da parte ré,

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo,
Sentenga: deve ser lancada a data da mesma e o esclarecimento se foi
proferida decisdo homologatéria, de procedéncia ou improcedéncia,
acrescido da data em que foi proferida.

Turma Recursal: data em que subiu & Turma Recursal.

Baixa: data em gue baixou da Turma Recursal.

Decisdio: decisdo proferida pela Turma Recursal.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estio arquivados os autos.
Observagbes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos,

ADERDO 2-1
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS B EQUIVALENTES
NeDE | e OWTW | DATA T Uizo
o TR T ;:I%t;"aﬁj% ATO DEFRECADO

REQUERENTE REQUERIDO | __OBSERVACOES

F:hnlid.l_do: este livio é destinado a0 registro de todas as cartas
precatorias, rogatérias e de ordem recebidas no Jjuizo.

Caracteristicas: nao por'e ser adotado o sistema de folhas soltas.

Jql:o deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.° dos autos e a natureza do processa.

ADENDO 3-1
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ac registro de todas as sentengas
prolatadas pelo juiz supervisor, tanto as de ménto como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, ndo precisam ser autenticadas e nédo deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando os registros em segiéncia renovavel anuaimente.

ADENDO 4-1
REGISTRO DE DEPOSITOS

0 juiz de direito sobre o destino das armas, caso nio tenha sido declarado
na sentenca.

Registro de Inci ¢gio: deve ser da a data de incineracdo ou
nimero do respetivo auto de incineragéo.

Observagiio: anotar neste campo, dentre outras anotagdes, os casos de
arquivos provisorios das armas, como por exemplo, armas que sdo
arquivadas junto as instituigdes bancarias .

ADENDO 11-H
ARQUIVO DE ALVARAS

Finalidade: este livro & destinado ao registro de alvaras de viagem ao
exterior de crianga ou adolescente; viagem nos limites do territério
nacional de crianca desacompeanhada dos pais ou responsavel; entrada e
permanéncia de crianga ou adolescente em espetaculos publicos em geral,
desacompanhada dos pais ou responsavel, e sua participacio em eventos
publicos e outros alvaras expedidos pelo Jjuizo.

ADENDO 12-H
ARQUIVO DE INSCRICOES

Finalidade: este livro é destinado ao arquivo de inscrioes e de suas
alteragoes, de entidades governamentais e NAo-governamentais, mesmo
havendo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente.
Caracteristicas: pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confecgdo do livro com (100) cem folhas.

e Feengnl| NOME DAS PARTES | VALOR [ Data ]
ompEm vy | |
1 | l I
L]
ke BANCO N CONTA | = OBSERVACOES
MENTO My

Finalidade: este livro € destinado ao registro de todo os depositos judiciais,
devendo a secretania exercer permanente controle. No caso de depdsitos
sucessivos o escrivdo podera fazer novo langcamento do segundo depésito,
desde que conste em ambos a referéncia ao nimero de ordem do outro, de
modo a propiciar rapidamente a localizagdo de todos os depdsitos feitos
pela parte. A serventia devera colher o visto mensal do juiz, desde que haja
novo langamento (CN 5.1.5, por analogia)

Data: data do deposito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Leventamento: data do levantamento.

ADENDO 5-1
CARGA DE AUTOS - JUIZ

® 006 | NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
I

i

C inti € permitida a confecgdio deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverfio ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serioc numeradas ¢ rubricadas a medida que forem
arguivadas.

ADENDO 6-1
CARGA DE AUTOS - DIVERSAS
[ !m\'rum:zar NOME PRAZO | F‘IHAL[DADEI
| | |
DATA | N FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO

\ ’ ’ DEVOLUCAS | RUBRICA. OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga diversas, tais como,
a0 Ministério Publico, aos peritos, juizes leigos, contadores, dentre outras.
E autorizada a confeccao deste livro com 100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confeccéio deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
[200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas.

ADENDO 7-1
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUBTICA

s pprod NATUREZA DESIGNACAQ AT B8 AUDIERG

L DESTINATARIO DATA oveeca | PRAZO RUBR_,C” DATA Smm

L | i

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos
oficiais de justica.
Cu.netlurht_lms: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinagdes expressas neste CN. Autoriza-se a confe i

(100) cem folhas,

Natureza: natureza do processo.

Designagiio: d_esign.ncim do ato determinado no mandado,
auhrie.nz rubnca_du oficial de justica que receber o mandado,
SthO: rubrica do secretario. Deve ser dada somente por ocasido do
recebimento do mandado devidamente cumprido,

CODIGO DE NORMAS 1

ADENDOS

Adendo J
LIVROS DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

ADENDO 1-J
REGISTRO DE PROCESSOS CRIMINAIS

N* GE | N DS Dy ]
QNDEM | Bcho | NOME !

FILIAGAD
| | \ |

I' FIANGA DATA DG ‘ DATA DA DATA G& SENTENGA ROLDOR | ARGUIVD OBSERVACAC
WECEBIMENTD | SUSPENSAT | TRANSACAT CULPADOS
| 4 DENONCEA ;

Pinalidade: Este livio ¢ destinado ao registro de todos os feitos
denunciados do Juizado Especial Criminal,

Caracteristicas: ndo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se & confecgdo do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

N.° da Distribuigio: deve consignar o nimero da distribuicéo.

Data: data do registro.

Artigo: artigo imputado ao acusado.

Apreensdo: deve anotado o n.® do livro e fls. onde foi registrada a
apreensdo.

Fianeca: deve anotado o n.° do livro e fis. onde foi registrada a fanga.

Data da suspensdo: deve ser anotada a data em que concedida a
suspensio do processo.

Data da transacido: deve ser anotada & data da transacéo.

Rol dos Culpades; deve ser anotada a data do trénsito em julgado da
sentenca, Este livro substitui o livro de Rol dos Culpados.

Arquive: deve ser anotada a data e caixa onde estio arquivados os autos.

ARTIGO | APREENSAQ |

ADERDO 2-J
CARGA DE TERMOS CIRCUNSTANCIADOS E INQUERITOS POLICIAIS
|%mee | ESPECIE NOME PRAZO | DESTINATARIO

DATADS | W DE DATA O
ENTHEGA | POLHAS RECIBD

|

Finalldade: este livro é destinado ao registro de carga de autos de
inquérito policial e outros procedimentos investigatérios.

Caracteristicas: ¢ expressamente vedada a utilizagio deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confecgiio do livro com cem (100)
folhas.

RUBRICA OBSERVACOES

ADENDO 3-J
PROTOCOLO GERAL

F. | N DT luATA NOME
CA

= FILIAGAD [ ARTIGO | APREENSAG |
[Baan et

[ OBSERVACAO
= Do DATA DA DATA DA | sewTEnca WOL DOS ARQUIVO
TN | cocaunaym | masenaan | TARsAGIO cutsoos

e |

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de Termos Circunstanciados,
Habeas Corpus. Pedidos de Liberdade Provisoria e outros.

Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confeccéo do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu. )

N.° da Distribuigio: deve consignar o niimero da distribuicéo.

. Data: data do registro.

Artigo: artigo imputado ao acusado.
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Apreensio: deve anotado o n.° do livro e fls. onde foi registrada a
apreensfio.

Fianga: deve anotado o n.” do livro e fls. onde foi registrada a fianga.

Data da suspensio: deve ser anotada a data em que concedida a
suspenséo do processo.

Data da transacdio: deve ser anotada a data da transacdo.

Rol dos Culpados: deve ser anotada a data do trinsito em julgado da
sentenca. Este livro substitui o livro de Rol dos Culpados.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estio armuivados os autos.

ADERDO 4-J
REGISTRO DE APREENSOES

WEDE | Wemig | ReGC NOME

ADVOCADO ASSINATURA
i2cm 3em

DESCARGA RECIBO
4cm

2em

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: é expressamente vedada a utilizacdo deste livio no
sistema de folhas soltas. £ autorizada a confeccéio do livro com cem (100)
folhas.

Carga: data da carga (dia/més/ano).

Descarga: data da devolucao dos autos (dia/més/ano).

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.

PERCRIGHT ADENDO 2-L
CARGA DE AUTOS - RELATOR
e Dos NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
P,

DATA DA | DATA DA™ [ ENCAMINHAMENTO | REGISTRO DE | ABSINATURA DO OBSERVACAQ
ENTRADA REMESSA AO EXERCITO INCINERACAOQ LEVANTANTE

DATA | N FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUCAD | RUBRICA | OBSERVAQOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de armas, objetos e valores
apreendidos. E proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo
a titulo de depésito, salvo por autorizacio escrita do juiz responséavel pelo
processo, mediante o 1 10 termo de depositério, com o promisso
inerente ao encargo.

Carmcteristicas: ndo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confec¢éo do livro com cinglienta (50) ou cem (100) folhas.
Nome: nome do réu.

Descriciio: descrigio das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Data da Entrada: data da entrada em cartério,

Data da Remessa: data da remessa ao banco ou secda de deposito,
especificando o destino.
E inh to ao Exérci data do encaminhamento so exército,
somente apos o determinado o arquivamento. A secretaria deve consultar o
juiz supervisor sobre o destine das armas, caso nao tenha sido declarado
na sentenca.

Registro de Incineragiio: deve ser anotada a data de incineragdo ou
niumero do respetivo auto de incineragéo.

Observagio: anotar neste campo, dentre outras anota¢oes, os casos de
arquivos provisérios das armas, como por exemplo, armas que sio
arguivadas junto as instituigdes bancarias ,

ADENDO 5-J
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS E EQUIVALENTES

DR W DT DATA DATA JUIZO PROCESSO ATO DEPRECADO
ORDEM BUCAS | mEcamiMento | DEVOLUCAO | DEPRECANTE ORIGINARIO

REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as cartas
precatérias, rogatérias e de ordem recebidas no juizo.
Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.
Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.
Processo originirio: n.° dos autos e a natureza do Processo.
ADENDO 6-J
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro & destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo juiz supervisor, tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocépias, nao precisam ser autenticadas e ndo deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2,2.13), numerando os registros em séqiiéncia renovavel anualmente,

ADENDO 7-J
CARGA DE AUTOS - DIVERSOS
Mo | RATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE

[

DATA | N.* POLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLU: RUBRICA | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga diversas, tais como,
ao Juiz Supervisor, Ministério Piiblico, Advogados, Peritos, Juizes Leigos,
Contador, Delegacia de Policia, dentre outras. £ autorizada a confecgao
deste livro com 100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confeccéo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serBo numeradas e rubricadas a medida gue forem
arquivadas,

ADENDO 7-1
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTIGA
i L NATUREZA DESIGNACAQ | oADK AUDiNGA
DESTINATARIO | BATAwvea | PRAZO | RUBRICA | _DATA_ | SECRETARID

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos

oficiais de justica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as

determinacbes expressas neste CN. Autoriza-se a confeccdo do livro com

(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designagio: designacéo do ato determinado no mandado,

Rubrica: rubrica do oficial de Justica que receber 0 mandado.

Becretdrio: rubrica do secretirio, Deve ser dada somente por ocasido do

recebimento do mandado devidamente cumprido.
CODIGO DR NORMAS

ADENDOS

]

Adendo L
LIVROS DA TURMA RECURSAL

ADENDO 1-L
N.* FOLHAS
Zem

CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

S S mpe NOME DAS PARTES CARGA

' Sem [ 13em 4cm

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao juiz. £ autorizada a confecgio deste livro com 100 folhas. .
Caracteristicas: é permitida a confecgao deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverao ser encadermnadas ao completar dum_ntas
(200) folhas, que serao numeradas e rubricadas a medida que forem feitas.
sendo que as conclusdes deverio ser didrias, colhendo-se a assinatura do
Juiz,

CODIGO DE NORMAS
ADENDOS

Adendo M

LIVROS DO TA_BELIONA'I‘O DE NOTAS
E CARTORIO DISTRITAL

ADENDO 1-M
PROTOCOLO DE ESCRITURAS
e T I 2 P

| [ ]

Finalidade: este livro é destinado ao protocolo de todas as escrituras
lavradas na serventia.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.° e Data da Distribuigiio: deverm ser langados no prazo de dez (10) dias,
conformne CN 10.3.1.5¢ 11.2.14.6.

Dut:n asainatura: nesta coluna deve ser anotada a data designada para a
Aassinaturd, que nao precisa ser necessariamente a da lavratura, A partir
da data designada para assinatura é que passa a contar o prazo de trinta
(30) dias para finsdo CN 11.2.9 ¢ 11.2.9.1.

Observagio:

* O numero e a data do protocolo devem ser inseridos no corpo das
escrituras (CN 11.2.14, XIV e 11.2.15, X11),

ADENDO 2-M
CONTROLE DE RECONHECIMENTO DE
FIRMA AUTENTICA OU VERDADEIRA

Em']m—m‘ NOME DO CLIENTE ABSINATURA i B3,
[ \ [ =T

Finalidade: este livro é destinado ac controle de reconhecimento de firmas
verdadeiras.
Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.
.® de ordem: niimerc de controle, reriovavel anualmerte.
Data: nesta coluna deve ser anotada a data da assinatura,
Escrevente: nome do escrevente responsdvel.
Cédigo: deve anotar o numero do cartdo de assinatura.
Assinatura: espaco destinado a assinatura do cliente.

CODIGO DE NORMAS 1
ADENDOS

Adendo N

LIVROS DO REGISTRO DE IMOVEIS

ADENDO 1-N
RECEPCAO DE TiTULOS
K= DE DATA APRESENTANTE NATUREZA I DATA DA DATA DA
s DEVOLUGAQ ENTREGA

Finalidade: Neste serdo lancados exclusivamente os titulos apresentados
para exame e calculo dos respectivos emolumentos, a teor do artigo 12,
paragrafo Gnico, da Lei n® 6.015, de 31/12/1973, os quais nao teréo os
efeitos da prioridade. (CN 16.1.2.1)

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.® de ordem: a numeragao deve seguir ao infinito,

Data: nesta coluna deve ser anotada a data da apresentacaoc.
Apresentante: nome do apresentante.

Natureza: natureza formal do titulo,

Data da devolugio: data da devolugdo do titulo.

Data da entrega: data da entrega ao interessado.

CODIGO DE RORMAS 1
MODELOS

Modelo 1

TERMO DE ABERTURA
O presente livio sob n.® ___ (n.° do livro), destina-
se ao [denominagdo do livro) da

(vara ou serventia), contendo duzentas
(200) folhas por mim rubricadas {ou que contera
duzentas folhas fotocopiadas e por mim rubricadas)

Comarez, de de
ESCRIVAQ
VISTO
Em, /[ [
Juiz de Direito

CODIGO DE NORMAS
MODELOS

==}

Modelo 2

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data encerrou-se o presente livro, que
contém, por lapso, a folha numerc 56 em branco, e,
devidamente inutilizada, encontrando-se os demais

termos formalizados,
Comarca, de de
ESCRIVAO
VISTO
Em, /_/_.

Juiz de Direito

OBSERVAGCAO: Ao lavrar o termo de
encerramento a serventia deve mencionar todos os
fatos relevantes, como por exemplo, folha em branco,
atos cancelados ou declarados incompletos, rasuras,
entrelinhas etc., nos termos do CN 2.2.9 ¢ 10.2.9.2.

CODIGO DE HORMAS
MODELOS

Modelo 3
EDITAL DE ELIMINACAO DE AUTOS

O Excelentissimo Senhor Doutor » MM, Juiz de Direito
da Vara Criminal da Comarca de , Nos termos do
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica

AVISA

que apds o prazo de vinte (20) dias, serao eliminados os processos,
inquéritos, livros e oficios abaixo relacionados, podendo os interessados
requerer o desentranhamento de documentos ou as providéncias que
entenderem pertinentes:

N.* DOS AUTOS NATUREZA NOME

Eu, (___) escrivao, o subscrevi,

Juiz de Direito

CODIGO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 4
EDITAIS DE ABERTURA DE CONCURSO

MODELO DE EDITAL DE ABERTURA DE CONCURSO PARA PROVIMENTO
DOBS CARGOS DE TITULARES DE oFicios DA JUSTICA

O Doutor , MM. Juiz de Direito da
Comarca de » tendo em vista a autorizacéo do
Excelentissimo  Senhor Desembargador Presidente do
Egrégio Tribunal de Justica do Estado, e de conformidade
com as disposicdes do Regulamento do Concurso de
Auxiliares da Justica, no uso de suas atribuigtes legais,

FAZ SABER a quem Possa interessar que pelo prazo de

(L) dias, contados da data da publicacdo deste edital no Diario da

Justiga, excluindo-se o primeiro e incluindo-se o vltimo dia 1til, encontram-

se abertas as inscricdes para provimento do cargo de
-

1. DA INSCRICAO

! O interessado devera dirigir requerimento, ao Juiz de
Direito Presidente do Concurso, juntando, desde logo, fotocopia da cédula
de identidade e declaracéo de que possui condighes de indicar, apés a
realizacdo do concurso e no caso de vir a ser classificado, trés (3) fontes de
qun:-ncta pessoal € apresentar os seguintes documentos: a) certiddo do

dos cartérios criminais das comarcas em que tiver residido apos ter
completado dezaito (18) anos de idade; f) atestado de idoneidade fornecido
pela Corregedoria-Geral da Justica. O candidato podera apresentar outros
documentos abonadores de sua idoneidade moral e capacidade intelectual.

O candidato devera indicar, em seu requerimento, o
endereco para intimacées e eventuais comunicagbes. Ao dar entrada ou
Temeter o requerimento de inscrigdo, o interessado . providenciard o
recolhimento da taxa de inscrigio no valor de R$ » junto & agéncia n.°

» em favor do FUNREJUS.

II - DO CORCURSO

[O concurso consistira em uma selecao prévia, com cardter
meramente eliminatério ¢ composta por questées de multipla escolha, sobre
as matérias constantes no Programa.

Serdc  selecionados os cinquenta® (50) primeiros
classificados, desde que atinjam a média minima de cinco (5} pontos.
Havendo graus diversos no tltimo lugar, todos os candidatos empatados
serdo classificados.] 2

A prova escrita do concurso, com durago de quatro (4)
horas, prorrogavel a critério da Banca Examinadora antes do inicio da prova,
versara sobre temas programados nas seguintes disciplinas: 1) Direito Civil;
2) Direito Processual Civil; 3) Direito Penal: 4) Direito Processual Penal; 5)
Direito Administrativo; 6] Direito Constitucional; 7) Cadigo de Organizacdo e



CURITIBA, 5° FEIRA, 28/12/2000

DIARIO DA JUSTICA

pég. 53

Divisdo Judicidrias do Estado; 8) Codigo de Normas da Corregedoria da
Justica. Essa prova de conhecimento consistira em (informar se serd teérica
e/ou pratica - art. 26, § 2° do Requlamento),

Concluida a etapa da prova escrita, os candidatos
aprovados deverdo apresentar seus titulos, no prazo de cinco (5) dias, para
apreciagio da Banca Examinadora (arts. 28 e 29 do Regulamento).

A nota final sera obtida pela média aritmética das notas da
prova escrita, que terd peso oito (8) € soma dos pontos dos titulos, que terao
o valor maximo de dez (10) pontos e o peso dois (2), multiplicando-se por
seus respectivos pesos e dividindo o resultado por dez (10). Considerar-se-&
aprovado o candidato que obtiver, no minimo, média final cinco (5).

O candidato deverd exibir protocolo de inscricio e
documento de identidade para ter ingresso nos locais de realizagdo das
provas. A auséncia do candidato, na hora e local designados, seja qual for o
motive, implicard no cancelamento de sua inscricio. N&o serd permitida
qualquer consulta quando da realizagfo das provas, sendo proibido ao
candidato utilizar-se de qualquer texto legal ou anotagdo. E vedado ao
candidato assinar as provas, escrever seu nome, numero de inscricdo ou
apor qualquer sinal que possa identifica-lo, em lugar néo indicado para tal
finalidade, sob pena de anulagio da mesma e sua consegiiente eliminacdo
do concurso.

Ficard afixado no Atrio do Forum desta Comarca o
Regulamento do Concurso de Auxiliares da Justica para conhecimento dos
candidatos.

Dado e passado, nesta cidade e Comarca de ;
ao0s dias do més de de (a) Juiz de Direito.

N de entrincis firial 8o g 151

L i
? Ests parie somente consiark nos casos em que & Banca Exsminadors optar pela scloglo prévia (art 26, § 1* do
Regulamento),

MODELO DE EDITAL DE ABERTURA DE CONCURSO PARA PROVIMENTO
POS_CARGOS DOS DEMAIS AUXILIARES DA JUSTICA (Exceto para
agente de Hmpeza)

O Doutor , MM. Juiz de Direito da
Comarca de , tendo em vista a autorizagdo do
Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do
Egrégio Tribunal de Justica do Estado, e de conformidade
com as disposicoes do Regulamento do Concurso de
Auxiliares da Justiga, no uso de suas atribuigoes legais,

FAZ BABER a quem possa interessar que pelo prazo de
(__) dias, contados da data da publicacdo deste edital no Diario da
Justica, excluindo-se o primeiro e incluindo-se o tltimo dia 1util, encontram-

se abertas as inscricdes para provimento do cargo de desta
Comarca de o
1 - DA INSCRICAO

O interessado devera dirigir requerimento, ao Juiz de
Direito Presidente do Concurso, juntando, desde logo, fotocopia da cédula
de identidade e declaragdo de que possui condigbes de indicar, apds a
realizacdo do concurso e no caso de vir a ser classificado, trés (3) fontes de
referéncia pessoal e apresentar os seguintes documentos: a) certiddo do
registro civil; b} certiddo comprobatoria de gozo dos direitos civis e politicos,
fornecida pelo Tribunal Regional Eleitoral; c) certificado de reservista ou
documento equivalente para comprovar a quitagdo com o servigo militar; d)
laudo médico fornecide por érgac oficial do Estado, do qual conste que o
candidato, apés ter sido examinado por junta médica constituida por trés (3)
médicos, néo padece de moléstia, nem é portador de defeito fisico ou de
debilidade mental, que o incompatibilize com a fungéo publica; e) certiddo
dos cartorios criminais das comarcas em que tiver residido apos ter
completado dezoito (1B) anos de idade; f) atestado de idoneidade fornecido
pela Corregedoria-Geral da Justica, O candidato podera apresentar outros
documentos abonadores de sua idoneidade moral e capacidade intelectual.

O candidato devera indicar, em seu requerimento, o
enderego para intimagdes e eventuais comunicagdbes. Ao dar entrada ou
remeter o requerimento de inscricio, o interessado providenciard o
recolhimento da taxa de inscricao no valor de R$ junto a agéncia n*
___doBanco_______, em favor do FUNREJUS.

I - DO CONCURSO

[O concurso consistird em uma sele¢io prévia, com cariter
meramente eliminatorio e composta por questdes de miiltipla escolha, sobre
as matérias constantes no programa.

Serdo selecionados os cinquenta! (50) primeiros
classificados, desde que atinjam a média minima de cinco (5) pontos.

! Nes comarcas de entrincia final tho

150) candid Joch

Havendo graus diversos no ultimo lugar, todos os candidatos empatados
serao classificados.] 3

A prova escrita do concurso, com duragao de gquatro (4)
horas, prorrogavel a eritério da Banca Examinadora antes do inicio da prova,
versara sobre temas programados nas seguintes disciplinas; 1) Direito Civil:
2) Direito Processual Civil; 3) Direito Penal; 4) Direito Processual Penal; 5)
Direito Administrativo; 6) Direito Constitucional; 7) Codigo de Organizacéo e
Divisao Judicidrias do Estado; 8) Cédigo de Normas da Corregedoria da
Justica. 2 Essa prova de conhecimento consistira em (informar se sera teérica
e/ou pratica - paragrafo unico do art. 32 do Requlamento).

[Considerar-se-&0 aprovados os candidatos que obtiverem
nota igual ou superior a cinco (5).] 3

[Concluida a etapa da prova escrita, os candidatos
aprovados realizardo uma prova de datilografia (ou digitacéo - arts. 31 e 33
do Regula.mento:. {Serdo utilizados na prova de digitagéo os equipamentos
(especificar o tipo do equipamento), com os seguintes programas (especificar
as configuragoes).}

A nota final sera obtida pela média aritmética das notas da
prova escrita, que terd peso sete (7) e da prova de datilografia (ou digitacéo)
que terd o peso trés (3}, multiplicando-se pelos pesos respectivos e dividindo
o resultado por dez (10). Considerar-se-& aprovado o candidato que obtiver
nota final minima igual a cinco (5).] 4

O candidato devera exibir protocolo de inscrigio e
documento de identidade para ter ingresso nos locais de realizacdo das
provas. A auséncia do candidato, na hora e local designados, seja qual for o
motivo, implicarda no cancelamento de sua inscricdo. Néo sera permitida
qualquer consulta quando da realizacdo das provas, sendo proibido ao
candidato utilizar-se de gualquer texto legal ou anotacéo. E vedado ao
candidato assinar as provas, escrever seu nome, numero de inscricio ou
apor qualquer sinal que possa identifica-lo, em lugar néo indicado para tal
finalidade, sob pena Ge anulagdo da mesma e sua consequente eliminacdo
do concurso. .

Ficara sfixado no atrio do Férum desta Comarca o
Rag:jlu.mento do Concurso de Auxiliares da Justica para conhecimento dos
candidatos.

Dado e passado, nesta cidade e Comarca de ey
ao0s dias do més de de (&) Juiz de Direito.

'hmmmﬂmmnw-hmwp&mmlnlﬁJPb

'm;n-nmwumtmmmwpmmw imico do arl. 32 do

’mmtnup-euﬂ m@mmmmmmhmboﬁd&m
E a infhris & & 3

‘o par somnente: dev 08 P

ccostamie entre as chaves somentz quando optado pela prova de digitsclo.

g0 de muxilier de candrio ¢ o exio

MODELO DE EDITAL DE ABERTURA DE CONCURSO PARA PROVIMENTO
DO CARGO DE AGENTE DE LIMPEZA

O Doutor , MM. Juiz de Direito da
Comarca de , lendo em vista a autorizagdo do
Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do
Egrégio Tribunal de Justica do Estado, e de conformidade
com as disposi¢oes do Regulamento do Concurso de
Auxiliares da Justi¢a, no uso de suas auibuigbes legais,

FAZ SABER 2 quem possa interessar que pelo prazo de
() dias, contados da data da publicagio deste edital no Diario da
Justica, excluindo-se o primeiro e incluindo-se o wltimo dia atil, encontram-

se abertas as inscrigdes para provimento do cargode ______ desta
Comarcade |
I - DA INSCRICAO

O interessado deverd dirigir requerimento, ao Juiz de
Direito Presidente do Concurse, juntando, desde logo, fotocopia da cédula
de identidade e declaracio de que possui condigbes de indicar, apos a
realizagéo do concurso e no caso de vir a ser classificado, trés (3) fontes de
referéncia pessoal e apresentar os seguintes documentos: a) certiddo do
registro civil; b) certiddo comprobatéria de gozo dos direitos civis e politicos,
fornecida pelo Tribunal Regional Eleitoral; c) certificado de reservista ou
documento equivalente para comprovar a quitagéo com o servico militar; d)
laudo médico fornecido por érgéo oficial do Estado, do qual conste que o
candidato, apés ter sido examinado por junta médica constituida por trés (3)
médicos, ndo padece de moléstia, nem & portador de defeito fisico ou de
debilidade mental, que o incompatibilize com a funcao plblica; e) certiddo
dos cartdrios criminais das comarcas em que tver residido apos ter
completado dezoito (18) anos de idade; f) atestado de idoneidade fornecido
pela Corregedoria-Geral da Justiga. O candidato poderd apresentar outros
documentos abonadores de sua idoneidade moral e capacidade intelectual,

O candidaio devera indicar, em seu requerimento, o
endereco para intimagbes e eventuais comunicagdes. Ao dar entrada ou
remeter o requerimento de inscricio, o interessado providenciara o
recolhimento da taxa de inscrigio no valor de R$ , junto a agéncia n°
___do Banco . em favor do FUNREJUS.

I - DO CONCURBO

O concurso constara de prova escrita e pratica.

A prova escrita restringir-se-4 a verificacéo da alfabetizacdo
do candidato e a prova pratica consistira na execucao de Servicos pertinentes
as funcdes (ou na descriciio da maneira de os executar)! (art. 37, §§ 1° e 2°
do Regulamento).

A nota final serd obtida pela média aritmética das notas da
prova escrita, que terd peso trés (3) e da prova pratica que terd o peso sete
(7), multiplicando-se pelos pesos respectivos e dividindo o resultado por der
(10). Considerar-se-4 aprovado o candidato que obtiver nota final minimz

‘Fm.mawmn.mmﬁmmmmﬁm.

igual a cinco (5) (art. 40 do Regulamentol.

O candidato devera exibir protocolo de inscrigao e
documento de identidade para ter ingresso nos locais de realizacdao das
provas. A auséncia do candidato, na hora e local designados, seja qual for o
mouvo. implicard no cancelamento de sua inscricio. Nao sera permitida
qualquer consulta quando da realizagio das provas, sendo proibido ao
candidato utilizar-se de qualquer texto legal ou anotagio. E vedado ao
candidato assinar as provas, escrever seu nome, numero de inscricao ou
apor qualquer sinal que possa identifica-lo, em lugar néo indicado para tal
finalidade, sob pena de anulagdo da mesma e sua conseguente eliminac¢ao
do concurso.

Ficara afixado no &atrio do Férum desta Comarca o
Regulamento do Concurso de Auxiliares da Justica para conhecimento dos
candidatos.

Dado e passado, nesta cidade e Comarca de .
aos _____ dias do més de de (a) Juiz de Direito.

CODIGO DE NORMAS 4
MODELOS

Modelo 5

DECLARACAO DO CANDIDATO AO
CONCURSO

+ Veran. 56 do Regulamento do Concurso de Auxiliares da Justica [Acordaa
7.° 8.695, publicado no Dhario da Justiga n.*® 5.727, de 27/ 09/ 2000).

DECLARAGAQ

y abaixo assinado, tendo
formulado pedido de inscricdo no Concurso Pablico para Provimento do
Cargpde _ dessa Comarca, declara que, quando mdgidc,
indicara trés (3) fontes de referéncia pessoal e apresentara os seguintes
documentos:

a) certiddo do registro civil; ;

b) certiddo comprobatoria de capacidade politica;

c) certificado de reservista ou documento
equivalente; 3 )

d) laudo meédico fornecido por orgao oficial;

e) certiddo dos cartorios criminais das comarcas em
que residiu apbs completar dezoito (18) anos de idade;

{} atestado de idoneidade
Corregedoria-Geral da Justiga.

fornecido  pela

Declara, outrossim. ter pleno conhecimento que, de
acordo com o art. 47, do Regulamento do Concurso de Auxiliares da Justica,
a nao apresentagio dos documentos acima enumerados, no caso de virem a
ser solicitados, importa na nulidade da aprovacio e perda dos direitos dela
decorrentes, sem prejuizo des sangbes penais aplicaveis a falsidade de
declaracao.

de de

CODIGO DE NORMAS LY
MODELOS

Modelo 6

TERMO DE ALEGACAO DE PATERNIDADE

Aos dias do més de do ano
neste Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais, do municipio e
comarca de . Estado do Parana, compareceu = iy

natural de , portadora da certiddao de nascimento de fls. __, livro
___,no CRC de __, residente e domiciliada , Mae
do menor , nascido aos , no Hospital ______, em

, registrado no dia neste oficio, conforme assento de

nascimento numero lavrado no livro ; fis. € termo (]
declarou gue o pai do menor chama-se | tendo por profisséo a de
, Tesidente e podendo ser encontrado portador do

documento de identificacéo , do que para o fim de averiguagdo

oficiosa da paternidade prevista na Lei n.° 8.560, de 29 de dezembro de
1992, depois de ter cientificado a interessada, digitei este termo em duas
vias, o qual apés lido e achado conforme, vai assinado, por mim e pela
interessada.

Modelo 6-A
TERMO NEGATIVO DE
ALEGACAO DE PATERNIDADE

Aos dias do més de do ano
neste Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais, do municipio e
comarca de , Estado do Parana, compareceu

natural de , portadora da certidao de nascimento de fls. __, livro
~_,noCRCde ____ , residente e domiciliada , Mmée
domenor _  nascidoaos __ , no Hospital ______, em

, registrado no dia neste oficio, conforme assento de
nascimento nimero lavrado no livro , fis. € termo ) &

declarou expressamente, que tem pleno conhecimento da facultatividade
da declaragéo para averiguacao oficiosa da paternidade prevista na Lei n.®
8.560, de 29 de dezembro de 1992, alegando, inclusive, Ter sido cumprido,
por parte desta serventia, as determinagbes do Codigo de Normas; e
declarado, mais, que por motivos particulares abstém-se de fazer a
competente alegacdo. Depois de ter cientificado a interessada, digitei este
termo em duas vias, o qual apés lido ¢ achado conforme, vai assinado, por
mim e pela interessada.

CODIGO DE NORMAS 1
MODELOS

Modelo 7

HOMOLOGACAO DE ESCREVENTE

« Redagac doda pelo Oficio-Crcular n.* 147700

LMD, SR DIRETOR DO DEPARTAMENTO DA OORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Nome: ,abaixo
assinado e devidamente qualificado, com
enderecgo: Bairro:

Cidade: - Estado:
CEP: Telefone Residencial:

Nome do Pai:

Nome da Mae: :
Nacionalidade: Naturalidade:

Data de Nascimento: / / Sexo:

Estado Civil: Grau de Instrugéo:
PIS/PASEP: CPF:

RG: Orgéo Expedidor: : (copia )
Carteira de Trabalho: Sére_
Certificado Militar: Orgéo Expedidor:

Titulo Eleitoral: Zona Eleitoral .
vem respeitosamente requerer a V. Sa, se digne determinar
expedicio de Certidio para fins de Indicagdo como
Escr te/Sub 0 do, da
comarca de conforme
dispde o art. 20 da Lei Federal n® 8935, de 18/11/1994, €0 item
10.4.5 do Codigo de Normas da Corregedonia-Geral da Justiga.

Nestes termos,
pede deferimento.

Curitiba,____/___ /2000

ILMO. SR. DIRETOR DO DEPARTAMENTO DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Nome:

7 .abaixo
assinado e devidamente qualificado, com
endereco: Bairro:

Cidade: Estado:

CEP; Telefone Residencial:
Nome do Pai:
Nome da Mae:

Nacionalidade: Narturalidade:
Data de Nascimento:____ / Sexo:
Estado Civil; Grau de Instrugao;
PIS/ PASEP: = _* "' ' 'CPE:

RG:__ Orgéo Expedidor:
Carteira de Trabalho: Série.
Certificado Militar:

Orga idor:
Titulo Eleitoral: Zona E%;?oEr:Jp =
Vem respeitosamente requerer a V. Sa. se digne dcterm‘ma.’r
expgd;céo do Atestado exigido pelo Inciso IV, do Art. 144 do
Codigo Judiciario Paranaense vigente, para fins de Juramentagao
para subscrever os atos do(a)

da

Comarca de.

Nestes termos,
pede deferimento,

Curitiba, _ /__ /2000
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JUiZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000.

O Doutor , Juiz de Direito Diretor do
Férum da Comarca de , Estado do
Parand, no uso de suas atribuigbes legais e atendendo ao
que dispde o art. 20 e seus paragrafos da Lei Federal n°
8935/94, bem como o item 10.4.3.2 do Cadigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

HOMOLOGAR A INDICAGAO do Sr.(a)

=1 Ve
contratado sob a égide da Consolidacio das Leis do Trabalho, como
Escrevente do Servi

VIO
(Notarial/Registral / Distrital), autorizado(a) & praticar os seguinte atos:
--..(relacionar os atos), de acordo com a solicitacéo do titular (ou
Tesponsavel designado) arquivada na Secretaria desta Direcao.

Fica igualmente homologada a designagdo do mesmo(a)
para responder pelo Servico acima nas auséncias e nos impedimentos do
titular (ou responsavel designado). d

Registre-se. Cumpra-se,
Comunique-se 4 douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

JUiZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000

O Doutor , Juiz de Direito Diretor do
Forum da Comarca de Estado do
Parana, no uso de suas atribuigoes legais e atendendo ao
que dispde o art. 50, inciso X do Cédigo de Organizagio e
Divisao Judiciarias/Pr., bem como o item 10.4.6.1 do
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

DESIGNAR o Sr.(a} , Escrevente
Substituto do Servico ——— _ (Registral/ Notarial/
Distrital), cuja homologacao deu-se através da Portaria n® )
datada de ___ / /| para résponder pelo mencionado Servico
durante o afastamento do titular (ou responsavel designado), conforme
comunicacéo arquivada na Secretaria desta Direcéo.

Registre-se. Cumpra-se.

Comunigue-se a4 douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000

O Doutor , Juiz de Direito Diretor do
Férum da Comarca de , Estado do
Parana, no uso de suas atribuigdes legais e atendendo ao
que dispde o art. 141, paragrafos 1° e 2° do Cadigo de
Organizacéo e Divisdo Judiciarias/Pr., bem como o item
1.6.13, XXIl do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
da Justica,

RESOLVE

JURAMENTAR o Sr.(a) , Auxiliar de
Cartorio da Vara (Criminal/Infancia e Juventude etc.)
para subscrever os atos da mencionada escrivania, conforme solicitagao do
Escrivio (ou responsivel designado) arquivada na Secretaria desta
Diregéo.

Registre-se. Cumpra-se,
Comunigue-se & douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

JUiZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000

O Doutor . Juiz de Direita Diretor do
Férum da Comarca de . Estado do
Parana, no uso de suas atribuicoes legais e atendendo ao
que dispde os artigos. 178, caput, e 50, incisos V e X, do
Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias/Pr., bem
como o item 1.6.13, XVIIl e XX, do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

DESIGNAR o Sr.(a) , Auxiliar de
Cartdrio da Vara (Criminal/Infancia e Juventude etc.),
juramentado através de Portaria n° /AR , datada de
—/—_/___, para responder pela mencionada escrivania durante o

afastamento do Escrivdo em razio de (mencionar os

motivos), cujos documentos encontram-se arquivados na Secretaria desta
Direcao.

Registre-se. Cumpra-se.

Comunique-se a douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

JUiZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000

O Doutor , Juiz de Direito Diretor do
Forum da Comarca de , Estado do
Parana, no uso de suas atribuicoes legais e ate’ndeqdn ao
que dispde o art. 141, paragrafos 1° e 2° do delgo_: de
Organizacéo e Divisdo Judiciarias/Pr., bem coma o item
1.6.13, XXII e 1.6.14.1 do Cédige de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

JURAMENTAR o Sr.(a) , contratado
pelo Escrivao da Vara (Civel ou Oficio do Contadorj, sob o
regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho, para suba_icrever s atos da
mencionada escrivania, conforme solicitagdo do Sr. Escrivao (ou titular do
Oficio) arquivada na Secretaria desta Dire¢do.

Registre-se. Cumpra-se.

Comunique-se & douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000

O Doutor , Juiz de Direito Diretor do
Férum da Comarca de e - — ¢ Eatado do
Parana, no uso de suas atribuicdes legais e atendendo ao
que dispbe o art. 20 e seus paragrafos da Lei Federal n°
8935/94, bem como o item 10.4.3.2 do Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

HOMOLOGAR A INDICACAO do Srfa) _

contratado sob a égide da Consolidaciio das Leis do Trabalho, como

Escrevente do Servigo

(Notarial / Registral/ Distrital), autorizado(a) & praticar os seguinte atos:
-(relacionar os atos), de acordo com a solicitacio do titular (ou

savel designado) arquivada na Secretaria desta Diregéo.

respon
Registre-se. Cumpra-se.
Comunique-se & douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

- — [ O

JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE

PORTARIA N.° 00/2000

O Doutor , Juiz de Direito Diretor do
Férum da Comarca de , Estado do
Parana, no uso de suas atribuicées legais e atendendo ao
que dispde o art. 20 e seus paragrafos da Lei Federal n°
8935/94, bem como o item 10.4.3.2 do Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

HOMOLOGAR A INDICAGAO do Sr.(a) -
contratade sob a égide da Consolidagéo das Leis do Trabalho, como
Escrevente do Servico
(Notarial/Registral/ Distrital), autorizado(a) & praticar os seguinte atos:
werereeene....(PElacionar os atos), de acordo com a solicitagéo do titular (ou
responsavel designado) arquivada na Secretaria desta Diregao.

Fica igualmente homologada a designacio do mesmofa)
como substituto do titular (ou responsavel designado).

Registre-se. Cumpra-se.
Comunique-se & douta Corregedoria-Geral da Justica.

Dada e passada nesta Cidade e comarca de s
Estado do Parana, aos (dia-més-ano).

CODIGO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 8

ETIQUETA DE ARMA

REGISTRON® __/__ UVRON®__Fi _J {

O |momx Ne ‘mmmo mumﬁl

DELEOACIA N> ORIGIMARIO - Amm—’
NOME DO R
CODIGO DE NORMAS 1
MODELOS

) Modelo 9 S
GUIA DE RECOLHIMENTO

(CARTA DE GUIA) = -

DADOS PESSOAIS DO REU
Autos de Processo-Crime N°:

Nome do réu:

Outros nomes usados:
Apelido:
Nome do pai:
Nome da mie:
Data de nascimento: ___ [/ Sexo: SantR

Natural: ki e e s e

Estado Civil: RG N™: UF
CPF N°:
Titulo Eleitoral N* Zona Eleitoral N*:

Profiselio: Grau de instrucio:
Endereco

Local onde se encontra (Ex.: Cadeis Pablica, Peni

Situack ica do 4

DECISAO PROFERIDA
Magistrado:

Data da sentenca: _____/

o Datadofatocrime: [ )
Data do recebimento da Denunciaou Queixa: __ /  f

Artigo (da
Autigo (da
Pena imposta:
Multa imposta; Multa
Pena
Medida de
Data do término da Medida de Seguranga: __ J  /

( )8im( )Nao

Duta do srquivamento: ____ /[
L

Céd, 1.08.325

i
J
|

OO SR ) m‘-&.—:n

=, SRR

(R

e
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REGIME IMPOSTO NA BENTENGA

Regime Fechado: ( ) Sim ( |} Nao Regime Semi Aberto: (| Sim ( ) Nao
Regime Aberto concedidoem: ___J/___ 7/ Data da Audiéncia Admonitéria: /[
Sursis concedidoem: ___/___ [/ Data da Audiéncia Admonitéria:
Lol o

RECURSO DA DECISAO
Parte recornida: { ) Ministério Piblico ( ) Defesa/Réu
Data do recebimentodorecurso: [/
Data daremessadSuperiornstincia: [/ | |7 ( )TA
Acordio N°; DatadoActrdo: ____/_ /.
Camara
Deciziio:
Trinsito em julgadodadeciséio: [/

TRANSITO EM JULGADO

Data transito em julgado Ministério Pablico: _ /_ / Réu(s): ___/ [ ’

BITUAGCAO PRIBIONAL
Data da prisio (Flagrante ou Preventiva): e =

Data da soltura: J /. Motivo da soltura:
Término da pena imposta: / /.

OUTROS PROCESS08 EM ANDAMENTO OU CONDENAGOES

Reéu é reincidente? ( | Sim { ) Nao
Existem outros processos pendentes? | )Sim ( )Nao
Quads?

CIENCIA DO MINISTERIO PUBLICO (Art.106, 8 1° da LEP)

Promator de Justica

Escrivio Juiz de Direito

Crzmarmmenio da pena i = REGIME ABERTO | BURSIS
REGIME FECHADO OU SEMI-ABERTO RESTRITIVA DE DIREITO E MULTA
1* Via - VEF 1 Ve - vER
2* Via - COCT ¥ Via - Processs.
3 Vin - Comuell Peaiescibc  Vim - A
4V <
5 Vie - Aruivo.
CODIGO DE NORMAS =g
MODELOS

Modelo 10

RECOLHIMENTO DE CUSTAS
(PREPARO DE RECURSO)

Acusado (s]
Advogado
Dispositivo Legal |
Oservagdes J
AUTUACAO
Na data de de de , autuo as
pecas que adiante seguem.
Escriva (o)
C6d. 1.03.11
CODIGO DE NORMAS 1
MODELDS

Modelo 12
RECOLHIMENTO DE CUSTAS
OFICIAIS DE JUSTICA

i
PODER JUDICIARIO
ESTADO DO PARANA
| GUIA DE RECOLHIMENTO DE CUSTAS - GRC
BANCO . AGENCIA N.* DA CONTA 1‘
[N DO DOCUMENTS COMARCA ‘ VARA
N.*DOS m’@s | NATUREZA DA ACAD
AUTOR
ADVOGADO
REU
ADVOCGADO
OFICIAL DE JUSTICA ROG CPF/MF

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO GULA DE N* CONVENIO BANESTADO
PARANA RECOLHIMERTO ¥
FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER FUNREJUS 2911269-0
JUDICIARIO FUNREJUS
b= 3 - comoo ok EWDADS
2- ’ OFicIo / UNIDADS I_I I || I |
A 5 - DATA
4 - NOME OU Do / T=
JAUTOR / IMPETRANTE.
s—_m.;gﬁnﬂ 7 - coniaa na | B - vALOR A
e RECEITA RECOLHER
TIPO DO RECURETT
AUTQR.
DO AUTOR
REL
Bl - achmanx A
" DA Acho
AcAo
ADVOGA
REU OU CoKmORAT
.= orraca i
9-TOTAL |
AUTENTICACAO
1* VIA PROCESSC I VIA ARQUIVO 2 ViA

BANCO
VA / £/

'VERSO DA GUIA - INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO
Campo 1 - Nome da Comarca
Campo 2 - Nome da Escrivania / Cartério ou Oficio / Unidade Administrativa (Anexo I1)
Campo 3 - Codigo da Unidade Arrecadadora
Campo 4 - Nome da pessoa fisica ou juridica responsavel pelo recolhimento
Campo 5 - Data do recolhimento
Campo 6 - Especificagbes - Histérico do recolhimento:

8} recursos;

b) agbes de competéncia originéria dos Tribunais;

¢) outros recolhimentos - Especificar.
Campo T - Codigo da receita (Anexo I
Campo 8 - Especificar o valor a recolher por codigo
Campo 9 - Total do recolhimento

4*VIA FUNREJUS

CODIGO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 11

CAPA DE PROCESSO CRIMINAL

PODER JUDICIARIO

Comarca de

ESTADO DO PARANA

Cartorio da ___ Vara Criminal

Processo Criminal

N.° do Processo Data do recebimento da denincia ou queixa

Autor ou Querelante

Assistente

Qtde* ATOS PRATICADOS VALOR EM VRC VALOR EM REAL

citagdio, intimacéo ou notificagio VRC RS
citagio com hora certa VRC RS
execuco de ordem de despejo e remogéio  VRC RS
verificaco e imiss&o na posse VRC RS
‘busca e apreensdo, arresto, seqilestro, VRC RS
embargos de obra nova e reintegragéo VRC RS
outros |especificar)™

Total a Recolher VRC RS

* Quanudade de alos & screm prancades
** Por exemplo, quando a diligér.=ia for realizada em comarca contigun.

AUTORIZACAO DE LEVANTAMENTO
Autorizo o levantamento da importancia acima especificada,
depositada na conta PODER JUDICIARIO sob n.® —— e 5 uemp
favor do oficial de justiga deduzido o valor
referente & CPMF.
Em__ de de

| Juiz de Direito

Autentcagio Mecamca ]

CODIGO DE NORMAS 1
MODELOS

Modelo 13

NTRAL DE TESTAMENTOS
W CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

COMARCA:

TABELIONATO/ OFICIO DISTRITAL:
RELACAQ MES:

DATA | LIVRO [FOLHA| ESPECIE (* TESTADOR(ES) ]
|
[

(" Eapécie: PUBL - Pablico/ REVO - Revogagho /CERR - Tntraments de Bprovacko de teatamentos corrados

—_— )
— T
Comarca/Dustnio Nome € Assinatura do responaivel
CODIGO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 14 :
PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

CARTORIO DISTRIBUIDOR DE ORIGEM

COMARCA N'DE DATA
ORDEM
HORA
ASSUNTO f(assinalar com *X* a opcao desejada) | URGENTE
O PETIGAO INICIAL D siM
PETICAO EM GERAL (intermedidria) O NAO
CARTA PRECATORIA

|
{ DISTRIBUICAO POR DEPENDENCIA
I RECURSO 0 sIM
0 NAO

DADOS COMPLEMENTARES

N* DOS AUTOS A QUE SE DESTINA 'NATUREZA DO FEITO
‘QUANTIDADE DE ANEXOS (documentoa) | N* DE FOLHAS
NOME DAS PARTES

DESTINO

0 PROTOCOLO CENTRAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA
0 PROTOCOLO CENTRAL DO TRIBUNAL DE ALCADA
&)

SECAQ DE PROTOCOLO DE 1° GRAU DA Corregedoria-Geral da Justica

O __ CARTORIO DISTRIBUIDOR DE DESTINO [especificar abaixol
COMARCA VARA

ABBINATURA
EXPEDIDO POR TM!MADO POR
NOME COMPLETO NOME COMPLETO
CODIGO DE NORMAS 1
MODELOS

Modelo 15
CERTIDAO DE REGISTRO DE LIVRO

Certifico que o presente livro foi registrado sob n.®

, no livro de Registro de Controle de

Registradores e Notarios n.° , asfls.
Comarca, de de

SECRETARIO DA CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL

CODIGO DE NORMAS 1
MODELOS

Modelo 16

RECIBO DE PRENOTACAO

DENOMINAGAO (comarca, nome do titular) E ENDERECO DA
SERVENTIA

n.* do pedido

numero e data da prenotagac

valor das custas depositadas

nome do apresentante

nome do outorgante

nome do outorgado

natureza do titulo

data para eventual devolugao com exigéncia registral

data prevista para a pratica do ato

data em gue cessardio os efeitos da prenotagio

outras observagoes necessarias

assinatura e identificagéo do registrador ou substituto

OBSERVACOES

+ Os itens acima séo requisitos minimos, podendo ser alterados conforme
a conveniéncia do registrador, tanto na forma como no contetdo.

¢ Elaborar em duas vias.

CODIGO DE NORMAS
MODELCS

Modelo 17
REQU.E“RIMENTD DE EXAME E
CALCULO DE CUSTAS

ILUSTRISSIMO SENHOR REGISTRADOR

FULANO DE TAL, (qualificacdo), na condicio de
apresentante do titulo (especificar), requer (exame e/ou calculo das custas)
do referido titulo, independentemente de prenotacéo.

Nestes Termos

Pede Deferimento.

_—yde e

apresentante

OBSERVACOES:

* N&o € necessario reconhecer firma, se assinado na presenca do
registrador ou subsututo.

¢ Elaborar em duas vias, servindo a segunda como recibo do
apresentante.

CODILO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 18

NOTA DE DILIGENCIA REGISTRAL

DENOMINAGCAO (comarca, nome do ttular] E ENDERECO DA
SERVENTIA

DILIGENCIA REGISTRAL-N* ......./...

Tem o presente, a finalidade de solicitar a Vossa Senhoria a
complementagéo/regularizacdo do Titulo apresentado para
registro/averbacéo, nos termos do art. 198, da Lei 6.015/73.

Titulo:

Forma do Titulo:

Serventia:

Apresentante:

Prenotacéo n®:

8)- Com referéncia ao TITULO, hi necessidade de:

1} __ constar o recolhimento em favor do FUNREJUS.

2] __  apresentacdo da guia de recolhimento, ou de isencéo ou,
ainda. de néo incidéncia do ITBI/ITCMD.

3} __ reconhecimento de firma da assinatura do Tabelido,

4] __ pagamento do ato nos termos do artigo 14, da lei 6.015/73.

5] _ por se tratar de instrumento particular, ha necessidade de

apresentacédo do original, com a firma dos signatarios reconhecida por
tabelido.

6] ___ apresentagio do termo de anuéncia do IAP, para fins de
subdivisdo ou unifica¢éo do imével.

7] __ apresentagéo do comprovante de recolhimento do ART do
CREA.
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8) __ apresentacdo da CND.

9) __ pera averbagio de construcédo o requerimento com firma
reconthecida e o habite-se municipal.

b)- Com referéncia so imével.

10) _ por se tratar de imavel mral,ufaznemnﬁﬁoaéencﬁﬂom
caracteristicas e confrontacées do imével.

11) __ apresentar a quitagdo dos nltimos cinco exercicios, referente
20 ITR do imével.

12) __ apresentacio da certidéo negativa municipal, com referéncia
ao imével (ou a declaragdo no proprio Titulo da dispensa),

13) _ a apresentagéo do CCIR Jjunto ao INCRA.

14) __ ha discrepancia na descricdo do imével constante do Titulo,
com referéncia ao Registro Imobiliario, havendo necessidade de atualizacéo
ou retificacdo de onde constar o equivoco,

15) ___ atualizacdo cadastral do n® do ITR/INCRA/cadastro
municipal.

¢} Com referéncia is pessoas.

16) __ efetuar correcdo no Tegistro ou no Titulo, com referéncia ao
nome de outorgante.

17) __ efetuar corregéo no Tegistro ou no Titulo, com referéncia a
qualificacao do outorgante.

18] __ constar no Titulo a qualificacéo das partes envolvidas no ato.

19) __ por se tratar o outorgante de pessoa juridica se faz necessario
a apresentacéio da Certiddo do INSS,

19) __ por se tratar o outorgante de pessoa juridica se {az necessario

a apresentacao da Certidao da Receita Federal.

20) __  apresentar a certiddo negativa de multas de infracdo
ambiental junto ao IAP. ) 1

21) __ apresentar a certiddo negativa da Agéncia de Rendas
Estadual. ! :

22) __ apresentar a certiddo negativa de débito expedida pelo
sindico do condominio. n

23) averbacao de alteragao do estado civil do outorgante.

24) = regularizagao da matricula em que constar o imovel onerado, e

do titulo de transmissfio consta como livre de énus.
25) __ pessoa juridica ou pessoa fisica representado por procurador,
hé necessidade de apresentagéo do termo de representagao.

26) ___ outros (especificar):

Colocamo-nos a disposigio de Vossa Senhoria, para qualguer
eventual esclarecimento.

Atenciosamente,

Comarca, ......

A8

CODIGO DE NORMAS 1
MODELOS

Modelo 19
RECIBO QE TITULO OU DOCUMENTO DE
DIVIDA PARA PROTESTO

O recibo sera confeccionado em duas vias, com identificagao da serventia,
£om 0 seguinte contetido:
ANVERSO

NOTA DE ENTREGA N.*

Recebi de (nome do apresentante) o titulo de
crédito emitido contra (nome do devedor, endereco
COITeto & preciso), natureza formal do titulo, data do
vencimento, valor e motivo do protesto (por falte de
pagamento, de aceite ou de devolugio.

Os dados acima descritos sao de inteira
responsabilidade do apresentante,

O apresentante autoriza & intimagao por edital.
Incorrera o apresentante em perdas e danos, sem
prejuizo de outras sancdes civis ou penais, se
fornecer endereco incorreto,

A  apresentagdo do presente  recibo @
indispensavel para recebimento dg crédito/retirada
do titula.

(Comarca), 7 s |

Assinatura do registrador ou substituto

VERSO

RECIBO
Na data abaixo recebi a importancia de R$ ().
ou

Na data abaixo recebi o tirulo devidamente
protestado em o e
oy

Na data abaixo retirei o titulo de crédito contra
(nome do devedor), natureza formal do docur
data, vencimento, valor e motivo do protr ar
falta de pagamento, de aceite ou de devo!

(Comarca), le= oy

I ——
assinatura do apreser

CODIGO DE FORMAS 4
MODELOS

Modelo 20
AUTORIZACAO PARA
DECLARACAO DE OBITO

Autorizo o senhor

» portador
do RG sob n.°

- declarar o 6bito de

(prenome, nome, sexo, idade, data
de nascimento, cor, estado civil, profissao,
naturalidade, domicilio), falecido no dia = e,

as horas, na cidade de :
Dados Compl tares:
assinatura
OBSERVACAO:

Os dados complementares deverao, obrigatoriamente,
seguintes hipdteses:
* 8¢ era casado, deverd especificar o nome do conjuge

m_:bre'\.:iven:e. MesSme  quando separado judicialmente ou
divarciado, mencionando-se a circunstancia e o cartorio do
casamento;

prever as

® se vidvo, o nome do conjuge pré-morto e o cartério do
casamento;

se era eleitor;

08 nomes, prenomes, profissdo, naturalidade e residéncia dos
pais;

se faleceu com testamento conhecido;

* se deixou filhos, nome e idade de cada um;

® S amorte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o
nome dos atestantes;

lugar do sepultamento;
se deixou bens e herdeiros menores ou interditados;
* onumero da d=claragéo de 6bito - DO.

OBSERVACOES:
* O registro do 6bito e a primeira certidio sido gratuitos.
O interessado poderd fazer a declaragiio diretamente,
sem n idade de intermediarios ou de despachantes.

CODIGO DE RORMAS

- 1
D e e e e

Modelo 21

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
DEBITO DO ITR

]V A o +reneeny Drasileiro, casado,
agricultor, portador da CL/RG. n® .. € inscrito no CPF _aob
N iay Tesldente em: i, DECLARO para os devidos
fins, perante o ..... Oficio de Registro de imoveis de ......... .-— PR, néo
existir débito relativo ao(s) imével(s) abaixo relacionadols), referente aos 05
ultimos exercicios de LT.R.-

Iméveis:

- Lote - Cad. Rec. Federal — Inscricéo no INCRA - Matricula

A presente declaragav € feita para fins do Art. 21 da Lei
9.393/97, conforme faculta a Instrucio Normativa da SRF, sob n 33, de 14
de abril de 1997, da Receita Federal.

Declaro também, que estou ciente das sangdes civis,
administrativas e criminais a que estou sujeito na hipotese de declaragdo
comprovadamente faisa.

Por ser expressio da verdade, firmo a presente.
Comarca, .....de.........de ........

CODIGO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 22

RATIFICACAO DE PACTO ANTENUPCIAL

Excelentissimo Senhor Doutor Juiz de Direito da Vara de Registros
Publicos e Corregedona do Foro Extrajudicial da Comarca de

Os Srs.
brasileiros, casados, — ., portadores (qualificar de
forma completa), abaixo assinado, vém a presenca de Vossa Exceléncia, nos
termos CN 10.1.16 e incisos e 16.2.24, através desde requerimento,
elaborado, sem custas, por este agente publico (registrador ou notario),
Sria). abaixo firmado, para dizerem (os
cénjuges| que ratificam a manifestacao feita PO ocasido do casamento,
adotando o regime da comunhéo universal de bens, embora na ocasiio
nao fora providenciado nem exigido o respectivo pacto antenupcial, como &
sistematica juridica impunha.

Declaram os cénjuges, aqui, que nao tinham {e niéo
tém) qualquer impedimento legal [especificados no art. 258, paragrafo
unico, incisos | a IV, do Codigo Civil) para a definicio desse regime
matnimonial de bens, consumada na €poca da habilitacio e casamenta.

Nesta oportunidade os cénjuges exibem os documentos
exigidos, examinados ¢ conferidos Por este agente publico, quais sejam: =)
copia integral do assento de casamento (inclusive da respectiva habilitagao
¢ da certidio expedida); b) certiddo do Tegistro civil competente
especificando que, embora o casamento tenha se dado pelo regime da
comunhio universal de bens, ndo houvera a implementacdo de pacto
antenupcial e que, até o momento, nao houve & ratificagio/supressao de
que cogita o CN 10.1.16.

Assim, pedem os conjuges, a Vossa Exceléncia, que,
apos ouyido o Ministério Pablico e satisfeitas as demais formalidades de
estilo, se promova;

1. A comunicagao aos oficios competentes (em especial
no Registro Civil competente .., especificar qual), para que facam
COMSIENAr nos respectivos registros que, além da ratificagdo formal do
regime da comunhdo universal de bens, que foi suprida a caréncia do
pacto antenupcial.

2. Autorize a consecucdo do ato que, especificamente,
deu ensejo a esta provocacao,

Neste Termos

Pedem Deferimento,

de de
Comyuge

Compuge

sgents pubbco

CODIGO DE NORMAS
MODELOS

Modelo 23

CERTIDAO DE ANTECEDENTES
CRIMINAIS

| JUIZ DE DIREITQ DA ___ VARA CRIMINAL DA COMARCA DE

NOME: . DOC. IDENTIDADE N.°

DATA DE NASCIMENTO:_/__ /  NATURALIDADE: SUF__
FILIAGAO: PAI . MAE

VALOR: R$ (CN 6.17.3).

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

PROTOCOLO DE SOLICITACAQ DE CERTIDAOC PARA EFEITOS CIVIS

OBS.: 1. Prazo maximo para expedicdo de certidao — 48:00 h. (CN 2.5.1).
2. Previsdo para entrega da certiddo: Dia /[ (CN2.5.2).

Comarca de

sl o L. 3

ESCRIVAO OU AUXILIAR JURAMENTADO
(Obrigatério o uso do Carimbo)

— =

[_ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

JUIZ DE DIREITO DA VARA CRIMINAL DA COMARCA DE

CERTIDAO NEGATIVA PARA EFEITOS CIvis

CERTIFICO, atendendo solicitacéo de antecedentes,
¢riminais, que revendo os livros e/ou o sistema cumputacional a cargo
desta escrivania, NADA CONSTA em relagéo a pessoa abaixo qualificada;

Sr.(a) .
RG
Filiagdo:
O REFERIDO £ VERDADE E DOU FE.
Comarca de em__ ) of i
ESCRIVAO OU AUXILIAR JURAMENTADO
(Obrigatério o uso do Carimbo)

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

JUIZ DE DIREITO' DA ____ VARA CRIMINAL DA COMARCA DE
CERTIDAO POSITIVA PARA EFEITOS CIVIS

CERTIFICO, atendendo solicitagio de antecedentes
criminais, que revendo os livros €/ou o sistema cumputacional a cargo
desta escrivania, CONSTA em relacio a pessoa abaixo qualificada:
Sr.(a) 5

RG
Filiacdo:

Als) seguinte(s) acao(oes):
O REFERIDO E VERDADE E DOU FE,

Comarca de s em

— e

St S S S
ESCRIVAO OU AUXILIAR JURAMENTADO
(Obrigatério o uso do Carimbo)

(o PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

JUIZ DE DIREITO DA VARA CRIMINAL DA COMARCA DE

CERTIDAO POSITIVA PARA FINS CRIMINAIS

CERTIFICO, atendendo solicitacéo de antecedentes
criminais, que revendo os livros €/ou o sistema cumputacional a Cargo

desta escrivania, CONSTA em relagio a pessoa abaixo qualificada:
Sr.(a) .

RG
Filiagdo:

Als) seguinte(s) acdo|des):
O REFERIDO £ VERDADE E DOU FE.

Comarca de N7 1 WSy (Y e

ESCRIVAO OU AUXILIAR JURAMENTADO
[Obrigatério 0 usa do Carimbo)

CODIGO DE NORMAS
ANEXOS

Anexo A
ENDERECO DAS COMARCAS

ENTRANCIA FINAL

Av. Candido de Abreu, n.® 535, 1° andar - CEP 80.530-000
Fone/Fax: (0XX41) 350.2076

Plantao Judicidrio

Av, Mal. Floriano Peixoto, n.® 672 - CEP 80.030-001

Fone: (0XX41) 223.8929

Vara de Precatérins Civeis

Av. Candido de Abreu, n.° 535, 3* andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 350.2258 - Fax; (0XX41) 254.8660

1* Vara Civel

Av. Candido de Abreu, n.® 535, 4° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8083 - Fax: (0XX41) 252.7885

2" Vara Civel

Av. Candido de Abreu, n.° 535, 4° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 252.7892 - Fax: (0XX41) 252.7892

3* Vara Civel

Av. Céndido de Abreu, n.° 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7737

4* Vara Civel

Av. Candido de Abreu, n.° 535, 8° andar - CEP 80.530-906
| Fone: (0XX41) 254.7076

5" Vara Civel

Servigo de Distribuigio por Sorteio

Av; Candido de Abreu, n.* 535, 8° andar - CEP 80.530-906
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DIARIO DA JUSTICA

Fone: (0XX41) 253.0885

6* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.” 535, 11° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 352.1541

7* Vara Civel
Av. Céndido de Abreu, n.® 535, 9° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7772

8* Vara Civel
Av. Céndido de Abreu, n.® 535, 10° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.0002 - Fax;: (0XX41) 253.0002

9* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 10° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7773 - Fax: (0XX41) 254.7773

10* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 9° andar - CEP B0.530-906
Fone: (0XX41) 253.5868

11* Vara Civel
Av, Candido de Abreu, n.” 535, 11° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8082 i

12* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 5° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.6702

13* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.” 535, 8° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8334

14" Vara Civel
Ay. Candido de Abreu, n.” 535, 9° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.3869

15" Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.? 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.6597

16" Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.” 535, 10° andar - CEP B0.530-906
Fone: (0XX41) 254.7B70

17* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 9° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8382

18* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7678

19* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.” 535, 2° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7176

20" Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 2° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8572

21* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.* 535, 2° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 352.1762

1* Vara de Fazenda Piblica, Faléncias ¢ Concordatas
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 5° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7679

2° Vara de Faszenda Piblica, Faléncias ¢ Concordatas
Av. Candido de Abreu, n.” 535, 5° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.0108

3" Vara de Fuzenda Piblica, Faléncias e Concordatas
Av. Candidy de Abreu, n.® 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7077

4" Vara de Fazenda Piiblica, Faléncias e Concordatas
Av. Céndido de Abreu, n.° 535, 3° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7771

Vara de Registro Piiblico e Acidentes de
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 11° andar — CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7379

1" Vara de Delitos de Trinsito
Av. Jodo Gualberto, n.® 1.740
Fone: (0XX41) 350.2240

2" Vara de Delitos de Trinsito
Av. Jodo Gualberto, n.* 1.740
Fone: (0XX41) 350.2241

3" Vara de Delitos de Trinsito
Av. Jodo Gualberto, n.” 1.740
Fone: (0XX41) 350.2242

Vara da Auditoris aa Justica Militar
Av, Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, 7° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2219 - 322.9388

Central de Inquéritos
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, térreo - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2220 - 350.2221 - 350.2222

Vara de Precatérias Criminais
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 5° andar - CEP 80.010-130

Fone: (0XX41) 350.2224

1* Vara Criminal -

Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 4° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2208

2" Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 5° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2209

3 Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 6° andar- CEP 80.010-130

Fone: [0XX41) 350.2210

4* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.” 672, 6° andar - CEP 80.010-130
Fone: [0XX41) 350.2211

5* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 8° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2212

2° Vara de Execucgdes Pennis
Av. Jodo Gualberto, n.® 741
Fone; (0XX41) 352.5642

1* Vara da Familia '
Av, Parana, n.® 150 — CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2243 °

2* Vara da Familia
Av. Parana, n.® 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2246

3* Vara da Familia
Av. Parana, n.® 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2249

4* Vara da Familia
Av. Parana, n.° 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2250

1* Vara da Infincia e Juventude
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672 - CEP 80.230-020
Fone: (0XX41) 350.2229 - 222.7561

2* Vara da Infancia e Juventude
Av. mal. Floriano Peixoto, n.° 672 - CEP 80.230-020
Fone: (0XX41) 350.2233

Vara da Infincia e J de - Setor de Inf:
Rua Manoel Virgilio de Souza, n.® 1.310 - CEP 82.810-400
Fone: (0XX41) 366.1001

Juizado Especial Civel
Rua Fernando Amaro, n.” 60 - CEP 80.050-020
Fone: {0XX41) 350.2236 - 264.2008

Fone: (0XX42) 723.2413 - Fax: (0XX42) 723.2413

IBAITI

Praga dos Trés Poderes, n.” 263 - CEP 86.590-000

Fone: (0XX43) 846.1392 - Fax: (0XX43) 846.1392

IBIPORA

Av. dos Estudantes, n.® 351 Caixa Postal 159 - CEP 86.200-000
Fone: (0XX43) 258.1312 - Fax: (0XX43) 258.1312

IRATI

Rua Coronel Emilio Gomes, n.* 111 - CEP 84.500-000

Fone: (0XX42) 422.2545 - Fax: (0XX42) 422.3139
IVAIPORA

Rua Rio Grande do Norte, n.° 1.080 - CEP 86.870-000

Fone: (0XX43) 472.1700 - Fax: (0XX43) 472.2405
JACAREZINHO

Av. Getilio Vargas, n.® 850 - CEP 86.400-000

Fone: (0XX43) 723.2121 - Fax: (0XX43) 722.0202

LAPA

Av. Manoel Pedro, n. 2.011 - CEP 83.750-000

Fone: (0XX41) 822.2445 - Fax: (0XX41) 822.2445
LARANJEIRAS DO BUL

Rua Expedicionario Jodo Maria, n.® 1.020 - CEP 85.301-410
Fone: (0XX42) 735.1262 — 735.2360 - Fax: (0XX42) 735.1262
LOANDA

Av. Des. Munhoz de Mello, n.® 1.237 - CEP 87.900-000

121 Crlmimal

Rua Femnn:in Amaro, n.® 60 - CEP 80.050-020
Fone: (0XX41) 350.2239

Central de Execugiio de Penas Alternativas
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672 - CEP 80.230-020
Fone: (0XX41) 232.0833

CASCAVEL
Rua S&o Paulo, n.® 882 - CEP 85.806-020
Fone: (0XX45) 326.1212 - Fax: (0XX45) 326.1212

FOZ DO IGUACU
Av. Pedro Basso, n.* 1.001 - CEP 85.852-500
Fone: (0XX45) 522.4800 - Fax: (0XX45) 522.4800

LONDRINA

Av. Duque de Caxias, n.° 689 - CEP 86.015-902
Fone: (0XX43) 372.3000 - Fax: (0XX43) 372.3169 - 372.3170

MARINGA
Av. Tiradentes, r.° 380 - CEP 87.013-900
Fone: (0XX44) 227.1055 - Fax: (0XX44) 226.1220

PONTA GROSSA

Rua Leopoldo Guimardes da Cunha, n.® 590 ~ CEP 84.035-900
Fone: {0XX42) 225.2423 - Fax: {0XX42) 225.2423

ENTRANCIA INTERMEDIARIA

ALMIRANTE TAMANDARE
Rua Cel. Jodao Candido de Oliveira, n.” 216 - CEP 83.501-010
Fone: (0XX41) 757.1744 - Fax: (0XX41) 757.1744

APUCARANA
Rua Miguel Simifio, n.* 350 - CEP 86.800-260
Fone: (0XX43) 422.0224 - 422.0115 - Fax (0XX43) 422.0115

ARAPONGAS
Rua Eurilemos - esq. ¢/ Flamingos, s/n.® - CEP 86.701-230
Fone: (0XX43) 252.2203 — Fax: (0XX43) 252.4646

ARAUCAR ‘A
Rua Major Sezino Pereira de Souza, n.° 419 - CEP 83.702-270

Fone: (0XX41) 842.2799 - Fax: (0XX41) 842.3123
AssSAl

Praca da Justiga, n.° 42 - CEP 86.220-000
Fone: (0XX43) 262.1131 - Fax: (0XX43) 262.3201

ASSIS CHATEAUBRIAND
Av. Centro Civico, s/n.° - Caixa Postal 51 - CEP 85.935-000
Fone: (0XX44) 528.4674 — Fax: (0XX44) 528.4674

ASTORGA
Rua Minas Gerais, s/n.° - CEP 86,730-000

Fone: (0XX44) 234.3411 - Fax: (0XX44) 234.3411
BANDEIRANTES

Rua Benjamim Caetano Zambon, n.° 395 - CEP 86.360-000
Fone: (0XX43) 742.5113 - Fax: (0XX43) 742.5113

BELA VISTA DO PARA[SO
Av. Elpidio Cestari, n.° 453 - CEP 86.130-000

Fone: (0XX43) 242.1165 - Fax: (0XX43) 242.1165
CAMBE ;

Av. Roberto Conceigao n.® 532 - CEP 86.192-550
Fone: (0XX43) 254.5580 - Fax: (0XX43) 254.5580

CAMPO LARGO
Rua Centenario, s/n.° - CEP 83.601-000
Fone: (0XX41) 292.1271 - r. 26 - Fax: (0XX41) 292.3986

CAMPO MOURAO
Av. José Custédio de Oliveira, n.° 2.065 - CEP 87 2 1-970
Fone: (0XX44) 823.1754 — 823.3992 — 823.1747 - Fax: (0XX44) 823.1026

CAPANEMA
Av. Parigot de Souza, n.° 1.212 - CEP 85.760-000
Fone: (0XX46) 552.1272 - Fax: (0XX46) 552.1372

CASTRO
Rua Padre Damaso, s/n.° - CEP 84.165-210
Fone: (0XX42) 232.2509/232.2237/232.1583 Fax: 0XX42) 232.2237 r. 34

CIANORTE
Travessa Itororo, n.” 221 - CEP 87.200-000
Fone: (0XX44) 722.1975 - Fax: (0XX44) 723,1191

6* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 8° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2213

COLOMBO

Rua Francisco Camargo, n.° 191 - CEP 83.414-010
Fone: (0XX41).756.1181 r. 24 — 756.1554 - Fax: (0XX41) 756.1133

Fone: (0XX44) 425.2208 - Fax: (0XX44) 425.2208

MARECHAL CANDIDO RONDON

Rua Tiradentes, s/n.° - CEP 85.960-000

Fone: (0XX45) 284.1769 — 284.1341 - Fax: (0XX45) 284.1220 — 284.1207
MARIALVA

Praca Orlando Bomia, n.° 187 - CEP 86.990-000

Fone: [0XX44) 232.1412 — 232.1652 - Fax: (0XX44] 232.1412
MEDIANEIRA

Av. Pedro Soccol, n.* 1.630 - CEP 85.884-000

Fone: (0XX45) 264.1936 - 264.3350 - Fax: (0XX45) 264.1936 — 264.3350
NOVA ESPERANGA

Pg. Des. Anténio Franco Ferreira da Costa, 236 - CEP 87.600-000

Fone: (0XX44) 252.4042 - Fax: (0XX44) 252.4042

PALMAS

Rua Baréo do Rio Branco, 8/n.° - CEP 84.670-000

Fone: (0XX46) 262.1321 r. 23 e 25 - Fax: (0XX46) 262.1321

PALOTINA

Rua 21 de Abril, n.° 718 - CEP 85.950-000

Fone: (0XX44) 649.5146 - Fax: (0XX44) 649.5146
PARANAGU.

Av. Gabriel de Lara, n.° 771 - CEP 83.203-250
Fone: (0XX41) 423.4422 - Fax: (0XX41) 423.1828
PARANAVAT

Av. Parana, n.® 1.422 - CEP 87.705-140

Fone: (0XX44) 423.1551 r, 35 - Fax: (0XX44) 422.4132
PATO BRANCO

Travessa Goigs, n.* 55 - CEP 85,505-000
Fone: (0XX46) 225.1990 - Fax: (0XX46) 2251431
PEABIRU

Av. Didio Boscardin Belo, n.® 487 - CEP 87.250-000
Fone: (0XX44) 826.1332 - Fax: (0XX44) 826.1332
PINHAIS

Av. Camilo Di Lellis, n.° 633 - CEP 83.323-990
Fone; (0XX41) 366.8181 — Fax: (0XX41) 366.8181
PIRAQUARA &

Av, Getilio Vargas, s/n.° - CEP 83.301-600 =1
Fone: (0XX41) 773.2108 — 773.2467 - Fax: (0XX41) 773.1929 - 773.2150 :
FPITANGA

Av. Interventor Manoel Ribas, n.° 411 - CEP 85,200-000

Fone: (0XX42) 746.1272 - Fax: (0XX42) 746.1272

PORECATU

Rua Sidney Ninno, n.° 440 - CEP 86.160-000

Fone: (0XX43) 623.1162 - Fax: (0XX43) 623.1162

RIO BRANCO DO BUL
Rua Coronel Carlos Pioli, n.® 53 - CEP 83,540-000
Fone: (0XX41) 752.1498 - Fax: (0XX41) 752.1498
RIO NEGRO

Praca Coronel Buarque, n.® 148 - CEP 83.880-000
Fone: (0XX47) 642.4779 - Fax: (0XX47) 642.4779

ROLANDIA
Av. Presidente Bernardes, n.° 723 - CEP 86.600-000
Fone: (0XX43) 256.1872 - Fax: (0XX43) 256.1872

SANTO ANTONIO DA PLATINA
Av. Oliveira Mota, n.® 745 - CEP 86.430-000
Fone: (0XX43) 734.5200 - Fax: (0XX43) 734.5200

SANTO ANTONIO DO SUDOESTE
Rua Prefeito Armando Fassini, n.® 563 - CEP 85.710-000
Fone: (0XX46) 563.1131 - Fax: (0XX46) 563.1692

7* Var1 Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 9° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2214

COLORADO
Travessa Rafaini Pedro, n.? 41 - CEP 86.690-000
Fone: (0XX44) 323.1142 - Fax: (0XX44) 323.1142

8* Vara Criminal
Av. Mal. Florianc Peixoto, n.” 672, 9° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2215

9* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 10° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2216

CORNELIO PROCOPIO

Rua Anténio de Paiva Junior, n.° 202 - CEP 86.300-970
Fone: (0XX43) 524.2275 ~ 524.1098 - 524.1121

Fax: (0XX43) 524.2275 - 524.1418

10* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 10° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2217

CRUZEIRO DO OESTE
Rua Peabiri, n.® 157 - CEP 87.400-000
Fone: (0XX44) 752.1412 - Fax: (0XX44) 752.1764

11* Vara Criminal
Av. Mal. Fioriano Peixoto, n.> 672, 11° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2218

DOI8 VIZINHOS
Rua Souza Naves, n.° 395 - CEP 85.590-000
Fone: (0XX46) 536.1331 - Fax: (0XX46) 536,1331

1* Vara do Tribunal do Jirl
Praca Nossa Senhora da Salete, s/n.° - CEP 80.530-180
Fone: (0XX41) 254.7162

FRANCISCO BELTRAO

Rua Tenente Camargo, n.” 2.112 - CEP 85.601-610

Fone: (0XX46) 523.4312 - 523.4200 - 523.4512 - 523,4372
Fax: (0XX46) 523.4312 - 523.4200 - 523.4512 - 523.4372

0 JOSE DOS PINHAIS

Rua Jodo Angelo Cordeiro, s/n.° - CEP 83.005-570

Fone: (0XX41) 283.5787 - Fax: (0XX41) 283.3437

| TELEMACO BORBA

Rua Leopoldo Voigt, s/n.° - CEP 84.261-160

Fone: (0XX42) 272.2717 - 272.1048 - Fax: (0XX42] 272.2717- 272.1180
TOLEDO

Ruea Almirante Barroso, n.° 3.222 - CEP 85.905-010

Fone: (0XX45) 277.3038 - 277.2900 - Fax: (0XX45) 277.3038 r. 223
UMUARAMA

Rua Des. Antonio Franco Ferreira da Costa, s/n.® - CEP 87.501-200
Fone: (0XX44)] 622.2520 - 622.2529 - Fax: (0XX44) 622.2360
UNIAO DA VITORIA

Rua Marechel Floriano Peixoto, s/n.° - CEP 84.600-000

Fone: (0XX42) 522.3786 - Fax: (0XX42) 522.3786

WENCESLAU BRAZ

Praca Rui Barbosa, s/n.° - CEP 86.500-000

Fone: (0XX43) 822.1013 - Fax: (0XX43) 822.1013

ENTRANCIA INICIAL

ALTONIA

Rua Olavo Bilac, n.® 636 - CEP 87.550-000

Fone: (0XX44) 659.1373 - Fax: (0XX44] 659.1373
ALTO PARANA

Praca Souza Naves, s/n ° - CEP B7. 750-000
Fone: (0XX44) 447.1181 - Fax: (0XX44) 447.1181
ALTO PIQUIRI

Rua Santos Dument, n.® 200 - CEP 87.580-000
Fone: (0XX44) 656.1235 - Fax: (0XX44) 656.1235
ANDIRA

Rua Pernambuco, n.° 240 - CEP 86.380-000
Fone (0XX43) 733.3003 - Fax: (0XX43) 733.3003

2* Vara do Tribunsal do Jiri
Praca Nossa Senhora da Salete, 8/n.° - CEP 80.530-180
Fone: (0XX41) 254.2782

1* Vara de Execucoes Penais
Av. Jodo Gualberto, n.” 741
Fone: (0XX41) 352.4283

GOIOERE
Av. Santa Catarina, s/n.° - CEP 87.360-000
Fone: (0XX44) 522.1414 - Fax: (0XX44) 522.1414

ANTONINA
Travessa lldefonso, n.° 115 - CEP 83.370-000
Fone: (0XX41) 432.1684 - Fax: (0XX41) 432.1684

GU.
Rua Bandeirantes, s/n.* - CEP 85.980-000
Fone: (0XX44) 642.1301 - Fax: (0XX44) 642.1301

GUARAFPUAVA

Rua Capitao Virmond. n.® 1.913 - CEP 85.010-120

ARAPOTI

Av. Avelino Vieira, s/n.° - CEP 84.990-000

Fone: (0XX43) 857.1114 - Fax: (0XX43) 857.1114
BARBOSA FERRAZ

Rua Marechal Deodoro, n.? 326 - CEP 86.960-000
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Fone: (0XX44) 275.1378 - 275.1132 - Fax: (0XX44) 275.1130
BARRACKO

Rua Paraiba, n.° 73 - CEP 85.700-000
Fone: (0XX49) 844.1099 - Fax: (0XX49) 844.1099

BOCAIUVA DO SUL

Rua Brasilio de Moura Leite, n.° 200 - CEP 83.450-000
Fone: (0XX41) 758.1252 - Fax: (0XX41) 758.1252
CAMBARA

Av, Brasil, 1,229 - CEP 86.390-000

Fone: (0XX43) 732.3232 - Fax: (0XX43) 732.3232
CAMPINA DA LAGOA

Rua Vitério Faccini, n.° 637 - CEP 87.345-000
Fone: (0XX44) 542.1256 - Fax: {0XX44) 542.1256
CAMPINA GRANDE DO BUL

Av. Sdo Joao, n.® 861 - CEP 83.430-000

Fone: (0XX41) 770.1324 - Fax: (0XX41) 770.1324
CANDIDO DE ABREU

Av. Visconde Charles de Laguche, n.* 795 - CEP 84.470-000
Fone: (0XX43) 476.1292 - Fax: (0XX43) 476.1292

Av. Brasil, n.° 1.101 - CEP 85.260-000
Fone: (0XX43) 435.1400

Praca Ten. Jo#io José Ribeiro, 8/n.° - CEP 84.935-000

IA DO 8UL
Rua Silvio Beligni, n.° 480 - CEP 86.825-000
Fone: (0XX43) 428.1247 - Fax: (0XX43) 428.1247

MATELANDIA
Av. Borges de Medeiros, n.° 1.111 - CEP 85,887-000

Fone: (0XX45) 262.1231 - Fax: (0XX45) 262.1231

MATINHOS
Rua Albano Mulier, n.® 111 — CEP 83.260-000

Fone: (0XX41) 453.4153 - 453.3711 - Fax: (0XX41) 453.4153
MORRETES

Rua Visconde do Rio Branco, n.° 197 - CEP 83.350-000

Fone: (0XX41) 462.1179 - Fax: [0XX41) 462.1179
NOVA FATIMA

Rua Getulio Vargas, n.® 265 — CEP 86.310-000
Fone: (0XX43) 552.1172 - Fax: (0XX43) 552.1172

NOVA LONDRINA
Av. Caioba, n.® 601 - CEP 87.970-000
Fone: (0XX44) 432.1266 - Fax: (0XX44) 432.1266

CANTAGALO
Rua Olavo Bilac, n.° 59 - CEP 85,150-000
Fone: (0XX42) 736.1380

ORTIGUE.RA
Rua 840 Paulo, n.° 10 - CEP 84.350-000

CAPITAO LEONIDAS MARQUES
Av. Tancredo Neves, 8/n.° - CEP 85.790-000
Fone: (0XX45) 286.1214 - Fax: (0XX45) 286.1214

POLIS
Rua Jorge Barros, s/n.° - CEP 86.420-000
Fone: (0XX43) 766.1180 - Fax: [0XX43) 766.1180
CATANDUVAS
Av. Parana, s/n.° - CEP 85.470-000
Fone: [0XX45) 234.1415 - Fax: (0XX45) 234.1433
CENTENARIO DO SUL
Rua Maziad Felicio, n.* 543 - CEP 86.630-000
Fone: (0XX43) 675.1594 - Fax: (0XX43) 675.1594
CERRO AZUL ;
Rua Padre Luciano Mara Hussai, n.® 84 - CEP 83.570-000
Fone: (0XX41) 762.1261 - Fax: {0XX41) 762.1261
CHOPINZINHO
Rua 14 de Dezembro, s/n.° - CEP 85.560-000

Fone: (0XX46) 242 1497 - Fax: (0XX46) 242.1774
CIDADE GAUCHA

Av. Juscelino K. de Oliveira, 2.394 - CEP 87.820-000
Fone: (0XX44) 745.1131 - Fax: (0XX44) 745.1131
CLEVELANDIA

Rua Bardo do Rio Branco, n.° 12 - CEP B5.530-000
Fone: (0XX46) 252.1362 - Fax: (0XX46) 252.1362
CONGONHINHAS

Av. S&o Paulo, n.° 170 - CEF 86.320-000

Fone: (0XX43) 554.1266 - Fax: (0XX43 554.1266
COJ

Av. Minas Gerais, n.° 102 - CEP 85.420-000

Fone: (0XX45) 242.1412 - Fax: (0XX45) 242.1412
CORONEL VIVIDA

Praca doa Trés Poderes, 8/n.° - CEP 85.550-000

Fone: (0XX46) 232.1321 - Fax: 0XX46) 232.1321

CURIOVA i
Rua Edmundo Mercer, n.° 94 - CEP 84.280-000
Fone: [0XX43) 845.1295 - Fax: (0XX43] 845.1295
ENGENHEIRO BELTRAD

Rua Manoel Ribas, n.® 225 - CEP 87.270-000
Fone: (0XX44) 832.1131 - Fax: (0XX44) 832.1131
FAZENDA RIO GRANDE
Rua Rio Araguaia, n.” 365 - CEP 83.820-000

Fone: (0XX44) 827.1664

FAXINAL

Av. Brasil, n.® 1.080 - Caixa Postal 2 - CEP 86.840-000

Fone: (0XX43) 461.1172 - Fax: [0XX43) 461.1172
FORMOBA DO OESTE

Av. Rio"de Janeiro, n.° 71 - CEP 85.830-000

Fone: (0XX44) 526.1272 - Fax: 0XX44) 526.1272
GRANDES RIOS

Av. José Monteiro de Neronha, 8/n.° - CEP 86.845-000

Fone: (0XX43]474.1224 - Fax: (0XX43) 474.1224
GUARANIACU

Av. Abilon de Souza Naves, n.® 358 - CEP 85.400-000

Fone: (0XX45) 232.1321 - Fax: (0XX45) 232.1321
GUARATUBA

Rua Capitao Jodo Pedro, n.® 195 — CEP 83.280-000

Fone: (0XX41) 472.1001 442.2097 - Fax: (0XX41 472.1001 - 442.2097
ICARATMA

Av. Hermes Vissoto, n.® 479 - CEP 87.530-000

Fone: (0XX44) 665.1234 - 665.1 141 - Fax: (0XX44) 665.1234 — 665.1141
IMBITUVA

Rua XV de Novembro, n.® 60 - CEP 84.430-000
Fone: (0XX42) 436.1113 - Fax: (0XX42) 436.1502
IPIRANGA

Rua Pref. Anténio Constant de Oliveira, 589 - CEP 84.450-000
Fone: (0XX42) 242.1272 - Fax: (0XX42) 242.1272
IPORA

Av. Silvino Izidor Eidr, n.® 871 - CEP 87.560-000
Fone: (0XX44) 652.1186 - Fax- [0XX44) 652.1526
IRETAMA

Av, Parana, n.° 510 - CEP 87.280-000 j

Fone: (0XX44) 873.1113 - Fax: (0XX44) 873.1113
JAGUAPIT.

Av. Minas Gerais, n.* 180 - CEP 86.610-000

Fone: 50)0(43 272.1331 - Fax: (0XX43) 272.1331
JAGU, A

Rua Pref, Aldo Sampaio Ribas, n.° 16 - CEP 84.200-000
Fone: (0XX43) 835.1256 - Fax: (0XX43) 835.1256
JANDAIA DO BUL
Rua Placido Caldas, n.° 536 - CEP 86.900-000
Fone: (0XX43) 432.3880 - Fax: (0XX43) 432.3880
JOAQUIM TAVORA
Praga XV de Novembro, n.° 226 - CEP 86,550-000
Fone: (0XX43) 762.1231 - Fax: (0XX43) 762.1231
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MALLET

Rua XV de Novembro, n.° 412 - CEP 84.570-000
Fone: (0XX42) 542.1227 - Fax: (0XX42) 542.1227
MAMBORE

Av. Manoel Francisco da Silva, n ° 848 - CEP 87.340-000
Fone: (0XX44) 852.1439 - Fax: (0XX44) 852.1439
MANDAGUACU

Rua Joventino Baraldi, n.® 247 - CEP 87.160-000
Fone: (0XX44) 245.132] - Fax: (0XX44) 245.132)
MANDAGUARI

Av. Amazonas, n.” 280 - CEP 86.975-000

Fone: (0XX44) 233.1164 - Fax: (0XX44) 233.1164

Fone: (0XX43] 860.1404 - Fax: (0XX43) 860.1404
UBIRAT,

Av. Clodoaldo de Oliveira, n.” 1.260 — CEP 85.440-000
Fone: (0XX44) 543.1360 - Fax: (GXX44) 543.1360
URAf

Rua Argemiro Sandoval, n.® 353 - CEP 86.280-000
Fone: (0XX43) 541.1555 - Fax: (0XX43) 541.1696
XAMBRE

Av. Roque Gonzalles, n.* 500 - CEP 87.535-000
Fone: (0XX44) 632. 1255 - Fax: (0XX44) 632.1255

CODIGO DE NORMAS = E

ANEXOS

Anexo B
RELACAO DE MUNICIPIOS E DISTRITOS

Fone: (0XX42) 277.1364 - Fax: (0XX42) 277.1364 Municipio ou Distrito COMARCA —’
PALMEIRA D |Abapan CASTRO
Rua XV de Novermnbro, n.° 425 - CEP 84.130-000 Abatia RIBEIRAO DO PINHAL
Fone: (0XX42) 252.3747 - Fax: (0XX42) 252,3747 Adrianépolis BOCAIUVA DO SUL
PALMITAL Agua Azul LAPA
Rua Maximiliano Vincentin, n.* 1.050 - CEP 85.270-000 Agua Boa MARINGA
Fone: (0XX42) 757.1284 - Fax: (0XX42) 757.1284 Agludos do Sul FAZENDA RIO GRANDE
PARAISO DO NORTE Alecrim CURIGVA
Rua Romério Martins, n.® 40 - CEP 87.780-000 Alexandra PARANAGUA
Fone: [0XX44) 431.1172 - Fax: (0XX44) 431.1172 Altamira do Parana CAMPINA DA LAGOA
PARANACITY Alto Alegre COLORADO
Rua Pedro Paulo Venério, n.° 1.008 - CEP 87.660-000 Alts A TIBAGI
Fone: (0XX44) 463.1232 - Fax: (0XX44) 463.1230 ———H s d:y CAPANEMA
PEROLA Alto Sao Jodio IRETAMA
Av. Café Filho, n.* 35 — CEP 87.540-000 Alvorada do Sul EELA ‘”51';‘ LCGEARAING
Fone: (0XX44) 636.1331 - Fax: (0XX44) 636.1707 Amapord FARANAY,
PINHAO [Ampere REALEZA
Rua Francisco Dellé, n.° 156 - CEP 85.170-000 |Anahy CORBELIA
Fone: (0XX42) 777.1204 - Fax: (0XX42) 777.1204 Angulo ASTORGA
PIRAf DO sUL Anténio Olinto LAPA
Rua Jorge Vargas, n.® 116 - CEP 84.240-000 —[ Apiaba IMBITUVA
Fone: (OXX42) 237.1288 - Fax: (0XX42) 237.1288 [Aauidaban MARIALVA
PRIMEIRO DE MAIO Arapua IVAIPORA
Rua Onze, n.* 1.090 - CEP 86.140-000 Arapuan CAMPO MOURAO
Fone: (0XX43) 235.1272 - Fax; (0XX43) 235.1601 Araruna PEABIRU
PRUDENTOPOLIS Areia Branca dos Asais FAZENDA RIO GRANDE
Praga Coronel Durski, n.® 144 - CEP 84.400-000 Ariranha do Ivai IVAIPORA
Fone: (9XX42) 446,123 - Fax: (0XX42) 446.1231 Atalaia NOVA ESPERANCA
QUEDAS DO IGUACU Aurora do Iguagu SAO MIGUEL DO IGUACU
Rua Palmeirs, s/n.° - CEP 85.460-000 Bacacheri CURITIBA
Fone: (0XX46) 532.1623 - Fax: (0XX46) 532.1623 Balsa Nova CAMPO LARGO
RENLIA 3 1 Barra do Jacaré ANDIRA
Av. Bruno Zuttion, n.* 3.615 - CEP 85.770-000 D S SR MANOEL RIBAS
Fane: (0XX46) 543.1179 - Fax: (0XX46) 543.1648 B e
arreirinha CURITIBA
oA Barreiro ORTIGUEIRA
Rua Simao Domingues, n.° 117 - CEP 84.550-000 :
Fone: (0XX42) 457.1262 - Fax: [0XX42) 457.1262 Bateias CAMPO LARGO
RESERVA Bela Vista da Caroba CAPANEMA
Rua Paulino Ferreira e Silva, n.* 778 - CEP 84.320-000 Bela Vista do Piguiri HCAMPINA DA LAGOA
Fone: (0XX42) 276.1325 - Fax: (0XX42) 276.1360 Bituruna UNIAO DA VITORIA
RIBEIRAO CLARO |Boa Esperanca MABORE
Rua Major Jodo Leonel de Carvalho, n.° 273 - CEP 86.410-000 \Boa Esperanca do Iguacu DOIS VIZINHOS
Fone: goxx43) 736.1236 - Fax: (0XX43) 736.1236 Hoa Ventura : PITANGA
RIBEIRAO DO PINHAL |Boa Vista da Aparecida CAPITAO LEONIDAS MARQUES
Rua Marcionfldo Reis Serra, n.® 803 - CEP 86.490-000 |Born Jardim do Sul IMBITUVA
Fone: (0XX43) 752.1272 - Fax: (0XX43) 752.1272
BALTO DO LONTRA Bom Reriro | PINHAG
Rua Vereador Idanir Canelo, s/n.° - CEP 85.670-000 Bom Sucesso ]JANDMA DO SUL
Fone: (0XX46) 538.1169 - Fax: (0XX46) 538.1106 Bom Sucesso do Sul PATO BRANCO
SANTA HELENA ueirao CURITIBA
Av. Parana s/n.” - CEP 85.892-000 | Bogueirdao GUARAPUAVA

Fone: (0XX45) 268.1248 - Fax: (0XX45) 268.1248

SANTA IZABEL DO IVA[
Rua José Bonifacio, n.° 32 - CEP 87.910-000

Fone: (0XX44) 453.1144 - Fax: [0XX44) 453.1144
BANTA MARIANA

Rua Des. Anténio Franco Ferreira da Costa, 61 - CEP 86.350-000

CAMPINA GRANDE DO SUL

SAO JOSE DOS PINHAIS
FAXINAL |
CORBELIA
ASSIS CHATEAUBRIAND _*

de Sdo Sebastido

Bragantina

Praca Brasil, n.° 148 - CEP 86.530-000
Fone: (0XX43) 772.1291 - Fax: (0XX43) 772.1291

TEIXEIRA SOARES
Rua XV de Novembro, n.° 228 - CEP 84.530-000
Fone: (0XX42) 460.1266 - Fax: (0XX42) 460.1266

TERRA BOA
Rua Manoel Pereira Jordao, n.° 120 - CEP 87.240-000

Fone: (0XX44) 726.1446 - Fax: 0XX44) 726.1446

TERRA RICA
Rua Marechal Deodaro, 11.° 1,155 - CEP 87 890-000
Fone: (0XX44) 441.1272 - Fax: (0XX44) 441.1272

TERRA ROXA
Rua Governador Parigot de Souza, 8/n.° - CEP 85.990-000
Fone: (0XX44) 645.1479 - Fax: (0XX44) 645.1479

MANGUEIRINHA

Rua Dom Pedro 11, 8/n.° - CEP 85.540-000

Fone: (0XX46) 243.1281 - Fax: (0XX46) 243.1281
MANOEL RIBAS

TIBAGI
Rua Frei Gaudéncio, n.° 469 - CEP 84.300-000
Fone: (0XX42) 275.1161 - Fax: {0XX42) 275.1161

; 5 Brasilandia do Sul ALTO PIQUIRL
#F °‘§'m°R’“4m3 lsg;r;xl —ax: (0XX43) 531.1141 Cachoeira de Sao Jose SAO JOSE DOS FIRAAS |
Cadeadinho IRATI ]
Rua Paulo Nader, s/n.° - CEP 86.270-000 )
Fone: micx-zal 267.1331 - Fax: (0XX43) 267.1331 g:?:‘;’: - gggim?‘m DO SUL j
840 JoAo DO VAT
Rua Meron Henko, n.* 441 - CEP 86.930-000 Calezal do Sul IPORA '
Fone: (0XX43) 477.1566 - Fax: (0XX43) 477.1566 Cajuru _ CURITIBA
Califérnia MARILANDIA DO SUL =
e e e e
SAO JOAO DO TRIUNFO = |Calogeras ARAPOT]
Rua Francisco Neves Filho, n.® 75 - CEP 84,150-000 Cambira - APUCARANA |
Fone: (OXX42) 447.1235 - Fax: (0XX42) 447.1235 Campina do Simao GUARAPUAVA |
|8AO MATEUS DO SUL Campo Bonito GUARANIACU ]
| Rua Dom Pedro 1l, n. 725 - CEP 83.900-000 M@L____% )
Fone: (0XX42) 532.1599 - Fax: (0XX42) 532.1599 \Campo Largo da Roseira SAQ JOSE DOS PINHAIS
SAO MIGUEL DO IGUAGU Campo Magro ALMIRANTE TAMANDARE
Av. Willy Barth, n.° 221 - CEP 85.877-000 | Campo Tenente RIO NEGRO
Fone: (0XX45) 565.1331 - Fax: (0XX45) 565.1331 Canela FRANCISCO BELTRAO
SARANDI Carambei CASTRO
Av. Princesa lzabel, n.® 1.827 - CEP 86,985-000 Carro Quebrado GUARAPUAVA
Fone: (0XX44) 264.1443 — Fax: (0XX44) 264.1443 Catanduvas do Sul LAPA
SENGES Centro Novo CAPANEMA
Rua Almirante Tamandaré, n.® 162 - CEP 84.220-000 Céu Azul MATELANDIA
Fone: (0XX43) 967.1212 - Fex: (0XX43) 967.1212 Christo Rei CAPANEMA
SERTANGPOLIS Colonia Murici SAQ JOSE DOS PINHAS
Rua Padre Jonas Vaz Santos, n.® 667 - CEP 86.170-000 Conciolandia CAPANEMA
Fone: (0XX43) 232.1170 - Fax: (0XX43) 232.1170 Congonhas ——— —  ————
ngonhas CORNELI
SIQUEIRA CAMPOS i ORNELIO PROCOPIO

IBAITI
SANTO ANTONIO DA PLATINA
LAPA
MANDAGUACU
PAL|

TOMAZINA

MAS
CLEVELANDIA
Corumbatai do Sul |BARBOSA FERRAZ |
Cruz Machado UNIAO DA VITORIA
i DOIS VIZINHOS

Cruzeiro do Norte URAI
Cruzeiro do Sul PARANACITY
Diamante do Norte NOVA LONDRINA
Diamante do Oeste MATELANDIA

| Diamante do Sul | GUARANIACU

Mn [MALLET

Douradina UMUARAMA
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Doutor Antdnio Paranhos DOIS VIZINHOS Mato Rico PITANGA Santa Cruz Monte Castelo LOANDA

Doutor Camargo MARINGA Maua da Serra MARILANDIA DO SUL Santa Elisa UMUARAMA

Doutor Oliveira Castro GUAIRA Mercedes MARECHAL CANDIDO RONDON Santa Fé ASTORGA

Doutor Uliysses CERRO AZUL Mercés CURITIBA Santa Felicidade CURITIBA

Enéas Margues FRANCISCO BELTRAQ Mirador PARAISO DO NORTE Santa Inés COLORADO

Entre Rios GUARAPUAVA Mirasselva PORECATU Santa Izabel do Oeste REALEZA

Entre Rios do Oeste MARECHAL CANDIDO RONDON Missal MEDIANEIRA il Santa Licia CAPITAQ LEONIDAS MARQUES
| Esperanga Nova PEROLA Monte Real SANTO ANTONIO DA PLATINA Santa Margarida BELA VISTA DO PARAISO

Espigdo Alto do Iguagu QUEDAS DO IGUACU Moreira Salles GOIOERE - Santa Maria ALTO PARANA

Farol CAMPO MOURAQ Morro alto GUARAPUAVA Santa Maria do Oeste PITANGA

Fénix ENGENHEIRO BELTRAO Munhoz de Mello ASTORGA Santa Ménica SANTA IZABEL DO IVAI

Fernandes Pinheiro TEIXEIRA SOARES Natingui ORTIGUEIRA Santa Quitéria CURITIBA

Figueira CURIUVA Nossa Senhora Aparecida ROLANDIA Santa Rita d'Oeste TERRA ROXA

Flor da Serra MEDIANEIRA Nossa Senhora das Gragas COLORADO Santa Tereza do Oeste CASCAVEL

Flor da Serra do Sul BARRACAO Nova Alianca do Ivai PARANAVAI Santa Terezinha do Itaipa FOZ DO IGUACU

Florai NOVA ESPERANCA Nova América da Colina ASSAl Santo Antdnio do Caina ALTO PARANA

Floresta " | MARINGA Nova Aurora FORMOSA DO OESTE Santo Anténio do Palmital MARILANDIA DO SUL

Florestopolis PORECATU Nova Bilac NOVA ESPERANCA

Floriano MARINGA Nova Cantu CAMPINA DA LAGOA Santo Anténio do Paraiso CONGONHINHAS

Florida ASTORGA Nova Concérdia FRANCISCO BELTRAO Santo Inacio COLORADO

Fluviopolis SAOQ MATEUS DO SUL Nova Esperanca Sudoeste FRANCISCO BELTRAQ Sao Carlos do Ivai PARAISO DO NORTE

Francisco Alves IPORA = Nova Laranjeiras LARANJEIRAS DO SUL Sao Casemiro do Tabodo CURITIBA

General Camneiro UNIAQ DA VITORIA Nova Olimpia CIDADE GAUCHA Sao Clemente SANTA HELENA

Godoy Moreira SAO JOAO DO IVAI Nova Prata do Iguagu SALTO DO LONTRA Sao Cristévao UNIAO DA VITORIA

Goioxim CANTAGALO Nova Santa Barbara SAQ JERONIMO DA SERRA Sao Francisco de Salles CLEVELANDIA

Graciosa PARANAVAI Nova Santa Rosa TOLEDO Séo Jodo CHOPINZINHO

Guairaca GUARAPUAVA Nova Tebas MANOEL RIBAS Séo Jodo do Caiua ALTO PARANA

Guairaca PARANAVA[ Novo Itacolomi APUCARANA Sao Joao do Pinhal SAQ JERONIMO DA SERRA

Guamiranga IMBITUVA Novo Mundo CURITIBA Séo Jorge d'Ceste DOIS VIZINHOS

Guapirama JOAQUIM TAVORA Novo Sarandi TOLEDO Séo Jorge do lvai MANDAGUACU

Guaporé GUARANIACU Qurilandia BARBOSA FERRAZ | Sdo Jorge do Patrocinio ALTONIA

Guaraci JAGUAPITA Séo José JANDAIA DO SUL

Guaragi PONTA GROSSA Qurizona MANDAGUACU Sao José PITANGA

Cuaraitnbe COLOMBO Ouro Verde do Oeste TOLEDO Sao José da Boa Vista WENCESLAU BRAZ

Guarani da Estratégica LARANJEIRAS DO SUL Padre Ponciano PALMAS m . ] Sao José das Palmeiras SANTA HELENA

Guaraquecaba ANTONINA Paicandu MARINGA Sao Lourenco CIANORTE

Guarauna TEIXEIRA SOARES Paiol de Baixo CAMPINA GRANDE DO SUL Sao Luiz CAPANEMA

Guaravera LONDRINA Paiqueré LONDRINA Sao Luiz LONDRINA

Herculandia UMUARAMA Palmerinha GUARAPUAVA Sao Luiz do Puruna CAMPO LARGO

Herveira LARANJEIRAS DO SUL Palmira SAO JOAO DO TRIUNFO Sao Manoel do Parana CIANORTE

Honério Serpa MANGUEIRINHA Palmit6polis FORMOSA DO OESTE Sao Marcos SAO JOSE DOS PINHAIS

Tbema CATANDUVAS Panema SANTA MARIANA S&o Martinha ROLANDIA

Icara ASTORGA | Papagaios Novos PALMEIRA Sao Pedro do Florido SANTO ANTONIO DO SUDOESTE

lguaracu ASTORGA Parana do Oeste GOIOERE Séo Pedro do Iguagu TOLEDO

Iguatemi MARINGA Paranapoema PARANACITY Sdo Pedro do Ivai JANDAIA DO SUL
[iguatu CORBELIA Pato Bragado MARECHAL CANDIDO RONDON Séo Pedro do Parana LOANDA

Patos Velhos PRUDENTOPOLIS Séo Sebastido da Amoreira ASSAl

Imbau TELEMACO BORBA Paula Freitas UNIAQ DA VITORIA Sao Tomé CIANORTE

Indcio Martins IRATI Paulistania ALTO PIQUIRI Sao Vicente PEABIRU

| Inaja PARANACITY Paulo Frontin MALLET Sapopema CURIUVA

Indianépolis CIANORTE Paz GAUARAPUAVA Saudade do Iguagu CHOPINZINHO

Iolopolis DOIS VIZINHOS Pedro Lustosa PINHAO Serra dos Dourados UMUARAMA

Iracema do Oeste FORMOSA DO OESTE Perobal UMUARAMA Sertaneja CORNELIO PROCOPIO
Irere LONDRINA Pérola d'Oeste CAPANEMA Sertdozinho ENGENHEIRO BELTRAO
Itaguage COLORADO Pérola Independente PALOTINA Socavio CASTRO

Itaiacoca PONTA GROSSA Pién RIO NEGRO Sulina CHOPINZINHO
|Itaipulandia SAQ MIGUEL DO IGUACU Pinhal de S&o Bento SANTO ANTONIO DO SUDOESTE| |Sumaré PARANAVAI

Itambaraca ANDIRA Pinhaléo TOMAZINA Tamarana LONDRINA

Itambé MARIALVA Pinhalzinho FRANCISCO BELTRAO Tamboara PARANAVAI

Itapejara do Oeste PATO BRANCO Pinheirinho CURITIBA Tapejara CRUZEIRO DQ OESTE

Itaperucu RIO BRANCO DO SUL Piguirivai CAMPO MOURAQ Tapira CIDADE GAUCHA
Itauna do Sul NOVA LONDRINA Pirap6 APUCARANA Tatugquara CURITIBA

Tvai IMBITUVA Piriquitos PONTA GROSSA Tereza Cristina CANDIDO DE ABREU
Ivailindia ENGENHEIRO BELTRAO Pitangueiras ROLANDIA . Terra Nova SAQ JERONIMO DA SERRA
Ivate UMUARAMA Planaltina do Parané SANTA IZABEL DO IVAI Tijucas do Sul SAO JOSE DOS PINHAIS

Ivatuba MARINGA Planalto CAPANEMA Tranqueira ALMIRANTE TAMANDARE
Tatot TOMAZINA Poema MANOEL RIBAS Trés Barras do Parana CATANDUVAS

Jaciaba PRUDENTOPOLIS Pontal do Parana MATINHOS

Jacutinga do Ivai IVAIPORA Portao CURITIBA Tiés Bicos CANDIDO DE ABREU
Jandinépolis CORNELIO PROCOPIO Porto Amazonas PALMEIRA Trés Cérregos CAMPO LARGO

Janiopolis CAMPO MOURAQ Porto Barreiro LARANJEIRAS DO SUL Tuneiras do Oeste CRUZEIRO DO OESTE
Japira IBAITI = Porto Camargo ICARAIMA Tupassi ASSIS CHATEAUBRIAND
Japura CIANORTE Porto Mendes MARECHAL CANDIDO RONDON | |Tupinamba ASTORGA

Jardim Alegre IVAIPORA Porto Rico LOANDA Turvo GUARAPUAVA

Jardim Paulista CAMPINA GRANDE DO SUL Parto Vitoria UNIAO DA VITORIA Ubauna SAQ JOAQ DO IVAI
Jardinopalis MEDIANEIRA Prado Ferreira PORECATU Uberaba CURITIBA

Jataizinho URAL Pranchita SANTO ANTONIO DO SUDOESTE| |Umbara CURITIBA

Jesuitas FORMOSA DO OESTE Presidente Castelo Branco NOVA ESPERANCA Uniflor NOVA ESPERANGA

Jorddo GUARAPUAVA Pulinopolis MANDAGUACU Uvaia PONTA GROSSA

José Lacerda RESERVA Quarto Centenario GOIOERE Valério CAPANEMA

Jundiai do Sul RIBEIRAO DO PINHAL Quatigua JOAQUIM TAVORA Ventania | TIBAGI

Juranda UBIRATA Vera Cruz do Oeste MATELANDIA

Jussara CIANORTE Quatro Barras CAMPINA GRANDE DO SUL Vera Guarani MALLET

Kaloré JANDAIA DO SUL | Quatro Pontes MARECHAL CANDIDO RONDON Vere DOIS VIZINHOS

Lageado Bonito ORTIGUEIRA Queréncia do Norte LOANDA Vila Alta UMUARAMA

Lagoa Verde RIO NEGRO Quinta do Sol ENGENHEIRO BELTRAO Vila Nilza IPORA

Laranjal PALMITAL Quinzopolis SANTA MARIANA Vila Nova TOLEDO

Leopolis CORNELIO PROCOPIO Quimngzqha RIO NEGRO Vila Rica do Ivai ICARAIMA

Lerro Ville LONDRINA Ramilandia MATELANDIA Virmond CANTAGALO

Lidian6polis IVAIPORA Rancho Alegre URAI Vista Alegre FRANCISCO BELTRAO

Lindoeste CASCAVEL Rancho Alegre do oeste GOIOERE Vitorino PATO BRANCO

Lobato COLORADO Reianépolis SENGES Warta LONDRINA

Lovat UMUARAMA Renascenca FRANCISCO BELTRAO Yolanda UBIRATA -

Luiziana CAMPO MOURAQ Reserva do Iguagu PINHAO

Lunardelli SAO JOAQ DO IVAI Rio Azul REBOUCAS "

Lupionépolis CENTENARIO DO SUL Rio Bom MARILANDIA DO SUL c m:;z ;; cn}céu.u 1

Rio Bonito IPORA
L IERRA BOA Rio Bonito do lguagu LARANJEIRAS DO SUL
Mandirituba FAZENDA RIO GRANDE Rio B doTvat GRANDES RIOS 5
o Branco do Ivai =
S D pais HALEAA Rio Claro do Sul MALLET Anexo C .
Mamba CRUZEIRO DO ORSTE Rio da Prata LARANJEIRAS DO SUL QUADROS ESTATISTICOS DE CORREICAO
= Rio Novo do Parana RESERVA

Margarida MARECHAL CANDIDO RONDON RcaanE COLOMBO

Maria Helena UMUARAMA e IRETAMA ANEXO C-1

il o Rondon CIDADE GAUCHA ESCRIVANIA OU VARA CIVEL!

it CRUZBIRO DO OBSTH Rosario do Ival GRANDES RIOS ‘ _ ‘

Marimbondo SIQUEIRA CAMPOS AT ARAPONGAS COMARCA lv»uf:scmvamn DATA:

Man:o@lis CLEVELANDIA Salea da Obveina CAMPINA DA LAGOA JUIZ DE DIREITO: DESDE:

Maripa PALOTINA Saleado Fiilic BARRACAO JUIZ DE DIRETTG ANTERIOR: DESDE:

Maristela ALTO PARANA S :

o Salto do Itararé SIQUEIRA CAMPOS ESCRIVAO: DESDE:

M landin REALSZA Santa Amélia BANDEIRANTES

Marmeleiro FRANC!SCO BELTRAO St UNIAO DA VITORIA AUNILIARES DE CARTORIO.

Marqués de Abrantes BOCAIUVA DO SUL Banta Bradpl : WENCESLAU BRAZ FUNCIONARIOS DO CARTORIOA

:zum:gihﬂ ‘?AJN“S:&UD“(‘;“SUL [Santa Cecilia do Pavao SAO JERONIMO DA SERRA CHCINE DETECE
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DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 5° FEIRA, 28/12/2000

LTIMA VISITA CORREICIONAL:
0 CORREICAO GERAL ORDINARIA
O 1N AO CORREICIONAL

DATA:

AUTUACOES?

11 |inventérios e arrolamentos
112 |impugnagcoes ao valor da causa
13 | procedimentos incidentais

14 |Faléncias

Ano Civel Execucbes | Bubtotal

Fiscal*

Precatérias Total

15 |Concordatas
16 |habilitagéo de crédito, restituicdes de mercadorias

17 |Desapropriacoes

18 |mandado de seguranca

19 |outros processos

SUBTOTAL

! O quadro estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-Geral da
Justica, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagdo a data
da Correigéo. -

2 Por ocasido da Correicio devem ser apresentadas as carteiras
profissionais dos funcionarios contratados sob a égide da CLT. (Oficio-
Circular n.® 124/97)

2 O levantamento deverd ser feito somente com relagdo ao periodo
correicionado. Por exemplo, se a tltima Correicio Geral Ordinaria tiver
sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devem
ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante,
finalizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a
visita correicional.

4 Na coluna referente a execucio fiscal s6 sera preenchida se a
competéncia da escrivania ou vara abranger essa area,

S Na coluna referente a precatéria, sera considerado o total das cartas
precatérias, independentemente da 4rea a que se refiram.

¢ Os dados fornecidos devem ser individualizados por.magistrado.

20 |execugéo fiscal
SUBTOTAL

21 |cartas precatdrias
TOTAL

12 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

. . DADOS ESTATISTICOS

1. Processos em andamento:

2. Precatorias em andamento

3. Faz concluséo diariamente ?

4. Processos conclusos para sentenca:
5. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartdrio para sentenca:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justiga/Alcada:

9. Ultima data de audiéncia designada; /
10. Quantas audiéncias sdo designadas por dia?
11, Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?
13. Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?
14. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?

==

SENTENCAS:s
Ano Meérito Diversas Total
Subtotal e
Total

JUIZ DE DIREITO Meérito | Diversas | Total
TOTAL

2000
JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total
TOTAL

18 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

18 Ver item 1.4.9.2 do Cédigo de Normas. Observar o disposto no Oficio-
Circular n.° 134/97.

7 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

Ano Sentencas
’ 15, Esta em dia com o recolhimento do CONPREVI e associagdes ?
: 1999 16. Apresentou os relatérios exigidos ?
JUIZ DE DIREITO iénci 3 3 PUAEE z .
audiéncias | pessoas ouvidas 17. Certifica o depésito inicial nas trés modalidades ? (CN 2.1.14) Subtotal
18. Realiza As citacdes e intimagdes pelo correio ?
Em )/ — Total
= Escrivilel SESSOES DO
0 >35L
2000 =y R T o5
JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas e — = g (i
Jusz de Direito JUIZ DE DIREITO Sessoes do Jurd
TOTAL ANEXO C-2 ' [ToTan
ESCRIVANIA OU VARA CRIMINALY 2000
=1l 5 e - COMARCA: ivam;ss:mvmm: DATA: JUIZ DE DIREITO Sessoes do Juri
s oo DESPACHOS PROFERIDOS® ' = e JUIZ DE DIREITS: DESDE:
JUIZ DE DIREITO ANTERIOR. DESDE:
1999 ESCRIVAD: DESDE;
JUIZ DE DIREITO despachos AUXILIARES DE CARTORIO! =
FUNCIONARIOS DO CARTORIO:
PROCESSOS EM ANDAMENTO QUANTIDADE
o DEIUENEA 1 |processos em andamento, ainda ndo sentenciados,
TOTAL Euér{:)ms v;:s'{g‘ ‘_::Eckﬁizécm;u:m DATA: excluidos os pronunciados
= o !!-'srmcfu cumzscmﬂegi. 2 | processos suspensos (art. 366 do CPP) :
2 3 |processos em andamento de réu pronunciado, ainda
JUIZ DE DIREITO despachos AUTUACOES!2 nio julgados, que néo estéo paralisados e
| Ty iados (paralisados,
Ano Inquéritos Processos Cartas Total i proceason ‘de. ré'u pronlunc =0
Policiais Criminais ‘ Precatorias | |aguardando mtunsr‘ a0 ou prisao -
ToT ] 5 |processos sentenciados, excluidos os pronunciados,
AL | aguardando prazo para interposicao ou processamento
Subtotal 6 de recurso tenciad unciad ue se
SENTENCAS® processos sentenciados ou pron os que
5 i I Total encontram com recurso no segundo grau de jurisdi¢éo
-Ano Mérito Diversas Total a 7 de réu sob sursis
pre
8 | processos de execucdo de pena em regime aberto
i et e et e i i-aberto
Subt: Ll REALIZAD 9 | processos de execucéo de pena em regime semi-a
Shtatsl e AUDM'GIAS ” AS 10 | processos de execucéo de pena em regime fechado
Total 199914 11 |processos de execugéo de pena restritiva de direitos
roce. ivram icional
JUIZ DE DIREITO Py = 12 |p 8s0s de réu com lit ento c?udm
| audiéncias |_pessoas ouvidas | 13 | processos de réu submetido & medida de seguranca

= = v

7 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagao ao
periodo correicionado. Os quadros nao necessarios devem ser deixados em
branco., 3

® Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

? Ver item 1.4.9.1 do Cadigo de Normas.

. SENTENCAS PROLATADASY = =

|
[

TOTAL

! O quadro estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-Geral da
Justica, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relacdo & data
da Correicao.

2 O levantamento devera ser feito somente com relacdo ao periodo
correicionado. Por exemplo, se a altima Correicdo Geral Ordinaria tiver
sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao anc de 1994 devem

1999 ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante,
JUIZ DE DIREITO Meérito | Diversas | Total ﬁftqjizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a
visita correicional.
13 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
14 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relacéo ao
AL periodo correicionado. Os quadros nio necessarios devem ser deixados em
branco.
2000
JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total 2000 -
JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas
| NATUREZA DO PROCESSO QUANTIDADE 1999
1 | procedimentos ordinarios JUIZ DE DIREITO SSSHECHRE
2 | procedimentos sumarios
3 | processos de execugdo
4 | processos cautelares TOTAL
5 | procedimentos especiais de jurisdicio contenciosa
6 | procedimentos especiais de jurisdicio voluntaria = 2000
| 7 |embargos do devedor JUIZ DE DIREITO despachos
8 | Despejos.
9 | Possessorias
10 |Usucapides TOTAL

14 [processos aguardando o pagamento de multa

15 |processos sentenciados definitivamente e aguardando
a prisdo do réu {excluidos os pronunciados)

16 | processos em andamento de réu preso provisoriamente

|(incluidos nos itens 1 e 2)

17 |processos em andamento de réu afiancado (incluidos

nos itens 1 e 2)
SUBTOTAL

18 |cartas precatérias aguardando cumprimento
TOTAL

1. Processos em andamento:
2. Precatérias em andamento
3. Faz conclusio diariamente ?
4. Processos conclusos para sentenga;
5. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartério para sentenca:
7. Processos aguardando em cartdrio para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justica/Algada:
9. Ultima data de audiéncia designada: / Je ==
10. Quantas audiéncias sao designadas por dia?

11. Deixa de marear algum dia?
12. Onde séo guardadas as armas do cartorio ?
13. Como fiscaliza o cumprimento do sursis ?
14. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?

15. Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?

16. Comunica o recebimento, bem como aditamento da dentncia ou
queixa-crime ao Distribuidor, Delegacia de Policia e Instituto de
Identificagdo ? ____ =
17. Comunica o Distribuidor, Delegacia de Policia e [nstituto de
Identificacdo ap6s o transito em julgado das sentengas criminais, E, em
caso de condenagao, & VEP e ao TRE ?
18. A escrivania possui codigo de normas atualizado ?

19. Apresentou os relatérios exigidos ? (somente em correigoes)
20. Possui pedidos de certidio da VEP, sem resposta ?

21. Recebe substancias entorpecentes ?




CURITIBA, 5° FEIRA, 28/12/2000

DIARIO DA JUSTICA

22. A comarca tem conselho da comunidade (art. 80 da LEP) ?
B wnf oo "

Escrivaio|
Visto:
o
Juiz de Direito
ESCRIVANIA OU VARA DA FAMILIA™
COMARCA: l VARA/ESCRIVANIA: DATA:
JUIZ DE DIREITO: DESDE:
JUIZ DE DIREITO ANTERIOR: DESDE:
ESCRIVAO: DESDE:
AUXILIARES DE CARTORIO:
FUNCIONARIOS DO CARTORIO:™®
GFICIAIS DE JUSTIGA:
ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
O CORREIGAO GERAL ORDINARIA
OINSPECAO CORREICIONAL
AUTUACOES20
Ano Familia Precatéria Total
Subtotal
Total

Conversdo de separagdo em divércio
Divéreio direto

Divércio consensual

Alimentos

Anulagao/nulidade de casamento
Investigacéo de paternidade

Processos cautelares

JUIZ DE DIREITO Diversas

TOTAL

Processos de execugdo
Outros processos

2000

4
3
6
7
8
9
10 |Averiguacdo de paternidade
11
12
13
14

cartas precatorias (aguardando cumprimento)

JUIZ DE DIREITO Meérito | Diversas | Total

‘TOTAL

"DADOS ESTA

1. Processos em andamento:
2. Precatorias em andamento
3, Faz concluséo diariamente ?
4. Processos conclusos para sentenga:
5. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartério para sentenca:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justiga/Alcada:

9. Ultima data de audiéncia designada: /
10. Quantas audiéncias sfo designadas por dia?
11, Deixa de marcar algum dia?

.

31 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagdo ao
periodo correicionado. Os quadros néo necessarios devem ser deixados em
branco.

*2 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

3 Ver item 1.4.9.1 do C6digo de Normas.

*% Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

12. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?

[PROCESSOS EM ANDAMENTO QUANTIDADE

13, Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?

1 | pedidos de adogdo e seus incidentes [art. 148, II)

14. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
15. Apresentou os relatérios exigidos ?

2 |agées civis fundadas em interesses individuais, difusos
e coletivos (art. 148, III)

Em /

—

3 |agbes decorrentes de irregularidades em entidades de
atendimento (art. 148,V)

4 |pedidos de guarda e tutela (parégrafo unico do art.
148, letra “a7)

Yz:“__; F 5 |agbes de destituicdo do patrio poder, perda ou
JUIZ DE DIREITO Audiéncias | pessoas ouvidas S notificagfio da tutela ou guarda (paragrafo unico do art.
Juit de Direito 148, letra “b")
6 |pedido de emancipacio nos termo da lei civil, quando
ANEXO C-4 faltarem os pais (paragrafo imico._ letra “e”)
TOTAL ESCRIVANIA OU VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE 7 |Agbes de alimentos (pardgrafo inico, letra “g’)
|l 8 |pedidos de cancelamentos, retificacéo, ¢ o suprimento
- — dos registros de Nascimentos e Obitos (pardgrafo tinico
8 O quadro estatistico deverd ser encaminhado & Corregedoria-Geral da i F"‘”’““““"" | do a.—n.g 148, letra “h”) e
Justica, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relacio a data S cOEDIRER | DESDE: 9 |Procedimentos para apuracao de ate infracional
da Correigéo. JUIZ DE DIREITO ANTERIOR: [BESDE: atribuido ao adelescente (arts, 171 a 190)
¥ Por ocasido da Correicdo devem ser apresentadas as carteiras eafionn S 10 | procedimento para apuracio de infragéo
profissionais dos funcionarios contratados sob a égide da CLT. (Oficio- ] i administrativa 4s Normas de protegdo & crianga e ao
Circular n.° 124/97) AEARS PR CARIOR, adolescente (arts. 194 a 197)
2 0O levantamento deverda ser feito somente com relagdo ao periodo FUNCIGNARIGS DO CARTORIOS |11 [outras acoes
correicionado. Por exemplo, se a altima Correicio Geral Ordinaria tiver GFICIATS DE JUSTIoR: TOTAL
sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devem ¥ R i e
ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante, e OO DATAS ' - . DADOS ESTATISTICOS.
finalizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a |0 INSPECAD CORREICIONAL
visita correicional. 1. Processos em andamento:
2! Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado. AUTUACOES?28 2. Precatorias em andamento
#2 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagéo ao Ano Infancia e | Procedimentos ] Precatanay | Total 3. Faz conclusao diariamente ?
periodo correicionado. Os quadros néo necessarios devem ser deixados em Juventude | Investigatérios 4. Processos conclusos para sentenga:
branco. | 5. Processos conclusos para despacho:
T 6. Processos aguardando em cartério para sentenca:
2000 5 7. Processos aguardando em cartério para despacho:
JUIZ DE DIREITO Audiéncias | pessoas ouvidas Enbtotsl 8. Processos no Tribunal de Justica/Algada:
9. Ultima data de audiéncia designada: ___ / i
Total 10. Quantas audiéncias sio designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
TOTAL 12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
. 13. Tem encaminhado o Relatério Trimestral do STF ?
14. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
£ .. .. DESPACHOS PROFERIDOS®. "AUDIENCIAS REALIZADAS®™ e 15. Apresentou os relatorios exigidos ?
1999 REALIZADAS : Em__ [/
JUIZ DE DIREITO despachos 1999% e Excrivile
JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas Em
Juse de Drreito
TOTAL TOTAL
2000
JUIZ DE DIREITO A | ? O quadro estatistico deverd ser encaminhado & Corregedoria-Geral da : ANEXO C-5
Justica, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagdo a data ESCRIVANIA OU VARA DA REGISTROS PUBLICOS®
da Correicéio.
37 Por ocasifio da Correicio devem ser apresentadas as carteiras COMARC/. | VARA/ESCRIVANA: TDATA:
TOTAL profissionais dos funcionarios contratados sob a égide da CLT. (Oficio- JUIZ DE DIREITO :nmns‘,
Circular n.® 124/97) —<=C |
SENTENCAS2s # O levantamento deverd ser feito somente com relagio ao periodo A fosen
Ano Meérito Diversas Total correicionado. Por exemplo, se a tiltima Correigio Geral Ordinaria tiver L —fﬁﬁl—_
= sido realizada em 15/08/94, os relatorios alusivos ao ano de 1994 devem AUXILIARES DE CARTORIO:
ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante, FUNCIORARICS D5 CAORIGE
Subtotal finalizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a
Vlﬂlfa coﬂeicjﬂnﬂ]. OFICIAIS DE JUSTICA:
Total 2% Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado. ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA

% O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relacdo ao

periodo correicionado. Os quadros nfo necessérios devem ser deixados em
branco.

JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total . 199921
JUIZ DE DIREITO audiéncias | pessoas ouvidas
TOTAL
2000 TOTAL
JUIZ DE DIREITO Meérito | Diversas | Total
3 i - DESPACHOS PROFERIDOS™>
TOT, ANO
AR JUIZ DE DIREITO despachos
23 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado. TOTAL
24 Ver item 1.4.9.1 do Cédigo de Normas.
25 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado. SENTENCAS®
: : - -] Ano Mérito Diversas : Total
|
[PROCESSOS EM ANDAMENTO QUANTIDADE | Subtotal |
L1 [Separacdo judicial contenciosa | [
|_2 |Separagao judicial consensual Total |

| 3 |Alteracao de clausula I !

= CORREICAO GERAL ORDINARIA

2 INSPECAO CORREICIONAL

AUTUACOES3?
Ano i_Registros Publicos Precatéria Total
|
Subtotal |
|
Total |

1999%
|audiéncias

JUIZ DE DIREITO pessoas ouvidas

TOTAL

3 0 quadro estatistico devera ser encaminhado a Corregedoria-Geral da
Justiga, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagdo a data
da Correigao.

3 Por ocasifio da Correicdo devem ser apresentadas as carteiras
profissionais dos funcionarios contratados sob a €gide da CLT. (Oficio-
Circular n.° 124/97)

3 O levantamento devera ser feito somente com relagdo ao periodo
correicionado. Por exemplo, se a ultima Correicdo Geral Ordinaria tiver
sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devem
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ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante,
finalizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a
visita correicional.

3% Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

* O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagao ac
periodo correicionado. Os quadros néo necessarios devem ser deixados em
branco.

2000

* Por ocasifio da Correicdo devem ser apresentadas as carteiras
profissionais dos funcionarios contratados sob a égide da CLT. (Oficio-
Circular n.,® 124/97)

% O levantamento devera ser feitc somente com relacdo ao periodo
correicionado. Por exemplo, se a tltima Correicdo Geral Ordindria tiver
sido realizada em 15/08/94, os relatorios alusivos ao ano de 1994 devem
ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante,
finalizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a

51 O quadro estatistico devera ser encaminhado a Corregedoria-Geral da
Justica, com antecedéncia minima de 15 lquinze) dias em relagdo 4 data
da Correigao. .

%2 Por ocasido da Correicdo devem ser apresentadas as carteiras
profissionais dos funcionarios contratados sob a égide da CLT. (Oficio-
Circular n.® 124/97)

%8 O levantamento deverd ser feito somente com relagio ao periodo
correicionado. Por exemplo, se a ultima Correi¢do Geral Ordinaria tiver

JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas visita correicional. N ) sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devern
¢ Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado. ser preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante,
70 levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagéo ao finalizando o levantamento até quinze dias antes da data designada para a
periodo correicionado. Os quadros nio necessarios devem ser deixados em Vikite crrreicieng.
branco. 5 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
2000 58 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagio ao
reT periodo correicionado. Os quadros nao necessarios devem ser deixados em
JUIZ DE DIREITO audiéncias | pessoas ouvidas branco,
2000
JUIZ DE DIREITO despachos | JUIZ DE DIREITO [audiéncias| pessoas ouvidas
TOTAL
TOTAL : il
2000 2 TOTAL
JUIZ DE DIREITO despachos.
JUIZ DE DIREITO -~ . ' DESPACHOS PROFERIDOS'
TOTAL 1999
TOTAL JUIZ DE DIREITO despachos
SENTENCAS+ 2000 B
Ano Meérito Diversas Total JUIZ DE DIREITG despachos
TOTAL
2000
Subtotal TOTAL JUIZ DE DIREITO despachos
Total SENTENCAS#*
S e e U e Ano | Meérito Diversas Total TOTAL
1999 = SENTENCASs?
Subtotal &t ¥ Total
JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total LED VLG DivEring o
Total N
Subtotal
TOTAL
2000
JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total
JUIZ DE DIREITO Meérito | Diversas | Total
TOTAL TOTAL
2000
JUIZ DE DIREITQO Meérito | Diversas | Total
*° Os dados fornecidos devemn ser individualizados por magistrado. TOTAL T
1 Ver item 1.4.9.1 do Cédigo de Normas. — -
' Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado. o JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total
. DADOS ESTATISTICOS '~
TOTAL
1. Processos em andamento:

2. Precatérias em andamento
3. Faz conclusdio diariamente ?
4. Processos conclusos para sentenca:
5. Processos conclusos para d ho:
6. Processos aguardando em cartorio para sentenca;
7. Processos aguardando em cartorio para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justica/Al¢ada:
9. Ultima data de audiéncia designada: / /
10. Quantas audiéncias sio designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
13. Tem encaminhado o Relatério Trimestral do STF 2
14, A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
15. Apresentou os relatérios exigidos ?
Em

——

Eserivii(of
Visto:
B g 4

Juiz de Direito

48 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
*® Ver item 1.4.9.1 do Cédigo de Normas.
50 Os dados formecidos devem ser individualizados por magistrado.

el DADOS ESTATISTICOS '

1. Processos em andamento:
2.Precatorias em andamento

3. Faz conclusao diariamente ?

4. Processos conclusos para sentenga:
5. Processos aguardando em cartorio para sentenga:
6. Processos conclusos para despacho:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos encaminhados a Turma Recursal:
9. Ultima data de audiéncia designada: #
10. Quantas audiéncias sdo designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
13. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
14. Apresentou os relatérios exigides ?

) i R ;

Iy

Secretisio (4

56 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
57 Ver item 1.4.9.1 do Cédigo de Normas,
58 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrade.

1. Processos em andamento:

2. Precatérias em andamento
3. Faz concluséo diariamente ?
4. Processos conclusos para sentenca:
5. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartorio para sentenca:
7. Processos aguardando em cartério para despacho;
8. Processos encaminhados a Turma Recursal:
9. Ultima data de audiéncia designada: i
10. Quantas audiéncias sdo designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
13. A escrivania possui Codigo de Normas atualizado ?

14. Apresentou os relatorios exigidos ?

-

L ANEXO C-6 yuee i
B =g : Visto:
JUIZADO ESPECIAL CIVEL* [ A M .
—_— Secretario {a)
[ — ——
COMARCA 4 JUIZADO ESPECIAL: DATA: AR Eatio
civeL -
T SR L ANEXO C-7
JUIZADO ESPECIAL CRIMINALS

JUiZ LEiGoS: DESDE: ANEXO C-8

CONCLIADORES: DESDE; COMARCA; JUTADO ESpROL; BT RELATORIO DA TURMA RECURSAL®
SECRETARIO: DESDE: JUIZ SUPERVISOR: DESDE:

FUNCIONARIOS: [Soizimcos DESDE: COMARCA SEDE: I COMARCAE QUE & COMPOEM:

OFICIATS DE JUSTICA: T DESDE: JUTZ PRESIDENTE: DESDE
ULTIMA vz;rm :onm:;cmnij_- DATA: SECRETARID: DESDE: JUIZES MEMBROS: DESDE:
CICORREIGAG GERAL DRDINARIA |SecreETAne: :
DINSPECAO CORREICIONAL FUNCIONARIOE: = SECRETARIO: DESDE:

OFICIAIS DE JUSTICA: FUNCIONARIOS: %
45 :
AUTUACOES - TLTIVA VISITA CORREICIONAL: TATA: DHEIMaREJITIEA
Ano Reclamacéo Cobranca Precatéria Total 1 CORREICAC GERAL ORDINARIA TLTIMA VISITA CORREICIONAL: DATAT
O INSPECAC CORREICIONAL ] CORREICAO GERAL ORDiNARIA
AUTUACOESS? TINSPECAO CORREICIONAL
& ori Total
Subtotal Ano Termos & Acéo Penal Precatoria
Inquéritos AUTUACOES
Total Ano Recursos Civeis | Recursos Criminais Total

S 1) 001 0 (ol O AT ——— T - Subtotal

- - AUDIENCIAS REALIZADAS PELO JUIZ SUPERVISORMEE: Subtotal 1

2oNe Totel Total F
JUIZ DE DIREITO audiéncias | pessoas ouvidas
NUMERO DE SESSOES REALIZADAS
Ano CIVEL CRIMINAL —
TOTAL JUIZ DE DIREITO audiéncias ssoas ouvidas E
Subtotal

** O quadro estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-Geral da

Justica, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagéo a data TOTAL Total

da Correigéo.
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ACORDAOS
N Civel Crime Total

Subtotal

Total

A b itiba (1* Regiaol,
d ser preenchido nas Comarcas de Cn:n.u (1
::g::: ;;' }g':;:.o). Maringa (3* Regido), Ponta Grossa {.4 Rf:gal:), Fo_z do
[guacu (5" Regido), Cascavel (6* Regido), Sao J_osé dos P@.m:s (7 Regmicg.,
"g‘l mbo (8° Regido), Telémaco Borba (9* Regido), (“.omeho 'Proc:faplo (
EO ("AOI Arapongas (11* Regido), Apucarana (12* Regio), Irati (13 Reg:lﬁo]-,
P:tgcl: B::anco (14* Regiao), Guarapuava (15* Regi&o), Ca.mpo Mm.:iin (ig.
Regifo), Paranavai (17° Regido), Um;.larama (18* Regiao), Toledo (
d isco Beltrao (20" Regido). 1
Zeppﬁ:l c;?;;;scda Correigdo devem ser apresgn_tsdss as carteiras
profissionais dos funcionarios contratados sob a égide da CLT. (Oficio-

Circular n.° 124/97)
1. Processos em andamento: —

2. Faz conclusao diariamente ?
3. Processos conclusos para acordao,

COMUTAGCAO DE PENA ] 1
UNIFICACAO DE PENA

REMICAQ

ADEQUACAD AO REGIME PRISIONAL
.|REGRESSAO AO SEMI-ABERTOQ
REGRESSAQ AO FECHADO

OUTRAS

TOTAL

% O levantamento devera ser feito somente com relagdo ao pericdo
correicionado ou desde a instalagdo da Vara. Por exemplo, se a Ultima
Correicdo Gera! Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatérios
alusivos ao ano de 1994 devem ser preenchidos com os dados desde
01/01/94, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional,

~ SENTENCAS PROLATADASS
1999

JUIZ DE DIREITO Negatoria | Concessiva] Total

TOTAL

4. Processos conclusos para analis; -
3. Processos aguardando em cartério para acom_:lau
6. Processos aguardando em cartorio para analise

2000

7. Ultima data de reuniéo: / /
9. Quantas sessbes sao desigfladas por dia?
10. Deixa de marcar algum dia?

JUIZ DE DIREITO Negatoria | Concessiva| Total

11. A escrivania possui Codigo de Normas atualizado ? TOTAL
12. Apresentou os relatorios exigidos ?
Em ol 2 "
-~ . DESPACHOS PROFERIDOS®S
Secretano {a)
Viato: 1999
s et JUIZ DE DIREITO despachos |
Juiz de Diretto
: \
ANEXO C-9 1 TOTAL !
VARA DE EXECUGOES PENAIS! 5 -
COMARCH VARAJESCRIVANIA: DATA: JUIZ DE DIREITO | despachos
VARA DE EXECUCGES PENAIS
JUIZ DE DIREITO: DESDE {
JUIZ DE DIREITO ANTERICR DESDE: T
ESCRIVAD: DESDE! TOTAL |

AUXILIARES DE CARTORIO!

FUNCIONARIOS DO CARTORIO:

OFICIAIS DE JUSTICA:

- AUDIENCIAS ADMONITORIAS REALIZADASSS

199967

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
0 CORREICAO GERAL ORDINARIA
O INSPECAO CORREICIONAL

- - AUTUACOES DE EXECUCAO DE SENTENCASZ

[JUIZ DE DIREITO [ Audiéncias

TOTAL

GUIAS DE RECOLHIMENTO
Ano | INICIADAS EXTINTAS SALDO
| 5% Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado,
°% Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado,
Subtotal % Refere-se 4s audiéncias em Livramento Condicional ou Progressao ao
Regime Aberto. Os dados fornecidos devem ser individualizados por
Total = magistrado.
7.0 levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relacac ac
MEDIDAS DE SEGURANCA periode correicionado. Os quadros néo necessarios devem ser deixados em
Ano INICIADAS | EXTINTAS SALDO branco. £
2000
JU DIREIT: | Audiéncias
Subtotal ol £ T
Total T
¢ TOTAL
810 quadro estatistico devera ser encaminhado & Corrcgeduna—(lc_l‘s] da
Justica, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relacdo & data
da Correigao. . DADOS ESTATiSTICOS

! Refere-se a0 numero de Cartas de Guia (Guia de Recolhimento). O

levantamento devera ser feito somente com relagio ao periodo

correicionado ou desde a instalagac da Vara. Por exemplo, se a ultima
Correi¢ao Geral Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatorios
alusivos a0 ano de 1994 devem ser preenchidos com os dados desde
01/01/94, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional.

= AUTUAGCOES DE INCIDENTES DE EXECUCAQS?

Ano [ Frox T Fog T T Thouro Ca Ul T Remicko | Adeq e [Fear. | utras | Total

1 Aberto 1

| || |

J | 4

Subtotal | [ | | |

I [ =] | I e e
Total | \ I | | [ {1 \
oo R -~ BENTENGAS" -~

1999

REGIME CONCEDIDO |NEGADO |TOTAL
PROGRESSAO AO SEMI-ABERTO
PROGRESSAO AQ ABERTO

LIVRAMENTO CONDICIONAL |
INDULTO \
CCMUTACAO DE PENA
UNIFICAGAO DE PENA
REMICAO

ADEQUACAO AO REGIME PRISIONAL
REGRESSAO AQ SEMI-ABERTO
REGRESSAO AD FECHADO

OUTRAS

TOTAL \
2000

REGIME

PROGRESSAQ AO SEMI-ABERTO
PROGRESSAO AG ABERTO
LIVRAMENTO CONDICIONAL
INDULTO

| CONCEDIDO [NEGADO|TOTAL
|

————

e ]

1. Execucdes de Senten¢as em andamento:
2. Incidentes de Execugio em andamento:
3. Condenados com sentenca transitada em Julgado cumprinde pena no
Sistema Penitenciario;
4. Condenados com sentenca transitada em julgado cumprindo pena em
Cadeia Publica das comarcas da jurisdicdo;
S. Condenados sem transito em julgado da sentenca, presos em Cadeias
Publicas das comarcas da jurisdicao:
6. Presos provisorios nas Cadeias Publicas das comarcas da jurisdicao:
7. Faz conclusdo diariamente ?
8. Processos conclusos para sentenga:
9. Processos conclusos para despacho:
10. Processas aguardando em cartorio para sentenca’
11. Processos aguardando em cartorio para despacho:
12. Processos no Tribunal de Justica/Alcada:
13. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense 2
14. Tem encaminhado o relatorio trimestral do STF ?

Em__ /¢

Escniviiol
Vista:
Em i

= e ¥

Juz de Direite

TODIGO DE 1

ANEXOS

Anexo D
REGULAMENTO DO CONCURSO DE
AUXILIARES DA JUSTICA

ACORDAO N.° B.695

Vistos, relatados e discutidos estes autos de Pmrpo_sicao sob n°
99.458-2, de Curitiba, elaborade pelo Excelennss_lmo Senhor
Desembargador Corregedor-Geral da Justica, ACORDAM os integrantes do
Conselho da Magistratura, 4 unammidade de votos, em aprova-lo com a
seguinte redagao:
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CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os concursos para provimento dos cargos de titulares de
Oficios da Justica do foro judicial e de servidores do Quadro de Auxiliares
da Justica das Comarcas do Estado, serdo regidos pelas disposi¢des do
presente Regulamento.

Art, 2° Sao titulares de Oficios da Justica do foro judicial:

1 - escrivao do oficio civel;

11 - escrivéo do oficio criminal;

11 - escrivao do oficio da fazenda puablica;

IV - escrivdo do oficio de familia;

V - escrivdo do oficio da infancia e da juventude;

VI - contador, partidor, distribuidor, depositario publico e avaliador
judicial. "

Art, 3° Os cargos de servidores da Justica, regidos por este
Regulamento sdo:

1- oficial de justiga;

II - porteiro de auditério (entrancia final);

1II - auxiliar de cartério;

IV - comissério da infancia e da juventude;

V - agente de limpeza.

CAPITULO IT
DA ABERTURA DO CONCURSO

Art. 4° Ocorrida a vaga, o Juiz de Direito Diretor do Férum da
Comarca comunicard o fato, desde logo, ao Presidente do Tribunal de
Justica e aguardara autorizacdo para expedigéo de edital para abertura do
concurso, determinando sua publicagéo, por uma vez, no Diario da Justiga
e em jornal de grande circulacao do Estado, devendo, ainda, ser afixado no
local de costume de Férum.

§ 1° Constardo do edital as matérias sobre as quais versardo as
provas e, em caso de realizacio de prova de digitagao, devera ser
especificado no edital o tipo de equipamento e programa que sera utilizado.

§ 2° Podera o Juiz de Direito Diretor do Forum valer-se de outros
meios de comunicagio para dar maior publicidade ao certame, sem
prejuizo da publicagao oficial.

§ 3° O prazo de inscricao sera de, no minimo, vinte (20) dias,
contados a partir da data da publicacdo do edital.

Art. 5° Publicado o edital, o Juiz Presidente do concurso determinara
4 sua autuagao, iniciando a formagao dos autos principais do concurso,

Paragrafo tnico. Os autos principais serdo constituidos pelos
seguintes documentos

1 - comunicacéo da autorizagao para abertura do CONCUrso;

It - edital do concurso;

11l - edital de impugnacgdo dos pedidos de insericéo;

IV - expedientes relacionados com o concurso;

V - despachos e certidées em geral;

VI - impugnacées e respectivas decisaes;

VII - as provas de odos os candidatos;

VIII - recursos e decisoes, se houver:

1X - ata final;

X - sentenga circunstanciada do término do procedimento,

CAPITULO 111
DAS INSCRICOES

Art. 6° Para ser zdmitido 20 conclirse, o candidato devera preencher
OS seguintes requisitos:

I - ter nacionalidade brasileira, estar em dia no exercicio dos direitos
civis e politicos e quite com o servige militar:

IL - ter idade minima de dezoito (18) anos;

Il - fazer prova de sanidade fisica e mental, por meio de laudo
fornecida por 6rgéo ofcial do Estado, do qual conste a inexisténcia de
moléstia contagiosa ot repugnante, defeito fisico ou'debilidade mental, que
o incompatibilizem com a fungao piblica pretendida;

IV - fornecer provas de bons antecedentes, mediante certidao das
escrivanias competentes da jurisdicao onde residiu desde ‘a idade de
dezoito (18} anos e de atestado da Corregedoria-Geral da Justiga, além de
declaracbes das autondades policiais dos locais onde tenha residido nos
nltimos dois (02} anos:

V' - apresentar cédula de identidade. fornecida pela reparticio
estadual,

Art, 7° Junto com o pedido de inscricdo, que sera feito por
requenimento dirigido 20 Juiz de Direito Diretor do Férum, sera exigido:

| - fotocopia da ¢édula de identidade.

Il - declaragdo irmada pelo candidato de que tem condicdes de
apresentar a documentagao exigida para inscrigdo definitva;

I - enderego completo para fim de intumacéo;

IV - depdsito da axa de inscricdio que for fixada pelo Conselho Diretor
do FUNREJUS:

Parigrafo inico. O candidato devera manter seu enderego
atualizado, reputando-se valida a diligéncia para sua intmacéo feita no
enderego constante dos.autos.

Art. 8° Recebidos os pedidos de inscricdo, dentro do prazo do edital,
que sera contado ‘da data da publicagdo - excluindo-se o primeiro e
incluindo-se o ultmo dia 14l -, ¢ Juiz Presidente determinara a autuacao
dos pedidos em separado e o TESpectuyvo apensamento a0s autos principais,

§ 1° Serdo aceitos os pedidos de inscricao enviados por via postal,

considerando-se a dam da POStagem para comprovagao de
recebimento

§ 2° O Juiz Presidente indeferira liminarmente os pedidos
intempestivos. bem como, os desacompanhados da documentagao
relacionada no artigo 7°.

sey

CAPITULO IV
DAS IMPUGNAGOES

publicar no Diario da Justga e afixar no local de costume do Forum, edital
contendo a relacdo nominal dos candidatos, pelo prazo de cinco (5) dias,
para impugnacées

Art. 10 Havendo impugnacdo, dela sera inumado o candidato
impugnado para, querendo, responder em cinco (51 dias, Transcorrido esse
prazo, o Juiz Presidente decidira’

Art 11 Da decisao que julgar a Impugnacao, cabera recurso ao
Conselho da Magistratura INterposto perante o Ju'z Presidente. no prazo
cinco (5) dias, contado da Intimagcéo do interessado

Art. 12 O Juiz Presidente. recebends o recurssc. mandara autua-lo em

separado e determinara a inimacio do ImMpugnaco para responder, em
cinco (5] dias.

Art. 9° Decorrido o prazo para as inscrigdes. o Juiz Presidente fara

Art, 13 Os autos do recurso serdo Compostos dos traslados das pecas
requeridas pelos interessados, as suas expensas ¢. obrigatoriamente, dos
seguintes documentos:

a) copia do edital de impugnacio e certiddo da data de sua
publicacao;

b} a impugnacao oposta;

¢) certidao de intimagao do impugnado;

d) resposta do impugnado, se houver:

€] a sentenga que decidiu a impugnacao.
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Parigrafo Ginico. Serdo processados no mesmo instrumento todos os
recursos interpostos.,

Art. 14 Formado o instrumento, certificando-se nos autos principais,
© Juiz Presidente, mantendo a deciséo recorrida, encaminhard 0s autos,
independentemente de preparo, ao Conselho da Magistratura, em vinte e
quatro (24) horas.

Parigrafo dnico O recurso tera efeito devolutivo, permitindo a
participagao do impugnado nas demais fases do concurso,

Art. 15 Julgado o recurso, baixardo os autos & comarca de origem,
apensando-se aos autos principais.

Art. 16 Nao havendo impugnagio, o Juiz Presidente declarara aptos a
prestacao de provas os candidatos inscritos, determinando o saneamento
de eventuais irregularidades e designando para os préximos quarenta e
cinco (45) dias, data, hora e local para a realizacdo das provas.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Ast. 17 O concurso, em cada comarca, sera presidido pelo Juiz de
Direito Diretor do Férum, ou por outro Juiz designado pelo Tribunal de
Justica, por indicagéo do Corregedor-Geral, com a participacio, em todas

as suas fases, de um advogado e de um promotor de justica, indicados,
respectivamente, pela Ordem dos Advogados do Brasil, Secgéo do Parana e
pelo Procurador-Geral da Justiga.

Art. 18 Nao podera compor a banca examinadora juiz, advogado ou
promotor que seja amigo intimo, inimigo capital e parente consangiiineo
ou afim de candidato inscrito, até o terceiro grau, inclusive.

Art. 19 Os impedimentos e suspei¢bes mencionados, se ndo
declarados voluntariamente, poderdo ser argiidos pelos candidatos ou
qualquer interessado, mediante comprovagio, até a data da realizacao das

FECHAS: CAPITULO VI
DAS INTIMACOES

Art. 20 Fixada a data, hora e local para a realizacdo das provas, o
Juiz Presidente determinara a intimagdo dos candidatos e a notificagdo
dos demais membros da Banca Examinadora. :

Parigrafo finico. A designagdo de nova data importara na publicagdo
de novo edital.

Art. 21 Os candidatos serao intimados do dia, hora e local da
realizacio das provas, mediante edital afixado na sede do Juizo e
publicado no Diario da Justica, com antecedéncia minima de dez (10) dias.

Parigrafo inico. Podera o Juiz de Direito valer-se, ainda, de outros
meios de comunicagéo para divulgar a data das provas, sem prejuizo da
publicagio oficial.

CAPITULO VII -
DAS PROVAS

Art. 22 O candidato devera exibir protocolo de inscrigao e documento
de identidade para ter ingresso nos locais de realizagéo das provas e bem
assim em qualquer fase do concurso, sempre que solicitado. -

Pardgrafo finico. Todos os candidatos, obrigatoriamente, assinardo
lista de presenga, que deve constar dos autos principais.

Art. 23 A auséncia do candidato, na hora e local designado para as
provas, seja qual for o motivo, implicard no cancelamento da respectiva
inscrigdo.

Art. 24 As provas serio feitas sem consulta, sendo proibido ao
candidato utilizar-se de qualquer texto legal ou anotagéo.

Art. 25 E vedado ao candidato assinar as provas, escrever seu nome,
numero de inscrigdo ou apor qualquer sinal que possa identifica-lo, em
luger ndo indicado para tal finalidade, sob pena de anulagéo da mesma e
conseqiiente eliminacdo do concurso.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO DAS PROVAS

SECAO I
DOS TITULARES DE OFiICIO

Art. 26 O concurso para provimento dos cargos de titulares AdeA Oficio
da Justica do foro judicial sera realizado em duas etapas, consistindo a

primeira em prova escrita ¢ a segunda de prova de titulos, assim
discriminadas:

1 - concurso de prova escrita, com duragido de guatro (4) horas,
prorrogaveis a critério da Banca Examinadora antes do inicio da prova,
versando sobre nogdes elementares dos ramos de direito civil, direito
processual civil, direito penal, direito processual penal, direito
administrativo, direito constitucional, Cédigo de Organizagao e Divisao
Judiciarias do Estado do Parana, Regimento de Custas e Codigo de
Normas da Corregedoria da Justiga;

II - concurso de titulos.

§ 1° A Banca Examinadora podera efetuar uma selegio prévia dos
candidatos, mediante aplicagao de uma prova escrita, com perguntas gue
correspondam & respostas de miltipla escolha, versando sobre as matérias
constantes no inciso I do presente artigo, sendo procedida a classificagao
na seguinte forma:

a) serdo selecionados os cinglienta (50) primeiros classificados, nas
comarcas de entrancia inicial e intermediaria e, nas comarcas de entrancia
final, os cento e cingiienta (150) primeiros, desde que atinjam a média
minima de cinco (5) pontos;

b) havendo candidatos empatados no ultimo lugar, todos serdo
classificados.

§ 2° As provas de conhecimento poderdo ser teoricas €/ou praticas.

8§ 3° O dominio da lingua portuguesa sera avaliado como critério de
correcdo das provas escritas.

Art. 27 A Banca Examinadora observard, na correcio das provas,
critérios uniformes para a atribuigdo de notas. Lo

Art. 28 Ultrapassada a fase da prova escrita e apos publicada, por
edital, a relacao dos candidatos aprovados, estes fardo a apresentacao de
seus titulos, no prazo de cinco (5 dias.

Art. 29 Os valores conferidos aos titulos serdio os seguintes:

1 - cada periodo de cinca (5) anos ou fragéio superior a trinta (30)
meses, de exercicio, apés a aprovagio em concurso, de qualquer carreira
que exija o titulo de bacharel em direito: um (1,0} ponto;

II - cada periodo de cinco (5) anos ou fracdo superior a trinta (30)
meses de exercicio de titularidade de oficio da justica do foro judicial neste
Estado: um (1,0) ponto;

Il - cada periodo de cinco (5) anos ou fracéo superior a trinta (30)
meses de exercicio, prestado como juramentado em oficio da justica do foro
Jjudicial neste Estado: cinco décimos (0,5) de ponto;

IV - aprovagdo em concurso de ingresso em oficios da justica do foro
judicial neste Estado: cinco décimos (0,5) de ponto;

V - exercicio comprovado da atividade de Juiz Leigo ou de Conciliador
dos Juizados Especiais, por periodo igual ou superior a um (1) ano: cinco
décimos (0,5) de pontos;

VI - diploma de curso de aperfeicoamento e de especializaciio, desde
que seja mais de trezentas e sessenta (360) horas-aula, por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo e Cultura: cinco décimos
(0,5) de pontos;

VIl - diploma de Livre-Docente ou de Doutor e de Mestre, por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagéo e Cultura:
cinco décimos (0,5) de pontos;

VIII - curso de preparagao a magistratura, concluido, realizado em
convénio com o Tribunal de Justiga, com nota de aproveitamento, se o
periodo for superior a seis (6) meses: cinco décimos (0,5) de pontos;

IX - curso de preparagao junto ac Ministério Publico, concluido, com
nota de aproveitamento, se o periodo for superior a seis (6) meses: cinco
décimos (0,5) de pontos;

X - curso de extensdo sobre matéria juridica, desde que seja mais de
cento e vinte (120) horas-aula, ministrado por professor de notaria
capacidade docente: dois décimos (0,2) de pontos;

XI - apresentagdo de tese aprovada em congresso relacionado a
atividade do foro judicial, quando publicada em revista especializada: um
décimo (0,1) de ponts, independente do nimero de participacaes;

XIl - participagdo em encontro, simposio ou congresso sobre temas
ligados ao foro judicial, mediante a apresentagao de certificado de
aproveitamento: um décimo (0,1) de ponto, independente do nimero de
participagdes.

Art. 30 A nota final sera obtida pela média aritmética das notas da
prova escrita, que terd peso oito (8) & soma dos pontos dos titulos, que
terao o valor maximo de dez (10) pontos e o peso dois (2), multiplicando-se
POr seus respectivos pesos e dividindo o resultado por dez (10). Considerar-
se-a aprovado o candidato que obtiver, no minimo, média final cinco (5),

SEGAO I
DOS DEMAIS AUXILIARES DA JUSTICA .

Art. 31 O concurso para provimento do cargo de auxiliar de cartério
sera constituido de prova escrita e de datilografia ou digitagdo. O concurso
para provimento dos cargos de oficial de ju stiga, porteiro de auditério e de
comissario da infincia e da juventude constituir-se-a exclusivamente de
prova escrita. -

Pardgrafo iinico, Aplica-se nesses concursos, na parte que couber, o
disposto nos inciso [ e § 1° do artigo 26 e no artigo 27 deste Regulamento.

Art. 32 A prova escrita podera ser desdobrada em tantas perguntas
quantas forem necessirias para melhor afericdo dos conhecimentos
intelectuais e técnicos dos candidatos.

Pardgrafo iinico A prova escrita podera ser tebrica e/ou pratica. A
parte tedrica consistird de perguntas sobre nogoes elementares dos ramos
de direito especifico do cargo em concurso €, & parte pratica, na redagdo de
oficios, editais, termos, laudos, registros, instrumentos, certiddes e
escrituras, sobre o ato proprio da escrivania, oficio ou cargo.

Art. 33 Na prova de datilografia ou de digitacdo, devera o candidato
datilografar ou digitar um texto entre quinze (15) e vinte (20) linhas,
mediante ditado de um dos membros da Banca Examinadora.

Pardgrafo finico. Caso haja opgao pela prova de digitagdo, todos os
microcomputadores a serem utilizados para sua realizagao, deverdo ter a
mesma configuracdo, devendo existir pessoal técnico e capacitado para
fiscalizar e detectar fraudes,! além de levar-se em conta as seguintes
consideragdes:

1) Hardware:

! O técnico em informatica podera ser salicitado junto ao Centro de
Processamento de Dados do Tribunal de Justica, através da Subsecretaria.

a) mesma familia de processadores;

b) mesma velocidade:

¢) mesma quantidade de memoria instalada;

d) espago suficiente, em disco rigido, para o salvamento dos arquivos
Tecessanos;

€| mesmo padréo de layout de teclado, sendo altamente recomendado
o Padrdo ABNT 2;

f) auséncia completa de unidades de armazenamento removivel;

gl mouse com dois (2) botdes:

h} configuracio de resolugdo de video idéntica para todas as
maquinas;

i) todos os microcomputadores deverdo estar equipados com uma
impressora em perfeito estado do funcionamento,

1) Software:

a) mesmo sistemna operacional;

b) mesma versao do sistema operacional;

€) mesmo processador de texto;

d) mesma versao do processador de texto;

€] configuragio padrao para as fungdes dos botdes do mouse;

f) remocdo completa de qualquer funcdo de auto corregao do
processador de textos;

Bl remogdo completa de qualquer corretor ortografico e/ou corretor
gramatical do processador de textos.

IIT) Outros cuidados:

a) a mesa deve ter espaco suficiente para manipulacdo do mouse,
tanto do lado esquerdo como do lado direito do teclado; =1

b) todos os textos resultantes da prova deverdo ser salvos com o
mesmo nome.

Art. 34 Concluidas as provas, a banca fara a correcdo da prova
escrita e decidira sobre a habilitacao intelectual e conhecimentos técnicos
do candidato, observando, se demonstrou possuir;

a) o dominio da lingua portuguesa;

b) conhecimentos técnicos suficientes para o exercicio do cargo.

Parigrafo dinico Na corregio da prova escrita, cada examinador
atribuird uma nota, de zero (0) a dez (10), para cada questdo, que serdo
somadas, dividindo-se o resultado por trés (3), considerando-se habilitado
o candidato que alcangar a média minima de cinco (5).

Art. 35 Na corregdo da prova de datilografia ou digitagdo, serdo
considerados os erros, limpeza, capricho e estétca, para atribuicdo das
notas.

Parigrafo finico Cada examinador atribuird nota de zero (0) a dez
{}0) na prova de datilografia ou digitacao, que serdo somadas, dividindo-se
o resultado por trés (3], considerando-se habilitado o candidato que
alcancar a média minima de cinco (5).

Art. 36 A nota final, no concurso de auxilares de cartério, sera
obtida pela média aritmética das notas da Prova escrita, que tera peso sete
(7) e da prova de datilografia ou digitagio, que tera peso trés (3),
multiplicando-se pelos pesos respectivos e dividindo o resultado por dez
(10). Seré considerado aprovado o candidato que obtiver nota final minima
igual a cinco (5).

Art. 37 O concurso para provimento do cargo de agente de limpeza
consistira de prova escrita e pratica.

§ 1° A prova escrita sera restrita a verificagao da alfabetizacio do
candidato, contendo dez (10) questées discursivas ou objetivas,

8§ 2° A prova pratica consistira na execugao de servicos pertinentes as
funcées ou na descrigdo da maneira de executa-los.

§ 3° Aplica-se nesse coricurso o disposto no artgo 27 deste
Regulamento.

Art. 38 Na corregdo da prova escrita, cada examinador atribuira uma
nota, de zero (0) a dez (10), para cada questdo, que serao somadas,
dividindo-se o resultado por trés (3}, considerando-se habilitado o
candidato que alcangar a média minima de cinco (5).

Art. 39 Na correcdo da prova pratica, cada examinader atribuira
notas de zero (0) a dez (10}, as quais serao somadas, dividindo-se seu
resultado por trés (3), considerando-se habilitado o candidato que obtiver a
média minima de cinco (5).

Art. 40 A nota final sera obtida pela média aritmética das notas da
prova escrita, que terd peso trés (3) e da prova pratica, que tera peso sete
(7), multiplicando-se pelos pesos respectivos e dividindo-se o resultado por
dez (10]. Sera considerado aprovado o candidato que alcancar nota final
minima igual a cinco (5).

CAPITULO IX
DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

Art. 41 Obtidas as médias finais, a Banca Examinadora fara a
classificacdo dos candidatos, de acordo com a ordem decrescente das
notas.

Pardgrafo finico. O resultado final do certame, com a relagao dos
candidatos e respectivas notas, devera ser publicado uma vez no Diario da
Justica, por edital expedido pelo Juizo,

Art. 42 Havendo mais de um candidato aprovado com a nota mais
alta, nos concursos para provimento dos cargos de auxiliar de cartorio,
oficial de justica e comissario da infancia e da juventude, o Juiz Presidente
determinara a apresentagio de titulos, no prazo de cinco (5) dias, mediante
intimacao pessoal dos candidates, para realizacido do desempate.

§ 1° Constituem-se titulos, para esses casos, com o0s seguintes valores
a serem conferidos;

I - diploma de bacharel em direito: um (1,0) ponto;

I - diploma de outros cursos superiores: cinco décimos (0,5] de ponto;

IT - aprovagdo em concurso de ingresso em servigo publico: dois
décimos (0,2) de ponto.

§ 2° Persistindo o empate nesses conclirsos €, caso haja empate entre
os candidatos nos concursos de titulares de oficio da justica do foro
judicial e de agente de limpeza, a precedéncia na classificacdo sera
decidida pelos seguintes critérios que constardo da sentenca final:

8) o mais antigo na titularidade de oficio do foro Jjudicial,
espscificamente nos concursos de titulares de oficio;

b) o mais antigo no servico publico;

€} o mais idoso.

Art. 43 Os trabalhos da Banca Examinadora serfio encerrados com a
ata assinada por todos os seus integrantes, que mencionard, além dos
aspectos circunstanciais:

a) os candidatos presentes e ausentes;

b) os candidatos aprovados, com as respectivas notas e na ordem de
classificacéo;

¢) os candidatos eliminados e reprovados.

CAPITULO X
DAS INSCRICOES DEFINITIVAS

Art. 44 Feita a classificago dos aprovados, o Juiz Presidente abrira o
prazo de quinze (15) dias, prorrogaveis por mais dez (10), para
apresentacao, pelos candidatos a serem d dos docur
exigidos para a inscrigio definitiva,

Art. 45 Para ser confirmada sua inscricdo, devera o candidato indicar
trés (3) fontes de referéncia pessoal, além de apresentar os seguintes
documentos:

a} cédula de identidade;

b) certiddo comprobatéria de gozo dos direitos civis e politicos,
fornecida pelo Tribunal Regional Eleitoral;

] certificado de reservista ou documenta equivalente para comprovar
a quitacéo com o servigo militar;

d} laudo médico fornecido por érgao oficial do Estado, do qual conste
que o candidato, apés ter sido examinado por junta médica constituida por
trés (3) médicos, nao padece de moléstia, nao ser portador de defeito fisico
ou de debilidade mental, que o incompatibilize com a fungao piblica;

€] certidao dos cart6rios criminais das comarcas em que tiver residido
apos ter completado dezoito (18) anos de idade; ]

f) atestado de idoneidade fornecido pela Corregedoria-Geral da
Justica,

Art. 46 O Juiz Presidente solicitard informaces sobre a idoneidade
do candidato as autoridades que julgar convenientes e As fontes de
referéncias pessoais indicadas. :

Art. 47 A nfo apresentagdo dos documentos referidos no art. 45
importard na insubsisténcia da inscricgo, nulidade da aprovagdo e perda
dos direitos dela decorrentes, sem prejuizo das sangdes penais aplicaveis a
falsidade da declaragéo.

Art. 48 Quando, & vista dos documentos apresentados, o candidato
néo preencher os requisitos para a confirmacio da inscricdo, sera aberto
E 'azo para o segundo (2°) classificado e assim sucessivamente.

Art. 49 Da decisao gue negar confirmagéo a inscricio do candidato
cahera recurso ao Conselho da Magistratura, no prazo de cinco (5) dias,
contados da publicagao do ato respectivo no Diario da Justica.

Art. 50 Apreciada a documentagio do primeiro candidato
classificado, o Juiz Presidente prolatara sentenca, relatando o processo e
decidindo sobre a confirmagao da inscrigéo e habilitagéo do candidato.

Pardgrafo fnico. A parte dispositiva da sentenca devera ser
publicada por uma vez no Didrio da Justica, juntamente com as demais
decisées do Juizo.

Art. 51 Decorrido o prazo de cinco (5) dias para a interposi¢ao de
recurso, contado da publicagdo da sentenca, sera determinada a subida
dos autos ao Conselho da Magistratura, nas vinte e quatro (24) horas
seguintes.

Art. 52 Compete ao Conselho da Magistratura homologar o resultado

Qo concurso.

CAPITULO X1
DOS RECURSOS EM GERAL

Art. 53 As decisoes do Juiz Presidente, relativamente & recusa da
admissdo de candidatos, ao cancelamento de inscrigdo, a' declaragao de
inaptidao fisica e mental e a classificacao final dos aprovados, serao
passiveis de recurso ac Conselho da Magistratura, no prazo de cinco (5)
dias.

§ 1° O recurso, devidamente fundamentado, sera dirigido ao
Presidente da Banca Examinadora, que o apreciara previamente, em juizo
de retratacao, fundamentando sua deciséo.

§ 2° Mantida a decisdo, o recurse subira para julgamento pelo
Conselho da Magistratura,

§ 3° Os pedidos de revisao de notas das provas deverao ser
interpostos a4 Banca Examinadora, no prazo de cinco (5) dias, contados da
publicagdo do resultado.

§ 4° Compete ao Conselho da Magistratura o julgamento, em carater
definitivo & final, dos recursos previstos neste Regulamento.

§ 5° Havendo recurso pendente de julgamento, ficara assegurado ao
candidato a participagéo nas provas.

CAPITULO X11
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 54 Sera aplicado o presente Regulamento aos processos de
concurso em andamento, no que couber,

Art. 55 A conta bancaria, bem como o valor em moeda corrente da
taxa de inscricdo, devera estar discriminada no edital de abertura de
concurso.

Art. 56 Fazem parte do presente Regulamento os modelos que o
acompanham.

Art. 57 Os casos omissos ou contraditorios serdo esclarecidos e
dirimidos pela Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 58 O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua
publicagéo, ficando revogado o disposto nos Acorddes n®s 6706 e 8044,
ambos do Conselho da Magistratura.
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Sala de sessdes do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, em 18 de setembro de 2000.

Des. OSIRIS FONTOURA
Relator

Estiveram presentes na sessio e aprovaram este regulamento os
Excelentissimos Senhores Desembargadores Sydney Zappa, Presidente do
Tribunal de Justica. Accacio Cambi, Vice-Presidente, Osiris Fontoura,
Corregedor-Geral da Justica, Octavio Valeixo, Regina Afonso Portes, Luiz
Cezar de Oliveira e Ramos Braga. Ausente, justificadamente, o
Excelentissimo Senhor Desembargador Moacir Guimarées,

CODIGO DE NORMAS 1

ANEXOS

’ Anexo E
ATRIBUICOES DO JUIZ SUBSTITUTO

DECRETO JUDICIARIO N.° 83

O PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO PARANA, no uso de
suas atribuicdes legais e tendo em vista o disposto
nos artigos 46, 47 e §§ e 52, do Codigo de
Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado, e
ainda o contido no Protocolo n.® 27.171/96,
resolve:

I - ATRIBUIR

Aos doutores Juizes Substitutos, que nao se encontrem no
exercicio efetivo da substituicio, o encargo de auxiliar aos doutores Juizes
de Direito Titulares de Varas ou comarcas, da respectiva secdo judiciaria,
com competéncia plena e conicomitante com a dos Drs. Juizes Titulares;

II - DETERMINAR

aos doutores Juizes de Direito Diretores de Féruns que, apés consultar os
demais Juizes Titulares da sede e das demais comarcas que integram a
se¢ao judicidria, comuniguem & Presidéncia do Tribunal de Justica qual o
Juiz ou Juizes a serem auxiliados pelo Substituto da respectiva secéo, com
indicagao, desde logo, dos limites de atuacio do Substituto Auxiliar (se no
civel ou no crime, e se nos feitos pares ou impares) e do prazo, que nao
poderd exceder a trés (3) meses, devendo-se levar em consideracao,
prioritariamente, o volume de servigo e a pauta de audiéncias da vara,

III - REVOGAR

as disposigoes do Decreto Judiciario n.® 101, de 16/03/83.
“Curitiba, 11 de agosto de 1999,

SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Presidente

CODIGO DE NORMAS
ANEXOS

® . Anexo F
REGULAMENTO DAS PENALIDADES
REGULAMENTO DAS PENALIDADES

APLICAVEIS AOS AUXILIARES DA JUSTICA -
NORMATIZA OS DIREITOS - DEVERES -

PROIBICOES - REGIME DISCIPLINAR -
PROCESSO ADMINISTRATIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ACORDAO N.° 7.556

O Conselho da Magistratura do Tribunal de
Justica do Estado do Parana, tendo em vista proposta formulada pelo
Corregedor Geral da Justica, acorda aprovar o seguinte REGULAMENTO
DAS PENALIDADES APLICAVEIS AOS AUXILIARES DA JUSTICA.

Art. 1°. O presente Regulamento divide-se em deis titulos:
1- DO FORO JUDICIAL.
1I - DO FORO EXTRAJUDICIAL.

TITULO 1
FORO JUDICIAL

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 27, Sujeitam-se ao regime deste titulo os funcionarios dos
quadros de auxiliares da Justica das comarcas e serventuarios do foro
judicial assim compreendidos escrivaes do civel, escrivaes do crime,
escrivaes das varas especializadas, titulares dos oficios de distribuidor,
contador, partidor, avaliador e depositario publico além dos auxiliares de
cartorio, oficiais de justica, comissarios de vigilancia, porteiros de auditério
e serventes lotedos nas varas.

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO It
DOS DEVERES

Art. 3° Alem dos previstos no Cadigo de Organizacdo e Divisao
Judiciarias do Estado, sujeitam-se os auxiliares pertinentes a este titulo
aos seguintes deveres:

&) ser assiduo e pontual;

b) tratar com urbanidade as pessoas;

<) agir com discri¢do no exercicio das suas fungoes;

d) ser leal e respeitar as instituigdes a que servir;

) levar ao conhecimento de autoridade superior inegulm‘idaﬂeqie
que tiver ciéncia em razdo do cargo que exerce; 2

f) zelar pela dignidade da fungéo piblica;

) obedecer ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;
h) observar os emolumentos fixados para a pratica do seu oficio.

CAPITULO I
DAS PROIBICOES

Art. 4°, Aos auxiliares da Justica, referidos no artigo 2° deste
Regulamento, é proibido:

8) exercer cumulativamente dois ou mais cargos ou fungoes publicas,
salvo as excegoes permitidas em lei;

b) retirar, modificar ou substituir, sem prévia autorizacdo da
autoridade competente, qualquer documento de 6rgdo estatal, com o fim
de criar direito ou obrigagao ou de alterar a verdade dos fatos;

c) valer-se do cargo para lograr proveito pessoal em detrimento da
dignidade do cargo ou funcéo;

d) praticar a usura em qualquer de suas formas;

e) receber propinas e comissdes de qualquer natureza, ém razdo do
cargo ou funcéo; :

f) revelar fato ou informacéo de natureza sigilosa de que tenha ciéncia
em razdo do cargo ou fungao, salvo quando se tratar de depoimento em
processo judicial, policial ou administrativo;

g) delegar a pessoa estranha ao servico do Estado, salvo nos casos
previstos em lei, o desempenho de encargo que lhe competir ou a seus
subordinados;

h) deixar de comparecer ao trabalho sem causa justificada;

i) empregar materiais e bens do Estado em servico particular ou
retirar objetos de orgaos estatais; e

j) deixar de cumprir atribuigdes inerentes ao cargo no prazo
estipulado.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 5° Sao penas disciplinares:

I - adverténcia;

II - censura;

III - suspenséo;

IV - demissdo.

Art. 6° Na aplicacao das penalidades serao levadas em conta a
natureza e a gravidade da infragdo, os meios empregados, os danos que
dela provierem para o servico publico e os antecedentes funcionais do
servidor, respeitado o prazo prescricional.

Art. 7°. Sao cabiveis penas disciplinares;

I - de adverténcia, aplicada por escrito, em caso de mera negligéncia;

II - de censura, aplicada por escrito, em caso de falta de cumprimento
dos deveres previstos neste Regulamento, e de reincidéncia de que tenha
resultado aplicagao de pena de adverténcia;

I - de devolugéo de custas em dobro, aplicada em casos de cobranga
de custas que excedam os valores fixados na respectiva tabela, que podera
ser cumulada com outra pena disciplinar;

IV - de suspensdo, aplicada em caso de infringéncia as proibicoes
previstas no artigo 4° deste Regulamento e em reincidéncia de que tenha

resultado aplicacédo de pena de censura;

V - de demisséo, aplicada aos casos de:

&) crimes contra a administragao publica;

b) abandono de cargo;

c) ofensa fisica em servico contra servidor ou particular, salvo em
legitima defesa;

d) reincidéncia em falta de insubordinacio;

e) aplicagdo irregular de dinheiro publico;

f) transgressdo a proibigao legal quando comprovada ma-fé ou dolo;

g) reincidéncia habitual em penalidade de suspensic desde que
superior a cento e oitenta (180} dias no ano.

Art. 8% Sao competentes para aplicagéio das penalidades disciplinares
o Conselho da Magistratura, o Corregedor Geral da Justica e os Juizes
perante 0s quais servirem ou a quem estiverem subordinados os
servidores, observados os limites deste Regulamento.

§ 1° O Conselho da Magistratura podera aplicar quaisquer das
penalidades previstas neste Regulamento, No caso de suspensdo, que
podera ser de até cento e oitenta (180) dias, o auxiliar perdera totalmente
os vencimentos e vantagens correspondentes ao cargo.

§ 2°. Os Juizes poderao aplicar as penas de adverténcia, censura,
devolugéo de custas em dobro e suspensdo até trinta (30) dias.

§ 3° As penas de adverténcia, censura e devolucéo de custas em
dobro poderdo ser aplicadas independentemente de processo
administrativo, quando o fato estiver comprovado de plano, assegurando-
se, sempre, ampla defesa.

§ 4° Para aplicacho da pena de suspensdo, devera sempre, a
autoridade, proceder a uma verificagio através de processo competente.

§ 5° Nenhuma pena sera aplicada sem que seja concedido prazo para
apresentacao de defesa.

§ 6° A mesma autoridade que aplicar a penalidade podera revoga-la.
em reconsideragao.

Art. 9°, Se a pena imposta pelo Conselho da Magistratura for a de
demissao, a decisdo sera remetida ao Presidente do Tribunal de Justica
que fard expedir o decreto respectivo.

Pardgrafo Gnico - Se houver responsabilidade criminal a ser apurada,
remeter-se-a0 pegas correspondentes ao Ministério Publico para a
instauracao de processo criminal.

Art. 10. A pena de suspensao podera ser convertida em multa quando
houver conveniéncia & Administragao, na base de cinglienta por cento do
que, no periodo imposto, fizer jus o servidor, que fica obrigada, neste caso,
a permanecer em Servico.

Parigrafo finico - A conversdo de que trata o “caput” deste artigo
caberd & propria autoridade competente para a aplicagao da pena ou em
caso de recurso, a autoridade competente para o julgamento,

Art. 11. As penalidades de adverténcia, censura e devolucdo de
custas em dobro terdo seus registros cancelados apds o decurso de trés
(03) anos de efetivo exercicio e a de suspensio apés o decurso de cinco (05}
anos de efetivo exercicio, se o servidor ndo houver nesse periodo, praticado
nova infragao disciplinar.

Pardgrafo tnico - O cancelamento do registro da penalidade nao
surtira efeito retroativo.

Art. 12. Mediante ato do Corregedor Geral da Justica, os auxiliares de
que trata este titulo poderao ser afastados do exercicio do cargo guando
criminalmente processados ou condenados, enquanto estiver tramitando o
processo ou pendente de execucao a pena respectiva

aragrafo unico - Recebida a denuncia ou transitada em julgado a
sentenca, o juiz do processo remetera ao Corregedor Geral da Justica copia
das respectivas pegas.

Art. 13, A pena de demissao somente sera aplicada aoc auxiliar:

1 - vitalicio, em virtude de sentenga judicial que declare a perda da
fungao publica;

II - estavel, em virtude de sentenca judicial transitada em julgado ou
mediante processo administrativo, em que lhe seja assegurada ampla
defesa.

CAPITULO V

Art. 14, Prescrevera:

I - em dois (02) anos, a falta sujeita as penalidades de adverténcia,
censura, devolugao de custas em dobro e suspensao;

II - em quatro (04) ancs, a falta sujeita a pena de demissdo

Paragrafo unico - A falta também prevista na lei penal como crime
prescreve juntamente com este,

CAPITULO VI
DA SINDICANCIA

Art. 15. Quando desconhecida a autoria do fato ou certeza de que o
mesmo se constitua infragao disciplinar, devera ser instaurado, pelo Juizo
competente, sindicancia a ser concluida no prazo maximo de sessenta (60)

dias e que podera servir de peca ou fase do processo administrativo
respectivo.

Art. 16. A sindicancia visa tio somente a apuragio dos fatos,
dispensanda a citagao do indiciado para apresentar defesa.

Art. 17. A critério da autoridade poderdo ser solicitadas informacées
a0 servidor e serem ouvidas as pessoas que tenham conhecimento ou que
possam prestar esclarecimentos acerca dos fatos, bem como proceder a
todas as diligencias que julgar convenientes a sua elucidagéo.

Pardgrafo fnico - Na sindicincia nao é cabivel a proposicdo de
aplicacdo de pena disciplinar nem a interposigio de qualquer recurso.

Art. 18. Ultimade a sindicdncia a autoridade fard relatorio que
configure o fato, indicando se é irregular ou nio; em caso afirmativo devera
indicar quais os dispositivos violados, bem como se ha presungao de
autoria.

CAPiTULO VI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 19. O processo administrativo terd inicio por portaria baixada
pelo Juiz ou Corregedor Geral da Justica, onde se imputarao os fatos ao
servidor, delimitando o teor da acusagao.

§ 1° Se houver conveniéncia, por ato do Corregedor Geral da Justiga,
o servidor poderd ser afastado preventivamente do exercicio do cargo ou

funcao até trinta (30) dias, cuja prorrogacdo néo excedera a noventa {90)
dias.

§ 2° Os atos instrutérios do processo poderdo ser delegados pelo
Corregedor Geral da Justiga a Juiz ou Assessor, este desde que lotado na
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 20. O indiciado devera ser citado para apresentar defesa e
requerer produgdo de provas em dez {10) dias, na seguinte ordem:

I - por mandado ou pelo correio, através de carta com A.R.;

Il - por carta precatéria ou de ordem: e

I - por edital, com prazo de quinze (15} dias,

Pardgrafo finico - O edital sera publicado trés vezes no Diario da
Justica e afixado no &trio do Férum ou no da Corregedoria.

Art. 21. No caso de revelia, sera designado pela autoridade
competente, um funcionario efetivo, bacharel em direito, €, na auséncia
deste, um advogado militante na comarca para se incumbir da defesa do
acusado.

Art. 22. Apresentada a defesa, seguira a instrugao com a produgao de
pravas, podendo a autoridade instrutora determinar a producao das que
forem necessarias a apuragdo dos fatos e indeferir as desnecessarias e
impertinentes.

§ 1°% A autoridade gue presidir a instrucdo podera interrogar o
indiciado scbre os fatos imputados, designando dia, hora e local e
determinando a intimagao do indiciado e seu advogado, se houver,

§ 2°. Em todas as cartas precatorias, a autoridade processante
declarara o prazo dentro do qual deverdo ser cumpridas. Vencida‘o prazo,
o feito serd levado a julgamento independentemente de seu cumprimento,

§ 3° Encerrada a instrucdo, abrir-se-a prazo de cinco (05) dias para
as alegagoes finais do acusado.

§ 4°. Apresentadas as alegacoes finais, o Doutor Juiz prolatara
decisdo se houver, ele, determinado a instauragdo do processo
administrativo, >

§ 5° Instaurado o processo administrativo por determinagdo do
Corregedor Geral da Justica este, apos receber os autos com relatrio
elaborado pela autoridade instrutora, o decidira ou relatara perante o
Conselho da Magistratura,

§ 6° A instrugao devera ser ultimada no prazo de cento e vinte (120)
dias. prorrogaveis por mais sessenta (60) dias

CAPiTULO VIIU
ABANDONO DE CARGO

Art. 23. Considera-se abandono de cargo a auséncia ao Servico, sem
Justa causa, por mais de trinta (30) dias consecutivos.

Art. 24, Caracterizada a auséncia do servidor na forma do artigo
anterior, fard o Juiz a respectiva comunicagdo & Corregedoria Geral da
Justiga.

Art. 25, Diante da comunicagao da auséncia do servidor, e havendo
indicios de abandono de eargo, o Corregedor baixara portaria instaurando
0 processo administrativo respectivo, com expedicio de edital de
chamamento, que sera publicado no Diario da Justica por dez (10} dias

consecunvos convocando o servidor a justificar sua auséncia 20 Servi¢o, no
prazo de dez (10) dias contados da primeira publicagao.

Pardgrafo idnico - Desconsiderado o chamamento ou julgada
insausfatoria a justificativa, o Corregedor relatara os autos perante o
Conselhe da Magstratura.

Art, 26. Se procedente a justificativa apresentada pelo servidor, sera
© mesmo intimado para reassumir, no prazo improrrogavel de dez (10]
dias: o efetivo exercicio do cargo ou oficializar o afastamento.

Pardgrafo finico - Nao ocorrendo no prazo deste artigo o retorno do
servidor & atividade, ou nao oficializado o afastamento, serdo os autos
Submetidos a reapreciacao do Conselho da Magistratura para o fim de
declaracao do abandono do cargo, independentemente de qualquer outro
precedimento.

Art. 27. Declarado o abandono do cargo pelo Conselho da
Magistratura, 0s autos serao encaminhados ao Presidente do Tribunal de
Justica que fara expedir o decreto de demissao do servidor.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS

Art. 28. Das penas impostas pelo Corregedor ou pelo Juiz, cabera
recurso em ulumo grau ao Conselho da Magistratura, no prazo de quinze
(15] dias, contados da intimagdoc pessoal, da juntada nos autos do AR,
quando feita por via postal ou da data da publicagdo da decisdo no Diario
da Jusuga.

Art. 29. Das penas impostas originariamente pelo Conselho da
Magistratura, cabera recurso. no mesmo prazo, para o Orgéo Especial,
contado da publicagdo do acérdao,

Art. 30. O recurso sera interposto perante a autoridade que houver
aplicado a pena, a qual, se o receber, encaminhara a autoridade
competente no prazo de dois (02) dias.

Pardgrafo unico - A autoridade judiciaria somente podera deixar de
receber o recurso no caso de intempestividade.

Art. 31. O recurso interposto da imposicdo das penas previstas neste
Regulamento, terd efeito suspensivo.

CAPiTULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Quando juramentados, os empregados dos Oficios de
Justiga, se incursos nas faltas funcionais previstas neste Regulamento,
terdo revogada a juramentagao, com anotacao nas fichas funcionais.

Art. 33. Aos servidores contratados sob o regime das leis trabalhistas,
nac se aplicam as disposicoes deste Regulamento, exceto quando
investidos, por designagao, em cargo de titular.

Art. 34. Aplicam-se subsidiariamente ao Titulo | do presente
Regulamento as disposi¢oes do Estatuto dos Funcionarios Civis do Estado.
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TITULO It
FORO EXTRAJUDICIAL

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 35, Sujeitam-se ao regime deste titulo os notarios e registradores,
profissionais do direito, dotados de fé publica, a quem & delegado o
exercicio da atividade notarial e de registro.

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO IT
DOS DEVERES

Art. 36. Sdo deveres dos notarios e registradores:

I - manter em ordem os livros, papéis e documentos de sua serventia,
guardando-os em locais seguros;

II - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza;

II - atender prioritariamente as requisicoes de papéis, documentos,
informagdes ou providéncias que lhes forem solicitadas pelas autoridades
Judicidrias ou administrativas para a defesa das pessoas juridicas de
direito publico em juizo; :

- manter em arquivo as leis, regulamentos, resolugoes,
provimentos, regimentos, ordens de servico e quaisquer outros atos que
digam respeito & sua atividade;

V - proceder de forma a dignificar a fungéo exercida;

VI - guardar sigilo sobre a documentagéo e os assuntos de natureza
reservada de que tenham conhecimento em razio do exercicio de sua
profisséo;

VII - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as
tabelas de emolumentos em vigor;

VIII - observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu
oficio;

IX - dar recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

X - observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu
oficio;

X1 - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos
que devem praticar;

XII - facilitar, por todos os meios, o acesso a documentagio existente
4s pessoas legalmente habilitadas;

XIII - encaminhar ao juizo competente as davidas levantadas pelos
interessados, obedecida a sistematica processual fixada pela legislagdao
respectiva;

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas pela autoridade e as
prescrigoes legais e normativas.

CAPITULO 11
DAS PROIBICOES

Art. 37. Acs notarios e registradores, é proibido:

I - o exercicio da advocacia, o da intermediagdo de seus SEervigos ou de
qualquer cargo, emprego ou funcao pablica, ainda que em comissio;

II - no servigo de que ¢ titular, praticar pessoalmente qualquer ato de
Seu interesse ou de interesse de seu cénjuge ou de parentes, na linha reta
ou na colateral, consangiiineos ou afins até terceiro grau;

II - a conduta atentatoria as institui¢oes notariais e de registro;

IV - a cobranca indevida ou excessiva de custas, ainda que sob a
alegagdo de urgéncia;

V - valer-se do cargo para lograr proveito proprio em detrimento do
Servico gue exerce.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 38. Sdo penas disciplinares:

I - repreensao;

II - multa;

III - suspenséo per noventa (90) dias, Pprorrogavel por mais trinta (30);

IV - perda de delegagan. :

Art. 39, Na aplicacdo da pena levar-se-ao em conta as disposigoes do
artigo 6° deste Regulamento.

Art. 40. Sao cabiveis penas disciplinares:

1 - de repreenséo, aplicada no caso de falta leve;

II - de multa, em caso de reincidéncia ou de infracao que nido
configure falta mais grave;

I - de suspenséo, aplicada em caso de reiterado descumprimento
dos deveres ou de falta grave; e

IV - perda da delegacdo nos casos de:

8) crimes contra a administracéo publica;

b) abandono da serventia por mais de 30 (trinta) dias;

€) transgressbes as proibicdes legais quando comprovada ma-fé ou
dolo,

Pardgrafo idnico - Sdo consideradas faltas leves as infracoes as
disposicdes previstas no artigo 36, [ a X, deste Regulamento,

Art. 41. A pena de multa a que se refere o inciso Il do artigo 38, sera
aplicada ao arbitrio do Juizo competente, devendo, para tanto, ser
observados os rendimentos da serventia,

§ 1°. O recolhimento da multa a que se refere o “caput” deste artigo,
devera ser efetuado em Banco Oficial, a conta do Tribunal de Justi¢a,
através de formularios préprios - anexo 1 - em 04 (quatro) vias, destinadas
a Corregedoria Geral da Justica, ac Serventuario, ao Banco e ao
Departamento Econémico e Financeiro do Tribunal de Justica.

8§ 2°. A comprovagio do pagamento, a que se refere este artigo, far-se-
& com a juntada ac respectivo procedimento de guia de
recolhimento,devidamente  autenticada pelo  Banco Oficial, que
encaminhara as demais guias ao seu destino.

Art. 42. As penalidades de repreensdo e multa terdo seus registros
cancelados apos o decurso de trés (03) anos-de efetivo exercicio e a de

suspensao apds o decurso de cinco (05) anos de efetivo exercicio, se o
servidor ndo houver, nesse periodo, praticado nova infragéo disciplinar.

Pardgrafo dnico - O cancelamento do registro da penalidade nao
surtira efeitos retroativos.

Art. 43. As penas serdao aplicadas pelo Juizo competente,
independentemente de ordem de gradacéo, conforme a gravidade do fato.

Parédgrafo Gnico - Nenhuma pena podera ser aplicada sem que seja
concedido prazo para apresentagio de defesa.

Art. 44, Se a pena imposta pelo Corregedor Geral da Justiga ou pelo
Conselho da Magistratura for a de perda de delegagao a decisdo sera
remetida ao Presidente do Tribunal de Justica, que fara expedir o decreto
respectivo.

Pardgrafo dinico - Se houver responsabilidade criminal a ser apurada,
remeter-se-ao pegas correspondentes a Procuradoria Geral da Justica
para a instauracgdo do processo criminal,

Art. 45, Sao competentes para aplicacdo das penas disciplinares:

I- O Conselho da Magistratura;

II - O Corregedor Geral da Justica;

I - Os Juizes perante os quais servirem ou estiverem subordinados
08 Serventuarios.

Art. 46. Quando, para a apuracdo de faltas imputadas a notarios ou
a o_ﬁcia.is de registro, for necessario o afastamento do titular do servico,

podera ele ser suspenso preventivamente pelo prazo de noventa (90) dias,
prorrogével por mais trinta (30).

Art. 47. Fica assegurado ao Titular do Servigo quando do afastamento
ocorrido pela aplicacdo do artigo anterior, o direito 4 percepgao mensal da
metade da renda liquida da Serventia; a outra metade sera depositada em
conta bancaria.

Art. 48. Quando o substituto também for acusado das faltas ou
quando a medida se revelar conveniente para os servigos, o Corregedor
Geral da Justi¢a designara interventor para responder pela serventia.

Art, 49. A perda de delegacdo dependera:

I - de sentenga judicial transitada em julgado; ou

II - de decisao decorrente de processo administrativo instaurado pelo
Juizo competente, assegurada ampla defesa.

§ 1°. No caso do inciso 11, a perda da delegagao podera ser declarada
pelo Corregedor Geral da Justica ou por decisdo do Conselho da
Magistratura.

§ 2°. Cabera recurso, com efeito suspensivo, no prazo de quinze (15)
dias, ao Conselho da Magistratura quando a sangao for imposta pelo
Corregedor Geral da Justiga, e ao Orgéo Especial no mesmo prazo, quando
a pena for imposta por deciséo do Conselho da Magistratura.

Art. 50. Prescrevera:

I - em dois anos as faltas sujeitas as penalidades de repreensio,
multa e suspensao.

II - em quatro anos a falta sujeita a pena de perda de delegagio.

CAPiTULO V
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 51, O processo administrativo terd o mesmo rito estabelecido nos
artigos 19 a 22 deste regulamento.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 52. Os recursos seguem o rito e produzem os mesmos efeitos do
estabelecido nos artigos 28 a 31 deste Regulamento.

CAPITULO VII
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 53. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua
publicagédo; ficando revogado o Acardéc n.® 6.716, de 23.01.93, do
Conselho da Magistratura.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente

SYDNEY ZAPPA
Relator

cODIGO DE 1

ANEXOS

An.exo_G
EXECUCAO PROVISORIA DAS PENAS

RESOLUCAO N.° 13/95

O Tribunal de Justica do Estado do Parana, reunido em sessdo
do egrégio Orgdo Especial, e tendo em vista proposicao do
Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente

RESOLVE

adotar medidas destinadas a execugao proviséria das penas, pelo juizo da
sentenga, enquanto o réu néoe for implantado no Sistema Penitenciario do
Estado.

Art. 1° - As penas privativas de liberdade a serem cumpridas em
regime aberto, as penas restritivas de direito, a pena de multa, a medida de
seguranga restritiva e a suspensao condicional da jena serfio executadas
no juizo da sentenca.

Art. 2° - As penas privativas de liberdade a serem cumpridas em
regime fechado serdo executadas provisoriamente no juizo da sentenca ou
da comarca da residéncia, ou em outro juizo para onde for encaminhado o
réu, enguanto nao implantado no Sistema Penitencidrio do Estado,
competindo ao juizo da execugdo provisona, o contido no artigo 66, incisos
LIL I, IV e V da Lei de Execucédo Penal.

Art, 3° - Havendo condenagao em mais de uma comarca, o juizo
competente para a execugao provisoria sera o da comarca onde estiver
preso o réu em consequéncia de condenacgéo.

Art. 4° - Havendo concorréncia de competéncia na mesma comarca,
compete ao juizo da vara onde ocorreu a primeira condenacéo, a execucio
provisona.

Art, 5° - O processo de execugdo da pena, mesmo provisorio, e de
medida de seguranca sujeita a tratamento ambulatorial, no juizo da
sentenca, iniciar-se-4 com a guia de recolhimento ou de tratamento, nas
quais constarac os dados previsios nos artigos 106 e 173 da Lei de
Execucdo Penal, e sera autuado em separado, apensado aos autos do
processo de conhecimento, com observancia do contido no item 9.10.6! do
Codigo de Normas da Corregedoria da Justica.

Art. 6° - Implantado o réu em qualouer unidade do Sistema
Penitenciario, os autos do processo de execugéo proviséria serdo
encaminhados ao Juizo de Execucdes Penais da Comarca de Curitiba.

Art. 7° - Para a realizacdo do exame criminologico, o juizo da
execucdo provisoria solicitara & Vara de Execucdes Penais incumbida da

Corregedoria de Presidios, para remo¢éo 4 unidade onde devera ser
recolhide ou internado o réu.

Art. 8° - O exame criminoldgico podera ser realizado na Comarca do
juizo da execugdo proviséria, que nomeard os peritos integrantes da
Comissdo Técnica de Classificagao prevista no artigo 7° da Lei de Execugdo

! Atunl item 6.22.5 do CN,

Penal, valendo-se, quando possivel, dos profissionais do Programa de
Liberdade Assistida.

Art. 9° . Apés o término do exame, quando realizado na Capital do
Estado, e ndo tendo sido implantado definitivamente no Sistema
Penitenciario, o réu sera recambiado & comarca de origem, para os fins
constantes desta resolugao.

Art. 10 - Para o livramerito condicional, o indulto e a comutacéo de
pena, os autos do processo de execucdo, devidamente instruidos, serao
encaminhados diretamente ao Conselho Penitenciario, para parecer de
mérito.

Art. 11 - Para o fim do artigo 83, paragrafo unico, do Cadigo Penal, o
juizo da execugdo provisoria podera se valer da faculdade prevista no
artigo 8° desta resolugao,

Art. 12 - A execugao da pena de réu condenado em outro Estado,
quando estiver preso em qualquer estabelecimento prisional do Estado do
Parana, serd de exclusiva competéncia das Varas de Execucgdes Penais de
Curitiba.

Art. 13 - Esta resolugao nao se aplica aos processos de execucio em
andamento nas Varas de Execucdes Penais da Comarca de Curitiba.
Art. 14 - Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as resolugdes anteriores.
Sala de Sessoes, 10 de novembro de 1995,

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente
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Anexo H
PROTOCOLO JUDICIARIO

RESOLUCAO N.° 06/96

O Tribunal de Justica do Estado do Parani, por seu Orgao
Especial, resolve aprovar a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1° - O atual servico de protocolo da Secretaria do Tribunal de
Justica fica descentralizado e transformado em Protocolo Judiciario, com
abrangéncia de todo o territério do Estado.

Pardgrefo dnico - A implantagdo do Protocolo Judicidrio dar-se-a de
forma progressiva, na medida da existéncia de recursos funcionais,
técnicos e orcamentarios, considerada a posigdo geografica e o volume da
movimentagao processual de cada comarca.

Art. 2° - O controle do Protocolo Judiciario é exercido pelo Centro de
Protocolo Judiciario Estadual, com sede na Capital, cuja organizacéo e
funcionamento seréo disciplinados no Regulamento da Secretaria do
Tribunal de Justica, obedecidas as disposicdes da presente Resolugéo,

Art. 3° - Ao Protocolo Judicidrio caberda o recebimento e
protocolizagdo de todas as peticdes dirigidas ao Tribunal de Justica, em
ordem cronolégica e numérica segiiencial de apresentacao, mediante
sistema informatizado especifico.

8§ 1° - A peticdo a ser protocolada contera obrigatoriamente o nome do
Tribunal ou Juizo, o nlimero e tipo do processo, o nome das partes e dos
seus procuradores.

§ 2° - Exceto na Capital, o interessado apresentara, junto com a
peticdo, comprovante de pagamento das despesas de remessa, bem como
das custas de preparo, quando for o caso.

Art. 4° - O servidor recebera a peticdo e a protocolard, registrando e
cadastrando-a no sistema, com todas as informacdes necessarias a
respectiva identificagio, do que fornecera recibo ao interessado,

§ 1° - Na comarca de origem, imediatamente apés o encerramento do
horario operacional, o servidor encarregado lacrard o malote postal
exclusivo do protocolo Judiciario, contendo todos os feitos protocolizados e
0 enviard ao Tribunal de Justica, juntamente com uma via da guia de
remessa discriminada da movimentagéo, :

§ 2° - No Tribunal de Justica sera conferido o conteide do malote
antes do encaminhamento das peticOes aos setores competentes.

Art. 5° - O Tribunal de Justica podera manter contrato com empresa
prestadora de servico, para a utilizagao do sistema exclusivo de malotes.

Art. 6° - Exceto na Capital, a peticio cujo objeto for a obtengao de
preferéncia ou adiamento do julgamento, ou desisténcia do recursq, devera
ser protocolada no sistema com antecedéncia minima de quarenta e oito
(48) horas antes do dia marcado para o julgamento, quando nao puder ser
apresentada diretamente na sessio.

Art. 7° - Havendo falta de energia na comarca, ou outra razio técnica,

que impossibilite a utilizacéo do sistema, as peticdes serdo recebidas e
registradas  manualmente, fazendo-se constar do carimbo  de
reconhecimento a data e hora respectiva.

§ 1° - Tao logo restabelecida a operacionalidade do sistema, todas as
petigdes manualmente recebidas deverdo ser implantadas na forma
estabelecida nesta Resolugao,

§ 2° - Fica vedado o recebimento manual de qualquer peticdo fora da
hipotese prevista neste artigo, bem como além do horario operacional, sob
pena de responsabilidade,

§ 3° - Encerrado o horario regulamentar, sem o restabelecimento do
funcionamento do sistema, devera o servidor encarregado proceder de
acordo com o disposto no paragrafo 1° do artigo 4° desta Resolucéo,
elaborando manualmente a guia de remessa.

Art. 8° - O horario de funcionamento do Protocolo Judiciario sera das
08:30 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, nos termos dos artigos
172, § 37, do Cédigo de Processo Civil e 198 da Lei n.° 7.297, de 08 de
janeiro de 1980 (Cédigo de Organizagéo e Divisao Judiciarias do Estado do
Parana).

Art. 9° - Nos feriados nacionais e estaduais, bem como nos
estabelecidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica, o sistema néao
funcionara.

Art. 10 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogada a Resolugao n.® 04/94 e demais disposicdes em contrario.

Curitiba, 17 de maio de 1996.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidenta
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Anexo I

REGIMENTO DE CUSTAS

LEI N.° 6149/70

SUMULA: Dispée sobre o regime de Custas dos
Atos Judiciais.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretcu e eu
sanciono a seguinte lei:

REGIMENTO DE CUSTAS

CAPITULO 1
INTRODUGAO

Art. 1° - As custas dos atos judiciais, respeitadas as disposiges da
Leis de processo, serdo contadas, cotadas e pagas de conformidade com
este Regimento de Custas.

Art. 2° - Constituem custas:

a) as taxas das tabelas anexas;

b) os selos e despesas com os servigos postal, telegrafico, de radio
comunicagao e telefonico;

c) as taxas de expediente;

d) a taxa judiciaria;

Jr Ak
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e) as contas de publicagéo de avisos ou editais; )

f) as despesas de condugdo e estada, dentro do estritamente
necessario, nas diligéncias, atendidas as condicdes locais;

g) os honorarios de advogados arbitrados na sentenca e os
honorérios, salarios e percentagens de peritos, agrimensores, ajudantes,
depositarios ou quaisquer outros colaboradores do Juizo qua.ndq
arbitrados peio Juiz, fixados a aprazimento das partes ou conforme a lei
aplicavel; :

h) as despesas (teis ou necessarias, devidamentel comprovadas, feitas
com a guarda, conserva¢io ou remogéao de bens depositados; !

1) as despesas de arrombamento e remogao das acdes de df:sp_e_;c e
reintegracdo de posse assim como, nas de demoli¢ao ou d_e nunciagao de
obra nova, as despesas relativas aos atos que o vencido nao quiser
praticar; .

j) as certiddes, publicas - formas, fotocopias e traslados de quaisquer
atos ou documentos provenientes de oficios ou reparticées publicas e
autarquias administrativas bem como as tradugdes e as transcrigdes, no
Registro Publico, de documentos a ela sujeitos; )

1) as certiddes afirmativas ou negativas de 6nus, protestos de titulos,
de agoes ou de quaisquer atos judiciais; N

m) os impostos e taxas fiscais que forem pagos por determinagao
judicial ou em fungdo do processo; o

n) as multas impostas na forma das leis vigentes; )

o) as indenizacoes devidas a testemunhas, na forma da lei.

Pardgrafo iinico - Os atos previstos em lei ou decorrentes dos estilos
¢ prazos do foro, ndo incluidos na discriminagéo feita neste artigo ou
qualquer das tabelas anexas, reputar-se-io remunerados pelo conjunto
das ldcma.is taxas ou pelos vencimentos percebidos por aquele que os
praticar.

Art. 3° - Constituem custas de retardamento:

) as que paga o autor, quando o réu é absolvido de instancia;

b) as que paga o excipiente que decai da excecao;

©) as que paga o recorrente, quando o Juizo, “a qua” lhe nega
seguimento ao recurso, ou quando néo se conhece do recurso ou lhe nega
provimento.

CAPiTULO I
CONTAGEM DAS CUSTAS

Art, 4° - As Custas serao contadas, em todos os feitos, com
discriminagao ¢ clareza, pelo contador publico e cotadas da mesma forma,
no final de cada instrumento, ato ou Pprocesso, pelo serventuario, auxiliar
ou funcionario que o tiver lavrado.

Pardgrafo dinico - O prazo para contagem de qualquer feito é de 48
(quarenta e oite) horas.

Art. 5° - Nos Tribunais de Justica e de Alcada, as custas serdo
contadas por funcionarios da Se¢do competente, e as respectivas contas
visadas pelo Secretario.!

Art. 6° - Os tabelides consignardo, nos atos praticados nos livros
respectivos, para constarem dos traslados e certidées que fornecerem, as
custas cobradas.

Art. 7° - Os oficiais de Registros Publicos, bem como os de Protestos
de Titulos, além da cota lancada nos documentos oriundos do registro,
consignarao no final do ato praticado no livro respectivo as custas do ato.

Art. 8° - No Juizo arbitral, as custas serdo contadas pela pessoa que
servir de escrivdo e na conformidade do estipulado no ato de instituicdo
respectiva.

Parigrafo tdnico - Ocorrendo omissio, aplicam-se as tabelas
constantes deste Regimento.

CAPITULO @I
PAGAMENTO DAS CUSTAS

Art. 9° - As custas, nos feitos judiciais, serao pagas ao respectivo
escrivio, que certificard nos autos e fornecera recibo, mencionando,
sempre o seu valor correspondente em V.R.C. (Valor de Referéncia de
Custas).2

§ 1° - As custas das Tabelas n.® VIl e XVI, dos Contadores, item I, do
Anexo desta Lei, e as do Distribuidor, serao pagas no ato da distribuigéo,
¢, quando se tratar de arrolamento ou inventirio, acrescidas do valor
minimo constante do item I da Tabela dos Contadores, o qual sera
completado ao final, se for o caso.

§ 2° - As demais custas devidas ao Contador, e as do Partidor, serdo

! Redagio dada pela Lei n." 7,567, de B de janewro de 1982,
3 Redacio dada pela Lei n.® 7.567, de B de janewro de 1982,
pagas por ocasiao da realizagdo dos atos.

§ 3° - Quando, no ato da distribuigde, nao for possivel estimar-se o
valor exato do feito ajuizado ou se este vier a ser alterado no curso do
processo, o Distribuidor percebera a diferenca verificada em suas custas
na primeira conta elaborada.?

Art. 10 - Lancada a conta pelo contador, o Escrivao fara conclusos os
autos ao Juiz, que, depois de verifica-la e fazer as glosas ou adicdes
necessarias, nela apora seu “visto”. oy

Pardgrafo iinico - As contas sé serdo consideradas exigiveis apos o
“visto”" do Juiz respectivo, que ficara também, responsavel pela sua
exatidao.

Art. 11 - Recebidos os autos, com o “visto” a que se refere o artigo
anterior, o escrivio diligenciara em 48 horas a intimagao pessoal da parte,
ou do respectivo procurador, responsavel pelo pagamento, exarande a
competente certidao.

Art. 12 - Efetuado o pagamento, o escrivao distribuira as autoridades,
serventuarios, funcionarios ou auxiliares da Justiga, a quota-parte de cada
um, mediante rubrica na propria conta, no prazo de 15 dias, sob pena de
paga-las em dobro.

Art. 13 - As custas devidas a Ordem dos Advogados e as Associagoes
serdo recolhidas mensalmente, incumbindo ao Distribuidor ou titular da
Serventia que as houver recebido, fazé-las encaminhar as respectivas
entidades.*

8§ 1° - A parcela do item 1V, da Tabela VIII, “a Carteira de Pensdes dos
Serventuarios da Justica”, na forma da Lei n.® 7.499/81, sera devida a
Associacgdo dos Serventuarios da Justiga. -

§ 2° - Os valores da Tabela VIII, do Anexo desta Lei, itens 1 e IV,

passam a corresponder a 0,003 V.R.C., atualmente CR$ 15,00 (quinze
cruzeiros), e sio devidos conforme o disposto nessa Tabela, de acordo com
a Lei n.” 6149, de 09 de setembro de 1970.5

Art. 14 - Decorridos 30 dias da intimagao a que se refere o artigo 11,
se a parte ou o seu procurador ndo houver efetuado o pagamento das
custas, o escrivao certificara a ocorréncia e mediante despacho do Juiz
notificara a parte contraria ou o 6rgao do Ministério Publico, se for o caso.

Parigrafo inico - Tratando-se de feito ou recurse em que o nao
pagamento das custas, em prazo certo, importara desisténcia, reniincia ou
desercdo, esgotado o prazo, o escrivao certificard nos autos fazendo-os
conclusos ao Juiz.

Art. 15 - Nas rentncias ou desisténcias de quinhoées hereditarios, as
custas serdo cobradas apenas uma vez e sobre o monte-mor.

Art. 16 - As custas reguladas por Leis Federais sero pagas conforme
provimento da Corregedoria da Justiga.® -

Parigrafo linico - As custas devidas nos processos de liquidagéo de
indenizagdo por acidente do trabalho, conseqlientes a acordos entre as
partes, serdo distribuidas entre pessoas integrantes do respectivo Juizo, na
conformidade do disposto em portaria baixada bienalmente pelo

Corregedor.
Art. 17 - O pagamento das custas ao serventuario ou funcionario

30 §§ 1%, 2° ¢ 3° do artigo 9", foram acrescidoa pela Lei n.? 7.567, de B de janeiro de 1982,
* Redagdo dads pela Lei n.* 7.567, de 8 de janeiro de 1982,

3,08 8§ 1* ¢ 2° do artigo 13 fornm acrescidos pela Lei n.® 7.567, de 8 de janeira de 1982,

* Ao caput do artigo 16, foi dada nova redacao, pela Lei n." 7.567, de 8 de janeiro de 1982.

competente, importa na presuncéo de preparo do processo ou recurso na
data respectiva.

Art. 18 - As custas a cargo da Fazenda Publica estadual e municipal
serdo pagas mediante despacho da autoridade competente, em
requerimento, devidamente instruido, firmado pelo escrivao do feito, por si
e em nome dos demais interessados, exceto as da distribui¢do, que serao
pagas no ato.

Art 19 - O culpado pelo extravio de qualquer feito pagara as custas
de reforma dos autos perdidos.

Art. 20 - A falta de depésito ou pagamento das custas referentes aos
atos ou diligéncias de defesa do réu, em processo criminal, ndo obstara a
que sejam praticados e realizados, oportunamente, aqueles atos ou
diligéncias, ficando a salvo aos interessados a cobranga pela via legal das
custas devidas.

CAPITULO IV
ISENGOES E REDUGCOES

Art. 21 - Sao isentos de custas:

a) os processos criminais de agdo publica, ou quaisquer outros de
iniciativa do Ministério Piblico, salvo as excecGes da lei processual
respectiva;

b) os processos de Habeas Corpus, quer em primeira, quer em
segunda instancia;

c) os conflitos de jurisdi¢do suscitados por auteridades judiciarias;

d) os processos de reclamagdo referentes a custas em primeira
instancia e as reclamagodes, representagoes, revisoes em processos de
menores, consultas, recursos e, em geral, os processos da competéncia do
Corregedor e do Conselho da Magistratura;

e) as habilitagoes de casamento de pessoas comprovadamente pobres;

f) feitos em que houver decaido a parte beneficiada pela justiga
gratuita nos termos das leis processuais;

g) os atos e processos referentes a menores abandonados e
delinglientes, bemn como os relativos a licenga para o trabalho de menores;

h) nas agoes por acidente de trabalho, o acidentado ou os seus
beneficiarios, quando vencidos;

i) os processos de arrecadagao de heranga jacente e bens vagos de
valor inferior a 2(dois) Valores de Referéncia de Custas (V.R.C.);?

j) os processos de arrolamento e inventario, de valor inferior ac maior
salario minimo vigente no Estado;

1) os processos de alvaras de levantamenio de depésitos em nome de
orfaos ou interditos de valor inferior ao maior salario minimo vigente no
Estado;

m) os atos das autoridades, serventuarios, auxiliares ou funcionarios
da justica que importem em fornecimento ou autenticagido de papel ou
documento que deva instruir pedido ou processos de beneficio da Justica
gratuita, assim como aqueles expressamente declarados gratuitos por lei
federal ou estadual uma vez que consignado no respectivo texto o fim a
que se destina.

Art. 22 - Nos executivos de valor inferior a 1 V.R.C. (um Valor de

7 Redagiio dada pela Lei n.* 7.567, de 8 de janeiro de 1982,

Referéncia de Custas), serdo devidas pela metade as custas respectivas,
exceto a do Distribuidor e do Contador Judicial &

Pardgrafo @nico - Nao podem, porém, ultrapassar do duplo da divida
ajuizada, caso em que, reembolsadas as despesas de diligéncias efetuadas,
Serao as custas rateadas, pelo Juiz, em despacho.

Art. 23 - Nos feitos de valor reduzido, contestados ou naa, e nos
processos sem valor determinado, inclusive preparatorios, preventivos ou
incidentes, podera o Juiz, em despacho fundamentado, reduzir até a
metade as custas respectivas, menos as de diligéncias, mediante pedido do
interessado, uma vez convencido da boa fé do autor ou requerente e do
resultado certamente negativo ou de que apenas sera alcancado em parte o
objetivo do procedimento judicial.

Paragrafo @inico - A reducao serd obrigatoria, quando, antes da
contestacic, nos feitos que a comportarem, houver desisténcia voluntaria
do pedido.

Art. 24 - Se a parte indicar a data precisa do arquivamento, ou o
livro e a folha do ato que pedir, ou, tratando-se de documentos em
processo, indicar més e ano, a busca sera cobrada pela metade

Art. 25 - Nas redugdes estatuidas neste Capitulo, néo se inclui a taxa
Jjudiciaria, cuja incidéncia é regulada em lei propria.

CAPITULO V
PENALIDADES

Art. 26 - O Juiz que visar a conta de custas em que haja parcelas
indevidas ou excessivas, torna-se passivel da pena disciplinar.

Art. 27 - Quem n&o cotar as custas em conformidade a este
Regimento perdera, pela primeira falta cometida, o direito aos
emolumentos que, se contados e recebidos, serdo restituidos em dobro.

Art. 28 - O serventuario, auxiliar ou funcionario da Justica que
contar, cotar ou receber custas indevidas ou excessivas, ou desviar ou
apropriar-se de custas pertencentes a outrem, fica sujeito as penas,
conforme a gravidade da infragdo e as circunstancias do ato ‘praticado, de
adverténcia verbal ou em oficio reservado, censura nos autos ou em
portaria, multa pagavel em dinheiro que sera recolhido aos cofres
estaduais em décuplo e suspensao até 30 (trinta) dias, com perda dos
proventos do cargo, além das perdas das custas contadas ou restituidas
em dobro das recebidas indevidamente, ou em excesso, desviadas ou
retidas.

§ 1° - Fica vedado aos serventuarios da Justica a realizagao de
qualquer trabalho que néo seja peculiar as suas atribuicdes & ao ato que
estiferem praticando. A cobranca de quaisquer quantias a esse titulo
importara na aplicagao das penas deste artigo.

§ 2° - As penas do presente artigo serao aplicadas pelo Juiz ou
Corregedor, ou pelo Relator do processo de quaisquer das Camaras dos
Tribunais de Justica ou de Al¢ada, ou ainda pelos Presidentes desses
Tribunais, em relagio aos seus funcionarios.

§ 3° - Quando a penalidade for imposta pelo Juiz, sera o fato
comunicado ao Conselho da Magistratura, por intermédio do Presidente do
Tribunal, e ao Corregedor. Nos demais casos, a comunicagdo serd feita a

1 Redacho dada pela Lei n* 7 567, de 8 de janciro de 1982

Corregedoria da Justica, que se incumbira das notilicagoes necessarias ou
da publicidade do ato se for o caso,?

Art. 29 - Tratando-se de serventuario. auxiliar ou funcionario da
Justi¢a sem garantia de estabilidade, o recebimento de custas indevidas ou
excessivas, por malicia ou reiteragao do erro. provada esta por certidao de
adverténcia anteriormente imposta e definitivamente julgada, podera a
falta, também, autorizar a demissdo do culpado, a qual, no caso em que a
expedicdo do respectivo ato administratvo seja da atribuicio do
Governador do Estado, ou de autoridade subordinada ao Executivo,
dependera, na esfera judiciaria, de resolugao e proposta do conselho da
Magistratura. obedecidas as formalidades legais.

Pardgrafo Gnico - No processo para aplicagdo da pena a que se refere
o presente artigo, o Corregedor funcionara como instrutor e relator.

Art. 30 - As penalidades constantes dos artigos 30, 144, 147, 150 e
688, do Codigo de Processo Civil, bem como outras da mesma natureza,
previstas na legislacdo vigente, serdo aplicadas sem prejuizo das previstas
neste Regimento e da abertura da competente agdo penal, quando
cabivel.1?

Art. 31 - A pena de restituicdo ou de multa, imposta por infragao
deste Regimento ou de qualquer outra lei, nao satisfeita dentro de 48
(quarenta e oito) horas, sera convertida em suspensao até 30 (trinta) dias e
assim sera considerada para efeito do disposto no Cédigo de Organizagao e
Divisdo Judiciarias do Estado.1!

CAPITULO VI
RECLAMACOES E RECURSOS

Art. 32 - A reclamacio contra infragéo deste Regimento imputada a
Juiz sera feita por meio de peticdo, devidamente instruida e dirigida ao
Corregedor da Justi¢a, que a decidira desde logo ou a relatara perante o
Conselho da Magistratura, conforme a gravidade do fato.!2

Art. 33 - Quando a infragdo for atribuida a serventuario, auxiliar ou
funcionario da Justica, a reclamacéo sera dirigida ao Juiz ou & autoridade
perante a qual servir.

Pardgrafo inico - Tratando-se de falta que possa ocasionar aplica¢do
de multa ou suspensdo, poderd o Juiz encaminhar a reclamagio ao
Corregedor, a quem sera, em qualquer caso, comunicada a ocorréncia da
reclamacédo e a respectiva decisdo, quando ja houver sida proferida.

Art. 34 - A atribuicdo conferida ao Juiz, pelo artigo anterior, nio
exclui a competéncia do Corregedor para receber, originariamente,
qualquer reclamagéo contra serventudrio, auxiliar ou funcionirio da
Justica de 1° instancia.

Pardagrafo dnico - Conhecendo a reclamacdo que lhe for dirigida,
podera o Corregedor encaminhé-la ao Juiz para a respectiva instrugao.

Art. 85 - Instruida a reclamagéo, proferira o Corregedor a sua
decisdo, se ndo preferir relatar o processo perante o Conselho da
Magistratura, atendida a gravidade do fato.

Art. 36 - Da decisio ou ato impositivo de pena disciplinar por

% 0s §§ 2 e 3° do artigo 28, bveram nova redacho, dada pela Lai n." 7.567, de 8 de janeiro de 1982

'® O artigo 30 teve sua redagio dada pela Lei n.* 7.567, de 8 de janeiro de 1982

it Redacao alterada pela Lei n.* 7.567/81

3 Redacéo alterada pela Lei n.* 7.567/81
infracéo deste Regimento, cabe recurso. admissivel dentro de 5 (cinco) dias
para o Conselho da Magistratura ou para o Tribunal Pleno, se a deciséo for
do Conselho da Magistratura.

§ 1° - O recurso, que tera seripre efeito suspensivo, seguird, em
primeira instancia, no gque for aplicavel o processo de agravo de
instrumento, em maténa civil. salvo quanto ao que se refere a cusias e
preparo.

§ 2° - Se o Juiz reformar o despacho, podera o reclamante protestar
pela subida dos autos & superior instancia.

§ 3° - Tratando-se de pena imposta pelo Juiz, o Corregedor funcionara
em segunda instancia, como relator do recurso.

CAPITULO VII
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 37 - A estimacgao do valor da causa, para efeito de computo das
custas proporcionais, far-se-a4, em regra geral, de conformidade com o
disposto na Secéo II, do Capitulo VI, do Titulo V, do Livro I, do Cédigo de
Processo Civil.*3

Pardgrafo finico - Na reconvencao, o valor da causa para efeito desse
Regimento, passara a ser o equivalente a metade do valor da agio.

Art. 38 - Nas execugdes de sentengas iliquidas, as custas serio
cobradas na base de dois tergos das custas da agio; nos demais casos, na
base de um tergo.

Pardgrafo iinico - Se houver concurso de credores o valor serd o ativo
apurado. 2

Art. 39 - Nos processos de desapropriagdo, a conta de custas sera
feita na base do prego real da indenizagéo, fixado na sentenga ou no termo
de acordo.

Art. 40 - Nas agoes inestimaveis, e em geral , nas causas de valor nao
conhecido. tomar-se-a para a base do calculo de custas o critério de
fixagao do Juiz, de acordo com a natureza da causa.

Parigrafo dinico - Nas a¢des possessorias, o valor da causa sera o
equivalente 4 um quarto do valor venal do imével.

Art. 41 - Aos serventudrios, auxiliares e de funcionarios da Justga é
facultado exigirem o prévio depositoc da metade dos emolumentos dos
translados, registros, certidoes, publicas - formas ou quaisguer outros atos
ou documentos encomendados por interessados e que nio possam ser
praucados ou concluidos no momento: e . em tal caso, ficam obrigados a
dar recibo da importancia antecipada.

Pardgrafo tinico - Nos recibos deverdo constar além de seu valor em
cruzeiros. também o correspondente em V.R.C. (Valor de Referéncia de
Custas).*

Art. 42 - Os escrivaes do crime, salvo o caso do artigo 32 do Cédigo
de Processo Penal, poderdo exigir o deposito prévio, mediante recibo, das
custas calculadas nas agdes intentadas mediante queixa, sem o que
nenhum aro ou diligéncia sera realizada.

Art. 43 - Os Escrivdes do Civel, das Varas da Fazenda Publicz, de
Familia e Registros Piblicos| poderdo exigir da parte autora ou requerente,

~dacao dada pela Lei n®7.567 de 8 de janeiro de 1982
rescido pela Le1 4.7 7.567, de 8 de janewro de 1982,

a titulo de garantia das primeiras diligéncias a serem efetuadas e das
despesas com material de expediente do Cartorio. depésito inicial de
quantia nao excedente da metade de suas custas calculadas, salvo
concordancia expressa da parte interessada, quando o deposito, em
V.RC., podera atingir até o valor total do calculo, ficando responsaveis
pelo preparo das parcelas devidas ao Contador e ao Partidor

§ 1° - Tratando-se de cartas precatorias, rogatorias ou de ordem, o
interessado devera faze-la acompanhar de ordem de pagamento ou cheque
bancario a ordem do Juiz Diretor do Férum da Comarca deprecada, caso
nao deposite no Juizo deprecante, importancia estimada para as custas.

§ 2° - Todos os depdsitos efetuados serdo certificados nos autos,
inclusive em V.R.C., bem como os abonos de despesas com diligéncias e
respectivos comprovantes, para serem oportunamente abatidos pelo
Contador. o qual devera considerar, para efeito de calculo, o valor
atualizado do Valor de Referéncia de Custas. !5

Art. 44 - Para os atos que se houverem de praticar fora do auditerio
ou cartorio, quem tiver requeride ou promovido a diligéncia fornecera
condugao aos Juizes. representantes do Ministério Publico, serventuarios,
auxiliares ou servidores da Justiga.

§ 1°- As despesas de condugao e hospedagem as pessoas integrantes
do Juizo poderao ser satisfeitas de imediato pela propria parte interessada
na realizacao da diligéncia .

§ 2° - Quando nao lhe sejam proporcionadas a condugiao e
hospedagem, nos termos deste artigo, o Juiz podera determinar o deposito
prévio de quantia equivalente ao valor das diarias normalmente pagas para
deslocamento assemelhado. =

8 8° - Nas cidades, vilas e povoagdes, ou nos itinerarios servidos por
linhas regulares de transporte coletivo, nenhum serventuario, auxiliar ou
servidor da Justiga, podera utilizar-se de outro meio de condugao, as
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expensas das partes, salvo se as condigoes de tempo nao o permitirem, a
urgéncia na execucdo do servico o requerer, ou a parte interessada
autorizar expressamente, & sua custa, o uso de veiculos privativos, 16

Art. 45 - Além de um exemplar deste Regimento a disposigio das
partes, os serventuarios sio obrigados a ter nos seus cartdrios ou oficios,
em lugar em que possa ser facilmente consultado, um quadro com a tabela
das custas relativas aos atos mais comuns de suas atribuicoes.

Parigrafo dnico - A Corregedoria da Justica expedira normas
disciplinando o disposto neste artiga.}7

Art. 46 - Aos Distribuidores, incumbe proceder, no ato do caleulo de
custas, a baixa das distribuicdes de agdes executivas fiscais, uma vez
pagas nas respectivas Varas da Fazenda Publica, independentemente de
despacho judicial.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 - Os dispositivos dos Cédigos de Processa Civil ou Penal e as
Leis Federais que se referem as matérias tratadas neste regimento, bem
como o Cédigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado e os

1% Nova redagio dada pela Lei n.® 7,657, de 8 de jansiwo de 1982,
' Nova redacio, dada pela Lei n.® 7,657, de B de Janewro de 1982
T Pargrafo tinico do artigo 45 {oi acrescido pela Lei n.® 7.567 de 8 de Janewro de 1982,

Regimentos Internos dos Tribunais de Justica e de Algada do Estado,
aplicarn-se subsidiaria ou supletivamente. ' ;

Art. 48 - Este Regimento aplicar-se-a a todos os feitos pendentes que
ainda néo se achem contados a final. ] I "

Art. 49 - As Tabelas constantes do Anexo desta Lei serao au{a!gﬂdas
semestralmente, na variacao nominal das Obrigagbes Reajustaveis do
Tesouro Nacional (ORTN), no periodo, sendo o valor comunicado por ato do
Corregedor da Justiga.!® Y )

Parigrafo tnico - O Tribunal de Justica, através de proposta da
Corregedona, € ato do Presidente, podera, a partir do exercicm de 1982,
editar normas para a padronizagdo dos impressos e carimbos a serem
usados nas Serventias do foro judicial e extrajudicial do Estado.?®

Art. 50 - (vetado) ;

Art. 51 - As omissdes deste Regimento serdo resolvidas ou pela
aplicacdo de tabelas assemelhadas ou por instrugdes do Corregedor,
através consulta. - ‘ )

Art. 52 - A presente Lel entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

Curitiba, 9 de setembro de 1970.

1% Nova redacio dada pela Lei 1" 7,567 de 8 de janciro de 1982,
'¥ Nova redagdo deda pela Let n.* 7567, de 8 de Janciro de 1982
# Acrescido pela Lei 0. 7.567/83.
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Anexo J
REMESSA DE ARMAS

Deve ser feito um levantamento periddico das armas apreendidas
€ asque se referirem & inquéritos arquivados e processos criminais findos
deverdo ser encaminhadas as unidades do Ministério do Exército da
Tespectiva jurisdicao.

APUCARANA/PR (Grandes Rios, Ivaipord, Manoel Ribas, Faxinal, Sao
Jodo do Ivai, Marilandia do Sul, Jandaia do Sul, Mandaguari, Marialva,
Arapongas, Sarandi, Maringa, Mandaguacgu, Rolandia, Cambé, Londrina,
Ibipora, Sertanopolis, Porecatu, Bela Vista do Paraiso, Jaguapita, Astorga,
Centenario do Sul, Alto Parand, Colorado, Nova Esperanca, Primeiro de
Maio, Paranacity, Paranavai, Paraiso do Norte, Terra Rica, Nova Londrina,
Loanda e Santa Izabel do Ivai).

30° Batalhio de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX43) 423.6262 :

BR 376 Km 353 - Caixa Postal 515 - Rodovia do Café - Vila Reis
Apucarana/PR - CEP 86.813-240

CASBCAVEL/PR (Assis Chateaubriand, Toledo, Capitdo Leonidas Marques,
Corbélia, Formosa do Oeste, Goioeré, Ubirata, Catanduvas, Quedas do
Iguagu, Guaraniagu, Campina da Lagoa, Mamboré, Iretama, Barbosa
Ferraz, Campo Mourdo, Peabiru, Engenheiro Beltrao, Mallet e Unido da
Vitéria). 2=

15" Brigada de Infantaria Motorizada

Fones: (0XX45) 225,1022

Rua Rio de Janeiro, 229 — Cascavel /PR - CEP 85.806-030

CASTRO/PR (Arapoti, Sengés, Jaguariaiva e Pirai do Sul).

5°Eaq. C, Mec.

Fone: (0XX42) 232-2238

Praga Duque de Caxias, s/n.” - Centro — Castro/PR.

CURITIBA/PR (Cerro Azul, Rio Branco do Sul, Bocaituva do Sul,
Almirante Tamandarg, Colombe, Campina Grande do Sul, Antonina,
Campo Largo, Pinhais, Piraquara, Sio José dos Pinhais, Morretes,
Paranagua, Matinhos, Guaratuba, Fazenda Rio Grande e Araucarnia)

QG - Comando da 5* Regiao Militar

Fone: (0XX41) 347.9222

Rua 31 de margo, s/n.° - Pinheirinho -Curitiba/PR - CEP 81.150-900
FOZ DO IGUACU/PR (Marechal Candido Rondon, Santa Helena,
Matelandia e Sao Miguel do Iguagu).

34° Batalhdo de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX45) 523-2399

Avenida Republica Argentina, 593 — Centro - Foz do lguacu /PR
FRANCISCO BELTRAO/PR (Capanema, Dois Vizinhos, Salto do Lontra,
Realeza, Pato Branco, Barracio, Santo Anténio do Sudoeste).

33° Batalhiio de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX46) 523.4441

Rua Bela Vista, s/n.° - Centro - Francisco Beltrao/PR — CEP 85.604-060

GUAIRA/PR (Terra Roxa, Palotina, Alténia, Pérola, Icaraima, Xambré, |
Ipord, Alto Piquir, Umuarama, Cruzeiro do Oeste, Cidade Gancha,‘
Cianorte, Terra Boa e Medianeira). !
34° Batalhio de Infantaria Motorizado |
Fones: (0XX44) 642.1411 |
Rua Temn. Rogue Valenca, s/n.” - Vila Militar - Guaira/PR
GUARAPUAVA/PR (Pitanga, Palmital, Prudentopolis, Pinhao, Cantagalo e
Laranjeiras do Sul)

26° Grupo de Artilharia de Campina

Fones: (0XX42) 723.1761

Avenida Manoel Ribas, 2.286 — Centro — Guarapuava/PR

LAPA/PR (Sao Jodu do Triunfo € Sdo Mateus do Sul)

15° Grupo de Artilharia de Campanha

Fones: (0XX41) 822.1818

Rua Barao do Rio Branco, s/n.° - Centro - Lapa/PR - CEP 83.750-000
PONTA GROSSA/PR (Andira, Cambard, Jacarezinho, Bandeirantes,
Ribeirdo Claro, Santa Mariana, Cornélio Procépio, Santo Anténio da
Platina, Urai, Ribeirdio do Pinhal, Joaquim Tavora, Congonhinhas,
Siqueira Campos, Tomazina, Sdo Jerénimo da Serra, Wenceslau Braz,
Ibaiti, Curiuva, Ortigueira, Telémaco Borba, Tibagi, Reserva, Candido de
Abreu, Ipiranga, Imbituva, Teixeira Soares, Irati, Palmeira, Reboucas,

Assai, Nova Fatima e Carlépolis)

5% Brigada de Infantaria Blindada

Fones: (0XX42) 229.2413

Praga Marechal Floriano, 149 — Ponta Grossa/PR — CEP 84.010-680
RIO NEGRO/PR

5'RCC

Fone: (0XX47) 642.3144

Praga Santo Angelo, s/n.° — Vila Militar — Rio Negro/PR
CRICIUMA/SC (Chopinzinho, Mangueirinha, Clevelandia e Palmas)
28" GAC

Fone: (0XX48) 437.4555

Rod. Luiz Rosso, s/n.® - 1* Linha — Criciima/SC

PALMAS/SC (Coronel Vivida)

15" cia E CMB

Fone: (0XX46) 263.1221

Avenida Mal. Cunha Scbrinho, 771 — Palmas/SC
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Anexo L
PROCEDIMENTO DE VITALICIAMEN' TO

PROPOSTA DE DISCIPLINAMENTO DO
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE
VITALICIAMENTO DE MAGISTRADOS NO ESTADO
DO PARANA. :

PROPONENTE E RELATOR: Desembargador SYDNEY
DITTRICH ZAPPA, Corregedor-Geral da Justica

ACORDAO N.° 7,555

Vistos, relatados e discutidos estes autos de Proposta
de Disciplinamento de Procedimento Administrativo de Vitaliciamento de
Magistrados no Estado do Parana, apresentada pelo Excelentissimo
Senhor Desembargador Corregedor-Geral da Justica, e

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal (art. g5,
1), a Lei Organica da Magistratura Nacional f{art. 22, 11, d), a Constituigdo
do Estado do Parana (art. 97, 1) e o Codigo de Organizagéo e Divisao
Judiciarias do Estado (art. 42) estabelecem gue o magistrado sera vitalicio
apos dois anos de exercicio na carreira;

CONSIDERANDO que compete ac Corregedor-Geral da
Justica realizar sindicancia a respeito da conduta do magistrado nao-
vitalicio decorridos dezoito (18) meses de sua investidura, devendo conclui-
la e relata-la perante o Conselho da Magistratura no praze de trinta (30)
dias (art. 20, XXIX, do RITJPR); '

CONSIDERANDO que compete &o Conselho da
Magistratura apreciar a sindicancia realizada pelo Corregedor-Geral da
Justiga sobre a conduta de magistrado néo-vitalicio, propondo, sendo o
caso, ao Orgdo Especial seia desencadeado o procedimentc para sua
demissdo (art. 94, XXIII, do RITJPR);

CONSIDERANDO que o Codigo de Organizacao e
Divisdo Judicidrias do Estado e o Regimento Intermo do Tribunal de
Justica nao prevéem procedimento administrativo para apuragio das
condicoes pessoais do magistrado desde seu ingresso na carreira até a
instauracao da sindicancia prevista do art, 20, XXIX, do Regimento Interno
do Tribunal de Justica; ;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento do
sistema de acompanhamento do trabalho e da conduta do magistrado
durante o biénio probatério, de maneira a ensejar sua adequada avaliagio
com vistas & aquisi¢do ou no da vitaliciedade;

ACORDA o Conselho da Magistratura, por votagdo
unanime de seus integrantes, no uso das atribuigoes que Ihe conferem os
artigos 17, 3°, do Cédigo de Organizagio e Divisao Judiciarias do Estado e
94, XX, do Regimento Interno do Egrégio Tribunal de Justiga, em aprova-
la com a seguinte redagao:

DISCIPLINA DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE VITALICIAMENTO
DE MAGISTRADOS NO ESTADO DO PARANA:

I- Dos abjetivos do procedimento de vitaliciamento

Art. 1° - O procedimento de vitaliciamento compreende a avaliagdo
continua do desempenho jurisdicional do magistrado durante o biénio de
estagio probatorio, acompanhada de orientagdes referentes a atividade
Jjudicante e & carreira da magistratura.

Art. 2° - O Corregedor-Geral da Justica presidira o procedimento de
vitaliciamento, no que sera coadjuvado pelos Juizes Auxiliares da
Corregedoria e por Juizes Formadores.

Art. 3° - Consideram-se Juizes Formadores os magistrados de
entrancias intermediaria e final que poderac ser designados pelo
Corregedor-Geral da Justica, sem énus ao Poder Judiciario, para
acompanhar o desempenho dos vitaliciandos, ministrando-lhes as
orientagdes necessarias a carreira da magistratura.

Pardgrafo inico - A Corregedoria-Geral da Justiga podera firmar
convénio com a Escola da Magistratura relativamente a preparagio e
indicacdo dos Juizes Formadores.

1I - Dos prontudrios dos vitaliciandos

Art. 4° - A Corregedoria-Geral da Justiga, sob a supervisao dos Juizes
Auxiliares, formarad prontuarios individuais dos juizes vitaliciandos, em
que serao reunidos todos os documentos, pegas processuais e informagoes
referentes ao seu desempenho no periodo compreendido entre a
investidura e o décimo oitavo (18°) més de exercicio da fungao, bem assim
copias dos autos dos respectivos procedimentos de concurso para ingresso
na carreira.

I - Da avaliagdo do desempenho jurisdicional

Art. 5° - Na avaliagcao do desempenho jurisdicional do magistrado
nao-vitalicio, levar-se-do em consideragao:

) a exa¢fo no cumprimento dos deveres do cargo (arts. 35, 36 ¢ 39 da
LOMAN; arts. 118 e 121 do CODJPR);

b) a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra ¢ o
decoro de suas funcées;

c) a capacidade de trabalho na perspectiva qualitativa e quantitativa e
da presteza e da seguranca no exercicio da fungao; e

d) a adaptacdo ao cargo e a funcéo.

Art. 6° - A compatibilidade da conduta do magistrado com a
dignidade, a honra e o decoro de suas fungdes sera avaliada com base nas
observagdes e informagoes colhidas pela Corregedoria-Geral da Justiga em
visitas a4 Segdo Judiciaria ou Comarca em que estiver atuando o

vitaliciando, bem assim através de comunicagdes reservadas dos Juizes
Formadores e dos demais magistrados vitalicios, sempre que recessarias.

Parigrafo tinico - Decorridos doze (12] meses de exercicio da funcéo
pelo vitaliciando, informagées sobre sua conduta funcional e social serdo
solicitadas a4 Ordem dos Advogados do Brasil - Secgao do Estado do
Parand, a Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aas magistrados
junto aos quais atuou.

Art. 7 - O vitalicilando devera encaminhar, mensalmente, a
Corregedoria ou ao Juiz Formador designado, copias das sentengas e das
decisdes proferidas, estas a seu critério, as quais embasardo a avaliagdo
qualitativa de seu trabalho.

Art. B° - Na avaliagio qualitativa, levar-se-ao em conta,
principalmente:

a)- a estrutura do ato sentencial e das decisoes em geral; e

b)- a presteza e a seguranca no exercicio da fungae, inclusive na
conducéo de audiéncias.

8§ 1° - O avaliador elaborara, bimestralmente, relatério sobre os
trabalhos analisados, ne qual se especificardgo os aspectos a serem
aperfeicoados pelo probando,

§ 2° - Audiéncias presididas pelo vitaliciando serdo assistidas pelos
Juizes Auxiliares da Corregedoria por ocasiao de visitas correicionais
ordinarias ou, a qualquer tempo, por Juiz Formador Designado, com
posterior preenchimento de planilha, a qual embasara as orientagoes a
serem-lhe encaminhadas em trinta (30) dias.

Art. 9° - Na avaliagao quantitativa, além dos relatérios mensais que
deverdio ser encaminhados pelo vitaliciando a Corregedoria, serdo
analisados:

8) a conjugacao produtividade-qualidade de trabalho;

b) a concentragao ao trabalho e eficiéncia no exercicio da funcao;

c) desenvoltura nas audiéncias realizadas;

d) outras atividades eventualmente exercidas (Juizados Especiais,
Eleitoral e Direcdo do Férumyj;

€) 0 método de trabalho.

Pardgrafo fnico - O Juiz Auxiliar ou o Juiz Formador,
bimestralmente, efetuara analise do trabalho do magistrado nao-vitalicio
sob o prisma quantitativo, elaboranda relatério em gue se consignario as
orientagdes indispensaveis, com prioridade & metodologia de trabalho, com
anotagdes atinentes as evolucdes constatadas.

Art. 10 - Copias dos relatérios mencionados no paragrafo unico do
artigo anterior e no § 1° do artigo 8° serdo encaminhadas ao vitaliciando
pelo Corregedor-Geral da Justica.

Parégrafo tinico - Todos os relatérios e comunicacgées referentes ao
procedimento de vitaliciamento serdo assinados pelo Corregedor-Geral da
Justica e, no minimo, por um Juiz Auxiliar ou Juiz Formador.

Art. 11 - A avaliagdo concernente 4 adaptacéo ao cargo e a funcéo
sera levada a efeito com base na observagdo continua do desempenho do
magistrado sob todos os outros aspectos mencionados no art. 5%, podendo
ser realizados, na forma da lei, exames psicologicos e/ou psiquiatricos aos
seis (6), doze (12) e dezesseis (16) meses do exercicio da Judicancia,
remetidos os laudos trinta (30) dias apés a 1ltima entrevista de cada etapa.

Pardgrafo finico - Fatos relevantes relacionados a esses exames serdo

comunicados, reservadamente, pelo Psicologo ou pelo Psiquiatra ao
Corregedor-Geral da Justiga, para fins de acompanhamento e orientacao,
guando possivel.

IV'- Da onentagao e preparacdo a carreira

Art. 12 - Na data de sua investidura, ao novo magistrado sera
informado o nome do Juiz Auxiliar ou do Juiz Formador que acompanhara
seu desempenho junsdicional, a quem devera dirigir-se para obter
informacoes e orientagoes relativas 4 carreira,

Art. 13 - Durante as duas primeiras semanas apoés a posse, a
Corregedoria-Geral da Justica podera organizar, com a participacdo da
Escola da Magistratura, curso de orientagbes basicas ao exercicio da
magistratura, eminentemente pratice no que tange a matérias juridicas,
com énfase & metedologia do trabalho forense e ao relacionamento do Juiz
com as partes, com os servidores do Judicidrio, com o Ministério Publico,
com os advogados, com os Departamentos do Tribunal de Justica, com as
autoridades policiais e com as demais instituicées.

Pardgrafo finico - Os candidatos aprovades no COTICUTSO, € que
aguardam a nomeagdo, serdo convidados a participar do curso de que
cuida o "caput”,

Art. 14 - Decorrido um ano da investidura, a Corregedoria-Geral da
Justica podera promover encontro regional ou geral com os vitaliciandos,
com a participagdo da Escola da Magistratura, para avaliagdo das
atividades por eles desenvolvida até entdo, propiciande-lhes trocas de
experiéncias e projetando a orientacio a ser seguida no segundo. ano do
estagio probatorio.

Art. 15 - Os Juizes Formadores reunir-se-ao periodicamente com o
Corregedor-Geral da Justica e com os Juizes Auxiliares da Corregedoria,
para a andlise e uniformizacdo dos métodos de avaliacao dos vitaliciandos,
podendo receber treinamento da Escola da Magistratura.

V - Da sindicancia

Art. 16 - Decorridos dezoito (18) meses da investidura, o Juiz Auxiliar
ou o Juiz Formador, com base no prontuario do vitaliciando, apresentara
relatorio geral sobre seu desempenho jurisdicional ao Corregedor-Geral da
Justiga, instruindo-o com os documentos e pecas necessarios.

Art. 17 - O relatorio geral sera autuado como sindicancia (art. 20,
XXIX, do RITJPR), e recebera a analise do Corregedor-Geral, que podera
determinar diligéncias complementares.

Art. 18 - No prazo de trinta (30) dias, perante o Consclho da
Magistratura, a sindicancia sera relatada pelo Ccn‘egcdo:r-(}er_a.l da
Justiga, que apresentara suas conclusées relativamente & capj;lc:da_dc.
aptiddo e adequagdo ao cargo demonstradas pelo magistrado nao-vitalicio.

VI - Da apreciagao pelo Conselho da Magistratura

Art.19 - O relatorio e a conclusdo do Corregedor-Geral da Justiga
serdo apreciados pelo Conselho da Magistratura (art. 94, XXIII, dg lRI'!'-JPRL
§ 1° - Decidindo ndo haver restrigdes a confirmagéo do vitaliciando na

carreira, o Conselho declarara estar ele apto a aquisicdo da vitaliciedade ao
término do biénio.

§ 2° - A declaracao de aptidao a gue se refere o paragrafo anterior nao
impede seja proposta pelo Conselho a demissao do magistrado nao-vitalicio
que, até o término do biénio, venha a cometer falta grave.

§ 3° - Se a decisao for pela nao-confirmacao do magistrade na
carreira, 0 Conselho propora seja ele demitido, com afastamento de suas
fungdes até decisdo final, obedecido o devido processo legal (art. 130 do
CODJFR),

§ 4° - A proposta de demissao do vitaliciando implica em suspensao
automatica do prazo de vitaliciamento.

VIl - Disposicao final
Art. 20 - Este disciplinaménto entrard em vigor na data de sua

publicagdo, sendo os casos omissos resolvidos pelo Corregedor-Geral da
Justiga, ad referendum do Conselho da Magistratura.
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Sala das Sessées do Conselho da Magistratura do Tribunal de
Justica, 02 de dezembro de 1996.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente

SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Relator

Estiveram presentes ao julgamento os Excelentissimos Senhores
Desembargadores Osiris Fontoura, Nasser de Melo, Altair Patitucci,
Anténio Gomes da Silva, Octavio Valeixo e Sidney Mora,

CODIGO DE NORMAS 1
ANEXOS

Anexo M

PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

MODELO DE CARIMBO A SER CONFECCIONADO PELO
CARTORIO DISTRIBUIDOR

1. Carimbo de remessa
PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO
Distribuidor da Comarca de
Certifico que recebi a presente peticdo em
| e | .88 horas, conforme
determinado na Resolugdc n® 04/98 do Tribunal de
Justica, remetendo-a:
[ ao Protocolo Central do Tribunal de Justica
[ ao Protocolo Central do Tribunal de Alcada
0 a Segao de Protocolo de 1° Grau da CGJ
[ ao Cartério Distribuidor da comarca de

Certifico, ainda, que:

[ efetuei a transmissao via fax na data supra.

[l deixei de efetuar a transmissao na data
supra em razéo de que*

O refendo & verdade e dou fé,

Assinatura (nome completo)
Observacio: mandar confeccionar no tamanho 9X9 cm.,
* somente preencher nas hipoteses do CN 1,14.18.

2. Carimbo de recebimento

PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO
CARTORIO DISTRIBUIDCR DA

COMARCA DE

Certifico que
recchiem  / [  @&s
¢ = . horas:

[l a presente pelicdo via fax.
[l a presente peticao onginal.
O refendo & verdade e dou fé.

Assinatura (nome complet-
Altura: 5 cm
Largura: 6 cm

3. Carimbos de anotagdo em documentos

FOTOCOPIA SEM AUTENTICAGAO |
|

Assinatira (nome complelo) ]

FOTOCOPIA AUTENTICADA

Assinatura (nome complet)

| DOCUMENTO ORIGINAL

| Assinatura (nome completo)

Observacao: mandar confeccionar no tamanho 7,0X1,5 cm.

4. Carimbo de certidao de distribuigdo de peticao inicial de caso
urgente (art. 19, § 1° da Resolugao n°04/98)

| PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADC

CARTORIO DISTRIBUIDOR

DA
COMARCA
DE
Certifico que recebi em
i as :

horas a presente peticio original,
a qual foi distribuida via fax em
e , sob n*

&

O referido & verdade e dou fé.

Assinatura (norme completo)]

Observacao: mandar confeccionar no tamanho 6X6 cm

CODIGO DE HORMAS
ANEXOS

Anexo N
TELEFONE DOS DISTRIB UIDORES

COMARCA FAX

ALMIRANTE TAMANDARE (0XX41) 757-2129

ALTO PARANA (0XX44) 447-1124

ALTO PIQUIRI (0XX44) 656-1133

ALTONIA (0XX44) 659-1373

ANDIRA |(0XX43) 733-3003

ANTONINA (0XX41) 432-1948
APUCARANA (0XX43) 423-0075 |
ARAPONGAS (0XX43) 252-4468 - 252-4646
ARAPOTI |{0Xx43) 857-1114
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0XX4 -477
ARAUCARIA [0XX41) 842-3657 RIO NEGRO l 11 0424779
T (0%x43) 263 1451 ROLANDIA (0XX43) 256-1872
ASSIS CHATEAUBRIAND (0XX44] 528-4674 e JERUNIIO DA SERRA (0XX43) 267-1331
ASTORGA SALTO DO LONTRA (0XX46) 538-1106
(0XX44) 234-3411 ramal 21
AN BANIES SANTA HELENA (0XX45) 268-2084
RAN’ (0XX43) 742-5113
BARNGEA PBEEAZ SANTA IZABEL DO IVAI {0XX44) 453-1144
(0XX44) 275-1378
BARRACAD SANTA MARIANA (0XX43) 531-1141
(0XX49) 844-1099 SAO JOAO DO IVAI 0XX43) 477-1566
BELA VISTA DO PARAISO (0XX43) 242-1165 29 J ¢ L 377156
BOCAIUVA DO SUL SAO JOAO DO TRIUNFO (0XX42) 447-1235
(0XX41) 758-1272 —
SRR SAQ JOSE DOS PINHAIS (0XX41) 382-1909
(0XX43) 732-4400 =
e Ois Geiaiis SAO MATEUS DO SUL (0XX42) 532-1599
- SAO MIGUEL DO IGUAGU (0XX45) 565-1331
CAMPINA DA LAGOA (0XX44) 542-1256 SARANDI (0XX44) 2642153
CAMPINA GRANDE DO SUL (0XX41) 770-1347
Rty SENGES (0XX43) 867-1212
(0XX41) 292-2327
SERTANOPOLIS (0XX43) 232-1170
CAMPO MOURAO St s Rn SIQUEIRA CAMPOS (0XX43) 772-1291
CANDIDO DE ABREU (0XX43) 476-1292 LSIO!
CANTAGALO (0XX42) 736-1561 SANTO ANTONIO DA PLATINA (0XX43) 734-5200
CAP. LEONIDAS MARQUES (0XX45) 286-1140 - 286.1225 SANTO ANTONIO DO SUDOESTE (0XX46) 563-1692
CAPANEMA (0XX46) 552-1272 TEIXEIRA SOARES (0XX42) 460-1266
CARLOPOLIS (0XX43) 766-1180 TELEMACO BORBA (0XX42) 272-1048
CASCAVEL (0XX45) 223-0642 TERRA BOA (0XX44) 726-1446 |
CASTRO (0XX42) 232-2237 TERRA RICA (0XX44) 441-1188 |
CATANDUVAS (0XX45) 234-1433 TERRA ROXA (0XX44) 645-1479
CENTENARIO DO SUL (0XX43) 675-1589 TIBAGI [0XX42) 275-1161
CERRO AZUL [0XX41) 762-1261 TOLEDO (0XX45) 252-7514
CHOPINZINHO (0XX46) 242-1904 TOMAZINA (0XX43) 860-1404
CIANORTE _ (0XX44) 722-2566 UBIRATA (0XX44) 543-1360
CIDADE GAUCHA (0XX44) 745-1131 UMUARAMA (0XX44) 622-2360 ramal 43|
CLEVELANDIA (0XX46) 252-1239 UNIAO DA VITORIA (0XX42) 523-1431
COLOMBO (0XX41) 756-2015 URA[ (0XX43) 541-1555 ramal 25
COLORADO (0XX44) 323-1142 WENCESLAU BRAZ (0XX43) 822-1013
CONGONHINHAS (0XX43) 554-1266 XAMBRE 1(0XX44) 632-1255
CORBELIA [(0Xx45) 242-1412
CORNELIO PROCOPIO (0XX43) 524-1024 cbb::?‘;;;gum '
CORONEL VIVIDA (0XX46) 232-1321
CRUZEIRO DO ESTE (0XX44) 752-1764
CURITIBA 1° Distribuidor (0XX41) 252-5741
CURITIBA 2° Distribuidor (0XX41) 254-7177 s
CURIUVA (0XX43) 845-1404 Anexo O
DOIS VIZINHGS _ (0XX46] 536-1929 FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER
ENGENHEIRO BELTRAQ (0XX44) 832-1131 i
FAXINAL (0XX43) 461-1172 JUDICIARIO - FUNREJUS
FAZENDA RIO GRANDE (0XX41) B27-1716
oo ki) it LEI N.° 12.216, DE 15 DE JULHO DE 1.998
FOZ DO IGUACU 0XX45) 522-4800 ¥ q ; “
SUMULA: do d
FRANCISCO BELTRAO (0XX46) 523-2291 R“q“,?.m?;fo ¥ dI:un p‘:d,f.
GOIOERE (0XX44) 522-1414 ramal 20 Judicidrio”- FUNREJUS e

GRANDES RIOS (0XX43) 474-1224

GUAIRA (0XX44) 642-1301 ramal 20
GUARANIACU (0XX45) 232-1356
GUARAPUAVA (0XX42) 722-2294
GUARATUBA (0XX41) 442-2097 ramal 11
IBAITL (0XX43] 846-1205 ramal 223
IBIPORA (0XX43] 258-1312 ramal 36
ICARAIMA (0XX44) 665-1234 ramal 33
IMBITUVA (0XX42) 436-1113
IPIRANGA (0XX42) 242-1272

IPORA (0XX44) 652-1186 ramal 27
IRATI (0XX42) 422-2545 ramal 29
IRETAMA (0XX44) 873-1113
IVAIPORA (0XX43) 472-1700 ramal 31
JACAREZINHO (0XX43) 722-0202
JAGUAPITA (0XX43) 272-1362
JAGUARIAIVA (0XX43) 835-1256
JANDAIA DO SUL (0XX43) 432-3880
JOAQUIM TAVORA (0XX43) 762-1231

LAPA (0XX41) 822-1219
LARANJEIRAS DO SUL (0XX42) 735-2360
LOANDA (0XX44) 425-1151
LONDRINA (0XX43) 321-5213

MAL. CANDIDO RONDON (0XX45) 254-1341
MALLET (0XX42) 542-1227
MAMBORE - (0XX44) 852-1439
MANDAGUACU (0XX44) 245-1321
MANDAGUARI (0XX44) 233-1164
MANGUEIRINHA (0XX46) 243-1281
MANOEL RIBAS (0XX43) 435-1400
MARIALVA (0XX44] 232-1412
MARILANDIA DO SUL (0XX43) 428-1247
MARINGA (0XX44) 226-1220
MATELANDIA (0XX45) 262-1231
MATINHOS (0XX41) 453-4050
MEDIANEIRA (0XX45) 264-3350 =
MORRETES (0XX41) 462-1179

NOVA ESPERANCA (0XX44) 252-4042

NOVA FATIMA (0XX43) 552-1172

NOVA LONDRINA (0XX44] 432-1266
ORTIGUEIRA (0XX42) 277-1364
PALMAS (0XX46) 263-1321
PALMEIRA (0XX42) 252-3747
PALMITAL (0XX42) 757-1284
PALOTINA (0XX44) 649-4147
PARAISO DO NORTE (0XX44) 431-1172
PARANACITY (0XX44) 463-1232
PARANAGUA (0XX41) 423-4422 ramal 300
PARANAVAI (0XX44) 423-4132 ramal 31
PATO BRANCO (0XX46) 224-2414
PEABIRU (0XX44) 826-2144
PEROLA [0XX44) 636-1707
PINHAIS (0XX41) 366-8181
PINHAQ (0XX42) 777-1204

PIRAI DO SUL (0XX42) 237-1288
PIRAQUARA (0XX41) 773-1956 ramal 32
PITANGA (0XX42) 746-1272

PONTA GROSSA (0XX42) 225-2423
PORECATU (0XX43) 623-1162
PRIMEIRO DE MAIO (0XX43) 235-1272 -
PRUDENTOPOLIS (0XX42) 446-1231
QUEDAS DO IGUACU (0XX46) 532-1623
REALEZA (0XX46) 543-1179
REBOUCAS (0XX42) 457-1262
RESERVA (0XX42) 276-1325
RIBEIRAO CLARO (0XX43) 736-1236
RIBEIRAO DO PINHAL (0XX43) 752-1391

RIO BRANCO DO SUL (0XX41) 752-1498

adota outras providéncias.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretou e eu sanciono
a seguinte lei:

Art. 1° - Fica criado o “Fundo de Reequipamento do Poder
Judicidrio” - FUNREJUS.

Art. 2° - O Fundo de Reequipamento do Poder Judicidrio tem por
finalidade suprir o Poder Judiciario Estadual com os recursos financeiros
necessarios para fazer frente as despesas com:

1 - aquisicao, construgao, ampliagao e reforma dos edificios forenses e
outros imoveis destinados ao Poder Judiciario;

Il - aquisicdo de equipamentos e material permanente; x

III - implementacéo dos servigos de informatica da Justica Estadual;

IV - despesas de custeio, exceto com encargos de pessoal, em até, no
maximo, 30% (trinta por cento) da receita do Fundo, na forma estabelecida
pelo Regulamento.

Parigrafo dnico - Nao serdo admitidos, por conta do FUNREJUS,
pagamentos de gratificacdes e encargos com custeio de pessoal e outras
despesas correntes, ressalvado o disposto no item IV.

Art. 3° - Constituem-se receitas do Fundo de Reequipamento do
Poder Judicidrio:

[ - dotagdo orcamentiria propria, os recursos transferidos por
entidades publicas e os créditos adicionais que lhe venham a ser
atribuidos;

Il - saldo financeiro resultante da execugido orgamentaria do Poder
Judiciario, disponivel ao final de cada exercicio, deduzido o valor inscrito
em restos a pagar;

111 - saldo financeiro apurado no balango anual do proprio fundo;

IV - recursos provenientes do recolhimento de valores excedentes da
despesa autorizada com telefonia;

V - receita decorrente da cobranca de copias reprograficas extraidas
pelo Poder Judiciarie;

V1l - o produto da venda de copias dos editais de licitagdo de obras,
aguisicdo de equipamentos e outros;

VII- 0,2 % ( zero virgula dois por cento ) sobre o valor do titulo do
imovel ou da obrigacio nos atos praticados pelos cartorios de protesto de
titulos, registro de iméveis, titulos e documentos e tabelionatos;

VIII - 50 % ( cinglenta por cento ) das custas decorrentes dos atos

dos Tribunais de Justi¢a e de Algada , fixadas no Regimento de Custas;

IX - valores oriundos do porte postal para devolucao de documentos e
processos;

X - taxas de inscrigao em cursos, seminarios, conferéncias e outros
eventos culturais patrocinados pelo Poder Judiciario;

XI - taxas de inscricdo em concursos publicos realizados pelo Poder
Judiciario;

XL - o produto da alienagao de bens, moveis e imoveis, incluidos na
carga patrimonial do Poder Judiciario; -

X1 - o produte da arrecadagao da Taxa Judiciaria:

XIV - valores decorrentes de cobranga pelo fornecimento de produtas
de informatica em impressos e disquetes, por meio de transmissao
telefonica e outros;

XV - receitas oriundas de convénios, acordos ou contratos firmados
pelo Poder Judiciario, com entidades de direito piblico;

XVI - subvencoes, doagdes e contribuicées de pessoas juridicas de
direito privado ou publico;

XVIIL - o produto da remuneragao das aplicagées financeiras do Poder
Judiciario;

XVIII - multas contratuais aplicadas no ambito administrativo dos
Tribunais de Justica e de Algada;

XIX - taxa de ocupacdo das dependéncias dos imaveis do Poder
Judiciario;

XX - as custas decorrentes da aplicagio do Art. 55 da Lei Federal n®
9.099, de 26 de setembro de 1995;

XXI - receita decorrente dos descontos efetuados nas folhas de
pagamento do Poder Judicidrio, em decorréncia de faltas e atrasos niao
Jjustificados;

XXII - valores da venda das agoes da TELEPAR relativas a aquisicio
dos terminais telefénicos pertencentes ac Poder Judiciario;

XXIII - outras receitas eventuais,
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8 .1_.“ O produto da arrecadacdo da Taxa Judiciaria serd destinado:
50% ( cinquenta por cento) para o FUNREJUS, 48% ( quarenta e oito por
cento) para o Fundo Penitencizrio do Estado - FUPEN e 2% [ dois por
cento] para o fomento da Pesquisa cientifica e tecnolégica, na forma
estabelecida pelo artigo 205 da Constituigio Estadual,

a) A arrecadacio da Taxa Judiciaria, sera feita, integralmente, pelo
FURREJUS, que Tepassara o percentual de 48% ( quarenta e oito por
c'cntn] do FUPEN e 2% (dois por cento] para o fomento da pesquisa
cientifica e tecnolégica, até o 5° ( quinto) dia util do més subsequente, para
as contas bancarias indicadas pelos érgaos beneficidrios;

§ 2° As receitas do FUNREJUS nao integram o percentual da receita
estadual destinado ao Poder Judiciario, previsto na Lei de Diretrizes

Art 4° - O Fundo de Reequipamento do Poder Judiclirdo sera
ad_zmmstra.do por um Conselho Diretor, composto pelo Presidente do
Tribunal de Jl_iatica, que o presidira, pelo Vice-Presidente, pelo Corregedor
Geral da Justica e Por mais 5 ( cinco ) membros, os quais serdo nomeados
pelo Presidente do Triburial de Justi » ouvido o Orgédo Especial.

Art. 5° - Os recursos do Fundo de Reequipamento do Poder
Judiclirio serdo recolhidos em conta especial do estabelecimento baneéario

oficial do Estado.

Art. 6° - Os bens adquiridos com recursos do Fundo de
Reequipamento do Poder Judiciirio serdo imediatamente incorporados
a0 patriménio do Poder Judiciario.

Art. 7° - Aplica-se a administragéo financeira do Funde, no que
couber, o disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, no
Codigo de Contabilidade e na legislacéio pertinente a contratos e licitagoes,
bem como as normas e instrucées baixadas pelo Tribunal de Contas do
Estado.

Art. 8° - O Funde de Reequipamento do Poder Judiciirio sera
dotado de personalidade juridica e escrituragdo contabil Propria, sendo seu
Presidente o ordenador das despesase o sen representante legal,

Art, 9° . O FUNREJUS prestara contas da arrecadacao e aplicagio de
Seus recursos, nos prazos € na forma da legislacdo vigente.

Art. 10 - A presente Lei sera regulamentada por Decreta Judiciario,
que sera submetido & aprovagao do Orgao Especial do Tribunal de Justica.

Art. 11 - Fica aberto um crédito adicional especial, no valor de R$
1.000.000,00 (um milhio de reais), para fazer frente as despesas
decorrentes da execucao desta lei, utilizando como Tecursos aqueles
previstos no § 1° do artigo 43 da Lei Federal 4,320, de 17 de margo de
1964.

Art. 12 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposicdes em contrario,

PALACIO DO GOVERNO EM CURITIBA, em 15 de juiho de 1998,

Jaime Lerner
Governador do Estado

Giovani Gionédis
Secretario de Estado da Fazenda

LEIN.° 12.604
DE 02 DE JULHO DE 1.999

SUMULA: Altera o artigo 3°, da
Lei n° 12.216, de 15 de julho
de 1998 e adota outras
providéncias.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretou e eu sanciono

a seguinte lei:
_ Art. 1°. O artigo 3%, da Lein.® 12.216, de 15 de julho de 1998, passa

4 VIgorar com as seguintes alteracées:

Art 3%

(-4
-~ VII - 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do titulo do
imovel ou da obrigacao nos atos praticados pelos cartérios de protestos de
titulos, registros de iméveis e tabelionatos, observando-se que:

&) os atos que venham a ser praticados pelos oficios anteriormente

referidos nao estao sujeitos ao recolhimento curmnu’ativo;

b} nao estdo Sujeitos ao pagamento:

l. os atos relativos aos registros das cédulas de crédito rural, os
contratos de penhor rural e demais titulos Tepresentativos de produtos
Turais;

2. os atos relativos as cédulas de crédito comercial, industrial e de
exportagéo;

3. os loteamentos urbanos e rurais;

4. 0s atos de cancelamento ou baixa de pacto comissdrio, hipoteca,
penhoras e outras garantias;

5. os atos que dividirem 1moéveis ou os demarcarem, inclusive nos
casos de incorporagdo que resultarem em constituicdo de condominio e
atribuirem uma ou mais unidades aos incorporadores;

6. as convengdes antenupciais;

7. 0s atos referentes ao usufruto e ao uso sobre imoveis e sobre
habitacdo, quando nio resultarem de direito de familia, desde que os bens
ndo ultrapassem o valor de R$ 40.000,00 {quarenta mil reais};

8 os registros dos formais de partilha;

9. os atos sem valores declarados;

10. os atos lavrados com os beneficios da Assisténcia Judiciaria
Gratuita e nos termos da Lei n.° 1.060/50;

11. os atos acessorios quando da pratica de dois ou mais atos
concomitantes, no mesmo procedimento; .

12, as entidades civis sem fins lucrativos, reconhecidas de utilidade
Publica e inscritas no cadastro de entidades sociais do Parana,

13. as novagoes e as renovacoes das hipotecas legais, judiciais
€ convencionais, se realizadas no mesmo exercicio financeiro;

14. os atos cartoriais relativos a imoveis urbanos, com darea
construida de até 70 m2 (setenta metros quadrados), destinados & moradia
propria ou a constituicio de bens de familia;

15. o imével comprovadamente destinado & residéncia do funcionéario
publico;

16. a renovagdo dos contratos de locacdo de iméveis, nos quais
tenha sido consignada clausula de vigéncia no caso de alienagao;

17. os atos comprovadamente isentos do ITBI (Imposto sobre
Transmissdo “inter vivos” de bens imoveis, por ato oneroso) ou do ITCMD
(Imposto sobre Transmissao de “causa mortis” e doagéo de qualquer bens
ou direitos);

18. os registros, ainda nao formalizados, das escrituras publicas e dos
compromissos de compra e venda, lavrados anteriormente &
regulamentacio da Lei n.® 12.216/98, pelo Decreto Judiciario n.® 153/99.

VIII - 80% (oitenta por cento) das custas decorrentes dos atos dos
Tribunais de Justiga e Alcada, fixadas no Regimento de Custas;

f5004)

XX - as custas decorrentes da aplicagdo do artigo 51, § 2° do artigo
54, paragrafo tnico e do artigo 55, incisos I, 1l e 1II, da Lei Federal n.°
9099, de 26 de setembro de 1995;

{es)

XXIV - o produto da arrecadacéo das custas decorrentes dos atos dos
Secretarios dos Tribunais de Justica e Algada,
(-2

§ 3% Sera de RS 2,50 (dois reais e cingiienta centavos) o valor a ser
recolhido ao FUNREJUS, por ato praticado nos Oficios de Registro de
Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas.

8 4°. Para as hipdteses previstas no inciso VII, do artigo 3°, da Lei
12.216/98, sera considerado como base de calculo o valor atribuido pelo
orgao fiscalizador competente para a arrecadacdo do-imposto incidente
(ITBI e ITCMD).

Art. 2% O recolhimento do percentual de 0,2% (zero virgula dois por
cento), previsto no incise VII, do artigo 3°, da Lei n.° 12.216/98, nio
excedera o valor maximo das custas fixadas no Regimento de Custas,

Art. 3° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposigoes em contrario.

PALACIO DO GOVERNO EM CURITIBA, em 02 de julho de 1999.

Jaime Lerner
Governador do Estado

Giovani Gionédis
Secretario de Estado da Fazenda

José Cid Campélo Filho
Secretario de Estado do Governo

DECRETO JUDICIARIO N.° 000153 /99

— e
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuigbes legais, tendo em vista o disposto no
art. 10 da Lei Estadual n® 12.216, de 15 de julho de 1998 e o estabelecido
no artigo 108 do Regimento Interno do Tribunal de Justiga.

DECRETA

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do FUNDO DE
REEQUIPAMENTO DO PODER \JUDICIARIO - FUNREJUS - criado pela Lei
n® 12.216, de 15 de julho de 1998,

DAS FINALIDADES

Art. 2° O FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO -
FUNREJUS - tem por finalidade a complementa¢do de recursos
or¢amentarios e financeiros destinados ao reequipamento dos Orgaos que
compdem a estrutura do Poder Judiciario.

DOS OBJETIVOS

Art. 3°. O FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO -
FUNREJUS - tem por objetivo proporcionar recursos financeiros para
assegurar as condicdes fisicas e materiais visando a modernizacao,
dinamizacao e aperfeicoamento dos servigos judiciarios.

DA APLICACAO

Art. 4° Os recursos financeiros provenientes da arrecadacdo do
FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS -
serao aplicados na:

| - aquisicdo, construcao, ampliacao e reforma dos edificios forenses e
outros imoveis destinados ao Poder Judiciario;

II - aguisicéo de equipamentos e de material permanente;

Il - implementacao dos servicos de informatica da Justiga Estadual;

IV - despesas de custeio, exceto com encargos de pessoal, em até, no
maximo, trinta por cento (30%) da receita do Funde, na forma
estabelecida neste decreto,

§ 1°. - Nao serdo admitidos, por conta do FUNREJUS, pagamentos de
gratificagbes e encargos com custeio de pessoal e outras despesas
correntes, ressalvado o disposto no item IV,

§ 2°. - Os recursos financeiros destinados ao pagamento de despesas
de custeio nao poderao exceder o limite maximo fixado no inciso IV, do
artigo 2°, da Lei 12.216/98, e serao definidos pelo Conselho Diretor do
FUNREJUS quando da elaboracac da proposta orcamentaria do FUNDO.

DOS ECURSOS

Art. 5°. Constituem receitas du FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO
PODER JUDICIARIO - FUNREJUS -:

1-dotagdo orgamentaria propria, os recursos transferidos por
entidades publicas e os créditos adicionais que lhe venham a ser
atribuidos;

Il - saldo financeiro resultante da execucdo orgamentdria do Poder
Judiciario, disponivel ao final de cada exercicio, deduzido o valor inscrito
em restos a pagar;

11l - saldo financeiro apurado no balanco anual do proprio fundo;

IV - recursos provenientes do recolhimento de valores excedentes da
despesa autorizada com telefonia;

V - receita decorrente da cobranca de copias Teprograficas extraidas
pelos orgaos do Poder Judiciario;

VI - o produto da venda de copias dos editais de licitagio de obras,
aquisigao de equipamentos e outros;

VI1-0,2 % (zero virgula dois por cento] sobre o valor do titulo do
imovel ou da obrigagdo nos atos praticados pelos oficios de protestos de
titulos, registros de iméveis, titulos e documentos e tabelionatos;

VIII - 50 % (cinqienta por cento) das custas decorrentes dos atos dos
Tribunais de Justica e de Algada , fixadas no Regimento de Custas;

IX - valores oriundos de porte postal para remessa e devolugdo de
documentos e processos;

X - taxas de inscricao em cursos, seminarios, conferéncias e outros
eventos culturais patrocinados pelo Poder Judiciario;

X1 - taxas de inscricdo em concursos publicos realizados pelo Poder
Judiciario;

X1l - o produto da alienagdo de bens, maveis e iméveis, incluidos no
acervo patrimonial do Poder Judiciario;

XIIl - o produto da arrecadacio da Taxa Judicidria;

XIV - valores decorrentes de cobranga pelo fornecimento de produtos

de informitica em impressos e disquetes, por meioc de transmissio
telefonica e outros;

XV - receitas oriundas de convénios, acordos ou contratos firmados
pelo Poder Judicidrio com entidades de direito piblico;

XVI - subvencées, doagoes e contribuicdes de pessoas juridicas de
direito publico ou privado;

XVII - o produto da remuneracao das aplicagées financeiras realizadas
pelo Poder Judiciario;

XVHI - multas contratuais aplicadas no ambito ‘administrativo dos
Tribunais de Justica e de Alcada;

XIX - taxa de ocupagdo das dependéncias dos imoveis do Poder
Judiciario;

XX - as custas processuais decorrentes da aplicacao da Lei Federal n®
9.099, de 26 de setembro de 1995;

XXI - receita proveniente dos descontos efetuados nas folhas de
pagamento dos servidores do Poder Judiciario, em decorréncia de
suspensoes, faltas e atrasos nao Justificados;

XXI1 - valores da venda das acoes relativas a aquisicao dos terminais
telefénicos pertencentes ao Poder J udiciario;

XXIII - outras receitas eventuais.

DOS PROCEDIMENTOS PARA ARRECADACAO

Art. 6° A arrecadacdo das Receitas do FUNDO DE REEGCUIPAMENTO
DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS - sera feita na conta especial do
Banco do Estado do Parani S/A por meio de guia ae recolhimento,
conforme modelo anexo.

Pardgrafo dnico - A guia atualmente utilizada para recolhimento das
custas dos atos dos Tribunais de Justica e de Algada sera substituida pelo
novo modelo.

Art. 7°. A guia de recolhimento, citada no artigo anterior, sera
confeccionada em cinco (05) vias, assim destinadas:

-1* via para ser juntaca ao processo;

-2* via para o contribuinte/recorrente/autor/ impetrante;

-3" via para o arquivo da unidade arrecadadora;

-4 via para o FUNREJUS:

-5 via para o banco.

Pardgrafo dnico - As terceiras (3%) vias da guia de recolhimento
serdo arquivadas em ordem cronolégica em pasta prépria, n  unidade
responsavel pela arrecadagio.

Art. 8° Cada um dos incisos do artigo 3°, da Lei n® 12.216/98 e do
artigo 5% do presente decreto, tera codigo Pproprio, conforme Anexo 1.

Art, 9°. Cada uma das Unidades Airecadadoras tera codigo préprio,
conforme Anexo II, e serd responsavel pelo preenchimento da guia de
arrecadagdo dos itens de receita que lhe séo afetos,

Pardgrafo tinico - Nao havera cobranga pela emissio ou
preenchimento das guias de arrecadagéo.

Art. 10. Os limites de despesa com tarifas por terminal telefénico
serdo fixados por ato do Presidente do Conselho Diretor do Fundo de
Reequipamento do Poder Judiciario.

Parigrafo inico - Os valores que excederem os limites de despesa a

que se refere o “caput” deste artigo serdo recolhidos pelos respectivos
setores ao FUNREJUS, mediante guia emitida pelo Departamento
Econémico e Financeiro.

Art. 11. As copias reprograficas extraidas por orgao do Poder
Judicidrio serdo cobradas, conforme valor estabelecido por ato do
Presidente do Conselho Diretor do FUNREJUS, por intermédio das
unidades arrecadadoras responsaveis pela prestagdo deste servico que,
semanalmente, depositardo o valor arrecadado na conta bancéria do
referido FUNDO.

Art. 12. As copias relativas aos editais de licitagao serdo cobrades de
acordo com os valores estabelecidos por ato do Presidente do Conselho
Diretor do FUNREJUS, mediante guia de recolhimento emitida pelas
unidades arrecadadoras responsaveis pelos servicos e depositadas pelos
interessados na conta bancaria do FUNREJUS.

Art. 13. O recolhimento do percentual de zero virgula dois per cento
{0,2%), sobre o valor do titulo do imével, sera efetuado mediante guia pelas
partes interessadas, por ocasido da pritica do ato originario, na conta
bancaria do FUNREJUS.

Art. 14. Estio sujeitos ao recolhimento de zero virgula dois por cento
(0,2%), previsto pelo inciso VII, do artigo 3° da Lei Estadual n.°
12.216/98, os atos praticados pelos Oficiais de Protesto de Titulos,
Registro de Iméveis, e Tabelionatos, relacionados respectivamente nos
seguintes incisos:

1 - Os titulos apontados para protesto previstos no artigo 11, da Lei
Federal 8.935/94, devendo o percentual fixado no “caput” ser calculado
sobre o valor de cada titulo; =

Il - Todes os demais atos previstos nos artigos 167, 168 e 169 da Lei
Federal n.° 6,015/73;

11l - Os atos previstos nos incisas I, 1l e 11l do artigo 7°, da Lei Federal
n.° 8.935/94.

fo dinico - O total arrecadade nos atos a que se referem os
incisos I, 11 e 11, sera recolhido mediante guias emitidas pelos oficiais ja
mencionados, e depositade na conta bancaria do FUNREJUS, no dia util
subsequiente ao do recebimento dos valores.

Art. 15, Nos oficios de Registros de Titulos e Documentos sera
cobrado o valor de dois reais e cinglienta centavos (RS 2,50) por
documento registrado, devendo o total arrecadado ser recolhido ao
FUNREJUS, no dia util imediato ao respectivo recebimento,

Art. 16. Os atos que venham a ser praticados pelos oficios referidos
anteriormente, nao estdo sujeitos ao recolhimento cumulativo.

Art. 17. As custas devidas pela pratica de atos dos Tribunais de
Justica e de Alcada, fixadas no Regimento de Custas, serdo recolhidas
pelas partes interessadas, por guias emitidas pelas respectivas unidades
arrecadadoras responsaveis e depositadas na conta bancaria de
FUNREJUS.

Parigrafo dnico - A arrecadagio das custas apontadas no “caput”
deste artigo serd feita, integralmente, pelo FUNREJUS que repassara o
percentual estabelecido em lei ao Conselho de Previdéncia Complementar -
CONPREVI -, até o quinto (5% dia 0itil do més subseqliente, para a conta
bancéaria indicada por esta entidade.

Art. 18. O recolhimento dos valores relativos ao porte postal para

remessa e devolucio de documentos e processos atendera aos
procedimentos prescritos no artigo 17.

Art, 19. O recolhimento de taxas de inscri¢io em cursos, seminarios,
conferéncias e outros eventos culturais patrocinados pelo Poder Judiciario,
sera efetuado pela parte interessada, por guias emitidas pela unidade
arrecadadora responsavel pelas respectivas promocdes e depositadas na
conta bancaria do FUNREJUS.

Art. 20. O recolhimento de taxas de inscricdes em concursos publicos
realizados pelo Poder Judiciario sera efetuado pela parte interessada,
mediante guia emitida pela unidade arrecadadora responsavel pelos
Tespectivos concursos e depositadas na conta bancaria do FUNRELUS.

§ 1° O valor da taxa de inscrigao, fixada por ato do Presidente do
Conselho Diretor do FUNREJUS, constara do edital de cada concurso,

§ 2°. As despesas decorrentes de realizacoes dos concursos publicos
correrao pelo Fundo Rotativo do Tribunal de Justica ou per conta de
adiantamentos de verbas que serdo liberadas pelo  Departamento
Econémice e Financeiro, mediante apresentacao de um plano de aplicacio,
de acordo com o modelo em anexo.

§ 3° Os adiantamentos de verbas, citados no paragrafo anterior,
ficardo sujeitos & prestacédo de contas, de acordo com o Provimento n.°
02/93, do Tribunal de Contas.

Art. 21. O produto da alienagao de bens, moveis e iméveis, incluidos
no acervo patrimonial do Poder Judiciario, sera, de imediato, depositado
pelo Departamento do Patriménio, mediante guia propria, na centa
bancaria do FUNREJUS,

Art, 22. A Taxa Judiciaria sera recolhida pelas partes interessadas,
mediante guia preenchida pelo Distribuidor ou pelo Departamento
Judiciario dos Tribunais de Justica e de Alcada, e depositada na conta
bancaria do FUNREJUS.

§ 1°. As partes interessadas também poderao emitir guias, desde que
nelas consignem os codigos oficiais da receita (anexo 1) e da unidade
arrecadadora (anexo II).

8 2°. A arrecadagdo da Taxa Judiciaria sera feita integralmente pelo
FUNREJUS, que repassara o percentual de quarenta e oito por cento (48%)
ao FUPEN e dois por cento (2%) para o Fomento da Pesquisa Cientifica e
Tecnologica, até o quinto (5° dia util do més subseqiiente, para as contas
bancarias indicadas pelos respectivos orgios.

Art. 23. O fornecimento de produtos de informitica, por meio de
impressos, de disquetes ou de quaisquer meios de transmissao, sera
cobrado conforme valor estabelezido por ato do Presidente do Conselho
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Diretor do FUNREJUS, mediante guias que serdo emitidas pelas unidades
artecadadoras responséveis pela prestacdo desses servigos e depositadas
na conta bancaria do FUNREJUS.

Art. 24, As receitas oriundas de convénios, acordos ou contratos
firmados pelo Peder Judiciario com entidades de direito publico, serdo
recolhidas na conta bancaria do FUNREJUS, por intermédio de guia
wxpedica sob a responsabilidade do Departamento Econémico e Financeiro
dos Tribunais de Justi¢a e Algada.

Art. 25. Os valores decorrentes de subvengdes, doacbes e
contribuigdes de pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, se aceitos
pelo Poder Judiciério, serao depositados na conta bancaria do FUNREJUS,

mediante guias expedidas sob responsabilidade do Departamento
Econdmico e Financeiro e do Departamento do Patrimoénio.

Art. 26. O produto da remuneracao das aplicagbes financeiras
realizadas pelo Poder Judiciario serd recolhido na centa bancaria do
FUNREJUS, por intermédio de guia expedida sob a responsabilidade do
Departamento Economico e Financeiro dos Tribunais de Justi¢a e Alcada,

Art. 27. Os valores decorrentes de multas contratuais, aplicadas no
ambito administrativo dos Tribunais de Justica e de Alcada, serdo
depositados na conta ! ancaria do FUNREJUS, mediante guia expedida
peios departamentos responsdveis em controlar os contratos
administrativos.

Art. 28, A taxa de ocupagido pelo uso das dependéncias dos imoveis
do Poder Judiciario sera fixada por ato do Presidente do Conselho Diretor
do FUNREJUS, de acordo com o valor do imével e metragem efetivamente
ocupada, sendo seu recolhimento procedido mediante guia emitida pelo
Departamento do Patrimonio, e depositada na respectiva conta bancaria.

Art. 29. As custas previstas pela Lei Federal n.® 9.099, de 26 de
setembro de 1995 serao recolhidas de acordo com o gque estabelece a
Resolucao r..° 03/99, do Orgao Especial do Tribunal de Justiga, mediante
guias emitidas pelos. Juizados Especiais Civeis ou Criminais de cada
comarca e depositadas na conta bancéaria do FUNREJUS.

Paragrafo airico - As receitas decorrentes do recolhimento das custas
mencionadas no “caput” serdao destinadas, preferencialmente, ao Sistema
dos Juizados Especiais Civeis e Criminais, visando sua modernizagao,
dinamizacao e aperfeicoagnento,

Art. 30. Os valores decorrentes dos descontos efetuados na folha de
pagamento dos’' servidores do Poder Judiciario, provenientes de
suspensdes, faltas e atrasos nao justificados, serdo depositados na conta
bancaria do FUNREJUS, mediante guia emitida pelo Departamento
Econémico e Financeiro dos Tribunais de Justiga e Alcada.

Art. 31. Os valores da venda das acgdes relativas a aquisicdo dos
terminais telefonicos pertencentes ao Poder Judiciario, serdo recolhidos na
conta bancaria do FUNREJUS, mediante guia expedida pelo Departamento
Econémico e Financeiro dos Tribunais de Justiga e Alcada.

DA ADMINISTRAGAO

Art. 32. O FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO -
FUNREJUS -, sera administrado por um Conselho Diretor, composto pelo
Presidente do Tribunal de Justiga, que o presidira, pelo Vice-Presidente,
pelo Corregedor Geral da Justi¢a e por mais cinco (5) membros, os quais
serdo nomeados pelo Presidente do Tribunal de Justiga, ouvido o Orgao
Especial.

Art. 33, Compete ao Conselho Diretor:

I - promover o desenvolvimento do FUNREJUS e gestionar para que
sejam atingidas suas finalidades e cumpridos seus objetivos;

II - fixar as diretrizes administrativas operacionais do FUNREJUS;

1ll - baixar normas e instrugdes disciplinadoras da aplicagdo dos
recursos financeiros disponiveis;

IV - elaborar a proposta orgamentaria do FUNREJUS e submeté-la &
apreciagéo do Orgdo Especial;

V - decidir sobre a execucido or¢amentaria e financeira dos recursos
do FUNREJUS;

VI - examinar e aprovar as contas do FUNREJUS;

V1l - apresentar, anualmente, relatono de suas atividades
submetendo-o a apreciacio do Orgao Especial;

VIil - elaborar e aprovar o seu Regimento Interno;

IX - resolver as duvidas suscitadas e responder as consultas
formuladas;

X - exercer outras atribui¢oes indispensaveis a gestao do FUNREJUS.

Art. 34. Os convénios, os acordos e os contratos que impliquem na
liberagao de recursos do FUNREJUS, serao apreciados pelo seu Conselho
Diretor ¢ submetidos @ homologagao do Presidente do Tribunal de Justiga.

DA CONTABILIDADE

Art. 35. Aplica-se a administracdo financeira do Fundo, no gue
couber, o disposto na Lei Federal n.® 4.320, de 17 de margo de 1964, no
Cédigo de Contabilidade e na legislagao pertinente a contratos ¢ licitagoes,
bem como as normas e instrucdes baixadas pelo Tribunal de Justiga € pelo
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 36. O FUNREJUS tera escrituragao contabil propria, sendo seu
Precidente o ordenador das despesas e o seu representante legal,

Art. 37. O FUNREJUS prestara contas da arrecadagao e da aplicagio
de seus recursos, nos prazos e na forma da legislacao vigente,

Art. 38, Compete ao Presidente do Tribunal de Justica autorizar os
ajustes orgamentarios do FUNREJUS.

DA FISCALIZAGAO

Art. 39. Os Juizes de Direito ou seus Substitutos exercerdo
permanente fiscalizacdo quanto ao recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS.

Art. 40. A Corregedoria Geral da Justica orientarda e exercera
fiscalizacdo no cumprimento, pelos Juizes, Serventuarios da Justiga,
Notarios e Regictradores dos procedimentos referentes ao recolhimento das
receitas do FUNREJUS, requisitando os controles, papéis e guias relativas
a matéria.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Os integrantes do Conselho Diretor do FUNDO DE
REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS - néo perceberao
retribuicdo pecuniaria pelo exercicio de suas atividades.

Art. 42. As guias de recolhimento do FUNREJUS serdo distribuidas
gratuitamente.

Art. 43. O total do recolhimento efetuado em cada guia nao podera
ser inferior a dois reais e cinqlenta centavos (R$ 2,50). Ocorrendo tal
situagdo, sera o valor adicionado a recolhimentos futuros do mesmo
codigo, correspondente a periodos subseglientes, até atingir o valor
minimo fixado.

Paragrafo Ginico - Nos locais onde nao exista agéncia do Banco do
Estado do Parana S/A, os recolhimentos deverao ser efetuados na agéncia
mais proxima em prazo néo superior a dez (10) dias uteis.

Art. 44. A restituicao de valores pagos eventualmente a maior sera
feita mediante requerimento do interessado ao Conselho Diretor do
FUNREJUS. .

Art. 45. OUs bens adquindes com recursos do FUNREJUS serao
incorporados ao patrimonio do Poder Judiciario e terao controle contabil
em separado.

Art. 46. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicaca
Curitiba, 20 de abril de 1.999, ¥ i

SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Presidente

INSTRUCAO NORMATIVA 01 {99

O Conselho Diretor do Fundo de Reequipamento do Poder Judicigrio -
FUNREJUS, no uso de suas atribuicoes legais,

- Considerando os termos da Lei n® 12.216, de 15 de julho de 1998, que
criou o Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario - FUNREJUS;

Considerando o contide no Decreto Judiciario n® 153/99, que

regulamentou o Fundo de Ree uipamento do Poder Judicidrio -
i . q r Judiciario

C'lmsidera.ndo 2 necessidade de estabelecer normas para o
recolhimento do FUNREJUS referente aos atos praticados pelos oficios de
protesto de titulos, registro de imoveis, titulos e documentos e tabelionatos
e demais atos que sio fontes de receita do referido Fundo;

Resolve baixar a seguinte
INSTRUCAO NORMATIVA:

_ 1. O percentual de 0,2% (zero virgula dois por cento), previsto no
artigo 3°, inciso VII da Lei n.° 12.216/98, incidira sobre o valor do ato e
nao sobre o valor das custas devidas ao serventuario, desde a publicacdo
do Decreto Judiciario n® 153/99,

2'. Considera-se ato originario o primeiro praticado nas serventias
apos vigéncia do Decreto Judiciario n.® 153/99.

3. Devera constar no ato pertinente o recolhimento das importanci
devidas ao FUNREJUS, cuja auséncia o tornara imperfeito. T

4. Recolhera a importancia devida ao FUNREJUS aguele que requerer
o0 ato, sendo o titular da serventa o responsavel pela sua correta cobranga.

5. Nao se procedera recolhimento ao FUNREJUS sobre os atos sem
valores declarados, exceto os atos junto aos oficios de registro de titulos e
documentos, cujo valor é de RS 2,50 (dois reais e cinqiienta centavos), por
documento registrado,

6. Nos atos de alteragao de valor como aditivos e re-ratificagdo, sera
devido ao FUNREJUS o percentual sobre a diferenca do valer originario.

7. No caso de fusdo, cisdo ou incorporacdo de capital social ou

integralizacao de cotas sociais, o0 recolhimento incidira sobre a soma dos
valores declarados dos bens maveis.

8. Para efeito de recolhimento das importincias devidas ao
FUNREJUS nos atos que envelvam transagéo imobilidria, sera considerado
como base de calculo o valor atribuido pelo 6rgao fiscalizador competente
(imposto sobre transmissdo “inter vivos” de bens imoveis, por ato oneroso -
ITBI), cabendo ao Registro de Imoveis emitir a guia correspondents para a
complementagao do valor recolhido

9. Deverdao ser atualizados os atos que apresentarem valores
desatualizados, assim entendidos os praticados ha mais de trés (03}
meses.

10. Cada recothimento ao FUNREJUS sera objeto de uma guia, exceto
as arrecadacdes efetuadas conforme os artigos 11, 14, incisos 1, 1l, e 11l
(este no que tange aos incisos Il e 1II, do artigo 7 da Lei n.® 8335/94), e
artigo 15, do Decreto Judiciario n.° 153/99.

11. Nos casos de pacto comissério, hipoteca, penhora e outras
garantias, o recolhimento ao FUNREJUS se dara quando do registro
pertinente e o respectivo percentual incidira sobre o valor do bem dado em
garantia se for inferior ao valor dado a causa; caso contrario, se for
superior, incidira sobre o da causa; mnos contratos, sobre o valor da
obrigagao.

12. Nao se procedera recolhimento ao FUNREJUS no caso de
cancelamento/baixa de pacto comissério, hipoteca, penhora e outras
garantias.

13. No caso da pratica de dois ou mais atos concomitantes, no mesmo
procedimento, recolhe-se FUNREJUS apenas sobre o principal. Ex:
Compra e Venda de Imoveis com Hipoteca, Cédula Rural com Penhor e
Hipoteca.

14. Os atos lavrados apds a publicacdo do Decreto Judiciario n.°
153/99, cujos valores devidos néo foram recolhidos ac FUNREJUS, serao
exigidos através da fiscalizacao do fundo, nos termcs dos artgos 39 e 40
do referido Decreto.

15. Os atos lavrados através da Assisténcia Judiciaria Gratuita sdo
dispensados do recolhimento do FUNREJUS, nos termos da Lei n.?
1.060/50.

16. Nao sera exigido recolhimento em favor do FUNREJUS, quando os
atos pertinentes forem comprovadamente isentos do ITBI (imposto sobre
transmissao “inter vivos” de bens imoveis, por ato eneroso| ou do ITCMD
(imposto sobre transmissao “causa mortis” e doagao de qualquer bens ou
direitos).

17. Na transferéncia sem onus da posse ou dominio nao incidira
cobranca em favor do FUNREJUS; caso contrario, sim.

18. Na interposi¢do de recursos a serem julgados pelos Tribunais de
Justica e Algada, as custas recursais e do porte de retorno permanecerao
inalteradas, pois a mudanga ocorreu apenas no modelo da guia de
recolhimento gue sera efetuado ao FUNREJUS. O porte de remessa sera
cobrado pela serventia, que fara a postagem dos autos aos referidos
Tribunais.

19. No preparo da Carta de Ordem e da Carta Precatoria, quando
efetuados pelos Departamentos Judiciarios dos Tribunais de Justica e
Alcada, os portes de remessa e de retorno deverdo ser recolhidos ao

FUNREJUS. O porte de remessa sera cobrado pela serventia, que fara a
postagem dos autos aos referidos Tribunais ou aos juizos deprecantes.

20. No caso de formais de partilha e partilha de bens por separagaa, o
recolhimento ao FUNREJUS incidira sobre 0 montante partilhado.

21. Os orgaos publicos federais, estaduais e municipais estao
dispensados dos encargos previstos na Lei n.® 12,216/98 (desapropriacoes,
executivos fiscais, acoes rescisorias, entre outras).

22. Nas agoées judiciais propostas por entidades publicas, o valor
corresponderite a taxa judiciaria sera consignado na conta geral do
processo para pagamento da parte sucumbente. Eventual inscricdo do
auto de penhora, arresto ou seqiiestro no registro de iméveis e outros que
ensejem obrigatoriedade de recolhimento ao FUNREJUS, também sera
objeto de inclusdp na conta geral para pagamento da parte sucumbente.

23. No caso de escritura publica, cujo prazo para ser formalizada é de
trinta (30) dias (Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justiga), onde
a auséncia de alguma assinatura, além desse prazo, podera ensejar que
seja declarada “sem efeito”, o recolhimento em favor do FUNREJUS se dara
ate quando o ato se tornar perfeito.

24. Nas escrituras de permuta, bem como nas de divisdes e/ou
atribuicoes de propriedade, o recolhimento em prol do FUNREJUS incidira
sobre o valor total dos bens envolvidos ne ato.

25. E devido o recolhimenio aoc FUNREJUS quando da lavratura da
escritura de imoveis localizados neste Estado e em outras unidades da
federagao.

26. Em nenhuma hipétese sera exigida qualquer importancia em favor
ao FUNREJUS referentemente aos registros de imoveis de outras unidades
da federacao.

27. Nos protestos de titulos sera exigido o pagamento das
importancias devidas ao FUNREJUS, guando do apontamento do titulo.

28. Nas agOes trabalhistas, os reclamantes, quando empregados,
estdo dispensados do recolhimento em favor do FUNREJUS (ex. inscrigao
do auto de penhora em titulos e documentos ou averbagio no registro
imobiliario).

Esta Instrugao entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Curitiba, 2 de junho de 1999

Des. SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Presidente do Conselho Diretor
FUNREJUS

CODIGO DE NORMAS
ANEXOS

Anexo P
TERMO DE GOMPROMISSO DE
MANUTENCAO DE FLORESTA (SERFLOR):

PORTARIA N.° 114 /96 /IAP/GP

O Diretor Presidente do Instituto Ambiental do Parana - IAP, no uso
das atribuigées legais que lhe sao conferidas pela Lei n.° 10.066 de 27 de
julho de 1992 e seu regulamento aprovado pelo Decreto n.° 1.502 de 04 de
agosto de 1992, combinado com o Decreto n.° 884 de 21 de julho de 1995,
tendo em vista o disposto nos Artigos 21, 22 e 30 do Decreto Estadual n.°
1940 /96,

RESOLVE:

Art. 1. - Fica instituido o formulario “C” conforme o ANEXO [ desta
destinado & apresentagdo ao IAP de projetos técnicos de reflorestamento
ou de levantamento circunstanciado de reflorestamento realizado, com a
finalidade de vinculagédo de reflorestamentos junto ao SERFLOR, para fins
de langamento de créditos em arvores nas contas do declarante,

Art. 2.° - Quando se tratar de Projeto Técnico de Reflorestamento ou
de Levantamento Circunstanciado apresentados por Associagdo ou
Cooperativa de Consumidores de Matéria Prima de Origem Florestal, ou
ainda de empreendimentos em forma de condominios florestais, devera ser
utilizado o formulario “C1” auxiliar, conforme o ANEXO Il desta Portaria,
onde sera especificado a participagio societaria dos consumidores para os
quais serao langados os respectivos créditos em conta corrente no
SERFLOR.

! Para este caso, ndo & necessina anuéncia ou vistoria prévia do IAP. A
documentagio serd exigida pelo IAP, a posterion, quando da
apresentagio pelo requerente detentor/proprietano do
ProjetoLevantamento  Circunstanciado  de  Reflorestamento,
juntamente com a averbagdo ja feita na respectiva matricula, de forma
que os CRI ndo precisam solicitar quaisquer documentagdes neste
sentido para acompanhar o Termo de Compromisso de Manutengio de
Reflorestamento. Importante sahentar, que o vinculo criado com a
averbagdo do Termo de Compromisso de Manutengdio de
Reflorestamento, além de ser um compromisso do propnetario, & um
aviso para possivels compradores e/ou herdeiros e/ou sucessores do
imovel, assim como garantia ao propno AP, wvisando eliminar
possiveis tentativas de sobreposigdes de projetos a0 longo do tempo,
caso o vinculo ndo esieja estabelecido com a respectiva . averbagdo
Uma vez feito o cone final do reflorestamento ¢ apos decorrido o
prazo minimo, ou o cancelamento do projeto por ndo cumpriments do
Termo, cumpridas as responsabilidades administranivas (saldo de
débito, etc,), o IAP, dentro de um procedimento administrativo,
poderd, através de oficio, autorizar o CRI a proceder o cancelamento
da averbagdo, pois o vinculo entdo nio mais se justificaria

Art. 3.° - O formulario *C” e o formulario *C1” quando for o.caso,
deverdo ser protocolados junto nas Unidades Descentralizadas do
Instituto Ambiental do Parana em 03 (trés) vias, sendo que a 1° wvia,
desunada a alimentar o SERFLOR, sera encaminhada ao
DFL/DIDEF/IAP, a 2' via permanecera no Escritério Regional do [AP e a 3°
via ficara de posse do requerente

Art. 4. - O requerente devera recolher junto ao BANESTADO, através
da GR-2, a Taxa Ambiental correspondente & inspegao florestal, conforme
a Lei Estadual n.® 10.233/92.

Art. 5. - Para o protocolo no [AP, o projeto técnico de reflorestamento
ou do levantamento circunstanciado,; devera ser composto pelos seguintes
documentos:

a) Formulario *C" (*C17 se for o caso) devidamente preenchido e
assinado;

b) Planta Plani-alumeétrica em escala compativel demarcando-se a
area do reflorestamento (projeto ou levantamenio circunstanciado);

¢ Matricula atualizada do imoével, contendo a averbagao do
reflorestamento, constando o nome do detentor, a area do projeto ou do
levantamento e a area de efenve plantio.

d] Contrato de comodato ou de arrendamento da area pelo prazo
minimo de 20 anos contados a partur da data do plantio das arvores
constantes no projeto técnico de reflorestamento ou do levantamento
circunstanciado, devidamente averbado na respectiva matricula, quando
for o caso;

el Copia do taldo do ITR, ultime exercicio, quitado;

f) ART no CREA, do técnico responsavel pela elaboracao do. projeto
técnico de reflorestamento ou do levantamento circunstanciado;

gl Comprovante do recolhimento da taxa ambiental do
projeto/levantameto.

Art. 6.° - Esta Portaria Normativa entra em vigor na data da sua
publicacao em Diario Oficial.

CUMPRA-SE
Gabinete do Diretor Presidente do Instituto Ambiental do Parana -
IAP, em 31 de outubro de 1996.

JOSE ANTONIO ANDREGUETTO
Diretor Presidente do IAP

EXTRATO PARA AVERBAGAO DE REFLORESTAMENTO JUNTO AO CRI
DECRETO ESTADUAL N.° 1.940, DE 03 DE JUNHO OF 1996.

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE REFLORESTAMENTO

A pessoa fisica ou juridica infra caracterizada, em atendimento ao disposto pelas normas
legais administrativas do Instituto Ambiental do Parana, por este Termo, compromete-sa a

manter 1ente o reflc 1ento ir do na imovel abaixo discniminado, ficando!




pég. 72

DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 5% FEIRA, 28/12/2000

a érea do pl-'ojeto vinculada ao Instituto Ambiental do Paran4 até a completa exaustéo das
Arvores, cuja rotagdo & inicialmenle prevista para o ano de
{

da averbacio do presente li'mo_ somente podera ser feilo com a anuéncia da Diretoria
Lda Desenvolvimento Florestal do Instituto Ambiental do Parana.

NOME/RAZAO SOCIAL DO DETENTOR DO REFLORESTAMENTO:
CPF/MF ou CGC/MF:

REPRESENTANTE LEGAL:

RG:

CPF:

ENDERECO:

CIDADE:

DENOMINAGAO DO REFLORESTAMENTO:
AREA DO PROJETO;

AREA DE EFETIVO PLANTIO:

ANO DE PLANTIO:

RESPONSAVEL TECNICO PELA ELABORACAQ DO PROJETO/LEVANTAMENTO:
REGISTRO NO CREA:
REGISTRO NO SERFLOR:

DENOMINAGAO DO IMOVEL: .
NOME DO PROPRIETARIO DO IMOVEL:
MATRICULA/TRANSCRICAO

CRI;

COMARCA:

IMUNICIPIO/ESTADO:

DATALOCAL:

Nome e assinatura do detentor do Nome e assinatura do proprietario do imével

reflorestamento

CODIGO DE NORMAS
ANEXOS

e

Anexo Q

REGULAMENTO DE CONCURSO

REGULAMENTO DO CONCURSO DE INGRESSO E DE REMOCAO As
ATIVIDADES NOTARIAIS E DE REGISTROS - Art. 4° da Lei Estadual n,®
12.358, de 18 de dezembro de 1998.

ACORDAO N.°

O Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado do
Parana, tendo em vista proposta formulada pOr uma comissao, presidida
pelo  Corregedor-Geral da Justica, acorda aprovar o seguinte
REGULAMENTO DO CONCURSO DE INGRESSO E DE REMOGAD AS
ATIVIDADES NOTARIAIS E DE REGISTROS.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° O concurso de ingresso e de remogao as atividades notariais
e de registros sera regido pelas disposicdes insertas no presente
regulamento.

Art. 2.° A delegagdo para o exercicio das atividades notariais e de
registro depende dos seguintes requisitos:

I - habilitagdo em concurso piblico de provas e titulos;

I1 - nacionalidade brasileira;

III - capacidade civil;

IV - quitagdo com as obrigagoes eleitorais e militares;

V - diploma de bacharel em direito ou prova de que o candidato tenha
completado, até a data da primeira publicacio do edital do concurso de
provas e titulos, dez (10) anos de exercicio em servi¢o notarial ou de
registro;

VI - verificacdo de conduta condigna para o exercicio das atividades
notariais ou de registro.

Art. 3.° As vagas serao preenchidas, alternadamente, duas tercas
partes por concurso publico de provas e titulos e uma terca parte por
concurso de remogao de provas e titulos, nao se permitindo que qualquer
serventia notarial ou de registro fique vaga, sem abertura de concurso de
provimento ou de remogao, por mais de seis (6] meses.

Pardgrafo anico. Para estabelecer o critério do preenchimento, sera
tomada por base a data de vacancia da titularidade ou, quando vaga na
mesma data, aquela da criagdo do servigo, ‘

Art. 4.° Os cargos decorrentes de criacdo, desdobramento ou
desmembramento de serventias, serdo preenchidos na forma do art. 29,
inciso I, da Lei n® 8.935/94, ou mediante concurso de ingresso,

Art. 5.° Ao concurso de remogio somente serio admitidos titulares
que exercam a atividade por mais de dois (2) anos.

Art. 6.° Os candidatos serdo declarados habilitados obedecida a
ordem de classificagao no concurso.

CAPITULO II
DA ABERTURA DO CONCURSO

Art. 7.° No caso de vacancia, o Juiz Diretor do Férum da Comarca
comunicara o fato, no prazo de cinco (5) dias, ao Presidente do Tnb_una]_de
Justica que, ouvido o Corregedor-Geral da Justiga, mandara expedir edital
indicando a forma de provimento (concurso de ingresso ou de remogéo).

§ 1.° Havendo omissdo do Juiz de Direito Diretor do Forum, o
Presidente do Tribunal expedira o respectivo edital na forma do art. 16, da
Lei Federal n® 8.935/94. 2o

§ 2.° O edital de concurso sera publicado trés (3] vezes no Diario da
Justica, uma (1) vez em jornal de grande circu! ;o do Estado, e afixado
no lugar de costume, no Forum da comarca. ;

§ 3.° O prazo para inscrigao sera de dez (10) dias; a contar da data da
primeira publica¢do do edital, no 6rgao oficial.

§ 4.° Constarao do edital as matérias previstas pelo art._ 29,1, dest_e
regulamento, o8 critérios de desempate e os titulos que o candidato podera
apresentar. ! :

Art. B.° Publicado o edital, o Juiz Presidente do c?nc.urso
determinara a sua autuagao, iniciando a formagao dos autos principais do
certame.

Pardgrafo inico.
seguintes documentos: )

I - comunicagéo da vacancia;

II - editais do concurso;

III - edital de impugnagéo dos pedidos de inscri¢do;

IV - expedientes relacionados com o coneurso;

V - despachos e certidoes em geral;

VI - impugnagoes e respectivas decisoes;

Os autos principais serdo constituidos pelos

VII - as provas de todos os candidatos;

VIN - recursos e decisdes;

IX - ata final;

X - ata circunstanciada do término do procedimento.

CAPITULO IIT
DAS INSCRICOES

Art. 9.° No ato da inscri¢ao o candidato apresentara;

I - requerimento em que constard declaracdo de conhecimento e
submissdo as prescricdes deste regulamento, bem como comprovante de
ser bacharel em direito ou de efetivo exercicio em servigo notarial, ou de
registro, por mais de dez (10) anos (art. 2° V, deste regulamentol;

II - copia autenticada de documento oficial de identidade;

IOI - instrumento de mandato, publico ou particular, no caso de
inscrigao realizada por procuragéo;

IV - enderego completo para fim de intimagées;

V - indicagdo das fontes de referéncias pessoais;

VI - deposito da taxa de inscri¢@o que for fixada pelo Conselho Diretor

do FUNREJUS.

Parigrafo dnico. Em se tratando de concurso de remocéo, os
documentos previstos na segunda parte do item [, deste artigo, serdo
substituidos por comprovacao de exercicio de atividade notarial ou de
registro, por mais de dois (2) anes. .

Art. 10. Recebidos os pedidos de inscricdo, o Juiz Presidente
determinara a autuagao em separado e o respectivo apensamento.

Art. 11. Para inscrigao definitiva o candidato devera comprovar:

I - nacionalidade brasileira;

II - capacidade civil;

III - ser bacharel em direito ou ter exercido o servico naotarial ou de
registro por mais de dez (10) anos (art. 2°, V, deste regulamento};

IV - quitacdo com as obrigacoes militares e eleitorais;

V - conduta condigna para o exercicio da profissdo, apresentando
certiddes dos distribuidores civeis e cnminais da Justica Estadual e
Federal, bem como de protesto, expedidas nos locais em que o candidato
manteve domicilio nos ultimos dez (10) anos;

VI - néo ter sofrido condenacao passada em julgado, por crime ou
contravencdo, que consubstarcie comprometimento de ordem ética e
moral;

VII - capacidade fisica e mental para o exercicio da fungao;

VIO - prova do requisito previsto pelo art. 5°, deste regulamento, no
caso de concurso de remogao,

Paragrafo inico. A comprovagao dos requisitos exigidos no item [l
sera feita mediante a apresentagdo de copia autenticada do diploma de
bacharel em direito, emitido por faculdade oficial ou reconhecida; ou titulo
de nomeagdo como titular em serventia extrajudicial ou copia autenticada
dos autos em que se procedeu a designagao como empregado juramentado
ou escrevente ou, ainda, documento comprobatério do exercicio de
atividade notanal ou de registro pelo periodo minimo de dez (10) anos.

CAPITULO IV
DAS IMPUGNAGOES

Art. 12. Decorrido o prazo para as inscrigoes, o Juiz Presidente fara
expedir e afixar no local de costume do Forum, edital contendo a relagao
nominal dos candidatos, para o fim de impugnagao, com prazo de cinco (5)
dias.

Art. 13. Havendo impugnagao, dela sera intimado o candidato
impugnado para responder, querendo, em cinco (5) dias. Transcorrido
esse prazo, o Juiz Presidente decidira.

Art. 14. Da decisdo que julgar a impugnacéo, caberd recurso ao
Conselho da Magistratura, interposto perante o Juiz Presidente, no prazo
de quarenta e oito (48) horas, contado da intimagao do interessado.

Art. 15. O Juiz Presidente, recebendo o recurso, mandara auntua-lo
em separado e determinara a intimagéo do impugnado para responder, em
cinco (5) dias.

Art. 16. Aos autos do recurso, serdo trasladadas as pecas requeridas
pelos interessados, 4s suas expensas, bem como aquelas dete_rminadas
pelo Juiz Presidente que, mantendo a decisdo recorrida, encaminhara os
autos, independentemente de preparo, ac Conselho da Magistratura, em
vinte e quatro (24) horas.

Art. 17. O recurso interposto em gualquer fase do concurso nao tera
efeito suspensivo.

Art. 18. Julgado o recurso, baixarao os autos a comarca de origem,
apensando-se aos autos principais.

Art. 19. Nao havendo impugnacdo, o Juiz Presidente declarara aptos
a prestacao de provas os candidatos inscritos, determinando o saneamernto
de eventuais irregularidades e designando para os proximos guarenta e
cinco (45) dias, data, hora e local para a realizagao das provas.

cAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 20. O concurso, em cada comarca, serd presidido pelo Juiz de
Direito Diretor do Ferum, ou por outro designado pelo Tribunal de Justica,
por indicagdo do Corregedor-Geral, com a participagdo, em todas suas
fases, da Ordem dos Advogados do Brasil, do Ministério Publico, de um
notario e de um registrador, indicados, respectivamente, pela OAB, Secao
do Parana, pelo Procurador-Geral da Justica e pelas correspondentes
entidades de classe.

Paragrafo dnico. A indicagao dos titulares e seus respectivos
suplentes sera feita no prazo de cineo (5] dias, contados da solicitagao.

Art. 21. Néo poderda compor a banca examinadora parente
consangiiineo ou afim de candidato inscrito, até o terceiro grau, inclusive.

Art. 22. Os impedimentos ou suspeicoes mencionados, se nao
declarados voluntariamente, poderdao ser argiidos pelos candidatos ou
qualquer interessado, mediante comprovacao, até a data da realizagao das
provas.

CAPITULO VI
DAS INTIMACOES

Art. 23. Fixada a data, horario e local para a realizagao das provas, o
Juiz Presidente determinara a notifica¢do dos demais membros da Banca
Examinadora.

Art. 24. Os candidatos serdo intimados do dia, hora e local da
realizagdo das provas, mediante edital afixado na sede do juizo, e pelo
Diario da Justi¢a, com antecedéncia minima de dez (10) dias.

CAPITULO VII
DA PROVA

Art. 25, O candidato devera exibir protocolo de inscrigio e documento
de identidade para ter ingresso nos locais de realizagdo de prova, bem
assim em qualquer fase do concurso, sempre que solicitado,

Art. 26. A auséncia do candidato, na hora e local designados para a
prova, seja qual for o motivo, implicara no cancelamento da respectiva
inscricao.

Art. 27. A prova sera feita sem consulta, sendo proibido ao candidato
utilizar-se de qualquer texto legal ou anotagao.

Art. 28, E vedado ao candidato assinar a prova, escrever seu nome,
numero de inscricdo ou apor qualquer sinal que possa identifica-lo, em
lugar néo indicado para tal finalidade, sob pena de anulagdo da mesma e

conseqlente eliminacédo do concurso.

CAPiTULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 29. A avaliac@o sera realizada em duas etapas, consistindo a
primeira em concurso de prova escrita e a segunda no concurso de titulos,
assim discriminadas:

I - concurso de prova escrita, com duragao maxima de quatro (4)
horas, versando questdes de direito civil, direito processual civil, direito
penal, direito administrativo, direito constitucional, Lei de Registros
Pablicos, Lei dos Notarios e Registradores, Cédigo de Organizacio e
Divisao Judiciérias do Estado do Parana, Regimento de Custas e Caodigo de
Normas da Corregedoria da Justica;

II - concurso de titulos.

§ 1.° O dominio da lingua portuguesa sera avaliado como critério de
corregao das provas escritas.

8§ 2.° As provas de corthecimento poderdo ser teéricas ou praticas.

Art. 30. Ultrapassada a fase da prova escrita e apos publicada, por
edital, a relagdo dos candidatos aprovados, estes fardo a apresentagao de
seus titulos, no prazo de cinco (5] dias.

Art. 31. Os valores conferidos aos titulos serdo os seguintes:

I - cada periodo de cinco (5) anos ou fragio superior a trinta (30)
meses, de exercicio, apés a aprovagdo em concurso, de qualquer carreira
que exija o titulo de bacharel em direito: um (1,0) ponto;

II - cada periodo de cinco (5) anos ou fragdo superior a trinta (30}
meses de exercicio de titularidade de servigo extrajudicial: um (1,0) ponto;

IOI - cada periodo de cinco (5) anos ou fragdo superior a trinta (30)
meses de exercicio, prestado como juramentado em serventia notarial ou
de registro: cinco décimos (0,5) de ponto;

IV - aprovagdo em concurso de ingresso ou reEmoGao em Servigo
notarial e de registro: cinco décimos (0,5) de ponto;

V - exercicio comprovado da atividade de Juiz Leigo ou de Conciliador
dos Juizados Especiais, por periodo igual ou superior a um (1) ano: dois
décimos (0,2) de ponto;

VI - apresentagao de tese aprovada em congresso relacionado a
atividade notarial ou de registro, quando publicade em revista
especializada: um décimo (0,1} de ponto, independente do niumero de
participagoes;

VII - participagdo em encontro, simp6sio ou congresso sobre temas
ligados aos servigos notariais e de registro, mediante a apresentacdo de
certificado de aproveitamento: um décimo (0,1) de ponto, independente do
numero de participacdes.

Art. 32, A classificacdo dos candidatos observara os seguintes
critérios:

I - as provas terdo peso oito (8] e os titulos peso dois (2);

II - os titulos terdo valor maximo de dez (10) pontos.

Art. 33. As matérias da prova constante do item I, do artigo 29, serdo
atribuidas, para cada uma delas, notas de um (1) a dez (10), sendo
eliminado o candidato que nio obtiver nota cinco (5), por matéria, nas
seguintes disciplinas: Lei dos Registros Publicos, Lei dos Notarios e
Registradores, Codigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do

Parana, Regimento de Custas e Codigo de Normas da Corregedoria da
Justica.

§ 1.° Serd considerado aprovado o candidato que obtiver, no minimo,
meédia final cinco (5).

8 2.° A nota final sera obtida pela média aritmética das notas da
prova da primeira etapa e soma dos pontos dos titulos, multiplicados por
seus respectivos pesos e dividida por dez (10).

§ 3:-° Havendo empate entre candidatos, a precedéncia na
classificacao sera decidida da seguinte forma:

1 - 0 mais antigo na titularidade de servi¢o notarial ou de Tegistro;

II - 0 mais antigo no servigo piblico;

III - o mais idoso.

Art. 34. No decurso do procedimento seletivo, devera ser realizada,
pela banca examinadora, em carater reservado, sindicancia sobre a vida
pregressa do candidato, observado o devido processo legal.

§ 1.° A sindicancia e os exames previstos neste artigo tém carater
eliminatério.

§2.° A prestagao de falsa declaragao ou declaracao inexata implicara
na insubsisténcia da inscricdo, nulidade de habilitacdo e eventual
aprovagao, bem como a perda dos direitos decorrentes.

Art. 35. Obtida as médias finais, a banca examinadora fara a
classificacdo dos candidatos, de acordo com a ordem decrescente das
notas.

Art. 36. Os trabalhos da banca examinadora serdo encerrados com a
ata assinada por todos os seus integrantes, gue mencionara, além dos
ASpectos circunstanciais:

I - os candidatos presentes e ausentes;

I - os candidatos aprovados, com as respectivas notas e a ordem de
classificacao;

I - os candidatos eliminados e reprovados.

CAPITULO IX
DAS INSCRIGOES DEFINITIVAS

Art. 37, Ulimada a classificagdo dos aprovados, o Juiz Presidente
abrira o prazo de quinze (15) dias, prorrogavel por igual periodo, para a
apresentacao, pelo candidato classificado em primeiro (17) lugar, dos
documentos exigidos para a inscricao definitiva.

Art. 38. Para ter confirmada sua inscrigio, devera o candidato
comprovar os seguintes requisitos:

I - estar quite com as obrigacoes eleitorais e militares;

II - ser diplomado em direito ou ter exercido o servico notarial ou de
registro, pelo prazo minimo de dez (10) anos ou, ainda, o exercicio regular
de atividade notarial ou de registro, por mais de dois (2) anos, no caso de
concurso de remogao;

III - nao padecer de moléstia, ndo ser portador de defeito fisico ou de
debilidade mental, que o incompatibilize com a funcac publica,
comprovando mediante laudo médico, fornecido por orgao oficial do
Estado, do qual conste que o candidato foi examinado por junta
constituida de trés (3) médicos;

IV - idoneidade moral, através de atestado fornecido pela Corregedoria
da Justica, e certidoes dos cartorios criminais das comarcas em que tiver

residido, apos ter completado dezoito (18] anos de idade.

Art. 39. Quando, a vista dos documentos apresentados, o candidato
ndo preencher os requisitos para a confirmacéo da inscrigao, sera aberto
prazo para o segundo (2°) classificado e assim, sucessivamente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS AOS CONCURSOS

Art. 40. O candidato devera comunicar a eventual mudanga de
enderego, sob pena de ser reputada valida a intimagdo feita para aguele
constante dos autos.

Art. 41. Das decisdes que indeferirem inscrigdo ou classificacao de
candidato, cabera recurso ao Conselho da Magistratura, no prazo de cinco
(5) dias, contados da publicagéo do respectivo ato no Diario da Justica.

Art. 42. O concurso sera concluido no prazo maximo de noventa {(90)
dias, a contar da ultima publica¢do do =dital de abertura, prorrogivel a
critério da Banca Examinadora.
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CAPITULO X1
DOS RECURSOS EM GERAL

Art. 43. As decisées do Juiz Presidente, relativamente 4 recusa da
admissao de candidatos, ac cancelamento de inscri¢ao, a declaracdo de
inaptidao fisica e mental e a classificagdo final dos aprovados, serido
passiveis de recurso ao Conselho da Magistratura, no prazo de cinco (5)
dias.

§ 1.° O recurso, devidamente fundamentado, sera dirigido ao
Presidente da Banca Examinadora, que o apreciard previamente, em juizo
de retratacio, fundamentando sua decisio.

§ 2.° Mantida a decisdo, o recurso subira para julgamento pelo
Conselho da Magistratura.

§ 3.° Compete a Banca Examinadora julgar, motivadamente, os
pedidos de revisdo de notas das provas escritas e de titulos.

§ 4.° Compete ao Conselho da Magistratura o julgamento, em carater
definitivo e final, dos recursos previstos neste artigo.

§ 5.° Havendo recurso pendente de julgamento, ficard assegurado ao
candidato a participagdo nas provas.

CAPITULO XII
DO ENCERRAMENTO E HOMOLOGAGAO DO CONCURSO

Art. 44. Apreciada a documentagdo do candidato classificado, o Juiz
Presidente relatara o processo decidindo sobre a confirmagao da inscrigao
e habilitacéo do candidato.

Parigrafo dnico. O resultado do concurso, com a relagdo dos
candidatos e respectivas notas, devera ser publicado uma vez no Diario da
Justica, por edital, expedido pelo juizo.

Art. 45. Decorrido o prazo de quarenta e oito (48) horas para a
interposicdo de recurso, contado da publicagdo da sentenca, sera
determinada a subida dos autes ao Conselho da Magistratura, nas vinte e
quatro (24) horas seguintes.

Art, 46. Compete ao Conselho da Magistratura homologar o resultado

do concurso.

Art. 47. Encerrado o concurso, o Conselho da Magistratura
comunicara o seu resultado ao Presidente do Tribunal de Justica, que
expedira ato de delegacéo.

Art. 48. A posse, perante o Juiz Diretor do Férum onde estiver
localizada a serventia, sera realizada no prazo de trinta (30) dias, apos a
publicagdo do ato de delegagdo no drgao oficial, prorrogavel por igual
periodo.

Parigrafo tinico. Nao ocorrendo a posse no prazo marcado, serd
tornada sem efeito a delegagdo, por ato do Presidente do Tribunal de
Justiga.

Art. 49. O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio
dentro de trinta (30) dias, contados da data de posse.

Pardgrafo finico - Se o exercicio ndo ocorrer no prazo legal, o ato de
delegacao sera declarado sem efeito pelo Presidente do Tribunal de Justica.

CAPITULO X111
DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. O Corregedor-Geral da Justiga comunicara ao Conselho da
Magistratura a serventia vaga que esteja a outra anexada.

§ 1.° Incumbira ao Conselho da Magistratura determinar a
desanexagdo para fim de concurso, em cumprimento ao disposto no art.
49, da Lei n.° 8.935/94.

§ 2.° A desanexacio precedera edital de concurso.

§ 3.° Podera ser realizado concurso em serventias anexadas, se ndo
apresentarem receita ou volume de servicos que justifiquem a
desanexacao.

Art. 51. Nao havera concurso na serventia cuja extinc¢do tenha sido
proposta pelo Orgdo Especial.

Art. 52. Verificada a absoluta impossibilidade de se prover, através de
concurso publico, a titularidade de Servigo Notarial ou de Registro, por
desinteresse ou inexisténcia de candidato, o juizo competente propora ao
Presidente do Tribunal d Justiga a extingao do Servigo € a anexagdo de
suas atribuicdes ao Servico da mesma natureza mais préximo ou aquele
localizado na sede do respectivo Municipio ou de Municipio contiguo.

Pardgrafo inicoe. Inocorrendo, nos termos do artigo supra, proposicao
por parte do Juizo competente, no prazo de quinze (15) dias, contado da
vigéncia deste regulamento, o Presidente do Tribunal de Justiga
determinara, de imediato, seja a respectiva serventia excluida da ordem de
preenchimento, adotando a seguir as medidas que entender cabiveis (art.
16 da Lei Federal n® 8.935/94).

Art. 53. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua
publicacéo, ficando revogado o disposto no Acérdao n® 6.706, do Conselho
da Magistratura, em relacéo ao concurso do foro extrajudicial.

Sala de Sessdes do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, em 22 de novembro de 1999,

Des. OSIRIS FONTOURA
Relator

Estiveram presentes na sessdo e aprovaram este regulamento os
Excelentissimos Senhores Desembargadores Sydney Zappa, Presidente do
Tribunal de dJustiga, Silva Wolff, Vice-Presidente, Osiris Fontoura,
Corregedor-Geral, Accacio Cambi, Moacir Guimardes, Octavio Valeixo,
Regina Afonso Portes e Antonio Prado Filho.

CODIGO DE NORMAS 1
ANEXOS

Anexo R
REGIMENTO INTERNO DA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUS

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Corregedoria Geral da Justiga, orgdo de fiscalizacdo
disciplinar, controle e orientagdo dos servigos forenses, com jurisdicao em
todo o Estado, é exercida pelo Desembargador Corregedor Gerai da Justica
e tem a sua estrutura definida no presente Regimento.

Art. 2° - Integram sua estrutura administrativa:

1 - GABINETE DO CORREGEDOR
1 - Chefia de Gabinete;
2 - Secretario;
3 - Assessoria Juridica;
4 - Assessoria Correicional;
5 - Segao de Distribuigao por Sorteio;
6 - Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e da Juventude;
7 - Comissdo Estadual Judiciaria de Adogao - CEJA
il - JUIZES AUXILIARES

11l - DIRETORIA

a) Supervisao.

b) Assessoria.

c) Auxiliares.

1 - Divisdo Juridica.
1.1 - Segdo de Assessoramento Juridico;
1.2 - Segdo de Orientagdo Juridico-Administrativa;

1.2.1 - Central de Busca de Registro Civil de Pessoas Naturais;

1.3 - Segao Processual;
1.4 - Segao de Assessoramento Técnico;
1.5 - Secao de Informatica.

2 - Divisao de Apoio ao Conselho da Magistratura.
2.1 - Secdo de Fichario Confidencial da Magistratura;
2.2 - Secao de Autuagao, Distribuicéo e Informagao;
2.3 - Segao Processual e Disciplinar de Serventuérios;
2.4 - Secdo de Provimento de Serventias;
2.5 - Secdo de Pautas e Publicagoes;
2.6 - Secao de Registros de Acordaos;
2.7 - Secéo de Vitaliciamento de Magistrados;
2.8 - Secdo Processual e Disciplinar de Magistrados.

3 - Divisdo Administrativa.
3.1 - Segao de Protocolo;
3.2 - Secgéo de Protocolo Integrado de Primeira Instancia;
3.3 - Secdo de Processamento de Dados;

3.4 - Segao de Controle de Dados;

3.4.1 - Central de Testamentos;

3.5 - Secao de Cadastro;

3.6 - Segdo de Atendimento ao Gabinete dos Juizes
Auxiliares da Corregedoria da Justica;

3.7 - Segao de Expediente.

TiTULO 1T
DAS ATRIBUIGOES

CAPITULO 1
DO CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA

Art. 3° - O Corregedor Geral da Justiga, eleito pelo Tribunal Pleno,
por um periodo de dois anos, toma posse perante o Presidente do Tribunal
de Justga, sendo-lhe subordinado todos os orgaos do 1° grau do Poder
Judiciario, bem como os servidores lotados na Corregedoria.

Art. 4° - Nos seus afastamentos e impedimentos, o Corregedor sera
substituido por um Desembargador, que se lhe seguir na ordem
decrescente de antiglidade.

Art. 5° - O Corregedor Geral da Justi¢a, no exercicio de suas fungées,
sera auxiliado por até 04 (quatro) Juizes Auxiliares.

Art. 6° - As atribuicdes do Corregedor Geral da Justia sdo as
previstas no Regimento Interno do Egrégio Tribunal de Justiga, além de
presidir a Comissao Estadual Judiciaria de Adogéo - CEJA!.

CAPITULO IT
DOS JUIZES AUXILIARES

Art. 7° - Os cargos de Juizes Auxiliares serao exercidos por Juizes de
Direito da Comarca de Curitiba, autorizada a convocagéao pelo Conselho da
Magistratura, cuja atuagao sera pelo mesmo prazo do Corregedor Geral da
Justiga.

Art. 8° - Sao atribuigoes dos Juizes Auxiliares:

1 - auxiliar o Corregedor Geral da Justiga nas correigoes e
inspecdes, promovendo, se for o caso, instrugdes de processos ou de
sindicancias, mediante delegacao;

Il - examinar os autos que lhes forem distribuidos emitindo
pareceres;
Il - elaborar propostas, sugestbes e projetos que julgar

convenientes ao aprimoramento dos servigos judiciarios;

IV - exercer inspecdo permanente em autos, livros e papéis do foro
judicial e extrajudicial, apontando erros, falhas, irregularidades e omissdes
ao Corregedor, a fim de que sejam sanadas;

V - requisitar certiddes, diligéncias, informag¢des ou quaisquer
outros esclarecimentos necessdrios ao desempenho de fungdes que lhes
forem delegadas pelo Corregedor;

! CEJA - sediada nesta Capital, funciona junto & Corregedoria-Geral da Justica, objetiva que todas as adogdes
realizadas neste Estado sobrelevem os interesses da crianca e do adolescente, prevalecendo a adog2o nacional
sobre a imernacional (Dec. Jud. 21/89)

VI - representar o Corregedor Geral da Justiga em atos e
solenidades oficiais, quando solicitados;
VIl - apresentar, anualmente, ao Corregedor Geral da Justica,
relatorio de suas atividades;
VIII - por delegagao do Corregedor Geral da Justiga:
1 - realizar correicdes extraordinarias e inspe¢oes nas
comarcas, apresentando ao Corregedor Geral da Justiga a respectiva ata;
2 - dar instrugoes aos Juizes, quando consultados sobre
matéria administrativa;
3 - presidir sindicancia que diga respeito a atuacdo de
magistrados;
4 - prestar esclarecimentos as partes quando requisitado;
5- desempenhar quaisquer encargos que lhes forem
atribuidos pelo Corregedor da Justiga.

CAPITULO INI
DO GABINETE DO CORREGEDOR

Art, 9° - O Gabinete do Corregedor Geral da Justia, é encarregado de
prestar assessoramento e auxilio nos assuntos administrativos submetidos
a sua gpreciagao.

Art. 10 - Integram o Gabinete os setores especificados no artigo 2° do
Capitulo | deste Regimento.

Segio I
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 11 - Ao Chefe de Gabinete compete:

I - dirigir, orientar e coordenar as atividades do Gabinete no
sentido de pronto e permanente atendimento ao Corregedor Geral;

Il - preparar e expedir toda a correspondéncia pessocal do
Corregedor Geral;

1l - manter sob sua guarda os papéis e documentos relativos ao
Corregedor Geral ou os que, por sua natureza, devam ser guardados de
modo reservado;

1V - coordenar as audiéncias e atendimento ao publico em geral,
organizando a agenda de compromissos do Corregedor Geral;

V - cumprir, pessoalmente, outras tarefas ou missdes especiais
que lhe for atribuida pelo Corregedor Geral;

VI - superintender, organizar e administrar os servigos afetos ao
Gabinete do Corregedor, promovendo por determinagao deste, os contates
com as autoridades da administragao interna e externa;

VIl - coordenar os servicos de atendimento do Corregedor as
pessoas interessadas.

Segio I
DO SECRETARIO

Arg. 12 - O Secretario, diretamente subordinado ao Corregedor Geral
da Justica, exercerd suas fungoes junto a Chefia de Gabinete.
Art. 13 - Ao Secretario compete:
I - desempenhar interna e externamente diligéncias que lhe forem

determinadas pelo Corregedor Geral da Justiga;
II - prestar assisténcia ao Corregedor e auxiliar a Chefia de
Gabinete.

Secgao III
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 14 - A Assessoria Juridica compete:

I - prestar colaboragdo direta ao Corregedor Geral da Justica e
executar as tarefas que lhe forem determinadas;

I - auxiliar o Corregedor da Justica no exame, instrugdo e
documentagao de processos e expedientes juridicos sujeitos a seu
pronunciamento;

Il - emitir informagoes, relatorios e pareceres em processos e
expedientes que tramitem na Corregedoria;

1V - apresentar sugestoes visando o aprimoramento dos Servigos
Cartorarios;

V - receber e tomar por termo reclamagoes e providéncias contra
serventuarios;

VI - prestar esclarecimentos a respeito da Tabela de Custas;

VII - exercer outras atribui¢es determinadas pelo Corregedor.

Secio IV
DA ASSESSORIA CORREICIONAL

Art. 15 - A Assessoria Correicional compete: -
1 - assessorar nos wabalhos de correigao, inspecao, levantamentos
e visitas as varas que o Corregedor determinar, elaborando as respectivas
atas sob a supervisiao dos Juizes Auxiliares;
1I - emitir pareceres em processos de Correigées e Inspegoes;
Il - executar, internamente, outros servicos que o Corregedor
determinar.

Secio V
DISTRIBUIGAO POR SORTEIO

Art. 16 - A secdo de distribuicdo civel, supervisionada por Juiz
designado pela Corregedoria, compete:

1 - o sorteio das petigdbes protocoladas nos cartorios distribuidores
que sera publico e diario, no horario das 9 horas com o 1° Distribuidor e
4s 9h40min com o 2° Distmibuidor;

Il - proceder o cancelamento das peticées por falta de preparo,
com posterior compensacio;

1II - a distribuigdo de mandados de avaliagdo entre os avaliadores;

1V - averbar a margem da distribuigdo a substitui¢ao e sucessao
das partes, a reconvengdo, o litisconsércio, a assisténcia e intervencéo de
terceiros;

V - proceder o depésito e guarda de armas e objetos oriundos de
processos em andamento nas diversas varas criminais e no Tribunal do
Jurn da Capital;

VI - prestar informagdes referentemente a enderegos para Juizes,
Oficiais de Justga e as partes pelo sistema ON-LINE;

VII - atendimento ao publico fornecendo dados acerca da
distribuigao de processos.

Seciao VI
ASSESSORIA DE APOIO AOS JUIZADOS DA INFANCIA E DA
JUVENTUDE

Art. 17 - A Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e da
Juventude compete:

1 - propor sugestbes que objetivem o aprimoramento e o
desenvoivimento dos trabalhos que lhe sdo afetos, com o intuito de
priorizar a plena aplicagdo da doutrina de protegao integral a crianga e ao
adolescente, ao longo do seu desenvolvimento;

11 - delinear politicas da area da Infancia e Juventude no Estado,
submetendo & apreciagao da Corregedoria;

Il - sugerir, promover e realizar encontros, objetivandao a troca de
experiéncias e enriquecimento da atuagao dos técnicos responsaveis pela
efetivagao da Justiga voltada para a Infancia e a Juventude;

1V - pesquisar, classificar e encaminhar, periodicamente, Doutrina
e Jurisprudéncia em matéria da Infancia e da Juventude aos envolvidos
nesta Justica especializada, e demais interessados, quando solicitado;

V - planejar e tragar metodologia de trabalho, acompanhamento e
avaliagdo dos programas a serem desenvolvidos pela equipe
interprofissional, destinada a assessorar a Justica da Infincia e da
Juventude;

V1 - elaborar estudos e pesquisas, relacionadas com as experiéncias
vivificadas pela equipe técnica, no que diz respeito & problematica da
crianga e do adolescente, bem como examinar os trabalhos e projetos
propostos, planejando e coordenando a atuagio;

VII - estimular a elaboragao de trabalhos cientificos por parte dos
integrantes deste Justi¢a especializada;

VIII - emitir pareceres, relatorios e informagdes em processos e
expedientes pertinentes a area da Infancia e da Juventude;

IX - exercer outras atvidades que lhe forem atribuidas.

Secdo VII
COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOGAO - CEJA

Art. 18 > A Comissao Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA) compete:

1 - organizar, para uso de todas as comarcas do Estado, cadastro geral
e umfncado de criancas declaradas em situaco irregular, que necessitem
de colocagdo em lar substituto mediante adogédo; pedidos de adogiao de
pret_endentcs nacionais e pretendentes estrangeiros residentes no Pais
pf.-dxdos de adogdo de pretendentes nacionais, a fim de oferecer ésl
dlferemels comarcas do Estado; pedidos de adogdo de pretendentes
estrangeiros residentes fora do Pais, aprovando sua habilitagdo e
apresentando-se a0 juizo da criancga em lar substituto; pedidos de adogdo
de Pfetendcntes estrangeiros residentes fora do Pais, aprovando sua
habilitacéo e apresentando-os ao juizo da crianga devidamente cadastrada;
‘ 1 - manter intercambio com ¢rgaos e instituicoes especializadas
Internacionais, publicas ou privadas estas ultimas reconhecidas e
controladas pelo Pais onde foram criadas, a fim de estabelecer sistemas de

conu'lole € acompanhamento de estégio de convivéncia nio exterior;
- it1 a 1 ;
o i admxur' a colaboracdo de entidades nacionais especializadas
publicas ou privadas, estas ultimas reconhecidamente idoneas e
recnri'l\elndada§ pelo Juiz de Menores da Comarca em que tiverem sede;
o - :;eahmr trabalho de divulgagdo de projetos de adogdo entre os
sais cal astmdos:‘ \‘nsa.n_do a favorecer a suspensio de preconceitos
existentes em relagao as criangas adotaveis,
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CAPITULO IV
DA DIRETORIA

Art. 19 - O cargo de Diretor do Departamento da Corregedoria serd
provido por graduado em Direito, em comissio.

Art. 20 - Nos seus afastamentas e impedimentos, o Diretor do
Departamento sera substituido pelo Chefe da Divisdo Juridica,

Art. 21 - O Diretor promovera o relacionamento entre os setores que
€xecutam os servigos auxiliares do orgao com o Corregedor Geral da
Justica e os Juizes Auxiliares e dirigira o Departamento, com o apoio dos
Chefes de Divisao.

Art. 22 - Ao Diretor do Departamento da Corregedoria compete, além
das atribuicées Previstas no Regulamento da Secretaria deste Tribunal-

a) proceder a triagem de todos os expedientes que derem entrada no
Departamento, executando o devido encaminhamento;

b} movimentar os expedientes, procedendo as diligéncias necessérias

c) atender as partes, encaminha-las ao superior, ou dar a este
conhecimento do assunto a tratar;

d} encaminhar as partes, a outros Departamentos do Tribunal de
Justiga;

€] tomar providéncias que lhe forem determinadas, para o
atendimento ou solugdes dos assuntos tratados pelo superior;

f) efetuar contatos com Orgdos do Poder Judiciario e do servigo
publico em geral ou entidades particulares, em assunto de interesse;

g) promover a diligéncia e solicitar as informagdes necessarias para a
solucéo dos assuntos de competéncia do superior;

hj elaborar, por determinacao do superior, os atos administrativos por
este expedidos;

i)_ realizar outras atribuicoes que lhe sejam determinadas pelo
superior;

J) fornecer, ao Setor de Publicagdao e Divulgagdo, as decisdes do
Corregedor, em resumo ou na integra;

k) zelar pela conservacao do material em uso e providenciar, quando
ne_cegsaﬁo, O respectivo conserto, bem como solicitar a aquisigio de
mavels, maquinas e equipamentos para a Corregedoria.

Art. 28 - A Supervisao da Assessoria do Diretor compete:

a) através da Supervisio da Assessoria:

I - controlar a movimentacdo interna dos expedientes;

11 - elaborar estudos visando o aprimoramento dos servigcos do
Departamento;

1l - apresentar sugestdes visando o aprimoramento funcional
dos servidores do Departamento;

IV - supervisionar, coordenar e dar andamento aos processos
encaminhados & Assessoria para consultas, informacées, pareceres, etc:;

V - coordenar a elaboracao, distribui¢do e encaminhamento
dos expedientes da Assessoria aos setores competentes do Departamento;

VI - orientar os membros da Assessoria promovendo reuniées
para analise e discussao de matéria polémica;

VII - prestar informacoes sobre processos em tramite na
Assessoria do Departamento;
VIII - zelar pela presteza e exatidao das informagdes e

pareceres emitidos pelos membros da Assessoria.
b) através de seus Assessores:

I - elaborar pesquisas e emitir pareceres relativos a area
juridica em matéria de competéncia da Diretonia;

1l - coletar dados para elaboragao de relatorios atinentes aos
servigos executados pela Diretoria;

Il - receber e proceder a triagem dos expedientes dirigidos a
Corregedoria;

. IV - preparar despachos e submeté-los & apreciagao do Diretor,
distribuindo os expedientes aos setores competentes, de acordo com os
respectivos despachos;

V - elaborar dados estatisticos relativos a movimentacao de
expedientes;
c) atraveés de seus Auxiliares:
1 - agendar as reuniges e audiéncias do Diretor;
11 - receber as correspondéncias;
0I - automatizar os despachos do Diretor:
1V - fazer atendimento ao publico;
V - realizar as demais atribuigbes determinadas pelo Diretor,

SECAO I
DA DIVISAO JURIDICA

Art. 24 - A Divisio Juridica, compreende as Segoes de
Assessoramento Juridico, Orientagao Juridica-Administrativa incluindo a
Central de Busca de Registro Civil de Pessoas Naturais, Processual, de
Assessoramento Técriico e Informatica,

Art. 25 - Ao Chefe da Diviséo Juridica compete:

a) coordenar, supervisionar e orientar a execugdo dos
trabalhos que lhe sdo afetos e de suas respectivas secdes;

b} movimentar, internamente, os autos e documentos que lhe
forem enviados, determinando as medidas a serem adotadas;

¢) encaminhar ao Diretor do Departamento todos os autos,
processos ou expedientes administrativos sujeitos a despachos;

d) informar aos interessados, atraves da secdo competente,
sobre a movimentagéo de processos e expedientes encaminhados a divisdo,
salvo quando se tratar de segredo de Jjustica;

e) despachar, pessoalmente, com o Diretor do Departamento os
expedientes ou quaisquer assuntos relativos a divisao:

f) determinar, apondo sua assinatura, na eventual auséncia do
Diretor do Departamento, a expedicdo de certidoes, atestados de
idoneidade funcional, declaracées e autros atos que se fizerem necessarios;

g) elaborar e apresentar ao Diretor de Departamento relatério
trimestral da produgdo das atividades desenvolvidas pelas secbes
compreendidas na divisao;

h) promover entre seus funcionarios reunides para analise e
discusséo de assuntos que se fizerem Tecessanas;

i) controlar freqiiéncia do pessoal da divisdo, através do livro-
ponto;

Jj) elaborar a requisicio dos materiais em geral e solicitar os
equipamentos e reparo destes, necessarios ao bom andamento dos servigos
da divisao,

Art. 26 - Cabem aos Chefes de Secéo:

4) supervisionar, coordenar e fiscalizar os trabalhos sob sua
responsabilidade;

b) eontrolar a movimentagio interna dos expedientes;

c) distribuir, eqiitativamente, os trabalhos aos demais
funcionarios da Segéo;

d) elaborar estudos e apresentar sugestdes visando o bom
andamento funcional e dos servicos afetos a Segao;

¢] zelar pela disciplina, presteza e exatidao na execucao dos
Servigos;

f) apresentar relatério trimestral dos trabalhos executados pela
Secao.

Subsecio I
DA SECAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 27 - Compete a Secao de Assessoramento Juridico:
a) emitir pareceres em matérias relacionadas aos serventudrios
em geral e aos auxiliares da justica pao remunerados pelos cofres
publicos;

b) expedir informacées referentes a serventuarios néo
remunerados pelos cofres pablicos;

c) analisar a regularidade dos concursos publicos para
provimento dos cargos de serventuarios e outros auxiliares da justiga, para
posterior homologagéo pelo Conselho da Magistratura;

d) assessorar juridico-administrativamente o Diretor do
Departamento, coligindo dados, pesquisando legislagdo, emitindo
pareceres, relatérios e informacées, bem como respondendo & consultas,
nas demais matérias de competéncia do Departamento da Corregedoria.

Subsecido I
DA SECAO DE ORIENTAGAO JURIDICO-ADMINISTRATIVA

Art. 28 - Compete & Secao de Orientagao Juridico-Administrativa:

a) elaborar oficios sobre certiddes, cumprimento e devolugao de
cartas precatorias, cartas de ordem, fichas de situacdo processual e
carceraria, requerimentos e inquéritos policiais, bem como, encaminhar
documentos solicitados & Corregedoria, em todo o territério nacional.

b) dar ciéncia as partes interessadas, dos despachos do
Corregedor e dos pareceres dos Juizes Auxiliares da Corregedoria;

c) solicitar informagdes em autos de Pedido de Providéncias,
Representacio, Reclamagéo, Inspecoes e Correicdes, nas Varas da Capital
e do interior do Estado,

Art. 29 - Compete a4 Central de Busca de Registro Civil de Pessoas
Naturais; ®

a) processar os pedidos dos Tribunais, Juizes deste e demais
Estados:;

b) formar expedientes;

c) expedir as correspondéncias com os dados individualizadores do
registro pretendido; '

d) fazer remessa da informagao aos interessados.

Subsecao III
DA SECAO PROCESSUAL

Art. 30 - Compete 4 Secao Processual:

a) autuar expedientes;

b) organizar ficharios e arquivar processos;

<) registrar os atos, fazer a juntada de documentas e movimentar
0S pProcessos;

d] informar as partes sobre o andamento dos processos e
expedientes, salvo os de carater sigiloso;

€] por ocasido das inspeches e correicdes realizadas pela
Corregedoria da Justica, fazer um levantamento de todos os expedientes
em tramite no Departamento, para analise pelos Juizes e Assessores
Correicionais.

Subsegido IV J
DA SEGCAO DE ASSESSORAMENTO TECNICO

Art. 31 - Compete & Seqao de Assessoramento Técnico: 1
a) receber, registrar e proceder a automatizagéo dos expedientes
que tramitam na divisio;
b) manter atualizadas as listas contendo os nomes dos Juizes do
Interior e da Capital, bem como das autoridades em geral e serventias,

Subsecao V
DA SECAO DE INFORMATICA

Art. 32 - Compete & Segao de Informatica, mediante o apoio técnico
do Centra de Processamento de Dados da Secretaria do Tribunal de
Justiga:

&) proceder a atualizacéo da pagina da internet;

bj receber, transcrever, COTTIgIr e transmiur dados;

¢) efetuar a tarefa de digitagao dos dados;

d] comunicar eventuais falhas nos sistemas implantados;

€] a responsabilidade pelo sigilo das informagées armazenadas e
dos documentos arquivados;

{) extrair relatérios quando solicitados;

g) zelar pelos equipamentos da Secéo,

SECAO I
DIVISAO DE APOIO AO CONSELHO
DA MAGISTRATURA

Art. 33 - A Divisao de Apoio ao Conselho da Magistratura compreeride
a Secao de Fichario Confidencial da Magistratura, Secao de Autuaga-,
Distribuicae e Informacao, Secdo Processual e Disciplinar de
Serventuarios, Secdo de Provimento de Serventias, Secdo de Pautas =
Publicagoes, Secao de Registros de Acordéos, Secao de Vitaliciamento de
Magistrados e Secao Processual e Disciplinar de Magistrados.

Art. 34 - Ao Chefe da Divisio compete;

a] dirigir, fiscalizar e orientar a execucio dos trabalhos que lhe
sao afetos e de suas respectivas SEGoes;

b} informar aos interessados, através da secdo competente,
sobre a movimentacdo de processos e expedientes encaminhados a
Divisao, salvo quando se tratar de segredo de justica;

c) despachar pessoalmente com o Diretor da Corregedoria os
expedientes ou quaisquer assuntos relativos a Divisao;

d) obter, junto aos demais setores da Corregedoria, informagoes
que interessarem a Divisao;

€] orientar os funcionarios na execugdo de suas tarefas;

f) executar as determinagdes no que 1ange aos CONCUrsos
publicos de Serventuarios e Auxiliares da Justi¢a, ndo remunerados
pelos cofres publicos, bem como, as que se refiram a provimento do
cargo de Eserivao do Crime;

g) prestar informagoes e fornecer os dados solicitados, segundo as
ordens internas de servicos emanados pela Diretoria;

h) distribuir os servicos pelas secdes da Divisdo, zelando pela boa
ordem e execugao dos mesmos;

i] supervisionar e orientar os funcionirios nas tarefas a serem
executadas pela Divisdn:

J) levar ao conhecimento do Diretor do Departamento, quaisquer
irregularidades observadas nos servicos sob sua responsabilidade;

) realizar outras atribuicdes que lhe sejam determinadas.

Subsecido I
DA SEGAO DE FICHARIO CONFIDENCIAL
DA MAGISTRATURA

Art. 35 - A Secao de Fichario Confidencial da Magistratura e seus
servigos compete:

4) manter dados atualizados e pormenorizados sobre a vida
funcional, atividades judicantes e extrajudicantes dos Magistrados de
entrancia inicial, intermedidria e final;

b} fornecer subsidios ao Presidente, Vice-Presidente, Corregedor e
pessoas autorizadas, preparando dossiés dos Magistrados quando
solicitado;

¢) Encaminhar ao STF relatério trimestral da atividade judicante dos
Magistrados;

d) anotar as designacées dos Magistrados como Juizes formadores;

€] controlar rodizio das Dire¢des do Férum;

f) controlar as inspegdes semestrais;

g) manter atualizadas as fichas de assinaturas dos Magistrados.

Subsecio I
DA SECAO DE AUTUACAO,
DISTRIBUICAO E INFORMACAOQ

Art, 36 - A Secdo de Autuago, Distribuicdo e Informagdo e seus

servicos compete:

a) autuar, ordenar e processar os expedientes de competéncia
especifica do Conselho da Magistratura;

b} providenciar a respectiva distribuicao mediante sistema mecanico
ou computacional proprio;

c] proceder o encaminhamento dos processos e expedientes
recebidos aos setores competentes da Divisao;

d) processar as alteracdes necessirias na autuacao ou distribuicao
dos processos;

€) prestar informacdes as partes interessadas com urbanidade e
brevidade;

f) elaborar o relatorio mensal dos processos distribuidos e julgados
pelos relatores e remeter para os devidos setores.

Subsecio III
DA SECAO PROCESSUAL E DISCIPLINAR DE SERVENTUARIOS

Art, 37 - A Segao Processual e Disciplinar de Serventuarios e seu

servico compete:

a) encaminhar os processos conclusos aos Desembargadores
sorteados;

b) cumprir as determinacées dos relatores emanadas nos processos;

¢} registrar os atos e movimentos processuais;

d] prestar as informacées que forem solicitadas pelos
Desembargadores, partes e procuradores;

€) manter atualizado o cadastro de todos os processos que se
€ncontram nas comarcas para atos instrutérios;

f) elaborar oficios, cartas de ordem, mandado de citagéo, intimagdes
e todos os demais atos necessarios Para o cumprimento do despacho
exarado nos autos;

g) organizar a juntada dos expedientes e dos documentos recebidos,
TIOS TeSpectivos processos;

h) certificar o transito em Julgado dos acérdéos ou a interposicéo de
recursos.

Subsecdo IV
DA SECAO DE PROVIMENTO DE SERVENTIAS

Art. 38 - A Secao de Provimento de Serventias e seu Servico compete:

a) receber os processos e cumprir os despachos exarados;

b) registrar os atos e movimentos processuais;

c) certificar o transito em julgado dos acérdios ou a interposigio de
recursos;

d) elaborar e publicar editais de remogao de serventudrios;

€) controlar as publicagdes de editais de concursoes, certificando nos

autos respectivos;

f) manter uma pasta atualizada de todas as publicacoes referentes as
remogoes;

g) prestar as informagdes que forem solicitadas pelos interessados
com o sigilo necessario, sobre assunto da competéncia da segao.

Subsecdo V
DA SECAO DE PAUTAS E PUBLICACOES

Art. 39 - A Secéo de Pautas e Publicacées compete:

&) preparar, extrair e encaminhar aos Desembargadores, membros do
Conselho da Magistratura, pautas de julgamento das sessdes;

b digitar as atas referentes as sessaes de julgamento;

¢) preparar a relacao dos processos inclusos em pauta e publicar no
Diario da Justiga;

d) exercer outras atividades afins correlatas as suas atribuigoes,

Subsegio VI o
DA SEGCAO DE REGISTROS DE ACORDAOS

Art. 40 - A Se¢do de Registros de Acérdios e seu SETvigo compete:

a) registrar e numerar os acérdaos;

b) encaminhar relacio a imprensa contendo a ementa e a decisio dos
acordaos, salvo com relacéo a magistrados;

c) certificar a publicagio dos acérdaos no Diaro da Justiga;

d) preparar relagdes contendo despachos, decisdes e concessoes de
pedido de vista, procedendo as corregées necessarias, para serem
encaminhados para publicagio;

€] organizar e manter em rigorosa ordem os livros de acordaos,
apondo a sua rubrica em cada folha;

f) manter pastas com as publicacdes de interesse da secao;

g) elaborar e expedir as certidées concernentes a Divisao.

Subsecio VII
DA SEGAO DE VITALICIAMENTO DE MAGISTRADOS

Art. 41 - A Secdo de Vitaliciamento de Magistrados e seus servigos
compete:

4) elaborar os prontuarios firmados pelo Corregedor-Geral da Justica,
designatorias de Juizes formadores que atuardo no procedimento de
vitaliciamento dos Magistrados em estagio probatério;

b) elaborar oficios aos Juizes formadores e aos Magistrados em estagio
probatério, comunicando a designacdo levada a efeito pelo Corregedor-
Geral da Justica;

c) expedir oficios, por ordem do Corregedor-Geral da Justiga, visando
obter informagdes confidenciais acerca da conduta funcional e social do
Magistrado em estagio probatorio;

d] proceder a movimentagdo dos autos de procedimento de
vitaliciamento;

€] efetuar juntada de expedientes, controlar os prazos e fazer
concluséo ao Corregedor-Geral da Justiga;

f] certificar o transito em julgado do acérdéo e encaminhar copia ao

vitaliciando;

g) organizar cursos de orientacoes basicas, designados pelo
Corregedor-Geral da Justica, destinados aos Juizes formadores e aos
Magistrados em estagio probatorio;

h) manter atualizada e em ordem relacdo com o nome dos Juizes em
estagio probatdrio e seus respectivos formadores;

i) prestar as devidas informacoes que lhes forem solicitadas.

Subsecio VIII
DA SECAO PROCESSUAL E DISCIPLINAR DE MAGISTRADOS

Art. 42 - A Secio Processual e Disciplinar de Magistrados e seu
Servigo compete:

a) receber e processar as reclamagoes contra Magistrados;

b) cumprir as determinagées do Corregedor-Geral da Justica exaradas
NOs processos;

c) registrar os atos e movimentos processuais;

d] prestar as informagées que forem solicitadas  pelos
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Desembargadores, partes e procuradores mantendo o necessario sigilo;

€] encaminhar os processos conclusos ao Corregedor-Geral da
Justica;

f) certificar o transito em julgado do acérddo ou a interposi¢do de
Iecursos;

g) elaborar oficios, cartas de ordem, mandado de citagao, intimagdes e
todos os demais atos necessarios para cumprimento do despacho exarado
nos autos; 5

h) organizar a juntada dos expedientes e documentos recebidos, nos
TESPECtivOS Processos.

SECAO I
DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 43 - A Divisdo Administrativa compreende a Secéo de Protocolo,
Secdo de Protocolo Integrado de Primeira Instancia, Segio de
Processamento de Dados, Segdo de Controle de Dados, incluindo a Central
de Testamentos ,Secio de Cadastro, Secdo de Atendimento do Gabinete
dos Juizes Auxiliares da Corregedoria da Justi¢a e Segdo de Expediente.,

Subsecao I
DA SEGAO DE PROTOCOLO

Art. 44 - A Secfio de Protocolo e seus servigos compete:

a) receber, triar, conferir, cadastrar e protocolar requerimentos,
reclamacoes, pedidos de providéncias e demais documentos destinados a
Corregedoria-Geral da Justiga, fazendo a remessa destes as demais
unidades do Orgéo;

b) controlar a movimentacao dos expedientes e processos pertinentes
a Corregedoria-Geral da Justiga, inclusive aqueles que aguardam
respostas e/ou outras providéncias, efetuando as devidas anotagdes;

> ¢) organizar e manter o arquivo da documentagao sob custodia;

d) informar aos interessados sobre a movimentagdo de processos e

demais expedientes em tramite na Corregedoria, excluidos os de carater

sigiloso;
e] prestar informagdes quanto a tramitagdo de processos na
Corregedoria-Geral da Justiga.

Subsegio II
DA SECAO DE PROTOCOLO INTEGRADO
DE PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 45 - A Secao de Protocolo Integrado de 1* Instancia compete:

a) o recebimento de petigdes dirigidas aos Juizes de 1* Instancia,
bem como as relativas ao segundo grau de jurisdicao, notadamente nos
processos de competéncia originaria do Tribunal de Justiga ou do Tribunal
de Alcada’

b] o procedimento do protocolo integrado de 1* Instancia esta
previsto na Resolugao n® 04/98.

Subsecio III
DA SECAO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Art. 46 - A Segdo de Processamento de Dados compete:

a) langar no sistema correspondente, o histérico dos serventuarios
nio remunerados pelos cofres publicos, bem como, dos empregados
juramentados e tradutores;

b) fazer a conferéncia dos lan¢amentos para posterior arquivamento
dos expedientes;

¢) elaborar e automatizar os textos dos oficios, certides, atestados e
apostilas.

Subsegdo IV
DA SECAO DE CONTROLE DE DADOS

Art, 47 - A Secéo de Controle de Dados compete:

a) fazer controle dos dados histéricos das comarcas e seus respectivos
Oficios;

b) expedir identidade funcional dos Serventuarios da Justica,
observando as normas pertinentes;

c) conferéncia, controle e anotagao das comunicagbes de freqliéncia
dos serventuarios do foro judicial nao remunerados pelos cofres publicos;

d) atribuigdo do numero de matricula aos serventudrios nao
remunerados pelos cofres puiblicos e consegliente cadastramento;

e) cadastro de criagio e instalagdo de novas comarcas, oficios e
escrivanias, bem como a desativagdo e extingdo de serventias judiciais e
extrajudiciais;

f) numerar e registrar portarias, provimentos, instrugdes e oficio-
circulares da Corregedoria-Geral da Justiga;

g) arquivar, por espécie e em ordem cronologica, os originais dos atos
da Corregedoria-Geral da Justica, bem como providenciar a publicagdo
através da Imprensa Oficial;

h) manter atualizado, através dos meios eletronicos, o enderego dos
Féruns, bem como dos cartorios do foro extrajudicial.

Art 48 - A Central de Testamentos compete:

a) arquivar as comunicac¢des de todos 0s testamentos lavrados neste

Estado.

b} fornecer informagdes somente através de requerimento expresso da
parte interessada, apos a comprovagao do 6bito do testador.

c) fornecer certidoes.

Subsegio V
DA SECAO DE CADASTRO

Art. 49 - A Segdo de Cadastro compete:

a) manter arquivados os dados funcionais de serventuarios nao
remunerados pelos cofres publicos, empregados juramentadoes, escreventes
com indicagao homologada, bem como os substitutos dos titulares dos
Oficios;

b) expedir certiddes para diversos fins, atestados de idoneidade
funcional, informagées em expedientes e processos diversos, referentes aos
serventuarios ndo remunerados pelos cofres publicos e empregados
juramentados, arquivando as respectivas copias;

¢) informar a Chefia imediata o serventuario que atingiu a idade limite
para o exercicio das fun¢des na Administragao Publica;

d) informar a Chefia imediata a respeito das vacancias ocorridas nos
Cartorios judiciais e extrajudiciais.

Subsecio VI
DA SECAO DE ATENDIMENTO AO GABINETE DOS JUIZES
AUXILIARES DA CORREGEDORIA

Art. 50 - A Segéo de Atendimento ao Gabinete dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria-Geral da Justiga compete:

a) atender ao publico em geral;

b) fazer a triagem dos expedientes que sdo encaminhados ao Gabinete
dos Juizes Auxiliares, procedendo a necessaria distribuigao;

c) digitar e conferir os expedientes oriundos do Gabinete dos Juizes
Auxiliares;

d) fazer a escala do Plantdo Judiciario, submetendo para andlise ao
Juiz Auxiliar competente;

e) elaborar ordens de servico, referentes a designagao de Juizes para

atuarem em regime de mutréo de sentengas;

f} controlar as verbas destinadas a Corregedoria-Geral da Justica,
pa~a combustivel e manutengao dos veiculos;

g) organizar e digitar as decisées do Corregedor, bem como os
pareceres emitidos pelos Juizes Auxiliares.

Subsecio VII
DA SECAO DE EXPEDICAO

Art. 51 - A Segao de Expedigdo compete:
a) numerar, registrar e expedir oficios e outros expedientes da
Corregedoria-Geral da Justica;
b) fazer o controle e mandar publicar o Plantdo Judiciano,
semanalmente;
c) manter atualizado, através de sistema eletronico, endereco dos
diversos Orgdos, entidades e autoridades do Estado, para fins de

correspondéncia;
d) receber e encaminhar as respectivas unidades da Corregedoria,
0s Avisos de Recebimento-AR d=volvidos pelos Correios.

TiTULO I
Capitulo I
PROCEDIMENTOS ADMIRISTRATIVOS EM GERAL

Art. 52 - Todos os pedidos encaminhados & Corregedoria-Geral da
Justica serdo autuados e encaminhados ac setor competente para
apreciacao.

Art, 53 - Qualquer um do povo, pode propor sugestoes, formular
consultas e exercer direito de representagdo contra magistrados e
auxiliares da Justi¢a, s quais serdo analisados sempre pelo Corregedor-
Geral da Justica.

Art. 54 - Nao podera ser arquivado requerimento por falta de
requisitos especificos, sem antes noticiar a parte concedende prazo de
cinco dias para emenda-los, quando for o caso.

Art. 55 - Todos os procedimentos s0 poderdo ser arquivados por
decisdc motivada do Corregedor-Geral da Justi¢a, salvo os de mero
expediente e os delegados as demais autoridades administrativas.

Capitulo II
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 56 - As faltas administrativas serdo apuradas de oficio, por
comunicacao de outras autoridades ou a requerimento da parte
interessada.

Art. 57 - O processo administrativo para apuragao de falta disciplinar
somente sera instaurado por portaria circunstanciada do Corregedor-Geral
da Justiga ou pelo Juiz.

Art. 58 - Ao acusado sera garantido o devido processo legal, com
ampla defesa e contraditério, bem como o duplo grau de jurisdigéo.

Art. 59 - Nos recursos das decisées do Corregedor-Geral da Justica
em processo administrativo disciplinar devera ser concedido efeito

suspensivo. Capitulo I
DO PROCESSO DE CONCURSO

Art. 60 - Os processos de concurso observarao o Regulamento de
Concurso vigente do foro judicial e extrajudicial.

! Art. 61 - Sera emitido parecer de meérito pela Assessoria Juridica da
Diretoria da Corregedoria, podendo este ser dispensado a critério do
Corregedor, diante da necessidade e urgéncia no preenchimento do cargo
vacante.

Art. 62 - Ap6s, 0s autos serdo relatados pelo Corregedor-Geral,
perante o Conselho da Magistratura.
Capitulo IV
DO CONSELHO DE PLANEJAMENTO

Art. 63 - O Conselho de Planejamento sera presidido pelo Corregedor-
Geral da Justica e composto pelos Juizes Auxiliares e Diretor, além de dois
funcionérios da Corregedoria indicados pelo Corregedor-Geral da Justica
cujo objetivo precipuo sera materializar as metas da gestao.

Capitulo V
DAS COMISSOES PERMANENTES

_Art. 64 - As Comissbes Permanentes serdo compostas pelos Juizes
Auxiliares e Diretor, Chefes de Divisao e Assessores lotados na
Corregedoria, indicados pelo Corregedor-Geral da Justica, competindo-lhes
revisar o Codigo de Normas e o Regimento Interno da Corregedoria, com a
insergao ou alteragao de matéria normativa ou administrativa.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. €5 - A Corregedona Geral da Justiga funcionara durante as
férias rorenses.

Art. 66 - As unidades da Corregedoria Geral funcionarau,
norn.alniente, todos os dias tteis, nos horarios estabelecidos pelo Tribunal
de Jusuca.

1 'Art. 67 - Os servidores lotados na Corregedoria Geral da Justica estao
sujeitos 4 prova de pontualidade de freqiiéncia, nao podendo se ausentar
do lscr\n’co durante o horario de expediente, a nao ser por motivo de forca
maior e mediante prévia comunicagio a chefia imediata.

Pa;égra.fo Unico - Quando se tratar de Chefes de Divisio a
comunicagao sera feita, de igual forma, ao Diretor do Departamento.

Art. 68 - Cumpre aos Chefes de Divisio manter a disciplina nos
recir'xtus de trabalho, adotar e propor medidas que visem a melhoria dos
SCIVICos, executar e exigir sejam praticados, em tempo habil, os encargos
sob sua responsabilidade, bem como cuidar sejam as partes tratadas com
urbanidade e presteza.

Art‘. 69 - Os cargos de Chefe de Divisao e Chefe de Segao serao
preenchidos por funcionarios do Quadro de Pessoal do Tribunal de
Justicg

Paragrafo unico - Nos seus afastamentos ou impedimentos, serao
substituidos por servidores lotados na Corregedoria.

.A.rt. 70 - Havendo necessidade, o Presidente do Tribunal podera
de51g[1=1:, por solicitacdo do Corregedor Geral da Justica, servidores em
exercicio no Tribunal para o desempenho de quaisquer funcdes na
Corregedoria Geral da Justiga.

y Art. 71 - O Corregedor Geral podera determinar a realizacao de
t.remamentp em servico para os diversos funcionarios lotados na
Corregedoria Geral, em grupo ou individualmente, ou propor ac Presidente
do Tribunal que autorize a freqliéncia a cursos de especializacdo ou
aperfeicoamento em estabelecimentos de ensino ou orgao especializados.

Art. 72 - O Corregedor Geral determinara as instrugbes que se

I¢ narem necessarias para a inst:'agao dos servicos nos termos deste
k- gn:ento.

Art. 73 - As davidas que surg. i na execugao das disposi¢oes deste
Regimento, assim como os casos omissos, serao resolvidos pelo Corregedor
Geral da Justica.

Art. 74 - Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigoes em COntrario.

Curitiba, 22 de setembro de 2000.

DES. OSIRIS FONTOURA
Corregedor-Geral da Justica
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FUBLICACAQ
ADVOGADO ORDEM PROCESSC

LR DEL GROSSI 002 0167776-7
TCHENKO

0167775=0
0167775-0
ARATI 002 0167776-7

IDENTE

Materia: Demals <civeis. Comarca:
Vara Civel. Agac Originaria:
Cautelar. Autos Complementares:
9200001372 Rei gracido de Posse. Apelante: Terezinha
Francisca da An iacéc. Acvogado: Lulz Antonio Teixeira.
Apeladc: Anterc Sady Pizzatto. Apelado: Edite Pizzatto.
Advogadc: Igor Luby Kravtchenko. Despacho:
biante de acordc navido entre as partes, conforme notic’a o
oficio de £1.77, julgo extinto o procedimente retursal.
Atendidas as forzalidades legais, baixem os autos ao Juizo
de origem. Intimem-se.

Curitiba.
200000000232

002. 0167776-7 APELACAC CIVEL

Frntucolc: 200C/788B66. Matéria: Demais civeis. Comarca:
Ipora. Vara: Vara Civel, Agdo Originaria: 9900000212
Cobranga. 1 ; Companhia de Seguros Alianga do Brasil.

Advogadc:
Dionisigo
Despacho:
Diante do acorc: havido entre as partes, conforme noticia n
oficioc de fl. 2i%, julge extinte o procedimento recursal.
Arendidas as fermalidades legais, baixem os autos ao Juizo
de origem. Intizem-se

endrigc de azevedo chiarati. Apelado:
is. Rdvogade: Alexandre Cesar Del Grossi.
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ADVOGRDC ORDEM PROCESS0
ADRIANO MUNIZ REBELLO 001 0166003-5
JAIME DIAS DE OLIVEIRA JUNIOR 001 0166003-3
ROBERTC GRINES DA SILVA 001 0166003~5

DE INSTRUMENTO

: 2000/12802€. Comarca: Curitiba. Vara: 3a Vara
Civel. Agdo Originaria: 200000001042 Busca e Apreensao,
agravante: Luiz Carlos Reis Junior. Advogado: Roberto Grines
ga Silva. ‘Agravado: Banco Panamericano Sfa. Advogado:
Adriang Muniz Rebello. Aavogado: Jaime Dias de Oliveira
Junior. Orgac Julgador: Quinta Camara Civel. Relator: Juiz
Arnc Knoerr. Despacho:

I - 2p. heje. II - Os rermos da petigdo retro reportando a
certiddc carcoriail de fls. 51, devem ser dirigidos & douta
Vara de origem. III - Int. e voltem com urgéncia, para
ingrésso em pauta deste recurso, apdés cumprida a intimacdo
tratada em "a" dé fls. 47.
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ADVOGADO ORDEM PROCESSO

ADRIANC MUNIZ REBELLO 001 0166003-5
JAIME DIAS DE OLIVEIRA JUNIOR 001 0166003-5
ROBERTO GRINES DA SILVA 001 0166003-5

DESPACHOS RELATOR

001. 0166003-5 AGRAVO DE INSTRUMENTO

Protocelo: 2000/128026. Comarca: Curitiba. Vara: 3a Vara
Civel. Agadc ©Originaria: 200000001042 Busca e BApreensio.
Agravante: Luiz Carlos Reis Junior. Advogado: Roberto Grines
da Silva. Agravado: Banco Panamericano S/a. Advogado:
Adriano Muniz Rebello. Advogado: Jaime Dias de Oliveira
Junior. Orgdc Julgador: Quinta Camara Civel. Relator: Juiz
Arno Knoerr. Despacho:

I - Intime-se, com urgéncia, sobre os termos do item II do
despacho de fls. 52. II - A seguir, voltem para ingresso em
pauta.

-



